Paszté Varos Onkormanyzat

1. szamu melléklet
a V-3001-4/12/2009. szamu szaméigelentéshez

Az Onkormanyzat gazdalkodasat meghatarozé adatok, ntatészamok

Megnevezés

A teleplilés allandé lakosainak szam@ @009. januar 1-jén

A Képviseb-testilet tagjainak a szama){2008. december 31-én)

A Képviseb-testilet munkajat segitllando bizottsagok szama (2008. december 31-én)

A Polgarmesteri hivatalban foglalkoztatott koztszelok szama @) (2008. december 31-én)

Az dsszes vagyon értéke a 2008. december 31-i kitelivmérleg szerint (millié Ft)

Az adossagéllomany (hosszu és rovid lejaratl kieeieeg) 2008. december 31-én (millio Ft)

Az egy lakosra juté adossagallomany 2008. deceBibén (Ft)
Az 6sszes 2008. évben teljesitett kdltseégvetésttbeymillio Ft)

Eblbl: sajat beveétel (millié Ft), melytd

helyi adébevétel (millié Ft)

Az egy lakosra jutd 2008. évi koltségvetési bevéte)
Az egy lakosra jutd 2008. évi sajat bevétel (Ft)
Az egy lakosra jutd 2008. évi helyi adobevétel (Ft)
Sajat bevétel/Osszes koltségvetési bevétel araagag évben (%)
Helyi ad6 bevétel/Osszes koltségvetési bevételyararr008. évben (%)
Az Osszes teljesitett kdltségvetési kiadas a 26@8n (millid Ft)

Eblbl: felhalmozési célu koltségvetési kiadas (millig) F
A 2008. évi koltségvetési kiadasbdl a felhalmozédil koltségvetési kiadas aranya (%)
Az egy lakosra juté 2008. évi koltségvetési kiaf}
Az egy lakosra jutd 2008. évben teljesitett fellaési célu koltségvetési kiadas (Ft)
A koltségvetési intézmények szama 2008. decenbén3db)

Ebldl: részben 6nélléan gazdalkodo (db)

A koltségvetési intézményekben foglalkoztatott kkanazottak szamadj
(2008. december 31-€n)
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P&szt6 Varos Onkormanyzat

Az 6nkormanyzati vagyon alakulasa

2. szamu melléklet
a V-3001-4/12/2009. szamu szaméigelentéshez

Mérlegsor 2006.év 2007. év 2008. év Valtozas %-a (Ez6 év=100%)
megnevezése (milli6 Ft) (millio Ft) (milli6 Ft) 2007/2006. 2008/2007. 2008/2006.

Immaterialis javak 9 9 14 100,0 1556 155[6
Targyi eszk6zok 5378 5123 5045 95(3 94,5 93,8
ebbjl: ingatlanok 4994 4848 4798 97(1 99,0 96,1

beruhazasok 61 54 94 88,5 175)9 155,7
Befektetett pénzlgyi eszkdzok 40 40 430 100,0 1475,0 L0075
Uzemeltetésre atadott eszkdzok 2u11 2460 P409 102,0 97,9 99,9
Befektetett eszk6zO0k 6sszesen 7838 1632 7898 97,4 103,5 00,81
Forgb6eszkdzok 6sszesen 212 138 186 65,1 134,8 87,7
ebbjl: kovetelések 44 42 49 95,5 1167 1114

pénzeszkdzok 109 47 81 43,1 172|3 74,3
Eszk6zOk 6sszesen 8050 7170 8084 96,5 104,0 1004
Sajat bke 6sszesen 7388 7146 7000 96,7 98,1 94,
Tartalék 6sszesen 48 -15 24 -31,3 -166,7 52,11
Kotelezettségek 6sszesen 614 639 1050 104,1; 164,38 171)0
ebhjl: hosszu lejaratu kotelezettsége 158 101 479 63,9 474,3 303,

rovid lejarata kotelezettségek 348 43" 467 125,0 107,4 1342
Forrasok 6sszesen: 8050 7770 8084 96,5 104,0 1004

Forras: Magyar Allamkincstar éves koltségvetési beszamol6 "01" szamu @rlap adatai.



P&szt6 Varos Onkormanyzat

Az dnkormanyzati kotelezettségek alakulasa

2/a. szamu melléklet
a V-3001-4/12/2009. szamu szaméigelentéshez

Mérlegsor 2006.év 2007. év 2008. év Valtozas %-a (Ez6 év=100%)
megnevezése (milli6 Ft) (millio Ft) (millio Ft) | 2007/2006. | 2008/2007  2008/2004.
Hosszu lejarati kotelezettségek 6sszesen 158 101 479 63,9 474{3 303,2
ebbdl:
hosszu lejaratra kapott kdlcsdndk 0,0 0,( )]
tartozasok fejlesztési célu kdtvénykibocsatashol 0,d 0,4 D
tartozasok ritkodési célu koétvénykibocsatasbal 0,0 0,( )]
beruhazasi és fejlesztési hitelek 158 101 477 63,p 472|3 301,9
mitkbdési célli hosszu lejaratd hitelek 0 0 ol 0,0 0,( 0,p
egyéb hosszl lejarat kotelezettségek 0 0 0,d 0,4 0,0
Rovid lejaratu kotelezettségek 6sszesen 348 434 467 125)0 1074 134,2
ebbdl:
révid lejaratd kdlcsdnodk 0 0 ol 0,0 0,( 0,p
rovid lejarata hitelek 176 243 29% 1381 121{4 167,
kotelezettségek aruszallitasbol, szolgaltatasbhol 41 85 83 207,8 976 2024
garancia- és kezességvallalasbol szarmazo koteléget 0 0 0 0,d 0,4 0,0
hosszu lejaratra kapott kdlcson kdvetkéxet terhdl torleszt részlete | D D 0,0 0jo 0,0
felhalm.c.kdtvény kibocsatasbol szarm.tartozas #éa évet terh.részlete 0 0 9,0 D,0 D,0
miik.c.kdtvény kibocsatashol szarm.tartozas kovétkéaet terh.részlete 0 0 9,0 D,0 D,0
beruh&azéasi c hosszu lejaratu hitel kovetkézet terhdi torleszé részlete 71 76 50 1070 6%,8 70,4
mitkbdési c.hosszu lejaratu hitel kdvetéawet terhel torleszé részlete D D D 0,0 0jo 0,0
egyéb hosszu lejarati kotelezettség koveétiéeet terhdl torlesz részlete L L 100{0 0,0 d,0

Forras: Magyar Allamkincstar éves koltségvetési beszamol6 "01" szamu Grlap adatai.



Paszto Varos Onkormanyzat

3. szdmu melléklet
a V-3001-4/12/2009. szaml szaméigelentéshez

Az Onkormanyzat 2006-2009. évi kiltségvetésisiianyzatainak és 2006-2008. évi pénziigyi teljesitinek alakulasa

Forras: - Magyar Allamkincstar éves koltségvetési beszam®0" szamdirlap adatai;
- a 2009. évi adatok esetében akofdnanyzat 2009. évi kiltségvetése;
- a koltségvetési bevétel-kiaddikdaési-felhalmozasi célra tortént megosztasanahatitikus nyilvantartas.

2006. év 2007. év 2008. év 2009.
] Eredeti | Mddosito}t Teliesités| Eredet] Madositott Teliesités|  Ereddti  Modoit Teljesites/| Eredeti
Megnevezés Teljesitéd eredet Teljesitéy eredeti Teljesitéy eredeti | eldirany-
elsiranyzat (millié Ft)(millié Ft)| elirany- |elsiranyzat (millié Ft} (millié Ft)| elirany- |elsiranyzat (millié Ft)(millio Ft)| elsirany-zat) zat (millid
zat % zat % % Ft)

Miikodési célu koltségvetési bevételek dsszesen P 711 0213 299 110f5 2544 2775 27165 108,7 2|288 4708 P 722 ,0119 2 294
Miikbdési célu koltségvetési kiadasok 6sszesen P 865 9130 3024 105,6 2642 2 8J/5 2 8§25 1Q06,9 2|276 4647 P 600 2114, 2 28]
Miikodési celu kolts?gvetey bevételek és kiadagok 154 .64 .30 19.4 .08 -10( 60 612 19 61 12p 10167 9
egyenlege: hiany-, tdbblet
Felhalmozési célu koltségvetési bevételek sszegen 99 3 673 550 137)8 199 244 184 9,5 99 P08 126 127,3 395
Felhalmozasi célu koltségvetési kiadasok dsszeden 5 42 711 549 129 149 286 1p4 9,1 | 39 305 201 144,6 438
Felhalmozasi celu koltségvetési bevételek és 26 -3 1 1034 30 43 30 1000  -49 971 7% 1878  -43
kiadasok egyenlege: hiany-, tbbblet
Koltségvetési bevételek 6sszesen 31110 3700 B 546 0[|114,2 743 301p 2949 101,5 2 387 2916 21848 119,3 P 691
Koltségvetési kiadasok 6sszesen 3|290 3 802 B 575 [108,2 811 316 29719 104,0 2415 2952 2801 1416,0 3725
Koltségvetes bevetelek es kiadasok egyenlege:| g0 102 29 161 68  -147 30 441 29 36 a7 2679  -34
hiany-, tdbblet+
Finanszirozéasi céll pénziigyi bevételek 389 275 126 315 89 3 134 347 35) 8P 319
Finanszirozasi céll pénziigyi kiadasok P09 173 83 247 247 121 314 321 76 345
Finanszirozasi célu pénzigyi riveletek egyenlegT 180 1p2 13 68 142 15 28 36 7 34



Ellenérzott onkormanyzat neve: Paszté Varos Onkormanyzata
Ellenérzétt 6nkormanyzat cime: 3060 Pasztd, Kolcsey F. ut 35.

az eurdpai uniés forrasokkal tamogatott célok és programok 2006-2009. évi tervezett és teljesitett adatairol

TANUSITVANY

4. szamu melléklet

a V-3001-4/2009. szamu Ellenérzési programhoz

Tervezett kéltségvetési adatok (millié Ft)

Teljesitett koltségvetési adatok (millié Ft)

az 6sszes kiadast finansziroz6 forrasok

az 6sszes kiadast finansziroz6 forrasok

Sor-szam Az eurépai unios forrasokkal osszes tamogatas Osszes tamogatas
tamogatott fejlesztés megnevezése || kdltségve- saiat forrs 9 hitel egyéb || kéltségve- saiat forras 9 hitel egyéb
tési kiadas | *H A S rgpa i |EUOnerd forras | tésikiadas | 5% eurdpai | | EU Onerd forras
uniés Alap uniés Alap
1 |. Befejezett fejlesztési feladatok forrasa
) osszesen
HEFOP-3.1.3-05/1 "Kompetencia alapti
oOktatas bevezetése a Mikszath Kalman
2. Gimnézium, Postaforgalmi Szakkézépiskola 18,0 0,0 13,5 4,5 0,0 0,0 0,0 16,3 0,0 12,2 4.1 0,0 0,0 0,0
és Kollégiumban"

3 Eurépa a polgarokért 2007-2013 program 07 0.0 0.7 0.0 0.0 0,0 0,0 06 0,0 0.6 0,0 0,0 0,0 0,0
. "Testvérvarosi talalkozo lebonyolitasa" ’ ’ ’ ’ ’ ’ ’ ’ ’ ’ ’ ’ ’ ’
4. [EMOP-2007-4.22 tPést6 Polgérmester 22,0 13 19,8 0.0 0.9 0,0 0,0 252 45 19,8 0,0 09 0,0 0,0

livatal akadalymentesitése
|. Befejezett fejlesztési feladatok forrasa
5. Ssszesen 40,7 1,3 34,0 4,5 0,9 0,0 0,0 421 4,5 32,6 4,1 0,9 0,0 0,0
6. Finanszirozasi forrasok megoszlasa 100,0% 3,2% 83,5% 11,0% 2,2% 0,0% 0,0% 100,0% 10,7% 77,5% 9,7% 2,1% 0,0% 0,0%)
7 Il. Folyamatban Iévé fejlesztési feladat
: megnevezése
8 ZIOP 2.13-07/1 "SANSZ2 - Pészt6 a 860,4 90,0 770,4 0,0 0,0 0,0 0,0 112,6 112,6 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0
etegekért
9.  |FMOP-3.1.:2/B-2008 "Pdszt6 Hunyadi it 99,0 9,1 89,1 0.0 0,0 08 0.0 47 47 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0
gyijtéutta valo atépitése
AROP-2007-1.A.2/A "Stratégia, reform,
10. korszerdsités:integrélt szervezet-fejlesztési 13,8 1.1 12,7 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0
[program a pasztéi polgarmesteri hivatalban"
TIOP-1.2.3/08 "Négradi kincsestar: Olvasas,
11. tanulas, informacid, tudas a Négrad megyei 9.1 0,0 9,1 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0
koz- és szakkonyvtarakban"
12, | " Folvamatban lévé fejlosziés feladatok 982,3 100,2 881,3 0.0 0,0 08 0,0 117,3 117,3 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0
'orrasa osszesen
13. Finanszirozasi forrasok megoszlasa 100% 10,2% 89,7% 0,0% 0,0% 0,1% 0,0% 100% 100,0% 0,0% 0,0% 0,0% 0,0% 0,0%
14, Fejlesztési feladatok kiadasanak forrdsa | 4 o509l 1015 915,2 45 09 08 0,0 159,4 121,8 32,6 41 09 0.0 00
osszesen
15. Finanszirozasi forrasok megoszlasa 100% 9,9% 89,5% 0,4% 0,1% 0,1% 0,0% 100% 76,4% 20,5% 2,6% 0,6% 0,0% 0,0%

Kiallitas idépontja: 2009. 09. 28.

Nyilatkozat: A tanusitvanyban szereplé adatok valodisagat igazolom.

a kiallito alairasa




5. szamu melléklete
a V-3001-4/12/2009. szamu szamvevoi jelentéshez

ADATLAP

az europai unios forrassal tamogatott
Paszté Polgarmesteri Hivatal akadalymentesitése
fejlesztésrol

A PALYAZO ADATAI
1.1. A pdlyazé Onkormdanyzat neve: Paszté Varos Onkormdnyzata

1.2. A pdlyazé Onkormanyzat cime: 3060 Pdsztd, Kolcsey ut 35.

A PROJEKT OSSZEGZO ADATAI

2.1. A pdlydzott program megnevezése: EMOP-2007-4.2.2 Utélagos akaddly-
mentesités az dnkormadnyzati feladatokat ellaté intézményekben (Egyenld esé-
lyli hozzaférés a kozszolgaltatasokhoz)

2.2. A palyazott programon belil a projekt cime: Paszté Polgarmesteri Hiva-
tal akaddlymentesitése

2.3. A palyazatot készito megnevezése: Paszté Varos Polgarmesteri Hivatala
(Varosgazdalkodasi Osztaly)

2.4. A palyazat benyujtasanak idépontja: 2007. 08. 10.

2.5. A projekt tervezett

+ teljes kiadasanak osszege: 22 000 000 Ft
+ sajat forras": 2 200 000 Ft
+ tamogatasanak osszege: 19 800 000 Ft

* eurdpai unios: 19 800 000 Ft

* hazai tarsfinanszirozas: -
+ EU Oner6 Alap: -
* hitel: -

* egyéb forras: -

1Az Onkorm@nyzat a sajat forras kiegészitésére 2008. december 10-én pdlydzatot nyuj-
tott be az EU Oner6 Alap tdmogatdsara, melyet elnyert.




a megvalositas tervezett idépontja: 2007. 10. 15. -2008. 09. 30.

2.6 A palyazat elbiralasarodl szol6 dontés kelte: 2008. 05. 13.

2.7 A pdlyazat elbirdlasdnak eredménye: Az EMOP-2007-4.2.2-0003 jelii palyd-
zatot a Regionadlis Fejlesztési Programok Iranyité hatésaganak vezetdje
19 800 000 Ft Osszegl tamogatasra érdemesnek itélte; az értesitd levél iktato-
szama: K-2008-EMOP-4.2.2-0003167, kelte: 2008.05.28.

2.8 A projekt teljesitett:

« kiadasanak osszege: 25 207 949 Ft

sajat forras: 4 527 949 Ft

tamogatasanak osszege:

* eurdpai unios: 19 800 000 Ft

* hazai tarsfinanszirozas: -

+ EU Onerd Alap: 880 000 Ft
* hitel: -

egyéb forras: -

a megvalositas idopontja: 2008.06.16. - 2009.03.18.

3. A TAMOGATASI SZERZODESEK ADATAI

3.1. A tamogatasi szerzodés:

« EMOP-4.2.2-2007-0003 azonosité szdmu tdmogatdsi szerzédés megkoté-

sének idSpontja: 2008.08.01.,

+ BMONAL-104-081212-12 szamu EU Oner6é Alap tdmogatdsi szerzddés

megkotésének idopontja: 2009.03.16.

» a projekt kezdési és befejezési id6pontja: 2008.06.16 — 2009.03.31.

» a projekt 6sszkoltsége (kiadasa):

* a projekt megvalositas forrasai:

sajat forras:

eurépai uniés tdmogatas:
hazai tarsfinanszirozas:
EU Oner6 Alap:

hitel:

egyéb forras:

 eldirt tamogatasi hataridok:

 eloirt fizetési kotelezettségek:

22 000 000 Ft

1 320 000 Ft
19 800 000 Ft

880 000 Ft




A KIFIZETESI KERELEM ES TAMOGATAS FOLYOSITAS ADATAI

Benyujtas
Kifizetési kérelem Szdmlg ,IgényeIF . F/olyésito’tt Td’m’oga,tds és f(t?!YO/Si'
(PEJ/EPEJ) benyjtd- “brutto tar.r.logataa tafnogatas folyof,ltasqnak tas
sdnak Osszege 0sszeg Osszege idépontja kozott
idépontia eltelt id6-
‘éopory (Ft) (Ft) (F) (év,hénap)  tartam
(nap)
Elbleg - - - - -
1. 2009.01.08. 11578290 10420461 10420461 2009.01.29. 21
2. 2009.05.18. 10421 710 9379540 9379 539 2009.06.11. 24
Osszesen 22000000 19800001 19800 000 - -
ELLENORZESEK

5.1. A kiilso ellenorzések:

* az ellen6rzések szama: ketto,

» az ellendrzést végzo szervek megnevezése:

- VATI Kht. és a Fogyatékos Személyek EsélyegyenlSségéért

Kozalapitvany megbizasabol

Babits

Bernadett monitoring

szakmérnok, 2008. 10. 30-an monitoring latogatas;

« VATI Kht: 2009. 04. 17-én helyszini szemle.

5.2. Szabalytalansagokra vonatkoz6 adatok:

+ mely el6irdst nem tartotta be az Onkormdnyzat:

* az eldiras nem teljesitésének okai:

» arendezésre eldirt kotelezettségek:

* arendezésre eloirt kotelezettséget mennyi idon belul teljesitették: -

» mekkora id6beli csuszast eredményezett a projekt megvaldsitasaban: -

2009. szeptember 25.

szamvevo

Polgarmesteri Hivatal
képviselGje




6. szamu melléklet
a V-3001-4/12/2009. szamu szamvevdi jelentéshez

Az ellenorzés soran atadott munkatablak,
munkalapok és megfeleloségi tesztek jegyzéke

1. szamu el6vizsgalati munkalap az eredendd kockazat mindsitéséhez

10.

11.

12.

13.

. szamu munkalap: Kitoltési utmutatd az eredendd kockazat mindsitéséhez ké-

szilt elévizsgalati munkalaphoz

. szamu munkalap: 1.0. szamu munkatabla: A tervezett, illetve teljesitett kolt-

ségvetésekben egyes bevételi, illetve kiadasi jogcimek miikodési és felhalmo-
zasi célu megosztasahoz a 2006-2009. évekre

. szamu munkalap: 1.1. szdmu munkatdbla: Az Onkormdnyzat 2006-2009. évi

koltségvetésének és 2006-2008. évi koltségvetési beszamoldjanak elemzéséhez
kivalasztott f6bb adatai

. szamu munkalap: 1.2. szdmu munkatdbla: Az Onkormadnyzat 2006-2009. évi

mukodési és felhalmozasi célu koltségvetési, valamint finanszirozasi célu ki-
adasainak és bevételeinek alakulasa, a koltségvetési/pénziigyi hiany, illetve
tobblet bemutatasa

. szamu munkalap: 1.3. szdmu munkatdbla: Az Onkormanyzat 2006-2009. évi

mukddési és felhalmozasi célu koltségvetési bevételeinek és kiadasainak rész-
aranya az 6sszeshez, valamint a koltségvetési bevételek és kiadasok egyenle-
gének részaranya

. szamu munkalap: 1.4. szdmu munkatdbla: Az Onkormanyzat 2006-2009. évi

koltségvetési bevétellel valo fedezettségét mutatd indexek

. szamu munkalap: 1.5. szamu munkatabla: Az énkormanyzati vagyon alaku-

lasa

szamu munkalap: 1.6. szamu munkatabla: A 2006-2009. években a folyo-
szamlahitellel kapcsolatos jellemz6k

szamu helyszini ellenérzési munkalap az 1.1. szamu programponthoz: Bizto-
sitott volt-e a tervezett koltségvetési bevételek és kiadasok alapjan a koltségve-
tési egyensuly, volt-e és mi okozta a koltségvetés hianyat, milyen moédon ter-
vezték azt finanszirozni, valamint a koltségvetési hiany megallapitasanak
szabalyszerusége

szamu munkalap: Kitoltési utmutatd a 11. szamu helyszini ellendrzési mun-
kalaphoz

szamu helyszini ellen6rzési munkalap az 1.2. szGmu programponthoz: Bizto-
sitott volt-e és milyen mddon a teljesitett koltségvetési bevételek és kiadasok
pénziigyi egyensulya, volt-e és mi okozta a pénziigyi hianyt, a pénziigyi hi-
any finanszirozasanak maodja és hatasa, a pénziigyi helyzet alakulasa az ela-
dosodas, valamint a fizet6képesség szempontjabol




14.

16.

17.
18.

19.

19/a.

20.

21.

22.

23.
24.

25.
26.

27.
28.

29.
30.

31.

szamu munkalap: Kitoltési utmutatdé a 13. szamu helyszini ellenérzési mun-
kalaphoz

szamu helyszini ellenérzési munkalap a 2.1. szamu programponthoz: Az eu-
ropai uniods forrasok igénybevételére és a varhatd tamogatas felhasznalasara
tortént felkésziilés szabdlyozottsaganak, szervezettségének eredményessége

szamu munkalap: Teljességi Nyilatkozat a 2.1. szamu programponthoz

szamu helyszini ellendrzési munkalap a 2.1.1. szamu programponthoz: Az
eurdpai uniods forrasok igénybevételére és varhatd tamogatas felhasznalasara
tortént felkésziilés szabalyozottsaga, szervezettsége 2006-2009. évekre

szamu helyszini ellen6rzési munkalap a 2.2. szamu programponthoz: Az
elektronikus kozszolgaltatas feltételeinek kialakitasa

szamu munkalap: Kitoltési utmutatd a 19. szamu helyszini ellendrzési mun-
kalaphoz

szamu munkalap: Tanusitvany a 2.2.3. szGmu programponthoz az intézmé-
nyek altal a 2008. évben illetve 2009. 1. félévében nyujtott tamogatasok koz-
zétételének ellendrzéséhez

szamu munkalap: Tanusitvany a 2.2.3. szamu programponthoz az intézmé-
nyek altal az intézmények altal a 2008. évben, illetve a 2009. 1. félévében ko-
tott szerz6dések kozzétételének ellendrzéséhez

szamu munkalap: Munkadokumentum a 2.2.3. szadmu programponthoz az
intézmények altal a 2008. évben, illetve a 2009. I. félévben nyujtott tamoga-
tasok kozzétételének ellendrzéséhez, illetve az Onkormanyzat (Polgdrmesteri
hivatal és intézmények) altal kotott szerz6dések kozzétételének ellendrzéséhez

szamu munkalap: Kitoltési utmutaté a 22. szamua munkalaphoz

szamu el6vizsgalati munkalap a 3.1.1. szamu programponthoz: A koltségve-
tés tervezési és a zarszamadas készitési folyamat soran végrehajtando belsd
kontroll tevékenységek meghatarozasa

szamu munkalap: Kitoltési utmutaté a 24. szamu elévizsgalati munkalaphoz

szamu eldvizsgalati munkalap a 3.1.2. szadmu programponthoz: A Polgarmes-
teri hivatalnal a pénziigyi-szamviteli feladatok soran elvégzendé bels6é kont-
roll tevékenységek szabalyozottsaga

szamu munkalap: Kitoltési utmutaté a 26. szamu elévizsgalati munkalaphoz

szamu elévizsgalati munkalap a 3.1.3. szadmu programponthoz: A pénziigyi-
szamviteli feladatoknadl alkalmazott informatikai rendszerek mikddtetéséhez
a belsé kontroll eljarasok meghatarozasara

szamu munkalap: Kit6ltési utmutaté a 28. szamu elévizsgalati munkalaphoz

szamu helyszini ellen6rzési munkalap a 3.2.1. szdmu programponthoz: A
koltségvetés tervezési és a zarszamadas készitési folyamatban az eldirt belsé
kontrolltevékenységek teljesitése

szamu munkalap: Kitoltési utmutatd a 30. szamu helyszini ellendrzési mun-
kalaphoz




32. szamu helyszini ellendrzési munkalap a 3.2.2. szamu programponthoz: A
gazdalkodas folyamataban kulcsszerepet betoltd szakmai teljesitésigazolas és
utalvany ellenjegyzés miikodése

33. szamu helyszini ellenérzési munkalap a 3.2.3. szamu programponthoz: A
pénziigyi-szamviteli feladatok ellatasanal alkalmazott informatikai rendsze-
rek kialakitott bels6é kontrolljainak miikodtetése

34. szamu munkalap: Kitoltési utmutaté a 33. szamu helyszini ellen6rzési mun-
kalaphoz

35. szamu eldvizsgalati munkalap a 3.3.1. szGmu programponthoz: A gazdalko-
dasi feladatok szabadlyszerti és eredményes ellatasi feltételeinek biztositasa
érdekében meghataroztak-e a belsd ellendrzés szervezeti keretét és szabalyoz-
tak-e a mukodés feltételeit?

36. szamu munkalap: Kitoltési utmutaté a 35. szamu elévizsgalati munkalaphoz

37.szamu helyszini ellendrzési munkalap a 3.3.2. szamu programponthoz: A
szabalyozasi és mikodési hibak feltarasaval, az intézkedések kezdeményezé-
sével, a javaslatok realizalasanak ellendrzésével a kontroll kockazatok csok-
kentése a belso ellendrzés soran

38. szamu munkalap: Kitoltési utmutatéo a 3.3.2. szamu helyszini ellendrzési
munkalaphoz

39. szamu helyszini ellendrzési munkalap a 4.1. szamu programponthoz: Az On-
kormanyzat gazdalkodasi rendszerének atfogoé ellendrzése soran tett javasla-
tok végrehajtasara tervezett intézkedések megvalositasa, a javaslatok haszno-
sulasa

40. szamu helyszini ellendrzési munkalap a 4.2. szGmu programponthoz: A zar-
szamadashoz kapcsolodd (allami hozzajarulasok, tamogatasok igénylésének
és felhasznalasanak ellendrzése), valamint a tovabbi vizsgalatok esetében a
megallapitasok, javaslatok hasznositasa érdekében tett intézkedések

Megfelelségi tesztek a kiilsd szolgaltato altal végzett karbantartasi, kisjavitasi mun-
kak kiadasainak, a gépek, berendezések és felszerelések beszerzése kifizetéseinek, a
mukodési és a felhalmozasi célu pénzeszkozatadasok allamhaztartason kiviilre tel-
jesitett kifizetéseinek vizsgalatara

Paszt6, 2009. november hd

atvevd alairasa




Paszto elbvizsgalati munkalap

Onkorményzat:  Péaszté Megjegyzések
Legaldbb az elsé megjegyzésben kérem feltiintetni a dokumentum szamat,
keltét,utolsé médositas idejét. A 14. kérdésre adott igen valasz helyett véleményem
szerint a nem a j6, mivel a 13. kérdés megjegyzésébdl kbvetkeztetve az etika
normak betartasat el6szor csak 2010-ben fogjak értékelni, tehat az még ez évben
sem toérténhetett meg. Kl
Régio: Eszak-Magyarorszag
Megye: Noégrad
PIR kod: 450823
Telepllés tipus: 4
Addszam: 15450827
1. szami munkalap
Elévizsgalati munkalap
az eredendd kockdzat mindsitéséhez
|. v e ] \ { I o F 3
Paszt6 varosi
Onkorményzat
és Szervei
SzMSz-¢ (az
Onkorményzat
Meghatdrozték-e a Polgarmesteri hivatal feladatait az :2“32!1 t:lllitgl?sg
I |Onkormanyzat munkajénak szervezésében, a dontések @ igen O Nem méd. 14/2007 0 8 0
elokészitésében és végrehajtasaban ? (V. 25) széml:l
rendelet) 6. sz.
melléklete a
Polgarmesteri
hivatal
SzMSz-¢érdl.
’ Az ellenbrzott idoszakban a Polgarmesteri hivatal altal ellatott 09 iy
Hat6sagi és
3 bovaltek-e, @ igen O Nem |gocidtiseniatasi| 2 | 0 [ 2
feladatok terén.
Kozépfoka
oktatasi
intézmény
4 csokkentek-e? o Igen O Nem atadésa a 1 0 1
megyei
onkormanyzat
részére.
A kordbbi
irodakként
szervezett
: 5o szakterhletek
5 J_Atszervezték-e a Polgarmesteri hivatal szervezetét az ellenbrzott . Igen O Nem |megszintetésre | 0 1
iddszakban?
keriiltek,
helyettik
osztilyszervezet
létesalt.
Viltozas tortént-¢ a vizsgalt iddszakban a polgarmester
6 személyében? O lgen . Hom ! 9 0
- Viltozés tdriént-¢ a vizsgalt iddszakban a jegyz0 személyében? O Tgen ® e ) 0 0
8 m@k e _' if".ff"'_';_.: s AL A = i ¥
felépitését; Hivatali SzMSz
9 @ 1gen O Nem |11 fejezet B/1. | 0 | 10 0
pontjdban.
feladatait? Hivatali SzMSz
10 ® Igen O Nem |m. fejezet B/2. | 0 3 0
pontjéban.
Meghataroztik-e a Polgdrmesteri hivatal gazdasagi szervezete Hivatali SzMSz
2009.11.11 1

=




Paszt6 el6évizsgalati munkalap

11 |vezetdinek és a pénziigyi-gazdasagi feladatok ellatasaért felelss | @ Igen O Nem |IL fejezet A1, o | 10| o
alkalmazottainak feladat- és hataskorét, feleldsségi korét? 2. pontjaiban.
Kovette-e a Polgarmesteri hivatal szervezeti véltoztatasait a A
feladatok meghatérozasa feladatvéltozaso

kat a Hivatali

12 @ igen ONem (oW d 0 | 2 0

kijelolésekben
atvezették.
Meghatérozta-e a Polgarmesteri hivatal vezetése az etikai 1/2009. sz.
normdk betartasat? jegyz0i
intézkedés az
egységes
13 .Igen O Nem kozszolgalati 0 1 0
szabalyzatrol, 3.
sz. melléklet:
Etikai kodex.
Figyelemmel kisérte-¢ a Polgdrmesteri hivatal vezetése az etikai Az etikai
normik betartasat? normak
betartasat az
Etikai Bizottsag
i Olgen @Nem | o0 erskeli | 0 | ! I
1/2009. (VL. 29)
EB hatdrozat
szerint.
X ._I- r, ‘ T : --'% iy {2 ."! 23 b _‘ ; ™ ‘--&_- _.:

16 teljesitménykovetelményeket; [} Igen ® 0 ) 0

17 teljesitményértékelések rendszerét? & Igen O Nem 0 ) 0
Ha kidolgoztak a teljesitményértékelés rendszerét alkalmaztik-e Az éves
az egyéni értékeléseknél; koztisztviseldi

18 @ Igen O Nem teljesitmény-érté| 0 1 0

kelések sordn
alkalmazzak.
19  |Befolydsolta-e az értékelés eredménye | =L
20 a besorolasokat; O Igen @® Nem 0 1 |
- —

21 a juttatasokat? O Igen . Nem 0 1 1

2 I!:T;::’l;:mek-e a gazdasagi szervezet koztisztviseldi munkakori . lgen O'Ncm 0 5 0
Tortént-e 10%-ot meghaladé mértékben véltozés a

23 pénzigyi-szamviteli teriileten dolgozok személyében a vizsgalt O Igen . Nem 2 0 0
iddszakban?

A pénzigyi-szamviteli feladatokat ellato koztisztviselok 10%-ot

24 |meghaladd aranydnal elérte-¢ az ot évet a koltségvetési szervnél [ Igen O Nem 0 1 0
toltott gyakorlat ?

Rendelkezett-¢ a Polgdrmesteri hivatal a kovetkezo évre a

25  |gazdasagi szervezetének koztisztviseldire lebontott képzési L] Igen O Nem 0 1 0
programmal?

2% Vizsgaltak-e a belsd kontrollok mitkodését? ) Igen ® . 0 6 0
Osszesen: 9 55 7
Megjegyzés: az eredendd kockazat mindsitését a vizsgalt teljes idoszakra (2006-2008 és a helyszini ellendrzés befejezését
megel6zb negyedév vége) kell elvégezni.

A kockézatok értékelése, az elérhetd kockéazati pontok
aranyaban: Alacsony eredend6 kockazat => 0-40%
12,73% Kozepes eredend6 kockazat => 41-60%
Magas eredendd kockazat => 61%-tol
Alacsony eredendd kockazat =>0-40%
5 Vs, ( W
felelés 'liﬁztiszrriselé szamvevd / szavels tanacsos
2009.11.11 2

&4



2. szam( munkalap

Kitoltési atmutaté az eredendé kockazat mindsitéséhez késziilt elovizsgalati

munkalaphoz

T e e * Kitoleési Gemutats

IGEN vélasz adhatb ha be156 dokumentumban (szenrezetl és mdkt&dém szabé[yzatban,
igyrendben) rogzitették a Polgarmesteri hivatal feladatait. IGEN valasz esetén a Megjegyzés
rovatban tiintesse fel a feladatok meghatérozasat tartalmazé dokumentum szdmat, a jovahagyds -
illetve az utols6 médositas jovahagyasanak - idejét.

IGEN vilasz adhaté, ha a Polgarmesteri hivatal feladatainak szama novekedett, illetve az ellatott
feladatok mennyiségében (terjedelmében) allt be - a személyi és a targyi feltételek bovitéséq
igényl6 - valtozas. IGEN vilasz esetében a Megjegyzés rovatba réviden (jelzésszerlien) nevezze
meg a feladatboviilés teriiletét.

IGEN vilasz adhat6, ha a feladatok szama, vagy - a személyi és a targyi feltételek mérsékléséq
igényl6 - terjedelme, kbzponti, vagy képvisel6-testiileti dontés hatasaként cstkkent. IGEN valasz
esetén a Megjegyzés rovatba réviden (jelzésszeriien) nevezze meg a feladatcsdkkentés terilletét.

IGEN vélasz adhaté, ha a Polgarmesteri hivatal belsé szervezeti tagozdédasaban viltoztatast|
hajtottak végre.

IGEN valasz adhaté, ha belsé dokumentumban (ligyrendben) rogzitették a Polgdrmesteri hivatal
gazdaséagi szervezetének feladatait. IGEN valasz esetén a Megjegyzés rovatban tiintesse fel a
feladatok meghatarozasat tartalmazé dokumentum szamdt, a jovahagyas - illetve az utolsd
mddositas jévahagyasanak - idejét.

10.

IGEN valasz adhatd, ha belsé dokumentumban (ligyrendben) régzitették a Polgarmesteri hivatall
gazdasagi szervezetének felépitését. IGEN valasz esetén a Megjegyzés rovatban tiintesse fel

szervezeti felépitést tartalmazé dokumentum szdmat, a jovahagyas - illetve az utolsé médosih’j
jovahagyasanak - idejét.

IGEN valasz adhat6, ha a szervezeti véltoztatdsokkal Osszefliggésben modositottak a belsd
dokumentumban (szervezeti és mikddési szabalyzatban) rogzitett feladat-meghatérozasokat.

IGEN viélasz adhat6, ha bels6é dokumentumban (szabalyzatban, utasitdsban) meghatéroztdk af
koztisztviselok szamdra az etikai (erkdlcsi és magatartasbeli szabalyok) kévetelményeket. IGEN
valasz esetén a Megjegyzés rovatban tiintesse fel az etikai szabalyokat tartalmazé dokumentum
megnevezését, szamat, a jovahagyas - illetve az utolsé modositas jovahagyasanak - idejét.

14.

IGEN vilasz esetén a Megjegyz¢és rovatban nevezze meg a figyelemmel kisérés modjat.

23.

NEM vilasz adhatd, ha nem érte el a 10%-os mértéket a pénziigyi-szamviteli teriileten|
foglalkoztatott kdztisztviselok személyének véltozésa a vizsgélt idoszakban. IGEN valasz esetén|
a Megjegyzés rovatba rogzitse, hogy a pénziigyi-szamviteli teriileten foglalkoztatott
koztisztviselok milyen aranyat érintette a valtozas,

24,

NEM viélasz esetén a Megjegyzés rovatba irja be az 6t évet nem elérd koltségvetési szervi

gyakorlattal rendelkez6 pénziigyi-szamviteli teriileten foglalkoztatott kdztisztvisel6k aranyat .

&
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Pasztd 1-6 munkatabla

Onkorményzat:  Péaszt6 M
Régio: Eszak-Magyarorszag

Megye: Nograd

PIR kod: 450823

Teleplilés tipus: 4

Addszam:

15450827

egjegyzések
2009. 1.-1l. negyedév

1.6. szamu munkatabla: A 2006-2009. években a folyészamlahitellel kapcsolatos jellemzék

Sor- 20086. 2007. 2008. 2009.*
szam Meghevezes év év év negyedev
i .‘:._u’;. AR a b Cc d e
1. |A folyoszamlahitel-keret sszege (millié Ft-ban) 200 250 400 400
5. |EV végén fennall6 folyészamlahitel (millié 126 243 295 :
" |Ft-ban) :
3. |Folyoszamlahitellel zart (naptari) napok szama 365 365 365 183
A ténylegesen felvett folydszamlahitel atlagos 117,2 171,2 246,6) 255,1|
4 allomanya millié Ft-ban (felvett folyészamlahitel
" |halmozott 6sszege/folydszamlahitellel zart (naptari)
napok szama)**
5 |A felvett folyészamlahitel minimum Gsszege (millié 10,8 60,0 137.6 162,1
" |Ft-ban)**
6 A felvett folydszamlahitel maximum &sszege (millié 197,5 242.5 322,2 345,8
* |Ft-ban)**
*-gal jelolt évnél az ellendrzétt id6szak zaro idépontjanak fliggvényében kell az egyes sorokat kitélteni,
valamint a megjegyzés rovatban a 2-6. sorszam alatti adatokkal sszefliggésben kézélni, hogy a 2009. év
mely id6szakara vonatkoznak az adatok. Ertelemszeriien a 2009. |. negyedévben indulé ellendrzéseknél,
ahol az ellendrzétt idészak zar6 idopontja 2008. december 31-e, csak az 1. sorban tudunk adatot
szerepeltetni, de ott is csak akkor, ha az 6nkormanyzat a helyszini ellenérzes idején rendelkezett
jovahagyott 2009. évre sz6l6 folydszamla-hitelkeretre vonatkozd szerzédéssel.
**-gal jelzett sorokban az adatok egy tizedesjegy pontossaguak.
Datum: 24t Y. 12

au Lp

felels k‘ézlisztvifelﬁ

2009.11.11

B4, sl !

szamvevod / szamvevd tanaeses

{00




Paszt6 1.1 munkalap

Onkorményzat:

Régio:

Megye:

PIR kéd:
Teleplilés tipus:
Adbszam:

Péaszt6

Eszak-Magyarorszag
Négrad

450823

4

15450827

Megjegyzések

11. szami munkalap

Helyszini ellenérzési munkalap az 1.1. szdma programponthoz

1.1. Biztositott volt-e a tervezett koltségvetési bevételek és kiadasok alapjan a koltségvetési egyensiily,
volt-e és mi okozta a kidltségvetés hidnyat, milyen modon tervezték azt finanszirozni, valamint a

koltségvetési hiany megallapitasanak szabalyszeriisége

5 a2006. évben e " S

4. a2007. évben O 1gen @ Nem

5. a 2008, évben O Tgen ® nenm

6. 22009, évben O 1gen @ Nem
()

et Vil

| @ igen O Nem

9. a 2006. évben Ox

® Igen O Nem
10. a2007. évben Ox

O1 ® nem
1. a2008. évben o fN

O Igen . Nem
12 a2009. évben Ox

iON T

20.

14, a 2006. évben O s

O Igen @ rem
15. a 2007. évben ot

® Igen O Nem
16. a 2008. évben O 2

@ igen O Nem
17. a 2009. évben gen

a2006. évben

Ox

2009.11.11




Paszté 1.1 munkalap

21. 22007, évben ® igen O Nem
2 a2008. évben @ igen O Nem
23 2009, évb . Igen O Nem
z a . evben O X
24,  hosszi lejaratd hitelfelvételt | e
25. 22006. évben @ igen O Nem
26. 22007. évben @ igen O Nem
27. 22008, évben ® igen O Nem
28 2009. évb . Igen O Nem
5 a . EvDeEn O x
290, kiitvénykibocsdtdst mikddési céld felhaszndldsra Kiad (et
30. 22006, évben O 1gen @ Nem
3l 22007, évben O 1gen @ Nem
32. 22008, évben O 1gen @ Nem
3 2009. évb O Igen . Nem
. a %
vben O X
34, | kbtvénykibocsatist felnalmozisi céli felhaszndlisra DT B
35. a2006. évben O Igen ® Nem
36. 22007. évben O 1gen @ Nem
37. 22008, évben O 1gen @ Nem
O Igen . Nem
38. 2009. évb
a voben O X
39 | kbtvénykibocstistegyéb felhaszndldsra |
40. 22006. évben O 1gen @ Nem
41, 22007. évben O 1gen @ Nem
4. 22008. évben O 1gen @ Nem
gen em
43 2009. évb Qlgen @ N
. a . EVDENn O x
45. a 2006. évben ® Igen O Nem
46. a2007. évben O Igen @ Nem
47. a2008. évben O Igen . Nem
O Igen @ nem
48. a 2009. évben
50, 22006. évben . Igen O Nem
51, a2007. évben & Igen O Nem
52, 2008, évben @ igen O Nem
53. a 2009, évben
2009.11.11
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Paszto 1.1 munkalap

. Igen O Nem
L%
ss  |AKDltségvetés tervezése sorin a Iikvmms mtétde:nek ldalamasirol -
£ -mgndmlmdott-eljgyz& . : Pl : .
Hogyan:folyoszamlahitel,
rovid és hosszi lejarata
55. 22006. évben ® igen O Nem hitel tervezésével, és
likviditési terv készitésével
Hogyan:foly6szamlahitel,
rovid és hosszi lejarati
56. a2007. évben ® Igen O Nem hitel tervezésével, és
likviditési terv készitésével
Hogyan:foly6szamlahitel,
rovid és hosszi lejarat
57, a2008. évben ® izen O Nem bitel tor resdabvel s
likviditasi terv készitésével
Hogyan:folyoszamlahitel,
@ 1gen O Nem  |rovid és hossz lejérath
58. 22009. évben Ox hitel tervezésével, és
likviditasi terv készitésével
i Mqumuekeuhnwms(nuwaébmdﬂfmma TSR N e T
: | koltségvetési | és ek k IVl
1 ':.mddeﬁehwmntmegﬁuapimakor~ | B P e
60. a2006. évben ® igen O Nem
61. a2007. évben ® igen O Nem
62. a2008. évben @ igen O Nem
63 2009. évb 9o )i
. a . evben O X
IGEN vilasz esetén a megjegyzés szines hatter(i sorait kotelez6 kittlteni.
. 7
Gt " Mk
szamvevo /| szamvevé-tanaeses
2009.11.11 3
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12. szamu munkalap

Kitbltési atmutaté az 11. szami helyszini ellenérzési munkalaphoz

vk

vélasz adhato akkor, ha a 2. €vi tervi :
koltségvetés), vagy az Osszes koltségvetési bevétel Osszege meghaladja az dsszes koltségvetési kiadas osszegét

gr , (koltségvetési tobblettel tervezett koltségvetés) és sem a milktdési és sem a felhalmozasi célu koltségvetési bevételek
és kiadasok egyenlege nem volt negativ

10. sor X vélasz adhat6 akkor, ha a 2007. évi tervezett tsszes koltségvetési bevétel és kiadas dsszege azonos (egyensilyos

és- 5 koltségvetés), vagy az Osszes koltségvetési bevétel Gsszege meghaladja az Osszes koltségvetési kiadas osszegé

G (koltségvetési tobblettel tervezett koltségvetés) és sem a miikddési és sem a felhalmozasi céla koltségvetési bevétel
¢és kiadasok egyenlege nem volt negativ

11 56¢ X vélasz adhaté akkor, ha a 2008, évi tervezett Osszes koltségvetési bevétel és kiadas Gsszege azonos (egyensilyos

& ’ 16 kolrségvetés}: vagy az Osszes koltségvetési bevétel dsszege meghaladja az Osszes koltségvetési kiadas Osszegé

S (koltségvetési tobblettel tervezett koltségvetés) és sem a miikodési és sem a felhalmozasi céla koltségvetési bevétel
¢s kiadasok egyenlege nem volt negativ

12,50 X valasz adhat6 akkor, ha a 2009. évi tervezett dsszes koltségvetési bevétel és kiadas dsszege azonos (egyensilyos

és ’ 7. knhségvcr.és): vagy az Osszes koltségvetési bevétel oOsszege meghaladja az Osszes koltségvetési kiadas dsszegé

S (koltségvetési tobblettel tervezett koltségvetés) és sem a mikodési és sem a felhalmozasi célu koltségvetési bevétele
¢és kiadasok egyenlege nem volt negativ

6. 1217,

g;“ 4238":83" X vilasz adhaté a 2009. évre vonatkozoan azokndl a 2009. év elején induld ellenbrzéseknél, ahol az ellendrzity

53': 53:' & "7 |iddszak 2008. december 31-éig tartott

63. sor

{04



Paszt6 1.2 munkalap

Onkorményzat:  Pészté

Régio: Eszak-Magyarorszag
Megye: Nograd

PIR kod: 450823

Teleplilés tipus: 4

Adészam: 15450827

Helyszini ellen6rzési munkalap az 1.2, szamu programponthoz

Megjegyzések

13. szdmil
munkalap

1.2. Biztositott volt-e és milyen médon a teljesitett kiltségvetési bevételek és kiadasok pénziigyi
egyensiilya, volt-e és mi okozta a pénziigyi hidnyt, a pénziigyi hidny finanszirozdsanak modja és hatdsa,

a énzn 2) i hel zet alakulﬁsa az el ddsodﬁs, valamlnt a ﬁzetﬂké essé

szempontj éé

3 a 2006. évben

4. a2007. évben O Igen .] &
A teljesitett
koltségvetési bevételek

5. 22008. évben @ igecn ONem |0 ook egyenlege
47 millié Ft volt.

8. 22006. évben O%
[ ] Igen O Nem

9. a2007. évben Ox
A mikodési céli
koltségvetési bevételek

10 22008, évben Otgen O Nem 123 milli6 Fetal

’ ’ ®x meghaladtak a teljesitett

mitkodési céli

koltségvetési kiadasokat.

12, a 2006. évben O X
O 1gen @ Nem
13. 22007. évben Ox
A felhalmozasi célt
koltségvetési bevételeket
14 22008, évben O 1gen O Nem meghaladan 75 millié
' . ®x Ft-tal teljesitették tal a

felhalmozasi céli

koltségvetési kiadasokat.

2009.11.11

17. 22006. évben ad6bevétel, ONHIKI
adobevétel, egyéb
18, a 2007, évben ® igen O Nem o
adobevétel, egyéb
19. 22008, évben @ izen O Nem e

/oS



Paszt6 1.2 munkalap

P

a 2006. évben

a2007. évben

intézménydtszervezés,
létszamleépités, onként
vallalt feladatok
mértékének modjanak
meghatdrozésa, belsé
ellenbrzés Tarsulasban
torténd ellatasa

a2008. évben

intézménydtszervezés,
Iétszamleépités, szocidlis|
ellatas felolvizsgélata,
vérosfenntartasi
feladatok hatékonyabb

a2008. évben

26. 22006, évben O 1gen @ Nem
27. a2007. évben O 1gen @ Nem
28.

22006. évben
31 22007. évben @ 1gen O Nem
3. 22008. évben

34, 22006, évben
3s. 22007, évben O 1gen @ Nem
36. 22008. évben O 1gen @ Nem

"['a pénzmaradvany

38. 2006. évben terhére megvalositott
felnjitasi feladatok

39, 22007, évben O 1gen @ Nem

40. a 2008. évben

43, a2006. évben

44, 22007, évben O 1gen @ Nem
45, 22008. évben O 1gen @ Nem
47. 22006, évben @ igen O Nem
48, 22007. évben @ igen O Nem
49. a2008. évben [ ] Igen O Nem
51 22006. évben O 1gen @ Nem

2009.11.11
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Paszto 1.2 munkalap

52. a2007. évben O 1gen @ Nem
53. a2008. évben O 1gen @ Nem
sl .:-f'meglévﬁ, hitelviszonyt megmmltﬁ {betelttewul, I‘omﬁll céla) AT A S
: érﬁkﬂiﬂrﬂkﬁﬁﬁlﬁl&vﬂ st & i
55. a2006. évben @ igen O Nem
56. a2007. évben O Igen ® nem
57. 2008, évben O 1gen @ Nem
T o Volt-e a vizsgilt években egy-egy adott | kgnkrét) fdlm&hu VT ) ]
kapesol6d6 hosszi lejaratd hitelfelvétel? A . A BESY e il
59. 22006. évben @ zen O Nem
60. a2007. évben . Igen O Nem
61. a 2008, évben ® igen O Nem
(i Volt-e a vizsgilt években dltaldnos (nem egy-egy adott, l:onkrét j
62. fejlesztéshez hpuolédb) hosszi lejiratﬁ fellulmozili r.élli j
il hitelfelvétel? X %
63. 22006, évben O 1gen @ Nem
64. 2007, évben O 1gen @ Nem
65. 22008. évben O 1gen @ Nem
A hitelfelvételt kiivetGen azonnal kezddditt-e a tike és
Izen @ N
€. kamatttirlesztés? O 8ra i
. Igen O Nem
67. ha nem, a téketdrlesztést megelbzte-e a kamattorlesztés kezdete O X
68 Hogyan vﬂmﬁu Gnhminyutpéuﬁgyi hdmte azdlendmim i Ll
: idGszak alatt? i s iy muih
69. novekedett-e az elad6sodasi mutatd 2006-2007 kdzott % Igen O Nem
70. ntvekedett-¢ az eladosodasi mutaté 2007-2008 kozott & Igen O Nem
emelkedett-¢ a kotelezettségeken beltl a rovid lejaratd kotelezetiségek | @ | N
n arénya 2006-2007 kozott gen O Nem
emelkedett-e a kotelezettségeken belil a rovid lejarata kotelezettségek I N
2 aranya 2007-2008 kozott O'tgen @ Nem
75. csokkent-e a készpénz likviditdsi mutaté 2006-2007 kozott ® izen O Nem
76. csokkent-e a készpénz likviditasi mutaté 2007-2008 kozott O Igen @ nNem
77. csokkent-e a likviditasi gyorsrata 2006-2007 kozott . Igen O Nem
78. csokkent-¢ a likviditasi gyorsrata 2007-2008 kozott O 1gen @ Nem
Osszességében az Gnkorményzat pénziigyi helyzete a 2006-2008. évek @ N
= kiizott kedvezGtleniil alakult-e i o i

Datum: 241209?- Wiz

IGEN vilasz esetén a megjegyzés szines hatter(i sorait kotelezb kitdlteni a kitodltési tmutatoban leirtak szerint.

A

P

Bl WA niAira

/

felelés koztisztvisel

2009.11.11
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14. szami munkalap

Kitoltési atmutatd az 13. szami helyszini ellendrzési munkalaphoz

L 3!;11'!!_ ! ik s

g

* |osszegét( pénzigyi tobblettel teljesitett koltségvetés) és sem a mikodési és sem a felhalmozasi céli koltségvetés

) 2 R . " /i
X valasz adhaté akkor, ha a 2006. évi teljesitett dsszes koltségvetési bevétel és kiadas Osszege azonos (egyensilyos
teljesitett koltségvetés), vagy az Osszes koltségvetési bevétel tsszege meghaladja az dsszes koltségvetési kiad

bevételek és kiadasok egyenlege nem volt negativ

X valasz adhaté akkor, ha a 2007. évi teljesitett dsszes koltségvetési bevétel és kiadas dsszege azonos (egyensilyos 4

3;5"’ 13, |teliesitett koltségvetés), vagy az vsszes koltségvetési bevétel osszege meghaladja az Osszes koltségvetési kiaddg
et © |osszegét( pén;ﬂgyi tobblettel teljesitett koltségvetés) és sem a mikodési és sem a felhalmozasi céld koltségvetésil
bevételek és kiadasok egyenlege nem volt negativ
10. sor X valasz adhat6 akkor, ha a 2008. évi teljesitett dsszes koltségvetési bevétel és kiasiéu; Osszege azonos (egyenlsﬁhfos 3
és‘ 14, teljesitett knllségvf:tés), vagy az tsszes koltségvetési bevétel dsszege rpcghalad_]a az Osszes k_ollsé'gvctésn kiad. :
il osszegét( pénzigyi tobblettel teljesitett koltségvetés) és sem a miikodési és sem a felhalmozasi céli koltségvetés
bevételek és kiadasok egyenlege nem volt negativ
17-19. sor |IGEN vélasz esetén jeldini kell a kapesolodd dontést
21-23. sor |IGEN valasz esetén jelIni kell a kapesolodd dontést
30-32.. sor IGEN vélasz akkor adhaté, ha a tervezett tsszeg nem érte el az elozd évi koltségvetési beszamolé 29
B Pénzmaradvéany-kimutatas firlap pozitiv elGjelli modositott pénzmaradvany Osszegének 70-80%-at.
IGEN valasz adhato, ha eredeti eldiranyzatként (feladatként, vagy a céltartalékok kozdtt) nem tervezett beruhdzis
34-36. sor |valésitott meg, vagy az dnkormanyzat nem kortltekintd tervezésével filggott dssze a teljesités (ez utébbi esetben
megjegyzeés rovatban kdzolni kell roviden az indokot).
38-40. sor |valésitott meg, vagy az Snkormanyzat nem koriltekintd tervezésével fliggott dssze a teljesités (ez utdbbi esetben

IGEN valasz adhatd, ha eredeti elbiranyzatként (felbjitasi célként, vagy a céltartalékok kozott) nem tervezett fcll‘ljilés%

meiegyzes rovatban kozolni kell rbviden az indokot).

[ 08



Paszt6é 2.1 munkalap

Onkorméanyzat:  Paszté Megjegyzések
Régio: Eszak-Magyarorszag

Megye: Négrad

PIR kod: 450823

Telepulés tipus: 4

Adoszam: 15450827

16. szamu munkalap

Helyszini ellenérzési munkalap a 2.1. szdmi programponthoz
Az eurdpai unids forrasok igénybevételére és a varhatd tamogatas felhasznélasdra tortént
felkésziilés szabalyozottsaganak, szervezettségének eredményessége

ISor o : P n | lgen (I) / Nem (N) - Megjegyzés
atel Mnnlmlap a 11. cllen&rzés] prog'r'im ) nthuz ~ Részben (R)Nem | (dokumentumok
» ' ' ':'értelma—hetﬁ (X}

it vonatkoz6 db ___t,éuka_mhangja agazduigi programh '_wvugyax
| dgazati szakm. ]luzlési lmncepciﬂkbm, tcrvekbb I'ng s
| célkitiizésekkel ; R

2 1.1. Az europm unids rorrisoknl tﬂrténd pilyintok benyﬁjtisin

_ megnevezése, stb.).

Meghatéroztak-e a 2006-2009. évekre fejlesziési célkitiizéseket a
2 |eazdaséagi programban és/vagy dgazati szakmai, fejlesztési
koncepciokban, tervekben

® Igen O Nem

gazd. program, koncepcid,
terv, képviseld-testuleti elf.
hatéarozat szdma: 227/2003.
(XL 6.), felalvizsgalat:
72/2007. (IIL 29.) és
89/2009. (I11. 26.).

3 a megvalositas lehetséges pénzilgyi forrasait figyelembe vették-e a
fejlesztési célkitiizések meghatarozasanal,

o Igen O Nem

A fejlesztési célkitiizések
kozil elonyt élveztek az
unios forrasok bevonasaval
megvaldsithatd projektek.

a Nemzeti Fejlesztési Terv keretében megjelend palyazati lehetdségek
alapjan modositottak-e a fejlesztési célkitiizéseket,

Olgen ® Nem
OR

az Uj Magyarorszag Fejlesztési Terv keretében megjelent palyazati
lehetdségek alapjan modositottak-e a fejlesztési célkitlizéseket?

Olgen ® Nem
OR

Dontottek-e az dSnkormanyzatnal a 2006-2009. évekre vonatkozéan
eurdpai unios forrasokkal dsszefiiggé fejlesztési feladatokrol, ha igen:

@ Igen O Nem

a képviseld-testileti
hatdrozat szdma: A
2006-2009, évekre
vonatkozoan a Képviselo-
testiilet 13 alkalommal
dontott eurodpai unids
forrasokkal tszefiiggd
fejlesztési feladatokra
palyazat benyujtasarol:

23172005, (X. 18.) 67/2007.

(I, 29.), 139/2007. (VL.
27.), 3/2008. (I. 17.),
43/2008, (I1. 21.), 45/2008,
(I1. 21,), 101/2008. (IV.
18.), 151/2008. (V. 29.),
220/2008. (VIL. 14.),
230/2008. (VIL 31.)
306/2008. (IX. 25.),
384/2008. (XIL. 30.),
99/2009. (11, 26.).

vsszhangban voltak-e az eurdpai unios forrasokra torténd palyazatok
7 benyujtasara vonatkozd dontések a gazdasigi programban, dgazati,
szakmai koncepciokban, tervekben fugrlalt célkitlizésekkel?

.Igen O Nem

2009.11.11

9 tnkorményzati (8
eredményes), | intézményi
pélyazat (eredményes), 3




Pasztd 2.1 munkalap

8 |Mennyi volt a tamogatott palyazatok és a benydjtott palyazatok szama? 10db/13db  |pélyézat konzorciumi
tagként kerillt benyujtasra,
melyekbdl egy volt sikeres.
Hérom pélyazat kertlt
elutasitasra, ebbdl Paszto
Viros kettdben konzorcium
tagjaként volt érintett. Az

9 |Elutasitottak-¢ benyijtott palyazatot, ha igen, milyen indokkal: @ igen O Nem [clutasitésok oka a palyazati
kiirdsnak nem megfelelé
benyujtas, tartalmi
hidnyossagok és a projekt
prioritdsainak, hatasainak
hianyossagai voltak.

- O Igen @ Nem
10 formai hidnyossag, Ox
. o Igen O Nem
11 tartalmi hidnyossag, Ox
. O Igen ® Nem
12 koltséghatékonysag hianya, O X
13 szakmai kidolgozottsag hianya, Ox
] o Igen O Nem
14 nem felelt meg a palyazati feltételeknek, O X
) . Q Igen ® Nem
15 pélyazati forrasok hianya, o X
6 b7 O Igen @® Nem
CEyCh! O
X
A palyazo a tamogatd dontése utan visszalépett-e, visszavonta-e
17 |pélyazatat (a palyazatban vallalt sajat forras hidnya, vagy a sajat forrast O 1gen @ Nem
kivalto hitel igénybevételével OSSzefﬂlggé kiadasok, mas indok m:an)"’
18 |A 2006-2009. évekkﬂltségvetéﬁ rendelelei tartalmaztak-¢ B M
koltségvetési rendelet
zama: 3/2006. (11. 15.),
19 az eurdpai unids forrast igénylo fejlesztési feladatok koltségvetési O Igen O Nem ; !20*?1 it 23_){ 3 000)8, (L
kiadasi és bevételi eldiranyzatait, . R 28.), 472009, (IL. 17.)
koltségvetési rendelet

2 . e O 1gen @ Nem |szama, mellékletének

a tobb évre vonatkozo fejlesztési feladatokat, OR S
koltségvetési rendelet

= az Amr. 29. § (1) bekezdés d), g), k) pontjaiban meghatérozott O 1gen @ Nem |szima, mellékieténck

eldirdnyzatok részletezését, O R sorszama:

szabalyozﬁs megnevezése,

kelte, kiadményozdja:

Szabalyzat az unios

tdmogatdsok
Eldirtak-e az eurépai uniés forrasok igénybevételének és lebonyolitasanak,

B | fethasznilisnak feladaiait, ba igen: @ igen O Nem elszamolasanak rendjérdl
(Pélyazati szabalyzat);
hatalyos 2009.01.01.-t61,
kiaddja a jegyzd.

kijelolték-e a Polgarmesteri hivatalon belal:

24 az onkormanyzati szintli palyazat-koordinalas feladatainak

2009.11.11
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Péaszt6 2.1 munkalap

O Igen ® nem
felelosét, Ox
® PS A palyazatok pénziigyi
8 FOET _— I Nem |nyilvantartasanak vezetdjét
25 z;:lg:;l;::mﬁnmu szintii palyazat-nyilvantartas vezetésének o) f" & Visosgraalkodis osstiiy
a egy 0 pénzigyi 0gyintézdje
személyében kijelolték.
szabdlyoztak-e: » O
2% a péalyazatfigyelést végzok és a dontési, illetve a dontés- lgen LJ Nem
cldterjesziési jogkorrel rendelkezok kozotti informacio Ox
szolgaltatasi kotelezettséget,
27 szabélyoztak-e: ® igen O Nem
a palyazatfigyelés eljarasi rendjét, ® . @
== 5 o Igen O Nem
28 a palydzatkészités eljarasi rendjét, Or Ox
29 az eurGpai unios forrassal timogatott fejlesztés lebonyolitasaval ® igen O Nem
kapcsolatos eljarasi rendet, Or Ox
vonatkozik-e a folyamatba épitett, eldzetes és utolagos vezetdi @ izen O Nem
30 ellendrzési feladatok meghatarozasa az eurdpai unios forrasokkal Ox
tamogatott fejlesztési feladatok lebonyolitdsara,
stratégiai terv szama, kelte,
3 kiterjedt-¢ a belsd ellendrzési stratégiat megalapozéd kockézatelemzés Q Igen ® Nem oldal ¢
az eurdpai unids forrdsokkal timogatott fejlesztési feladatokra? O X
szabdlyozis megnevezése,
X o kelte, kiadmanyozdja:
Biztositottik-e az eurdpai unids forrasok palydzatfigyelésével Munkakdri leirasokban és a
32 vsszefiiggd feladatok végrehajtasanak személyi, szervezeti feltételeit, ® Igen O Nem Palydzati szabdlyzatban
haigen: 2009.01.01.-t61, jegyzo.
33 |hogyan alakitottak ki a_palyazatfigyelés személyi, szervezeti feltételeit: | .
kizarolag a Polgarmesteri hivatal koztisztviseldinek, (intézmények @& Tgen O Nem
34 kozalkalmazottainak, tobbségi tulajdonaban 1évd gazdasagi tarsasaga Ox
alkalmazottainak) feladata,
R O Igen O Nem
35 kizarolag kilso személyt/szervezetel biztak meg, ®x
O O Nem
36 mindkét modon, ha igen: @ I:en
37 kiils6 személyt/szervezetet a Polgarmesteri hivatalon belali O 1gen O Nem
feladatellatas megszervezéséig, vagy ®x
38 kilsé személyt/szervezetet esetenként, a Polgdrmesteri hivatal @) Igen O Nem
palyazatfigyelési munkéaja mellett is megbiztak? . >4
39 | cloindk-c a palyézatfigyelési feladatok elldtdsra kownt — [szerzBdés/megbizas szama,
- Ry T o A e AN R B o Wby L 51 A e kelte:
O Igen O Nem
40 a feladatellatas kotelezettségeit, . X
41 a megbizott killsé személy, szervezet és a Polgarmesteri hivatal O lgen O Nem
képviselbje kozotti kapcsolattartést, . X
a megb!zqn kulsd sze::nély. szervezet €s a Polgdrmesteri hivatal O Igen O Nem
42 képviseldje kozott az informaciok ataddsanak : ®x
forméjat,
& - O Igen O Nem
tartalmat, )
X
44 modjat,
2009.11.11
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Pasztd 2.1 munkalap

Q Igen O Nem
@ x
: O Igen O Nem
45 a feleldsség szabalyait? ®x
szabdlyozis megnevezése,
kelte, kiadmanyozdja:
Biztositottdk-e az eurépai unios forrasokra iranyuld pélydzatkészités Munkakori leirasokban és a
46 személyi, szervezeti feltételeit, ha igen: . Igen O Hexi Pélyazati szabélyzatban,
kiaddjuk a jegyzd.
47 _|hogyan alakitottak ki a_pélyazatkészités személyi és szervezeti feltételeit: ]
kizarolag a Polgarmesteri hivatal koztisztviseldinek (intézmények O 1gen O Nem
48 kézalkalmazottainak, gazdasagi tarsasdga alkalmazottainak) . X
feladata,
; O Igen O Nem
49 kizardlag kilsé személyt/szervezetet biztak meg . X
50 indkét modon, ha i .wonm
mindkét modon, ha igen: O
X
51 kiilsd személyt/szervezetet a Polgarmesteri hivatalon beldli O lgen @ Nem
feladatellatas megszervezéséig, vagy Ox
52 kiilsd személyt/szervezetet esetenként, a Polgarmesteri hivatal ® Igen O Nem TIOP-2.1.3 pélyazat
palyazatkészitési munkaja mellett is megbiztak? Ox esetében.
| szerzbdés/megbizas szama,

| kelte: 2007.10.26.

54 a feladatellatas kotelezettségeit,
55 a megbizott kilsd személy/szervezet és a Polgarmesteri hivatal
képviseldje kozotti kapcsolattartast,
a megbizott kiilso személy, szervezet és a Polgarmesteri hivatal
56 képviseldje kdzott az informéciok atadasanak :
formajat,
57 tartalmat,
58 médijat,
59 a felelosség szabalyait?
szabalyozas megnevezése,
kelte, kiadmanyozdja:
Biztositotték-e az eurdpai unids timogatassal megval6sul6 fejlesztési | N Munka.kf}ri leirasokban és a
60 | feladatok lebonyolitdsanak személyi, szervezeti feltételeit, ha igen: ® ien O Nem Pélyéazati szabdlyzatban,
kiad6juka jegyzo.
o afe;l&mésl fela:latok Iel:onynllw L
; mﬂnmmw i M B PSR o
kizarolag a Polgarmesteri hivatal kdztisztviseldinek, (mlézmények O 1gen O Nem
62 kozalkalmazottainak, tobbségi tulajdondban 1évd gazdasagi tarsasaga . X
alkalmazottainak) feladata,
. O Igen O Nem
63 kizarolag kils6 személyt/szervezetet biztak meg, . X
64 mindkét modon, ha igen:
2009.11.11
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. Igen O Nem
Ox
65 killsé személyt/szervezetet a Polgarmesteri hivatalon belali O lgen @ Nem
feladatellatas megszervezéséig, vagy O X
66 killsé személyszervezetet esetenként, a Polgarmesteri hivatal altal ® Igen O Nem TIOP-2.1.3 pélyézat
ellatott lebonyolitasi feladatok mellett is megbiztak? O b ¢ esetében.
A i = st Y i e szerz0dés/megbizas szama,
/ o L e i R B N T, o pl U kelte: 2008.10.29, 1 db
67 ‘elbirtdk-e a fejlesztés lebonyolitasi feladat elld : | projektmenedzseri és 2 db
£ (B reay ; Al | szakértdi szerzbdés
@ 1zen O Nem | Pr. menedzser szerzodés 2.
68 a feladatellatas kotelezettségét, Ox pontjaban,
O-Igen ® Nem
69 az ellenbrzés rendjét, O X
@ 1gen O Nem | Pr. menedzser szerzodés 4.
70 a kapcsolattartas rendjét, Ox pontjdban és mellékletében.
® icen (O Nem |Pr. menedzser szerzbdés 4.
71 a személyre sz010 feleldsségi szabalyokat? O % ¢és 7.1 pontjaban.
1213, A fejlesztési feladat lebonyolitisinil a feladatellitds rendjéu | CEsENE b
72 |az ellendrzési feladatok teljesitésére, valamint a felelﬂuégi ]
szabdlyokra vonatkoz6 elfirdsok betartisa > - ' R
tdmogatési szerzOdés és
madositasanak szama,
) . ) : kelte: Tam. szerz. szdma:
A fejlesztési feladat lebonyolitasat végzo gondoskodott-¢ a fejlesztési @ Igen (O Nem |EMOP-4.2.2-207-0003
73 |feladat timogatasi szerzddésben rogzitett id6beli - kezdési és befejezési O x kelte: 2008.08.01. .
hataridék kozotti - megval6sulasarol? médositasdank dﬂt‘uma:
2009.04.29.
A Polgarmesteri hivatal kapcsolattartdja a tamogatas-igénylési hataridot . O
74 megel6zien kapott-e tajékoztatast a fejlesztési feladat lebonyolitasat Igen Nem | A kett6 feladatot azonos
végzhtdl a tamogatés szerzOdésben meghatarozott Ox személy latta el,
tamogatas-igénybevételi (item betartasat akadalyozo okrol?
75 Hatréltatta-e a tamogatis-igénybevétel tervezett Gtemezésének tartastaz |
eurdpai unids tAmogatas kifizetésének igénylésénél e e
O Igen . Nem
76 O X
a projekt elérehaladasi jelentés felulvizsgalata,
7 a timogatas kifizetés igénylését alatimaszto szamlak, bizonylatok O 1gen @ Nem
ellendrzésének észrevételei? O X
tamogatasi szerz0dés, Eves
. ) ) ) koltségvetési rendeletek
A fejlesztési feladat megvalositasahoz a koltségvetésben tervezett sajat | @ 1gen O Nem |Tam. szerz6dés kelte:
78 |forrast a tAmogatasi szerzddésben foglaltak szerint biztositottik-¢, O X 2008..08.01, 2008. évi ktgv.
valamint indokolt esetben megelGlegezték-e a timogatast, ha nem: rendelet: 3/2008. (1L 28.)
79 akadalyozta-e a tervezett kiadasi (itemezés tartasat: Josil
; : . @ Igen @® Nem
80 a véllalt sajat forrds biztositasdnak hidnya, O X
- ; O Igen ® nem
81 a villalt sajat forras biztositasanak késedelme, O X
késleltette-e a tervezett kiaddsi Otemezés tartasat a sajat forrast kivalto| () Igen O Nem
82 pénzintézeti hitel igénybevételével egyiitt jard tobbletkiadas ®x
fedezetének biztositasa,
2009.11.11
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85 eleget tettek-e a strukturalis alapok 4ltal timogatott fejlesztéseknél a @ 1zen O Nem
megeldlegezés kovetelményének, O X
84 okozott-e pénzigyi zavarokat a struktulas alapok altal timogatott Q Igen ® Nem
fejlesztések utofinanszirozasi rendszere? O X
A szerzddésben elbirtaknak megfelelden kapott-e tajékoztatast a ° O
g5 fejlesztési feladat lebonyolit6jatol a timogatasi szerzbdésben rogzitett Igen \.J Nem
célok és indikatorok teljestilését akadalyozo tényezbkrdl a megbizd O X
(Onkormanyzat)?
g6 |A szabélyozisnak megfelelden végeziék-¢ el a folyamatba épitett, L4 Igen O Nem
eldzetes és utdlagos vezetGi ellendrzési feladatokat, ha igen: O X
» ® Igen O Nem
87 a kotelezettségvallalas ellenjegyzését, O x
—— ; ® Igen O Nem
88 a szakmai teljesités igazolasat, O X
89 érvényesité e e
az érvényesitést, O
X
[ Igen O Nem
90 az utalvany ellenjegyzését? O X
ellendrzési terv szam
91 A belsé ellenérzés vizsgalta-e az europai unids forrasbol tamogatott O Igen @ nem kelie: e
fejlesziési feladat megvaldsitasat, ha igen: Ox :
O Igen O Nem ellendrzési jelentés szama,
92 tett-c megallapitast a belsd ellendrzés, . X kelte:
@) Igen { Yiem jegyzOi intézkedés kelte,
93 intézkedett-e a jegyzb a belso ellendrzés megdllapitasa esetén? ®x szama
94 Vizsgélta-e kiilsé ellendrzés a helyszinen az eurépai unios forrashol ® Igen O Nem
tamogatott fejlesztési feladatot a megvaldsitas folyamataban, ha igen. Ox
az ellenbrzésrol készitett
o S— O 1gen @ Nem |jelentés, feljegyzés,
S Eisopat Unic, o jegyzOkdnyv azonositdja:
az ellendrzésrdl készitett
" : O Igen ® nem jelentés, feljegyzés,
96 az Allami Szamvevdszék, O X jegyzbkonyv azonositéia:
az ellendrzésrol készitett
” o i o O 1gen @ Nem |jelentés, feljegyzés,
a Kormanyzati Ellendrzési Hivatal, ® s e
X jegyz0konyv azonositdja:
az ellenbrzésrbl készitett
jelentés, feljegyzés,
jegyzOkdnyv azonositja:
Kettb alkalommal tortént
® ccn O Nem ellenﬁmé‘s.‘l .Monitoring
98 a kozremiikodd szervezet? O 3 latogatasi jegyzOkonyv,
X kelte: 2008. november 06.
2. Helyszini szemle
jegyzOkonyv kelte:
2009.04.17.
az ellenbrzésrol készitett
gg |A Kuls6 ellendrzés (nyilvantartds alapjén torténd, vagy helyszini O 1gen @ Nem jelentés, feljegyzés,
ellenbrzés soran) tett-e szabalytalanségra vonatkozé megéllapitasokat? O X jegyzkdnyv azonositdja:
100 |  AKOISG cliendrzés megallapitsa() FRE G
2009.11.11
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—_— O Igen @® nem
101 a kozbeszerzési eljarasra, O X
Q Igen @ Nem
102 a megvalOsitas szervezettségére, o %
& Igen O Nem
103 a miiszaki feladatokra, O X
. Igen O Nem
104 a pénzligyi elszamolasra, O X
T O Igen ® rem
105 a szamviteli nyilvantartasra, O X
O Igen . Nem
106 egyéb feladatokra vonatkoztak? Ox
107 Kapesolddott-¢ visszafizetési k&teiezeﬂs@;a kils6 ellenbrzés: o r
O Igen O Nem
108 szabalytalansagra vonatkoz6, . X
@) Igen O Nem
109 mulasztasra vonatkozd megallapitdsahoz? . X
O Igen O Nem
110 Intézkedett-e a Polgarmester a kiilsé ellenbrzés megallapitasa esetén? O R . X

[, p

fovdl,)

felel6s kdztisztviseld

2009.11.11
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Paszté Varos Onkormanyzata 17. szam munkalap

TEL]ESSEGI NYILATKOZAT

a 2.1. szamu programponthoz

Alulirott Sisak Imre Janos polgdrmester, biintet6jogi felelésségem tudatdban kijelentem, hogy az
Allami Szdmvevédszék ellendrzést végz6 munkatdrsa részére a Pdszté Vdros Onkormdnyzata
gazdalkoddsi rendszerének 2009. évi ellenérzéséhez kapcsolédéan, az ellendrzési program 2.1.
pontja szerinti ellendrzés elvégzéséhez atadtam valamennyi 2006-2009 kozott eurépai unids
forrassal tdmogatott projektre vonatkozéan a kit6ltott tanisitvanyt.

Paszto, 2009. november hoé 12. i

\oce S polgdrmester

Melléklet: 1 db tanusitvany, 13 pro]ekf"" —

Paszté Varos Onkormanyzata

TELJESSEGI NYILATKOZAT

a 2.1. szdmu programponthoz

Alulirott dr. Tasi Borbdla cimzetes fGjegyzd, biintetdjogi felelésségem tudatdban kijelentem, hogy
az Allami Szamvevsszék ellendrzést végzé munkatdrsa részére a Pdaszté Varos Onkormanyzata
gazddlkoddsi rendszerének 2009. évi ellendrzéséhez kapcsolédéan, az ellendrzési program 2.1.
pontja szerinti ellendrzés elvégzéséhez dtadtam valamennyi 2006-2009 kozott eurdpai unids
forrdssal tamogatott projektre vonatkozéan a kitoltétt tanudsitvanyt.

Paszto, 2009. november ho 12.

Melléklet: 1 db tanusitvany, 13 projekt

e




Paszté 2.1.1 munkalap

Onkormanyzat:

Régio:

Megye:

PIR kéd:
Teleplilés tipus:
Addszam:

Paszt6

Eszak-Magyarorszag
Nograd

450823

4

15450827

Helyszini ellenérzési munkalap a 2.1.1. szimi programponthoz

Megjegyzések

18. szam munkalap

Az eur6pai uniés forrasok igénybevételére és varhaté timogatas felhasznildsara tortént felkésziilés
szabdlyozottsiga, szervezettsége
2006-2009. évekre

Eurdpai uniés 'l‘ervmlt kﬁluégvetéai adatok (milli6 Ft)
forrdsokkal | o nmmunﬁnmmrm :
timogatoft bsmskﬁllségvelési i Wﬂ, i, = e
felesstés | Madés ilifo'rr'il EUOners | hitel | egyéb forris|
megnevezése o ; sl umﬁpnlnnlﬂs Chazai | o tel | egyé
Befejezert
fejlesztési feladat |07 13 34 45 0.9 0 0
Folyamatban lévo
fejlesztési feladat 982,3 100,2 8813 0 0 0,8 0
Osszesen: 1023 101,5 9153 4,5 0,9 0.8 0
Eurépai uniés Teljesitett koliségvetési adatok (millio F) _
forrdsokkal - az Usszes kiadist finanszirozo forrisok
timogatott | Bsszes kbltségvetési ; timogatis - - _
fejlesztés . = - :
4 qgn Edia kiadis sajitforris [" ] anai ;UA?:;’M hitel | egyéb forrés
Befejezett
fejlesztési feladat | 421 45 326 41 0.9 0 0
Folyamatban lévs
fejlesztési feladat 17,3 1173 0 0 0 0 0
Osszesen: 159.4 T 32,6 a4l 0.9 0 °
Datum:_Hoocy X LYLF
<
‘ e- A l
e P #* = ‘( M- i1,
felelés koztisztviseld \ o szamvevd / szapvevs-tanacsos—
2009.11.11 1
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Paszté 2.2 munkalap

Onkorményzat:  Paszté Megjegyzések
Régio: Eszak-Magyarorszag
Megye: Nograd
PIR kod: 450823
Telepilés tipus: 4
Adoszam: 15450827
19. szam{ munkalap
Helyszini ellenérzési munkalap a 2.2, szami programponthoz
Az elektronikus kozszolgaltatis feltételeinek kialakitisa
'S°"im'_ ] Meanevw& 268 o S
I ]2.2.1. Meghatiroztik-e az elektronikus kiizszolgéltartis megvalésitdsa érdekében sziikséges feladatokat TR
2 Rend?lkeznek-g képws_elb-leswlclt altal elfogadott, vagy a jegyz0 altal kiadott informatikai és/vagy . Igen O Nem
e-kivzigazgatasi stratégidval? Ha igen, lartalmazta-¢
[ Igen O Nem
3 a helyzetelemzést, O X
o Igen O Nem
4 a kozép- és hosszi tava célkitiizéseket, O X
5 azt, hogy az e-kizigazgatasi feladatok melyik szintjére kivannak eljutni? 4
6 2.2.2. Milyen intézkedéseket tettek az elektronikus kiizszolgdltatis bevezetése, miiktdtetése érdekében,
valamint milyen szinten miiktidtetik az e-kizszolgiltatdsokat?
7 | Az Onkormanyzat palyazott-e GVOP-bél tamogatasra O Igen ® \Nem
8 _— O Igen O Nem
a 4.3, komponensre vagy a E
X
9 44k = O Igen O Nem
a 4.4. Komponensre? . x
10 Haigen, a palyazat sikeres volt-¢ SSRGS 2
O Ige O Nem
11 a 4.3. komponensre vagy a . X
12 44 k ? O et O Nem
a4.4. komponensre? @
X
13 | Az Onkorményzat pélyézott-e az AROP és/vagy @ 1gen O Nem
14 EKOP tamogatdsra? O 1gen @ Nem
. ; : o Igen O Nem
15 Ha igen, a palyazat sikeres volt-e AROP; o X
O Igen O Nem
16 - EKOP tamogatas esetében? ®x
17 | Az e-kbzigazgatasi feladatok ellatasanak személyi feltételeit milyen szervezeti megoldassal biztositottak bRy i R S
) ® Igen O Nem
18 Polgarmesteri hivatalon belal, Ox
o O Igen @ Nem
19 onkormanyzati intézménynél, O X
2009.11.11 1
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@) Igen ® Nem
20 villalkozasi szerzddéssel? Ox
21 Az Onkormanyzat az e-kozigazgatasi feladatainak megoldasat sajat szamitogépes informacios rendszeren ® Igen O Nem
keresztil milkodteti, vagy 9
O Igen @ nem
22 ASP (alkalmazas szolgaltatds) rendszeren keresztil oldja meg? O x
. Igen O Nem
23 | Az e-kozigazgatasi feladatokat sajat fejlesztésii vagy O X
O Igen . Nem
24 vasarolt szoftverrel valdsitottak-e meg? O X
25 |Miikodtetnek-e e-kozigazgatasi szolgaltatasokat biztosito informatikai rendszert ® Igen O Nem
2 ha miikédtetnek, akkor az dllampolgdrok, illetve a villalkozasok részére az tgyintézést melyik RN Tl
elektronikus szolgaltatdsi szinten, mely tigykorokben valositottak meg: il
27 allampolgarok vonatkozasaban: W
28 személyi okmanyok, 1
29 hatdsagi igazolasok, 1
30 lakcimvaltozés bejelentése, 1
31 gépjarmii regisztracio, sulyado fizetés, 2
32 épitési engedélyezés, 2
33 szocialis juttatdsok, tamogatasok fizetései, 2
34 helyi adozas 2
35 az egészséglggyel kapesolatos szolgaltatasok 2
36 a villalkozasok vonatkozasaban:
37 ipariizési ado, gépjarmi-silyado, 2
38 engedélyek 1
39 ha a teljes kdzvetlen kétiranyl tgyintézés minden dgykorben még nem biztositott, milyen akadalyai vannak
a tovabbi fejlesztéseknek o3 )
® Igen O Nem
40 hardver, O X
[ Igen O Nem
41 szoftver, O X
® Igen O Nem
42 pénziigyi, O X
@) Igen @ Nem
43 személyi feltétel hidnya O X
@) Igen @ Nem
44 egyéb? O %
45 2.2.3. Biztositott-e a kozérdekii gazddlkodisi adatok meghatirozott kbrének (timogatdsok, szerzédések, |
beszdmol6k) elektronikus kiizzététele? 1 s
46 |Az Onkormanyzat hozott-e az elektronikus tigyintézést kizaro rendeletet? @ igen O Nem
47 Az Onkonnan.}'z.amﬁl az Eisz_‘tv_ 21. § (3) bekezdése alapjan a kozérdekii adatok honlapon torténd elektronikus . Igen O Nem
kozzétételének lehetdségét biztositottak-e?
48 |A honlap megnyitasakor megjr,;lenﬁ oldalan a 18/2005. (XIL. 27.) IHM rendelet 2. § (1) bekezdése szerint ® Igen ® e
hivatkozas "Kozérdeki adatok” elnevezéssel megtalalhat6-¢?
A honlapon a 58;"1_’005. (XIL 27.) IHM rendelet 1. melléklete alapjan a 111 gaz_dé]kodési adatokon beltl O Igen O Nem
49 |szerepelnek-¢ az Aht. 15/A. § (1) bek., 15/B. § (1) bek. szerinti adatok és az Amr. 157/D. § (1) bek. alapjana | @ g
koltségvetési beszamolo szdveges indoklasa?
50 |Az Aht. 15/A. § (1) bekezdése szerinti kizzététel szimvevd dltali ellendrzésének: A E
51 ideje (datuma) 2009.08.06
www.paszto.hu\files\d|
oksik\szerzodesek.pdf]
52 >
2009.11.11 2
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http://www.paszto.hu/]
kozzététel elektronikus elérhetbsége a nyujtott timogatasok esetében ?q=uvegzseb
53 a Polgarmesteri hivatalnal a vizsgalt céljellegli milkodési/fejlesztési timogatasok kozill, mennyi volt H 37
54 az Aht. 15/A. § (1) bekezdése szerint megfeleld kozzétételek szama 6db
55 a hianyz6 kozzétételek szama 4db
56 a hianyos tartalmua kozzétételek szama 0db
57 hidnyos tartalmi kozzétételek esetén nem tették kozzé: } -
58 O Igen O Nem
R @x
a thmogatasok kedvezményezetteinek nevét O
59 O Igen O Nem
a tamogatasok céljat O - . %
60 O Igen O Nem
R @x
a thmogatdsok 0sszegét O
61 O Igen O Nem
a tamogatasi program megvalositasi helyét O 5 . X
® Nem
w az intézmények nytjtottak-e céljellegli mitkodési/fejlesztési tamogatast? lgen O
- O Igen ® rNem
e . @
az onkormanyzat honlapan kdzzé tették-e a timogatasokat?
64 az Aht. 15/A. § (1) bekezdése szerint megfeleld kvzzétételek szama 0
65 a hianyzo6 kozzétételek szama 1
66 a hianyos tartalma kozzétételek szama 0
67 hidnyos tartalma kdzzététel esetén nem tették kdzzé: NN
68 @) tgen O Nem
R X
tamogatasok kedvezményezetteinek nevét O .
6 O Igen O Nem
b2
tamogatasok céljat O . .
70 O Igen O Nem
tamogatasok Osszegét Or @x
7 O Igen O Nem
timogatasi program megvalositasi helyét O & . s
72 |Az Aht. 15/B. § (1) bekezdése szerinti kbzzététel szimvevd dltali ellendrzésének: T gy
73 ideje (datuma) 2009.08.06
74 kozzététel elektronikus elérhetdsége a Polgarmesteri hivatal Aht. 15/B. § (1) bekezdése szerinti www.paszto.hu\files\d
szerzbdéseinek esetében (teljes URL) oksik\szerzodesek.pdf}
75 a Polgarmesteri hivatal altal kotott szerzodések kozil a vizsgalt mintidban mennyi volt =
76 az Aht. 15/B. § (1) bekezdése szerint megfeleld kdzzétételek szama 10db
77 a hidnyzo kozzétételek szama 0db
78 a hianyos tartalmu kozzétételek szama 0db
79 hidnyos tartalmi kozzététel esetén nem tették kozzé Yo T -
i @) Igen O Nem
R @x
- szerzddés megnevezését (tipusat) O
- O Igen O Nem
R X
- szerz(dés targyat O .
% O Igen O Nem
R @x
- szerzbdést kotd felek nevét O
- @) Igen O Nem
X
- szerzldés értékét O i .
84
2009.11.11 3
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@) Igen O Nem
- hatérozott idore kotott szerzodésnél annak id6tartamat O R Ox
- @) Igen O Nem
- a ktzzéteendd adatokban tortént véltozasokat O R . 2
[ BN
86 Kotottek-e szerzddéseket az intézmények? Ha igen: O feen i
@) Igen O Nem
87 . X
az Onkorményzat honlapin kozzé tették-¢ az Aht. 15/B. § (1) bekezdése szerinti szerzbdéseket?
88 az Aht. 15/B, § (1) bekezdése szerint megfeleld kozzétételek szama 0db
89 a hianyzo kozzétételek szama 0db
90 a hidnyos tartalmu kozzétételek szama 0db
91 hianyos tartalmi kozzététel esetén nem tették kozzé . 1)
% O Igen O Nem
R @x
- szerzOdés megnevezését (tipusat) O
% O Igen O Nem
R @x
- szerzddés targyat O
O Igen O Nem
94 . X
- szerzbdést kotd felek nevét
O Igen O Nem
95 . X
- szerzOdés értékét
O Igen O Nem
96 . x
- hatarozott idére kotott szerzb6désnél annak id6tartamat
@) Igen O Nem
97 ®x
- a kodzzéteendd adatokban tortént valtozasokat
08 Amr. 157/D § (1) - 22. melliklete lhpjin az évu kﬁ!b&vet&l benimolé ﬂﬁmu indollllsit [=] Igen O Nem
" | kbzzétették-c, ha igen
99 szamvevb altali ellenbrzésének ideje (déluma) 2009.08.06
www.paszto.hu\files\d
100 oksik\penzugy'\2008 _
kozzététel elektronikus elérhetdsége (teljes URL) zarszamadas. pdf
101 |Kialakitottak-¢ az e-kozigazgatasi feladatokat elldto informatikai rendszer ugyfelek dltali igénybevételének () Igen @ nem
figyelési rendszerét (nem a latogatottsigra, hanem az igénybevételre vonatkoz6an)? Ha igen
102 rlg’yclemmcl kisérték-e az e-kozigazgatasi feladatokat ellat6 informatikai rendszer ngyfelek altali O Igen ® e
igénybevételét,
103 a tapasztalatait értékelték-e?* O 1gen @ Nem
- A segédletben szerepld kapesolodo kérdésekre is vélaszt kell adni a jelentésben!
” AZ 1-4 elektronikus szolgéltatasi szint magyarazata a segédletben talalhat6!
9l A
Datum AW’J- Xl R
Sl—1
felelés kt‘)zﬁsz\viselé SZAMVeVs | szamveVd tanacsos.
2009.11.11 4
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19/a. szami munkalap

Kitdltési atmutato a 19. szami helyszini ellenérzési munkalaphoz

e  Kitoltési itmutat6 ;
2 Igcn \ra.laszt kcll adni, ha az Onkoményzal rendelkcznk vagy a Képviselo-testilet altal elfogadott vagy a Jegyzﬁ a]lal kiadott
informatikai és!vagy e-kozigazgatési stratégidval.
3 Igen valaszt kell adm ha az 0nkorményzal rendelkezik a KépviselG-testulet altal elfogadott, vagy a jegyzd altal kiadott
informatikai és/vagy e-kozigazgatasi stratégidval és a stratégia tartalmaz helyzetelemzést.
4 |lgen valaszt kell adni, ha az Onkormanyzat rendelkezik a Képviseld-testilet altal elfogadott, vagy a jegyz6 éltal kiadott
informatikai és/vagy e-kozigazgatasi stratégidval és a stratégia tartalmaz kozép és hosszi tava célkitlizéseket.
5 A celldba egy 1-4-ig terjedd szamot kell irni, az elémi kivéant elektronikus szolgéltatési szintnek megfelel6t, ha nem készalt
stratégia vagy nem rendelkeztek a szolgatatasi szintrol akkor 0-t (a 0 a cella alapbeallitisa).
7 Igen vélaszt kell adni, ha az Onkorményzat palyazott a 2006-08 id6szakban e-kozigazgatassal kapcsolatos GVOP-bol tamogatasra,
8 Igen vélaszt kell adni, ha az Onkormanyzat palyazott a 2006-08 iddszakban e-kozigazgatéssal kapcsolatos 4.3 komponensii
GVOP-bol thmogatésra.
9 Igen vélaszt kell adni, ha az Onkorméanyzat palyazott a 2006-08 idészakban e-kozigazgatassal kapcsolatos 4.4 komponensii
GVOP-bol tamogatésra.
" Igen vélaszt kell adni, ha az Onkormanyzat palyazott a 2006-08 iddszakban e-kozigazgatassal kapcsolatos 4.3 komponensii
GVOP-bol thmogatasra és a palyazat sikeres volt.
12 Igen vilaszt kell adni, ha az Onkonnaqyzal palyazott a 2006-08 idGszakban e-kozigazgatassal kapcsolatos 4.4 komponensi
GVOP-bol timogatasra és a palyizat sikeres volt.
13 |lgen valaszt kell adni, ha az Onkormanyzat palyazott a 2007-08 iddszakban e-kozigazgatassal kapcsolatos AROP-bol timogatésra.
14 |lgen vélaszt kell adni, ha az Onkormanyzat palyézott a 2006-08 iddszakban e-kozigazgatassal kapcsolatos EKOP-bdl timogatésra.
15 Igen valaszt kell adni, ha az Onkorményzat palyazott a 2007-08 id6szakban e-kozigazgatassal kapcsolatos AROP-bol tamogatasra
¢és a palyazat sikeres volt.
16 Igen vélaszt ke_l] adni, ha az Onkorményzat palyazott a 2007-08 iddszakban e-kozigazgatassal kapcsolatos EKOP-bol timogatésra
¢s a palyazat sikeres volt.
13 |leen vélaszt kell adni, ha az Onkormanyzat az e-kozigazgatasi feladatok ellatasanak személyi feltételeit Polgarmesteri hivatalon
beldl oldotta meg.
19 Igen vélaszt kell adni, ha az Onkormanyzat az e-kozigazgatasi feladatok ellatasanak személyi feltételeit onkorményzati
intézménynél oldotta meg.
20 Igen vélaszt kell adni, ha az Onkormanyzat az e-kozigazgatasi feladatok ellatdsanak személyi feltételeit vallalkozasi szerzodéssel
oldotta meg.
21 Igen vélaszt kell adni, ha az Onkormanyzat az e-kozigazgatasi feladatainak megoldasat 6nélldan, sajat szamitogépes informacios
rendszeren keresztiil miikodteti.
2 Igen valaszt kell adni, ha az Onkorményzat az e-kozigazgatasi feladatainak megoldasat nem onalloan, hanem egy kolsé szolgaltaid
segitségével ASP (alkalmazas szolgéltatas) rendszeren keresztill oldja meg.
23 |lgen valaszt kell adni, ha az Onkormanyzat az e-kozigazgatasi feladatainak megvalositast sajat fejlesziésii szoftverrel oldotta meg,
24  |lgen valaszt kell adni, ha az Onkorményzal az e-kozigazgatasi feladatainak megvalositasat vasarolt szoftverrel oldotta meg.
25 Igen valaszt kell adni, ha az Onkormanyzat miikodtet e-kdzigazgatasi szolgaltatisokat biztositd informatikai rendszert, azaz 1-4
kozotti elektronikus szolgéltatasi szintet elérte mér.
28-35 [A wll&kw l-4—i§ terjedd szamot kell irni, ha a 25. sorban "Nem " volt a valasz, akkor a cella 0 alapbeallitasat kell meghagyni.
37-38 | A celldba egy 1-4-ig terjedd szamot kell irni, ha a 25. sorban "Nem" volt a valasz, akkor a cella 0 alapbeallitasat kell meghagyni.
Igen vélaszt kell adni, ha az Onkorményzat még nem érte el a 4. szintii elektronikus szolgaltatési szintet minden 0gykorben és a
40  |tovébbfejlesztés elmaradasanak oka hardverek hidnyara, lehetoségeire vezethetd vissza (szerver-, szamitogép hiany, illetve ezek
elavultsaga).
Igen valaszt kell adni, ha az Onkormanyzat még nem érte el a 4. szintii elektronikus szolgéltatasi szintet minden gykoben, és a
41  |tovabbfejlesztés elmaradésanak oka szoftverek hidnydra, lehetdségeire vezethetd vissza (meglévo szoftverekkel nem lehet
tovabblépni, nem éri meg fejleszteni, nincs megfeleld szoftver beszerezve, fejleszve).
Igen vélaszt kell adni, ha az Onkorméanyzat még nem érte el a 4. szintii elektronikus szolgaltatési szintet minden 0gykorben és a
42  |tovabbfejlesztés elmaradas pénziigyi okra vezethetd vissza (meglévo hardverek és szofiverek alkalmasak lennének, de az
Onkorméanyzat nem finanszirozza a tovabbi fejlesztéseket).
Igen vilaszt kell adni, ha az Onkorményzat még nem érte el a 4. szintii elektronikus szolgéaltatasi szintet minden (gykorben és a
43  |tovibbfejlesztés elmaradasanak oka személyi feltétel hianyara vezethetd vissza (nincs megfelelé szakembergérda a
tovabbfejlesztésre és a tovabbfejlesztett rendszer izemben tartasara).
44 Igen vélaszt kell adni, ha az Onkormanyzat még nem érte el a 4. szintii elektronikus szolgéltatasi szintet minden tgykorben és a
tovabbfejlesztés elmaradasat a mar felsoroltakon kivli egyéb ok (pl. szandékhiany) okozza
46  |lgen valaszt kell adni, ha az Onkormanyzat hozott elektronikus ﬂ;;yinlézésl kizaré rendeletet.
Igen vélaszt kell adni, ha az Onkormanyzat betartotta az Eisztv. rendelkezéseit és igy a kozérdekii adatok honlapon torténd
47  |elektronikus kozzétételének lehetGségét biztositotta. (sajat honlap létesitése vagy tarsultkozponti honlaphoz csatlakozas
megtortént).
48 Igen valaszt kell adni, ha az Onkorményzat honlapjan a 18/2003. (XI1. 27.) IHM rendelet 2. § (1) bekezdése szerint hivatkozés
"Kozérdekil adatok" elnevezéssel megtaldlhato.
Igen vélaszt kell adni, ha az Onkorményzat honlapjén a nyit6 oldalon a 18/2005. (XIL 27.) IHM rendelet I, melléklete alapjan a III.
49 |gazdilkodasi adatokon belul szerepelnek az Aht, 15/A. § (1) bek., 15/B. § (1) bek. szerinti adatok és az Amr, 157/D. § (1) bek.
alapjan a koltségvetési beszamolé szoveges indoklasa.
51 A cellaban az Aht. 15/A. § (1) bekezdése szerinti kbzzétételek szamvevd éltali ellendrzésének idejét (datumat) kell beirni
EEEEHHNN formatumban (pl:20090416).
A cellaban a Polgarmesteri hivatalban elszamolt, nytjtott céljellegii miikddési és fejlesztési timogatésok kozil a szamvevé altal a
52 |segédletben eldirt mintavétel soran ellendrzott és megtalalt Aht. 15/A. § (1) bekezdése szerinti kozzététel elektronikus elérhetdségét
kell beimi. (pl:http://portal.nekeresd. hu/kozerdekuadatok/kozzetetel/tamogatasok)
54 A cellaban a szimvevd dltal a segédletben elbirt mintavétel soran ellenérzott és ebbdl az Aht. 15/A. § (1) bekezdése alapjan

megfelelnek talalt kozzétételek darabszamat kell beirni. (Polgarmesteri hivatalnal elszamolt timogatasokra vonatkozban)
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A celldban a Polgarmesteri hivatalnél elszamolt céljellegli miikodési és fejlesztési tAmogatasok kozil a szamvevd altal a

55 |segédletben elbirt mintavétel soran ellendrzott, de hidnyzo kozzétételek darabszamat kell beimi. (Aht. 15/A. § (1) bekezdése
szerint)
A cellaban a Polgarmesteri hivatalban elszamolt céljellegii miikddési és fejlesziési timogatdsok kozal a szamvevo altal a

56 [segédletben eldirt mintavétel soran ellendrzott, azonban az Aht. 15/A. § (1) bekezdése szerinti kozzétételi rendelkezések alapjan
hidnyos tartalmi kbdzzétételek darabszamat kell beimi.

58 lgel'lé valaszt kell adni, ha a Polgarmesteri hivatalnal a kozzététel esetén nem tették kdzzé a timogatasok kedvezményezetteinek
neveét.

59  |lIgen vélaszt kell adni, ha a Polgarmesteri hivatalnél a kbzzététel soran nem tették kozzé a timogatasok céljat.

60 |lgen vélaszt kell adni, ha a Polgarmesteri hivatalndl a kdzzététel sorén nem tették kdzz¢ a timogatisok dsszegét.

61 |lgen vélaszt kell adni, ha a Polgarmesteri hivatalndl a kbzzététel sordn nem tették kodzz¢ a timogatési program megvaldsitasi helyét,

62 |lgen valaszt kell adni, ha az dnkorméanyzati intézmények nydjtottak céljellcgﬁ miikodési/fejlesztési tAmogatast.

63 Igen valaszt kf:ll _adni, I?a az bnkormanyzati intézmények az Onkorményzat honlapjan kozzé tették a timogatasok Aht. 15/A. § (1)
bekezdés szerinti adatait

64 A celldban a szamvevd dltal a segédletben elbirt mintavétel soran ellendrzitt és ebbdl az Aht. 15/A. § (1) bekezdése alapjan
megfeleldnek talalt kozzétételek darabszamat kell beirni. (az intézményeknél elszamolt timogatasokra vonatkozoan)

65 A cellab‘an az intézmények dltal elszamolt céljellegli miikddési és fejleszési timogatasok kozol a szamvevd dltal a segédletben
elirt mintavétel soran ellendrzott, de hianyz6 kozzétételek darabszamat kell beimi. (Aht. 15/A. § (1) bekezdése szerint)
A celldban az intézmények altal elszamolt céljellegi mikodési és fejlesztési tamogatasok kozil a szamvevd dltal a segédletben

66  |eldirt mintavétel soran ellendrzott, azonban az Aht. 15/A. § (1) bekezdése szerinti kdzzétételi rendelkezések alapjan hianyos
tartalmua kozzétételek darabszamat kell beirni.

68 |lgen valaszt kell adni, ha az intézmények a kozzététel soran nem tették kozzé a timogatasok kedvezményezetteinek nevét.

69 |lgen valaszt kell adni, ha az intézmények a ktzzététel soran nem tették kdzzé a timogatasok céljat.

70  |lgen vélaszt kell adni, ha az intézmények a kozzététel sordn nem tették kozzé a timogatasok Osszegét.

71  |lgen valaszt kell adni, ha az intézmények a kozzététel soran nem tették kdzzé a timogatasi program megvalésitasi helyét.

7 A cellaban a szamvevd Aht. 15/B. § (1) bekezdése szerinti kozzétételek ellendrzésének idejét (datumat) kell beimi EEEEHHNN
formatumban (pl:20090416).
A celldban a Polgarmesteri hivatalnal elszamolt szerzddések kozul a szamvevd altal ellendrzott és megtalalt Aht. 15/B. § (1)

74  |bekezdése szerinti kdzzétételek elektronikus elérhetdségét kell beimi. (pl:
http://portal.nekeresd. hu/kozerdekuadatok/kozzetetel/szerzodesek)

7% A cellaban a szamvevd altal a segédletben eldirt mintavétel soran ellendrzott és ebbél az Aht. 15/B. § (1) bekezdése alapjan
megfeleldnek talalt kdzzétételek darabszamat kell beimi. (Polgdrmesteri hivatalnal elszamolt szerzodésekre vonatkozoan)

77 |A cellaban a Polgdrmesteri hivatalndl elszdmolt szerz6dések kozil a szdmvevd dltal a segédletben el6irt mintavétel sordn
ellendrzitt, de hidnyzo6 kozzétételek darabszamat kell beimi. (Aht. 15/B. § (1) bekezdése szerint)
A cellaban a Polgérmesteri hivatalnal elszamolt szerzidések koziil a szimvevd dltal a segédletben elSirt mintavétel sorén

78 |ellenbrzott, de az Aht. 15/B. § (1) bekezdése szerinti kiizzétételi rendelkezések alapjan hidnyos tartalmu kozzétételek darabszamat
kell beimi.

80 Igen valaszt kell adni, ha a Polgarmesteri hivatal kozzé tette az Aht. 15/B. § (1) bekezdés szerinti szerzddéseket, de a kdzzétételben
nem szerepelt a szerz6dés megnevezése (tipusa).

81 Igen vilaszt kell adni, ha a Polgarmesteri hivatal kozz¢ tette az Aht. 15/B. § (1) bekezdés szerinti szerz0déseket, de a kozzétételben
nem szerepelt a szerzddés targya.

8 Igen valaszt kell adni, ha a Polgdrmesteri hivatal kozzé tette az Aht. 15/B. § (1) bekezdés szerinti szerzddéseket, de a kozzétételben
nem szerepelt a szerzodést kotd felek neve.

g3 |leen vélaszt kell adni, ha a Polgarmesteri hivatal kozz¢ tette az Aht. 15/B. § (1) bekezdés szerinti szerzodéseket, de a kozzétételben
nem szerepelt a szerzidés értéke.

84 Igen valaszt kell adni, ha a Polgarmesteri hivatalnal kdzzé tették az Aht. 15/B. § (1) bekezdés szerinti szerzddéseket, de a
kozzétételben nem szerepelt a hatarozott idore kotott szerz6désnél annak id6tartama.

85 Igen valaszt kell adni, ha a Polgarmesteri hivatalnal kozzé tették az Aht. 15/B. § (1) bekezdés szerinti szerzGdéseket, de a
kozzétételben nem szerepeltek a szerzddés korabban kozzé tett adatainak véltozasai.

86  |lgen valaszt kell adni, ha az dSnkormanyzati intézmények kotottek az Aht. 15/B. § (1) bekezdés szerinti szerzddéseket.

g7 Igen vélaszt kell adni, ha az 0nkormanyzati intézmények az Onkormanyzat honlapén kozzé tették az Aht. 15/B. § (1) bekezdés
szerinti szerzddéseket.

88 A cellaban a szamvevd altal a segédletben el6irt mintavétel sordn ellendrzott és az Aht. 15/B. § (1) bekezdése szerint megfeleld
kozzétételek darabszamat kell beimi. (intézmények szerzodéseire vonatkozoan)

89 A cellaban a intézmények éltal koot szerzédésgk kozil a szamvevd altal a segédletben eldirt mintavétel sordn ellendrzott és
hidnyzo kozzétételek darabszamat kell beimi. (Aht. 15/B. § (1) bekezdése szerint)

90 A cella‘him a intézmények altal altal kotou szerzddések kozul a szamvevo éltal ellendrzott, azonban az Aht. 15/B. § (1) bekezdése
szerinti kozzétételi rendelkezések alapjan hidnyos tartalmi kozzétételek darabszamat kell beimi.

92 Igen valaszt kell adni, ha a intézményck kdzzétetiek az Aht. 15/B. § (1) bekezdés szerinti szerz6déseket, de a kozzétételben nem
szerepelt a szerzGdés megnevezése (tipusa).

93 Igen vilaszt kell adni, ha a intézmények kozzétették az Aht. 15/B. § (1) bekezdés szerinti szerzddéseket, de a kodzzétételben nem
szerepelt a szerzodés targya.

94 Igen valaszt kell adni, ha a intézmények kdzzétették az Aht. 15/B. § (1) bekezdés szerinti szerzbdéseket, de a kbzzétételben nem
szerepelt a szerzddést kotd felek neve.

05 Igen valaszt kell adni, ha a intézmények kozzétették az Aht. 15/B. § (1) bekezdés szerinti szerzidéseket, de a kozzétételben nem
szerepelt a szerzOdés értéke.

% Igen valaszt kell adni, ha a intézmények kozzé tették az Aht. 15/B. § (1) bekezdés szerinti szerzddéseket, de a kdzzétételben nem
szerepelt a hatdrozott idore kotott szerz6désnél annak idétartama.

97 Igen vilaszt kell adni, ha a intézmények kozzé tették az Aht. 15/B. § (1) bekezdés szerinti szerzbdéseket, de a kbzzétételben nem
szerepelt a szerzOdések korabban kozzé tett adatainak a valtozésai,

98 |lgen vilaszt kell adni, ha az Onkorméanyzatnal az éves koltségvetési beszamolo szoveges indoklasat kozzétették.

%9 A cellaban az dnkorményzati éves koltségvetési beszamol6 szoveges indoklasanak szamvevdi ellendrzés idejét (datumat) kell
beimi EEEEHHNN formatumban. (pl:20090416)

100 A cellaban az dnkorményzati éves koltségvetési beszamolo szoveges indoklasanak elektronikus elérhetdségét kell beimi. (pl:

http://portal.nekeresd. hu/kozerdekuadatok/kozzetetel/beszamolo)

Igen valaszt kell adni, ha az Onkorményzatnal kialakitottak az e-kozigazgatési feladatokat ellat6 informatikai rendszer ogyfelek
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101

altali igén}rbevétclének figyelési rendszerét (nem a latogatottsagra, hanem az igénybevételre vonatkozoéan).

Igen vélaszt kel adni, ha az Onkorményzat kialakitotta az e-kozigazgatasi feladatokat ellato informatikai rendszer ogyfelek altali

102 |igénybevételének figyelési rendszerét (nem a latogatottsagra, hanem az igénybevételre gondolva) és figyelemmel kisérték az
e-kozigazgatasi feladatokat ellaté informatikai rendszer ogyfelek altali igénybevételét.
Igen vélaszt kell adni, ha az Onkormanyzat kialakitotta az e-kozigazgatési feladatokat ellato informatikai rendszer Ogyfelek altali
103

igénybevételének figyelési rendszerét (nem a latogatottsagra, hanem az igénybevételre gondolva) és figyelemmel kisérnék az
e-kozigazgatasi feladatokat ellato informatikai rendszer dgyfelek dltali igénybevételét, tovabba a tapasztalatait értékelték.
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Paszt6 3.1.1 munkalap

Onkormanyzat:  Péaszt6 Megjegyzések
Régio: Eszak-Magyarorszag

Megye: Nograd

PIR kéd: 450823

Telepllés tipus: 4

Addszam: 15450827

24, szamu munkalap

Elévizsgilati munkalap a 3.1.1. szimi programponthoz
A Kkiltségvetés tervezési és a zarszamadas készitési folyamat sordn végrehajtand6 belsé kontroll tevékenységek
meghatirozasa

"F" (ellenbrzési
Szabdlyoztik-e a kiltségvetési tervezés és a zdrszdmadd nyomvonal)

2 |elkészités rendjét (Aht. 121. § (1) é (3), Amr. 145/A. a @ 1gen O Nem | fuggelékei; Mindketts | 0 | 8 0
(1)-(2) bekezdés, és 145/B. § (1) bekezdés). égr.ahafyésa: 20::;;
jalius 4.; modositasa:
2009. janudr 5.
197/2007. szama
meghatéroztik-e az intézmények részére a koltségvetési jegyz0i utasitas,

javaslat osszedllitasaval kapesolatos kovetelményeket? ® ien O Nem |0 Sinak ideje: 0| 7
2008. janudr 7.

a Polgarmesteri hivatal és az inlézmények koltségvetési
javaslatukat az Amr. 26, § el6irésainak megfelelden @ igen O Nem | vc" fuggelek 0
dolgoztak-e ki,

Az "F" fuggelék
2..pontjdhoz tartozo
1.szamu tablazatban a
3.munkafolyamat 16.
a Polgarmesteri hivatal és az intézmények javasolt 1 N fr.bekezdése;
eldiranyzatai megalapozottak-e; b gen O Nem :a.rolsggaidtpbszt:ﬁct 0] 2
je, . febru )
Utolsé méd.: 2007.
méjus 3-i egységes
szerkezetli mkori leiras|
Az "F" fuggelék
2.pontjahoz tartozo
1.szamu tablazatban a
2.munkafolyamat els&
az ismert kotelezettségeket megtervezték-e a Polgarmesteri N fr.bekezdése;
hivatalban és az intézményeknél; ® igen O Nem Virosgazd. Oszt.Vezet | 0 | 2
Gje, 1994, februar 10.
Utolsé méd.: 2007,
majus 3-i egységes
szerkezetl mkori leirds
Az "F" fuggelék
2.pontjahoz tartozo
1.szamu tablazatban a

munkafolyamat 12.
a koliségvetési tervezéshez készitett intézményi mutatoszam| @ tgen O Nem |1 bekendéer 5 &

felmérés adatai megalapozottak-e, pii.0i, I. munkakori

leiras 2006.januér 20.

Ut.méd.: 2007.

mércius 1.

Az "F" fuggelék

" —_ . . 2.pontjahoz tartoz6
az intézmények, Polgarmesteri hivatali szervezeti egységek Toan N | i tablézath

‘ dltal benydjtott koltségvetési igények indokoltak-¢; ® 1gen O Nem s sasr il B

2009.11.11 1

13!




Paszt6é 3.1.1 munkalap

fr.bekezdés;
Az "F" fuggelék
. . . . . 2.pontjahoz tartozd
10 az mtézmén?'f:'k. hwala]t‘szervczcll l:gységck iltal benytjtott [ ] Igen O Nem | 1.sz4mu tablizatbana | o | 2
koltségvetési igények teljesithetdek-e; 3.munkafolyamat 5
fr.bekezdése
a sajat bevételek (helyi adok, intézményi téritési dijak, "é:nnﬁj a:.;gzg: al.:ll:mé
1 egyéb szolgaltatasi dijak) ethrényzatat ésa lcdllségvetés =] Igen O Nem |1.szdmi tablazatbana | 0 )
megalapozasat szolgald helyi rendeletek tsszhangja 3. munkafolyamat 5
biztositott-¢? ) ’
fr.bekezdése
Az "F" fuggelék
" . 3 2.pontjahoz tartozd
12 KI_]EH;:(&I(: a ;cr\rezém feladatok koordinalasaért felelés ® Igen O Nem | 1.szama tiblazatban a 0 5
SEmEhRekEid 3.munkafolyamat 2.
fr.bekezdése
Az "F" fuggelék
2.pontjahoz tartozd
1.szami tablazatban a
Meghataroztik-e az intézményi kbltségvetésekben szerepld 3.munkafolyamat 20.
13 |adatok egyeztetésének, ellendrzésének felelGsé(eilt a @ Igen O Nem fr.bekezdése; 0 2
Polgarmesteri hivatalban? pii.0i. . munkakdtri
leiras 2006.janudr 20.
Ut.méd.: 2007.
marcius 1.
A képviselo-testileti felulvizsgalat megalapozésa érdekében Az "F" fuggelék
clbirtak-e az intézményi szadmszaki beszamolo(k) belsd, ® Igen (O Nem |3-pontjdhoz tartoz6
14 |valamint annak a Képvisel6-testilet altal meghatérozott O X 2.szamu tablazatbana | 0 5
adatszolgéltatassal valo 0sszhangjanak ellendrzését (Amr. 149, 15.munkafolyamat 14.
§ (3) hek d} POHI)" fr.bekezdése;
az mtézmények altal az allami témogalésokkal "C" fuggelék
16 hozzajarulésokkal torténd elszamolashoz kozolt @ 1gen O Nem Y e ol 6
mutatészdmok adatai megbizhatéséganak ellendrzését? o
az intézményi pénzmaradvanyok kimunkalasa Az "F" fuggelék
szabalyszerliségének ellenbrzését annak érdekében, hogy 3.pontjahoz tartozo
17 azzal megalapozzak az intézményi pénzmaradvany Amr. 66. ® Igen O Nem |2.sz4mi tablazatban a 0 6
§ (4) bekezdésében foglalt eldiras alapjan torénd képviseld- 15.munkafolyamat 17.
testlleti feltlvizsgdlatat és jovahagydsat? fr.bekezdése
Az "F" fuggelék
5 ; : 3.pontjihoz tartozé
18 Kl_]:léiték: a1 :&rszﬁmadésn feladatok koordinalasaért felelos ® gen O Nem |2.szamu tablazatban a ol 2
sEmély(eke) 15.munkafolyamat 2.
fr.bekezdése
Osszesen: 0| 56
A kockézatok értékelése az elérhetd kockdzati pontok %-dban: Alacsony == 0-20%
Az értékelés alapjaul szolgald szamitas nevezdjében (az
elerhet6 pontszamok egy(ttes ertekében) nem .
szerepelnek az X valaszt tartalmazé sorok elérhetd Kizipeas = I
pontszamai.
0,00% Magas => 41%-t6l

Alacsony kockazat =>0-20%

Megjegyzés: A munkalapon egységesen az ellendrzitt idGszak (a 2008. év, illetve a 2009, évben a helyszini
ellendrzés megkezdését megelGz6 negyedév) feladatai ellitdsdnak szabdlyozottsdgat értékeljilk. Ezért az év kbzbeni
mddositdsokat csak abban az esetben vesszilk figyelembe, ha a célszeriien és szabdlyszeriien médositott elGirdsok az

ellendrzitt id6szak feladatai elldtdsdban hasznosulhattak.

A kifogdsolt szabdlyozdsi hidnyossdg(ok) késibbi idGpontban — de a helyszini vizsgédlat idGpontjdig — tértént

megsziintetése esetén annak tényét a jelentésben a kockdzat mindsitését kivetGen kell jelezni.

Datum;_ 008 . XI.
"D
feleiﬁs‘léﬁztzsztviselﬁ

2008.11.11

{g’{% [’ﬁa&h

szanvevo | szamvevé-tanacsos




25. szami munkalap
Kitdltési atmutato a 24. szama eldvizsgalati munkalaphoz

]GEN valasz adhaié ha cl[enérzésn nyomvonalban ési’\rngy n;és belsd szabélyzatban a jogsmhély; elﬂ]rﬁsokkﬂl osszhangban és a

gazdalkodas sajatossagaira tekintettel meghatdroztdk a koltségvetési tervezés és zarszamadas elkészitésének rendjét, feladatait. A
Megjegyzés rovatban kérjuk feltintetni a szabdlyozast tartalmazé dokumentum szamdt, a jovahagyds — illetve az utolsé modositas
jévahagy4sanak — idejét.

IGEN vilasz adhaté, ha az intézmények szimdra irdsban tervezési, modszertani irdnymutatdst adtak ki, illetve meghataroztak o
koltségvetési javaslat Osszedllitasaval kapcsolatos szakmai és pénzigyi kdvetelményeket. IGEN vilasz esetében a Megjegyzés rovatba b
kell imi a vonatkoz6 dokumentum szamat (azonositdjat), kiadasanak idépontjat.

IGEN vélasz adhat6, ha a 2. pontban szerepld szabalyozisban és/vagy munkakori leirsban eldirtdk annak ellendrzését, hogy 3
polgarmesteri hivatal és az (6nalléan és részben dnalldan gazdalkod6) a intézmények koltségvetési javaslatukat az Amr. 26. § eldirasainak]
megfelelden dolgoztak-e ki. IGEN valasz esetében a Megjegyzés rovatba be kell imi az elbirds szabalyzaton beluli elérhetdségét (pl. §.)
pont, bekezdés), illetve a munkakdri leiras szamat (azonositdjat), kiadasanak, utolsé médositasanak iddpontjat.

IGEN vélasz adhatd, ha a 2. pontban szereplé szabalyozasban és/vagy munkakori leirisban eldirtak annak ellendrzését, hogy o
polgarmesteri hivatal és az (bndlldan és részben Ondlldan gazdalkodd) a intézmények javasolt eldirdnyzatai megalapozottak-e. 1GEN|
vélasz esetében a Megjegyzés rovatba be kell irni az eldirds szabalyzaton beluli elérhetbségét (pl. §, pont, bekezdés), illetve a munkakori
leirds szamat (azonositojat), kiadasanak, utolsé modositasanak id6pontjat.

IGEN vilasz adhat6, ha a 2. pontban szerepld szabdlyozasban és/vagy munkakori leirdsban eldirtdk annak ellendrzését, hogy «o
polgarmesteri hivatal és az intézmények az ismert kotelezettségeket megtervezték-e. 1GEN vélasz esetében a Megjegyzés rovatba be kell|
imi az elbirds szabalyzaton belali elérhetbségét (pl. §, pont, bekezdés), illetve a munkakori leiras szamat (azonositjat), kiaddsanak, utolsd
mddositasanak idépontjét.

tervezéshez kOzolt (Ondlléan és részben Ondlldan gazdalkodd) intézményi mutatészamok megalapozottak-e. IGEN valasz esetében
Megjegyzés rovatba be kell imi az eliras szabalyzaton beluli elérhetdségét (pl. §, pont, bekezdés), illetve a munkakori leirds szama
(azonositdjat), kiadasanak, utolsé modositasanak idSpontjat,

IGEN vilasz adhato, ha a 2. pontban szerepld szabalyozdsban és/vagy munkakori leirdsban eldirtdk annak ellendrzését, hogy a kullségvelésa

IGEN vilasz adhato, ha a 2, pontban szerepld szabdlyozisban és/vagy munkakori leirdsban elbirtdk az (0nalléan és részben Onalléan
gazdalkodd) intézmények, polgarmesteri hivatali szervezeti egységek éltal benyujtott kbltségvetési igények indokoltsaganak ellendrzését.
IGEN vilasz esetében a Megjegyzés rovatba be kell imi az el6iras szabalyzaton belili elérhetéségét (pl. §, pont, bekezdés), illetve a
munkakori leirds szdmat (azonositojat), kiadasanak, utolsé médositasanak idGpontjat.

IGEN viélasz adhato, ha a 2. pontban szerepl szabalyozasban és/vagy munkakori leirasban eléirtak az (dnéalléan és részben dnélloan
gazdalkodo) intézmények, polgarmesteri hivatali szervezeti egységek éltal benyujtott koltségvetési igények teljesithetdségének ellenbrzését.
IGEN vélasz esetében a Megjegyzés rovatba be kell imni az eléirds szabélyzaton belali elérhetGségét (pl. §, pont, bekezdés), illetve a
munkakori leirds szdmit (azonositdjat), kiadasanak, utolsé médositasanak iddpontjat.

IGEN vilasz adhatd, ha a 2. pontban szerepl6 szabalyozasban és/vagy munkakori leirdsban elirtik a sajat bevételek (helyi adok
intézményi téritési dijak, egyéb szolgaltatési dijak) elSirdnyzatai ¢és a koltségvetés megalapozasat szolgdld helyi rendeletek dsszhangjanak]
ellendrzését. IGEN vilasz esetében a Megjegyzés rovatba be kell imi az elbiras szabalyzaton belali elérhetbségét (pl. §, pont, bekezdés))
illetve a munkakdri leirds szamat (azonosit6jat), kiadasanak, utolsé modositasdnak idépontjat.

12.

IGEN vilasz adhato, ha kijelolték a tervezési feladatok koordindlasaént felelds személy(eke)t a polgirmesteri hivatalban a 2. pontban|
szerepld szabalyozasban és/vagy munkakdri leirasban, IGEN vilasz esetében a Megjegyzés rovatba be kell imi az eloirds szabalyzato
beltli elérhetdségét (pl. §, pont, bekezdés), illetve a munkakori leirds szaimat (azonositdjat), kiadasanak, utolsé médositasanak idépontjat. r1

IGEN vilasz adhat6, ha meghataroztik a 2. pontban szerepld szabalyzatban és/vagy munkaktri leirasban az (dnélloan €s részben Onéllé
gazdalkodo) intézmények koltségvetésben szerepld adatai polgarmesteri hivatali szintli egyeztetésének, ellendrzésének felelsé(ei)t. IGE
vilasz esetében a Megjegyzés rovatba be kell irni az elbirds szabdlyzaton belili elérhetfségét (pl. §, pont, bekezdés), illetve a munkakori
leirds szamat (azonositdjat), kiadasanak, utolsd médositdsanak idépontjat.

IGEN valaszt akkor kérink megjeloini, ha eldirtak-e az intézményi szamszaki beszamol6(k) belsd, valamint annak a Képviseld testulet altal
meghatérozott adatszolgaltatassal vald Osszhangjanak ellendrzését. X valasz csak abban az esetben adhatd, ha az dnkorméanyzatnak nem
volt dnalldan gazdalkodo intézménye a vizsgalt idoszakban. IGEN valasz esetén a Megjegyzés rovatba be kell imi a szabalyzaton beltl &
dokumentum elérhetdségét (paragrafus, pont, alpont, bekezdés, melléklet).

16.

IGEN vélasz adhatd, ha a 2. pontban szerepld szabalyozasban és/vagy munkakori leirasban elSirtak az (bnalloan és részben Onélldan|
gazdalkodd) intézmények Altal az dllami tdmogatisokkal, hozzdjarulasokkal torténd elszamoldshoz koztlt mutatdszamok
megbizhatosaganak ellenorzését. IGEN valasz esetében a Megjegyzés rovatba be kell imi az elbiras szabalyzaton belili elérhetdségét (pl. §
pont, bekezdés), illetve a munkakdori leirds szamat (azonosit6jat), kiadasanak, utolsé modositasanak idGpontjat.

IGEN vilasz adhatd, ha a 2. pontban szereplé szabalyozasban és/vagy munkakori leirasban eldirtak az (dnalloan és részben onalloan|
gazdalkod6) intézmények pénzmaradvanyok kimunkélasanak ellendrzését. IGEN valasz esetében a Megjegyzés rovatba be kell imi aj
eloiras szabélyzaton beltli elérhetdségét (pl. §, pont, bekezdés), illetve a munkakori leirds szamat (azonositojat), kiadasanak, utolsd
médositasanak idopontjat.

IGEN valasz adhato, ha kijelolték a zarszamadasi feladatok polgarmesteri hivatali szintii koordinalasaért felelos személy(eke)t a 2. pontban|
szerepld szabélyozasban és/vagy munkakori leirasban, IGEN valasz esetében a Megjegyzés rovatba be kell imi a munkakori leirds szamé
(azonositdjat), kiadasanak, utolsé modositasanak idépontjat. 1

Megjegyzés: A munkalapon egységesen az ellendrzott idoszak (a 2008. év, illetve a 2009. évben a helyszini ellendrzés megkezdését
megelézd negyedév) feladatai ellatdsinak szabalyozottsagat értékeljok. Ezért az év kozbeni modositasokat csak abban az esetben vesszik
figvelembe, ha a célszerlien és szabalyszerlien mddositott eldirdsok az ellendrzott iddszak feladatai ellatasaban hasznosulhattak.

A kifogasolt szabalyozasi hianyossag(ok) késGbbi idépontban — de a helyszini vizsgalat iddpontjaig — tortént megszintetése esetén annak
tényét a jelentésben a kockazat mindsitését kdvetden kell jelezni. Ehhez kapcsolodéan utalni kell arra is, hogy a 2009. évre mely
terlileteken javult a szabdlyozottség,
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Onkorményzat:  Péaszté
Régio: Eszak-Magyarorszag
Megye: Nograd
PIR kod: 450823

Teleplilés tipus: 4

Adodszam:

15450827

Megjegyzések

Elévizsgalati munkalap a 3.1.2. szimi programponthoz
A Polgdrmesteri hivatalnil a pénziigyi-szamviteli feladatok soran elvégzendé belsé kontrolltevékenységek
szabalyozottsaga

26. szamu
munkalap

Megnevets. |

Y B

Tgen(l)/ Nem(N)/

- Megjegyzés -

~ ahdttérszint
 tartalmaz6 cellik
kitbtése kitelezt

Elérhetd
részpont-

szém

N :

- | zati pont|

Elért
Kocki-

I. GAZDALKODASI FELADATOK, HATASKOROK

1. A Polgarmesteri hivatal tevékenységének szabalyozottsaga

A Polgarmesteri hivatal rendelkezik:

Ty

a. alapito okirattal (Aht. 88. § (3) bek.)

.Igen ONem

103/2004. (VI. 24.) Oh,
madositva: 55/2008. (11
21.) Oh, ill. 171/2009.
(V. 28.) Oh,

b. a Képviseld-testillet altal jovahagyott SzMSz-szel (Amr. 10. §
(5) bekezdés a), f), h) pontjai)

@ igen O Nem

Az SzMSz2
(Polgérmesteri hivatal
SzMSz-¢) a 8/2003. (111
29.) Or.-tel (utolsé
modositasa: 16/2008,
(VL 27.) Or.)
jovahagyott
Onkormanyzat és
Szervei SzMSz-ének 6.

sz. melléklete.

2. A gazdasagi szervezet tevékenységének szabdlyozottsiga

2.1. a gazdasagi szervezet felépitését és feladatait az SzMSz
szabdlyozza (Amr. 17. § (4) bek.);

. Igen O Nem

Az SzMSz2 111
fejezetének B/1 és B/2

pontjaiban szerepelt.

2.2 a gazdasagi szervezet elkészitette az Ogyrendjét (Amr. 17. §
(5) bek.);

.Igen O Nem

Az SzMSz2 "B"
foggelékét képezte,
kelte: 2005.07.04.,
modositas: 2007.05.02.

2.3. az igyrend részletesen, konkrétan tartalmazza a szervezet
feladatait, a vezetdk és a beosztottak feladat-, hatds- és jogkorét;

@ igen O Nem

Feladatok: ogyrend 1.
fejezete, vezetdk és
beosztottak feladat,
hatds- és jogkore:
ogyrend 3. fejezete
tartalmazta.

2.4. a kotelezettségvillalas, ellenjegyzés, utalvanyozas,
érvényesités rendjét szabdlyoztak (Amr. 134-137. §), ha igen:

@ Igen O Nem

Polgarmesteri és jegyzoi

egylittes utasitas a
koltségvetési
gazdalkodast érintd
kiadmanyozasi rend
szabalyozaséra, kelte:
2006.12.14, hatalyba
Iépett: 2007.01.01-én,
modositva:

2007.01.01,
2007.05.05, 2007.05.30.

(a személyeket illetden),

a. a polgarmester kdtelezettségvillalasra adott felhatalmazast
(Amr. 134. § (2) bek.);

@ Igen O Nem

Szabalyzat 1/a,b,c pont.
Jogosultak: jegyzd,
aljegyzd, alpolgarmester,|
pil. ov.

12

b. a jegyzd kotelezettségvallalds ellenjegyzésére adott
felhatalmazast (Amr. 134. § (2) bek.);

2009.11.11

.lgen O Nem

Szabalyzat 3/a-e pont,
Virosgazdalkodasi ov,,
L. sz. pti-gazd.

ngyintézo.
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? Szabalyzat 2/a-d pont.
13 c.a po[gé.rmeslc,?r utalvanyozasra adott felhatalmazéast (Amr. ® Igen O Nem |Jegyzs, aljegyzs, po. ov. 0
136. § (2) bek.),
Szabalyzat 3/a-e pont.
d. a jegyz0 utalvanyozés ellenjegyzésére adott felhatalmazast Viérosgazdalkodasi ov.,
1 (Amr. 137. § 2) bek.)? ® igen O Nem | pl-gazd. 0
Ogyintézd.
Jegyzdi utasitas:
Kiegészités a szakmai
teljesités igazolds és
kotelezettségvillalasok
) ) nyilvéntartasanak
2.5. Eltek-¢ az Amr. 134. § (3) bekezdében foglalt lehetdséggel, szabalyozdséara, a
15 |amely szerint nem szilkséges irasbeli kotelezettségvallalas az . Igen O Nem |gazdaségi 0
egyedileg 50 ezer Ft-ot el nem ¢ér6 kifizetések esetében, ha igen: eseményenként 50
eFt-ot el nem éré
kiadasok teljesitésére;
ikt. szama: 8740/2006,
hatélyos:
2007.01.01-t61.
Rendjét és
6 | cnnek rendiét s nyitvantartasi formajat belss szabilyzatban | @ Tgen O Nem. (Vilvéntartasi forméjit a -
rogzitették (Amr, 134, § (3) bek.)? Ox szabiiyzatiicisgherités
szbvege tartalmazta.
Szakmai telj. igazolas:
Jegyz0i utasitas,
hatélyos 2006.01.01-16l,
3. A jegyz0 belsd szabalyzatban rogzitette a szakmai teljesités médosités:
17 |igazolasnak modjat. (Amr. 135. § (2) bek.) ® igen O Nem 2008.07.01-t6, az 0
utalvany-rendelet
mintdja mellékletben
rogzitve.
A szakmai teljesités
igazolas és
kotelezettségvallalasok
nyilvéantartasara kiadott
jegyzdi utasitas
3.1.A jegyz6 kijelolte a szakmai teljesités igazolast végzd részeként (melléklet),
181 személyeket (Amr. 135. § (2) bek.) ® izen O Nem kelte: 2006.01.01, 0
médositasa és
aktualizaldsa:
2008.07.01.,ill. a
személyi valtozasok
esetén folyamatosan,
Polgarmesteri és jegyzoif
egylittes utasitas a
koltségvetési
4. Az érvényesitdt a jegyz0 irasban megbizta (Amr. 135, § (4) gazdalkodast érintd
19 1bek.) ® igco O Nem kiadmanyozési rend 0
szabdlyozasara, kelte
2007. 05.30, 4 £& volt
kijellve,
4.1. Az érvényesitd megbizasa soran az iskolai végzettségre és A kijeloltek 100%-a
20 a szakmai képesitésre vonatkozo eldirast a jegyzd betartotta w Igen O Nem megfeleltek az 0
(Amr. 135. § (4) bek.) elbirasnak.
21 [osszefirhetelenségi Kovetelm 138, § 6| e
dh - 1?352,5'16)15*3-“-&?5.‘:: i | AR G P G i
2 5.1. a kotelezettségvallalast és annak ellenjegyzését végzd 0
személyeknél (Amr. 138. § (1) bek.);
23 5.2. az utalvanyozast és annak ellenjegyzését végzd 0
személyeknél (Amr, 138. § (1) bek.);
24 5.3. az érvényesitést végzd személyeknél (Amr. 135. §(6)
bek.); 0
5.4. a kozeli hozzatartozoknal, valamint a sajat részre trténd
25 kotelezettségvallalas, utalvanyozés és annak ellenjegyzése, ® Igen O Nem 0
illetve érvényesités esetére (Amr. 138, § (3) bek.)?
26 |6. Munkakori leirasok (Ktv. 11. § (6) bek.) 5% =
A munkakdri leirdsok a
varosgazdalkodasi
6.1. Van hatalyos munkakdri leirasa valamennyi Uinz‘:;yv??;ﬁ’ - df:sﬂgi
27 |pénzigyi-gazdasagi, szamviteli terlileten foglalkoztatott . Igen O Nem Egyim%.y ” 331‘;23 déogyi 0
koztisztviselonek. ngyintézﬁ‘ 118
ogykezeld esetében
elkésziltek, hatalyosak.
2009.11.11
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6.2. A munkakori leirdsok pontosan elhatéroljak az engedélyezés
28 |(kotelezettségvallalds, utalvanyozds), a kifizetés (pénztari, banki) . Igen O Nem 0
¢és a nyilvantartas feladatait.
29 [11. SZAMVITELI TEVEKENYSEG SZABALYOZASA
A polgarmesteri hivatal
~ |kordbbi szamviteli
politikéja
2001.03.31-t61
- |12008.12.31-ig volt
1. A Polgarmesteri hivatal a Vhr. 8. § (3) bekezdése alapjén hatélyos, kiad6ja a
30 |elkészitett szamviteli politikdja a sajatossagait figyelembe véve jegyzb, utolso (4.)
tartalmazza: modositisa
2007.05.15.-€n tortént.
2009. évtdl tjra
szabalyozva 2509-4.
iktatészamon, érvényes
o 2009.01-01-t61.
1.1. a jelentds bsszeg, nem jelentds dsszeg meghatrozasat [ O Szabalyzat 2.1,2.2
31 ! Nem
(Vhr. 8. § (5) bek.)? o pontjaiban. e
32 1.2. a figyelembe veendd szempontokat: i T R
1.2.1. a kisértékii targyi eszkozok, vagyoni értékii jogok, Szabalyzat 5.1
3| szellemi termékek mindsitésénél (Vhr. 8. § (5) bek. b) pont), ® igen O Nem poritjdban, 0
) Eszkozok és forrasok
leltarozasi és
i leltarkészitési
szabalyzata,
2. A Vhr. 8. § (4) bekezdés a) pontja alapjan elkészitett leltarozasi ikt.szama:1480-2/2001.,
34 |és leltarkészitési szabalyzat a sajatossagokat figyelembe véve | hatalyos:
tartalmazza: 2001.03.31-t61;
maodositva: 2006.01.01.,
2007.01.01,,
2009.01.05. hatallyal,
kiadojuk a jegyzd.
2.1. az évenkénti (kétévenkénti) leltarozasi kotelezettséget o O A szabalyzat 1.1
35 ; 1 Nem i
(Vhr. 37. § (1) és (7) bek.); 2 pontjaban szerepelt. g
bél 2.5z
s | 22 ez tzemelictésre dtadott eszkozok leltirozdsinak modjar | @ lgen O Nem | Aseabllyam2 sz
(Vhr. 37. § (5) bek.); Ox : ¢
hatélyos 2007.01.01-t61.
2.3. a leltarkilonbozetek megéllapitasanak és rendezésének @ ® A szabdlyzat 3.1
7 % : Nem
37| modjét (Vhr. 37. § (5) bek.), L pontjéban szerepelt. )
2.4. aleltar és a konyvviteli adatok egyeztetésének modjat & O A szabalyzat 3.1
38 1 Nem
(Vhr. 37. § (5) bek.); g pontjaban szerepelt. g
2.5. a leltdrozasi és leltarellendrzési feladatok az érintett Kalon irasbeli
39 dolgozok munkakori leirasaiban és/vagy kalon irasbeli [ Igen O Nem megbizasban 0
megbizasban szerepelnek-e? szerepeltek.
' Eszkozok és forraok
értékelési szabdlyzata,
hatélyos 2002.07,01-t61,
modositva 4
40 3. A Vhr. 8. § (4) bekezdés b) pontja alapjan elkészitett értékelési alkalommal, utolsé
szabalyzat a sajatossagokat figyelembe véve tartalmazza: alkalommal
2007.05.05-¢n; ujra
- |szabdlyozva
- 12009.01.01-t61, kiaddjuk}
: a jegyzd.
3.1. a kovetelések év végi éntékelésének elveit (Vhr. 8. § (17) . O Szabélyzat 4.-7. pontjai
4] I Nem
bek.): i tartalmaztik. ¢
3.2. alkalmaztdk-e a Vhr. 31/A. § (1) bekezdésében foglalt A szabdlyzat 1-3. sz.
42 lehetdség alapjan az egyszerisitett értékelési eljarast az ado és [ J Igen O Nem |modositasaiban,
illeték kovetelések értékelése soran, ha igen: eldirtak.
A szabdlyzat 2. sz.
3.2.1. rogzitették ezen kovetelések besorolasanak elveit, & Igen O Nem ;ﬁf:g:?a e
43 dol_(umenlél&sanak szabalyait (Vhr. 8. § (18) bek. , 31/A. Ox 2004.01.01-t81 , illetve 0
§); az 0ij szabalyozas 1.2.7.2]
pontjaban eldirtak.
A szabdlyzat 2. sz.
3.3. Amennyiben alkalmaztak, akkor eléirtik-e a vevinként, modositasa 4.6.2
adosonként kisosszegii kovetelések konyvekben elkuldnitett ] Igen () Nem |pontjdban
44 csoportjéra az ériékvesztés Osszegének a kovetelés O X 2006.05.01-t6, illetve 0
nyilvantartasba vételi érték %-ban torténd meghatdrozasat az uj szabalyozas
(Vhr. 31. § (3) bek.); 1.2.7.3-1.2.7.7
pontjaiban eldirtak.
45 3.4. az értékelések ellendrzéséért felelos munkakor(oke)t; O Igen @ Nem 1
Egy 16 pénzigyi
2009.11.11
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3.5. az éntékelési €s ellendrzési feladatok az érintett dolgozok :
% munkakori leirasaiban szerepelnek-e? . lgen O e :f:{:;:ﬁa Escichen 0
Az tnkoltségszamitasi
szabalyzat hatalyos
2003.0.01-t51,
4. A Vhr. 8. § (4) bek. c) pontjaban, illetve a (16) bekezdésében, dbdcalive
illetve az Amr. 157/C. § (1)-(2) bekezdésében foglalt elirasok 1 N 7.05.01<n. kiadéi
L alapjan készilt az dnkoltségszamitas rendjére vonatkozo belsd O 4 ® Nem :235322 A szr;b;]iqﬂjts 3
i nem felelt meg a
hivatkozott jogszabalyi
elbirdsoknak.
‘_; B A pénzkezelési
AN |szabélyzat érvényes
5. A Vhr. 8. § (4) bekezdés d) pontja alapjan elkészitett i i 2002.07.01-161,
48 |pénzkezelési szabdlyzat a sajatossagokat figyelembe véve a el médositva 11
tartalmazza: =3l alkalommal, utolsé
oL mé6d.:2008.11.05-t61,
o LN kiadoja a jegyz0.
i : A szabélyzat 1.
49 ?3; ,bz; Il:észpénz felvételének részletes rendjét Szamv. tv. 14.§ | @ Igen (O Nem fejezetének 2.3, 2.4 és 0
: 3.3 pontjaiban szerepelt.
5.2. a hazipénztaron kiviili pénzkezelés és annak elszamolasi
n szabalyait Szamv. tv. 14. § (8) bek.; O 85 ® Nem !
A szabalyzat 1.
fejezetében elbirtdk, a 7.
és 9. szami
5.3. a bankszamlan torténd pénzforgalom lebonyolitasanak modositasban az
ch rendjét (Szamv. tv. 14. § (8) bek.); o Igen O Nem elektronikus 0
ugyfélterminal
hasznélatat
szabalyoztdk.
Pénzkezelési feladat 3
f6 pi-gazd. 0i.,
(2002.02.28, 2006.01.20
2007.04.02 keltd
5.4. a pénzkezeléssel, tovabba annak ellendrzésével kapcsolalcsl fnsun{::gk{)ri Jeir a:}
52 | feladatok az érintett dolgozok munkakori leirésaiban Ot diem | 2 i 0
sacepeinck-o] po-gazd. ti. (2006.01.20)
és 2006.01.20 kelti
munakkori leirds)
esetében szerepelt.
| Felesleges
- |vagyontargyak
6. A Vhr. 37. § (5) bekezdése alapjan elkészitett eszkozok e hasznositdsanak,
53 hasznositasi, selejtezési szabélyzata a sajatossagokat figyelembe ~ |selejtezésének
véve, tovabba a vagyongazdalkodasi rendelet elbirasainak - |szabdlyzata, érbényes
megfelelen tartalmazza: - |2002. 07.01-t81,
- |médositva
~ |2007.05.05-t61.
A szabdlyzat I1.
. - fejezetének 2. pontjab
54 6.1. a mindsitési jogot gyakorlé munkakortk meghatérozasat; #® Igen O Nem eﬁ; nik?:elejt::énsi‘ - 0
bizottsag, jegyzd).
. = A szabalyzat I11.
55 6.2. a hasznositas, nyilvéantartas sqr._*m kovetendd eljarasi @ lgen O Nem fejezetének 1.4, 0
rendet, az armegallapitas szabélyait; pontjaiban el6irtak
A szabalyzat IIL
; fejezetének 1.1
56 6.3. a dontéshozatalra Jug’osullak _k(?rél, beleértve az . Igen O Nem |pontjaban elsirtak 0
izemeltetésre atadott eszkdzokét is; (vhrosgazd.ov
fomémok).
6.4. az eljards szabalyszerii végrehajtasanak folyamatba épitett A szabalyzat [V,
57 cllendrzéséért felelds személy meghatdrozasat (Amr. 145/A. § ® Igen O Nem fejezetének 5. pontjdban 0
(1)~(2) bek.), eldirtak (varosgazd. ov.)
3 Virosgazd. ov:
58 6.5. a'sz.al-{alylzmbgn szerepld feladatok az érintett dolgozok [ ] Igen O Nem 2007.05.03, fSmémok: 0
munkakori leirasaiban szerepelnek? 2007.05.02
A szamlarend els6
- |kiadasa 2005.01.01-t51
~ |2008.12.31-ig volt
59 7. A Polgarmesteri hivatal Vhr. 49. § (1) bekezdése alapjan - |hatélyos (kiegészitve 3
clkészitett szamlarendje tartalmazza ~ |alkalommal, utoljara v
- |2008.07.01. hatallyal),
Ujra szabalyozva
2009.01.01 hatéllyal.
60 7.1. a szamlarend tartalmara a Szamv. tv. 161. § (2) bekezdés Szamlarend V. fejezete 0
2009.11.11
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a)-d) pontjaiban eldirtakat, L fgen O Nem tartalmazta.
Szamlarend XIIL
fejezetében részletesen
7.2. az analitikus nyilvantartasok formajat, tartalmat, rogzitve, tovabba a
611 vezetésének m6djat (Vhr. 49. § (2) bekezdése): ® igen ONem |8 LI e 1L 0
sz. kiegészitésében
aktualizilva.
Szamlarend XIV.
fejezetében részletesen
7.3. a fokonyv és az analitikus nyilvantartasok egyeztetését és rdgzitve, tovabba a
L dokumentélasanak modjat (Vhr. 49. § (2) bekezdése); . Igen O Nem szamlerend 1., I1. és I1I. 0
sz. kiegészitésében
aktualizélva..
: — Négy {3 pti-gazd. 0i.
63 7.4. az érintett dolgozok munkakbrlllcirisﬁban a szabdlyzatban | @@ Igen () Nem | |munkakori lefrasa 0
meghatarozott feladatok szerepelnek-e? cirbadiaits
¢4 |IL. FEUVE-VAL KAPCSOLATOS s_zammzﬁs ES EoElr
1A ELLENGRZESI NYOMVONAL (Amr, 145/B. Ms a = A
65 Péozuyminmﬂum "Utmutatd az ellendrzési nyomvonal : ot
kialakitasahoz" modszertani Gtmutatéja) TS
Az ellendrzési
nyomvonal az SzMSz2
66 |1. Az ellendrzési nyomvonal elkészilt ® 1gen O Nem 2‘;0;“{%‘3?_“%']“"'5"’5
madositva 2007.05.01.
¢és 2009.01.01. hatallyal. 0
2. Az ellendrzési nyomvonal kialakitasanal azonositottak a
b folyamatokat és a folyamatgazdakat. L e O Nem 0
3. Meghatéroztak a tevékenységcsoportokat az ellendrzési
& nyomvonal kialakitasanal. ® Igen O Nem 0
69 |4. Tartalmazza az ellenrzési nyomvonal az alabbi elemeket:
70 4.1. az elvégzendd tevékenységeket/feladatokat, . Igen O Nem 0
2 A kapcsolodd
7| A2 it s b o xcenyégeet okt esdetsen| O gen @ e abibason ot |
! hivatkozés hidnyzik.
4.3. az adott tevékenység/feladat és a végrehajtasaért felelds
72 szervezeti egység (személy) megnevezését, egyértelmil @ Igen O Nem 0
megfeleltetését (kapcsolata),
73 4.4. az ellendrzési pontokat, @ igen O Nem 0
A tevékenységek
4.5. az egyes tevékenység/feladat elvégzését igazold 1 elvégzését igazold
L dokumentum megnevezését, O g ® Nem dokumentumok !
megnevezése hidnyzik.
A tevékenységek
) - it elvégzését igazold
75 4_6: az egyes Levékcnys§gjfe:adm elvégzésél igazolo O Igen . e | dokunentumok )
dokumentum fellelhetési helyét a rendszerben. fellehetdségének
megjeldlése hianyzik.
B.) KOCKAZATKEZELES (Amr. 145/C. § ésa | ERe s
76 |Pénziigyminisztérium ' l:llmulaﬁ a konhtulkweles halakﬁésﬁhm“
moédszertani Gtmutatéja) ; (iR T Slle-
A kockézatkezelési
4 szabdlyzat az SzMSz2
"G" fuggeléke, hatalyos
2005.07.04-t51,
77 |1. A kockézatkezelési eljérdsrend tartalmazza az alabbi elemeket: ;’0%".,”;(;";] A
= eljarasrendet a PM
e Gtmutat6 2007.09.29-i
ek megjelenését kdvetben
nem maédositottak.
78 | 1.1 akockézat azonositésat, @ igen O Nem | szabélyzat 2.2.1 pontja. 0
A személyeket
kijelolték, de a
szervezeti egységek
79 1.2. a kockazatok folyamatgazdait, [ Igen O Nem |megnevezése az 0
atszervezés elbtti allapot
szerinti (Szabalyzat 1.
sz. melléklete).
A kockazatok
kategoridkba soroldsat
2009.11.11
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Paszto 3.1.2 munkalap

80 1.3. a kockdzatok értékelését és kategoriakba sorolast, O Igen ® Nem elvégezték, de 0 1 1
értékeléstk nem tortént
meg.
81 1.4. az elfogadhato kockézati szint meghatarozasat, O Igen . Nem 0 1 1
1.5. a kockdzatokra adhaté valaszok (valaszintézkedések) :
82 | rmegvalésithatésaganak mérlegelését, kockazat nyilvéntartst, @ igen O Nem | Szabilyzat2.2.5 pontja| 0 A 0
83 1.6. a valaszintézkedés beépitését a folyamatba, O Igen . Nem 0 | 1
84 1.7. a kockazati kdmyezet rendszeres felalvizsgalatat. O Igen ® nem 0 1 1
85 b Sy . i
3 ) A szabalytalansagok
s o - |kezelésének
Ae - eljarasrendje az
e o  |SzMSz2 "E" fuggeléke, -
86 | 1. Az eljarasrend tartalmazza-e az alabbi elemeket: ey e - |hatilyos 2005.07.04-t61.
. SR - | Az eljarasrendet a PM o
& 2 Gtmutaté 2007.09.29-i %,
A megjelenését kdvetben
o TS TN nem modoitottak.
87 |  1.1.aszabélytalansig fogalmat, @ igen O Nem |A szabilyzat 1. pontja 0 1 0
tartalmazza.
7. tj
88 | 1.2 aszabalytalansagok észlelési kotelezettségét, @ 1gen O Nem | AszbélyzatTapontjaf I 0
tartalmazza.
. ;s ) ® - A szabélyzat 8.1-8.4
89 1.3. az intézkedések (eljarasok) meghatdrozasat, Igen poatjal e 0 1 0
90 1.4. az intézkedések (eljarasok) nyomon kdvetését, O Igen @ Nem 0 1 1
91 1.5. a szabalytalansag/ intézkedés nyilvantartasat. @) Igen @ Nem 0 1 1
Osszesen: 0 148 16
A kockazatok értékelése az elérhetd kockdzati pontok %-dban: Alacsony => 0-20%
Az éntékelés alapjaul szolgalo szamitas nevezdjében (az
elérhetd pontszamok egyiittes értékében) nem szerepelnek
az X valaszt tartalmaz6 sorok elérhetd pontszamai. Kiizepes => 21-40%
Magas => 41%-tbl
10,81%
Alacsony eredendd kockazat =>0-20%
Megjegyzés: A munkalapon egységesen az ellendrzitt iddszak
(a 2008. év, illetve a 2009, évben a helyszini ellendrzés
megkezdését megelbzd negyedév) feladatai elldtdsanak
szabdlyozottsdgdt értékeljiik. Ezért az év kiizbeni
mabdositisokat csak abban az esetb
A kifogdsolt szabdlyozdsi hidnyossdg(ok) késébbi idépontban —
de a helyszini vizsgdlat id6pontjdig — tértént megsziintetése
esetén annak tényét a jelentésben a kockdzat mindsitését
kiivetGen kell jelezni.
A 2009. I1. negyedévétdl kezd6dd ellendrzések esetében a
jelentésben riigziteni kell azt is, hogy a szabalyzatok 2009, évi
indokolt aktualizdldsat elvégezték-e.
Datum: i“C'CC‘I- Xi. LA
| o).
o ,O \Crav bon
felelés k&tiszlﬁ{selﬁ szamvevé / szam»{e.m-hnécsas
2009.11.11 6
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27. szam( munkalap

Kitbltési atmutatd a 26. szami el6évizsgalati munkalaphoz

Kiwltéd ﬁtmutaté Gl

BA LR

A "Megjcgyzﬂs rovatban snmnkénl fel kcl! tntetni a dnkumcmum szamét, a jovahagyés — illetve az uiols() m(}dosités jévﬂha.gyésn.nak B
idejét. Az 5. sorban IGEN vilasz abban az esetben adhatd, ha a szabalyozast a Képviselo-testulet hagyta jova és az tartalmazta az Amr. 10]
§ (5) bekezdés a), f), és h) pontjaban foglaltakat.

7-9.

IGEN vélasz esetében a Megjegyzés rovatba be kell imi:

- az SZMSZ vonatkozo §-ainak szamat,

- az (igyrend szamat, jovahagyasi datumat,

- a szervezet feladatait, a vezetSk és beosztottak feladat-, hatas- és jogkorét tartalmazé Ggyrendi pontok szamat.

IGEN valasz esetén kérjuk a ,Megjegyzés” rovatban feltiintetni a kotelezettségvallalds, ellenjegyzés, utalvanyozds és érvényesités rendjéy
szabdlyoz6 dokumentum szamét, jovahagyési datumdt. A betiivel jelzett alpontokba (11-14. sorok) az adott rendelkezés szabalyzaton belali
elérhetdségét (pont, alpont, bekezdés, melléklet) kell rogziteni. A 11.-14. sorban levd kérdésekre valaszolni kell, annak ellenére, hogyf
kockazati pontot nem kap, mert a kockédzatot nem befolyasolja.

15-16.

IGEN vilasz esetén kérjuk a ,Megjegyzés” rovatban feltiintetni a vonatkozo szabalyzat szamat, azonositojat, kiadasanak idopontjat, illetvg
szabalyzaton beltl a vonatkozd elbirasok pontos megjelolését (paragrafus, pont, alpont, bekezdés, melléklet). A 16. sorban IGEN vilasz
abban az esetben adhato, ha a jegyzd az 50 ezer Ft-ot el nem érd kifizetések esetében a kotelezettségvallalas rendjét és nyilvéantartasi
formajat rogzitette belsd szabdlyzatban, X vélasz kizarélag akkor adhatd, ha a 15. sorban adott vilasz NEM.

IGEN vilasz esetén kérjiik a , Megjegyzés” rovatban feltiintetni a vonatkozo szabalyzat szamat, azonosit6jat, kiadasanak idépontjat, illetve
szabalyzaton beltl a vonatkozo eldirasok pontos megjelolését (paragrafus, pont, alpont, bekezdés, melléklet).

18.

IGEN valasz esetén kérjuk a , Megjegyzés” rovatban feltintetni a vonatkoz6 megbizas szamat, azonositojat, kiadasanak idopontjat.

19.

20.

IGEN valasz esetén kérjiik a ,Megjegyzés” rovatban feltiintetni a vonatkozé megbizas szamat, azonositojat, kiadasanak idépontjat.
IGEN valasz esetén kérjik a ,Megjegyzés” rovatban feltintetni, hogy az érvényesitéssel megbizottak hany szézaléka rendelkezik, NEM
valasz esetén hany szazaléka nem rendelkezik legalabb kozépfoku iskolai \régzeltsé_g_gcl ¢és emellettt pénzigyi-szamviteli képesitéssel.

22-25.

Kittltése értelemszerii.

27-28.

Nem valasz esetén kell soronként beimi a Megjegyzés rovatba, hogy a gazdasagi szervezet dolgozoi esetében hanyszor sérill az elbiras
(hanyszor nincs munkakori leiras, nem megfeleld a feladat, hatas- és feleldsségi korok meghatarozasa, hianyzik az engedélyezési, kifizetési
nyilvantartasi feladatok meghatarozisa).

30.

Kérjuk a ,Megjegyzés” rovatban feltiintetni a 2008. januar 1-jén érvényes szamviteli politikat hatalyba lépteté dokumentum szamat,
kiad4sanak idépontjat. Ha nincs aktualizalt szamviteli politika, kérjik a ,Megjegyzés™ rovatban feltiintetni, hogy szamviteli politikdval a
hivatal nem rendelkezik vagy az nem aktualizalt.

31-33.

Kitdltése értelemszeri.

34,

Kérjik a ,Megjegyzés” rovatban feltintetni a 2008. januar l-jén érvényes leltarozasi és leltarkészitési szabalyzatot hatalyba léptetd(
dokumentum szamat, kiadasanak idépontjat. Ha nincs aktualizalt szabalyzat, kérjuk a , Megjegyzés” rovatban feltintetni, hogy leltdrozasi és
leltarkészitési szabalyzattal a Polgarmesteri hivatal nem rendelkezik vagy az nem aktualizalt.

35.

A kétévenkénti gyakorisagh leltdrozasi kotelezettség elbirasa csak abban az esetben fogadhato el (akkor adhato IGEN valasz), ha arra hely
rendeleti szintil szabalyozas lehetbséget biztosit. Kétévenkénti leltarozasi kotelezettség eldirasa esetén a Megjegyzés rovatba be kell imni af
vonatkozd helyi rendelet szdmat, keltét, illetve az elbirds rendeleten belili elérhetdségét (§, bekezdés, pont, alpont).

36-39.

Kitsltése értelemszerii. A Megjegyzés rovatba soronként be kell imi az adott rendelkezés szabalyzaton belili elérhetéségét (pont, alpont)
bekezdés, stb.). A 36. sorban X vélasz csak akkor adhaté, ha az dnkormanyzatndl nem adtak 4t Gzemeltetésre eszkozt.

40.

Kérjuk a ,Megjegyzés” rovatban feltintetni a 2008. januéar 1-jén érvényes értékelési szabalyzatot hatdlyba léptetd dokumentum szamat,
kiad4sanak idépontjat. Ha nincs aktualizalt szabalyzat, kérjilk a ,Megjegyzés™ rovatban feltiintetni, hogy értékelési szabalyzattal o
Polgarmesteri hivatal nem rendelkezik vagy az nem aktualizalt.

41.

A Megjegyzés” rovatba az adott rendelkezés szabélyzaton belilli elérhetdségét (pont, alpont, bekezdés, stb.) be kell imi.

42,

IGEN valaszt kériink megjeloini akkor, ha alkalmazzak a Vhr. 31/A. § (1) bekezdés szerinti egyszeriisitett eljarast.

43-46.

A  Megjegyzés” rovatba soronként az adott rendelkezés szabalyzaton beluli elérhetdségét (pont, alpont, bekezdés, stb.) be kell imi. A 43
sorban X vélasz kizar6lag akkor adhatd, ha a 42. sorban adott vilasz NEM. A 46. sor esetében be kell imi az adott munkakér(dk
megnevezését és munkakori leiras(ok) szamat, keltét.

47.

Az onkoltségszamitasi szabalyzat készitésére okot add tevékenységek kozil aktualitasa miatt kiemelt figyelmet kell forditani a kozérdekii
adatok szolgaltatasaval kapcsolatos Amr. 157/C. § (1(-(2) bekezdésekben szerepld elbirasokra. Az adatszolgltatsi kotelezettsé
teljesitésére valo felkészulés keretében ki kell dolgozni a koltségtérités alkalmazasanak feltételeit, szabalyozni szitkséges annak Osszegét éa
megfizetésének modjat is. Mindezeket a Vhr. 8. § (4) bekezdés c) és a (16) bekezdése értelmében a polgarmesteri hivatalo
onkoltségszamitasi szabalyzataban kell rogzitni. A meglévd szabalyzatokhoz kapcsolodd IGEN vélasz esetén kérjik a "Megjegyzés'
rovatban feltiintetni a vonatkoz6 dokumentum szamat, keltét, hatalybalépésének napjat .

48.

Kérjuk a ,,Megjegyzés™ rovatban feltiintetni a 2008, janudr 1-jén érvényes pénzkezelési szabalyzatot hatalyba Iéptetd dokumentum szamat,|
kiadasanak iddpontjat. Ha nincs aktualizalt szabalyzat, kérjilk a ,Megjegyzés” rovatban feltiintetni, hogy pénzkezelési szabalyzattal o
Polgarmesteri hivatal nem rendelkezik vagy az nem aktualizalt.

49-52,

Kérjuk a ,Megjegyzés” rovatba soroként feltiintetni az adott rendelkezés szabalyzaton belli elérhetGségét (pont, alpont, bekezdés, stb.). Az
52. sor esetében be kell irni az adott munkakor(6k) megnevezését és munkakori leirds(ok) szamat, keltét.

53.

Kérjik a ,Megjegyzés” rovatban feltiintetni a 2008. januir 1-jén érvényes eszkbzok hasznositasi, selejtezési szabalyzatot hatalyba Iéptetdy
dokumentum szamat, kiadasanak idGpontjat. Ha nincs aktualizalt szabalyzat, kérjuk a , Megjegyzés™ rovatban feltntetni, hogy eszkozok|
hasznositasi, selejtezési szabalyzattal a hivatal nem rendelkezik vagy az nem aktualizalt.

54-58.

Kérjik a ,Megjegyzés™ rovatba soroként feltiintetni az adott rendelkezés szabdlyzaton beltli elérhetdségét (pont, alpont, bekezdés, stb.) be
kell irni.

Az 56. sorban IGEN valasz csak abban az esetben adhatd, ha a selejtezési jogkorok az tizemeltetésre atadott eszkozokre vonatkozoan isf
szabdlyozottak. Az 58. sor esetében be kell irni az adott munkakdr(6k) megnevezését és munkakori leiras(ok) szamat, keltét.

Kérjilk a , Megjegyzés™ rovatban feltiintetni a 2008. januar 1-jén érvényes szamlarendet hatalyba Iépteté dokumentum szamat, kiadasanak]
idépontjat, Ha nincs aktualizalt szamlarend, kérjik a ,Megjegyzés™ rovatban feltiintetni, hogy szamlarenddel a Polgarmsteri hivatal nem|
rendelkezik vagy az nem aktualizalt.

60-63.

Kérjik a ,Megjegyzés™ rovatba soroként feltiintetni az adott rendelkezés szabalyzaton belili elérhetdségét (pont, alpont, bekezdés, stb.) be
kell irni.

IGEN valaszok csak abban az esetben adhatok, ha a szabdlyzat teljes korilen tartalmazza a kérdésben szerepld szabalyozasi feladatot,

lto




RESZBEN vilasz nem adhato, részleges szabalyozas esetén a hianyzo eldirasokat kérjiilk megjeloini a megjegyzés rovatban. A 63. sorl
esetében be kell imi az adott munkakor(dk) megnevezését és munkakori leiras(ok) szdmat, keltét.

66.

Kérjuk a ,Megjegyzés” rovatban feltintetni a vonatkoz6 szabalyzat azonositdjat, kiaddsanak idGpontjat. Az ellendrzési nyomvon
elkészitésének hatarideje a pénziigyminiszter altal kiadott médszertani ttmutatd kozzétételétdl szamitott 90 nap, az Amr. médositasard)
sz0lo 382/2004. (XII. 29.) Korm. rendelet 94. § (12) szerint. (Az Utmutaté a Pénzigyminisztérium honlapjan 2007. szeptember 29,
datummal jelent meg).

67.

IGEN valaszt akkor kériink megjeldlni, ha az ellendrzési nyomvonal kialakitisa soran a folyamatok és a folyamatgazdak szonosilésj
megtortént, és ez tukrozodik az ellendrzési nyomvonalban. Az ellendrzési nyomvonal kialakitisanak fontos lépése a folyamatok és
folyamatgazdak azonositdsa. A koltségvetési szerv milkodési folyamatait a féfolyamatok mentén szilkséges csoportositani, majd ezeket g
fofolyamatokat jellegilk, oszthatosaguk alapjan részfolyamatokka kell bontani. A folyamatgazdik azok a személyek, amelyek adott
szervezeten belil elsGdlegesen felelnek az adott folyamat végrehajtasaért.

68.

IGEN valaszt akkor kérink megjeldini, ha az ellenbrzési nyomvonal kialakitasa sordn a tevékenységcsoportokat meghataroztik, és e
takrozédik az ellenérzési nyomvonalban. (A tevékenységesoport az a kategéria, amely tobb elemi tevékenységet képes dsszefoglaléan leimil
a nyomvonal kialakitasanal)

70.

IGEN valaszt akkor kériink megjeldlni, ha az ellendrzési nyomvonal a tevékenységeket/feladatokat teljes kortien tartalmazza. Az IGEN|
valasznak eldfeltétele a 67. sorban adott IGEN vélasz, azaz a folyamatok azonositdsanak végrehajtasa.

1k

IGEN vilaszt akkor kériink megjeltini, ha az ellendrzési nyomvonal a tevékenység/feladat végrehajtasaval osszefiggé belsd szabﬁlyzatokall
is tartalmazza.

72.

IGEN valaszt akkor kérink megjelolni, ha az ellendrzési nyomvonal az adott tevékenységhez/feladathoz a feleldst egyértelmiie
hozzérendelte. Az IGEN valasznak el6feltétele a 67. sorban adott IGEN vélasz, azaz a folyamatgazdék azonositasanak végrehajtdsa.

73.

pontok jelen esetben a kulonbozd ellendrzési tipusok Osszességét jelentik, amelyek az ellendrzési nyomvonalon beltl lehetnek vezetdi
ellendrzési, szervezeti ellendrzési, hozzaférési ellenbrzési, megszakitasi ellendrzési, jovahagyasi ellendrzési pontok. (Az ellenérzési ponto!
meghatarozasa és milkodtetése, a FEUVE erbsségeire illetve gyengeségeire mutat ra).

IGEN valaszt akkor kériink megjeldlni, ha a kalonbozd ellendrzési pontok megtalalhat6ak az ellendrzési nyomvonalon belul. Az clienﬁrzésj

74.

IGEN valaszt akkor kériink megjeltini, ha az adott feladat elvégzését igazoldé dokumentumot megnevezték.

75.

IGEN valaszt akkor kériink megjeloini, ha a 74. sorban hivatkozott dokumentum fellelhetési helyére az ellenérzési nyomvonalon belalf
hivatkozas tortént. A fellelhetési hely nem feltétlenal a papiralapti dokumentum tarolasi helyét jelenti. Amennyiben a tarolés elektronikus
ugy az ellendrzési nyomvonalnak az elektronikus rendszert adott elérési atvonallal kell megjelolnie.

1.

Kérjok a ,Megjegyzés” rovatban feltiintetni a vonatkozd szabélyzat azonositdjat, kiadasanak idGpontjat. Az kockazatkezelés eljarasrendjef
elkészitésének hatarideje a pénzogyminiszter dltal kiadott modszertani itmutaté kozzétételétdl szamitott 90 nap, az Amr, médositasaro]
szol6 382/2004. (XII. 29.) Korm. rendelet 94. § (12) szerint. (Az Gtmutaté a Pénziigyminisztérium honlapjan 2007. szeptember 29,
datummal jelent meg).

78.

IGEN valaszt akkor kérink megjelolni, ha a kockézatok beazonositasa a szervezet fo célkitlizéseinek tukrében megtortént. A kockéazatok|
beazonositasa torténhet kockézatvizsgdlat vagy kockézati onértékelés formajaban. A kockéazatvizsgélatot kulsd vagy belsd munkacsoport
végzi, tevékenységik terméke a szervezeti kockdzati térkép. A kockazati onértékelésben gyakorlatilag a szervezet valamennyi munkatdrsa
részt vesz. A kockézatok felmérése kérdGivek vagy munkamegbeszélések Utjan torténik. Az IGEN vélasz feltétele tehdt a szervezety
kockazati térkép vagy a kockazatokat felmérd kérddivek illetve a munkamegbeszélésekrol készitett feljegyzések, emlékeztetdk. IGEN valas
esetén kérjik az 1. pontban megjelolt szabalyzaton beltll a vonatkozé elBirasok pontos megjelolését (paragrafus, pont, alpont, bekezdés)
melléklet stb.) a , Megjegyz¢és” rovatban felttintetni.

79.

IGEN valaszt akkor kériink megjeloini, ha a szervezeti vezetd kijelolte az adott kockézatok folyamatgazdait. Ez a gyakorlatban azt jelenti|
hogy a szervezeten beldl az egyes szintek vezetdi felelnek a kockéazatok felismeréséért, kezeléséért. IGEN viélasz esetén kérjik az 1. pontban
megjelolt szabalyzaton belal a dokumentum elérhetbségét megjelolni (paragrafus, pont, alpont, bekezdés, melléklet stb.) IGEN vilaszy
kérink akkor is megjeltini, ha a folyamatgazdak kijeldlését, és az ezzel dsszefiiggd feladat és hataskorét mas szabalyzat tartalmazza. Ez
esetben kérjuk a vonatkozb szabalyzatot (szabalyzatokat) a , Megjegyzés” rovatban feltiintetni.

80.

IGEN valaszt akkor kériink megjelolni, ha a kilonbdz6 kockazatok besorolasa kockazati kategoriadkba megtortént. A kockazati kategoriak]
lehetnek példaul alacsony, kodzepes és magas kategoridk. IGEN valasz esetén kérjuk az 1. pontban megjelolt szabalyzaton belill a vonatkoz
eldirasok pontos meiielolését (paragrafus, pont, alpont, bekezdés, melléklet sth.) a ..Meiegyzés" rovatban feltintetni.

81.

IGEN vilaszt akkor kériink megjeltini, ha a Polgarmesteri hivatal kialakitotta a kockézati kitettségnek azt a szintjét, ami felett a felmernld
kockéazatokra valaszintézkedést tesz. IGEN valasz esetén kérjilk az 1. pontban megjelolt szabalyzaton beltl a vonatkozo elbirdsok pontos
me&jelﬁ!ését (paragrafus, pont, alpont, bekezdés, melléklet sth.) a ,,Mc&jegyzés“ rovatban feltiintetni.

82,

IGEN vilaszt akkor kérink megjeldini, ha a Polgarmesteri hivatal létrehozott egy kockézat nyilvantartast. A nyilvantartds a kockazatokra
kiterjeden annak fontossagat, a kockazat kezelésére javasolt intézkedést, a felelds munkatars nevét, tovabba azt, tartalmazza, léteznek-g
olyan eljarasok, amelyek biztositjak a szervezet célkitiizéseinek teljestilését, amennyiben ezek az eljarasok nem voltak elégségesek milyen|
beavatkozast eszkozol még a szervezet az adott teritleten. IGEN vilasz esetén kérjuk az 1. pontban megjelolt szabalyzaton belil a vonatkoz(y
elbirasok pontos megjelolését (paragrafus, pont, alpont, bekezdés, melléklet stb.) a , Megjegyzés” rovatban feltuntetni,

83.

IGEN valaszt akkor kértink megjeldini, ha a vélaszintézkedés(ek) beépitésének mechanizmusat az eljarasrend tartalmazza IGEN valasz
esetén, kérjuk az 1. pontban megjelolt szabalyzaton beltl a vonatkozo eldirasok pontos megjelolését (paragrafus, pont, alpont, bekezdés,
melléklet stb.) a , Megjegyzés™ rovatban feltintetni.

84.

IGEN valaszt akkor kériink megjelolni, ha a kockézati kdrnyezet rendszeresen felitlvizsgalatra kerill, annak érdekében, hogy a Polgarmesteri
hivatal meggyozidhessen arrél, hogy kockdzati kdryezete (profilja) valtozott-e, azaz szilkséges-e ujabb beavatkozis. Az IGEN valasz
tovabbi feltétele, hogy kockazati kdmyezet rendszeres felulvizsgilatdhoz kockazati jelentési rendszer is kapesolodjon. IGEN valasz esetén|
kérjuk az 1. pontban megjelolt szabalyzaton beltl a vonatkozd elSirasok pontos megjelolését (paragrafus, pont, alpont, bekezdés, mellékleq
sth.) a .Meije__gyzés" rovatban feltiintetni.

86.

Kérjuk a ,Megjegyzés” rovatban feltintetni a vonatkozé szabalyzat azonositojat, kiadasanak idopontjat. A szabalytalansagok kezelése
eljarasrend elkészitésének hatarideje a pénzigyminiszter ltal kiadott médszertani Gtmutatd kodzzétételétdl szamitott 90 nap, az Amr
modositasarol szolo 382/2004. (XII. 29.) Korm. rendelet 94. § (12) szerint. (Az utmutaté a Pénzigyminisztérium honlapjan 2007.
szeptermer 29. datummal jelent meg).

87.

IGEN vilaszt akkor kérlink megjelolni, ha az eljardsrend definidlja a szabdlytalansagok fogalmdt. A szabalytalansigok lehetnek]
szandékosan okozott szabalytalansagok (csalas, sikkasztas, megvesztegetés, szandékos szabalytalan kifizetés) és nem szandékosan okozoty
szabdlytalansiagok (figyelmetlenségbdl, helytelentl vezetett nyilvantartisbol eredé szabalytalansag). IGEN vilasz esetén kérjok o
szabalyzaton belil a vonatkozd eldirasok elérhetdségét megjeloini (paragrafus, pont, alpont, bekezdés, melléklet stb.) a ,Megjegyzés
rovatban feltintetni,

88.

IGEN valaszt akkor kérink megjelolni, ha az eljarasrend meghatarozza a szabalytalansagok észlelésének utvonalat, fuggden attol ki észlelte
a szabalytalansagot. (A szabalytalansagot észlelheti a Polgarmesteri hivatal valamelyik munkatédrsa, vezetOje, a Polgarmesteri hivatal bels
ellendrzése, kilso ellendrzés). IGEN vilasz esetén kérjik a szabalyzaton beltl a vonatkozo elbirasok elérhetdségét megjelolni (paragrafus
pont, alpont, bekezdés, melléklet stb.) a, Megjegyzés” rovatban feltiintetni.

89.

IGEN valaszt akkor kérlink megjelolni, ha az eljarasrend meghatarozza a szabalytalansagok észlelését kovetd intézkedések meginditasanak,|
végrehajtasanak, és a kapcsol6dé dontés meghozatalanak mechanizmusét. IGEN vélasz esetén kérjuk a szabalyzaton beltl a vonatkozd
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elgirasok elérhetdségét megjeldlni (paragrafus, pont, alpont, bekezdés, melléklet stb.) a , Megjegyzés” rovatban feltiintetni. |

90.

IGEN valaszt akkor kérink megjelolni, ha az eljarasrend meghatérozza a szabalytalansagok nyomon kovetése sorn elvégzends feladatokat
és az ezek végrehajtasaért feleldsoket. (Az intézkedések nyomon kovetése sorén, figyelemmel kell kisémi az elrendelt vizsgalatok |
meghozott dontések, meginditott eljarasok helyzetét, a vizsgalat soran készitett javaslatok végrehajtasat). IGEN valasz esetén kérjuk o
szabélyzaton belil a vonatkozo eldirasok elérhetdségét megjelolni (paragrafus, pont, alpont, bekezdés, melléklet stb.) a Megjegyzés'
rovatban feltintetni.

91.

IGEN valaszt akkor kérink megjeldini, ha az eljarasrend meghatdrozza a szabalytalansiggal kapcsolatos eljards nyilvantartasavall
kapesolatban elvégzendd feladatokat és az ezek végrehajtasaért felelosoket.

A nyilvantartas soran gondoskodni kell a szabalytalansaggal kapesolatban keletkezett iratanyagok nyilvantartdsinak naprakész vezetésérol|
a kapesolodo irasos dokumentumok elklonitett nyilvantartasardl, a megtett intézkedésekrél, az azokhoz kapcsol6dd hataridokrol. IGEN]
valasz esetén kérjiik a szabalyzaton beltl a vonatkozé eldirdsok elérhetdségét megjelolni (paragrafus, pont, alpont, bekezdés, melléklet stb.
a ,Megjegyzés™ rovatban feltintetni.

Megjegyzés: A munkalapon egységesen az ellendrzitt iddszak (a 2008. év, illetve a 2009. évben a helyszini ellendrzés megkezdését megelizd
negyedév) feladatai ellitdsdnak szabdlyozottsdgdt értékeljiik. Ezért az év kizbeni médositdsokat csak abban az esetben vessziik figyelembe, ha
a célszeriien és szabdlyszeriien médositott eldirdsok az ellenGrzott idGszak feladatai ellitdsiban hasznosulhattak.

A kifogdsolt szabdlyozdsi hidnyossdg(ok) késibbi idGpontban — de a helyszini vizsgdlat id6pontjdig — tortént megsziintetése esetén annak tényét
a jelentésben a kockdzat mindsitését kisivetGen kell jelezni. Ehhez kapesolddéan utalni kell arra is, hogy a 2009, évre mely terilleteken javult a

szabdlyozottsig.
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Pasztd 3.1.3 munkalap

Onkorményzat:  Pésztd Megjegyzések
Régio: Eszak-Magyarorszag

Megye: Négrad

PIR kod: 450823

Telepllés tipus: 4

Adoszam: 15450827

Elévizsgalati munkalap a 3.1.3. szimad programponthoz

28. szami munkalap

A pénziigyi-szamviteli feladatoknal alkalmazott informatikai rendszerek milkddtetéséhez a belsé kontroll
eljarasok meghatarozasara

agen = | Elert
‘Nem (N) / Nem ért. | kockdzati
. Rendell.(éz-il-(-.e. a Polgarmesteri hivatal P RS
: ; 167/2004. (XI. 11) Kt.
a képviseld-testitlet altal elfogadott vagy jegyzd éltal|
3 | kiadott informatikai stratégiaval, @ igen O Nem :‘na;:'nf;:‘;‘;f;ffi:gf’;‘ L 0
Informatikai szabalyzat:
Jegyz0i utasitas, kelte:
2006.12.01, tovabba
4 | informatikai biztonsdgi szablyzattal, @ 1zen O Nem |jegyzoi utasitdsként 0 0
kiadva az adatvédelmi
szabalyzat, kelte:
2006.12.01.
Az informatikai biztonsagi
’ - szabalyzat és az
s Gondoskodtak-¢ az informatikaval kapcsolatos @ Igen (C¥Nem| |adatvedelmi szabalyzat 0 0
szabalyzatok megismertetésérol? tartalmazta a dolgozok
megismerési nyilatkozatat.
Elérhetdek-e a pénziigy-szamvitel altal hasznalt
. programok adatai informatikai hal6zaton keresztiil? ® e © Nem . 0
Megj.: a folyamatban lévd
AROP-2007-1-A-2/A
A polgarmesteri hivatalban bevezettek-e integralt I N palyazat részét képezi egy
3 pénzigyi-szamviteli informatikai rendszert? O gen ® Nem integralt 0 ¢
pénzigyi-szamviteli
rendszer beszerzése is.
Rendelkezik-¢ a Polgarmesteri hivatal dzletmenet . e
8 |folytonossagi terv ésivagy katasztrofa elhritasi tervver?] (@ Igen O Nem | [AZ informatikai szabilyzad 3 0
Ha igen: része.
Az informatikai
Aktualizaldsra kertlt-c az 0zletmenet folytonossigi | () gen @ Nem ?:ﬁﬂili’:;z:[m
9 terv és/vagy katasztrofa elhéritasi terv a vizsgalatot Ox aktualizalsira h.am]yhn 2 2
pecgelich ade buben) Iéptetésik ota nem kerdilt
sor.
Amennyiben a Polgarmesteri hivatal kilsé szolgaltatot i
10 |(ASP) vesz igénybe elekironikus adatainak kezelésére, O 1gen O Nem ﬁsplf lgmml'g":]’;;i;'sf"n‘::;a]"“ : .
feldolgozasara, illetve taroldsara, szabélyoztak-e ennek . X Ki b
kereteit? vettek igénybe.
Informatikai
1 Szabélyozott-e a jelszavak kezelése a a [ J Igen O Nem  |szabalyzatban rogzitve a "
pénziigyi-szamviteli rendszer esetében? O X 30 naponkénti jelszocsere 0
eldirasa.
Minden felhasznalé egyedi felhasznalonévvel és
12 |jelszoval rendelkezik-¢ a pénzogyi-szamviteli ® igen O Nem 2 0
2009.11.11 1
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szoftverekhez?
IBSZ 12/5 pontjiaban
; sias : rgzitve. A
Rendelkezik-e a Polgdrmesteri hivatal eljarasrenddel a . :
13 |hozzaférési jogosultsagokra? Ha igen, akkor az . Igen O Nem ;gﬁxﬁgﬁ:ﬁ;;ﬁggﬁ
tactalmaz-¢ rendelkezdst annak informatikus allitja be és
tartja karban.
. Igen O Nem
14 megallapitaséra, O X
, o Igen O Nem
15 kiosztésara, Ox
@ Igen O Nem
16 modositdsara, O X
- - o Igen O Nem
visszavondséra, O
X
® Igen O Nem
18 ellendrzésére? O X
. A ; IBSZ 2/1. sz.
19 Bendelkemk—e.a Polgarmesteri hivatal hozzaférési [] Igen C)iNem | |mellékletében névre
jogosultsag nyilvantartassal? scblan oiiive
A Polgarmesteri hivatalnal
alkalmazott pénzigyi és
Amennyiben ks cég fejleszti a Polgarmesteri hivatal ® O szamviteli rendszereket
20 pénziigyi-szamviteli szoftvereit: Tiltott-e a Igen Nem  (Tatigazd, K11, Befesz,
szabalyzatokban a kalsé fejlesztdk barmilyen tipusi ®x stb) kdzpontilag fejlesztik,
hozzaférése az éles rendszerhez? a fejleszték a helyi
rendszerekhez nem férnek
hozzi.
Amennyiben belsé munkatarsak fejlesztik a
Polgarmesteri hivatal pénzigyi-szamviteli szoftvereit: | O 1gen O Nem
21 |Szabalyozott-e az informatikai fejlesztési és . X
uzemeltetési feladatok formalis (SzMSz és/vagy
munkakori leirds szintll) szétvalasztisa?
A pénzlgyi-szamviteli rendszerbdl lekérhetd-e
22 |ellentrzési lista (napld)? Ha igen, akkor . Igen O Nem
megéllapithaté-e, hogy
® Igen O Nem
23 melyik azonositoval végezték a miveleteket, O X
] Igen O Nem
24 mikor végezték a miiveleteket, o X
) o Igen O Nem
25 mi volt a milveletek pontos tartalma? O x
2% Van-¢ kinevezett dolgozo, aki az ellendrzési lista O 1gen @ Nem
(naplo) vizsgalataért felel6s? O X
Szabalyozottak-e a pénzigyi-szamviteli Informatikai szabalyzat
27 |szoftver-véltozasok ellendrzésére, tesztelésére o Igen (O Nem  |része, az informatikus
vonatkozd eljardsok? feladata.
Szabélyozottak-e a pénziigyi-szamviteli szoftver N Informatikai szabalyzat
2 mentési eljarasai? Ha igen, szabalyozott-e . e O o része.
i g @ igen O Nem
il Ox
[ ] Igen O Nem
30 ideje, O X
2009.11.11
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. . € Igen O Nem
31 eljaras rendje, O X 0 1
& O Nem
32 felelosségi viszonyai? ® l;en 0 1
Osszesen: 0 27
A kockdzatok értékelése az elérhetd kockdzati pontok %-dban:
Az értékelés alapjaul szolgalo szamitas
nevezdjében (az elérhetd pontszamok egyiittes
értékében) nem szerepelnek az X valaszt
tartalmazo sorok elérhetd pontszamai. Alacsony == 0-20%
13,04% Kiozepes = 21-40%
Alacsony kockazatua =>0-20% Magas =>  41%-t6l
Datum: 2}0001 . 5 0, v
| lovsh
et i g “‘p &1/1/\
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29. szami munkalap

Kitdltési atmutaté a 28. szam eldvizsgalati munkalaphoz

s & M.rl“ fia

]gen vaiaszt akkor kell adm haa Polgé.rmmlen hmmlné] van képwselﬁ-lestulet ﬂl!a] ell‘ogadolt vagy Jegyzﬁ a]tal kladott

informatikai stratégia, amely helyzetelemzést, kozép és hosszi tavi célkitiizéseket, a cél eléréséhez szilkséges intézkedéseket
tartalmaz. A "Megjegyzés" rovatban kérjitk feltintetni az informatikai stratégiat tartalmaz6 dokumentum szamat, keletkezés
datumat.

Igen vélaszt akkor kell adni, ha a Polgarmesteri hivatalnal van informatikai biztonsdgi szabalyzat, bels6 utasitas, vagy az
informatikai biztonség szabalyozasaval kapcsolatos egyéb dokumentum. Az informatikai biztonsagi szabalyzatban irjak le az
Onkormanyzat informatikai miikkddését, az informatikai rendszert fenyegetd veszélyek elhéritasat, ebben a szabdlyzatban
hatarozzak meg a szervezeten belal mitkodtetett informatikai rendszerre vonatkozoan a biztonséagi intézkedéseket, amelyeknek
szervesen illeszkedni kell az SzMSz-hez és az tigyrend el6irasaihoz. A "Megjegyzés" rovatban kérjuk feltintetni az informatikai
biztonsagi szabalyzatot tartalmaz6 dokumentum szamat, keletkezés datumat.

Igen vélaszt akkor kell adni, ha van olyan dokumentum, amely alitimasztja, hogy a Polgarmesteri hivatal pénzigy-szamvitel
terilletén dolgozé minden kolléga megismerte az informatikaval kapcsolatos szabélyzatokat. llyen dokumentum lehet:
dokumentum tanfolyamrol, oktatasrol, kozzététel a belst halozaton, dokumentum a kordztetésrol, megismerési nyilatkozat A
"Megjegyzés" rovatban kérjik a dokumentumot feltintetni.

Igen valaszt akkor kell adni, ha a pénziigyi-szdmviteli tertileten hasznélt programok tobb szamitogéprdl elérhetéek és azonos
adatbazisokat hasznélnak.

Igen valaszt akkor kell adni, ha a pénzgyi-szdmviteli rendszeregymashoz kapesol6do alrendszerekbdl all, nem pedig egymastol
fuggetlen szoftverek dsszessége.

Igen vélaszt akkor kell adni, ha a polgarmesteri hivatalndl van Ozletmenet-folytonossagi terv és/vagy katasztrofa elharitasi terv,
szabalyzat, bels6 utasitas, vagy a katasztrofa elharitasi tervvel kapcsolatos egyéb dokumentum. Az izletmenet-folytonossagi terv]
része lehet a katasztrofa elharitasi terv, melyben az nzleti folyamatokat veszélyeztetd fenyegetettségek kikszobolése érdekében
megeldzd intézkedések leirasat tartalmazza (tartalma pl.: biztonsagi mentések, visszaallitasi, helyredllitasi tevékenységek, stb).
A Megjegyzés rovatban kérjik feltintetni az izletmenet-folytonossagi terv és/vagy a katasztrofa elhéritasi tervet tartalmazo
dokumentum szamat, keletkezés datumat. NEM vilasz esetén a kovetkezd kérdésre X-t (Nem értelmezhetd) kell valasztani.

Igen valaszt akkor kell adni, ha az (izletmenet-folytonosségi terv és/vagy katasztrofa elharitasi terv két évnél korabban kertlt
kiadasra, illetve ha a két évnél kordbban kiadott tzletmenet-folytonosségi terv és/vagy katasziréfa elhdritdsi terv
aktualizalasav/atdolgozasat/korszeriisitését dokumentaltan elvégezték. A Megjegyzés rovatban kérjuk feltintetni azt aktualizalt
Ozletmenet-folytonossagi tervet és/vagy katasztrofa elhéritasi tervet tartalmaz6 dokumentum szamat, keletkezés datumat.
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Igen valaszt akkor kell adni, ha a Polgarmesteri hivatal szerzodést kotott egy klso informatikai szolgaltatoval pénzigyi és
szamviteli adatainak kezelésére, feldolgozasara, illetve térolaséra, tovabba szabalyoztak ennek eljarasait. NEM valaszt akkor
kell adni, ha a Polgarmesteri hivatal szerzddést kotott egy kalsd informatikai szolgéltatéval pénziigyi és szamviteli adatainak
kezelésére, feldolgozasara, illetve tarolasara, tovibba nem szabalyoztik ennek eljarasait. X valaszt akkor kell adni, ha nincs ASP|
szolgaltatas. (Az ASP alkalmazas indoka, hogy az intézmények gyorsabban, egyszeriibben - interneten keresztil -
hozzaférhessenek az polgarmesteri hivatal adataihoz, tovabbé csak igy tudjak megoldani a fejlesztéseket alacsonyabb
raforditassal.)

Igen véalaszt akkor kell adni, ha a Polgarmesteri hivatal rendelkezik eljarasrenddel a az integrélt informatikai rendszerhez /
konyvelési rendszerhez tortént hozzaférések jelszavas védelmérdl. Az eljarasrend része lehet a kiadott informatikai biztoségi
szabalyzatnak, illetve egyéb kiadott dnall6 szabalyzatnak. A szabalyozas tartalmazza a jelszavak véltoztatdsanak maximalis
periodusat, a jelszavak kezelését, a jelszavak minimalis hosszat, dsszetettségét (kisbetil, nagybetil, szam).

Igen valaszt akkor kell adni, ha a Polgdrmesteri hivatalban 1év6 integralt rendszer vagy fokdnyvi konyvelési rendszer
izemeltetésében részvevd dolgozok mindegyikének sajat azonositdja van és ezeket az azonositokat legaldbb jelszovédelemmel
ellattak.

Igen valaszt akkor kell adni, ha a Polgarmesteri hivatal rendelkezik eljarasrenddel a hozzaférési jogosultsagokrol. Az eljarasrend
része lehet a kiadott informatikai biztonsagi szabélyzatnak, illetve egyéb kiadott 0nallé szabélyzatnak. NEM valasz esetén a
kovetkezd 5 kérdésre X-t (Nem értelmezhetd) kell valaszolni.

Igen valaszt akkor kell adni, ha a Polgarmesteri hivatal rendelkezik eljarasrenddel a hozzaférési jogosultsagokrol. Az eljarasrend
része lehet a kiadott informatikai biztosagi szabalyzatnak, illetve egyéb kiadott dnallé szabalyzatnak. Tovabba ez az eljarésrend
részletesen szabalyozza az integrélt informatikai rendszerhez / ktnyvelési rendszerhez torténd jogosultsagokat és a
jogosultsagok megszerzésének feltételeit, a kérelemtSl az engedélyezésig.

Igen valaszt akkor kell adni, ha a Polgarmesteri hivatal rendelkezik eljarasrenddel a hozzaférési jogosultsagokrol. Az eljarasrend
része lehet a kiadott informatikai biztonsagi szabalyzatnak, illetve egyéb kiadott 6nallé szabalyzatnak. Tovabba ez az eljarasrend|
részletesen szabalyozza az integralt informatikai rendszerhez / konyvelési rendszerhez torténd jogosultsagokat és a jovahagyott
jogosultsagok kiadasénak és kezelésének feltételei.

Igen viélaszt akkor kell adni, ha a Polgarmesteri hivatal rendelkezik eljarasrenddel a hozzaférési jogosultsagokrol. Az eljarasrend
része lehet a kiadott informatikai biztonsdgi szabalyzatnak, illetve egyéb kiadott onéllé szabalyzatnak. Tovabba ez az eljarisrend
részletesen szabdlyozza az integralt informatikai rendszerhez / konyvelési rendszerhez torténd jogosultsagokat és a
jogosultsagok valtozasat a kérelemtdl az engedélyezésen at a modositdsig.

Igen valaszt akkor kell adni, ha a Polgarmesteri hivatal rendelkezik eljarasrenddel a hozzaférési jogosultsagokrol. Az eljarasrend
része lehet a kiadott informatikai biztonsagi szabalyzatnak, illetve egyéb kiadott 6nallo szabélyzatnak. Tovabba ez az eljarasrend
részletesen szabalyozza az integralt informatikai rendszerhez / konyvelési rendszerhez torténd jogosultsagokat és a
jogosultsagok visszavonasanak eseteit, modjat és a kapesolodo hataridket. (PL: kilépett dolgozd jogosultsagat mennyi idon
belul kell tordini a rendszerbdl.)

Igen valaszt akkor kell adni, ha a Polgarmesteri hivatal rendelkezik eljirasrenddel a hozzaférési jogosultsagokrél. Az eljarasrend
része lehet a kiadott informatikai biztonsagi szabalyzatnak, illetve egyéb kiadott dnall6 szabélyzatnak. Tovabba ez az eljarasrend
részletesen szabdlyozza az integralt informatikai rendszerhez / kdnyvelési rendszerhez torténd jogosultsagokat és a
jogosultsagok ellendrzését, annak személyi feltételeit, lefolytatdsanak modjat, rendszerességét.

Igen vilaszt akkor kell adni, ha a Polgarmesteri hivatal rendelkezik nyilvantartassal a hozzaférési jogosultsagokrol. A
nyilvantartas lehet papiralapt és elektronikus nyilvantartas is (pl: Excel tabla).

Igen vilaszt akkor kell adni, ha a Polgarmesteri hivatal rendelkezik eljarasrenddel az integralt informatikai rendszerben /
konyvelési rendszerben a kilso fejleszték éltal az éles rendszerhez torténd hozzaférések tiltasarol, Az eljarasrend része lehet a

Aug
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kiadott informatikai biztonsagi szabélyzatnak, illetve egyéb kiadott ondllé szabalyzatnak. A szabalyozas tartalmazza a fejlesztok
hozzaférését a nem éles rendszerhez (teszt rendszer).

21

Igen valaszt akkor kell adni, ha a Polgarmesteri hivatal rendelkezik eljarasrenddel az integralt informatikai rendszerben /
konyvelési rendszerben a belsd fejlesztok altal az éles rendszerhez torténd hozzaférések tiltasarol. Az eljarasrend része lehet a
kiadott informatikai biztonsagi szabalyzatnak, illetve egyéb kiadott 0néll6 szabdlyzatnak. A szabélyozés tartalmazza a fejlesztok
hozzaférését a nem éles rendszerhez (teszt rendszer). Tovabba gondoskodtak SzMSz és/vagy munkakori leiras szintjén az
Uzemeltetési és fejlesztési feladatok elkilonitésérdl.

22

Igen vélaszt akkor kell adni, ha a Polgdrmesteri hivatalban 1év6 integralt rendszerben vagy fokonyvi konyvelési rendszerben a
miiveletek ellendrzési listan (naplon) lekérdezhet6k. NEM vélasz esetén a kivetkezd 4 kérdésre X-t (Nem értelmezhetd) kell
vilasztani.

23

Igen valaszt akkor kell adni, ha a Polgarmesteri hivatalban lévé integralt rendszerben vagy fokonyvi konyvelési rendszerben a
miiveletek ellendrzési listan (naplén) 1évo tételekrdl - helyi informatikus segitsége nélkil - megéllapithat6, hogy a miiveletet ki
végezte el a rendszerben.

24

Igen vélaszt akkor kell adni, ha a Polgarmesteri hivatalban lévd integrlt rendszerben vagy foktnyvi konyvelési rendszerben a
miiveletek ellenérzési listan (naplon) 1évo tételekrdl - helyi informatikus segitsége nélkil - megallapithato, hogy a miveletet
mikor végezték a rendszerben.

25

Igen vélaszt akkor kell adni, ha a Polgarmesteri hivatalban lév integralt rendszerben vagy f6konyvi kdnyvelési rendszerben a
miiveletek ellendrzési listan (naplon) 1évE tételekrdl - helyi informatikus segitsége nélkal - megéllapithato, hogy a miiveletnek
mi a pontos tartalma (pl.: adatmodositas, adattorlés, jogosultsag véltoztatds).

26

Igen valaszt akkor kell adni, ha a Polgdrmesteri hivatalban 1év6 integralt rendszerben vagy fokonyvi konyvelési rendszerben a
miiveletek ellentrzési listanak (naplot) szabalyzatban elbirt rendszeres ellendrzésének van feleldse.

27

Igen valaszt akkor kell adni, ha a Polgarmesteri hivatal rendelkezik eljarasrenddel az integralt informatikai rendszer / kényvelési
rendszer verziovaltasairdl, illetve uj szoftverek bevezetésérél. Az eljarasrend része lehet a kiadott informatikai biztonsagi
szabdlyzatnak, illetve egyéb kiadott dnéllo szabalyzatnak. A szabdlyozés tartalmazza a verziovaltas / 0j szoftver bevezetésének
maédjat, teszt izem idGszakat, ellendrzését,

28

Igen vélaszt akkor kell adni, ha a Polgarmesteri hivatal rendelkezik eljarasrenddel az integralt informatikai rendszer / kbnyvelési
rendszer adatmentéseirdl. Az eljarasrend része lehet a kiadott informatikai biztonsagi szabalyzatnak, illetve egyéb kiadott 6nallo
szabélyzatnak. NEM vilasz esetén a kovetkezd 4 kérdésre X-t (Nem értelmezhetd) kell vélaszolni.

29

Igen vélaszt akkor kell adni, ha a Polgérmesteri hivatal rendelkezik eljardsrenddel az integrélt informatikai rendszer / konyvelési
rendszer adatmentéseirdl. Az eljarasrend része lehet a kiadott informatikai biztosagi szabalyzatnak, illetve egyéb kiadott 6néllé
szabalyzatnak. Tovabba ez az eljérasrend részletesen szabalyozza a mentések modjat (mit kell menteni, kinek kell menteni).

30

Igen vélaszt akkor kell adni, ha a Polgarmesteri hivatal rendelkezik eljarasrenddel az integralt informatikai rendszer / konyvelési
rendszer adatmentéseirdl. Az eljarasrend része lehet a kiadott informatikai biztonsagi szabalyzatnak, illetve egyéb kiadott onallé
szabalyzatnak. Tovabba ez az eljirasrend részletesen szabélyozza a mentések idejét (milyen idSszakrol kell mentést végezni,
milyen idokozonként kell mentést végezni).

31

Igen vélaszt akkor kell adni, ha a Polgarmesteri hivatal rendelkezik eljarasrenddel az integrélt informatikai rendszer / konyvelési
rendszer adatmentéseirdl. Az eljarasrend része lehet a kiadott informatikai biztonsagi szabalyzatnak, illetve egyéb kiadott onallé
szabdlyzatnak. Tovabba ez az eljarasrend részletesen szabalyozza a mentések eljardsrendjét (hogyan kell menteni, milyen
adathordozora torténik a mentés, hol kell tarolni a mentett alloméanyokat).

32

Igen vélaszt akkor kell adni, ha a Polgarmesteri hivatal rendelkezik eljarasrenddel az integralt informatikai rendszer / konyvelési
rendszer adatmentéseir6l. Az eljarasrend része lehet a kiadott informatikai biztonségi szabalyzatnak, illetve egy¢éb kiadott onallé
szabalyzatnak. Tovabba ez az eljarasrend részletesen szabalyozza a mentésekhez kapcsolodo feleldségi viszonyokat
(kinek-kiknek a felelGsége a mentés szabdlyszer( elvégzése, milyen szankcioi vannak a hibas mentéseknek).
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Paszt6 3.2.1 munkalap

Onkorményzat:  Pészt6
Régio: Eszak-Magyarorszag
Megye: Noégrad
PIR kod: 450823

Teleplilés tipus: 4

Adbdszam:

[3:2.1. Teljesitettéke a

15450827

Megjegyzések

30. szdmu
munkalap

Helyszini ellen6rzési munkalap a 3.2.1. szimi programponthoz
A kbltségvetés tervezési és a zdrszamadds készitési folyamatban az el6irt belsé kontrolltevékenységek
teljesitése

belsé
1 (egyeztetési, ellen6rzési) feladatokat (Aht. 121. § (1)3]
(3), Amr. 145/A. § (1)-(2) bekezdés, és 145/B. § (1)|
bekezdés):
A) A 2008. évi kbltségvetési tervezés folyamatdban |
2 (az Aht. 121. § (1); (3), Amr. 145/A. § (1)-(2) bekezdés,
¢és 145/B. § (1) bekezdés elbirasait figyelembe véve) a
Jegyzb dokumentéltan ellendriztette-¢, hogy: IR S T |8
2008, januar 16-18.
keltezésii
az intézmények teljesitették-e a koltségvetési Kz‘;"rﬁﬁis""gs'
3 javaslat vsszedllitasaval kapcsolatban részitkre :e avisaon]| 2 0 9
meghatérozott kdvetelményeket, évg)i iznﬁt ékzrn sayi
koltségvetések
egyeztetésérol ;
Feljegyzés a belsd
@ igen O Nem | ook
a Polgarmesteri hivatal és az intézmények miikddésérdl, melyet
4 koltségvetési javaslatukat az Amr. 26. § el6irdsainak a jegyz0 és az 3 0 3
megfelelden dolgoztik-e ki, aljegyzd irt ala,
2008. februar 3-i
keltezés.
& Igen (O Nem |Feliegyzés a bels6
kontrollok
" a Polgarmesteri hivatal és az intézmények javasolt :gkmsgﬁ:'z e 3 0 g
16iranyzatai ttak-¢, jegyz0
e s o aljegyzo irt al4,
2008. februar 3-i
keltezés.
@ Igen (O Nem |Feljegyzés a belsd
kontrollok
6 az ismert kotelezettségeket megterveziék-e a amjue!g‘fgéa:’z melyet 3 o 3
Polgarmesteri hivatalban és az intézményeknél, aljegyz irt ald,
2008. februar 3-i
keltezés.
@ 1gen O Nem |Feliegyzés a 2008.
évi a mutatoszam
egyeztetésérdl -
2007. november 5.;
a koltségvetési tervezéshez készitett intézmenyi Fellcgyresa belsh
T | suesbenim Simédsntain mepsiapnentiak s kantrollok 2 Y 9
- miikodésérdl, melyet
a jegyz0 és az
aljegyzd irt ala,
2008. februar 3-i
keltezés.
@ igen O Nem |Feliegyzés a belst
kontrollok
az intézmények, Polgarmesteri hivatali szervezeti miikodésérdl, melyet
8 egységek dltal benydjtott koltségvetési igények a jegyzl és az 2 0 2
indokoltak-e, aljegyzd irt ala,
2008. februar 3-i
keltezés.
® igen O Nem |Feljegyzés a belsd
kontrollok
az intézmények, Polgarmesteri hivatali szervezeti
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Pasztd 3.2.1 munkalap

miikodésérdl, melyet
9 egységek altal benyujtott koltségvetési igények a jegyzh és az 2 0 2
teljesithettek-e, aljegyzd irt ald,
2008. februdr 3-i
keltezés.
@ Igen (O Nem |Feljegyzés a belsé
a sajdt bevételek (helyi adok, intézményi téritési kontrollok
1o | diiak, eeyéb szolgaltatisi dijak) eliranyzatai és a el I g
koltségvetés megalapozasat szolgald helyi rendeletek :]j:gzzg f; ?:é ?
it 5 .
osszhangja biztositott-e? 2008, februgr 3-i
keltezés.
2008. februdr 9-i
Eléterjesztették-e pénzigyi bizottsagi ® g O Nem Pénziigyi Bizottsag
11 véleményezésre a 2008. évi koltségvetési javaslatot véleménye és 2 0 2
(Otv. 92. § (13) bek. a) pontja)? javaslata a 2008. évi
koltségvetéshez
B) A 2008*, évi zdrszdmadds készités folyamatdban A A e
12 |@2Aht 121§ (1) & (3), Amr. 145/A. § (1)-2) d ' 44
bekezdés, és 145/B. § (1) bekezdés elbirasait figyelembe] s B 11
véve) a jegyzb dokumentaltan ellenfriztette-e: S {m
Feljegyzés a
az intézmények 4ltal az allami tamogatasokkal, témogatasok,
13 hozzajarulasokkal torténd elszamolashoz kozolt mutatészamok 9 0 9
mutatészamok adatainak megbizhatosagat, egyeztetetésrol.2009.
februdr 12,
@ igen O Nem |Feliegyzés a
pénzmaradvéany
megdllap.szabalyszer
az intézmények pénzmaradvéany megallapitiséanak Gségérd] - 2009,
" szabalyszerliségét, februdr 26. g g 9
Feljegyzés a belsd
kontrollok
miikodésérdl; 2009,
aprilis 10.
az intézményi eredeti, a modositott elSiranyzatok és [ (O 1gen @ Nem
15 a teljesitések eltérésének indokoltsagat (Amr. 149. § O X 2 0 0
(3) bek. ¢) pont),
2009. aprilis 10. és
az intézményi szimszaki beszimolo belss, valamint 8 lgen O Nem 14, keltezést
16 annak a Képviseld-testdlet altal meghatarozott X jegyzOkonyv az 2 0 2
adatszolgaltatassal valo vsszhangjat (Amr. 149, § (3)) intézményi
bek. d) pont)? beszamold
felulvizsgalatarol
Eldterjesztették-e pénziigyi bizottsagi véleményezésre a
17 |2008*. évi koltségvetés végrehajtasarol sz616 éves ® igen O Nem 2 0 2
beszamol6 tervezetét (Otv, 92. § (13) bek. a) pont)?
Osszesen: 59 0 57

Megjegyzés: * A 2009, dprilis 30. el6tti helyszini ellendrzéseknél a 2007. évi zdrszdmaddsra, beszdmoléra vonatkozdan kell a
megvilaszolni a kérdést.
A 11, és 15-17. kérdések kivételével Igen vilasz csak akkor adhatd, ha belsd szabdlyzat és/vagy munkaktrileirds tartalmazza, Az
adott ellendrzési feladatndl csak akkor fogadhatjuk el a munkalapon felsorolt kontrollok miikiidését megfelelének, ha azokat a

3.1.1. ponthoz tartozé munkalap szerint kialakitottik.
Nem vdlaszt kell megjeldini a munkalap azon kérdésénél, amely esetében a kiltségvetési tervezés és a zdrszdmadds Készités
folyamatdban a belsé kontrollok kialakitisa a 3.1.1. munkalap adatai (nem vélaszok) szerint nem tdrtént meg, mivel a 3.2.1.
munkalapon felsorolt kontrollok miikidését csak abban az esetben fogadhatjuk el, ha a Kontrollok kialakitisa megtirtént és
dokumentdltan elvégezték a munkalapon szerepld ellendrzési feladatokat.

A megbizhatbsdg értékelése az elérhetd megbizhatosdgi pontok %-dban:
Az érékelés alapjaul szolgald szamitas nevezdjében (az
elérhet6 pontszamok egydttes értékében) nem
szerepelnek az X valaszt tartalmazé sorok elérhetd
pontszamai.
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31.szama munkalap

i

Kitbltési atmutatd a 30. szam. helyszini ellenérzési munkalaphoz

orizték, hogy az intézmények teljesitették-e a részikre irasban (tervezési,
modszertani irinymutatdsban, stb.) meghatdrozott, a koltségvetési javaslat oOsszedllitisaval kapcsolatos szakmai és pénzogyi
kavetelményeket. IGEN valasz esetében a Megjegyzés rovatba be kell imi az ellendrzésrol készilt dokumentum szamét (azonositojat),
keltezésének idGpontjat.

IGEN vilaszt akkor kérink megjelolni, ha dokumentaltan ellen

IGEN valaszt akkor kériink megjelolni, ha a Polgarmesteri hivatalban dokumentaltan ellendrizték azt, hogy a hivatal és az (6nalléan éq
részben Ondlldan gazdilkodd) intézmények koltségvetési javaslatukat az Amr. 26. § eldirasainak megfelelben dolgoztak-e ki. IGEN vélasZ
esetében a Megjegyzés rovatba be kell imi az ellenorzésrol készilt dokumentum szamét (azonositojat), keltezésének idépontjat.

IGEN valaszt akkor kértink megjeloini, ha a Polgarmesteri hivatalban dokumentaltan ellendrizték azt, hogy a hivatal és az (onalloan és
részben Gnélldan gazdalkodo) intézmények javasolt eldirdnyzatai megalapozottak-e. IGEN vélasz esetében a Megjegyzés rovatba be kel
irni az ellendrzésrol készult dokumentum szamét (azonositdjat), keltezésének idépontjat.

ismert kotelezettségeket megtervezték. IGEN vilasz esetében a Megjegyzés rovatba be kell imi az ellendrzésrdl készalt dokumentu

IGEN valaszt akkor kériink megjeldini, ha a Polgénncste;i hivatalban dokumentéltan ellendrizték azt, hogy a hivatal és az intézmények
szamat (azonositojat), keltezésének idépontjét.

IGEN vilaszt akkor kérink megjeldlni, ha a Polgarmesteri hivatalban dokumentéltan ellendrizték azt, hogy a koltségvetési tervezéshez]
kozolt (onalldan és részben Ondlléan gazdalkodd) intézményi mutatészdmok megalapozottak-e. IGEN vilasz esetében a Megjegyzés
rovatba be kell irni az ellenfrzésrdl készalt dokumentum szamét (azonositojat), keltezésének idépontjat.

IGEN valaszt kérunk megjeloini, ha a Polgarmesteri hivatalban dokumentaltan ellendrizték azt, hogy az (6nalloan és részben dnélloan
gazdilkodd) intézmények, hivatali szervezeti egységek altal benyujtott koltségvetési igények indokoltak-e. IGEN vélasz esetében
Megjegyzés rovatba be kell imni az ellendrzésrol készult dokumentum szimét (azonositéjat), keltezésének iddpontjat. 1

IGEN valaszt kériink megjeldini, ha a Polgarmesteri hivatalban dokumentaltan ellendrizték azt, hogy az (tnalléan és részben onallé:
gazdalkodd) intézmények, hivatali szervezeti egységek 4ltal benyujtott koltségvetési igények teljesithetdek-e. IGEN vilasz esetében
Megjegyzés rovatba be kell irni az ellendrzésr6l készilt dokumentum szamit (azonositojat), keltezésének iddpontjat.

IGEN vélaszt akkor kériink megjelolni, ha a Polgarmesteri hivatalban dokumentéltan ellenbrizték azt, hogy a sajat bevételek (helyi adok |
intézményi téritési dijak, egyéb szolgaltatasi dijak) elirdnyzatai és a koltségvetés megalapozéasat szolgdlé helyi rendeletek dsszhangja
biztositott-e. IGEN vélasz esetében a Megjegyzés rovatba be kell imi az ellendrzésrdl készlt dokumentum szdmat (azonositdjat)
keltezésének idbpontjat.

IGEN valaszt kérink beimi, ha eldterjesztették pénzogyi bizotisagi véleményezésre a 2008. évi a koltségvetési javaslatot az Otv. 92. §
(13) bekezdés a) pontjdban foglaltaknak megfeleléen. IGEN vélasz esetében a Megjegyzés rovatba kérjik beimi a vélemény]
felulvizsgélat elérhetdségét, illetve a dokumentum szdmdt (azonositojat), keltezésének idGpontjat.

IGEN vilaszt akkor kériink megjelolni, ha a Polgarmesteri hivatalban a koltségvetési zarszamadas készités folyamatdban dokumentéltan
ellendrizték az (Onalléan és részben onalléan gazdilkodd) intézmények 4ltal az allami tdmogatasokkal, hozzéjarulasokkal torténd
elszamolédshoz kozolt mutatoszamok adatainak megbizhatosagat. IGEN vilasz esetében a Megjegyzés rovatba be kell imni az ellendrzésrol
késziilt dokumentum szamat (azonositdjat), keltezésének idépontjat.

IGEN valasz adhat6, ha a Polgarmesteri hivatalban a zirszdmadas készités folyamatidban dokumentéltan ellenérizték az (onalloan &
részben onélléan gazdalkod6) intézmények pénzmaradvany megallapitdsénak szabalyszerliségét. IGEN viélasz esetében a Megjegyzés
rovatba be kell irni az ellenbrzésr6l készalt dokumentum szamat (azonositojat), keltezésének idépontjat.

15-16.

IGEN vélaszt akkor kérink megjelolni, ha az intézményi beszamolok felulvizsgdlata dokumentiltan kiterjedt az Amr. 149. § (3
bekezdésében foglaltakra, X valasz csak abban az esetben adhatd, ha az dnkormanyzatnak nincs tnélléan gazdalkodo intézménye. IGEN
vélasz esetében a Megjegyzés rovatba soronként be kell imi az ellendrzésekrdl készilt dokumentum szdmét (azonositojat), keltezésének]
idépontjat. .

IGEN valaszt akkor kériink megjeldini, ha eliterjesztették pénzilgyi bizottsagi véleményezésre a koltségvetés végrehajtasardl szolo éves
beszamold tervezetét az Otv, 92. § (13) bekezdés a) pontjaban foglaltaknak megfelelden. IGEN vilasz esetében a Megjegyzés rovatba

kérjuk beimi a vélemény elérhetdségét, illetve a dokumentum szamat (azonositdjat), keltezésének iddpontjat.
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Paszt6 3.2.2 munkalap

Onkorményzat:  Paszté Megjegyzések
Régio: Eszak-Magyarorszag

Megye: Nograd

PIR kod: 450823

Teleplilés tipus: 4

Adészam: 15450827

Helyszini ellen6rzési munkalap a 3.2.2. szamu programponthoz
A gazdilkodds folyamatdban kulesszerepet bet6lté szakmai teljesitésigazolds és utalviny ellenjegyzés

32. szami munkalap

miikddése
) i Igen (1) / Nem (N)/
Sor-szdm Megnevezés Részben (R ) / Nem Megjegyzés
Jeltilje meg az ellendrzitt teriileteket a kiivetkezik kiiziil!*
1 1. A kills6 szolgaltato altal végzett karbantartasi és kisjavitasi munkakkal . lgen O Nem
ljsszeﬁ.l_g_g_ﬁ kifizetések
2 2. A gépek, berendezések beszerzésével és létesitésével dsszefiiggd kiadasok . Igen O Nem
3. A mikddési, illetve felhalmozasi céli pénzeszkozatadasok I N
3 |sllamhéztartéson kivulre teljesitett kiaddsainak elszdmoldsa ® igen O Nem
4 4", Az allcmanybf nem tartozok megbizasi dijaival kapesolatos kifizetések O Igen . Nem
("tartalék tertlet")*
? A kills6 szolgéltato dltal végzett karbantartdsi ¢s kisjavitdsi munkikkal O Gyenge !
Jan s mmgga kifizetések eaetében a Imntrollok mllkud&éneh ; J O
VB megh[zhatdmlga T 2 10
: ® Kivilo {8
Terveztek-e kilso szolgaltato altal végzett karbantartis, kisjavitas kiadasaira ® Igen O Nem 2008. eredeti elbir.: 10009
6 koltségvetési elbiranyzatot? cFt, modositott ei.: 15791
eFt, 2009 eredeti ei.:11736
eFt.
Volt-e a Polgarmesteri hivatalban kilso szolgaltato altal végzett karbantartasi 2008. évi teljesités: 15370
7 ¢s kisjavitasi munkakkal osszefiiggd kifizetés, ha igen? o e O Nem eFt.
A megrendelésben, szerzodésben meghatarozott munkék a Polgarmesteri
3 hivatal 4ltal elltott feladatokhoz kapcsolodott-¢? (.) ;f“‘ 8 :‘“‘
Megtortént-e a szakmai teljesités igazolas? ILB-427 szgk téli
8 I:en 9 :em atvizsgalasa estében a belsd
9 szabalyzatban eldirt
bizonylat hidnyaban nem a
belsd szabalyzatban el6irt
modon tortént.
A feladatra kijelolt személy igazolta-¢ a szakmai teljesitést? . Igen O Nent
- @ @
11 Elvégezte-¢ a szakmai teljesités igazolo: Py Sl
a jogosultsag vizsgalatat, . Igen O Nem
12 O X
az Osszegszerliség szakmai igazoldsat, . Igen O Nem
13 O X
a megrendelésben, szerzidésben foglaltak teljesitésének igazolasat? . gen O Tiehi
14 O X
Az utalvany ellenjegyzését az arra jogosult végezte-e? . Igen O Nem
B Ox OR
2009.11.11 1
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16 Meggybzddott-e az utalvany ellenjegyzdje:
a gazdalkoddsra vonatkozd szabalyok érvényesiilésérdl, =] Igen O Meni
17 O X
szakmai teljesités igazolas elvégazésérdl, . Igen O Nem
18 O %
az érvényesités megtorténtérdl? . gen O Nem
19 O X
| A gépek, berendezések beszerzésével és 1étesitésével dsszefiiggd kiaddsok O Gyenge
< elszimoldsa soriu a Iwulrollok mﬁkﬁd&ének negbizham ®
_ ® Kivilo
Terveztek-e gép, berendezés, felszerelés beszerzésére koltségvetési 2008. eredeti elbir.: 900
y |cGirinyzator? ® igen O Nem ¢Ft, modositott ei.: 7590
eFt, 2009 eredeti ei.: 3479
eFt.
2 Volt-¢ a Polgarmesteri hivatalban gép, berendezés, felszerelés beszerzés, . Igen O Nerd 2008. évi teljesités: 4945
létesités? eFt.
A szerzbdésben meghatdrozott gép, berendezés beszerzése a
23 Polgarmesteri hivatal altal ellatott feladatokhoz kapesolodott-e? (.3 'f“ 8 :‘“’
Megtortént-e a szakmai teljesités igazolas? . Igen O Nerti
% @ @
A feladatra kijelolt személy igazolta-e a szakmai teljesitést? . Igen O Ko
2 e @
26 Elvégezte-e a szakmai teljesités igazolo:
a jogosultsag vizsgdlatat, . Igen O Nem
27 O X
az osszegszeriiség szakmai igazolasat; ) Igen ( Y iem
28 o X
a szerzbdésben foglaltak teljesitésének igazolasat? . Igen O B
29 O X
Az utalvany ellenjegyzését az arra jogosult végezte-e? . Igen O e
0
. ® @
31 Meggydzbdott-e az utalvany ellenjegyzdje:
a gazdalkodasra vonatkozd szabalyok érvényestlésérdl; £3 lgen ®
32 O X
szakmai teljesités igazolas elvégzésérdl, . Igen O Nen
33 O X
az érvényesités megtorténtérdl? @ Igen ®
34 O x
A miikdési és a felhalmozdsi céli pénzeszkdzitaddsok dllamhdztartdison| - Gyenge
kivillre teljesitett kiaddsainak elszimoldsa snrin a kontrollok ®
35 |mikodésének megblzhalduip 16
i R ® Kivils
Ter\reztek-e miikddési és felhalmozasi céli pénzeszkdzatadasok . Igen O Nent 2008. eredeti eldir.
allamhéztartason kivilre teljesitett kiadasaira koltségvetési eldiranyzatot? Osszesen 37200 eFt, ebbdl
miikodési: 37200 eFt,
felhalmozasi 0 eFt;
modositott
36 ei.0sszesen:35352 eFt,
ebbdl mitkodési 31991 eFt,
2009.11.11 2
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felhalmozasi 3361 eFt.
2009 eredeti eldir.dsszesen
25532, ebbdl mikodési
25532 eFt, felhalmozasi 0

eFt.

Teljesitettek-e miikodési és felhalmozasi céli pénzeszkozitadast 2008. évi teljesités
57 |Allamhéztarason kivoire? @ fgecn O Nem | @ cen 33250 cFt, ebbol:
miikodési 29889 eFt,
felhalmozasi 3361 eFt.
A szerzbdésben, illetve megallapodasban meghatarozott cél dsszhangban
18 volt-e az Otv. 8. § (1) bekezdésében foglalt Snkorméanyzati feladatokkal? 8 ;?"“ 8 :‘“‘
Megtortént-¢ a szakmai teljesités igazolas? @ Igen ®
39
Ox OR
A feladatra kijelolt személy igazolta-e a szakmai teljesitést? ) Igen @
40
® O
41 Elvégezte-¢ a szakmai teljesités igazolo: 4
a jogosultsag vizsgalatat, . Igen O R
42 O X
az Osszegszerliség szakmai igazolasat, . Igen O Nem
43 O X
Az utalvany ellenjegyzését az arra jogosult végezte-e? . Igen O e
H
Ox ORr
45 Meggybzddott-e az utalvany ellenjegyzdje:
a gazdalkodasra vonatkozé szabalyok érvényesilésérdl; ® lgen () Nem
46 O X
szakmai teljesités igazolas elvégzéséril, . Igen O Nem
47 O X
az érvényesités megtdrténtérsl? . Igen O Nem
48 O
X
~ |Az dlloményba nem tartozok megbizdsi dijaival lnpuolatoi kifizetések | OlGyengs
Lo HO] :
$ - Oivals
O Igen Nem
5 Terveztek-e megbizasi dij fizetésére koltségvetési eldiranyzatot? g O
51 Volt-¢ a Polgarmesteri hivatalban megbizasi dij kifizetés? O Igen O Nem
A megbizasi szerzodésben meghatérozott cél dsszhangban volt-e a
5 Polgarmesteri hivatal 4ltal ellatott feladatokkal: 8 }Ig“' 8 :“"
kapacitashiany potlasa érdekében jott létre, O Igen O Nem
5
2 @ . @
egyéb célok érdekében jott létre? - Igen O Nem
54
® . e
Megtortént-¢ a szakmai teljesités igazolas? O Igen O Nent
ﬁ Ox ORr
A feladatra kijelolt személy igazolta-e a szakmai teljesitést? O Igen O Nem
56
9. @
57 Elvégezte-e a szakmai teljesités igazolo:
a kifizetés jogosultsag vizsgalatat;
2009.11.11 3
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O Igen O Nem
58 O X
az Osszegszeriiség szakmai igazolasat; O Igen O Nem
59 Ox
a megbizasi szerz0désben foglaltak teljesitésének igazolasat? O Igen O N
60 O X
Az utalvany ellenjegyzését az arra jogosult végezte-e? O Igen O Nem
i ® o
62 Meggybzodott-e az utalviny ellenjegyzdje:
a gazdalkodasra vonatkozo szabélyok érvényesilésérdl; O Igen O faar
63 O X
szakmai teljesités igazolas elvégzésérdl, O Igen ®
64 O X
az érvényesités megtorténtérdl? O Igen O Nem
65 O X
] Apzdilkndis fulyamatibnn (nz ellenﬁnﬁttlterﬂ]etaken)n lunai ol [ O Gyetige T R
eyt i O do. B
@ Kivilo

* Az fillomédnyba nem tartozok megbizdsi dijaira vonatkozéan abban az esetben lehet ellen6rzést végezni, amennyiben az
ellendrzitt tnkormdnyzatndl a Polgdrmesteri hivatal fokonyvi szimldin az ellenrzésre kijelslt elsé hdrom teriilet
egyikénél nem rijgzitettek gazdasigi eseményt.

Munkalap tsszhangja a megfeleloségi teszt megfeleld oszlopaival:
ha a megfeleldségi teszt "kontrollok mitkodésének értékelése" soraban az adott kontroll milkddésének értékelése "1", akkor a
munkalapon az annak megfeleld sorokban (12-14, 17-19, 27-29, 32-34, 42-43, 46-48, 58-60 és 63-65) IGEN a valasz, "0"
esetén NEM a valasz

Datum:;_4o0ey. ¥l L.

| %”,/ -

felelés koZti szt\ns?blﬁ o

fonsl)

szamvevod / szamvekd tanacsos

':
L&
| ;- |n
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Onkorményzat:  Paszté Megjegyzések
Régio: Eszak-Magyarorszag

Megye: Négrad

PIR kod: 450823

Telepllés tipus: 4

Adoszam: 15450827

33. szamu munkalap

Helyszini ellen6rzési munkalap a 3.2.3. szimi programponthoz
A pénziigyi-szamviteli feladatok ellatasanal alkalmazott informatikai rendszerek kialakitott bels6

kontrolljainak mitkédtetése

AR : TS Elérhetd :
-  JTgen()/ Megjegyzés | megbizhaf Elért
= e B e R
Tesztelték-e az tzletmenet-folytonossagi tervet @) Igen ® nem
1 |és/vagy katasztrofa elhéritasi tervet az elmult két Ox 21 0 0
évben?
A Polgarmesteri hivatalban vezetett hozzaférési ® Igen O Nem Adn);il\fégiazl;lés l;ﬂvette
2 |jogosultsagra vonatkozd nyilvantartas teljeskoriiségét O : kc gozk Hecoen 2| 0 2
és naprakészségét biztositottak-e? V:h‘(’)‘z';;oiﬁ“
A pénziigyi és szamviteli integralt rendszerben vagy a
fokanyvi konyvelési rendszerben térolt hozzaférési I N
3 [jogosultséigok ellendrizhetdségét biztositottak-e? Ha ® igen O Nem 2| 9] 2
igen:
® Igen O Nem
4 az csak dllomanyban lév dolgozokat tartalmaz, O X 1 0 1
; o Igen O Nem
5 nem tartalmaz fejlesztdket, O X 2 0 2
6 nem tartalmaz személyhez nem kothetd & Igen O Nem 1 0 |
azonositokat, O X
. : o Igen O Nem
7 egy személynek csak egy azonositdja van a listan? O X 1 0 1
Az elbirt lejarati id6t
Kikényszeritették-e a pénziigyi-szamviteli O Igen . Nem |kovetben ismétlédd
8 |szoftverekben a jelszavakra el6irt szabalyok teljes O X azonos jelszavak 2 0 0
korii betartasat? alkalmazésa nem tiltott.
ASP szolgéltatas igénybevétele esetén a Polgarmesteri |
9 |hivatalban végzik-e valamennyi pénziigyi-szamviteli |
adat, informéacio elektronikus MR
A Polgarmesteri
O igen O Nem |ivataingl AP
10 kezelését, feldolgozasat 1 0
PR R ®x szolgaltatist nem vettek| 2
igénybe.
O 1 O Nem
11 térolasat? ® :en 1 0 0
A kozponti fejlesztéstol
Dokumentaltak-e a pénziigyi-szamviteli szoftver kapott frissitések
12 |elemeire vonatkozo valtozaskezelési eljardsok, illetve . Igen O Nem |petsltése az 2 0 2
a valtozaskezelési eljarasok ellendrzése, tesztelése? informatikus feladata,
2009.11.11
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melyet dokumental.
13 A pénziigyi-szamviteli szoftver biztositja-e ellendrzési i -
lista elkészitését (naploznak-¢) ] !
® igen O Nem
14 minden adathozzaférésrol, O I;e 1 0 1
@ igen O Nem
15 minden adatmodositasrol, O :ﬁl‘l 1 0 1
® igen O Nem
16 minden adattdrlésril? ® I; 1 0 1
|7 | A szabélyzatokban eldirt rendszerességgel ellendrzésre O 1gen @ Nem ﬁu‘:“‘mﬁ?ﬁ' Usta ol
Kertl-¢ az ellendrzési lista? Ox SRV 0
megoldott.
A mentésre hasznalt
adathordozokat
felhasznalas eldtt
tesztelik. Archiv
Tortént-¢ az elmult egy évben annak ellendrzése, hogy ﬂll(iglanyukbél szakstg
18 |az elmentett 4lloméanyokbél a pénzugyi szamviteli O 1gen @ Nem °5§ n — 21 0 0
adatok teljes koriien helyredllithatoak? (adatszolgattuias)
alkalmi visszatdltésre
sor kerillt, de az adatok
teljes korii
helyreallithatdsagat
nem vizsgaltak.
A Tatigazd rendszerben
a napi adatmentések
floppyra készillnek, a
Merevlemezre mentettek-e a Polgarmesteri hivatalban ) O zdrasokat megel6zé és
1o |8z elmiilt tiz évben, illeve ezen belul amiéta Igen LI Nem |1 svets teljes korii s | o .
informatikai tdmogatisa van a pénziigyi és szamviteli O X mentések 1997-ig
rendszernek: visszamendleg a
fajlszerveren vannak
tarolva és elkillonitve
CD-n is régzitve.
20 Biztositott-¢ a mentéseket tartalmaz6 adathordozok N 2
védelme A e
. Igen O Nem
21 kornyezeti artalmak16l, O : 1 0 1
] Igen O Nem
22 illetéktelen hozzaféréstdl? Ox 1 0 1
Osszesen: 271 0 18
A megbizhatbsig értékelése az elérheté megbizhatosdgi pontok %-dban: Gyenge => 0-60%
Az értékelés alapjaul szolgald szamitas nevezdjében
(az elérhetd pontszamok egylittes értékében) nem
szerepelnek az X valaszt tartalmazo sorok elérhetd
pontszamai.
72,00 Jo => 61-80%
J6 =>61-80% Kivilé => 81%-tél
Datum' fl.?@cj - X\ ' l)-. :
oart / bl
felelos kﬁztiszwrsel szamvevd / s{zem}evé—!anaesoa

2009.11.11
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34. szami munkalap
KltﬂltéSl utmutaté il 33. szaimlfl helyszim ellenﬁrzém munkalaphoz

FEL R AR S R i

[gen vélaszt akkcr kell adm haa polga.rmesten hwata_lna] van uzleunenei-fomonosségl terv és!\ragy kaiasztréfa elhémést terv és
azok tesztelésre kerlilt az elmult két évben.

Igen valaszt akkor kell adni, ha a Polgarmesteri hivatal dltal a hozzaférési jogosultsagokrol vezetett nyilvantartas (papir alapu vagy
elektronikus: Excel tabla) tartalmazza a hozzaférések kiadasanak kezdetét és visszavonasanak idopontjat, a jogosultsag tipusat, a
jogosultsaggal rendelkezd személyek nevét, a jogosultsag kiadasanak engedélyezdjét, tovabba a nyilvantartas és az integrélt
rendszerbol vagy a fokonyvi kdnyvelési rendszerbdl lehivott jogosultsagi lista eltérést nem tartalmaz.

Igen valaszt akkor kell adni, ha a Polgarmesteri hivatalban 1évé integralt rendszer vagy fokonyvi konyvelési rendszerbdl lehivhatok a
jogosultsaggal rendelkez6k azonositoi.

Igen vélaszt akkor kell adni, ha a Polgdrmesteri hivatalban lévé integralt rendszerbdl vagy fokonyvi konyvelési rendszerbdl a
hozzaférési jogosultsaggal rendelkezdkre vonatkozoan lehivott azonositok listaja csak alloméanyban lévd dolgozokat tartalmaz.

Igen vélaszt akkor kell adni, ha a Polgarmesteri hivatalban 1év8 integrélt rendszerbdl vagy fokonyvi kdnyvelési rendszerbdl a
hozzaférési jogodsultsaggal rendelkezdkre vonatkozban lehivott azonositok listdja nem tartalmaz kilsé vagy belso fejlesztoket, illetve
olyan személyeket, akik nem vesznek részt a rendszer dzemeltetésében.

Igen valaszt akkor kell adni, ha a Polgarmesteri hivatalban 1évé integralt rendszerb6l vagy fokonyvi konyvelési rendszerbdl a
hozzéférési jogosultsaggal rendelkezokre vonatkozdan lehivott azonositok listdjan minden egyes azonositéhoz konkrét személy
kothetd (pl.: nem tartalmaz csoport elnevezéseket mint: kodnyvelés, szamvitel 1, bevitel).

Igen valaszt akkor kell adni, ha a Polgarmesteri hivatalban 1évl integrélt rendszerbdl vagy fokdnyvi kdnyvelési rendszerbél a
hozzaférési jogosultsaggal rendelkezdkre vonatkozban lehivott azonositok listdjan egy személy csak egy azonositdval (és
}ugosultség_g_a]) rendelkezik.

Igen valaszt akkor kell adni, ha a Polgarmesteri hivatalban 1évé integralt rendszer vagy fékonyvi kdnyvelési rendszer szoftverébe
beépitett jelszovédelem van, és a jelszovédelem bedllitasai megegyeznek az informatikai biztonsagi szabalyzatbaneldirt jelszovédelmi
moddal, vagy szigoribbak annal és a beépitett jelszovédelmi eldirasok betartasat a szoftver kikényszeriti. (Pl. jelszomoédositasi
kotelezettség 60 nap elteltével, a modositott jelszé6 nem egyezhet meg a kordbban haszndlt utolsé harom jelszéval.)

Igen vélaszt akkor kell adni, ha az Onkorményzatnal szerz6dést kotottek ASP szolgaltatoval és az integralt rendszerbe vagy fokonyvi
konyvelési rendszerbe a Polgarmestri hivatal dolgozdi viszik be és dolgozzik fel az adatokat. NEM vélaszt akkor kell adni, ha az
Onkorményzatnal szerzddést kotottek ASP szolgéltatéval és az integralt rendszerbe vagy fokonyvi konyvelési rendszerbe nem a
Polgarmesteri hivatal dolgozéi viszik be és dolgozzik fel az adatokat. X vélaszt akkor kell adni, ha nincs ASP szolgaltatési
szerzodés.

Igen vilaszt akkor kell adni, ha az Onkonnanyz.atn&l szerzOdést kotottek ASP szolgaltatoval és az integralt rendszerbe vagy fokdnyvi
konyvelési rendszerbe bevitt adatok allomanyait a Polgarmesteri hivatal sajat szamitogépein téroljak, és az adatokat barmikor
visszakereshetik. NEM valaszt akkor kell adni, ha az Onkormanyzatnal szerzodést kototiek ASP szolgéltatoval és az integralt
rendszerbe vagy fokonyvi konyvelési rendszerbe bevitt adatok alloményait nem a Polgarmestri hivatal szamitgépein téroljak. X
valaszt akkor kell adni, ha nincs ASP szolgaltatasra vonatkozo szerzddés.

Igen vélaszt akkor kell adni, ha a Polgarmesteri hivatalban 1év6 integralt rendszer vagy fokonyvi konyvelési rendszer verziovaltasa
(valtoztatasa) vagy 1j szofiver beszerzése esetén a szabalyzatokban el6irt valtozas- kezelési eljarasok alapjan végzett ellendrzések és
tesztelések dokumentaltak.

Igen vélaszt akkor kell adni, ha a Polgarmesteri hivatalban Iévo integralt rendszerben vagy fokonyvi konyvelési rendszerben minden
adathozzaférés ellendrzési listan (napléban) rogzitésre kerdll.

Igen valaszt akkor kell adni, ha a Polgarmesteri hivatalban lévd integrélt rendszerben vagy fokonyvi konyvelési rendszerben minden
adatmodositas ellendrzési listan (naploban) rogzitésre keril.

Igen vilaszt akkor kell adni, ha a Polgarmesteri hivatalban Iév integralt rendszerben vagy fokonyvi konyvelési rendszerben minden
adattorlés ellendrzési listan (naploban) rogzitésre kertil,

Igen vélaszt akkor kell adni, ha a Polgarmesteri hivatalban 1évi integralt rendszerben vagy fokdnyvi konyvelési rendszerben a
miiveletek ellendrzési listanak (naplonak) szabalyzatban eldirt rendszeres ellenbrzésének van felelGse és a felelds az eldirt ellendrzési
kotelezettségének dokumentaltan (Pl. megtalalhatoak az ellendrzésrdl szol6 jegyzOkonyvek vagy megtalalhatéak a kinyomtatott,
alairt ellendrzési listak)eleget tett.

Igen vélaszt akkor kell adni, ha a Polgarmesteri hivatalban rendelkeznek olyan dokumentummal (P1. jegyzokonyv) amely azt
igazolja, hogy az ASZ jelenlegi ellendrzését megeldzd évben a pénzigyi és szamviteli terileten sikeresen, adatvesztés nélkal helyre
tudtak allitani a kordbban lementett lloméanyokat.

Igen valaszt akkor kell adni, ha a Polgarmesteri hivatalban 1év integralt rendszerbdl vagy fokonyvi konyvelési rendszerbdl torénd
adatmentések merevliemezre (winchester) keriltek az elmult tiz évben, Egyéb adathordozd (Pl. DVD, CD, Floppy lemez) esetén Nem
a valasz.

21

Igen vilaszt akkor kell adni, ha a Polgarmesteri hivatalban lévo integralt rendszerben vagy fokonyvi konyvelési rendszerben torténd
mentések adathordozdit a szabélyzatokban eldirt vagy a szabalyzatban eldirtnal szigorubb szabalyok szerint védik a komyezeti
artalmakt6l (pl.:tizeset ellen thzmentes pancélszekrényben MABISZ mindsités, arviz esetére magasabban elhelyezett helyeken és
fontos hogy a mentéseket mindig mashol taroljak mint ahol az élesz rendszer adatai milkodnek és mindig Ggyanigy védjék mint az
élesz rendszer adatait).

22

Igen vélaszt akkor kell adni, ha a Polgarmesteri hivatalban lévo integralt rendszerben vagy fokonyvi konyvelési rendszerben torténd
mentések adathordozoit a szabalyzatokban el6irt vagy a szabélyzatban el6irtnal szigoribb szabalyok szerint védik az illetéktelen
hozzaférésektdl (pl.: adathordozo eltulajdonitasa - fizikai hozzaférés, adatok eltulajdonitasa - logikai hozzaférés).
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Onkorményzat: Péasztd
Régio: Eszak-Magyarorszag
Megye: Nograd
PIR kod: 450823

Telepilés tipus: 4

Addszam:

15450827

Megjegyzések

Elévizsgélati munkalap a 3.3.1. szimi programponthoz
A gazdilkodasi feladatok szabdlyszeri és eredményes ellatasi feltételeinek biztositdsa érdekében meghataroztik-e

a belsé ellendrzés szervezeti keretét és szabalyoztik-e a miikodés feltételeit?

35. szdmi
munkalap

T Elérhets
1 |A Polgarmesteri hivatal SzMSz-ében meghataroztak-¢ A belsé ellendrzés jogéllasat és 0 2 0
a bels6 ellendrzést végzb személy, egység feladatait az Onkormanyzat és
jogallasat, szervei SzMSz-ének (SzMSz) 5.5z
mellékletében, tovabba a
Polgarmesteri hivatal SzMSz-¢ének
(Hivatali SzMSz) "A" fuggelékét
képezd Belso ellentrzési
szabdlyzatban rigzitették.
2 feladatait, Hivatali SzMSz 1/10. pontjaban 0 2 0
figyelemmel a Ber, 4. § (2) bek-ben foglaltakra? ® igen O Nem meghatéroztak.
3 | A belso ellendrzési feladatok Polgarmesteri hivatalban O Igen O Nem A feladat ellatasa 2007-161 a belso 0 3 0
torténd ellatasa esetén a belsd ellendrzés SzMSz-ben ellendrzési tarsulas keretében tortént.
rogzitett jogallasa, feladata alapjan biztositott-e az Aht. . X
121/A. § (4) bekezdésében elbirt funkcionalis
fuggetlensége?
4 | Amennyiben nem a Polgarmesteri hivatalban ® Igen O Nem Elrendeld dokumentum azonositja: | 0 3 0
biztositottak a belsé ellendrzés személyi feltételeit, a Belso ellentrzési tarsulds, tarsulasi
jegyzd a Ber. 4/A. § (1) bek.) alapjan gondoskodott-¢ a Ox megallapodasban, a tarsulashoz val6
belsé ellendrzési tevékenység killsd szolgaltatoval csatlakozasrol a Képviselo-testilleta
(tarsuldssal, vallalkozassal) torténd megszervezésérsl? 4/2007. (1. 31.) szdmu hatdrozatdval
dontott.
5 |Kulso erdforrassal, szolgaltatoval (tarsulassal, Megéllapodas kelte:2006.01.31. 0 3 3
villalkozéssal) toriénd feladatellétés esetén a O lgen @ Nem
megallapodéasban rendelkeztek-¢ arrdl, hogy a belsé Ox A megéllapodas médositasanak
ellendrzési vezetd szamara a Ber. 12. §-dban kelte:2007.01.31.
meghatarozott tevékenységeket milyen modon latjak el
(Ber. 4/A. § (2) bek.)?
6 |Meghatiroztik-e a belst ellendrzési vezetd személyét (a . Igen O e Dokumentum azonositdja:A belsd 0 2 0
Polgarmesteri hivatal koztisztviselGje, belsd szervezeti ellenbrzési vezetdi megbizasrol a
egysége esetén SzMSz-ben, iigyrendben, munkakori tarsulas munkaszervezetének
leirasban, kills6 szolgaltatdval torténd feladatellatas vezetbje a 222-88/2008.
esetén megallapodasban, vagy mas dokumentumban)? iktatészamon rendelkezett,
7 |Meghataroztak-e a belso ellendrzési vezetd feladatait . Igen O Nem Dokumentum azonositoja:Hivatali 0 5 0
(Ber. 4/A. § (3) bek., 5. § (1), (3), bek., 12. §, 18. §, 21. SzMSz-ben és a belst ellenbrzési
§ (5), (6) bek., 22. § (1) bek., 23. (1), (3), (5) bek., 24. ORr vezetd munkakdri leirasaban.
§ (1) bek., 25§ (3) bek, 26/B. §, 28. § (1), (4), (8)
bek., 29. § (1), (2) bek., 31. § (3) bek. a), ba), 32. § (1)
bek.)?
8 | A belso ellendrok a Ber. 11. § (1) bek-nek megfeleld 0 2 0
iskolai végzettséggel, szakmai képesitéssel . Igen O e
rendelkeztek-e?
9 | A foglalkoztatott belsd ellenérok szamat a Ber. 4. § (6) 0 1 0
2009.11.11 1
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bekezdésben foglaltaknak megfelelden dllapitottdk-c ® igen O Nem
meg (feladatokkal, stratégiai tervben foglaltakkal
Usszhangban)?
10 |A belst ellendrzési kézikonyvet a jegyzd jovahagyta-e? | [ Tgen O Nem Jovahagyas kelte, szama:2007.02.26, 10
Ha igen: majd felulvizsgalat és az 4j belsd
ellenbrzési kézikonyv kiadasakor,
kelte: 2009.01.05.
11 a belsd ellendrzési kézikonyv tartalmazta-e: a Kézikonyv V. és VII. fejezetében. 1
belsd ellendrzési tevékenységre vonatkozo belss | | ® igcn O Nem » *
szabalyokat és eljarasokat, médszertani itmutatokat, o X
az egyes ellendrzések fGbb |épéseit, szakaszait, (Ber.
5. § (2) d) pont)
12 elbirtik-e a kéziktnyvben, hogy a jelentések Kézikonyv V. fejezet 6/A pontjaban. 1
tartalmazzék: az ellendrzési megéllapitasokat az @ igen O Nem
ellendrzési programnak megfelelen, Ox
13 a kovetkeztetéseket és javaslatokat (a Ber. 27. § (2) @ Igen (O Nem |Keézikonyv V. fejezet 6/A pontjéban, 1
bek.):
Ox
14 a miikddéssel, gazdalkodassal, tevékenységgel Kézikonyv V. fejezet 6/A pontjaban. 1
kapcsolatos eldnyts és hatranyos tsszefiiggéseket 4 lgen O Nem w
(Ber. 27. § (3) bek.); Ox
15 minden olyan Iényeges tény, megallapitas, Kézikonyv V. fejezet 6/A pontjaban. 1
hidnyossag és ellentmondas szerepeltetésének g Igen O Nem
kotelezettségét, amely biztositja az ellendrzési Ox
jelentés teljességét (Ber. 27. § (4) bek.);
16 osszefoglald, rovid, tomor, lényegre tord értékelést az Kézikonyv V. fejezet 6/A pontjdban. 1 0
eredményekrdl és a hidnyossdgokrol, valamint @ igecn O Nem
ajanlasokat, javaslatokat a hianyossagok O X
felszamolasa, illetve a folyamatok hatékonyabb,
eredményesebb miikodése érdekében (Ber. 27. § (6)
bek.);
17 az ellendrzési megallapitasok hasznositasénak, az Kézikonyv V. fejezet 7/A pontjéban. 1 0
ellendrzést kovetd intézkedések elrendelésének . Igen O Nemm
szabdlyait (Ber. 5. § (2) j pont); Ox
18 az ellendrzés soran biintetd, szabalysértési, Kézikonyv V. fejezet 8. pontjaban. 1 0
kartéritési, illetve fegyelmi eljards meginditasara okof ® fgen O Nem
ado cselekmény, mulasztas vagy hianyossag feltardsa Ox
esetén alkalmazandé eljarast (Ber. 5. § (2) bek. k)
pont);
19 a kills6 szakértdk bevonasara vonatkozo eldirdsokat ; Kézikonyv V. fejezet D. pontjaban. I
(Ber.5. § (2) bek. m) pont); 8 :%cn O Nem
20 a belsd ellendrzési tevékenység mindségét biztositd Kézikbnyv V. fejezet C. pontjaban, 1
eljarasokat (Ber. 12. § i) pont)? (.) ';'" O Nem
21 | A belsd ellendrzés rendelkezett-e stratégiai tervvel? Stratégiai terv jovahagyéasanak kelte: 8
e fgen © Nem 2007-2011 évekre vonatkozdan:
2007.02.16, majd felulvizsgélatot
kovetden 2008.07.15. Modositasok:
2009.01.05 (jogszab.valt.),
2009.06.25 (szervezeti és személyi
valt.).
22 a stratégiai terv kockédzatelemzésen alapult-e (Ber. O Igen @ Nem | A stratégiai terv nem 6 6
19. §)? Ox kockazatelemzésen alapult, azonban
az éves belsd ellendrzési terveket
kockazatelemzéssel tamasztottik ala.
23 | A belsd ellendrzés tarsulas altal torténd elldtisa esetén O Igen @ Nem | A jegyzo bevondsat a stratégiat 3 3
elbirtdk-¢ a stratégiat megalapozo kockazatelemzés megalapoz6 kockézatelemzés
folyamataba a jegyz0 bevonasanak a kotelezettségét? Ox folyamataba nem rogzitették,
azonban a jegyzd a munkaszervezet
vezetdjeként részt vesz a
kockazatelemzési folyamatban.
24 |Kiterjedt-e a kockdzatelemzés: 1
a) az eurdpai unids forrdsbdl megvalositott feladatok
2009.11.11
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O Igen ® Nem
végrehajtasara a Polgarmesteri hivatalban, Ox
25 | az intézményeknél, O 1gen O Nem 1
®x
26 b) kiizbeszerzési eljarasok lebonyolitasira a 1
Polgarmesteri hivatalban, 8 ]:m . Nem
27 az intézményeknél, O Igen O Nem 1
®x
28 ¢) az Onkorméanyzat tébbségi iranyitast biztositd 1
befolyasa alatt miikodd gazdasdgi térsasagok, 8 fgen O Nem
kiizhaszni tarsasagok, illetve vagyonkezel6 X
szervezetek mikodésére;
29 d) a kedvezményezett szervezeteknél az 1
onkorményzat koltségvetésébol céljelleggel nytjtott O igen @ Nem
tdmogatisok rendeltetés szerinti felhasznalasara Ox
(Otv. 92 § (11) bek. b) pont)?
30 |A kockdzatelemzésben magas kockdzatinak 0
értékelték-e: 9 teen O Nem
a) az eur6pai unids forrisbol megvalositott feladatok X
végrehajtasat
a Polgarmesteri hivatalban,
31 az intézményeknél, O Igen O Nem 0
®x
32 b) a kiizbeszerzési eljarasok lebonyolitasat a 0
Polgarmesteri hivatalban, 9 :?m O AL
33 az intézményeknél- O 1gen O Nem 0
®x
34 ¢) az onkormanyzat (6bbségi iranyitast biztosito 0
befolydsa alatt miikodd gazdasagi tarsasdgai, 9 Iz O Nem
kizhaszni tarsasagai, illetve vagyonkezels X
szervezetei mikodését;
35 d) a kedvezményezett szervezeteknél az I N 0
onkorményzat koltségvetésébil céljelleggel 2 52 O Nem
nyijtott tAimogatdsok rendeltetés szerinti X
felhaszndlasat (Otv. 92. § (11) bek. b) pont)?
36 |Az onkormanyzatra vonatkozo éves belsé ellenbrzési ® Igen ONem Képviselo-testileti dontés szama, 11
tervet a Képviseld-testolet hagyta-e jova (Otv. 92. § (6) kelte: 2008. évi: 271/2007. (X. 25.),
bek.)? 2009. évi: 331/2008. (X. 30.).
37 |Tervezett ellenérzések szdma: 5 Tervezett dsszes ellendrzés szama: 0
a Polgarmesteri hivatalban, 2008. 3db/, 2009, 2db
38 az intézményeknél? 14 Tervezett dsszes ellendrzés szama: 0
2008. 8 db/, 2009. 6 db
39 |A 2008, évi belsi ellendrzési terv tartalmazta-¢ o . Igen O Neim Tervezett magas kockdzatinak 2
stratégiat megalapozd  kockazatelemzésben magas O értékelt terliletekre vonatkozo
kockéazatinak értékelt teriletek ellenOrzését: X | ellendrzések szdma: 2008. évben 1
a Polgarmesteri hivatalban; db, 2009. évben 1 db.
40 az intézményeknél? Tervezett magas kockazatinak 2 0
@ 1gen ONem | o rileickre vonatkozb
Ox ellendrzések szima: 2008. évben 2
db, 2009. évben 1 db.
41 |Térsulasban torténd belso ellendrzési feladatellatas TR A Polgarmesteri hivatalra juté 0 0
estén: o _ |ellendri kapacités: 2008. évben 45
a Polgarmesteri hivatalra, _ |nap, 2009. évben 25 nap.
42 az inzézményekre vonatkozoan - | Az intézményekre jutd ellendri 0
tervezett ellendri kapacitas mértéke? ~ |kapacitas:2008. évben 42 nap, 2009.
2009.11.11

o



Paszt6 3.3.1 munkalap

Pt ~ | évben 90 nap.
43 | Az éves belst ellenbrzési terv(ek)ben terveztek-e: 2008: 11, 2009: 6 db 0 0 0
szabilyszerliségi ellendrzést (Ber. 2. és 9. § ai), @ igen O Nem
44 pénziigyi ellendrzést (Ber. 2. § b), ® Igen O Nem |2008: 0 db, 2009: 2 db 0 0 0
45 rendszerellendrzést (Ber. 2. § ¢), O Igen ® e | db 0 0 0
6 teljesitmény-ellendrzést (Ber. 2. § d), O 1gen @ Nem | db 0] o 0
47 az éves elemi koltségvetési beszamolokra db 0 0 0
vonatkozdan az ASZ altal kidolgozott modszertan o Igen . N
szerinti megbizhat6sagi ellendrzést (Ber. 2, § ¢),
48 informatikai rendszerek ellenorzését (Ber. 2. § )? O Igen @ vem | DD 0 0 0
49 | Az éves belsé ellendrzési tervben meghatéroztak-e . Igen O Nem Soron kivili feladatra jutd 0 1 0
kapacitast a soron kivali ellendrzési feladatokra (Ber. 21, ellendrzési kapacités: 12 %
§ (4) bek.?
50 |Készitetek-e az ellendrzések lefolytatasahoz ellendrzési | @y Jgen O Nem Ell. programok szama: 2008. évben | 0 5 0
programot a Ber. 23. § (1) bekezdés alapjan? 11 db, 2009. L.-I1. n.évben 3 db.
51 a program tartalmaban megfelel-¢ a Ber. 23. § (4) 0 3 0
bek-ben elbirtaknak; 8 ;fm O Pt
52 jovahagyta-e a programot a belsd ellendrzési 0 2 0
vezetd (Ber. 23. § (3) bek.)? 8 ;f"“ O Nem
53 |Meghatdroztik-e a belsé ellendrzések 0 4 0
nyilvintartdsdnak kialakitdsdval kacsolatos . Igen O Nem
elGirdsokat (Ber. 32. § (1) bek.)?
54 | A belso ellendrzési vezetd kialakitotta-e az ellenorzési 0 4 0
javaslatok alapjdn megtett intézkedések nyomon . T O R
kovetésérol a nyilvantartast (Ber. 8. § f) pont, 12. § n)
pont)?
Osszesen 0 | 100 15
A kockdzatok értékelése az elérhetd kockazati pontok Alacsony == 0-20%
%-dban:
Az értékelés alapjaul szolgalo szamitas nevezdjében
(az elérhetd pontszamok egytttes értékében) nem
szerepelnek az X valaszt tartalmazo sorok elérhetd
pontszamai.
15,79% Kizepes = 21-40%
Alacsony =>0-20% Magas = 41%-t6l
. legjegyzés: A munkalapon egységesen az ellendrzitt iddszak (a 2008. év, illetve a 2009, évben a helyszini
llendrzés megkezdését megel6zd negyedéy vége) feladatai ellitisdnak szabdlyozottsigdt értékeljilk. Ezért az
v kozbeni mbdositdsokat csak abban az esetben vessziik figyelembe, ha a célszeriien és szabdlyszeriien
dOdositott eldirdsok az ellendrzitt idGszak feladatai ellitdsdban hasznosulhattak.
A kifogdsolt szabdlyozisi hidnyossig(ok) késibbi iddpontban — de a helyszini vizsgdlat idGpontjdig — tértént
megsziintetése esetén annak tényét a jelentésben a kockdzat mindsitését kbvetden kell jelezni. Ehhez
kapcsolédban alapvetfen a munkalap megjegyzés rovatiban, segédletben szerepld a kérdések esetében a
szdmvevé jelentésben is utalni kell arra is, hogy a 2009. évre mely teriileteken javult a szabdlyozottsig.
Datum: )zlt,fff_)c& X U\
- locde,
felelés kéztisztvifelé szamveveé / szadwen}éuanacsos
2009.11.11 B
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36. szamu munkalap

Kitltési utmutaté a 3.3.1 szamu eldvizsgdlati munkalaphoz
R T R DIRA L OO0 .y i

T

A e . oo =T W o v AT P! =k

A munkalap addig n

em zérhato le, amig valamennyi kék hattérrel jelolt, 1 vlasz esetén kotelezoen Kitoltendd
Megjegyzés kitdltését nem végezte el a szamvevd.

Az 1-2. kérdésre akkor is 1 valasz adhatd, ha a polgarmesteri hivatal nem rendelkezett SzMSz-el, de az
Onkormanyzat SzMSz-¢ tartalmazta a belsd ellendrzési kotelezettséget, a szervezet jogallasét, feladatait.

I vilasz abban az esetben adhat6, ha az Aht. 121/A. § (4) bekezdés valamennyi alpontjéra (a-e.) I a valasz, hg
valamelyik nem teljestilt, a kérdésre adott valasz N lehet.

dokumentum, szerzddés szamat. X vilasz akkor adhat6, ha a 3.3.2 munkalap 2. kérdésre | a vélasz, valamint
fovarosi, fovarosi kerilleti, megyei, vagy megyei jogi varosi onkormanyzat esetében, ha a belsd ellendrzés
modjat sajat szervezeti egységével biztositotta. Ha a 3.3.2 munkalap 3-5. kérdésre | a valasz, e kérdésre csak
N vélasz adhato,

I vélasz esetén a megjegyzésben fel kell tintetni a kolsé erbforras, szolgaltaté bevonéasanak elrendelését igazolq

I vélasz esetén a megjegyzés rovatban fel kell tiintetni a kalsd erforrds, szolgaltaté bevonasénak elrendeléséy
igazol6 dokumentum szamat. Amennyiben mar a tarsulasi megéllapodasban rogzitették a jelzett feladatokat, gy
elégséges csak e megallapodas azonositoit feltuntetni, amennyiben csak a tarsulasi megéllapodas modositasaban)
kerlt erre sor, akkor csak a modositds datumat kell rogziteni. Az 5. kérdésre 1, vagy N vélasz akkor adhat6, ha o
4. kérdésre | a vélasz.

I vélasz csak akkor adhatd, ha a bels6 szabalyozas, vagy akilsé szervezettel kotott megéllapodas a Ber-ben)
megjelolt valamennyi feladatot tartalmazta. R valasz csak akkor adhato, ha a belsd ellendrzési vezetd szamar
kijelolt feladatok legaldbb 80%-at, mint a belsd ellentrzési vezetd feladatéat jelolték meg a szabalyozasban.
megjegyzésben fel kell tiintetni a belsé ellendrzési vezetd feladatait tartalmazé dokumentum(ok) azonositdja
(hatalya, kiaddja).

Amennyiben akér egy belsé ellendr iskolai végzettsége, szakmai képesitése nem felel meg a jogszably
elbirasnak, akkor a valasz csak N lehet, és a megjegyzés rovatban meg kell jelolni, hogy hinybdl hény foné
hianyzik ez (pl: 5/3). Kulsé szolgaltatd esetén a megéllapodasoknal a belsd ellendrzést végzok képesités
kovetelményeknek  valé  megfeleldségér6l a  jegyzotl szikséges egy nyilatkozatot  (melye
munkadokumentumként kell kezelni) beszerezni, melyben kijelenti, hogy a megallapodds megkotésekor]
meggybzddott arrdl, hogy a mésik fél az elGirds szerinti végzettséggel, képesitéssel rendelkezik. A képesitési|
kovetelményeknek a Ber. 4/A. § (4) bekezdés szerint meg kell felelni, ez alol csak az (5) bekezdés alapjén lehet
kivételt tenni.

I vilasz akkor adhatd, ha a belsd ellendrzést végzOk szdma oOsszhangban van a feladatokkal, és o
kockazatelemzéssel alatamasztott ellendrzési stratégiai tervben foglaltakkal,

I vélasz csak akkor adhat6, ha a belsé ellendrzési vezetd dltal készitett belsé ellendrzési kézikonyvet jovahagyta
a jegyzd. | vilasz esetén a megjegyzésben rogziteni kell a jovahagyés keltét, szamat.

11-20

Amennyiben a 10. kérdésre N volt a valasz, a 11-20. kérdésekre X vdlaszt kell adni.

21

I vilasz esetén a megjegyzésben meg kell jeltlni a kockdzatelemzéssel alitdmasztott stratégiai tery
azonositd (hatdrozat, rendelkezés, utasitds) szdmat.

22

X vélaszt kell adni, ha nem volt stratégiai terv.

23

A belsd ellendrzés tarsulas altal torténd ellatasa esetén a belsé ellendrzési kézikonyvben megfogalmazandd
szabdlyozisi elem a jegyz0 bevondsanak kotelezettsége a stratégiat megalapozd kockézatelemzés folyamatéiba, |
vélasz adhato, ha a bels6 ellendrzési kézikonyvben, vagy mas bels6 szabalyozasban, megallapodasban a jegyzd
bevonasdnak kotelezettségét megfogalmaztak. X vélasz akkor adhatd, ha az tnkorméanyzat nem volt tagj

tarsulasnak.

24-29

A 24-29. kérdésekre X valasz akkor adhatd, ha a vizsgalt iddszakban nem volt megvaldsitott feladat (nem volt
sikeres eu-s palydzat, kozbeszerzési eljaras, nem volt az onkorméanyzatnak tobbségi iranyitast biztosité befolyasa
alatt miikodo gazdasagi tarsasdga, kozhaszni tarsasdga, illetve vagyonkezeld szervezete), azaz a 3.3.2.
munkalap 14-18. kérdéseire N volt a vélasz. Ha a 24-28. kérdés vonatkozésaban volt megvalositott feladat, de
nem volt kockazatelemzés, akkor N vélasz adhat6.

29

X vilaszt kell adni, ha a jegyz0 a belsd ellenbrzési feladatokat ellatékon kivil a helyi szabalyokn
megfelelden mas szervezeti egységgel, koztisztviselvel ezen ellendrzési feladatot ellattatta, és a 4.1. ellendrzés
programpont ellendrzéséhez kapcsolodé minta alapjén e feladat ellatasardl a szimvevd meggydzddott. Ha
kordbbi dtfogd ellendrzés sordin nem volt javaslat (illetve az ASZ. részéril dtfogd ellendrzés), de ag
ellenfirzést a helyi szabdlyozdsnak megfelelfen mds szervezeti egységgel végrehajtottdk végrehajtottiky
akkor is X vélaszt kell adni.

30-35

A 30-35. kérdésekre 1, N vélasz akkor adhato, ha a vizsgalt idoszakban volt feladatellatas - azaz a 3.3.1.
munkalap 14-18. kérdéseire | a vélasz-, és azokra a kockézatelemzési eljaras kiterjedt. X valasz csak akkor
adhaté, ha nem volt megvalésitott feladat; illetve ha volt megvaldsitott feladat, de azt nem értékelték 4
kockézatelemzés soran.

36

I vélasz adhat6, amennyiben a 2008. évre vonatkozoan a képviselo-testilet jovahagyta a Polgdrmesteri
hivatalra és az intézményekre vonatkozdéan az belsd ellenbrzési tervet. Ha nem, akkor csak N vilasz
adhatd. A megjegyzésben rogziteni kell a képviselG-testileti dontés azonositoit (szdm, datum, dontés tipusa).

39-40

I vilasz esetén a megjegyzés rovat kotelezben kitoltendd, melyben meg kell adni a vizsgalt idoszakban terve
magas kockézatinak értékelt terilletekre vonatkoz6 ellendrzések db szdmat. Ha nem volt kockazatelemzésse
alatamasztott stratégiai és éves ellendrzési terv, vagy magas kockdzatinak énékelt terillet, akkor a lehetség
valasz X. Ha barmelyik volt, akkor I/N a lehetséges vélasz.

41-42

ellendrzési kapacitasbol milyen részarany (ellendri nap) jut a belst ellenbrzési feladatok elltiséara. Nem ke

A megjegyzés rovatban fel kell tOntetni a tarsulasban részvétel esetén, hogy a rendelkezésre allo bel
1
kitilteni, ha a feladatellatas nem tarsulasban tortént.

43-48

cllendrzési fajtanként megosztani, szamukat a megjegyzésben feltiintetni, a tervezett dsszes ellenbrzés szaman

A kérdésck esetében a segédlet segitségével besorolt, az ellendrzott iddszakban tervezett ellendrzéseket kel
egyezbsége biztositasa mellett.

a9

1 valasz csak akkor adhatd, ha a vizsgalt idészakra vonatkozd mindkettd ellendrzési terv (2008/2009. évi) elege
tesz az elGirdsoknak.
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I vélasz akkor adhatd, ha valamennyi ellendrzéshez készitettek ellendrzési programot. A megjegyzés rovatban|

fel kell tintetni az elkészitett ellendrzési programok szamat.

53

A kérdés megvilaszolasa érdekében a Polgarmesteri hivatal nyilvantartasanak ellendrzését kell elvégezni.

vilasz akkor adhatd, ha a bels6 ellenbrzési kézikdnyvben, vagy més szabalyzatban, megallapodasban,
szerzbdésben meghataroztak a belsd ellendrzések nyilvantartdsaval kapcsolatos feladatokat, feleldstket ésf

hatéridiket.

54

A kérdés megvalaszolasa érdekében a Polgarmesteri hivatalra vonatkozdé nyilvantartds kialakitasanak
ellendrzését kell elvégezni. 1 valasz akkor adhat6, ha a belsd ellendrzési kézikonyvben, vagy més szabélyzatban |

megallapodasban, szerzldésben meghataroztak alapjan a belsé ellenfrzési vezetd az intézkedési tervel
végrehajtdsdnak nyomon kbvetését kialakitotta.

]
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Paszt6 3.3.2 munkalap

Onkorményzat:  P&szté
Régio: Eszak-Magyarorszéag
Megye: Noégrad
PIR kéd: 450823

Telepiilés tipus: 4

Adoszam:

15450827

Megjegyzések

37. szdmi munkalap

Helyszini ellen6rzési munkalap a 3.3.2. szami programponthoz
A belsé ellendrzés hozzajarult-e a szabdlyozasi és mikodési hibak feltardsdval, az intézkedések
kezdeményezésével, a javaslatok realizalidsinak ellenérzésével a kontroll kockazatok cstkkentéséhez?

20089.

1.1

1] A belsd ellenfrzés ellitisdnak médja megfelelt-e: Ellatasi méd megnevezése, és
a) fovarosi, fovarosi keriileti, megyei, megyei jogh vérosi belsé ellendrzést ellatok szdma
onkorményzatoknal az Otv. 92. § (7) bekezdésében Belsd  ellendrzési  tarsulas
eldirtaknak; keretében, 1 o foggetlenite
b) a vérosi, nagykozségi, kozségi dnkormanyzatoknal a b) belsé ellendr, mint belsd ell
Képviseld-testilet dontésének, az Otv. 92. § (8) vezetd, 2009-ben 6 fo kistérség
bekezdésében foglaltaknak megfelelen? . Igen O Nem belsé ellendrzési feladatokk

O X alkalmanként megbizo
személy.

2 A belsé ellendrzést milyen modon lattak el: 0 0 0 Belso ellenérok szama: 2008.

a Polgarmesteri hivatal koztisztviselGivel, 8 I:m O Nem XII. 31-én:1 fo
3 szerzGdéses jogviszonyban allo személlyel, O Igen ® e 0 0 0 Szerzodés kelte:
Ox
4 kiilsé szervezet (vallalkozas) megbizasaval, O Tgen . N 0 0 0 Szerz6dés kelte:
Ox
1 bmr @ g Onem | 0 | 0| 0 | podis kee: 2006013
Ox A belsd ellendrzési tarsulashoz
az Onkorményzat
2007.01.11-én csatlakozoit. A
tarsulas munkaszervezetének
feladatait a Polgarmesteri
hivatal latta el, egy fo
fuggelenitett belsd ellenbrrel és
6 0 kistérségi ellenbrzési
feladattal alkalmilag megbizott
koztisztviselGvel.

6 A belsé ellendrzési feladatok Polgarmesteri hivatal altal @ lgen O e 3 0 3 Az SzMSz 5. szamu
torténd ellatasa esetén a belso ellendrzés SzMSz-ben mellékletében, tovabba a
rogzitett jogéllasa, feladata alapjan, a végrehajtas soran O X hivatali SzMSz , A" fuggelékét
biztositott-e az Aht. 121/A. § (4) bekezdésében elbirt képezd belsd ellenbrzési
funkcionalis fuggetlensége? szabilyzatban rogzitették.

7| A belst ellendrzés tarsulas altal torténd ellatasa esetén a 3 0 3 A jegyz0 a munkaszervezet
stratégiat megalapoz6 kockézatelemzés folyamataba vezetdjeként részt vesz a
bevontik-¢ a jegyz6t? kockazatelemzési folyamatban..
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& Igen O Nem
Ox
8 Sor kerillt-¢ ellendrzés megszakitasara, felfuggesztésére 0 Oka:
(Ber. 26/B. §)? O Igen . Hoal
9 A tervezett ellendrzéseket végrehajtottik-e O Igen @ 12 végrehajtott ellendrzések szama
a Polgarmesteri hivatalban, . R 2008.1 db/2009. L-II. n.évben 3
db
10} az intézményekben? 9 végrehajtott ellenbrzések szama
O tgen ©) Nem 2008.8 db/2009.11. n.évben 0
Or Ox db
11{ Az éves ellendrzési tervet megalapozd kockazatelemzés 3
sordn a magas kockazatinak értékelt terdletek értékelését ® igen O Nem
a hatdlyos kockdazatkezelési eljarasrend alapjan hataroztak
meg (Amr. 145/C. §)?
12| A kockézatelemzésben magas kockazatinak értékelt . lgen O e 2 végrehajtott magas
teritleteken tervezett valamennyi ellenbrzést O % kockazatunak értékelt
végrehajtottik-¢ ellendrzések szama: 2008 1
a Polgarmesteri hivatalban, db/2009.1-11. n.évben 1 db
13 az intézményeknél? . Igen O Nem 2 k;;ﬂ::l:ﬂt; r::g:i“
Ox cllendrzésck szama: 2008 2
db/2009. L-II. n.évben 0 db
14} Volt-e sikeres eurdpai unios palyazat: a Polgarmesteri . Igen O Nem 0
hivatalban, O =
15 az intézményeknél? O lgen . N 0
Ox
16| Végeztek-e kbzbeszerzéseket, illetdleg kdzbeszerzési 0
cljarasokat: ® g0 O Nem
a Polgarmesteri hivatalban, O X
17 az intézményeknél? O Igen . Nem 0
Ox
18] Volt-e az Onkorményzatnak tobbségi iranyitést biztositd 0
befolyasa alatt miikodd gazdasagi tarsasiga, kozhaszni @ igen O Nem
tarsasaga, illetve vagyonkezeld szervezete? O X

19 Végrehajtottak-e: az éves ellenbrzési tervben tervezett: a) O Igen O Nem 1 végrehajtott ellenbrzések szama:
eurdpai unids forriasb6l megvaldsitott feladatok S 2008. db/2009. n.év db
ellendirzését, a Polgarmesteri hivatalban, X

20 az intézményeknél; O Igen { )iNem 1 végnz'eolaaéito;t bjzllgggrziszk;s‘ziima:

®x

21 b) kiizbeszerzések, illetdleg a kdzbeszerzési O Igen O Nem 1 végrehajtott ellendrzések szama:
eljarasok ellendrzését (Kbt. 308. § (2) bek.) a P ® 2008. db/2009. n.év db
olgarmesteri hivatalban, X

B Oign Onen | ! "

®x

23 ¢) tibbségi irdnyitast biztosito befolyés alatt O Igen O Nem 1 végrehajtott ellendrzések szama:
miikddé gazdasagi tarsasdgoknal, kiizhaszni . 2008. 0 db/2009. L-Il. n. év 0
tarsasagoknadl, illetve vagyonkezelGknél a X db
rendelkezésre allo erdforrasokkal valo gazdalkodas,

a vagyon megovasa, gyarapitdsa, az elszimoldsok,
beszamolok megbizhatosaga tekintetében;

24 d) a kedvezményezett szervezeteknél az O Igen O Neit 1 végrehajtott ellenbrzések szdma:
onkorményzat koltségvetésébdl céljelleggel nytjtott °® 2008. db/2009. n.év db
tamogatasok rendeltetés szerinti felhasznalasanak X
ellendrzését a Polgarmesteri hivatalban (Otv, 92, §

(11) bek. b) pont)?
2009.11.11 2
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25| Az ellendrzési tervben foglaltakon feliil tortént-e soron 0 0 végrehajtott ellendrzések szama:
kivali ellendrzés: O'lgen @ Nem 2008. db/2009. n.év db
a Polgarmesteri hivatalban,
26 az intézményeknél? @) lgen ® rem 0 0 vég;coi:}asjto:;hc;;!;ggmis: szﬂ;ﬂa:
Ox
27/A 2008 évben tervezett ellendrzések kozbl s ¥
28 a szabalyszeriiségi ellendrzéset (Ber. 2. § a), ® igen ONem | © 0 [Terv: 11 db volt, ebbdl 9db-ot
Ox 2008. évben, 2 db-ot 2009-ben
hajtottak végre.db
29 a pénzilgyi ellendrzéseket (Ber. 2. § b), O Igen O Nem 0 0 db
®x
30 a rendszerellendrzéseket (Ber. 2. § ), O Igen O Nem 0 0 db
®x
31 a teljesitmény-ellendrzéseket (Ber. 2. § d), O Igen O Nem 0 0 db
®x
32 az éves elemi koltségvetési beszamolokra ' 0 0 db
vonatkoz6an az ASZ altal kidolgozott modszertan 9 e o e
szerinti - megbizhatosagi ellenérzéseket (Ber. 2. § X
e) bek.,
33 az informatikai rendszer ellendrzéseket (Ber. 2. § f) O Igen o Nemt 0 0 db
bek.?
®x
34 Az ellentrzéseket a belsd ellendrzési vezetd dltal 10 10
jovahagyott ellendrzési program alapjan hajtottik-e végre . feen O g
(Ber. 23. § (3) bek.)? ORr
35| Az elvégzett ellendrzésekrol készitettek-e jelentéseket? @ Jgen ( ) Nem 10 10
Ha igen:
OR
36 az ellendrzési kézikonyvben és/ vagy a Ber-ben eldirt 1 1
szerkezeti, tartalmi kovetelményeknek megfelelden az . o O hem
ellenbrzési jelentések tartalmaztak-e: Ox
az ellendrzési megallapitasokat az ellendrzési
programnak megfelelden,
37 a kovetkeztetéseket és javaslatokat (a Ber. 27. § (2) . Igen o Nem 1 1
bek.);
Ox
38 a milkodéssel, gazdalkodassal, tevékenységgel 1 1
kapcsolatos eldny0s és hétranyos dsszefliggéseket g lgen O Nem
(Ber. 27. § (3) bek.): Ox
39 szerepeltettek-¢ minden olyan lényeges tényt, 1 1
megallapitast, hianyossagot és ellentmondast, amely . fgen O i
biztositotta a vizsgalt tevékenységrdl szol6 O X
ellendrzési jelentés teljességét (Ber. 27. § (4) bek.);
40/ Iényegre tord, az eredményeket és a hidnyossagokat 1 1
vsszefoglal6, rovid, tomor értékelést, és ajanlasokat, ® igen O Nem
javaslatokat a hidnyossagok felszamolésa, illetve a O X
folyamatok hatékonyabb, eredményesebb miikddése
érdekében (Ber. 27. § (6) bek.);
41|a belso ellendrzést végzok az ellenbrzések sordn feltart 1
2009.11.11 3
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1 Az Onkorményzat 100%-os
blntetd-, szabalysértési, kartéritési, vagy fegyelmi eljdras ® izen O Nem tulajdonaban 116
meginditasdra okot ado cselekmény esetén a O X Virosgazdélkodasi Kft-nél
kézikdnyvben elbirt eljarasi kovetelményeket 2008-ban végzett, soron kivali
betartottak-e; ellendrzéshez kapcsolodéan a
személyes feleldsség
megéllapitasat kezdeményezték.
42| az ellendrzést kovetd intézkedések elrendelésének 2 0 2
ellendrzési kézikonyvben eldirt szabalyait az ellendrzési ® igen O Nem
megéllapitasok hasznositsa soran betartottak-¢; O X
43! a belsd ellendrzési tevékenység mindségét biztositd 2 0 2
cljarasokat a kézikonyvben eléirtaknak megfelelden 4 lgen O Nem
clvégezték-e? Ox
441 Az ellendrzottek tettek-¢ észrevételeket (Ber. 28. § (2) 0 0 0 2008, évi dsszes ell.
bek.)? 8 lpe O Nem jelentés/észrevételezett
X jelentések szama: 11 db/ 1 db.
45| Az ellendrzott szervezetek készitettek-e intézkedési tervet 3 0 3 intézkedési tervek szama: 11 db
(Ber. 29. § (1) bek.)? ® igen O Nem
46 A feltart hianyossagok megszintetésérol meggybzddiek-e 3 0 3
az ellendrzitt szervezetnél: 8 l:m O A
47 utoellenbrzéssel, ® igen O Nem 010 0 Egy esetben, o
O Varosgazdalkodasi Kft-né
X végzelt ellendrzést kovetde
elrendelt utdellenbrzéssel.
48 intézkedési terv végrehajtasarol készitett 0 0 0
beszamoloval, 8 l;m O oot
49 egyéb modon? @ g0 ONem | 0 | © 0 |Az ecllendrzésekrdl és  az
O X intézkedésekrol vezetett
nyilvantartssal.
501 A belsé ellendrzési vezetd az elvégzett ellendrzésekrdl a - 0 4
nyilvéntartast a Ber. 32. § (2) bek-ben eldirt tartalommal ® igen O Nem
vezette-¢?
51| A belso ellentrzési vezeté a Ber. 8. § f) pontja, Ber. 12. § 4 0 4
n) pontja alapjén vezetett-e nyilvéntartést az ellendrzési ® igen O Nem
jelentésekben tett megallapitasok, javaslatok
hasznosulésarél, a végrehajtott és végre nem hajtott
intézkedésekrol?
S2A jegyzd az Amr. 149, § (2) bekezdés ¢) pontjdban : 0 0 0
foglaltak alapjan a Polgarmesteri hivatalra vonatkozoan . lgen O Jem
teljesitette-e az Amr. 23. szami mellékletében rogzitett O X
nyilatkozattételi kotelezettségét?
53| A polgarmester az Otv. 92. § (10) bekezdésnek . Igen O Nem 4 0 4 96/2008. (IV. 18.), 128/2009.
megfelelGen a Képvisel6-testillet elé terjesztette-¢ a (IV. 24.) Kt. hatarozatok.
koltségvetési szervek éves ellendrzési jelentései alapjan
készitett 2007. és 2008. évi osszefoglalé jelentést a
zarszamadasi rendelettervezettel egyidejiileg
Osszesen: 98 | 0 81
Az értékelés alapjaul szolgalé szamitas nevezdjében (az Gyenge => 0-60%
elérhetd pontszamok egylittes értékében) nem szerepelnek
az X valaszt tartalmazo sorok elérhetd pontszamai.
88,04% Jo => 61-80%
Kivald =>81%-t6l Kivilo => 81%-t6l
|
Datum: 245,{003 ¥l 2.
. [ {
felelés kﬁztisztvistiﬁ szamvevd / sz&mvs:*o—tanacsos
2009.11.11 4
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38. szaml munkalap

KltﬁltéSl utmutaw a 3.3.2. szamu helyszini ellenﬁrzésn munkalaphoz

~Kitbltési Gtmutato

Gkl A munka[ap addig nem zarhaté le, amig valamennyi kék hattérrel 3:]0!! I vélasz esetén kmelezﬁen Kitoltendd
| Megjegyzés kitoltését nem végezte el a szamvevo.

a) A belso ellenbrzés ellatasi modjat megfelelének kell tekinteni és e kérdésre I valaszt kell adni, ha a fovérosi,
fovarosi kerilleti, megyei, vagy megyei joga véarosi dnkormanyzat a belsd ellendrzés ellatasat belsd ellendrzési
egységgel, vagy tarsulds Gtjan biztositotta. Varosi, kdzségi dnkorméanyzat esetén a kérdés a) részére csak X vélasz
adhato. b) A belsé ellenérzés ellatasi modjat megfelelonek kell tekinteni és e kérdésre | valaszt kell adni, ha a vérosi
és a ktvzségi bnkormanyzat a belsd ellendrzés ellatasat a Képviseld-testillet hatérozatdban meghatarozott moédon, a
Polgarmesteri hivatal koztisztviseldjével, szerzbdéses jogviszonyban all6 személlyel, killsd szervezettel, vagy
tarsulashoz val6 csatlakozassal biztositotta. Févérosi, fovarosi kertileti, megyei, vagy megyei jogl varosi
onkormanyzat esetén a kérdés b) részére csak X vélasz adhato.

2-5

A 2-4. kérdésre X valaszt kell adni, ha vizsgalt tnkorményzat a févérosi, fovarosi kertileti, megyei, vagy megyei jogil
varosi tnkormanyzat. Ha az ellenbrzott dnkormanyzat véarosi, vagy kozségi, akkor az 2-5. kérdésre csak I, vagy N
vélasz adhatd. Az 5. kérdésre I/N valasz adhato, ha vizsgalt onkorméanyzat a fovarosi, fovarosi kerlileti, megyei,
vagy megyei jogi vérosi dnkormanyzat és tarsuléshoz csatlakozott. A 3-5. kérdések megjegyzés rovataban azoknak a
szerzOdéseknek a keltét kell feltintetni, amelyek az ellendrzott idészakban hatdlyban voltak. Ha az ellcnﬁrz,ﬂq

iddszakban valtozas tortént, akkor a modositas datumat, vagy az 0j szerzbdés datumat kell feltGntetni
megjegyzésben.

[ vilasz abban az esetben adhat6, ha az Aht. 121/A. § (4) bekezdés valamennyi alpontjdra (a-¢.) a gyakorlatot tekintv
I a vélasz, ha valamelyik nem teljesilt, a kérdésre adott valasz N lehet. A kérdésre akkor is N vélasz adhato, ha
vizsgalt idoszakban belsd ellentrzést nem végeztek. A kérdésre a vdlasz N, ha a belsd ellendrzés jogdlldsat
feladatait SzMSz-ben nem rogzitették, és a szabdlyozds sorin nem biztositottdk a belsé ellendrzé
fiiggetlenségét, tehdt a 3.3.1. munkalap 3. kérdésére N volt a vdlasz. X védlasz akkor adhaté, ha nem
Polgdrmesteri hivatal dltal tértént a feladatellitds.

A bels6 ellendrzés tarsulas altal torténd ellatasa esetén a belsd ellendrzési kézikonyvben megfogalmazandd
szabdlyozasi elem a jegyzl bevondsanak kotelezettsége a stratégiat megalapozo kockazatelemzés folyamatéba. | vilass
adhato, ha a belsd ellenorzési kézikdnyvben /vagy mas belso szabalyozasban a jegyzd bevonasanak kotelezettségérel
vonatkozé elbirasnak megfeleléen a jegyzb részt vett a belsd ellendrzési tevékenység mindségét biztositdy
eljarasokban. X vélasz akkor adhato, ha az dnkormanyzat nem volt tagja tarsulasnak. Ha a 3.3.1. munkalap 23.
kérdésére N a valasz, e kérdésre csak N valasz adhato.

A kérdésre akkor is N vélaszt kell adni, ha a vizsgalt idészakban belsé ellendrzést nem végeztek. Ha volg
felfuggesztett, vagy megszakitott ellenbrzés, akkor annak okat a megjegyzésben rogziteni kell. Az okoK
megnevezésénél a Ber. 26/B. (1) és (2) bekezdéseinek lehetséges varidcioit kell alkalmazni (pl. Oka: Ber. 26/B. (1)
bekezdés b) pont).

I valasz abban az esetben adhato, ha a jegyzd a 2008, évre tervezett valamennyi ellenérzési feladat megvalositasa
biztositotta. Elfogadhaté megvalosult ellendrzésnek az is, amelyet elkezdtek, de a 2008. év sordn nem tud
befejezni, az a 2009. évre hizodott at (pl. az ellendrzési feladat jellege indokolta az ellenbrzési idoszak nyijtasat),
Részben valasz akkor adhato, ha a tervezett feladatok 80%-at tudta biztositani. Amennyiben a feladatok kevesebby
mint 80%-anak végrehajtisa biztositott, csak a N valasz fogadhaté el. Amennyiben a teljesitést vis major
akadalyozta, a megjegyzés rovatban jelezni kell. Részben, vagy N vilasz esetén a jelentésben részletezni kell,
hogy mely ellenérzési feladatot és milyen okbdl hagytak el. A megjegyzés rovatban a végrehajtott ellendrzések]
szamét kell megadni, fuggetlentl attol, hogy az magas kockdzati volt, vagy sem.

Abban az esetben adhaté 1 valasz, ha az intézményeknél a 2008. évre tervezett valamennyi ellendrzési feladatod
megvalositottak, Elfogadhatd megvalosult ellendrzésnek az is, amelyet elkezdtek, de a 2008. év soran nem tudtak
befejezni, az a 2009. évre hizddott &t (pl. az ellendrzési feladat jellege indokolta az ellendrzési idOszak nyujtasat),
Részben valasz akkor adhatd, ha a tervezett feladatok 80%-at meghalado volt a teljesités. Amennyiben a feladatok]
teljesitése a tervezett 80%-a alatti volt, csak a N vélasz fogadhat6 ¢l. Amennyiben a teljesitést vis major akadalyozta, a
megjegyzés rovatban jelezni kell. A megjegyzés rovatban a végrehajtott ellendrzések szamét kell megadni,
fuggetlendl attol, hogy az magas kockézata volt, vagy sem. X valasz csak akkor adhatd, ha az 6nkorményzatnak nem
volt intézménye.

I valasz adhato, ha a szamvevd e szabalyozds szerinti kockédzatelemzés ¢és a kockdzatkezelési eljardsrend alapjan
tortént.

12-13

Amennyiben az éves ellendrzési tervet megalapozé kockazatelemzésben magas kockazatinak értékelt terletek]
tervezett ellendrzését végrehajtotték a lehetséges valasz [, amennyiben részben vagy nem, csak a N vélasz fogadhatdy
el. X vélasz adasara csak akkor van lehetdség, ha nem készitettek kockazatelemzésen alapuld éves ellendrzési tervet|
tovabba ha egydltaldn nem tervezték a magas kockéazati terilet belsd ellenrzését, I és N vélasz esetén a megjegyzés
kitoltése kotelezd. A 13. kérdésre X valasz akkor is adhato, ha az énkormanyzatnak nem volt intézménye. Ha a 3.3.1/
munkalap 39-40. kérdéseire N a vilasz, e kérdésekre is csak N vilasz adhatd.

14-18

Nem valaszt kell adni, ha tervezték az ilyen jellegii feladat ellen6rzését, de hajtottak végre. X valaszt kell adni ha vold
ilyn jellegi feladat, de ellenérzését nem tervezték. E kérdésre adott [ valasz esetén a 3.3.1-es munkalap 24-28., 30-34)
kérdéseire X valasz nem adhato.

19-24

E kérdésre 1 vilasz adhat6, ha valamennyi tervezett ellenfrzést végrehajtottak. N valasz adhat6, ha tervezték, és nem|
végezték el. X valasz akkor adhato, ha nem tervezték a 19-24., sorban foglalt feladatok ellendrzését.

25-26

A 25-26. és 9- 10. kérdések megjegyzés rovataban feltintetett ellendrzések szama egyiittesen be kell hogy mutassa az
ellendrzott iddszak dsszes polgdrmesteri hivatali és intézményi ellenérzését. A 26. kérdésre X valasz akkor adhato, ha

nem volt az dnkormanyzatnak intézménye.

27-33

szdma azonos a 3.3.2. munkalap 28-33. kérdéseinck megjegyzésében szerepldkkel. X vdlaszt kell adni, ha ilye

I vilaszok adhatok, ha a 3.3.1. munkalap 43-48. kérdéseihez tartozé megjegyzés rovatban feltintetett ellendrzése!
tipusi ellendrzést nem terveztek.

34

[ vélasz akkor fogadhato el, ha valamennyi ellendrzést a belsé ellendrzési vezet dltal készitett ellenérzési progra
alapjdn hajtottdk végre. R valasz akkor adhato, ha a végrehajtott ellenérzések legaldbb 80%-at a belsé ellenGrzési
vezetd dltal jovihagyott ellendrzési program alapjan hajtottak végre. A kérdésre akkor is N vélaszt kell adni, ha
belso ellendrzési vezetd nem hagyta jova az ellenbrzési programot, ha a vizsgélt id6szakban belsd ellendrzést nei
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végeztek. Ha a 3.3.1 munkalap 50. kérdésére N a vilasz, akkor erre a kérdésre is csak N vilasz adhato.

35 I vilasz adhat6, ha valamennyi végrehajtott belsd ellendrzésril készitettek jelentést. R vilasz akkor adhato, ha o
végrehajtott belsG ellenbrzésekrdl azok legalibb 80%-4ndl elkészitették a jelentéseket. Akkor is N vélaszt kell
adni, ha nem hajtottak végre belsd ellendrzési tevékenységet a vizsgalt iddszakban. Ha e kérdésre N a vilasz, akkor]
2 36-40. kérdésekre csak X vilasz adhatd.

36-40.  |E kérdésekre | valasz adhatd, ha a szimvevd a jelentések tartalma alapjan meggy6zodott a jogszabdlyokban foglaltaki
és/vagy a (jogszabdlynak megfeleld tartalmi) belso ellendrzési kézikonyvben részletezett feladatok teljesitésérdl.
41-43 N vilaszt kell adni, ha a 3.3.1 munkalap 18., 17., 20. sorok megfelel6 kérdésére a vilasz N.

44 I vilasz esetén a megjegyzés kitoltése kotelezd.

45 N valaszt kell akkor is adni, ha a 35. kérdésre N a vélasz, tovabba ha egy ellenbrzési jelentés esetében sem voly
szikség intézkedési terv készitésére,

46 A 46-49, kérdésekre X vélasz akkor adhato, ha a 35. kérdésre N a valasz.

50 A kérdés megvalaszolasa érdekében a Polgarmesteri hivatal nyilvantartasanak ellenorzését kell elvégezni, majd
tartalmat értékelni. | valasz akkor adhat6, ha a nyilvantartast a Ber. 32. § (2) bekezdésében felsorolt adattartalomm
készitették el és vezették. Ha a 3.3.1. munkalap 53. kérdésére N a valasz, | valasz nem adhato. &1

51 E kérdés megvalaszolasa érdekében a Polgarmesteri hivatalra vonatkozo, a bels6 ellenbrzési vezetd dltal kialakitot
nyilvantartas ellendrzését kell elvégezni, majd tartalmat értékelni. Ha a 3.3.1. munkalap 54. kérdésére N a vélasz,
vilasz nem adhato. 1

52 I vélasz csak akkor adhato, ha a jegyzd teljesitette nyilatkozattételi kiitelezettségét. Az Amr. 23, szami melléklete]
szerinti Nyilatkozatok hitelesitett masolata az ellendrzési munka munkadokumentumait képezi.

53 I vilasz akkor adhatd, ha a polgdrmester az Otv. 92. § (10) bekezdésnek megfelelfen a KépviselG-testillet eld

terjesztette a zarszamadasi rendelettervezettel egyidejiileg az dnkormanyzat feligyelete ald tartozd koltségvetési
szervek Osszefoglalo jelentéseit. Az értékelést a 2007. és 2008. évrdl szolod elbterjesztés és dontés alapjan kel
teljesiteni, a 2009, aprilis 30. elbtt indulé vizsgélatok esetében a 2007. évirdl kell véleményt mondani, Abban nﬂ
esetben, ha mar mindkét évr6l véleményt kell mondani, | valasz adasara akkor van lehetdség, ha mindkét évbe

készlt polgdrmesteri elGterjesztés, mely tartalmilag megfelelt a jogszabalyi eldirdsnak, és amelyet a képviselS-testalet
megtérgyalt,
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Paszt6 4.1 munkalap

Onkorméanyzat:  Pészt6 Megjegyzések
A 7.9.,21. 23. 26. sorban jelzett részben és nem teljesilt javaslatok 25. sorban a
teljesiilt javaslat széveggel valé egyeztetését kérem.

Régio: Eszak-Magyarorszag
Megye: Nograd

PIR koéd: 450823

Telepllés tipus: 4

Adbszam: 15450827

39. szaml munkalap

Helyszini ellenérzési munkalap a 4.1. szimi programponthoz
Az Onkorményzat gazdalkodasi rendszerének 4tfogo ellenrzése soran tett javaslatok végrehajtisdra
tervezett intézkedések megvalositasa, a javaslatok hasznosulisa

Sor=n| | et : S & _ i lgcn(l)!N(N}
s | MR AT Al R RS BTy P28, Wi (e el T A Sdegs } ' Nemért.(X}
! A gazdalkoddsi rendszer jelenlegit megelz6 atfogd ellendrzésének voltak-¢ javaslatai? Ha igen: . Igen O Nem
a javaslatok megvalbsitasara készilt-e intézkedési terv @ Igen (O)iEa
2 Ox
3 A jelentést a KépviselG-testilet megtargyalta-e, illetve hatarozott-e az abban foglaltak megvaldsuldsa & Igen o Wem
érdekében?
4 Voltak- e az ASZ vizsgalatnak szabalyszer(iségi javaslatai? Ha igen: ebbdl: . Igen O Nem
5 a koltségvetési koncepcio, rendelet dsszedllitasahoz, jovahagydsanak rendjéhez, tartalmahoz, 3
szerkezetéhez, mellékleteihez, végrehajtasi szabalyaihoz kapesoladott,
6 a koltségvetési rendelet-modositas tartalmara, hataridejének betartasara, az eldiranyzat nyilvéantartasi 4/olo
kotezettségre, illetve a jovahagyott eldiranyzatokon beltli gazdalkodasra vonatkozott,
7 a gazdilkodas és a pénzligyi-szamviteli feladatellatds szabdlyozottsdganak biztositasahoz /o
kapcsolodott,
8 a koltségvetési gazdalkodasi és ellendrzési jogkorok gyakorlasdnak szabalyszeriiségét segitette eld, 1/o/o
9 a gazdasagi eseményeket magukba foglalo bizonylatok alaki, tartalmi kovetelményeknek valo 3/0/0
megfeleléséhez, azok adatainak szdmviteli nyilvantartasokban torénd rogzitéséhez kapcsolodott,
10 az dnkorméanyzati vagyon nyilvantartasahoz kapcsolodott, 0/0/1
11 a leltérozéasi kotelezettség teljesitésére vonatkozott, 1/0fo
12 a kovetelések, részesedések, értékpapirok év végi értékelésének szabalyszeriiségéhez kapcsol6dott, 0lofo
13 a vagyongazdalkodasi feladatok és dontési hataskorok meghatarozasara, a kozpénzek felhasznalasara, ol
a koztulajdon hasznalatéra, nyilvanossagara vonatkozott,
14 az allamhéztartas alrendszereib6l nyujtott céljellegl fejlesztési tamogatasok nyilvanossaganak, o/olo
atlathatosaganak, kozzétetelének biztositasahoz kapcsolodott,
15 a céljelleggel nyajtott thimogatasok szabalyszeriisége érdekében sziikséges intézkedésekhez 1/olo
kapcsolodott,
16 a kozbeszerzési eljarasok rendjének szabalyozasara, a becsolt érték kiszamitasara, az eljarasok o/ofo
lefolytatdsara vonatkozott,
17 a zarszamadési rendelet szerkezetére, tartalmara, mellékleteire vonatkozo kovetelmények 2/0/0
érvényesiiléséhez kapcsolodott,
18 a pénzmaradvany elszamolas és felilvizsgalat rendjének szabélyszeriiségéhez jarult hozza, ololo
19 a kisebbségi onkorményzatokkal kotott megallapodasok felulvizsgilatahoz, a gazdélkodasi és 3/0/0
ellenbrzési Jogkﬁremck szaha.lyozonségéhuz és végrehajtasanak szabalyszeriiségéhez kapcsolédott,
20 a belsd ellendrzési rendszer k:a.lakitasara, a stratégiai és éves tervek meghatdrozéséra, a belsé 3/0lo
ellendrzés lefolytatasdra, az éves ellenOrzésekril a Képviseld-testillet tdjékoztatasara irdnyult,
21 az onkormanyzati gazdalkodas egyéb terlileteinek torvényes, szabalyszerii ellatasat érinten tett 1/olo
javaslatok.
Igen vilaszok darabszdma: 23
Nem vilaszok darabszdma: i)
Részben vilaszok darabszdma: i)
2 Voltak-e az ASZ vizsgdlatnak célszerliségi javaslatai? Ha igen, ebbdl: . Igen O Nem
23 az informatikai szabalyozottsag biztositasat javasolta, 1fo/1
24 a munkakori leirdsok tartalmi kiegészitéséhez kapcsolodott, of1/o
2009.11.11 1
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Paszté 4.1 munkalap

25 a céljelleggel nyujtott timogatasok nyilvéantartasi rendszerének kialakitasat segitette eld, ofol
26 az dnkorményzati gazdalkodas egyéb terilleteinek célszer(ibb, gazdasagosabb ellatasat kivanta s/2/2
eldsegiteni.
Igen vélaszok darabszdma:
Nem vilaszok darabszdma:

Részben vilaszok darabszdma:

Megjegyzés: a segédlet tovabbi kapcsolodo kérdésére is vélaszt kell adni a jelentésben!

felelés koztisztviseld szamve

2009.11.11

% el Nyt
| szamvevd - tanacsos
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Pasztd 4.2 munkalap
Onkorményzat:  Paszté Megjegyzések
A 2. sorba beirtam a témaszamot (799)
Régi6: Eszak-Magyarorszag
Megye: Nograd
PIR koéd: 450823

Teleplilés tipus: 4

Addszam:

15450827

40. szami munkalap

Helyszini ellen6rzési munkalap a 4.2. szimui programponthoz
A zarszamadashoz kapcsolddé (dllami hozziajarulasok, timogatasok igénylésének és
felhaszndlasanak ellendrzése), valamint a tovabbi vizsgilatok esetében a megillapitasok,

javaslatok hasznositisa érdekében tett intézkedések

Shr: _ Igen (I)/ Nem
P Megnevezés e (N
i Nem ért. (X)
1 |Volt-e az Onkorményzatnal a 2006-2008. években ASZ vizsgalat? Ha igen: @ Igen O Nem
2 [1. ASZ vizsgilat megnevezése: .
vizsgalat cim: Az (t és szennyvizcsatorna beruhazésokra 2002 2005. években igénybe vett
kozmiifejlesztési timogatés igénylésének és felhasznaldsanak ellendrzése
témaszam: 799
3 |Voltak-e az ASZ vizsgalatnak szabalyszeriiségi javaslatai?* Ebbol: O Igen @ Nem
4 mennyi javaslat realizalasara tettek intézkedést? 0
5 mennyi javaslat megvalositasara részben tortént intézkedés? 0
6 mennyi javaslat realizalasdra nem tettek intézkedést? 0
7 |Voltak-e az ASZ vizsgélatnak célszeriiségi javaslatai?* Ebbol: O Igen @ Nem
8 mennyi javaslat realizalasara tettek intézkedést? 0
9 mennyi javaslat megvalositasara részben tortént intézkedés? 0
10 mennyi javaslat realizélasara nem tettek intézkedést? 0
2 |2. ASZ vizsgélat megnevezése: ke
vizsgalat cim: A telepiilési Snkormanyzatok vizrendezési és c:.apadész elvezetési feladatainak
ellatisa
témaszam: 815
3 |Voltak-e az ASZ vizsgalatnak szabalyszerliségi javaslatai?* Ebbél: @ igen O Nem
4 |mennyi javaslat realizélaséra tettek intézkedést? 4
5 |mennyi javaslat megvalGsitasara részben tortént intézkedés? 0
6 |mennyi javaslat realizdldsara nem tettek intézkedést? 0
7 |Voltak-e az ASZ vizsgalatnak célszerliségi javaslatai?* @ Igen O Nem
8 [mennyi javaslat realizalaséra tettek intézkedést? 5
9 |mennyi javaslat megvalositasara részben tortént intézkedés? 0
10 |mennyi javaslat realizdlasara nem tettek intézkedést? 0
2|3 ASZm&ﬁlai megnevezése:
vizsgalat cim: A kézmunkaprogramok témogatdséra fordlmtt pénzeszk6zok hasznosulasanak
ellendrzése
témaszam: 844
2009.11.11 g
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3 |Voltak-e az ASZ vizsgélatnak szabélyszeriiségi javaslatai?* Ebbol: O Igen @ Nem
4 |mennyi javaslat realizdlasara tettek intézkedést? 0
5 |mennyi javaslat megval6sitasara részben tortént intézkedés? 0
6 |mennyi javaslat realizalasara nem tettek intézkedést? 0
7 |Voltak-e az ASZ vizsgalatnak célszerliségi javaslatai?* @ Igen O Nem
8 |mennyi javaslat realizdlasara tettek intézkedést? 4
9 |mennyi javaslat megval6sitisara részben tortént intézkedés? 0
10 |mennyi javaslat realizalasara nem tettek intézkedést? 0
2 4.“2?@_@&@% T RO Zohis T | T
vizsgalat cim:
témaszam: :
3 |Voltak-e az ASZ vizsgélatnak szabélyszeriiségi javaslatai?* Ebbol: O Igen O Nem
4 |mennyi javaslat realizalasara tettek intézkedést?
5 _|mennyi javaslat megval6sitésara részben tortént intézkedés?
6 |mennyi javaslat realizdlasara nem tettek intézkedést?
7 |Voltak-e az ASZ vizsgélatnak célszeriiségi javaslatai?* O 1gen O Nem
8 |mennyi javaslat realizdlasara tettek intézkedést?
9 _|mennyi javaslat megval6sitésara részben tortént intézkedés?
10 |mennyi javaslat realizédlasara nem tettek intézkedést?

Datum:_J002y X\ 1A

felelés Iéﬁztiszfviselﬁ

g ! |
(_6/?/"; ﬁ?,{z,? s ' /f,y&‘/, (,1/67?4: ‘
szamvevd | szamvevé-tandeses—
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Segédlet
4/e szamu melléklete
Kitoltési atmutato

a megfeleldségi tesztek vizsgdlatihoz

Oszlopok A megfeleloségi teszt elvégzésekor a figyelembe veendd szempontok meghatirozisa
1-5. oszlop |A kodzremiikddo altal kijeldlt minta tételének sorszama, a fokonyvi szdmla szdma, a tétel azonosité adata, a kifizetés
(tétel datuma és az Osszeg kerill meghatdrozasra, amely adatok nem véltoztathatdk, a 3. oszlop adatait a szimvevének ki
azonositdok) | kell egésziteni, a gazdasagi események azonositasa érdekében fel kell tiintetni a gazdasagi esemény tartalmat.
Szakmai |[Szakmai teljesités igazold jogosult-siga: a jegyzb altal kijel6lt személy éltal az eldirt médon torténo elvégzése
teljesités |fogadhaté el (Amr. 135. § (3) bekezdés). Ha a kijelslt személy az eldirt modon végezte el a szakmai teljesités
igazol6 |igazolasat, akkor a valasz "lgen" és a megfeleloségi tesztlapon a 7-8-9. oszlopok* kitdlthetoek. Amennyiben a szakmai
jogosult- |teljesités igazold személyt a jegyzd nem jeldlte ki, és/vagy nem az elbirt médon igazoltak azt , akkor a szakmai
sdga teljesités igazolds nem fogadhato el, és a vilasz "Nem", ebben az esetben a megfeleloségi tesztlapon a 7-8-9.oszlopok*
A i "Nem" lehet
Kifizetés |A kifizetés alapjat képezb bizonylaton (szdmldn), a szerzddésben, a megbizasban, valamint a megrendelésen, illetve
jogosult- |visszaigazolasdban meghatarozott szallitoval/ megbizottal megegyezd személy , illetve szervezet szerepelt, és azt a
saganak |szakmai teljesités igazolo elfogadta, az egyezoséget alairasaval és az igazolas datuméanak, valamint az Amr. 2008.
szakmai |janudr 1-161 hatélyos 135. § (1) bekezdésében meghatérozott igazolasi ktelezettség végrehajtasanak megjellésével a

igazoldsa

belso szabélyzatban el6irt médon igazolta akkor a valasz " Igen".

Amennyiben a polgarmesteri hivatalban éltek az 50 ezer Ft-ot el nem érd kistelezettségvallalasok esetében az Amr. 134.
§ (3) bekezdésében foglalt lehetdséggel (amely szerint nem szilkséges irasbeli kbtelezettségvallalas), azonban ennek
rendjét és nyilvantartasi formajat nem szabalyoztak, illetve ezen kotelezettségvallalasokrol legalabb a

és ezéltal a szakmai teljesités igazoldja az 50 ezer Ft-ot el nem érd kitelezettségvallalasok kiaddsainak jogosultsagat
okmanyok hianya miatt nem tudta ellendrizni, abban az esetben a valasz "Nem".

Amennyiben a szakmai teljesités igazolasara (jegyzo dltal) kijelolt személyek a kifizetések alapbizonylatait
aldirasukkal ugyan ellattak, azonban a szakmai teljesités igazoldsénak modjarél — az Amr. 135. § (2) bekezdésében
eldirtak ellenére — a jegyz belsd szabdly-zatban nem rendelkezett, ezért ezen aldirdsok dnmagukban nem jelentették a
kiadasok tel-jesitésének elrendelése elotti ellendrzések, a jogosultsag elvégzésének igazolasét, ebben az esetben a
vilasz "Nem".

kitelezettségvallalas targyat, Gsszegét, idopontjat és a kitelezettségvallalé nevét tartalmazé nyilvantartast nem vezették|

Kifizetés
Osszegsze-
riiségének

szakmai

igazolisa

A kifizetés alapjat képezd bizonylaton (szdmla), a kiadds dsszege a szerzodésben, a megbizasban, valamint a
megrendelésben illetve annak visszaigazolasdban meghatarozott sszeggel megegyez0, ¢s azt a szakmai teljesités
igazol6 személy elfogadta, az egyezoséget aldirasaval és az igazolds ddtuméanak, valamint az Amr. 135. § (1)
bekezdésében meghatarozott igazoldsi kotelezettség végrehajtasanak megjelolésével a belsd szabalyzatban elbirt
médon igazolta, akkor a valasz "Igen".

Amennyiben az dnkormanyzat az 50 ezer Ft-ot el nem érd kotelezettségvallalasok esetében élt az Amr. 134. § (3)
bekezdésében foglalt lehetdséggel ( amely szerint nem szilkséges irasbeli kotelezettségvallalas), azonban ennek
rendjét és nyilvantartasi formdjat nem szabalyozta, illetve ezen kotelezettségvillalasokrol legaldbb a
kotelezettségvallalds targyat, 8sszegét, idopontjat és a kotelezettségvillalé nevét tartalmazé nyilvéntartist nem vezettek
és ezdltal a szakmai teljesités igazoldja az 50 ezer Ft-ot el nem érd kotelezettségvallalasok kiadasainak
Osszegszerliségét okmanyok hianya miatt nem tudta ellendrizni, abban az esetben a valasz "Nem".

Amennyiben a szakmai teljesités igazolasara (jegyz6 altal) kijelslt személyek a kifizetések alapbizonylatait
alairasukkal ugyan ellattak, azonban a szakmai teljesités igazoldsanak modjarél —az Amr. 135, § (2) bekezdésében
eldirtak ellenére — a jegyzd belsd szabaly-zatban nem rendelkezett, ezért ezen aldirdsok dnmagukban nem jelentették a
kiadasok tel-jesitésének elrendelése elotti ellendrzések elvégzésének, az Gsszeg-szeriiség ellenorzésének igazolsat,
ebben az esetben a valasz "Nem".
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Szerzddés,
megrende-
lés szakmai
teljesitésé-
nek
igazoldsa

A kifizetés alapjat képezo bizonylat (szdmla, szillitélevél, atadas atvételi jegyzokdnyv, utalvény stb) a szerzodés,
megrendelés, megbizas targyanak, feladatdnak megfelelt, és azt a szakmai teljesitést igazolasét végzd személy
ellendrizte és a feladat elvégzését alairasaval és az igazolas datumanak, valamint az Amr. 135. § (1) bekezdésében
meghatarozott igazolasi kotelezettség végrehajtasanak megjeldlésével belso szabalyzatban el6irt médon igazolta, akkor
avalasz " Igen".

Amennyiben az Snkormanyzat az 50 ezer Ft-ot el nem érd kitelezettségvallalasok esetében élt az Amr. 134. § (3)
bekezdésében foglalt lehetbséggel ( amely szerint a 2006. évben nem volt szilkséges eldzetes irasbeli
kotelezettségvallalas), azonban ennek rendjét és nyilvantartasi formajat nem szabélyozta, illetve ezen
kételezettségvallalasokrol legaldbb a kotelezettségvallalas targyat, dsszegét, idopontjat és a kotelezettségvillald nevét
tartalmazé nyilvéntartast nem vezettek és ezaltal a szakmai teljesités igazol6ja az 50 ezer Ft-ot el nem érd
kotelezettségvdllalasok (szerzodés, ,megrendelés, megallapodas) teljesitését az Amr. 135. § (1) bekezdésében elbirtak
ellenére okményok hiinya miatt nem tudta ellenérizni, abban az esetben a vilasz "Nem".

Amennyiben a szakmai teljesités igazoldsdra (jegyz0 altal) kijel6lt személyek a kifizetések alapbizonylatait
alairasukkal ugyan ellattdk, azonban a szakmai teljesités igazolasanak modjarél —az Amr. 135. § (2) bekezdésében
eloirtak ellenére — a jegyzd belsé szabdly-zatban nem rendelkezett, ezért ezen aldirdsok dnmagukban nem jelentették a
kiadasok tel-jesitésének elrendelése elotti ellendrzések elvégzésének, a kitelezettségvallalasokban (szerzodésben,
megrendelésben, megallapodasban) foglaltak teljesitésének szakmai igazolasat, ebben az esetben a vilasz "Nem".

Utalvany
ellenjegy-z6
jogosult-
sdga

Az utalvany ellenjegyzéjének jogosultsdga: a jegyz0 vagy az altala irasban felhatalmazott személy fogadhato el,
mivel az Amr. 137. § (2) bekezdésében foglaltak alapjan az utalvany ellenjegyzésére a jegyzd, vagy az éltala irdsban
felhatalmazott személy jogosult. Amennyiben a vélasz "Igen", a megfeleloségi tesztlapon a 11-12-13. oszlopok**
kitolthetoek. Ha a vilasz " Nem", akkor a megfeleldségi tesztlapon a 11-12-13. oszlopok** vélasza is csak " Nem"
lehet.

Szakmai
telj.ig.
megtirtén-
tének
ellendrzése

rvényesi-
tés
megtirtén-
tének
ellendrzése

Az Amr. 137. § ( 3) bekezdés alapjén az utalvany ellejegyzdjének meg kell gy6zodni a szakmai teljesités igazols
megtorténtérol. Ha a jegyz0, vagy az dltala kijelolt személy éltal elvégzett (aldirasat, az igazolds datumat, valamint az
Amr. 135. § (1) bekezdésében meghatarozott igazolasi kitelezettség végrehajtasanak rajegyzését tartalmazo) szakmai
teljesités igazoldsa a bizonylaton (szdmla, szillitolevél, utalvany stb.) a belsd szabdlyozasban eléirtaknak megfeleléen
Az Amr. 137. § (3) bekezdésében foglaltak szerint az utalvany ellenjegyz6jének meg kell gy6zddni az érvényesités
megtorténtérdl. Ha az okmanyon (érvényesitett okmany, utalvany) az érvényesités megtodrtént és a feladat elvégzését a
jegyz0 altal irdsban megbizott személy aldirasaval igazolta, az "érvényesitve" megjelolésen kiviil feltiintette a
megallapitott dsszeget és kijelolte a konyviteli elszamolasra utalé fokonyvi szamlaszamot. akkor a valasz "Igen".

Gazdilko-
ddsra
vonatkozé
szabdlyok
betarta-
sinak
ellendrzése

A kifizetések soran az utalvany ellenjegyzdje meggy6zodott-e arrol, hogy az utalvanyozéas nem sérti-e a gazdalkodasra
vonatkozé szabalyokat. Az Amr. 137.§ (3) bekezdésben foglaltak szerint, az utalvany ellenjegyzése sorén az Amr.
134.§-aban foglaltak értelemszert alkalmazaséval kell eljarni, tovabba meg kell gy6z6dni arrél, hogy a szakmai
teljesités igazoldsa és az érvényesités megtortént-e. A gazdalkodasra vonatkozo szabdlyok betartdsanak ellendrzési
feladatait az Amr. 134.§ (9) bekezdés c) pontja irja eld az utalvéany ellenjegyzéje szimara. A gazdalkodésra vonatkoz6
szabdly megsértését jelenti példaul, ha a kotlezettségvallalas irdsban nem tértént meg, azt nem a jogosult, vagy az
altala felhatalmazott személy végezte, a kdtelezettségvallalist nem eldzte meg annak ellenjegyzése, a megbizasban, a
megrendelésben, valamint a szerz6désben szerepld kitelezettségvallalast nem az arra jogosult, vagy annak
felhatalmazottja ellenjegyezte. Ebben az oszlopban azoknil a gazdasagi eseményeknél kell "Nem" vilaszt adni,
amelyeknél a szakmai teljesités igazolds, illetve az érvényesités elvégzésével kapcsolatos hidnyossagokon tul allapitunk]

A megfeleldségi tesztek lefolytatisa sordn a tesztek iirlapjainak oszlopaiban szereplé ""N" jelélések szima nem
haladhatja meg az iirlap fejlécében feltiintetett kritikus hibik szimat!

*a miikddési és a felhalmozasi céli pénzeszkozatadasok dllamhéaztartason kivillre teljesitett kifizetéseinek vizsgilatara

vonatkoz6 megfeleléségi teszt esetében értelemszerfien a 7-8. oszlopok
** a miltkodési és a felhalmozasi céli pénzeszkbzatadasok allamhaztartason kiviilre teljesitett kifizetéseinek

vizsgélatara vonatkozo megfelel6ségi teszt esetében értelemszeriien a 11-12. oszlopok.
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