PASZTO VAROS POLGARMESTERE
3060 PASZTO, KOLCSEY U. 385.
(06-32) *460-753 ; *460-155
FAX: (06-32) 460-918

E-MAIL: FORUM@PASZTO.HU

Szdma: 1-156/2015.

A déntés meghozatala egyszer(i
szavazattdbbséget igényel!

JAVASLAT

Onkormanyzati ASP kdzponthoz torténé csatlakozasra
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Tisztelt KépviselS-testiilet!

Az el6terjesztés mellékletét képez6 szakmai anyag tartalmazza az Onkorményzati ASP
K6zpont (Application Service Providing) bemutatasat és annak szolgaltatdsi lehetdségeit. A
Kelet-Magyarorszagi Régidban az Onkormanyzatok pdlyazhattak ilyen rendszerek
megvaldsitdsara (ASP 1.0 projekt). Az Onkormdnyzati ASP kézpont feldllitdsa projekt
(projektazonosité: EKOP 3.1.6.) keretében kialakitasra kerilt egy olyan egységes és korszer(
informatikai rendszer, amelynek igénybevételével az Onkormanyzatok sajat beruhdazas
nélkul, ingyenesen haszndlhatnak egyes szakrendszeri szolgaltatasokat, melyek a jogszabalyi
valtozasokat is folyamatosan nyomon kévetik.

2015. aprilis 15-t6l lehet8ség nyilt arra, hogy e rendszerhez tovabbi dnkormdanyzatok is
csatlakozhassanak (ASP 2.0 projekt). Az dnkormanyzati ASP kdzpont a csatlakozo telepiilések
szamara lehet8vé teszi a hatékony forrasfelhasznalds mellett a belsé mikodés tdmogatasat,
és egyes E-koOzigazgatasi szolgdltatasok nyujtasat, korszerld informatikai megoldasok
segitségével.

Mivel a jelenleg hasznalt szakrendszerek vagy elavultak, vagy korszer(iek ugyan, de magas dij
ellenében vehetbk igénybe, a szolgaltatasok jelentls koltségcsdkkentést tesznek lehet6vé az
Onkormanyzatok szdmadra és az ligyintézést is egyszer(sitik. Az dnkormanyzati ASP kdézpontot
a Kormany a Magyar Allamkincstar Gtjdn makddteti. Az nkormdnyzati ASP kdzpontrél sz616
kormanyrendelet tervezete (a tovabbiakban: Rendelettervezet) szerint az ASP kozpont
szolgaltatasait a telepilési onkormanyzatok vehetik igénybe, a rendszer haszndlata nem
kotelezé.

Az ASP kozpont keretrendszerbdl és szakrendszerekbdl all. A keretrendszer latja el az
informatikai alapszolgaltatast, tovabba biztositja azokat a funkcidkat, amelyeket tobb
szakrendszer is igényel (pl. biztonsagi szolgaltatasok, napldkezelés, adattarolds, adatmentés,
adatintegracio, torzsadat kezelés).

Az 6nkormdanyzati ASP kdzpont az aldbbi szakrendszereket foglalja magaban:
(az ASP bevezetésének kotelezo eleme)

a) iratkezel6 rendszer,
b) 0Onkormdnyzati telepilési, illetve elektronikus tgyintézési portdl rendszer,
c) gazddalkodasi rendszer,

d) ingatlan-vagyonkataszter rendszer,

e) Onkormdanyzati adé-rendszer,

f) ipar- és kereskedelmi igazgatdsi rendszer.

A szandéknyilatkozatot 2015. szeptember 14-éig kell jelezni a Belligyminisztérium felé a
mellékelt tablazat kitoltésével.

Hatarozati javaslat:

Paszté Véaros Onkormdnyzatdnak Képvisel6-testiilete tdmogatja az Onkormanyzati ASP
K&zponthoz vald csatlakozast. A szakrendszerek kivalasztdsahoz meg kell ismerni azok
alkalmazhatdsagat, illeszthetGségét a jelenlegi adatbazisainkhoz. Ennek érdekében fel kell
venni a kapcsolatot azokkal az dGnkormanyzatokkal, ahol ezek a rendszerek mar miikodnek.




A Képvisel6-testiilet felhatalmazza a polgdrmestert a mds onkormanyzatoktdl szerzett
gyakorlati tapasztalatok alapjan a szakrendszerek kivalasztasara, amelyekhez els6 |épésben
onkormanyzatunk csatlakozni kivan, valamint a jegyz6vel kozbsen a csatlakozasi
szandéknyilatkozat alairasara.

FelelGs: Domsodi Gabor polgdrmester,
dr. Sandor Balazs jegyz6

Hataridd: 2015. szeptember 14.

Pasztd, 2015. augusztus 6.

D6msodi Gabor
polgdrmester

A hatarozati javaslat torvényes!

dr. Sdndor Balazs
jegyz6



POGACSAS TIBOR

Onkormanyzati allamtitkar

Ikt. sz: BM/13651-1/2015

Tisztelt Polgarmester Asszony/[j r!

Az Onkormdnyzati adminisztracié konszolidacidjara korunk elfogadott megolddsa az ASP
kozpont 1étrehozasa, ez tekinthetd ezen a teriileten kdvetendd legjobb gyakorlatnak is.

Az ASP 1.0 projekt a kozép-magyarorszagi régidt célozta, €s az onkorméanyzatok onkéntes
alapon val6 csatlakozasdnak eredményeképpen 2015. méarcius 31-ig 11, majd 2015. junius 30-
ig tovabbi 44 6nkormanyzat csatlakozott az onkorményzati ASP kdzponthoz.

Az elektronikus kozigazgatas kiterjesztésével kapcsolatos feladatokrdl sz6l6 1743/2014. (XII.
15.) Korm. hatdrozatban a Kormany az elektronikus kozigazgatds kiterjesztése, az
elektronikus kozigazgatas elott 4ll6 akadalyok lebontdasa mellett foglalt allast. A hatarozat 11.
pontja a beliigyminiszter és a nemzetgazdasdgi miniszter feladativé tette az Onkormanyzati
ASP kozpont felédllitdsa cimii kiemelt projekt keretében megvaldsuld fejlesztés orszagos
kiterjesztésének (a tovdbbiakban ASP 2.0 projekt) elokészitését.

A projekt célja az e-kozigazgatasi megolddsokra és tapasztalatokra épitve egy olyan ASP
kozpont létrehozdsa, amely az Onkormanyzatok szdmdra lehetévé teszi a hatékony
forrasfelhaszndlds mellett, a bels6 mikodés tdmogatdsdt és egyes e-kozigazgatasi
szolgaltatasok nyujtasat korszeri informatikai megoldasok segitségével. Az ASP szolgéltatd
kozpont keretrendszerén keresztiil elérhetd alkalmazasok kore:

e (Gazdalkodasi rendszer,
Ingatlan-vagyonkataszter rendszer,
Helyi adérendszer,
IratkezelO rendszer,
Onkormanyzati portal,
Ipari és kereskedelmi rendszer, valamint
keretrendszeri szolgaltatasok.
Az ASP szolgéltatott rendszerei integraltak, amely a keretrendszeren keresztiil és az irat
szakrendszer (iratforgalom kezelése) hasznélatdval valésul meg. Az ASP szolgaltatdsokhoz
torténd csatlakozds esetén a keret és az irat szakrendszerek — a vdlasztott mds
szakrendszereken til — mindenképp sziikségesek.

A fejlesztés célja, hogy az Onkormdnyzatok az Onkormdnyzati ASP szolgdltatdsok
igénybevételével



a sajat fejlesztésti és lizemeltetésii szoftvereknél koltséghatékonyabb mdédon
juthatndnak hozz4 korszerli alkalmazédsokhoz, kivdltva az elavult technoldgidju
alkalmazasokat (pl. Kincstari alkalmazasok egy kore);

e gyorsabban és egyszeriibben vezethetnek be korszerli alkalmazésokat;

e korszerll és szabvdnyos informatikai biztonsiagi, mentési, iizletmenet folytonossagi
szolgéltatdsokhoz juthatnak hozza;

e hozzéiférhetnek a kézponti e-kodzigazgatasi fejlesztések eredményeihez

e cerdforrasaikat a f0 tevékenységiik ellatdsara koncentralhatjdk, mivel a szolgaltatott
alkalmazasokhoz kapcsol6d6 adminisztracids feladataik jelentdsen csokkennek;

e hozzéiférhetnek az Onkormdnyzati feladatkorben 1évé eljardsok egységes
igazgatasszervezésének €s a jogszabdlyalkotds proaktiv kdvetésének eredményeihez;

e a feladatellatasuk sordn épithetnek a szakrendszerek integracidjara.

Amennyiben tovabbi informdacidkat kivan az Onkormanyzati ASP-rél megtudni, igy kérem a
http://alkalmazaskozpont.asp.lgov.hu/ honlapot keresse.

Amennyiben az Onkormanyzat szdndékdban 4ll az Onkormdnyzati ASP Kozponthoz
csatlakozni, ugy kérem Polgdrmester Asszonyt/Urat sziveskedjen ezt mielobb az EBR42
informdcids rendszerben az ,,Egyedi adatgyljtések” kozott taldlhatd tdblazat kitoltésével
jelezni.

Kérem, hogy a 2000 {0 lakossdg szam alatti telepiilések a csatlakozasi szdndékukat legkésobb
augusztus 12-€ig, az 5000 f6 alatti telepiilések augusztus 31-éig, az 5000 fo6t elérd
onkorményzatok szeptember 14 —ig jelezzék. (Az édlland6 népességszamnadl a 2015. januér 1-
jei allapot az irdnyado.)

Tajékoztatom, hogy az Onkorminyzati ASP Kozpont a csatlakoztatdsokat a kapacitdsai
fiiggvényében tudja elvégezni.

Budapest, 2015. jdlius 29.

Egyiittmiikodését eldre is megkoszonve,

Pogacsas Tibor s.k.
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Nyilatkozom, hogy 6nkormanyzatunk az Onkotmanyzati ASP kizpont szolgaltatasait igénybe kivanja venni.

Onkormanyzat neve: Paszt6 Varos Onkormanyzata

Polgarmester neve:

Onkormanyzat cime:
KSH kodja: 1207409
Kapcsolattart6 neve:

Kapcsolattarto telefonszama:

Kapcsolattartd e-mail cime:

Szakrendszerek megjeldlése, amelyeket hasznalni kivan az Jelenleg hasznalt Rendszert fejlesztd
onkormanyzat (tobb valasz is megjeldlhetd): rendszer neve Cég neve
Gazdalkodasi rendszer [ ]

Ingatlan-vagyonkataszter rendszer []

Helyi addrendszer []

Iratkezel6 rendszer* [X]

Onkormanyzati portal [ ]

Ipari és kereskedelmi rendszer [ ]

Keretrendszer* [X]

*az ASP bevezetésének kotelez6 eleme

Az alabbi pontok egyike kotelezden kitéltendd!

0) sz

1. |A képvisel6-testiilet csatlakozasrol hozott hatarozatanak szama: 0/ O hatarozat

~

Nyilatkozat arrél, hogy a csatlakozési szandékrol szo16 elGterjesztést a legkdzelebbi
2. |képviseld testileti tlésen el6terjeszti, és egyben vallaja, hogy a képvieslotestileti [ 1]
hatarozat szamat a dontést kovetd els6 munkanapon rogziti az ebr42 rendszerben.

A képviesl6testileti hatarozat varhato6 idépontja:

1/1



Informaciok
alkalmazaskozpont.asp.lgov.hu webhelyen lett kozzétéve (http://alkalmazaskozpont.asp.lgov.hu)

Informaciok

Onkormdnyzati Adérendszer

Az addélgyi szakrendszer feladata, hogy biztositsa a telepUlési (helyi) 6nkormanyzatok hataskorébe
tartozé kézponti- és helyi addk, az adék mddjara behajtandé kdztartozasok, dijak, valamint pétlékok,
birsagok, tovabba az allamigazgatasi eljarasi illeték nyilvantartdsat, elszamolasat, kezelését,
lehet6vé tegye az addkotelezettségek teljesitésével kapcsolatos Ugyek elektronikus Uton torténd
intézését.

» Az Onkormanyzati Adérendszer ezen elvirasoknak megfelelve biztositja a helyi
adodzassal kapcsolatos adéhatdsdgi feladatok elldtadsanak teljes kord informatikai
nyilvantartds-vezetésének tdmogatasat, amelynek keretében:

* A hatdésagi tevékenység tamogatasdra a jogszabalyi eléirdsoknak megfelel6
adatfeldolgozast, nyilvantartast biztosit a rendszer az eléviilési id6n bellil az érintett
addénemekre.

* Vezeti a telepiilési 6nkormanyzat hataskorébe tartozé addk és adék maédjara
behajtandé koztartozasok nyilvantartasardl, kezelésérol és elszamolasardl szélé
miniszteri rendeletben meghatarozott nyilvantartasokat.

e Biztositja a kapcsolddé ligyiratok eldallitasat - érdemi dontés sablonokkal kiegészitve -
egyedi és ,tdmeges” jelleggel, valamint tdmogatja az esetlegesen felmerild postazasi és
érkeztetési feladatokat is.

e A pénzigyi - szamviteli feladatok ellatasat is biztositja a pénzforgalom feldolgozasatdl,
az adoézéi folydszadmla kezelésen &t a kiilonbo6z6 - pl. a gazdalkodasi rendszer, a Magyar
Allamkincstar felé térténé - adatszolgaltatasig.

e A rendszer része az elektronikus ligyintézés tamogatasa, egyenlegek lekérdezése,
Ugyiratok fogadasa, bevallasi Urlapok kitoltése, valtozas-bejelentések, nyilatkozatok,
kérelmek benyujtdsa mind a lakossag és vallalkozdk részérdl. Elektronikus Uigyintézésre
akkor van lehetéség, ha arra az Onkormanyzat - rendeletében, a jogszabdlyi
keretszabalyoknak megfelel8en - bevezette, illetve lehetéséget adott ra.

» Kezeli a kiillsé adatkapcsolatokat - Magyar Allamkincstéar, KEK KH, NAV, valamint a banki
kapcsolatok és az 6nkormanyzati fékdnyv felé, illetve tdamogatja az informacié szolgaltatas
rendjében meghatdrozott feladatokat.

e Segitséget nyUjt a kézponti addjogszabdlyokbdl ered6 helyi képviselbtestiileti
rendeletalkotashoz, igy a - képviselétestilet dontése alapjan bevezetendd - helyi adérendelet
megalkotasahoz.

A nyilvantarté rendszer segitséget nyujt az Onkormanyzat gazdalkoddsanak megalapozasahoz, a
bevételi javaslatok kidolgozasahoz.

k 3k 3k

Onkormanyzati Gazdalkodasi Szakrendszer

A gazdéalkodasi rendszer feladata a telepllési 6nkorményzatok, a teleplilési nemzetiségi
Onkorményzatok, a tobbcéll kistérségi tarsuldsok (tovabbiakban: TKT) és irdnyitasuk ald tartozé
koltségvetési szervek gazdalkodasi tevékenységének tdmogatasa.

Alapvetd elvards, hogy egységes pénzigyi, Ggyviteli, Ggyintézési és az egyéb alapfeladatok
egységes szabalyok szerinti elvégzését, atlathatésagat biztosité kdzponti rendszer hasznalata
valamennyi 6nkormanyzat és TKT szamara koételez6 legyen (minimum adatszolgaltatas szintjén.)

A Kincstar altal téritésmentesen biztositott TATIGAZD, DOKK, SZAMADO és alrendszereik helyett egy

1. oldal (O0sszes: 6)



Informaciok
alkalmazaskozpont.asp.lgov.hu webhelyen lett kozzétéve (http://alkalmazaskozpont.asp.lgov.hu)

projektfinanszirozasbél megvaldsulé Uj, korszerl gazdéalkodéasi rendszer -mely az aldbbiakkal
jellemezhet6 - fejlesztése a cél:

modularis felépités,

Ggyvitelileg zart rendszer,
egyszeres adatfeldolgozas,
szabad paraméterezhetéség,
grafikus felhaszndléi felllet,
tobbszintl jogosultsagi rendszer.

A rendszer felhasznaléi:

a helyi 6nkormanyzatok (1254 szektor),

a helyi 6nkormanyzatok altal iranyitott kdltségvetési szervek - ideértve a polgarmesteri
hivatalt, a megyei 6nkormanyzati hivatalt, a k6zés 6nkormanyzati hivatalt (1251 szektor),
az orszagos nemzetiségi 6nkormanyzatok (1252 szektor),

az orszagos nemzetiségi 6nkormdényzatok altal irdnyitott koltségvetési szervek (1250
szektor),

a helyi nemzetiségi 6nkormanyzatok (1247 szektor).

a helyi nemzetiségi 6nkormanyzatok éltal irdnyitott koltségvetési szervek (1246 szektor),
a térségi fejlesztési tanacsok (1259 szektor),

a térségi fejlesztési tanacsok altal irdnyitott koltségvetési szervek (1258 szektor),
tarsuldsok (1249 szektor),

a tarsuldsok altal irdnyitott koltségvetési szervek (1241,1248 szektor).

A gazdalkoddi rendszernek a kdnyvvezetést a kettds konyvviteli rendszerben, kdltségvetési
szamvitel és pénzligyi szamvitel szerint kell vezetni:

A koltségvetési szamvitel a bevételi és kiadasi eldirdnyzatok alakuldsanak, a kovetelések,
kotelezettségvallaldsok, mas fizetési kotelezettségek, és ezek teljesitésének, tovabba a
kdzponti kdltségvetés - Aht. 14. § (3) bekezdése szerinti - fejezetébdl kapott tdmogatésok
felhaszndlasdnak a valédsdgnak megfeleld, folyamatos, zart rendszerd, attekinthetd
nyilvantartadsat és az éves koltségvetési beszamold ezekre vonatkozé részei megbizhaté és
valds Osszképet mutatd elkészitését biztositja.

A pénzigyi szamvitel a vagyon és annak Osszetétele, a tevékenység eredménye valdésagnak
megfeleld, folyamatos, zart rendszerd, attekinthet6 nyilvantartasat és az éves koltségvetési
beszamolé ezekre vonatkozé részei megbizhatd és valds 6sszképet mutatéd elkészitését
biztositja.

Az integralt szamitégépes rendszernek egyszeres adatbevitel Utjan kell biztositania, hogy a
gazdasagi esemény hatdsa egyszerre jelenjen meg mind a kdényvviteli szamldkon, a kapcsol6dé
analitikus nyilvantartdsokon, kéltségvetési szamvitel sordn vezetett nyilvantartdsi szamlakon és
pénziligyi szdmvitel soran vezetett konyvviteli szamlakon.

A gazdéalkoddi rendszer kezelje:

a fékonyvi kényvelés folyamatat: kontirozas, konyvelés, kdnyvelési adatok feldolgozasa,
kényvelési listak eldallitasa,

pénzligyi tevékenységek folyamatat: kotelezettségvallalas és kdvetelés nyilvantartas,
szamlazas, vevd-szallitd analitika, afa analitika banki és pénztari funkciok,

eszkozok, készletek analitikus nyilvantartasat,

a felhasznalék gazdalkodasra vonatkozé kontrolling tevékenységét,

a jogszabalyban meghatdrozott és vezetdi informécids kotelezettségek, igények teljesitését.

A gazdéalkodasi modul részei:

2. oldal (6sszes: 6)



Informaciok
alkalmazaskozpont.asp.lgov.hu webhelyen lett kozzétéve (http://alkalmazaskozpont.asp.lgov.hu)

e Pénzlgyi és fékonyvi almodul, amely a hatékony gazdalkodashoz sziikséges informacidkat
szolgaltatja a gazdalkodé eszkozeirdl, és pénzigyi helyzetérdl. Teljes kord, naprakész
nyilvantartason alapszik.

e Vezetd informéacidés almodul, amely a szervezet minden szintjén rendezett, gyors és pontos
dontési informacidkkal 1atja el a vezetdket (eldiranyzat felhaszndalds, gyorsmérleg,
kimutatasok stb.).

* Xk X

Onkormanyzati Ipari és Kereskedelmi szakrendszer

Az Ipari és kereskedelmi rendszer feladata, hogy biztositsa az 6nkormanyzati hataskorbe utalt ipari
és kereskedelmi igazgatasi Ggyek Ugyintézésének teljes korl elektronikus tdmogatasat és az adatok
nyilvantartasat, lehetévé tegye az ligyek elektronikus Uton torténd intézését, valamint tdmogassa a
jogszabalyokban meghatdrozott KSH és egyéb rendszeres vagy eseti adatszolgaltatadsok, kozzétételi
feladatok elektronikus Uton torténd teljesitését.

Tamogatott Szakigazgatasi folyamatok

 Uzletek ligyintézése - Nem Uzletkdteles termékek forgalmazasa esetén a kereskedelmi
tevékenység bejelentése és nyilvantartasba vétele. Uzletkoteles termékek forgalmazésanak
engedélyezése, illetve adatvaltozas, Gzemeltetd valtas és Uzleti tevékenység
megszintetésének bejelentése.

 Telephelyek {igyintézése - Uj telep nyitdsanak bejelentése, engedélykételes ipari
tevékenység folytatasa esetén muikodési engedélyezési eljaras lefolytatasa, illetve
adatvaltozas, Gzemeltet6 valtas és ipari tevékenység megsziintetésének bejelentése.

o Uzleti célu szélldshelyek ligyintézése - Egyéb szallashely bejelentése és szallashely
vendégforgalmi adatainak régzitése, nyilvantartdsba vétele. Engedélykoteles széalldshelyek
(szalloda, panzié, kemping, dil6haz, kozosségi szallashely) esetén mikddési engedélyezési
eljaras lefolytatasa, illetve adatvaltozas, szolgéaltaté valtads és szalldshely szolgaltatas
befejezésének bejelentése.

» Rendezvények lgyintézése - A rendezvénytartas iranti kérelem benyujtasat kdvetden, a
becsatolt iratok, a helyszini szemlén tapasztaltak, valamint a szakhatdsagi hozzajarulasok
alapjan a rendezvénytartas engedélyezése és nyilvantartasba vétele.

e Vasar, piac és bevasarldékézpont Ggyintézése - Az izemeltet§ kérelmének benydjtasat
kovetben, a becsatolt iratok, a helyszini szemlén tapasztaltak, valamint a szakhatdsagi
hozzajarulasok alapjan vasar, piac és bevasarlékézpont engedélyezés és nyilvantartasba
vétele.

e Nem Uzleti céll k6zisségi, szabadidds szalldshely-szolgaltatds ligyintézése - nem Uzletszer(
gazdasdagi tevékenység keretében k6zosségi elhelyezést biztosité szolgaltatok szalldshely-
fenntartdsadnak nyilvadntartasba vétele.

A teleplilés méretétdl fliggetlenil, minden 6nkormanyzatnak jelentés segitséget nyujthat az
alkalmazas, mert a jogszabdlyban eléirt a KSH adatszolgaltatas és az adatok Internetes
megjelenitése, valamint az élelmiszer egészséglgy, a polgari védelem, és egyéb teriletek kérésére
torténd, elére nem tervezhet6 adatszolgaltatasi feladatok gyakoriak. Ezeket a feladatokat megfeleld
mindségben csak program altal tamogatva lehet elvégezni.

Az ipari és kereskedelmi engedélyezéssel kapcsolatos informacidk fontosak a helyi lakossag
szdmara. Az lizletek altal forgalmazott termékek és a nyitva tartas, a telepek engedélyezett
tevékenysége, a szalldshelyek és rendezvények befogaddképessége olyan adatok, amire méltdn
lehet kivancsi a szomszédban lakd. Az dnkormanyzathoz érkez6 lakossagi bejelentések tobb, mint a
fele a helyi ipari és kereskedelmi objektumok mUkodésével kapcsolatos.
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Onkormanyzati Iratkezelé Szakrendszer

Az Iratkezeld rendszer feladata az 6nkormanyzati iratkezelési és altaldnos Ugyintézési
tevékenységek tdmogatdsa, a vonatkozd jogszabdlyokban eldirt funkcionalitds biztositdsaval.

A projektben bevezetésre keriilé rendszer megfelel a kdzfeladatot ellatd szerveknél alkalmazhaté
iratkezelési szoftverekkel szemben tamasztott kévetelményekrdl sz616 24/2006. (IV. 29.) BM-IHM-
NKOM egylttes rendeletben foglalt el6irdsoknak.

e Kildemények atvétele - A killdemények atvétele torténhet centralizaltan vagy osztottan
(szervezeti egységeknél).

o Erkeztetés - Az érkeztetés lehet 6nallé részfolyamat vagy - az irat jellegétél fiiggéen -
torténhet az atvétellel, felbontdssal, szigndlassal, iktatdssal egy Gtemben.

e Felbontas - A felbontas lehet 6ndllé részfolyamat vagy része lehet az dtvételi-érkeztetési
munkafolyamatnak (az utébbi esetben a cimzett helyett az érkezteté hajtja végre). Az
eljdradsrend a cimzett és az Ggytipus fliggvénye lehet.

e Szignélés - Az irat felel6s Gigyintézdjének kijeldlése. Szigndlads esetén a Keretrendszerben
taldlhaté Ugyintézdi feladatkosar irdnyaba a relevans adatokkal jelzést kell kiildeni.

e El6zményezés - Az irat iktatdsa el6tt meg kell allapitani, hogy van-e el6zménye.

o |ktatds - A beérkez6 és kimend iratok ligyek szerinti csoportositasa, az egész Ggyre jellemzé
adatok és kezelési el6irasok rogzitése, illetve az alszdmokra vonatkozé hatariddk és
kapcsolodasok rogzitése.

e Kiadmanyozas - Az 6nkormdanyzat éltal 1étrehozott, kiilsd szervhez vagy személyhez kildendé
irat (hatarozat, szakhatdésagi megkeresés, kdzbensé levél) aldirasa és hitelesitése. A
kiadmanyozé (aldiré) megegyezhet a jegyzbével, de az SZMSZ vagy ligyrend alapjan el is
térhet attél.

e Expedidlas - Az irat kézbesitésének el6készitése, a kiilldemény cimzettjének (cimzettjeinek),
adathordozdjanak, fajtadjanak, a kézbesités mddjanak és id6pontjdnak meghatarozasa. Az
Ugyintézési hataridd teljesitésének szempontjabdl az expedialads id6pontja mérvadé.

* Postdzas - A kezelési feljegyzések végrehajtdsanak ellenérzése, killdemények csoportositasa,
ajanlott kiildemények ragszdmozasa, postai feladdjegyzék és futarlista eldallitasa,
visszaérkez6 tértivevények érkeztetése és a kézbesités eredményének bejegyzése.

e lrattdrozas - Az Ggyintézének legkésébb a kiadmanyozast vagy a postazast kovetéen meg
kell hataroznia (papir alapu irat esetén ra kell vezetnie) az irattari tételszamot, és meg kell
vizsgalnia az elbirt kezelési és kiadasi utasitasok teljesilését. A lezart Ugyiratot at kell adni az
irattarosnak.

e Selejtezés - Az Gigyiratok selejtezését az iratkezelés felligyeletével megbizott vezetd altal
kijelolt legaldbb 3 tagu selejtezési bizottsag javaslata alapjan lehet elvégezni az irattari
tervben rogzitett 6rzési id6 leteltével.

e Levéltarba adas - A levéltdrnak valé ataddsrél az illetékes levéltarral valé rendszeres
(altaldban éves) egyeztetés keretében kell donteni.

» Belsé iratkilildések - Az iratforgalom dokumentalasaval biztositani kell, hogy az iratok
szervezeten bellli Utja pontosan kovethetd és ellendrizhetd, az iratok holléte pedig
naprakészen megallapithaté legyen.

e Archivalas: Az iktatékonyvet az év utolsé munkanapjan, az utolsé irat iktatdsa utan le kell
zarni. Iratkezelési szoftver alkalmazasa esetén az iktatdkdnyv zdrdsanak részeként el kell
készitenie az elektronikus érkeztetd nyilvantartasnak, elektronikus iktatékényvnek, azok
adatdllomanyainak (cimlista, tételszam, megdrzés, naplézas informaciéi) és az elektronikus
dokumentumoknak az év utolsé munkanapi iktatasi allapotat tikrozd, id6bélyegzével ellatott,
elektronikus adathordozéra elmentett véltozatat. Az elektronikus dokumentumokat kilén
adathordozéra kell elmenteni.

A jegyzé a levéltarral és a megyei kormanyhivatallal egyetértésben, a jogszabalyoknak megfeleld
egyedi iratkezelési szabdlyzatot ad ki az 6nkormanyzati hivatal szdmara. Az irattari terv - az
Ugytipusok és irattdrozasi utasitdsok jegyzéke - az iratkezelési szabéalyzat szerves részét képezi,
annak kotelez6é mellékleteként. Az irattéri tervet a Belligyminisztérium adja ki.
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Az iratkezel6 rendszer képes a kovetkez6 adatszolgaltatasok, lgyiratforgalmi kimutatasok
eldallitdsara: az Ggyintézés mennyiségi és mindségi adatait tartalmazé vezetdi informéacidk; éves
hatdsagi statisztikai jelentés a Kormanyhivatal szamara; ISO jelentések stb.

Az ASP részeként bevezetésre kerlil6 iratkezel6 rendszer az ASP-n belill 6néllé rendszerként, illetve
ASP keretén belll mikoédé mas szakrendszerekkel integralt médon is hasznalhaté.

Az ASP projekt keretén belll az iratkezelési rendszerek migraciéja nem valésul meg. A korabbi

iratkezelési szoftver(ek) adatallomdanyanak migraciéjat a csatlakozé dnkorményzat sajat koltségére,
vagy KMOP-s forrasok igénybe vételével rendelheti meg.

k >k 3k

Az ASP Telepllési Portal

Az dnkormanyzati ASP projektben 6sszesen négy portal valésul meg.

Telepiilési portal: helyi informacids, tajékoztaté feliilet (jelen leiras részletezi)
Elektronikus Ugyintézési portdl: az elektronikus Ugyintézés helyszine

Intranet portédl: 6nkormanyzati Ggyintézdi és testlileti bels6 munkafelllet

ASP tajékoztaté honlap: az 6nkormanyzati alkalmazaskdzpont portélja, hibabejelentd

Az ASP Portdlrendszer részeként a Telepllési portal opciondlisan, akar 6énalldéan is valaszthaté az ASP
projektben résztvevd dnkormanyzatok szdmara, amely elsésorban hirk6zl8, informacids, tajékoztatd

feladatokat tolt be, a telepllést mutatja be, aktualis hireket és informacidkat k6zol az allampolgarok
szamara. Kiléndsen ajanljuk azoknak az 6nkormanyzatoknak,

» akik a kor elvérasainak mar nem minden tekintetben megfeleld, korszeritlen honlapot
tartanak fenn;

* akik nem akarnak havonta jelent8s 6sszegeket kolteni az Gzemeltetésért (pl. klilsé
szolgaltatdi fliggés);

» akiknek fontos, hogy gond esetén a telefon masik végén biztosan elérnek valakit;

e akiknek fontos a biztonsag;

e akiknek fontos, hogy az esetleges behatolasi kisérletek elkdvetdi hasonlé elbiralasban
részesllnek, mint a magyarorszag.hu oldal esetén torténé behatolasi kisérletek esetén (az
emlitett portalt is a NISZ, Nemzeti Infokommunikacids Szolgaltaté Zrt. izemelteti);

e akik mar egy alapszintli szovegszerkesztdi ismerettel is komplett weboldalakat képesek
fenntartani;

e akiknek megfelel, ha a pilotprojekt induldsakor tdbb, a telepllés jellegére utalé séma is
rendelkezésre all.

Az Elektronikus Ugyintézési Portal az ASP kézpontban miikddé szakrendszerekhez kapcsolédé tigyfél
oldali elektronikus Ugyintézési szolgaltatdsokat tartalmazza. Amennyiben a csatlakozé 6nkormanyzat
nem az ASP altal fejlesztett Teleplilési portal bevezetését valasztja, az ASP Portalrendszer
Elektronikus Ugyintézési portalt (ELUGY) a mar meglevd honlapjan kell hozzaférhetévé tennie.

Az ASP koézpont szakrendszereinek haszndlata a csatlakozdas utdan ingyenes. A Telepilési
portal esetében az dnkormanyzatndl csak a tartalmi, szerkesztési koltségek jelentkeznek, a miszaki
Uzemeltetés koltségei mar az ASP kézpontot terhelik.

A Telepllési portal fébb jellemzé6i

Tartalomkezelés: a telepllési portal egy nyilt forrdskédu szoftverre, a Drupal portédlmotor és
tartalomkezel6 eszkozre épll. A Drupal egy kdnnyen kezelhetd, felhasznaldébarat rendszer, amely a
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telepilés hireinek, informacidinak, dokumentumainak feltéltéséhez, karbantartdsdhoz alapszint
szovegszerkesztési és Internetes ismeretekkel is hasznalhatd. A Drupal tartalomkezel6 alkalmazéasa
lehetéséget biztosit a megfelel§ jogokkal rendelkezé 6nkormanyzati felhaszndalék szamara, hogy a
portalon szabvanyos szerkesztéfunkcidk segitségével szdéveges, tablazatokkal, illetve képekkel,
videokkal illusztralt informacidkat helyezzenek el, és azok jovahagyast kovetden Interneten keresztil
elérhetdk legyenek.

Portal arculat: a Teleplilési portdl esetében harom kiilonb6z6 arculat kézll valaszthatnak az
onkormanyzatok. A szerkezetkész honlap a kivélasztott kilsével kerll telepitésre az ASP kdzponti
rendszerén az 6nkormanyzat szamaéara.

Testre szabhatdsag: a Teleplilési portdl a csatlakozé 6nkormanyzatok szdmara tébb ponton is
lehet6séget ad az ASP-portalséma testre szabdsara. A szerkezeten nem véltoztatva az
Onkorményzati tartalomfelel6s egyéni beadllitdsokat alkalmazhat:

e menurendszer: a fejlesztés altal kialakitott menlrendszerbdl csak azon elemek jelennek meg,
amelyekhez az 6nkormdnyzati tartalomfelel8s valamilyen tartalmat mar feltoltott;

e oldalszerkezet: allithatd a cimlapon levé dobozok megjelenése, a cikkek szama, és a jobb
oldali oszlopban az egyes komponensek sorrendje;

e képvilag: a nyitdoldal fejlécében az egyéni arculat kialakitdsdhoz lehetdség van a teleplilési
sajatossagok, helyi jelképek, fényképek, stb. hasznalatéara.

Tarhely: az ASP-kézpont bevezetésének jelen szakaszaban az el6zetes tanulményok alapjan 5 GB
tarhely all rendelkezésre telepllési portdlonként. Amennyiben a jelenlegi pilot szakasz tapasztalatai
alapjan ez nem bizonyulna elegenddnek, a projekt kezdeményezi a kdzponti tarhely-kapacitas
bévitését.

Portal mikodtetés: a Telepllési portal lizemeltetését a NISZ (Nemzeti Infokommunikdaciés
Szolgaltatd Zrt.) végzi, amely szamos fokozott szintl IT biztonsagot és kiemelkedéen magas
rendelkezésre allast igényl6 kormanyzati rendszert Gizemeltet jelenleg is. A portal telepitését
kévetéen az dnkormanyzatnak mdszaki Uzemeltetési feladata nincs, a NISZ, mint az ASP kézpont
rendszereinek Uzemeltetdje minden ilyen jellegl munkat atvéllal.

A tartalom feltoltési és karbantartasi feladatok elldtdsdért az 6nkormanyzat altal kijel6lt munkatérs
felelds, az 6nkorményzatoknak csak a honlap szerkesztésével kell foglalkoznia.

Forras webcim: http://alkalmazaskozpont.asp.lgov.hu/informaciok
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Onkormanyzati Adé migracid folyamat 1.
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. Jogosultsig
Keret - tenat admin — jegyz6i jog — tovdbbadhaté
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. Forrds - Onkado oldal
a) El6késziletek
b) Adatlevélogatas - XML
Cél- ASP.ADO oldal
a) Ellendrzés elskészités, feltoltés (Extract) — ASPADO segédprogram (tool)
b) Adatellendrzés, hiba osztalyozas (Transform) — Kritikus, figyelmezteté
*  Kotelezéség, Logikai osszefliggések
c) Hiba elemzés — MAK szakmai segitségnyujtas
d) Hiba javitas
+  Onkormdnyzat — forras rendszer
«  ASP.ADO migraciés folyamat — egységesités (cim)
Elv: érdemi, adéztatas adat a nem mé

=3 __§= ¢5zmmm

Ld

=3 -.§= ¢5zmmm

Onkormanyzati Adé migracié folyamat 2.

Kritikus hiba esetén a migracié nem sikeres!
Javitas a forras (Onkado) oldalon!
4. Vi las a migrélas

Javitads , XML levélogatds, betoltés, EllenGrzés

5. Vezetdi jovahagyas - JegyzGi engedély
6. Indulds

a) Adatattoltés (Load) - Produktiv sik
b) Jogosultsag, Paraméterezés ellenrzés, bedllitas — Iratmintak
c) Indulés, érdemi munka megkezdése

ASP Gazdalkodasi szakrendszer

Csatlakozas el6készités
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adatlathatésag, részletez6kodok)
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ASP Gazdalkodasi szakrendszer

A Gazdalkodasi szakrendszer — 4 modulbél all:

1. KASZPER- K& : itikai Szamviteli - Pénziigyi
2. KATI - Targyi eszkoz és készletnyilvantarté modul

3. ETRIUSZ - Koltsé ési, tervezési és 6 készité modul
4. VIR - VezetGi informéciés rendszer

Csatlakozaskor és a program késdbbi hasznalata soran fontos
a Kulcsfelhasznald kijelélése (1-2 f6):

+ a i it komplex médon ismeri
+  gyors, hatékony kommunikacié
*  rendszerszemlélet




2015.08.06.

ASP Ingatlanvagyon kataszter szakrendszer

Migracio el6készitése

1. El6zetes adattisztitas a meglévé rendszerben, az adatallomanynak a
2014. ber 31-i 4l P P

2. Forras y

eKata, egyéb)
3. Szallit6 (T-Systems) altal kiadott migraciés struktura kitéltése (Gtmutatd, szétarak)

4. Akitoltott struktara IVK igracié iiletébe valé az adatok

betéltésének elinditasa

[ ] @ SZECHENYI TERY

ASP Ingatlanvagyon kataszter szakrendszer

eddigi

A szallit6 altal kiadott struktira kézi rogzitése jelentds tébbletmunkat igényel az
dnkorma 61, a hibazasi leh szdma ezzel megné

KataWIN rendszerbél kinyerhetd adatallomanyban hidnyzik a borité és a
betétlap koz6tti kapcsolat

- eKata rendszerrél KataWIN rendszerre valo attérés

A problémak lehetséges megoldasa

- Kiils6s

| ] @ SZECHENYI TERY

; @ SIECHENYI TERY

ASP Ingatlanvagyon kataszter szakrendszer
Migrécié folyamata
Szervezeti adatok migracidja

Kezelésre jogosult szervezetek adatainak migraciéja

Kataszteri adatok migracidja

PowoN R

. Harom szintii formai ellenérzés (rendszer) — ha barmelyik szint hibat érzékel a
migrécié nem sikeres (hibaiizenet)

o

Az adatok betéltése (rendszer)

o

. Utémunkalatok, adattisztitds

6 adatkor

N

Eszkoz o és - nem ko ila

6' ~ ASP projekt Iratkezel8 Szakrendszer

szallité: DMSOne Zrt.

t0bbszaz referencia

ASP kdzpontban megbizhato, mindségi iratkezels szakrendszer
iktatoprogram vs. iratkezelés

ASP kozpont részérdl biztositott mindségi szolgaltatds és tdmogatas

i @ SIECHENYI TERY

g @ SIECHENYI TERY

6'  ASP projekt Iratkezel6 Szakrendszer

Csatlakozdsi feladatok

KMOP 4.7.1

-, kordbbi szakrendszerekrél valo attérés tamogatasa, adatok informaciok tisztitasa és
attoltése, adathianyossagok potlasa (felvitele a rendszerbe), tarolt adatok
formatumanak atalakitasa)”

- Az ASP szolgéltatasok igénybe vételébdl adodo véltozas kezelése, igy kiilondsen a belsé
szabdlyzatok, Gnkormanyzati rendeletek, stratégiak, Ok sziiksé

nak X

0k

torténd elvégzé

ASP |par- kereskedelmi szakrendszer

Uzletek

Telephelyek

Uzleti célu szallashelyek

IPAR szakrendszer
modulok

Nem Uzleti célu szallashelyek

Rendezvények

Vasdar, piac és bevasarlokdzpont

2 @ SIECHENYI TERY




© Asp projekt Ipar- kereskedelmi szakrendszer
Migrécié
* Migracids input (xml) struktira mindenki szdmara rendelkezésre all.

Ebbe lehet az adatok rogziteni.

* ASP migracios adatstrukturak elérési helye:
http://alkalmazaskozpont.asp.lgov.hu/ » Dokumentumtar -
Letdlthetd dokumentumok

« Akik hasznaltak mar kordbban az Iparkereskedelmi feladatok
tdmogatdsdra programot » ki kell nyerni az adatokat és input
formara kell hozni.

* Kevés adattal rendelkez6 6nkorményzatok, rogzitési munkak vallaldsa
utan kozvetleniil a rendszerbe is rogzithetik az adataikat.

[ ] @ SZECHENYI TERY
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Oktatasok kore

Alkalmazas felhasznal6i oktatasok

Horizontslis rendszerekoktatisa

KERET
intranet

e-leaming) oktatds

Iratkezels rendsz A - (14K crdloac ke
- ez:mz < Onkormanyzati felhasznaldk széles kore

Szakmai terletet timogaté szakrendszerek oktatdsa

Ad ol ! akrendszeri ok (és
oktatas oktatas 'szakrendszer oktatas
Ipar- és kereskedelmi Ingatlankataszter
'szakrendszer oktatas szakrendszer oktatas

| ] @ SZECHENYI TERY

Szakmai teriiletet tAmogato szakrendszerek oktatasa

Leirds. Idétartam
Az ASP IVK szakrendszerének alkalmazas oktatdsa
a vagy ésiikbenlévs | 1nap
ingatlanok kataszteri asirG
Azs snyzati ado
oktatés elsajatitésa 2x2nap
P A Gnkorminyestigentilkodés slcendsier
szalvendszor oktatas| | Moduliainak oktatasa:
KASZPER (pénziigyi — szamuiteli modul) ax3na
VIR, ETRIUSZ (vezetsi informécids-, koltségvetési P
tervez6 modul)
KATI (Targyi eszkoz nyilvantartés modul)
TeleilésiPordl | | A Telepilési Portal mikodtetésének,
okt tartalommenedzsmentjének és Fél nap
6saga oktatasa
- 1| Az 6nkormanyzati Ipari és kereskedelmi rendszer
Ipar- és kereskedelmi moduljainak oktatasa:
szleendszerolalés | | )7, 1 modul hasznalatanak oktatasa Lnap

TELEP modul hasznalatanak oktatasa
SZALLAS, RENDEZVENY, PIAC modul hasznalatanak
oktatasa TERY

fo

legalapve szoftverfunkcid ismertetésére
: E Keril sor, 24 FGREF BN TERY

Horizontalis rendszerek oktatasa

OKTATAS

IRATKEZLES BEMUTATO

Elméleti eléadas

KERETRENDSZERI és az iratkezelésr6l és a megvaldsitandd
JOCER €S konkrét iratkezelési folyamatokrél Félnap

IRATKEZELES! el6adds | . _iratkezels szoftver étalinos bemutatisa

KERETRENDSZERI BEMUTATO

- bejelentkezés, intranet feliilet bemutatisa

A kulcsfelhasznalok képaése az alap felhasznali
.| ismereteken tl kiterjed:
IRAT kulcsfelhasznaloi | - elsfordul problémakat és specilisabb esetek

oktatas kezelésre 1nap
arendszer hattér” mikodésere,
- a2 adminisztricids menipontok haszndlatira
» Afelhasznsidknak a mindennapi munksjuk
IRAT felhaszn3l6i elvégréséher sackséges ismereteket toan

oktatas sajatithatjak el. A felhasznaloi oktatéson csak a

E-learning

A Csatlakozasi Szerz6dések alairasat kbvetéen lehetésége lesz:
- Az ASP rendszer dnkormanyzati felhasznaléinak felvételére
- Elérni az e-learning funkciokat:
- Elektronikus tananyagok/felhaszndloi kézikonyvek elérése
- E-learning tananyagok elérése
- Zaro tesztek (Az oktatdsok résztvevinek zaro tesztet sziikséges tenni)

| i @ SIECHENYI TERY

Tananyagok elérhet8sége — Tajékoztatasi Portal

Jelenleg a tantermi oktatésokat tananyagai elérhetdek jelszval védve a T4jé 4si Portal D érjaban.
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=3 Onkormanyzati Hivatali Portal, nyitélap

)
[a]

HIVATALYPERTAL

Onkormanyzati Hivatali Portal, szolgaltatasok: -

Qmmm

KOSZONJUK A FIGYELMET!

asp@allamkincstar.govhu
onk.asp@bm.govhu
urban.viktor@kifu.gov.hu




	Pásztó  Város   Polgármestere

