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Tisztelt Képviselo-testulet!

Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl szol6 2011. évi CLXXXIX. térvény (tovabbiakban:
Motv) 119. (3)-(6) bekezdései szerint, a jegyzé koteles a jogszabalyok alapjan meghatarozott
belsé kontrolrendszert miikddtetni, amely biztositja a helyi 6nkormanyzat rendelkezésére allo
forrasok szabalyszert, gazdasagos, hatékony es eredmenyes felhasznalasat. A jegyz6 koteles
gondoskodni a bels6 kontrolrendszeren belil a belsé ellenérzés mukodtetésérol az
allamhaztartasért felelés miniszter altal kdzzétett mddszertani Gtmutatok és a nemzetkozi
bels6 ellenérzési standardok figyelembevételével.

A Kkoltségvetési  szervek belsé kontrollrendszerér6l ¢és belsé ellenérzésérél  szolo
370/2011.(X11.31.) Korm.rendelet (tovabbiakban: Bkr.) 29.8 (1) bekezdésében foglaltak
szerint az ellendrzési munka megtervezéséhez éves ellendrzési tervet kell késziteni, amelyeket
a koltségvetési szerv vezetdje hagy jova.

A Motv. 119.8 (5) bekezdéseben, illetve a Bkr. 32.8 (4) bekezdésében foglaltak szerint a helyi
onkorméanyzat koltségvetési szervei éves ellenérzési tervét a KépviselO-testiilet el6z6 év
december 31-ig hagyja jova. Az Motv. 119.8 (4) bekezdéseben foglaltak szerint a helyi
onkormanyzat bels6 ellenérzése keretében gondoskodni kell a felligyelt koltségvetési szervek
ellen6rzésérol is.

Pasztd Varosi Onkorményzat Képviselo-testilete a 199/2013.(1X.26.) szamU( hatarozataban
gy dontétt, hogy Pasztd Varosi Onkormanyzat és koltségvetési szervei fiiggetlenitett belsd
ellenbrzési feladatainak ellatasardl a Pasztdi Polgarmesteri Hivatal Gtjan gondoskodik.

Igy gondoskodni sziikséges az alabbi szervezetek, intézmények belsd ellendrzésérdl:

Paszt6 Varosi Onkormanyzat

Pasztdi Polgarmesteri Hivatal,

Pészt6 Varosi Ovoda és Bolcsdde,

Pasztdi Gondozasi Kdzpont,

Pasztoi Mazeum,

Teleki Laszlo Varosi Konyvtar és Miivel6dési Kozpont,
Pasztdi Varosgazdalkodasi Kézhasznd Nonprofit Kft.

e Pasztd Fejlesztési Nonprofit Kft.

Emellett a Pasztdi Polgarmesteri Hivatal:

e egyiittmiikddési megallapodas alapjan a Pasztdi Roma Nemzetiségi Onkormanyzat,
fliggetlenitett belsé ellendrzési feladatait is ellatja.

A belsd ellendrzés a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérol
szol6 370/2011.(XI11.31.) Korm.rendelet (Bkr.) és a Bels6 ellenérzési kézikonyv elGirasai
szerinti ellen6rzéseket végez.

A Bkr. 21. § (1) bekezdéseben foglaltak szerint a bels6 ellenérzés tevékenysége kiterjed az
adott szervezet minden tevékenységére, igy a szakmai feladatellatasra is. Tekintettel a
jogszabalyi elbirasra, valamint arra, hogy az intézmények tobbségénél 2021-2022. években
tortént belsd ellendrzés, kockazatelemzés alapjan 2023-ban az Onkormanyzat és a Pasztoi
Polgarmesteri Hivatal, tovabba az intézmények ellenérzését tervezzik.,

Javaslom 2023. évre vonatkozoan az alabbi ellendrzések jovahagyasat.
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ELLENORZESI TERV 2023. EVRE

Paszto Varosi Onkormanyzat/Pasztoi Polgarmesteri Hivatal:

e A helyi onkorméanyzat elektromos szamlazasi tevékenységének szabalyszeriiségi
ellenérzése

e A helyi dnkorményzat munkavégzéshez biztositott mobiltelefonok, hardver eszk6zok
beszerzésének, nyilvantartasanak szabalyszeriiségi ellendrzése

e A helyi 6nkormanyzat munkaligyi nyilvantartdsok, dokumentumok szabalyszeriiségi
ellendrzése

e A helyi Onkorméanyzat hagyatéki eljaras jogszabalyban foglaltak szerinti
vegrehajtasanak szabalyszeriiségi ellendrzése

Teleki L&szI6 Varosi Konyvtar és Miivelodési Kozpont:

e A Teleki Laszlo Viarosi Konyvtar ¢s Miuvelddési Kozpont miitkodésének atfogo
rendszerellendrzése

e A Pasztdo Varosi Ovoda és Bolcsdde gyermekétkeztetési tevékenységének pénziigyi
ellenérzése

Pasztoi Fejlesztési Nonprofit Kft.:

e A Pészt6 Fejlesztési Nonprofit Kft. miikodésének atfogd rendszerellenérzése

Hatarozati javaslatok:

Paszto Vérosi Onkormanyzat Képviselo-testillete a 2023. évi belsd ellenérzési terv
jovahagyasara készitett eléterjesztést megtargyalta és az alabbi hatarozatot hozta:

1. A Képviselé-testillet az elbterjesztett 2023. €évi belsé ellenérzési tervet az
eléterjesztésben szerepld feladatok meghatarozasaval, a melléklet szerint elfogadja.

Hatarid6:  Utemezeés szerint, 2023. december 31.
Felelds: bels6 ellendrzési vezetd, jegyzo.

Pasztd, 2022. november 25.

Dr. Sandor Balazs
Jjegyz0
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Pasztoi Polgarmesteri Hivatal
Paszto

Kolcsey utca 35.
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2023. EVI BELSO ELLENORZESI TERV

Pasztd, 2022. november 15.

Készitette: Jovahagyta:

Laszloné Nagy Krisztina Dr. Sandor Balazs
belso ellendrzési vezetd jegyzé
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Elézmények

A koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérdl szolo 370/2011.
Kormanyrendelet (tovabbiakban: Bkr.) értelmében a koltségvetési szervek vezetoi kitelesek a
belsé ellendrzés kialakitasarol, mikodtetésérol ¢és fliggetlenségének  biztositasarol
gondoskodni. A belsé ellendrzés az ellenérzott szervezet céljai elérése érdekében
rendszerszemléletii megkozelitéssel és madszeresen értékeli, fejleszti az ellenérzott szervezet
irdnyitasi, belsé kontroll és ellenérzési eljarasainak hatékonysagat. A belsé ellenér
bizonyossagot add és tanacsadd tevékenysége keretében megallapitasokat és javaslatokat
fogalmaz meg a koltségvetési szerv vezetbje részére. A belsd ellenérzés tevékenységének
megszervezése, az ellendrzések végrehajtasa ezen éves ellendrzési terv alapjan torténik.

A Bkr. 29.8 (1) bekezdése értelmében a bels6 ellenér kockézatelemzés alapjan — az
allamhaztartasért felelés miniszter altal kozzétett modszertani Gtmutato figyelembevételével —
stratégiai ellendrzési tervet és éves ellendrzesi tervet készit.

Az éves ellendrzési terv a kockézatelemzés alapjan felallitott prioritasok és a belsd ellendrzés
részére rendelkezésre allo erdforrasok, valamint a belsé ellendr szakmai tapasztalatanak
figyelembevetelével kerllt 6sszedllitasra, 6sszhangban a Stratégiai Ellendrzési Tervvel.

Pasztd Varosi Onkormanyzat Képvisel-testiilete a 199/2013.(1X.26.) szam( hatarozataban
tobbek kozott arrdl dontott, hogy Pasztdé Varosi Onkormanyzat és koéltségvetési szervei
fliggetlenitett belsd ellendrzési feladatainak ellatasarol a Pasztoi Polgarmesteri Hivatal atjan
gondoskodik, tovabba egylittmlikdodési megallapodas esetén ellatja a Nemzetiségi
Onkormanyzat fliggetlenitett belsé ellendrzési feladatait.

Pasztoi Roma Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisels-testilete a 20/2013.(1X.25.) szamu
hatarozataban arrdl dontott, hogy a belso ellendrzési feladatokat Pasztoi Polgarmesteri Hivatal
atjan latja el.

A 2023. évi belso ellendrzési terv hatdlya az alabbi szervezetekre terjed Ki:

Paszt6 Vérosi Onkormanyzat,

Pasztoi Polgarmesteri Hivatal,

Pasztd Vérosi Ovoda és Bélcséde,

Pasztoi Gondozéasi Kozpont,

Pasztoi Mlzeum,

Teleki Laszlo Varosi Konyvtar és Miivelddési Kozpont,
Pasztdi Varosgazdalkodasi Kozhasznu Nonprofit Kft.,
Pasztd Fejlesztesi Nonprofit Kft.,

Paszt6i Roma Nemzetiségi Onkormanyzat

A Bkr. 31. 8 (4) bekezdése értelmében az éves ellenérzési terv tartalmazza:

a) az ellenérzési tervet megalapozd elemzések és a kockazatelemzés eredményének
0sszefoglalo bemutatasat,

b) atervezett ellen6rzések targyat,

c) azellenérzések celjat,

d) azellenérizend6 idészakot,

e) arendelkezésre allo és a szlikséges ellendrzési kapacitas meghatarozasat,

f) azellenérzések tipusat,

g) azellenérzések tervezett litemezeset,

h) az ellen6rzott szerv, illetve szervezeti egységek megnevezését,

i) atanacsado tevékenysegekre tervezett kapacitast,
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J) asoron kiviili ellenérzésekre tervezett kapacitast,
k) aképzésekre tervezett kapacitast,
I) az egyéb tevékenységeket.

Az éves ellenbrzési tervet a képvisel6-testiilet december 31-ig hagyja jova. Az éves
ellendrzési terv a képviselé-testilet egyetértésével modosithatd. Soron kiviili ellenérzést a
képviselo-testiilet, a koltségvetési szerv vezetdje, valamint a belsod ellendr kezdeményezhet.

1. Az ellendrzési terv elkészitése soran felhasznalt kimutatasok, elemzések, egyéb
dokumentumok

A Bkr. 22. és 29-31. 8-ban foglaltak hatarozzak meg a belsé ellenérzési tervre vonatkozd
szabalyokat.

A Pasztéi Polgarmesteri Hivatal 2023. évi ellendrzési tervének Osszeallitasara az alabbiak
alapjan kerdlt sor:

e a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsé ellenérzésérdl szolo
370/2011. (XI1.31.) Korm.rendelet el6irasai,

e a Pénziigyminisztérium altal kiadott ,,Utmutat6 a koltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerér6l és belsé ellenérzésérél szolo  370/2011. (XII.31.)
Korm.rendelet (tovabbiakban: Bkr.) alapjan 6sszeéllitandd éves ellendrzési terv
és osszefoglald éves ellendrzési terv, valamint éves ellendrzési jelentés és éves
0sszefoglal6 ellendrzési jelentés elkészitésehez”,

e Belso Ellentrzési Kézikonyv eldirasai,

o Stratégiai ellendrzési terv 2021-2024,

e a jegyz06 irasbeli vélemenye: ,Informaciogyiijtés a 2023. évi ellendrzési tervet
megalapoz6 kockazatelemzéshez”

e a2023. évi ellenbrzési tervet megalapoz6 kockazatelemzés.

2. Az ellendrzési tervet megalapozo elemzések és a kockazatelemzés eredményének, a
tervezés folyamatanak bemutatéasa

A tervezés elékészitése soran Pasztd Varosi Onkormanyzat koltségvetési szervei és Pasztoi
Roma Nemzetiségi Onkormanyzat kockazatelemzését végeztik el.

A kockazatelemzésnél figyelembe vett szempontok az alabbiak voltak:
- az utolso atfogo ellendrzés ota eltelt idS,
- a rendszer komplexitasa,
- a valtozas, atszervezés mertéke.

Magas kockazati besorolast koltségvetési szerv az Onkormanyzat/Péasztoi Polgarmesteri
Hivatal lett.

A tervezés eldkészitése soran megtortént a féfolyamatok azonositasa és a belsd ellendrzési
fokusz kialakitasa.
Kockazatelemzés 1épései:
- kockazati tényezok azonositasa,
- kockazatok elemzése, mindsitése: a bekovetkezés valdszinlisége és a bekovetkezés
hatasa szerint,
- a kockazati térkép elkészitése a kockazatelemzés végeredményének bemutatasara, az
egyes folyamatok végs6 kockazati besorolasanak megfelel6en.
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A kockazatelemzés sordn magas kockazatinak mindésitett féfolyamat a szervezeti egységek
altal ellatott feladatok (hagyatéki eljarés, elektronikus szamlazasi rendszer mikodése,
munkaigyi nyilvantartasok, mobiltelefonok, hardver eszkdzok beszerzése és nyilvantartasa)
lett.

A Teleki Laszl6 Varosi Konyvtar és Miivel6dési Kdzpont esetében magas kockazatunak a
személyi valtozasokbol eredé kockazatokat értékeltik. A Pasztd Fejlesztési Nonprofit Kift.
esetében magas kockazatinak a 2022. januarban létrehozott Kft. miikodését értékeltlink.

A Bkr. 31.8 (3) bekezdés szerint a kockadzatelemzés sordan magas kockazatlnak mindsitett
terliletekre az éves ellendrzési terv készitése soran kiemelt figyelmet kell forditani, és a lehetd
legrévidebb idén beliil ellendrizni sziikséges.

A tervjavaslat kialakitasanal a kockazatelemzés mellett a rendelkezésre allo ellendrzési
kapacitasként 1 foallast belsd ellendrzési vezetd keriilt figyelembevételre.

A kockazatelemzés soran magas kockazatinak mindsitett szervezeti egységek altal ellatott
feladatok kozil a hagyatéki eljards végrehajtasa, az elektronikus szamlazasi rendszer
milkodése, a munkatgyi nyilvantartdsok, valamint a mobiltelefonok, hardver eszkdzok
beszerzés és nyilvantartds ellen6rzését, az Onkormanyzat tobbségi iranyitisat biztositd
befolyasa alatt miikodé Pasztd Fejlesztési Nonprofit Kft. esetében a mikodésének atfogo
ellendrzését tervezzik.

A Teleki Laszl6 Varosi Konyvtar esetében miikodésének atfogo vizsgalatat tervezziik. 2023-
ban a tobbi, kdzepes kockadzatinak mindsitett onkormanyzati szerv esetében a Pasztd Varosi
Ovoda és Bolcsdde gyermekétkeztetési tevékenység ellendrzését tervezzilk. Amennyiben az év
folyaman olyan koriilmény meriilne fel, ami bels6 ellendrzést tesz sziikségesse, arra lehetdség
nyilik a soron kiviili ellenérzésre tervezett kapacitas terhére.

A Pasztdi Polgarmesteri Hivatal egyiittmiikodési megallapodas alapjan tehat a Pasztoi Roma
Nemzetiségi Onkorméanyzat fuggetlenitett belsé ellenérzési feladatait is ellatja.

A Péasztoi Roma Nemzetiségi Onkormanyzatnal az elmult években a 2021-es év kivételével
folyamatos volt az ellenérzés, 2023. évben az alacsony kockazatinak mindsitett szervnel
ellenérzést nem tervezink.

3. A bizonyossagot ad6 tevékenységhez rendelkezésre all6 és a sziikséges ellenori
kapacitas tervezése

A Pasztdi Polgarmesteri Hivatalnal az ellenérzés végzéséhez sziikséges engedéllyel
rendelkez0 bels6 ellendrzési vezetd: LaszIoné Nagy Krisztina.

A 2023. ¢évi belsO ellendrzési terv elkészitésekor egy foallasu belsd ellendrzési vezetd
kapacitassal terveziink.

Az ellenbrzések id6igényét, litemezését részletesen a kdvetkezé pont tartalmazza.

A Dbizonyossagot add ellendérzési tevékenységre 140 ellenéri napot terveziink 7 bels6
ellendrzés soran.

Az ellenorzési feladatok tartalmazzak:

e Paszté Varosi Onkormanyzat és koltségvetési szervei, valamint az 6nkormanyzat
irdnyitasa ala tartoz0 (az O6nkormanyzat tobbségi befolyasa alatt miik6do)
gazdasagi tarsasagok kockazatelemzés alapjan tervezett ellenérzéseit,
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A bizonyossagot ado ellendrzési feladatokon tal képzés, tandcsaddi tevékenység, egyéb
tevékenyseg, illetve soron kiviili ellenérzés (tartalékidd) kerllt tervezésre az alabbiak szerint:

A tervezett ellenéri napok 2023-ban tevékenységenkent

Tevékenységek Ellen6ri napok szama
Tervezett ellenorzés 140

Soron kiviili ellendrzés 20
Tanéacsadoi tevékenység 12

Képzés 6

Egyéb tevékenyseg 27
Teveékenységek kapacitasigénye dsszesen 205

- éves terv 0Osszedllitdisa kockazatelemzes alapjan, szikség esetén a stratégiai terv
felulvizsgélata,

- éves ellendrzési jelentés elkészitése,

- abelso ellendrzési kézikonyv sziikseg szerinti felllvizsgalata,

- belsé ellenérzesek nyilvantartasa,

- intézkedesek nyomon kdvetese,

- ellenérzési jelentések technikai feladatai (pl. megbizdlevél készitése, ellendrzési program
Osszeallitasa, jelentéstervezetek egyeztetése, megkiildése)

4. A tervezett ellenérzési feladatok felsorolasa

Paszto Varosi Onkormanyzat éves ellendrzési tervét jovahagyd képviselé-testileti hatarozat
szama:

Paszt6i Roma Nemzetiségi Onkorményzat éves ellendérzési tervét jovahagyé képviseld-
testuleti hatarozat szama:

A tervezett bizonyossagot ado ellenérzési feladatokat az alabbi tablazatok tartalmazzak.
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_ o s e . , Azonositott _ o e Az ellenérzés | Ellenérzésre
i Az ellenérzés Az ellenérzés célja, modszerei, L. Az ellenérzés | Az ellenérzott , P
Sorszdm ) Y ot kockazati , tervezett forditando
tdrgya ellenérizendé idészak , i tipusa szerv . , .,
tényezok iitemezése kapacitds
Bizonyossagot ad6 tevékenység — Paszté Varosi Onkormanyzat
Az ellenérzés célja:
annak  megallapitésa, hogy az
elektronikus szamlazas rendszere a
jogszabalyoknak és a helyi
szabalyozadsnak megfeleléen mikodik-e,
az eléirasok betartasra kerilnek-e? Jogszabalyi Paszt6 Varosi
el6irasok nem, vagy Onkormanyzat
Az ellendrzés targya: nem teljes ) 2023.
Onkorményzat | a bels6 szabalyzatok, utasitasok, mértékben (Pasztoi februéar-
elektromos nyilvantartasok vizsgalata teljestiinek, anem | ¢ . HID_oIg;tallrme§tet:r| marcius 18 ellendri
1. szamlazasi helytall6 YSZEIISCE, | Rivatal, mint az
X . e . ) - ellenérzés dnkormanyzat . nap
tevékenységének | Az ellendrzés modszere: szabalyozas, illetve miikédésével Jelentés
ellendrzése a vonatkoz6 szabalyzatok tételes gyakorlat miatt. kapcsolatos elkészitése:
vizsgalata, dokumentumok, |  Kontrollrendszer feladatokat ellaté marcius
nyilvantartasok mintavételen alapuld nem megfelel6 koltségvetési

ellendrzése.
(dokumentumalapu ellenérzés).

Az ellendrizendd idGszak:
2021-2022. év

miukodése.

szerv)




P&sztdi Polgarmesteri Hivatal

2023. évi belso ellendrzési terv

P T . . Azonositott . . ... | Az ellendrzés | Ellendrzésre
i Az ellenérzés Az ellenérzés célja, modszerei, .. Az ellenérzés | Az ellenérzott ) P
Sorszdm , - v sz kockdzati , tervezett forditando
targya ellenérizendé id6szak , o tipusa szerv . ) "t
tényezdk iitemezése kapacitds
Bizonyossagot ad6 tevékenység — Paszté Varosi Onkormanyzat
Az ellendrzés célja:
annak megallapitésa, hogy
beszerzések, nyilvantartasok
vezetése, azok gyakorlatdnak és
szabalyozottsdganak 6sszhangja
biztositott-e, valamint megfelel-e a Tooszabalvi elairasok Paszt6 Varosi
jogszabalyi kévetelményeknek? & Y Onkorményzat
nem, vagy nem
MBS | s e el rten g |
mobiltelefonok a belsd szabalyzatok, utasitasok, n iI{/éntartés,Ok ROIgarme'Sten :
.| dokumentumok,  nyilvantartasok y ' | Szabalyszertiségi, | Hivatal, mintaz 15 ellendri
2. hardver eszkdzok o dokumentumok nem . onkormanyzat
o vizsgalata e ellendérzés f . nap
beszerzésének, teljeskoriiek, miikodésével Jelentés
nyilvantartasanak e, _ a bels6 kontrollok kapcsolatos elkészitése:
o Az ellendrzés modszere: N feladatokat A
vizsgalata y y ) nem megfeleld jalius
a vonatkozo szabalyzatok tételes 1 e 1k ellaté
o mukodeése. o .
vizsgélata, dokumentumok, koltségvetési
nyilvantartasok mintavételen szerv)

alapuld ellenérzése.

Az ellen6rizendd id6szak:
2021-2022. év




P&sztdi Polgarmesteri Hivatal

2023. évi belso ellendrzési terv

v o e eys , . Azonositott _ . ... | Az ellenérzés | Ellenérzésre
i Az ellenérzés Az ellenérzés célja, mddszerei, .. Az ellenérzés | Az ellenérzott ) P
Sorszdm ; Y et kockazati ) tervezett forditando
targya ellenérizendé idészak J » tipusa szerv . ) .,
tényezok iitemezése kapacitds
Bizonyossagot ad6 tevékenység — Paszté Varosi Onkormanyzat
Az ellendrzés célja:
annak megallapitasa, hogy a | A személyi anyagok
munkaligyi  nyilvantartasok  és | nem tartalmaznak
dokumentumok megfelelnek-e a minden kotelezd
jogszabalyi kdvetelményeknek? tartalmi elemet i gp
%9 g g a jelenléti ivek és paszto Varosi
W ] . Onkorményzat
Az ellendrzés targya: szabadsag-
munkgug_yl nyllvantartaSPK nyllvgntartas (Pésztoi 2023
R (személyi anyagok, munkakori vezetese nem Polgarmesteri
Munkatigyi o . n . 0lg S julius
L ) leirdsok, szabadsag-, munkaidé- naprakész, . . . . | Hivatal. mint az
nyilvantartasok, Ny . ) o " . Szabalyszeriiségi | ' ' 20 ellendri
3. nyilvantartasok) és munkalgyi 6sszhangja nem . onkormanyzat .
dokumentumok Y ellendrzés P Jelentés nap
ellenérzése dokumentumok biztositott, miikodésével elkészitése:
a kinevezési-, kapcsolatos AUGLSZILS.
Az ellendrzés modszere: atsorolasi-, feladatokat 9

a vonatkozd szabélyzatok tételes
vizsgélata, szUroprébaszerii
ellenorzés

(dokumentumalapti ellendrzes).

Az ellendrizendd iddszak:
2021-2022. év

illetmény-valtozasrol
sz616 okméanyok
szabalyszerlisége
nem minden esetben
biztositott.

ellato
koltsegvetési
szerv)
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P&sztdi Polgarmesteri Hivatal

2023. évi belso ellendrzési tery

_ T . . Azonositott . + ... | Az ellendrzés | Ellenbrzésre
i Az ellenérzés Az ellenérzés célja, modszerei, .. Az ellenérzés | Az ellenérzott ) P
Sorszdm , - v sz kockdzati , tervezett forditando
targya ellenérizendé idészak . o tipusa szerv .. . o lo
tényezok iitemezése kapacitds
Bizonyossagot ad6 tevékenység — Paszté Varosi Onkormanyzat
A hagyatéki eljaras
Az ellendrzés célja. Ugyme_nete soran az
annak megallapitasa, hogy eljarasban
hagyatéki eljarast a vonatkozd | résztvevok jogai,
jogszabalyban foglaltak  szerint adatvedelme, a Pészt6 Varosi
végzik-e? tényallas tisztazésa Onkormanyzat
és a szilkséges
6rzés ta : : Pasztoi
Hagyatéki eljaras Az ellenqrz_es tqu}ya. , o adatok_besz_erzese PoIE:; szl 2023.
jogszabalyban a hagyatéki eljaras végrehajtasaval (tulajdoni lap, e november
. | jarg folyamatok feltilvizsgalata. ingatlan értékelés | Szabalyszertiségi | 1vatal, mintaz 20 ellendri
4. foglaltak szerinti 1 . énkormanyzat .
véarehaitasanak sth.) a hagyateki ellendrzés miikdésével Jelentés nap
gvizs Jélata Az ellendérzés modszere: leltar felvétele, az kapcsolatos elkészitése:
9 A hagyateki eljarassal kapcsolatos | (igyintézési hataridé december

dokumentumok ellenérzése.
Szuroprobaszert ellenérzés
(dokumentumalapu ellendrzés).

Az ellen6rizendd id6szak:
2021-2022. év

pothagyatéki eljaras
ligymenete, az
eljaras soran
alkalmazott
informatikai
rendszerek

feladatokat
ellaté

koltsegvetési
szerv)
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P&sztdi Polgarmesteri Hivatal

2023. évi belso ellendrzési terv

v o e ey . . Azonositott v _— Az ellenérzés | Ellenérzésre
i Az ellenérzés Az ellenérzés célja, modszerei, .. Az ellenérzés | Az ellenérzott ) P
Sorszdm ; Y et kockazati ) tervezett forditando
targya ellenérizendé id6szak J » tipusa szerv . ) .,
tényezok iitemezése kapacitds
Bizonyossagot adé tevékenység — Paszté Varosi Ovoda és BélcsGde
Az ellenérzés célja:
annak  megallapitdsa, hogy a
gyermek-étkeztetési feladatok
pénzigyi elszamolésai, A téritési dij
nyilvantartasai, dokumentumai | nyilvantartas nem
megfelelnek-e a jogszabalyi felel meg a
kovetelményeknek, belsd jogszabalyi
szabalyzatoknak? kovetelményeknek,
i\ o a téritési dij normativ 2023.
Paszto Varosi gz . , .
. ot Az ellendrzés targya: kedvezmények A oktober
Ovoda és Bolcséde p . ) ) R e Péasztoi Varosi o
, .. | az  étkeztetési  tevékenységgel biztositasa nem Penzugyi - ; 17 ellendri
5. gyermekeétkeztetési K L Py Ovoda és .
. . apcsolatos dokumentumok teljeskord, ellenérzés . Jelentés nap
tevékenységének , . e Bolcséde P
- dokumentum alapu ellendrzése. a téritési dijak elkészitése:
ellenérzése ot
elbirdsa és a november

Az ellenbrzés modszere:
szabalyzatok meglétének tételes, a
végzendd feladatok tartalmi
megfeleléségének szardprobaszerii
vizsgalata.

Az ellen6rizendd id6szak:
2021-2022. év

normativ
kedvezményre vald
jogosultsag
egyezOsége nem
biztositott.

12




P&sztdi Polgarmesteri Hivatal

2023. évi belso ellendrzési terv

_ T . . Azonositott . + ... | Az ellendrzés | Ellenbrzésre
i Az ellenérzés Az ellenérzés célja, modszerei, .. Az ellenérzés | Az ellenérzott ) P
Sorszdm , - v sz kockdzati , tervezett forditando
targya ellenérizendé id6szak J » tipusa szerv . ) .,
tényezék litemezése kapacitds
Bizonyossagot ado tevékenység — Teleki Laszlé Varosi Konyvtar és Mlivel6dési Kozpont
Az ellendrzés célja:
annak megéllapitdsa, hogy az
intézmény szabalyozottsdga
(Alapité  Okirat, SzMSz, stb.)
megfelel-e a jogszabalyi
eléirasoknak, illetve a milk6dés
személyi és  targyi feltételei
biztositottak-e, a mitk6dés
dokumentélasa megfelel-e a Az intézmény
hatalyos jogszabalyi el6irasoknak, miikédése
belsd szabalyozasnak, a belsd a miks déé
Teleki Laszl6 kontrollrendszer mikodése dokumentalasa o 2023.
Vérosi Konyvtar és | megfelelo-e? nem teljeskériien Te'f}(,' Laszlo | aprilis-méjus
6 Miivel6dési o ) felel meg a Rendszerellendr- K('jnar?és:» és 25 ellendri
' Kozpont Az cllenbrzés targya: jogszabalyi zés Myvl ési Jelentés nap
mikodésének | & Intezmeny - milkddésével | yaagoknak. Komoont | elkészitése:
atfogo ellenérzése kapcsolatos dokumentumok, a belsé 2P majus

nyilvantartasok

Az ellendrzés médszere:

a mikodéssel kapcsolatos
szabalyzatok tételes vizsgélata, a
kapcsolédd dokumentumok,
nyilvantartasok sziroprobaszerti
vizsgalata

(dokumentumalapt ellendrzés).

Az ellendrizendd iddszak:
2021-2022. év

kontrollrendszer
mukodése nem
megfeleld.
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P&sztdi Polgarmesteri Hivatal

2023. évi belso ellendrzési tery

_ NPT . . Azonositott . + ... | Az ellendrzés | Ellenbrzésre
i Az ellenérzés Az ellenérzés célja, modszerei, .. Az ellenérzés | Az ellenérzott ) P
Sorszdm , - v sz kockdzati , tervezett forditando
targya ellenérizendé id6szak , o tipusa szerv . ) "t
tényezok litemezése kapacitds
Bizonyossagot ado tevékenység — Paszto Fejlesztési Nonprofit Kft.
Az ellenérzés célja:
annak megallapitasa, hogy Kft.
szabdlyozottsdga  megfelel-e a
jogszabalyi eldirasoknak, illetve a
mikodés személyi és  targyi
feltételei biztositottak-e, a mikodés
dokumentélasa megfelel-e a
hata!yos Jog§zabglyl elmrasoknakﬂ, A Kft. mitksdése,
bels6 szabalyozasnak, a bels6 A mitkodés
kontrollrendszer mikodése L1z
megfelels-e? dokumentalasa 2023.
Paszto Fejlesztési ' nem teljeskoriien augusztus-
7 Nonprofit Kft. Az ellendrzés targya: Tgleslzg]bzglj ai Rendszerellenor- FeF')?eSSZZtt%si szeptember 25 ellen6ri
' miikodésének a Kft. mikodésével kapcsolatos ejl(')'?résokngk z6és NonJrofit Kt Jelentés nap
atfogo ellendrzése | dokumentumok, nyilvantartasok P P ' P
a bels6 elkészitése:
Az ellendrzés modszere: kontrollrendszer szeptember
a mitk6déssel kapcsolatos mlrlrll(sdfee Slzl?),em
szabalyzatok tételes vizsgalata, a & '
kapcsolodd dokumentumok,
nyilvantartasok  szdroprobaszeri
vizsgalata
(dokumentumalapu ellendrzés).
Az ellendrizendd idészak:
2022. év
Osszesen (ellenéri nap): | 140
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Pasztdi Polgarmesteri Hivatal
2023. évi belsd ellendrzési terv

5. A tanécsaddi tevékenységhez, a soron Kivili ellenérzésekhez, a képzésekhez és az
egyeb tevékenységekhez sziikséges kapacitas

Soron kiviili ellen6rzésekre tervezett ellenéri kapacitas 20 nap
Tanacsadoi tevékenységre tervezett kapacitas 12 nap
Képzésre tervezett kapacitas 6 nap
Egyéb tevékenységre tervezett kapacitas 27 nap

A soron kivili ellenérzés targya konkrétan nem hatdrozhaté meg elére. A soron kiviili
ellendérzés lehetéségének biztositasahoz 20 nap tartalékkeret keriilt meghatarozasra az elmult
évek tapasztalatai alapjan.

A tanacsaddi tevekenység a koltségvetési szerv vezetéje részére nydljtott olyan hozzadott
értéket eredményezé szolgaltatas, melynek jellegét és hatokorét a belso ellendr és a jegyzo a
megbizédskor k6zosen hatarozza meg.

A Bkr. eldirdsa alapjan gondoskodni kell a belsd ellendrok szakmai tovabbképzésérdl, igy
szakmai képzésekre 6 nap keriilt beallitasra. A kotelez6 ,,ABPE-Il.” szakmai tovabbképzés
2023. évben nem esedékes. A regisztralt mérlegképes konyvelék kotelezd éves
tovabbképzésen vald részvétel betervezesre kerilt. A képzés keretében torténik a belsé ellendr
Onképzése is, mely a jogszabalyok, bels6 szabalyzatok, vezet6i dontések megismerésén,
kovetésén, az allamhaztartasért felelés miniszter altal kozzétett modszertani Utmutatok
atvételén tal, egyéb szakmai anyagok, ajanlasok interneten torténé keresését (pl. ASZ
jelentések megismerése) is magaba foglalja.

A bels6 ellenérzés jogszabalyokon alapuld egyéb feladatainak ellatasara 27 nap kerilt
megéllapitasra.
Az egyéb tevekenységek kdzé az alabbi tevékenységek tartoznak:

Belso ellen6rzési kezikonyvek felllvizsgalata a Bkr. eldirasai szerint
Kockazatelemzések készitése

Eves ellenrzési tervek elkészitése

Stratégiai ellendrzési tervek elkészitése

Eves ellenérzési jelentések elkészitése

El6terjesztések készitése

Ellendrzések elokészitése

Bels6 ellenérzések nyilvantartasa

Ertekezleteken, iiléseken valo részvétel

Az éves ellendrzési terv részét képezik az alabbi mellékletek
(értelemszeriien csak a terv oszlopok kitoltottek):
1. szamu melléklet: Létszam ¢€s er6forras
2. szamul melléklet: Ellendrzések
3. szamu( melléklet: Tevékenységek

Pasztd, 2022. november 15.

15



Péasztoi Polgarmesteri Hivatal
2023. évi belsd ellendrzési terv

Készitette:

LéaszI6né Nagy Krisztina
belso ellenOrzési vezetod

Jovahagyta:

Dr. Sandor Balazs
jegyz6
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Pasztdi Polgarmesteri Hivatal
2023. évi belsd ellendrzési terv

Paszt6 Varosi Ovoda és Bolcsdde részérdl:

Nagy Jozsefné
intézményvezetd

Pasztoi Gondozasi Kozpont részerol:

Majorné Nagy Monika
intézményvezetd

P4sztdi Muzeum részérdl:

Dr. Hir Janos
igazgato

Teleki Laszl6 Véarosi Konyvtar és Miivel6dési Kozpont részérdl:

Vaczi Gy6zé Bélané
igazgato
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Péasztoi Polgarmesteri Hivatal
2023. évi belsd ellendrzési terv

Pasztdi Roma Nemzetiségi Onkormanyzat részérdl:

Kiss Karolyné
elnok
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