Paszto Varosi Onkorményzat Képviselo-testiilete
Ugyrendi Bizottsaga
3060 Pasztd, Kolcsey F. u. 35.

Szam: 1-194/2014. A dontés meghozatala mindsitett
szavazattobbséget igényel!

Javaslat

az Onkormanyzat és Szervei Szervezeti és Miikodési Szabalyairol sz616
onkormanyzati rendelet megalkotasara

Keszilt: A képviseld-testulet 2014. november 13-i Ulésére
Eléterjeszt: dr. Becsd Karoly Ugyrendi Bizottsag elnoke
Megtargyalja: Ugyrendi Bizottsag

Elékészitette: Dr. Tasi Borbéla cimzetes f8jegyz06 iranyitdsaval a Hivatal szakosztalyai



Tisztelt Képviselo-testulet!

Az Ugyrendi Bizottsag a 285/2014. /X. 27./ szdm( hatarozattal felhatalmazast kapott az SZMSZ
felulvizsgéalatara.

A képviseloktol 2014. oktober 31-ig beérkezett javaslatokat, valamint a jegyz0 és a Hivatal
osztalyvezetdinek modositasi javaslatait figyelembe véve végeztik el a modositasokat. A
részletes indokolas tartalmazza a javasolt modositasok indokat. Egyes modositasi javaslatok
atvezetésére nem keriilt sor, mert az Motv. rendelkezéseibe {itkozik, vagy nem célszerii a korabbi
szabalyozas megvaltoztatasa.

Az SZMSZ-ben javasolt valtoztatasokat a kovetkezOképpen jeloltiik:

- félkovér betiivel irott a teljesen 0j, az el6z6 SZMSZ-ben nem szerepld szovegrész,
- félkovér, athuzott betiivel az 0j, de nem javasolt szovegrész,

- eredeti szovegben athuzott szovegrész a hatalyat vesztd rendelkezések.

Az eldterjesztés mellett talalhato a telepiilésrészi Onkormanyzat 1étrehozaséra iranyuld két
kérelem, melyet Hasznos és Matrakeresztes varosrész lakdi juttattak el  Pasztd varos
polgarmesteréhez.

Az SZMSZ-ben a telepiilésrészi dnkormanyzat létrehozasara vonatkozéan az eddigiekhez képest
részletesebb szabalyozas kerllt megfogalmazasra.

Az ehhez kapcsolodo hatarozati javaslat a kovetkezo:

Hatarozati javaslat:

A Képviseld-testiilet az Onkormanyzat és Szervei Szervezeti és Miitkodési Szabalyainak egyes
kérdéseir6l sz6l6 Onkormanyzati rendeletének feliilvizsgalata keretében megtargyalta a
telepilésrészi 6nkormanyzatok létrehozasara iranyuld kezdemenyezéseket és az Motv. 43. § (3)
bekezdésében elrendelt torvényi kotelezettségének teljesitése soran részletesebben szabalyozta a
telepllésrészi 6nkormanyzat létrehozasaval kapcsolatos szabalyokat, melyrél a kérelmezdket
értesiteni kell.

Hataridd: 8 nap
Felelés: Domsodi Gabor polgarmester

Paszto, 2014. november 7.

dr. Becso Karoly
Ugyrendi Biz. EIndke

A hatéarozati javaslat torvényes!

Dr. Tasi Borbala
cimzetes f0jegyzo






A jogalkotasrol szold 2010. évi CXXX. torveny 18. §-a alapjan az dnkorméanyzat és szervei
Szervezeti és Miikodési Szabalyainak egyes kérdéseirdl szoldo onkormanyzati rendelethez az
alabbi indokolast csatolom.

Altalanos indoklas

A Magyarorszag helyi 6nkorméanyzatairol szoldé 2011. évi CLXXXIX. térvény (tovabbiakban:
Motv.) 43.§./3/ bekezdése szerint ,,A képviseld-testiilet az alakuld vagy az azt kovetd iilésen e
torvény szabalyai szerint megalkotja vagy feliilvizsgélja szervezeti és miitkodési szabalyzatarol
(tovabbiakban: SZMSZ) sz616 rendeletét ...”

A képviseld-testiilet miikddésével kapcsolatban a torvény csak a garancidlis jellegli
rendelkezéseket hatarozza meg, a részletes szabalyok kialakitasara a testilet jogosult, a szervezeti
¢s miikodési szabalyzatrol szol6 rendeletében.

A képviselo-testllet alakuld Ulésén 285/2014. (X.27.) szdmU hatdrozataval dontétt a hatalyos,
tobbszér modositott, a gyakorlatban jol bevalt 4/2011. (11.16.) 6nkormanyzati rendelet
feltlvizsgélatarol a fenti torvényi kotelezettség teljesitése és az onkormanyzat szervei és feladatali
kialakitasanak érdekében.

A felilvizsgéalathoz beérkezett érdemi javaslatok alapjan, figyelemmel az Mdétv. 2014. oktdber
12-én hatalyba 1ép6 0j szabalyaira indokolt, hogy Gj SZMSZ-t alkosson a képviseld-testilet.

Részletes indokolas:

1-2. 8-hoz

Az SZMSZ 1. fejezete 1-2. §-a altalanos rendelkezéseket fogalmaz meg az onkorméanyzatra, a
hivatalra, a hataskorok gyakorlasara vonatkozdan. Az Motv. 0j rendelkezése, hogy a jegyzd a
képviselo-testulet szerve, melyre a képviselo-testilet hataskort is atruhazhat. A torvény a
hataskor atruhdzas cimzettjeit taxative nevesiti, ezeken kivil méasra hataskort atruhazni nem lehet
(pl. tanacsnokra).

A képviselé-testulet altal a polgarmesterre atruhdzott hataskorok jegyzékét az 5. melléklet
tartalmazza.

3-42. §8-hoz

Az SZMSZ 11. fejezete a képviselO-testiilet miikodési szabalyait tartalmazza.

3. 8. A feladat- és hataskor tekintetében csak a leglényegesebb szabalyokat rogziti, hiszen az
Motv. a feladatokat és a hataskoroket tételesen felsorolja, azokat a helyi rendeletben
megismételni nem kell és nem is lehet a jogalkotasrol szol6 torvény 3. §-a értelmében.

A képviselo-testllet tiléseire vonatkozoan
4-8. §: a képviselo-testilet rendes, rendkivili és Gnnepi Uléseire vonatkozé szabalyok. Az Motv.

44. §-a kimondja, hogy a képviselo-testiilet sziikség szerint, az SZMSZ-ben meghatarozott
szdmu, de évente legaldbb hat Ulést tart. A korabbi szabéalyozéshoz képest eltérés, hogy az évi



legalabb hat (lés helyett tiz Glésben hatarozza meg az SZMSZ az évente tartando lések szamat,
igazodva a kialakult gyakorlathoz, miszerint julius és augusztus honapban a testiilet rendes lést
nem tart.

A 8. § tartalma uj elemként jelenik meg az SZMSZ-ben, az tnnepi (lésre vonatkozo Uj
szabalyozas egyértelmiien nevesiti, hogy milyen alkalombdl kerulhet sor Gnnepi Glésre.

A rendelet 9-42. §-ai tartalmazzak a képviseld-testillet milkodésének részletes szabalyait,
nevezetesen:

a képviseld-testiilet 0sszehivasa, amely kiboviilt azzal, hogy a meghivot €és az elbterjesztést a
képvisel6 kérésére elektronikus Giton pdf. formatumban kell megkiildeni

az ulések nyilvanossaganak biztositasa érdekében kiegeszult a 9. 8 /5/ /6/ bekezdése a
meghivandok kore tekintetében, illetve a 12. §, melyben rogziti, hogy a képviseld-testilet
iiléseirdl €16 kozvetitésben szamol be az dnkormanyzattal szerzédésben allo televizio sajat és
az 6nkormanyzat honlapjan keresztil internetes fellileten is.

a zart 0lés tartdsdnak rendje, a kordbbiakhoz képest azzal a modositassal, hogy az érintett
személy szdban is nyilatkozhat arrél, a nyilvanos targyalasba beleegyezik-e vagy sem,
amennyiben az (lésen jelen van.

a képviselo-testiilet iiléstervére, a rendes iilés napirendjére és az elOterjesztések rendjére
vonatkoz6 14-17. 8-ban foglalt szabalyozas nem valtozik, ezek a gyakorlatban bevéaltak

a felszolalasok és hozzaszblasok szabalyait részletezi az SZMSZ 18-26. §-a

a vitavezetésre a 27-30. § vonatkozik, mely rendelkezések korében valtoztak a kérdések,
hozzészblasok, szobeli kiegészitésének maximalis idejei

a donteshozatal szabalyai kozott a 31-32. § tartalmazza a képviseld személyes érintettségének
kérdését, valamint a hatarozatképességre iranyado szabalyokat

a szavazas modjat, a nyilt, a név szerinti és titkos szavazas szabalyait régziti a 33-38.8 az Motv.
48.8 (2)-(4) bekezdésében meghatarozottak szerint

a képviselo-testiilet dontéseire a 39. § eldirdsa vonatkozik, utalva az SZMSZ 2. mellékletére, a
rendelettervezetek eldterjesztési rendjére, amely valtozott abban a tekintetben, hogy a
képviseld is kezdeményezheti rendelet megalkotasat (Motv. 32. § (2)bek. a) pont), illetve
nincs mar torvényi felhatalmazds arra nézve, hogy Onkormanyzati rendeletben Kkell
szabalyozni a rendelet tarsadalmi egyeztetésére vonatkozé normakat

a képviseld-testiilet lilésének jegyzokonyve, aldirasa, betekintés szabalyait, a képviseld-testiilet
dontéseinek végrehajtasat a 41-42. § tartalmazza.

Az SZMSZ 1. fejezetének szabalyozasa az Motv. 43-53. §-a figyelembe vételével tortént annak
érdekében, hogy a testiilet hatékonyabban, egyszeriibben tudjon mikodni, foloslegesen ne
korlatozza be magat, csupan annyira, amennyire a torvényesség biztositasa és az eredményesség
azt megkoveteli.

43-45. §-hoz

Az Motv. 54. §-a szerint a képviselé-testiilet évente legalabb egyszer elére meghirdetett
kdzmeghallgatast tart, amelyen a helyi lakossag és a helyben érdekelt szervezetek képvisel6i a
helyi koziigyeket érint6 kérdéseket és javaslatokat tehetnek.

Az elhangzott javaslatra, kérdésre a kozmeghallgatason, vagy legkésdbb 15 napon beliil valaszt
kell adni.



Az SZMSZ IlI. fejezete, a 43-45. § ennek részletes szabalyait tartalmazza, kiemelve, hogy eltérés
a korabbi szabalyozashoz kepest a hozzaszolasok idejének csdkkentése.

46-54. §-hoz:

Az SZMSZ 1V. fejezete foglalkozik a képviselok jogallasaval, a képviselok jogaival és
kotelezettségeivel, a képviseldk, bizottsagi tagok elndkok, tanacsnokok dijazasaval.

A 46. § rogziti a képviselk jogallasat, a 47. § a képviseldk jogait, az Motv.-ben rogzitett jogokra
csak utalva, nem megismételve azokat, figyelemmel a mar korabban emlitett jogalkotasi
szabalyra, a 48. § a képviselok kotelezettségeit részletezi, hasonldan a jogokhoz, itt is utalunk az
Motv.-re.

A tiszteletdij megallapitasanak, kifizetésének szabalyait a 49-50. § rogziti. Uj elem az Métv.
szabalyozasaban, hogy a tiszteletdij megallapitasanak korlatja csupan annyi, hogy az nem
veszélyeztetheti az onkormanyzat kotelezo feladatai ellatasat.

Az Motv. 35. 8-a kimondja, hogy a képviselO-testiilet az Onkormanyzati képviselének, a
bizottsagi elndknek, a bizottsag tagjanak, a tandcsnoknak rendeletében meghatarozott
tiszteletdijat, természetbeni juttatdst &llapithat meg. Mivel az Motv. 33. §-a alapjan a
kotelezettségeit megszegd Onkormanyzati képviseld megallapitott tiszteletdijat, természetbeni
juttatasat a képviselo-testllet legfeljebb tizenkét havi id6étartamra csokkentheti, megvonhatja a
szervezeti ¢és mukodési szabalyzataban meghatarozottak alapjan, célszerti volt a dijazéasra
vonatkozé szabalyokat is az SZMSZ-ben rogziteni.

A képviseld-testiilet eredményes miikodése nagyban fiigg attol, hogy a valasztott képviselok
folyamatosan részt vesznek-e a testileti és a bizottsdgi munkaban, komolyan veszik-e valasztott
tisztséguket.

Annak érdekeben, hogy minél kevesebb legyen a tavolmaradas, az 51-53. § ad dgymond
szankcionalasi lehet6séget. Ezt a szabdlyozést a kordbbi énkorméanyzati rendelet helyett az Motv.
alapjan SZMSZ-ben kell (lehet) rogziteni.

Az 54. § a tiszteletdij kdzérdekii célra torténd felajanlas kérdéskorét rendezi.

55-56. §-hoz

Az SZMSZ. V. fejezete a képviseldcsoport létrehozasdnak, mitkodésének szabalyait foglalja
ossze.

57-72. §-hoz

Az SZMSZ V1. fejezete az Motv. 57-72. §-at figyelembe véve szabalyozza a képvisel6-testiilet
bizottsagaira vonatkoz6 eldirasokat. Természetesen most is figyelemmel kellett lenni a korabbi
onkormanyzati torvényben is meglévé szabalyra, hogy a képviselo-testllet a kétezernél tobb
lakosu telepuilésen pénziigyi bizottsagot hoz létre, valamint arra, hogy a vagyonnyilatkozatok
vizsgalatat a szervezeti és milkddési szabalyzatban meghatdrozott bizottsag végzi, amely
gondoskodik azok nyilvantartdsarol, kezelésérdl és Orzésérdl. A vagyonnyilatkozat tétel
szabalyait az SZMSZ 7. melléklete tartalmazza.



A korébbi bizottsdgokhoz képest valtozas nem tortént, de konkrétan meghatarozza az 57. § /2/
bekezdese az egyes bizottsagok létszamat.

Az Motv. 57. § /1/ bek. szerint a képvisel6-testllet az SZMSZ-ben hatarozza meg bizottsagait, a
tagok szamat /ezt a koradbbi SZMSZ nem tartalmazta/, feladat- és hataskorét, miikodésiik
alapvetd szabalyait, mely utdbbiak alapvetden megegyeznek a képvisel-testliletre vonatkozo
szabalyokkal.

Az allando bizottsagok feladatkorét, illetve a képviseld-testllet altal a bizottsdgokra atruhdzott
hataskorok jegyzeékét a 4. melléklet tartalmazza. E korben kiemelendd legfontosabb modositas a
Pénzligyi és Telepllésfejlesztési Bizottsagra atruhadzott hataskorok gyakorlasat érinti, hitel
felvételével kapcsolatos hataskort ugyanis a képvisel6-testiilet az Motv. 42. § 4. pontja
értelmeben nem ruhazhat at.

73. §8-hoz

A helyi 6nkormanyzat a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat részére biztositja a miikodés személyi
¢s targyi feltételeit, illetve gondoskodik a miikodéssel kapcsolatos feladatok végrehajtasarol.
A nemzetiségi 6nkormanyzatokra a V1. fejezetben a 73. § szabéalyozésa vonatkozik.

74-75. 8-hoz
Az SZMSZ VIII. fejezete foglalkozik a telepllésrészi 6nkormanyzatokkal és a tandcsnokokkal.

Az Motv. 62. § /1/ bekezdése tartalmaz szabalyozast a telepulésrészi dnkormanyzatokra
vonatkozoan annyiban, hogy a képviselo-testilet az SZMSZ-ben meghatarozottak szerint
valamely telepulésrész sajatos érdekeinek képviseletére telepililésrészi onkormanyzatot hozhat
1étre telepiilési képviselokbol és mas, az adott telepiilésrészen €16 valasztopolgarokbol.

Ennek szabalyait pontositja és részletezi az SZMSZ, miutdn erre vonatkozéan konkrét
kezdemenyezés is tortént.

A 75. § a tanacsnokokra vonatkozo szabalyokat tartalmazza. A kordbbi szabalyozashoz képest
modosul a tandcsnokok szama, illetve feladatkore, nevezetesen Civil és Sport Kapcsolatok
Tanacsnoka és Gazdasagi Kapcsolatok Tandcsnoka vélasztasara kertilhet sor. A tanacsnokok
feladatkorét az SZMSZ 4. melléklete tartalmazza, mely a tanacsnokokhoz illeszkedd 1j
feladatkorokhoz lett igazitva.

76-80. §-hoz
A polgarmester, az alpolgarmester, a jegyz6 és az aljegyz6 jogallasara vonatkozo szabalyok.

Az Motv. 68. 8 /2/ bekezdése értelmében az SZMSZ-ben szabalyozni kell azokat az tigyeket,
amikor a hatdrozatképtelenség, vagy hatdrozathozatal hidnya miatt két egymast kovetd
alkalommal ugyanazon igyben a testiilet nem hozott dontést. llyen esetekre szl az SZMSZ 76. §
16/ bekezdéseben foglalt szabalyozas.

Ugyancsak rendelkezni kell az SZMSZ-ben az Métv. 68. § /3/ bekezdése alapjan azokrol az
esetekrél, amikor két iilés kozotti idészakban felmeriild, halasztdst nem tird Onkormanyzati



ugyekben a polgarmesternek kell dontenie. Ezeket az igyeket az SZMSZ 76. § /7/ bekezdése
tartalmazza.
E két jogszabalyhely a polgarmester vonatkozasaban allapit meg 0j jogkoroket.

Az alpolgarmester, a jegyz0 és az aljegyz0 jogallasara vonatkozo szabalyok nem valtoztak.
Az Motv. 81. § /3/ bekezdése tartalmazza a jegyzo feladatait. Ezen tilmenden az SZMSZ 79. §
/3/ bekezdése még szamos feladatot nevesit, amely még egyértelmiibbé teszi a feladat ellatést.

80.8-hoz

Az SZMSZ X. fejezete a Polgarmesteri Hivatal Iétrehozésara vonatkozo szabalyokat tartalmazza.
A Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Mukodési Szabalyzata az SZMSZ 6. mellékleteként
tartalmazza:

a) a koltségvetési szerv alapitasarol sz6lo jogszabaly teljes megjeldlését, ha a koltségvetési
szerv alapitasardl jogszabaly rendelkezett,

b) a koltségvetési szerv alapitd okiratanak - ha azt az alapitas 6ta modositottak, a hatalyos,
egységes szerkezetbe foglalt alapito okiratanak - keltét, szamat, az alapitas idépontjat,

c) az ellatandd, és a kormanyzati funkcio szerint besorolt alaptevékenysegek, rendszeresen
ellatott vallalkozasi tevékenységek, valamint az alaptevékenységet szabalyozd jogszabalyok
megjelolését,

d) azon gazdalkodd szervezetek részletes felsorolasat, amelyek tekintetében a kdltsegvetési
szerv alapitoi, tulajdonosi (tagsagi, részvényesi) jogokat gyakorol,

e) a szervezeti felépitést és a miikodés rendjét, a szervezeti egységek - ezen beliil a gazdasagi
szervezet - megnevezését, engedélyezett létszamat, feladatait, a koltségvetési szerv szervezeti
abrajat,

f) azon Ugykoroket, amelyek soran a szervezeti egységek vezetéi a koltségvetési szerv
képviseldjeként jarhatnak el,

g) a szervezeti és miikodési szabalyzatban nevesitett munkakorokhoz tartozo feladat- és
hataskoroket, a hataskorok gyakorlasanak maodjat, a helyettesités rendjét, az ezekhez kapcsolodd
feleldsségi szabalyokat,

h) jogszabalyban meghatarozott kivéetellel a munkaltatoi jogok gyakorlasanak - ideértve az
atruhazott munkaltatoi jogokat is — rendjét.
81-82. §8-hoz

Az SZMSZ XI. fejezete az Onkormanyzat gazdasagi alapjaival, a koltségvetésével és az
onkormanyzat vagyonaval kapcsolatos legalapvetobb szabalyokat foglalja 0ssze.



Az Onkorményzati vagyonra, a vagyon kezelésére, az onkormanyzat gazdalkodasara, a
feladatfinanszirozasi rendszerre, a belsé kontrollrendszerre, az addssagrendezésre vonatkozd
részletes szabalyokat az Motv. 106-124. §-ai tartalmaznak.

83-85. 8-hoz

A XII. fejezetben foglalt zar6 rendelkezések a hatalyba 1éptetd és hatalyon kiviil helyezd
rendelkezéseket, az SZMSZ mellékleteinek, fuggelékeinek tételes felsoroldsat tartalmazzak.

1. melléklethez
A képviselo-testllet feladatkoreit és az onkent vallalt onkormanyzati feladatkoroket tartalmazza.
1/A. Melléklethez

Az dnkormanyzat f6bb adatait €s az nkormanyzat tevékenységeit, valamit az azokhoz rendelt
kormanyzati funkcidkat tartalmazé melléklet.

3. melléklethez
Az Motv. 50. §-a alapjan mindsitett tobbség sziikséges a 42. § 1., 2., 5., 6., 7. pontjaban foglalt,
tovabba a torvényben és a szervezeti és milkodési szabalyzatban meghatarozott ligyek
eldontéséhez.

8. melléklethez

A Polgarmesteri Hivatal tigyfélfogadasi rendje.

Pasztd, 2014. november 7.



Paszt6 Varosi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete
..[12014. (............) 6nkormanyzati rendelete

az Onkormanyzat és Szervei Szervezeti és Miikodési Szabalyainak egyes
kérdéseirol

Pasztd Varos Onkormanyzatanak Képviselo-testiilete a Magyarorszag énkormanyzatairdl szolé
2011.6vi CLXXXIX. torvény (a tovabbiakban: Motv.)) 53. § (1) bekezdésében kapott
felhatalmazas alapjan, az Alaptorvény 32.cikk (1) bekezdés a.) pontjdban meghatarozott
feladatkdrében eljarva az Onkormanyzat és Szervei Szervezeti és Miikodési Szabalyainak egyes
kérdéseirdl az aldbbiak szerint rendelkezik:

. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK
Az 6nkormanyzat

1.8 (1) Az 6nkormanyzat hivatalos megnevezése, székhelye: Paszt6 Varosi Onkormanyzat,
Pasztd, Kolcsey F. u. 35.

(2) A Képviselo-testilet hivatalanak hivatalos megnevezése: Pasztoi Polgarmesteri Hivatal.

(3) Az 6nkormanyzat jogi személy. Az 6nkormanyzati hataskorok a Képvisel6-testiletet
illetik meg. A Képvisel6-testiiletet a polgarmester képviseli.

(4) Az onkormanyzati feladatokat a Képviselé-testiilet és szervei: a Képviselo-testulet
bizottsagai, a polgarmester, a jegyzé, valamint a Polgarmesteri Hivatal latja el.

(5) A Képviselo-testilet egyes hataskoreit rendeletében a polgarmesterre, a bizottsagaira,
tanacsnokekra—a nemzetiségi dnkorméanyzatok testileteire, térvényben meghatarozottak
szerint tarsuldsara és a jegyzore ruhazhatja. E hataskor gyakorlasdhoz utasitast adhat,
illetve e hataskort eseti jelleggel visszavonhatja. Az atruhazott hataskor eseti jellegi
visszavonasarol a Képviseld-testiilet mindsitett tobbséggel dont. Az atruhazott hataskor
tovabb nem ruhézhato.

(6) Az dnkorméanyzat a P4sztoi Roma Nemzetiségi Onkormanyzat képviselé testiiletének
miikddését kiilon megallapodasban foglaltak szerint biztositja.

2. § Az Onkormanyzat jelképe: a cimer, a zaszl6 és a pecsét, amelyekrdl, valamint
hasznalatuk rendjér6l a Képvisel6-testilet kiilon rendeletet alkot.
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Il. FEJEZET
A KEPVISELO-TESTULET MUKODESE
A Képviselé-testulet feladat- és hataskore
3.8 (1) A Képviselo-testiilet ellatja a kotelez6 és 6nként vallalt helyi onkormanyzati feladat- €s

hataskoroket.

(2) A Képviselo-testilet dnként vallalhatja minden olyan helyi kdziigy megoldasat, amelyet
jogszabaly nem utal mas szerv hataskorébe.

(3) A Képviselo-testiilet feladatkérét és az onkent vallalt dnkormanyzati feladatainak
jegyzékét e rendelet 1. melléklete tartalmazza.

(4) A képviselo-testilet tagjainak létszamat, névsorat, lakcimét az 1. fliggelék tartalmazza.
A Képviselo-testiilet Ulései

4.8 (1) A Képviselo-testilet alakulo, rendes, rendkivili és tnnepi Glést tart.
Az iilést tobb egymast kdvetd iilésnapra is ssze lehet hivni.

(2) A Képviselo-testilet Uléseit a polgarmester, akadalyoztatdsa esetén az alpolgarmester
hivja 0ssze.

(3) A polgarmesteri és az alpolgarmesteri tisztség egyidejii betdltetlensége, illetve tartos
akadalyoztatasuk esetén a Képvisel6-testllet Osszehivasaval és vezetésével kapcsolatos
polgarmesteri feladatokat az tgyrendi bizottsag elntke (akadalyoztatasa esetén a penzigyi
bizottsag elndke) latja el.

(4) A (2)-(3) bekezdés rendelkezéseit megfelelden alkalmazni kell az {ilések vezetésére is.
A Képviselo-testulet megalakulasa
5. 8 (1) Az alakulo iilés elsé napirendi pontjaként a Helyi Valasztasi Bizottsag beszamol a

KépviselO-testiilet tagjai valasztasdnak eredményérol.

(2) A képviselok, a polgarmester az alakul6 iilésen, a bizottsagok nem képviseld tagjai a
megvalasztasuk utan a képviseld-testilet tGlésén a 2. fuggelék szerinti eskiit teszik.

(3) A képviselo-testllet alakulo Ulésén a hataskorébe tartozd titkos szavazasok
lebonyolitasara szavazatszamlald bizottsagot valaszt, melynek megbizatasa az Ugyrendi
Bizottsag megvéalasztasaig tart.

Rendes Ulés
6. 8 A Képvisel6-testilet évente legaldbb hat 22 10 iilést tart. A képvisel6-testilet Ulését a

polgarmester altalaban az 6nkormanyzat székhelyére, a honap utols6é csutortoki napjara,
délutan 14 6réra hivja 6ssze.
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Rendkivili tlés

7. 8 (1) A polgarmester koteles rendkivuli Glést dsszehivni a képviselok egynegyedének, a
kormanyhivatal vezetdjének, vagy a Képvisel6-testiilet barmely bizottsaganak irasbeli
inditvanyara. Az inditvanynak tartalmaznia kell az uUlés 6sszehivasanak indokait, a
napirendi javaslatot, az el6terjesztd személyét, az elGterjesztés torvenyessegi észrevétellel
ellatott dontési javaslatat.

(2) Az inditvanyt a polgarmesternél kell eléterjeszteni.

(3) A polgarmester az inditvany benyujtasatol szamitott 45- 5 munkanapon beliili idépontra
koteles az Glest dsszehivni. A rendkivili Ulés dsszehivasara vonatkozd meghivéban meg
kell jel6Ini a rendkivili Glés 6sszehivasanak indokat és tervezett napirendijét.

(4) A polgarmester rendkivili Glést hivhat dssze. A rendkivili Glés 6sszehivasanak indokat
a meghivoban fel kell tintetni.

(5) A rendkivili Ulésre - e § (1)-(4) bekezdésében foglaltak kivételével - a rendes
ulésre vonatkozo szabalyokat kell alkalmazni.

Unnepi Ulés

8. § /1/ A képviselo-testilet Unnepi Ulése altalaban allami, nemzeti, vagy varosi Unnep
alkalmabdl torténhet, amelyen helyi kitlntetések, elismerések atadasara kerilhet
sor.

/2/ Az iinnepi iilésre az /1/ bekezdésben foglaltakon tilmenden a képviselo-testilet
miikodésére vonatkozo altalanos szabalyokat nem kell alkalmazni.

A Képviselé-testilet 6sszehivasa

9.8 (1) A Képviselo-testiiletet a polgarmester irasbeli meghivoval hivja 6ssze.

(2) A Képviseld-testiilet meghivojat a tervezett napirendek irdsos anyagaival egydtt Ggy kell
kézbesiteni, hogy azt a képviselok legaldbb 5 nappal az iilés eldtt megkapjak. Siirgds
esetben ettdl el lehet térni, de ekkor lehetdség szerint a meghivot legalabb 24 oraval az iilés
el6tt kézbesiteni kell. Késedelem esetén a napirendi pont targyalasarol a képvisel-testilet
dont.

(3) A meghivonak tartalmaznia kell az tilés helyének és napjanak, kezdési idépontjanak, a
tervezett napirend targyanak és eléaddjanak, valamint a tervezett napirend targyaldsdhoz
tanacskozasi joggal kulon meghivottak megjelolését is. A meghivohoz mellékletként
csatolni kell az el6terjesztések szovegét, rendelet-tervezeteket és hatarozati javaslatokat,
valamint az interpellaciés nyomtatvanyt. Azon napirendek irdsos anyagat, amelyet a
képviselok korabban megkaptak, a meghivoval egyiitt résziikre ismételten nem kell
megkuldeni, de a meghivéban utalni kell arra, hogy mikor kildték meg azokat. A
jogszabaly erejénél fogva tanacskozasi joggal kotelezOen meghivottak részére a meghivoval
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egylitt valamennyi eldterjesztést kézbesiteni kell, a polgadrmester altal esetenkénti
tanacskozasi joggal meghivottak részére az 6ket érint6 eléterjesztéseket kell megkuldeni.
(4) A képvisel6-testiilet meghivojat, elbterjesztéseit irasban vagy az énkormanyzati
képviseld részére nyilatkozatban tett kérésére elektronikus titon pdf. formatumban
kildik meg.

(5) A képviseld-testiilet tilésének idépontjarol, helyérdl és napirendjérdl a polgdrmester a
lakossagot a Polgarmesteri Hivatal hirdet6tablain elhelyezett hirdetmény, az
onkormanyzattal szerzédésben allo televizio €s az 6nkormanyzat honlapja Gtjan értesiti.

(6) A képviselo-testulet ulésére meg kell hivni:
a) a képviselo-testilet tagjait;
b) a bizottsagok nem képviseld tagjait;
c) az eldterjesztdt az altala eldterjesztett napirendi pont targyaldsédhoz;
d) az 6nkormanyzat konyvvizsgalojat az 6t érintd; az Onkorményzati intézmények vezetoit
az adott intézményt, illetve az intézmények egészét érintd napirend targyalasahoz; az
onkorményzat részvételével miikodé gazdalkodd szervezetek vezetdit az Oket érintd
napirendhez;
e) A jegyzOt, aljegyz6t a Polgarmesteri Hivatal bels6 szervezeti egységeinek vezetdit és
a nem képvisel6 alpolgarmestert;
f)* a nemzetiségi dnkormanyzat elnokét;
g) eseti jelleggel azoknak az Onszervez6dd kozosségeknek a vezetdit, amelyekkel a
Képviseld-testiilet egyiittmitkodési megallapodast kotott, illetve amelyeknek a jelenléte
egy adott napirendi pont megtargyalasahoz sziikséges, akiket a targyalandé napirend
érint, akiket az egyes napirendi pontok megtargyalasahoz a polgarmester vagy a
jegyz6 megjelol. A birdsagi nyilvantartasba bejegyzett civil szervezetek
képviseloit eseti jelleggel, az ket érint6é napirend targyalasahoz.
Ezen tulmenden az eldterjesztd a meghivandd személyekre a polgarmesternek
javaslatot tehet.

10. § (1) A képvisel6-testiilet tilésér6l meghivo utjan — mellékletek nélkul — értesiteni kell:
a) a valasztokerulet egyéni orszaggyiilési képviseldjét;
b) a korményhivatalt;
¢) a megyei napilap szerkesztoségét;
d) a Pasztoi Hirlap felelds szerkesztdjét;
e) a helyi TV misorszerkeszt6jét; Onkormanyzattal —megallapodast kotott
miisorszolgaltatot;
) valamint azokat, akiket az egyes napirendi pontok targyalasahoz a polgarmester vagy a
jegyz6 megjeldl.

(2) A Képviseld-testiilet tagjai szavazati joggal, a nem képviseld bizottsagi tagok, a
jegyzd, az aljegyzd, a Polgarmesteri Hivatal bels6 szervezeti egységeinek vezetdi, a nem
képvisel6 alpolgarmester és a nemzetiségi onkormanyzat elndke altalanos tanacskozési
joggal, mig a 9. 8 /6/ bek. c., d, és a g) pontban foglalt meghivottak csak az ¢ket érintd
napirendre vonatkozdan tanacskozasi joggal vesznek részt a Képviseld-testilet tlesén. Az
adott napirendi ponthoz kapcsoldédo tanacskozasi joggal rendelkezoket errdl felszolalasuk
eldtt szoban a polgarmester vagy a jegyzé tajékoztatja.
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(3) Az (1) bekezdésben szerepldk az altaluk megjeldlt napirendi pontokhoz kapcsolodod
irasos eléterjesztésekbdl - kivéve a zart ilés keretében targyalandd javaslatokbdl - az tlésre
megkiildott értesités kézhezvételét kovetden a jegyzonél igényelhetnek egy-egy példanyt,
mely lehetdségre fel kell hivni a figyelmiiket.

(4) Az Unnepi Ulésekre a 9. § (6) bekezdés a)-b), d)-f) és az e § (1) bekezdés a)-e)
pontjaiban felsoroltakon tal meg kell hivni a varos diszpolgarait, a megyei kozgytilés
elnokét, a torténelmi egyhdzak egy-egy helyi vezet6jét, a birdsag és az ligyészség varosi
vezetOjét, a varos renddrkapitanyat, a varos kordbbi polgarmestereit, a-tegalabb—-harom

eiklushan—tevékenykedé egykori helyi Onkormanyzati képviseldket, illetéleg a
polgarmester és a képviselo-testiilet tagjai altal megjeldlt tovabbi szemelyeket.

11.8 A telepilési 6nkormanyzat a feladatai korében tamogatja a lakossag Onszervez6déd

12.

kozosségeinek a tevékenységét, egylittmikodik e kozosségekkel. A képviselo-testiilet a 9. 8
(6) bekezdés g) pontjaban foglaltak figyelembe vételével hatarozza meg, mely
Onszervez6d6 kozosségek képviseloit illeti meg tevékenységi korében tanacskozasi jog a
képviseld-testiilet és bizottsaga Ulésein.

Az Ulések nyilvanossaga

8 (1) A Képviselo-testilet tlései - a (2) bekezdésben meghatarozott esetek kivételével -
nyilvanosak, melyekrdl hang-, film- vagy videofelvétel szabadon készithetd.

A képvisel6 testiilet iiléseirol é16 kozvetitésben szimol be az Onkormanyzattal
szerzédésben 4all6 televizio sajat és az Onkormanyzat Honlapjan keresztiil internetes
feluleten is.

(2) A Képviselo-testilet
a) zart Ulést tart az Motv.) 46. 8 (2) bekezdés a) és b) pontjaban foglaltak esetén,

b) zart Glést rendelhet el a vagyonaval valo rendelkezés és az altala Kiirt palyazat
feltételeinek meghatdrozasakor, targyalasakor, ha a nyilvanos targyalds Uzleti érdeket
sértene.

(3) A polgarmester irasbeli, vagy a testileti Glésen szdbeli nyilatkozatot kér az érintett
személytol arrol, hogy a nyilvanos targyalasba beleegyezik vagy nem egyezik bele.
Amennyiben az érintett6l a polgarmesterhez a targyalds megkezdéséig ,,a nyilvanos
targyalasba beleegyezem” tartalmu irasbeli nyilatkozat nem érkezik vissza és az érintett
nincs jelen, ugy zart tlésen kell az tigyet targyalni.

(4) A zart iilésen a Képvisel6-testllet tagjai, a nemzetiségi énkormanyzat elndke, a jegyzo,
aljegyz6, az eldterjesztd, a jegyzokonyvvezetok, meghivasa esetén az érintett, a
konyvvizsgalo és szakértd vesz részt. A szakértOk korérdl vita esetén a képvisel6-testilet
ugyrendi szavazas keretében dont.

(5) Ha a napirendi pont vitajanak idején a képviselo-testilet Glése nyilvanos volt, a
hatarozathozatal idejére nem lehet zart iilést elrendelni. Ettdl eltéréen az Motv. 46. § (2)
bekezdeés a) es b) pontjaban foglalt érintettek barmikor kérhetik a zart tlés elrendeléset.

(6) A zart tilésen hozott dontésekrdl - kivéve az dnkorményzati hatsagi Ugyekben hozott
hatarozatokat — a =zart iilés utan a polgarmester ad tajékoztatast, illetve késébb 6
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tdjékoztathatja a sajtd képviseldit. Ennek soran nem sértheti meg azokat az érdekeket,
illetve jogszabalyi rendelkezéseket, amelyek a zart tlés elrendelésének alapjaul szolgaltak.
A kiilon torvény szerinti kozérdekli adat és kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésének
lehetOségét a zart iilés tartasa esetén is biztositani kell.

13. 8§ (1) A Képviselo-testilet a dontéseit nyilt szavazassal hozza. Jogszabalyban kotelez6en
eldirt esetben titkos szavazast tart. Barmely képviseld javaslatara titkos szavazast tarthat a
12. 8§ (2) bekezdésében foglalt Ggyekben. A 12. és e §-ban foglaltak a bizottsdgokra is
vonatkoznak.

(2) 14 éven aluliak csak kulon polgarmesteri Képviselé-testileti-engedéllyel vehetnek részt
a képvisel6-testilet Glésén.

A Képviselo-testilet tlésterve

14. 8 (1) A Képviseld-testiilet féléves iilésterv alapjan miikodik, amelyet a polgarmester terjeszt
a képviselo-testilet elé. Ehhez javaslatot kell kérni a képviselokt6l, a bizottsagoktol, a
bizottsagok nem képviseld tagjaitdol, az Onkormanyzat konyvvizsgaldjatol, az
Oonkormanyzati intézmények vezetdit6l, az Onkormanyzat részvételével mlikodod
gazdalkodd szervezetek vezet6it6l, a nemzetiségi Onkormanyzat elnokétdl, a
jegyzOtol, az aljegyz6tdl, a nem képviseld alpolgarmestertdl és a Polgarmesteri Hivatal
belsé szervezeti egységeinek vezetOitol.

(2) A képviselo-testilet az Ulésterv szerint Gnnepi Uléseket is tarthat. Az Gnnepi Uléseken
dontést igényld javaslatok nem szerepelhetnek.

(3) Az tilésterv elfogadasakor a képvisel6-testllet dont:
a) Uléseinek varhato idépontjairdl, helyszinérdl, az eldre tervezhetd napirendekrol,
b) a napirendi pontok eldterjesztoirdl,
c) az eldterjesztéseket véleményezd bizottsagokral,
d) a kozmeghallgatas idopontjardl, helyszinérdl és tervezett témairol,
e) varospolitikai forum, varosrészi tanacskozas tartasarol és napirendjérdl.

(4) Az Uléstervnek tartalmaznia kell:
a) a Képvisel6-testiilet altal meghatarozott feladatokat és a végrehajtasukkal 6sszefliggd
tennivalokat,
b) a jogszabaly, valamint e rendelet altal a kdtelezden eldirt napirendeket,
c) a Képviselo-testiileti iilések varhaté idopontjat, helyszinét, a napirendek cimet, az
elokészitésért felelos megjeldlését, a napirendhez kapcsolodd kiegészitd jelentések
megjelolését,
d) a kozmeghallgatas idOpontjat, a lakossagi férumokat, egyéb forumokat, valamint azok
tervezett napirendjét.

(5) Az iilésterv eldterjesztésével egyidejiileg a Képvisel-testiletet tajékoztatni kell az
uléstervbe fel nem vett - irasban elGterjesztett - javaslatokrol és azok mell6zésének
indokairdl.
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A rendes Ulés napirendje

15. § (1) A Képviselo-testulet lésének napirendjére a polgarmester tesz javaslatot, amelynek

16.8

alapjan a napirendet a Képvisel6-testilet allapitja meg.

(2) A Képviselo-testilet a napirend kérdésében vita nélkil egyszerti sz6tobbséggel szavaz.
A napirend elfogadasa utdn az el6terjesztd az elfogadott napirendi ponthoz kdtve van,
annak visszavonasara, a napirend valtoztatasara csak a Képviselé-testiilet egyszeri
szotobbséggel hozott dontése alapjan van lehetdség, erre az eldterjesztd javaslatot tehet. A
napirendi pont targyaldsanak elhalasztasara, sorrendjének mddositasara vagy uj napirendi
pont felvételére barmely képviseld vagy tanacskozasi joggal meghivott személy is javaslatot
tehet, melyet réviden indokolnia kell.

(3) A napirendi pontok targyalasi sorrendjét az alabbiak szerint célszerli meghatarozni:

a) a lejart hataridejii Képviselo-testiileti hatdrozatok végrehajtasarol és az el6zo iilés ota
tett fontosabb intézkedésekrdl, valamint a jelentdsebb eseményekral,
b) rendeleti javaslatok,
c) hatarozati javaslatok, ezen beliill a beszamold jellegli, de hatarozati javaslatot is
tartalmazoé eléterjesztéseket hatrébb sorolva,
d) személyi kérdések,
e) interpellaciok,
f) napirend uténi felszdlalasok
} et iéstiginylé irendi I
(4) Amennyiben van olyan napirendi pont, amelyet a képvisel6-testulet zart tilésen targyal,
ugy azt altalaban az iilés végén, valamennyi napirendi pontot kovetden kell targyalni.

(1) A rendkivali Glés napirendjére — az 6sszehivasra okot adé napirendi pont mellett —
tovabbi napirendi pontok nem vehetdk fel, kivéve a meghivé kikiildése és az ilés kozott
jelentkezett rendkivili tgyet.

(2) A napirendi pontokat az elfogadott sorrend szerint targyalja a testllet. Az Ulés kdzben
ett6l eltérni tigyrendi javaslatra lehet, melyr6l a képviselo-testilet vita nélkil dont. Az
elfogadott napirendet meg kell targyalni, az Ulést ezt megel6zéen berekeszteni nem lehet.

Az eldterjesztések rendje

17. 8 (1) A Képvisel6-testiileti eldterjesztések a polgarmesternél irasban nyujthatok be.

(2) A Képviselo-testiilet elé elOterjesztést tehetnek a 2. melléklet I/1. pontjaban felsoroltak.

3) A Képvisel6-testiilet iilésén 0©nallo napirendi pontként olyan elbterjesztés
targyalhatd, amely egyébként megfelel az eldterjesztésekkel szemben tamasztott altalanos
kdvetelményeknek, melyeket e rendelet 2. melléklete tartalmaz.
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A felszblalasok és hozzaszolasok szabalyai
A felszolalasok tipusai

18. 8 A Képvisel6-testiileten az alabbi felszolaldsokra kertilhet sor:
a) felszdlalés tigyrendi kérdesben,
b) napirendhez kapcsolodd felszolalés,
¢) napirend el6tti, illetve utani felszolalas,
d) interpell&cid.

Felszolalas tigyrendi kérdésben

19. § (1) Ugyrendi kérdésben a képviselé napirendi pontonként egy alkalommal az e rendelet
altal szabalyozott keretek kdzott soron Kivil szot kérhet.

(2) /Amennyiben a polgarmester megéllapitja, hogy a hozzaszélas nem ugyrendi felszdlalas,
a hozzaszolo képvisel6tdl megvonhatja a sz6t, mely intézkedésével szemben vitat
kezdeményezni nem lehet./ A-polgarmesterinditvanyara—a-testilet-déntarrél-hogya
felszélalas-igyrendinek-minésiil-e-

(3) Ugyrendi javaslat: a Képviselé-testillet vezetésével, rendjével dsszefiiggd, a targyalt
napirendi pontot érdemben nem érint0 eljarasi kérdésre vonatkoz6 javaslat.

Napirendhez kapcsolédo felszolalas

20. 8§ (1) A képviselok és a tanacskozasi joggal megjelentek a napirendhez vald hozzaszolasi
szandékukat a polgarmesternek jelzik. A felszolalasra a képviseloknek és a tanacskozasi

joggal megjelenteknek a jelentkezés sorrendjeben, a-tanaeskozésijoggal-megjelenteknek
az-altala-megallapitott-serrendben-a polgarmester adja meg a szot.

(2) A napirend el6addja, a polgarmester, az alpolgarmester, valamint torvenyessegi
észrevétel esetén a jegyz6, érintett napirendek esetében a bizottsagi elnokok és a
tanacsnokok a vitaban soron kivil felszolalhatnak tobb alkalommal is.

Interpell&cio

21. § (1) Az dnkormanyzati képviseld az Onkormanyzat feladat- és hataskorébe tartozé minden
tigyben a polgarmesterhez, az alpolgdrmesterhez, illetve a jegyzohoz és az allandd
bizottsdgok elndkeihez interpellaciét intézhet.

(2) A képviseld interpellaciot szoban vagy irdsban (nyomtatvanyon) lehetleg a testiileti
ulés megkezdéséig tehet.

(3) Az iilés kezdetén a polgadrmester kozli a telepiilési képviselok altal mar benyujtott
interpellaciok tényét.

(4) Az interpellaciora a kérdezett a kézhezvételtdl szamitott legkésébb 15 napon beliil, a
kdzérdekii bejelentésre pedig 30 napon beliil kételes irasban valaszolni. Az interpellaciot,
kozérdekli bejelentést és az arra adott valaszt az irasos valaszadast kovetd elsO testiileti
ulésen ismertetni kell. Az ismertetésnek tartalmaznia kell az interpellalé és kozérdeki
bejelentd nevét, valamint az interpellacid és kozérdekii bejelentés targyat. Az interpellalot
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és a vdlaszadot max. 5—pereben 2 percben megilleti a szobeli el6terjesztés, illetve a
valaszadas joga. A valasz elfogadasardl a képviseld nyilatkozik. Amennyiben a képviseld a
valaszt nem fogadja el, a képvisel6é-testilet vita nélkul hataroz a valasz elfogadasarol.

(5) A mar benyujtott interpellaciokat és kozérdekli bejelentéseket kovetden szdban is
eléterjeszthetok interpellaciok és kozérdeki bejelentések témanként max. 2 percben. Ezekre
az iilésen szintén max. 2 percben szoban, de az interpellaciora legkésobb 15 napon beliil, a
kozérdekli bejelentésre pedig 30 napon beliil irasban érdemi valaszt kell adni. Az iilésen
elhangzott valasz elfogadasardl a képviselének nyilatkoznia kell. Az interpellald, illetve
kozérdekli bejelentd kérheti azt, hogy a valasz irdsban torténjen meg. Amennyiben a
képviseld a valaszt nem fogadja el a (4) bekezdésben irtakat kell alkalmazni.

(6) Ha a képviseld-testiilet nem fogadja el a valaszt, megbizza targy szerint illetékes allando
bizottsagat vagy ideiglenes bizottsagot alakit a kérdéskor vizsgalatara, és felhatalmazza a
szlikséges intézkedések megtételére. Az interpellalod képviseld kérése alapjan részt vehet a
bizottsdg munkajaban. A bizottsag vizsgalatanak eredményérdl tajékoztatja a képviseld-
testiiletet. A bizottsag megallapitasainak elfogadasarol a képviseld-testllet vita nélkdl
hataroz. A bizottsagok ugyrendjikben tovabb szabalyozhatjak az interpellacio vizsgalataval
kapcsolatos részletes szabalyokat.

22. §8 (1) Az interpellaciok és kozérdekli bejelentések, valamint az arra adott valaszok teljes

szoveget meg kell kuldeni a helyi tv {izemeltetdjénck  és a Pasztoi Hirlap
szerkesztoségének, kérve azok megjelentetését, valamint kdzolni kell a varos honlapjan
IS.
(2) A képviseld az interpellaciot visszavonhatja. Ha a képviselé az interpellacio
elhangzasanak a napirend szerint varhaté idépontjdban nincs jelen, s tdvolmaradasat
elézetesen indokolva nem mentette ki, az interpellaciot visszavontnak kell tekinteni.
Kimentés esetén az interpellaciot a polgdrmester ismerteti.

Napirend elotti és utani felszolalas

23. § (1) Napirend el6tt a képviselé-testulet tagjai rendkiviali gyben legfeljebb 2 perces
idétartamban felszolalhatnak. A napirend el6tti hozzaszOlasi szandekot a témakor
megjelolésével az iilés meghirdetett kezdési idépontja eldtt legalabb 10 perccel be kell

Jelentenl a polgarmesternek—Amennyrben+pelgam+ester—az—ade¥H+gyet—nem4ama

(2) Az oOnkormanyzat feladat- és hataskorébe tartozd, a napirenden nem szerepld
halaszthatatlan ¢s rendkiviili ligyben a napirendek megtargyaldsat kovetéen barmely
képviseld6 felszolalhat.

(3) A napirend utani felszolaldsok targyat annak tartalméra egyértelmiien utal6 modon a
Képviselo-testilet Glésének kezdetéig a polgadrmesternél irdsban kell benydjtani.

4) A polgarmester, az alpolgarmester, a bizottsagi elnokok és a tanacsnokok,
valamint a jegyz06 a napirend utani felszolalashoz két-két percben észrevételt tehetnek.
Egyebekben vitanak és szavazasnak helye nincs.
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A Képviselé-testulet tanacskozasi rendje

24. 8§ (1) A Képviselo-testiiletet a polgarmester, akadalyoztatasa esetén az alpolgarmester vezeti,
akinek a munkajat a jegyzo segiti.

(2) Az iilést a polgarmester nyitja meg, megallapitja a jelen 1évd képviselok szamat, az iilés
hatarozatképességét.

(3) A polgarmester megadja, illetve megvonja a szot, szlkség eseten Gsszefoglalja az
elhangzottakat. Ugyrendi hozzaszolasra jelentkezés esetén soron kivil megadja a szot,
tigyel a felszolalasokra rendelkezésre allo iddétartamok betartdsara, idotullépés esetén
megvonja a szot, 30 percnél hosszabb idGtartamt vita esetén inditvanyozhatja a vita
lezarasat. Figyelmezteti a hozzaszolot, ha eltér a targytdl, ennek eredménytelensége esetén
megvonja a szét. Biztositja az Ulés zavartalan menetét. Javaslatot tehet az ilés elnapoléséra
a kovetkez6 tilés idépontjanak egyidejii megjelolésével, berekeszti az iilést.

(4) A Képviselo-testiilet {ilésén részt vevo képviseldk, illetve minden jelen 1évé személy
koteles a tanacskozas méltosagat tiszteletben tartani.

25. 8 (1) A polgarmester gondoskodik a Képviselé-testulet tilése rendjének fenntartasarol.

(2) A tanacskozas rendjének megtartasa érdekében a polgarmester:
a) a targytdl eltérd, illetve e rendelet eljarasi szabalyait megsértd felszolalot figyelmezteti,
1smétlodo esetben megvonja téle a szot,
b) rendre utasitja azt a képvisel6t, aki a Képviselo-testilet tekintélyét sértd kifejezést
hasznal,
c) rendzavaras esetén figyelmezteti a rendbontét.

(3) A polgarmesternek a rendfenntartds érdekében tett - e rendeletben szabalyozott -
intézkedeései ellen felszdlalni, azokat visszautasitani vagy azokkal vitaba szallni nem lehet.

(4) A napirendi pont targyalasanak elnapolasara napirendi pontonkent - az e bekezdeés
méasodik mondatdban foglaltak kivételével - egyetlen alkalommal lehet javaslatot tenni.
Tovabbi egy alkalommal az el6terjesztd jogosult ilyen javaslat beterjesztésére. A javaslatrol
a Képviseld-testiilet vita nélkiil hataroz és annak elfogaddsat kovetéen a polgarmester
javaslatara meghatarozza a napirend targyalasanak uj idépontjat is.

(5) A targyalasba vett eldterjesztés napirendrdl valo levételére napirendi pontonként - az e
bekezdeés masodik mondataban foglaltak kivételével - egyetlen alkalommal lehet javaslatot
tenni. Tovabbi egy alkalommal az eldterjesztd jogosult ilyen javaslat beterjesztésére. A
javaslatrol a Képvisel6-testiilet vita nélkiil szavaz.

(6) A polgarmester indokolt esetben sziinetet rendelhet el. A sziinet elrendelésével
egyidejiileg meghatarozza az iilés folytatasanak idépontjat. A képviseldcsoport vezetdjének
kérésére a polgarmester a képviseldcsoport allaspontjanak kialakitdsa érdekében rovid
szlinetet rendel el, a képvisel6csoport vezetdje altal kért idotartamra, de legfeljebb 20 percre
és Ulésnaponként legfeljebb egy alkalommal.
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26. § (1) A Képviselo-testiilet nyilvanos tilésén megjelend vendégek és latogatok a résziikre
kijelolt helyen foglalhatnak helyet.

(2) A megjelent vendégeket és latogatokat a tandcskozas rendjének barmilyen modon
torténd megzavarasa esetén a polgarmester rendreutasithatja.

(3) Ismétlddé rendzavards esetén a polgarmester az érintetteket a terem elhagyésara
kotelezheti.

Vitavezetési szabalyok

27. 8§ (1) A polgarmester minden napirendi pont felett kiilon-kulon nyit vitat. Nem nyithat vitat a
tajékoztatd jellegli napirendek esetében.

(2) A Képviselo-testiilet {ilésén napirendenként elsdként az adott napirendi pont eléadojat
szObeli kiegészités, a vita lezarasat kovetden a zarszo joga is megilleti.

(3) Az elbterjesztéhoz a képviselo-testulet tagjai és a tanacskozasi joggal meghivottak
kérdéseket intézhetnek legfeljebb 1 perc idétartamban, maximum napirendenként 3
alkalommal. A kerdesre adott valasz elfogadasar6l a kérdést feltevét nyilatkoztatni kell.

(4) A képviselo-testulet esetenként és vita nélkul dont arrél, hogy az Ulésen megjelent
polgaroknak ad-e hozzaszolasi jogot legfeljebb 5 percben.

(5) Az irasbeli el6terjesztés szobeli kiegészitésének, valamint a szobeli eldterjesztés ideje
maximum 5-pere 3 perc. Ez aldl kivételt képeznek az Motv. 42. §-a szerint a Képvisel6-
testiilet hataskorébdl a4t nem ruhazhatd tligyek eldterjesztéseinek szobeli kiegészitései,
amelyek 15 percben mondhatok el. Az (ilés soran a képviseld, ha nem 6 az el6terjesztd, — a
kérdések, az ugyrendi hozzaszolasok, a szemelyes megjegyzés és a médosito inditvanyok
megfogalmazasa kivételével — legfeljebb harom esetben szdlhat hozza egy napirendi
ponthoz, a felszOlalasai 3 percnél hosszabbak nem lehetnek. A tanacskozasi joggal
meghivott mas szemelyek — az el6terjeszt6 és a jegyzo kivételével — legfeljebb két esetben
szOlhatnak hozza 6sszesen 3 percben.

(6) A vita lezarasara, a hozzaszolasok szamanak, idétartaméanak korlatozésara, illetve
megvaltoztatasara barmely képviseld-testiileti tag javaslatot tehet, amelyrdl a képviseld-
testllet vita nélkal dont.

28. § (1) Az eldterjesztd a hozzaszolasokra, tovabba a jegyzd, amennyiben az adott javaslat
torvényességét illetden észrevétele van, barmikor szot kérhet.

(2) A tanécskozas rendjét érintd ligyrendi kérdésben barmely képviseldt és a jegyzot soron
kivul megilleti a hozzaszolas joga.

(3) A képviseldcsoportok vezetdi legfeljebb 5 perc idokeretben a képvisel6csoport nevében
az adott napirendnél véleményt nyilvanithatnak, ezen esetben a képviselécsoport tagjai
tovabbi véleményt mar nem fogalmazhatnak meg.

(4) Személyes megjegyzést tehet legfeljebb 2 perces idétartamban a napirendi pont
vitajanak lezarasaig a képviseld vagy képviseldcsoport vezetdje, aki a vita soran az 6t vagy
a képviselécsoportot ért — megitelése szerint méltatlan - megjegyzésre kivan reagalni,
illetve aki allaspontjaval dsszefuggesben keletkezett félreértést szeretne tisztazni.
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(5) Az eldterjeszt6t a vita végén megilleti a zarszo joga, amelynek keretében vélaszol a
vitdban elhangzottakra, igy a moddositd, kiegészitd javaslatokkal kapcsolatban is
ismertetheti allaspontjat. A zarsz6 nem haladhatja meg a szobeli Kkiegészitésre adott
id6tartamot. A képvisel6-testlilet vita nélkil szavazhat arrol, hogy a zarszéra 3 percben
viszontvalaszt engedélyezzen az arra jogosultnak.

(6) Szavazas eldtt barmely képviseld inditvanyara sziinetet kell tartani, a—sztet

29. 8 (1) A polgarmester az el6terjesztésben szerepld és a vitaban elhangzott dontési javaslatokat
egyenként bocsatja szavazasra ugy, hogy a vita lezdrasa utan elszor az eldterjesztésnek
megfeleld logikai sorrendben a moddositd javaslatokrol, ideértve a kiegészitd, valamint
alternativ javaslatot is, majd az eredeti el6terjesztésben szerepld dontési javaslatrol dont a
testilet.

(2) A szavazas eredményének megallapitdsa utdn a polgarmester kihirdeti a képviseld-
testlilet dontéset.

A vita lezarésa

30. § Ha a napirendhez tobb felszdlalé nincs, a polgarmester a vitat lezarja. A vita lezarasat a
képviseld legfeljebb egy-egy alkalommal javasolhatja, a kérdésben a Képviselo-testulet vita
és felszolalas nélkil hataroz.

A dontéshozatal szabélyai

31. § A képvisel6 koteles bejelenteni a személyes érintettségét abban az esetben, ha 6t, vagy
hozzatartoz6jat az Ugy érinti.. Ebben az esetben a képviselé a dontéshozatalbol
kizarhato. A kizarasrol az érintett képviselé kezdeményezésére vagy barmely képviseld
javaslatara a Képvisel6-testiilet dont. A kizart képvisel6t a hatarozatképesség szempontjabol

jelen- 1évonek kell tekinteni, amennyiben-az-tHésterembenmarad:

32. § (1) A KépviselO-testiilet akkor hatarozatképes, ha az iilésen a képviseléknek t6bb mint a
fele jelen van.

(2) Az tilés megnyitasakor a polgarmester szamszeriien allapitja meg a hatarozatképességet.
Az (ilés soran a polgarmester a hatarozatképességet folyamatosan figyelemmel kiséri.

(3) Ha az ules kezdetekor a polgarmester megallapitja a hatarozatképtelenséget, akkor az
ulést nem nyitja meg; ha az lés folyaman barmikor, illetve a sziinet utan a polgarmester
hatarozatképtelenseget allapit meg, akkor — amennyiben a hatarozatképesség rovid id6 alatt
ismét biztosithatd — targyalasi sziinetet rendel el legfeljebb 30 perces id6tartamra. A
targyalasi szlinet utan az Ulés tovabb folytathato, ha a hatarozatképesség helyredll. Ha a
hatarozatképesség rovid idén beliil nem biztosithatd, a polgdrmester az iilést bezarja vagy
elnapolja. Hatarozatképtelenseg esetén az ulést ugyanazon napirend targyaldsara 8 napon
beliili idépontra ismét 6ssze kell hivni, ismételt hatarozatképtelenség esetén is ugyanigy kell
eljarni.

4) A hatdrozathozatalhoz — kivéve a mindsitett tobbséggel meghozand6 dontéseket — a
jelenlévd telepiilési képviselok tobb mint felének az igen szavazata sziikséges. Mindsitett
tobbség szlikséges az e rendelet 3. mellékletében meghatarozott kérdések szabalyozasahoz.
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A szavazas mddja

33. 8 (1) Szavazni szemelyesen lehet. Személyesen ugy torténik a szavazas, hogy az ulés
helyszinén jelen 1év6 képvisel6 a szavazatszamlald gép alkalmazasval tartott szavazas
esetén a rendelkezésére bocsatott szavazogépet sajat maga mikdodteti, kézfelemeléssel
tartott szavazas esetén a kezét felemeli, titkos szavazas esetén a szavazolapot sajat keziileg
Kitolti, nev szerinti szavazas esetén sajat maga nyilatkozik.

(2) A szavazas nyiltan vagy titkosan torténhet, a nyilt szavazas név szerinti is lehet.

(3) A dontési javaslat egyes pontjairdl az eloterjesztésben meghatarozott sorrendben,
egyenként kell szavazni. Ha az adott ponthoz mddositd inditvanyt nydjtottak be, akkor
elészor a modositd inditvanyrol - tébb maodositd inditvany esetében a polgarmester altal
meghatarozott sorrendben - kell szavazni, majd az adott pontrél. A mddositd inditvany
elfogadasahoz olyan szavazati arany szukseges, amilyen szavazati arany az eredeti javaslat
elfogadasahoz kell.

(4) A szavazas szamszeri eredményének megallapitisa utdn a polgarmester kihirdeti a
dontést.

Nyilt szavazas

34. § (1) A nyilt szavazas a polgarmester altal kihirdetett, illetve elrendelt dontés szerint
szavazatszamlalo gép alkalmazasaval, vagy annak alkalmazhatosaganak hianyaban
kézfelemeléssel, vagy név szerint torténik. Szavazatszamlald gép esetén a szavazas az igen,
vagy nem, vagy tartozkodds gomb hasznélataval torténik. Kézfelemeléssel torténd
szavazasnal eldszor az igen, majd a nem, ezt kovetdéen a tartdozkodasra vonatkozod
polgarmesteri kérdésre adando valaszként kezfelemeléssel torténik.

(2) Ha a szavazas kézfelemelessel tortént, a polgarmester koteles a szavazatokat
megszamlaltatni. A szavazatok megszamlalasarol a jegyz6 — a hivatal koztisztviseldinek
bevonasaval — gondoskodik. Kétség esetén a szavazast kézfelemeléssel meg kell ismételni.

(3) A szavazatok dsszeszamlalasa utan a polgarmester megallapitja a javaslat mellett, majd
ellene szavazok, végll a szavazastol tartdzkoddk szamat.

35. § (1) Barmely képviseld javaslatot tehet név szerinti szavazasra. A kérdésben a Képviseld-
testiilet vita nélkiil, mindsitett szotobbséggel dont. Név szerinti szavazéassal dont a
képviseld-testiilet a kdvetkezo ligyekben:

a) éves koltségvetés és zarszamadas elfogadasakor,
b) helyi add targyaban rendeletalkotashoz,
c) eseti dontés alapjan.

(2) A név szerinti szavazas szavazatszamlalo gép alkalmazésaval az igen, vagy nem,
vagy tartozkodast jelz6 gomb hasznalataval torténik, amelyet kovetéen a polgarmester
ismerteti a szavazd képvisel6k nevét, szavazatuk tartalmat (igen, nem, tartézkodas) és
megallapitja a szavazas eredményét. A szavazatszamlalo gép alkalmazhatosaganak
hidnyaban a jegyzé egyenként olvassa a telepiilési képviselok nevét, akik a nevik
felolvasasakor ,,igen”-nel, ,,nem”-mel, vagy ,,tartozkodom”-mal szavaznak.
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(3) Nem lehet név szerinti szavazast tartani, ha jogszabaly titkos szavazast ir eld.

(4) Ha jogszabaly kotelezové teszi, a név szerinti szavazast el kell rendelni.
Titkos szavazas

36. § (1) Titkos szavazas tarthatd az M6tv. 46. § (2) bekezdes a) és b) pontban foglalt tgyekben.
(2) A titkos szavazast a Képvisel6-testiilet Ugyrendi Bizottsaga bonyolitja le.

(3) A titkos szavazas szavazolapon torténik. A szavazoOlapnak tartalmaznia kell az
eldontendd kérdés(eke)t és arra adhat6 ,,igen”, ,,nem” és ,tartozkodom” valaszlehetdségek
jelolésére szolgald kort vagy négyzetet. Tobbes jelOléssel jard személyi igyben tartando
titkos szavazas esetén a szavazoOlapon egymas alatt ABC sorrendben kell feltiintetni a
jeloltek nevét és mellette a haromféle valaszlehetdséget.

37. § (1) Ervényesen szavazni igy lehet, hogy a szavazélapon szerepld jelolt neve mellett 1év637
korbe vagy négyzetbe kell elhelyezni az X vagy + jelet az igen, a nem, vagy a
tartozkodom kérdesnel.

(2) Ervénytelen az a szavazolap, amely
a) nincs ellatva a hivatalos bélyegzdlenyomattal,
b) jogszabalyban vagy a Képvisel6-testlilet dontéseben meghatarozottnal tobb szavazatot
tartalmaz.

(3) Ervénytelen az a szavazat, amelyet
a) a (2) bekezdés szerint érvénytelen szavazo6lapon adtak le.
b) nem az (1) bekezdés szerint adtak le.

(4) Ha a szavazolapon feltlintetett név helyett méasik nevet irtak be, vagy a jel6lt nevet
kihuztak, vagy barmilyen szdveget rairnak, azt figyelmen kivil kell hagyni, ez a szavazat
érvényességét nem érinti.

38. § (1) A titkos szavazas soran felmeriild minden kérdésben az Ugyrendi Bizottsag dontést hoz.
A szavazoélapok, valamint a szavazatok érvényességérdl/érvénytelenségérdl, a titkos
szavazas eredményérdl jegyzokonyvet allit Ki.

(2) A szavazas lebonyolitasanak technikai feltételeit a Polgarmesteri Hivatal biztositja.

(3) Az Ugyrendi Bizottsag Gsszeszamolja a szavazatokat, megallapitja az érvényes és
érvenytelen szavazatok szdmaét, a szavazas eredmenyét, és a szavazasrol jegyzékonyvet
készit.

(4) A bizottsag jegyzOkonyve tartalmazza:
a) a szavazas helyét és napjat,
b) a szavazatszdmlalo bizottsag tagjainak nevét,
c) a szavazas soran felmerult kérilményeket,
d) a szavazas soran tett megallapitasokat és a hozott hatarozatokat,
e) a szavazas eredményet.

(5) A szavazasrol késziilt jegyzokonyvet a bizottsag tagjai €s a jegyzOkonyv vezetdje irjak
ala.

(6) A szavazas eredményérdl a bizottsag elndke a Képviselo-testuletnek jelentest tesz.
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A Képviselé-testlet dontései

39. § (1) A Képvisel6-testilet dontései:
a) onkormanyzati rendeletek és
b) Képviselo-testlleti hatarozatok.

(2) A Képvisel6-testiilet rendelettervezeteinek eléterjesztési rendjére az eldterjesztések
rendjérdl szolo 2. mellékletet kell alkalmazni.

(3) Abban az esetben, ha a dontéstervezetet /rendelet-tervezet, hatarozati javaslat/ a
képviselo-testiilet nem fogadta el, Ggy a polgarmester, vagy az eldterjeszté indokolt
javaslatara a képvisel6-testiilet hatarozhat a vita folytatasardl és arrol, hogy az tgyben
legfeljebb hany alkalommal lehet szavazni.

A Képviselo-testiilet iilésének jegyzokonyve

40. 8 (1) A Képvisel6-testiilet tilésérél az arrdl késziilt hangfelvétel alapjan jegyzékonyvet kell
késziteni.

(2) A jegyzOkonyv tartalmazza:
a) az iilés helyét, idopontjat;
b) a megjelent képvisel6k nevét;
c) az iilésen tanacskozasi joggal résztvevok, meghivottak nevét;
d) az iilés megnyitasanak idopontjat;
e) az elfogadott napirendet;
f) napirendi pontonként az eléado és a felszolalo nevét, tovabba a tandcskozas Iényegét;
g) a szavazas szamszerl eredményét és a dontés szovegét, tovabba kiilon inditvanyra a
Kisebbségi véleményt;
h) a polgarmester esetleges intézkedéseit;
1) a jegyzO esetleges torvényességi észrevételeit;
j) a Képviselo-testllet tlésén tortént fontosabb eseményeket;
K) az interpell&cidt;
1) az (ilés bezarasanak, elnapolasanak idejét;

(3) A képviseld-testiileti tilés jegyzOkonyvét, annak mellékleteit és az arrdl készilt
hangfelvételt az egységes irattari terv és a mindenkor hatdlyos miniszter rendelkezései
szerint kell meg0rizni.

(4) A képviseld kérésére az irasban is benyujtott hozzészolasat a jegyzokonyvhoz kell
mellékelni, illetve a véleményét rogziteni kell a jegyzékonyvben.

A jegyzokonyv elkészitése

41. 8 (1) A jegyzOkonyv elkészitésérdl a jegyz6 gondoskodik.
(2) A jegyzokonyvet a polgarmester és a jegyzo irja ala.

(3) A jegyzOkonyv eredeti és masolati példanyahoz a jegyz6 mellékeli a meghivot, az irdsos
el6terjesztéseket, az elfogadott rendeletet, a jelenléti ivet, a képviseldi interpellaciot és a
valasz masolatat.
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(4) A jegyz0 a jegyzokonyveket a mellékletekkel egyiitt évente bekétteti, valamint
gondoskodik hardver eszkozon torténo tarolasarol.

(5) A jegyzdkonyvet az lilést kovetd 15 napon beliil a jegyzd koteles megkiildeni a Nograd
megyei Kormanyhivatal Torvényességi Feliigyeleti Féosztalyanak. A jegyz6 koteles
tovabba megkuldeni - elektronikus uton - az iilést koveté 15 napon beliil a bizottsagok
elndkeinek a nyilvanos tlésekrdl késziilt jegyzOkonyvnek — mellékletek nélkil — azt a
részét, amelyre igényt tartanak.

(6) A zart tilésrol kiilon jegyzokonyvet kell késziteni.

A képviselo-testiilet dontéseinek vegrehajtésa,
a jegyzokonyvbe valo betekintés szabalyai

42. § (1) A testiileti Uilés jegyzOkonyveinek alairasat kovetd 2 napon beliil a jegyzé — a hivatal
utjan — megkildi a végrehajtasaért felelésoknek a testiileti hatarozat hiteles szovegét, a
nyilvanos képviselo-testileti Ulésen hozott hatarozatokat egy héten beltl megjelenteti a
Polgarmesteri Hivatal honlapjan.

(2) A testileti hatarozat végrehajtasardl a végrehajtast koveto testiileti iilésen kell
beszamolni.

(3) A testiileti hatarozatokrdl a jegyzd a hivatal utjan nyilvantartast vezet Ggy, hogy abbdl a
végrehajtas ellendrizhetd legyen.

(4) A valasztopolgarok - a zért Ulés kivételével - betekinthetnek a Képvisel6-testilet
Ulésének jegyz6konyvébe a Polgarmesteri Hivatalban, munkaidében, vagy a Polgarmesteri
Hivatal honlapjan. A kiilon térvény szerinti kozérdeki adat és kozérdekbol nyilvanos adat
megismerésének lehetdségét zart iilés tartasa esetén is biztositani kell. A képvisel6-testiilet a
hivatal hirdetétablajan és a képviselok utjan tajékoztatja a polgarokat a testiileti
dokumentumok megtekintésének lehetdségérol.

(5) A vélasztopolgarok — a zart lés kivételével — betekinthetnek az eldterjesztésekbe. Ha az
eloterjeszt6 az Motv. 46. § (2) bekezdésére tekintettel zart Ulés tartdsanak torvenyes
lehetéségére  figyelmeztet, akkor az  elSterjesztés megismerésére jogosultak
illetékteleneknek nem adhatnak felvilagositast az eldterjesztés tartalmarol, szamukra azokat
nem tovabbithatjdk, annak megismerését nem tehetik lehetévé. E szabalyokat az
elOterjesztés targyalasa és a dontés meghozatala utan is megfeleléen alkalmazni kell,
Kivéve, ha az érintett a nyilvanos targyalashoz hozzgjarult.

(6) A képviselé-testllet nyilvanos Ulésének a polgarok széles korét érint6 irasbeli
eléterjesztését meg kell kiildeni a Varosi Konyvtarnak.
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11l. FEJEZET
A KOZMEGHALLGATAS ES A LAKOSSAGI FORUMOK RENDJE
Kozmeghallgatas, lakossagi forum (varospolitikai forum, varosrészi tanacskozés)

43. § (1) A Képviselo-testiilet évente legalabb-egyszer elére meghirdetett kozmeghallgatast tart.

(2) A képviseld-testiilet kozmeghallgatast tart dontés eldtt a kovetkezo tigyekben:
a) éves koltségvetés
b) telepiilésrendezési terv jovahagyasa
c) a féléves lléstervében meghatarozott tigyekben.

(3) A kdzmeghallgatas idOpontjat a Képviseld-testiileti iilés meghivojaval egy idoben kdzzé
kell tenni.

(4) A kdzmeghallgatas soran az allampolgarok legfeljebb harom alkalommal szolalhatnak
fel, az els6é alkalommal 10-perees-3 perces , a masik két alkalommal pedig 5-5-perees- 2-2
perces iddtartamban. Errél elézetesen a polgarmester adjon tajékoztatdst a
kozmeghallgatas résztvevoinek.

(5) A kozmeghallgatason elhangzott kozérdekii kérdéseket, javaslatokat, amennyiben a
javaslat nem tartozik az Onkorméanyzat feladat- és hataskorébe, azt a polgarmester az
illetékes szervnek 45-papenr-5 munkanapon beliil tovabbitja. Az attételrdl a javaslattevot
irasban tajekoztatni kell.

44. 8§ (1) A kozmeghallgatason elhangzott kérdésekre lehetdleg azonnal valaszolni kell.

(2) Amennyiben a kozérdekli kérdés vagy javaslat az iilésen nem valaszolhato meg,
illetéleg nem donthetd el, a meg nem valaszolt kozérdekli kérdést és javaslatot a Képviselo-
testilet illetékes bizottsaganak, illetve a tanacsnoknak meg kell vizsgalnia.

(3) A Kkérdést az illetékes bizottsag, illetve a tanacsnok 15 napon belul megvalaszolja a
kérdezdnek. A valaszrol a Képviselod-testiiletet a soron kdvetkezd iilésén tajékoztatni kell.

(4) A kivizsgalt kozérdekii javaslatot az illetékes bizottsag, illetve a tanacsnok -
veleményevel egyutt - koteles a soron kovetkezd Képviselé-testllet elé terjeszteni. A
javaslatrol a Képviselo-testiilet szavaz. A Képviseld-testiilet dontésérdl a javaslattevot 8
napon belll tajékoztatni kell.

(5) A kozmeghallgatas 0sszehivédsara, a meghivottak korére a Képviseld-testilet lésére
vonatkoz6 altalanos szabalyok az irdnyadoak azzal, hogy a meghivottak kore bovithetd.

45. 8§ (1) A polgarmester vagy a Képviselé-testiilet elére meghatarozott kozérdekti kérdésben,
illetéleg a jelentésebb dontések elokészitésére a valasztopolgdrok és a tarsadalmi
szervezetek kozvetlen tajékoztatasa, vélemenyének kikérése céljabol lakossagi forumot
hivhat dssze.

(2) A polgarok tajekoztatasa érdekében—evente—varospolitikai férumot vagy varosreszi
tandcskozast kell szervezni.

(3) A lakossagi forum meghirdetésére, lebonyolitasara, valamint a meghivottak korére a
kdzmeghallgatas szabalyai alkalmazandok.
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(4) A lakossagi forumok, a kézmeghallgatds helyét és idejét, a szervezés modszereit a
féléves uléstervben kell meghatarozni.

IV. FEJEZET
A KEPVISELO-TESTULET TAGJAI
A képviselok jogallasa

46. 8§ (1) A képviseld jogait és kotelezettségeit az Motv. , valamint e rendelet hatarozza meg.

(2) Az onkormanyzati képviseld a telepiilés egészéért vallalt feleldsséggel képviseli a
valasztok érdekeit.

A képvisel0 jogai

47. 8 (1) A képvisel6 jogai az Métv. 32. § /2/ bek. /a/-/h/ pontjaiban meghatérozottakon tal
a kovetkezok:

a) részt vehet a Képviselo-testillet dontésének elOkészitésében, végrehajtasaban,
végrehajtasuk szervezésében és ellenérzéseben;

b) a Polgarmesteri Hivataltél igényelheti a munkdajahoz sziikséges tajékoztatast,
iratbetekintést, valamint iigyviteli kozremiikodést és tajékoztatast kérhet a véaros vagy
varosrész  gazdalkodasi, kozmivelédési, egészségligyi, kommunalis helyzetével
kapcsolatban rendelkezésre allo adatokrol, tervekrdl;

c) amennyiben azt tevékenységének ellatasa indokolja, jogosult az dnkormanyzat és
szervel hivatalos irataiba betekinteni a titokmegOrzésre ¢és adatvédelemre vonatkozd
jogszabalyi eldirasok betartdsa mellett;

d) kozérdekl ligyben kezdeményezheti a Polgarmesteri Hivatal intézkedését, melyre a
hivatal 15 napon belul koteles érdemi valaszt adni;

e) a valasztokerllet lakossaga vélemenyének megismerese és tajekoztatasa, egyes
tarsadalmi akciok megszervezése érdekében vagy a képvisel6-testiilet hatarozata, illetdleg
a polgarmester felkérése alapjan 6sszehivhatja valasztoinak gytilését.

(2) A telepiilési képvisel6t és a helyi roma nemzetiségi 6nkormanyzat elnokét — a fejezet
tovabbi részében egyiitt: képviseld — a polgarmester, az alpolgarmester €s a jegyzo, illetdleg
a Polgarmesteri Hivatal koztisztviseldi, valamint az onkorményzati intézmények vezetoi €s
dolgoz6i munkaidd alatt soron kiviil fogadni kotelesek.

A képviselo kotelezettségei

48. § (1) A képvisel6 koteles az Motv. 32. 8 /2/ bek. i-k. pontjaiban meghatarozottakon tul:
a) tevékenységét eskiijének megfelelden végezni;
b) irasban vagy szoban elGzetesen bejelenteni, ha a Képviselé-testilet vagy a bizottsag
ulésén valo részvetelben akadalyoztatva van;
) a tudomasaéra jutott mindsitett adatot, személyes és kildnleges adatot - a vonatkozd
jogszabalyi eldirdsok szerint — megorizni;
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49.

d) képvisel6i megbizatasahoz méltd, a képviseld-testllet és annak szervei tekintélyét es
hitelét Gv6 magatartast tandsitani;

e) a polgarmesternek (bizottsag elndkének) jelezni adott ligyben felmeriild barmilyen
jellegli személyes érintettségét. Személyes érintettségre vonatkozo bejelentési
kotelezettség elmulasztasa esetén a képviseld tiszteletdijanak 25 %-a vonhatd meg
esetenkeént.

(2) Az a képviseld, aki a szabalyszeriien kikiildott meghivoban megjeldlt iddpontban a
KépviselO-testiilet 1ilésérdl részben vagy egészben tavol marad, és tavolmaradasat alapos
indokkal nem menti ki, igazolatlanul tdvol 1évének mindsiil.

A képviseld, bizottsagi tag és elnok, tanacsnok dijazasa

8 (1) A onkormanyzati képviselét, bizottsagi tagot es elnokot (ideértve a bizottsdg nem
képviseld tagjat is) és a tanacsnokot megvalasztasdnak iddpontjatdol megbizatasa
megsziinéséig — az Motv. 35. § keretei kdzott - tiszteletdij illeti meg.

50. §/1/ A tiszteletdij mértékét a 3. szamu fliggelék tartalmazza.

Ezt kovetéen a tiszteletdij mértéke a koltségvetési rendelet elfogadasaval
egyidejiileg megallapithato.

13/ A tiszteletdijat a targyhot koveté ho 5-ig kell az érintett személy altal

megjeldlt szamlara &tutalni. Amennyiben az esedékesség napja munkasziineti
nap, a teljesités a kovetkez6 munkanapon esedékes.

TAVOLMARADAS, JUTTATAS CSOKKENTESE

51.8./1/ Annak a Kképviselonek, valamint bizottsdg tagjanak /a tovabbiakban

értelemszeriien egyiitt: képviseld/ a tiszteletdija mérsékelhetd és megvonhato,
aki igazolatlanul hianyzik a képviselo-testiileti vagy bizottsagi iilésrol.

a/ amennyiben a képvisel6 a képviselo-testiilet iilésérol igazolatlanul
tdvolmaradt az 50.8. /1/ bekezdés szerinti tiszteletdijat 25 %- Kkal,

b/ amennyiben a képviseld, illetve bizottsag tagja a bizottsagi iilésrol
maradt tavol igazolatlanul, az 50 .8. /2/ bekezdésszerinti tiszteletdijat 25 %
kal lehet csokkenteni, illetve termeszetbeni juttatdsukat megvonni, maximum
12 havi idétartamra.

12/ Igazolatlannak minésiil a tivolmaradas, ha a képviselo a képvisel6-testuleti

iilésrél tavolmaradasat a Szervezési Osztialynak, a bizottsagi iilésrél valo
tavolmaradasat pedig a Hivatal illetékes osztalya vezetdjének valo elézetes
irasbeli bejelentésben alapos okkal nem menti ki. Alapos oknak mindsiil
kilondsen a betegség, kulféldi kikuldetés, kozeli hozzatartozd haléla,
elharithatatlan  kozlekedési akadaly, kualféldon tartézkodas, igazolt
munkahelyi elfoglaltsag.
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13/

14/

52.8./1/

12/

53.8./1/

12/

54. 8.

13/

Nem mindsiil igazolatlannak a tavolmaradas, ha az elézetes bejelentés
elharithatatlan akadalyba iitkozott, s a képvisel6 a tavolmaradas okat az iilés
napjatol szamitott 3 napon bell bejelenti.

Nem mindsiil igazolatlan tavolmaradasnak tovabba, ha a képviselé

masik bizottsag Ulésén tagként vesz részt.

Az elmulasztott Ulés napjatol szamitott 15 napon tal igazolast nem lehet
eloterjeszteni.

A Kképviseloknek a képviselo-testiileti iilésr6l valo tavolmaradasarél a
Szervezési Osztaly, a bizottsag tagjainak a bizottsag iilésérol valé
tavolmaradasarol a Hivatal illetékes osztalyanak vezetéje — annak jellegét is
feltintetve — nyilvantartést vezet.

A tavolmaradas elfogadasarol, vagy elutasitasardl, illetve a tiszteletdij
csokkentésérol, illetve megvonasarol a képviselé-testilet, illetve az érintett
bizottsag dont. Errol a képviselot és a Pénziigyi Osztalyt — legkésobb a
kifizetés esedékességének napjat 5 nappal megel6zoen értesiti. Amennyiben ez
idoben nem volna lehetséges, gy a kovetkezd havi esedékes tiszteletdij
0sszegébol keriil levonasra a mérséklés, illetve a megvonas osszege.

A képviselo koteles a 7. §. /2/ bekezdésében irtak szerint bejelenteni, ha
barmely okbdl 30 napon keresztiil vagy azt meghaladéan a funkciéjabol eredé
kotelezettségének nem tud eleget tenni. Részére ezen idétartamra, betegség
kivételével tiszteletdij nem adhato.

Amennyiben a képviselo az /1/ bekezdésben szereplé bejelentési
kotelezettségének nem tesz eleget, vagy nem tud eleget tenni, de nyilvanvaloan
feladatai ellatasaban akadalyoztatva van, ugy a képviseloi és tanacsnoki
tiszteletdij tekintetében az Ugyrendi Bizottsag, mig bizottsag elnoke tagja
tiszteletdija tekintetében az illetékes bizottsag intézkedése alapjan a
tiszteletdij nem fizethet6, mert az /1/ bekezdés értelemszeri alkalmazasaval
tiszteletdij nem illeti meg.

A bizottsag elnoke minden év utolsé képviselé-testileti tlésenek napjaig
koteles irdasban bejelenteni a polgarmesternek amennyiben a bizottsag tagja
az adott évben megtartott bizottsagi iilések tobb mint felérdl maradt tavol. A

polgarmester javaslatot tehet a képvisel6-testiiletnek Uj bizottsagi tag

személyére.

Az a képviseld, ideértve a tarsadalmi megbizatasu alpolgarmestert is, aki
tiszteletdijat vagy annak egy részért azért nem veszi fel, hogy az éltala
megnevezett kozérdekii célra felajanlja, jogosult az 6t megilleté brutto
tiszteletdij + TB jarulék erejéig e pénzosszegrol rendelkezni.
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Ezt a rendelkezést a Képviselo-testilet a koltségvetési rendelet modositasa
soran tudomasul veszi.

V. FEJEZET

A KEPVISELOCSOPORT

55.8 (1) A képviselo-testiileti tagok tevékenységiik Osszehangolasara képviseldcsoportot

hozhatnak létre.

(2) Képviselocsoportot legalabb 3 képviseld alakithat. A képviseld egyidejlileg csak egy
képviseldcsoportnak lehet a tagja.

(3) A képviselocsoport a tagjai sorabol vezetét valaszt. A képviselOcsoport nevében a
csoport vezetdje jogosult eljarni. A képviseldcsoport vezetdjének akadalyoztatdsa esetén a
helyettese, vagy az altala megbizott személy mindazon jogokat gyakorolja, amelyek a
képviseldcsoport vezetdjét megilletik.

(4) A képviseldcsoport megalakulasanak bejelentésére az eskiitételt kdvetden barmikor sor
keriilhet. A képviseldcsoport megalakuldsat a valtozasokat, illetve a csoport megsziinését a
polgarmesterhez kell bejelenteni.

(5) A képviseldcsoport megalakuldsara vonatkoz6 bejelentésnek tartalmaznia kell a
képviseldcsoport elnevezését, a csoport vezetdjének (és helyettesének) nevét, valamint a
képviselécsoport névsorat.

56. 8 (1) A képviselocsoport vezetdje a képviseld-testiilet Ulésén az adott napirendnél a csoport

S57.

nevében legfeljebb 5 percben véleményt nyilvanithat, illetve a képvisel6csoport nevében
személyes megjegyzeést tehet.

(2) A képviseldcsoport nevében vezetdje eldterjesztésre jogosult.
(3) A polgarmester vagy barmely képviseldcsoport vezetdjének inditvanyara a téma
megjeldlésével a képviseldcsoport vezetdk részére egyeztetd megbeszélést kell tartani.
VI. FEJEZET
A KEPVISELO-TESTULET BIZOTTSAGAI

8 (1) A Képvisel6-testillet dontéseinek eldkészitésére, a dontések végrehajtasanak
szervezésére, valamint ellendrzésére dllandd Dbizottsagokat, valamint ideiglenes
bizottsdgokat hozhat létre.

(2) A képviselo-testilet
a) Ugyrendi Bizottsagot — 3 f6 /2 képviselé, 1 nem képvisel6/
b) Pénziigyi és Telepilésfejlesztési Bizottsagot - 5 f6 /3 képviselé, 2 nem képviselé/
c) Intézményiranyitasi €s Szocialis Bizottsagot - 5 f6 /3 képviseld, 2 nem képviseld/
valaszt.

(3) A Bizottsagok tagjainak névsorat, lakcimét az 1. fliggelék tartalmazza.

30



(4) A Bizottsagok feladatkorét, azokat a hataskoroket, amelyeket a képviselé-testulet a
bizottsdgra ruhaz, a 4. melléklet tartalmazza. Az Intézményiranyitasi és Szocialis
Bizottsagnak a szocialis igazgatésrol és szocialis ellatasrol szold 1993. évi II1. térvénybdl (a
tovabbiakban: Sztv.) eredéen atruhazott hataskorben ellatott feladatait a képviselé-testilet
kilon rendelete szabalyozza.

(5) A Bizottsadg az atruhazott hataskor gyakorlasardl évente egy alkalommal beszamol a
képviselo-testiiletnek.

(6) A bizottsagok belsé miikddésiik szabalyait a jogszabalyok €s e rendelet keretei kozott
maguk hatérozzak meg.

Allandé bizottsag

58. § (1) Az allando bizottsag feladata, hogy folyamatosan segitse a Képviselo-testilet
tevekenységét, illetve munkajanak eredmeényességét.

Az egyes bizottsagok feladatkorébe tartozo ligyekben képviseld-testiileti dontés eldtt az
illetékes bizottsag allasfoglalasat ki kell kerni. Ezt teljesitettnek kell tekinteni akkor is, ha
az érintett bizottsdg Ulése hatarozatképtelen volt, kivétel a Pénzlgyi Bizottsag azon
allasfoglalasat, amelyet a koltségvetés megallapitdsara és modositasara vonatkozo
el6terjesztésrdl, valamint a koltségvetés éves és idOkozi végrehajtasardl szold beszamolorol
kell kérni hatarozatképtelen bizottsagi iilést kovetéen ujabb bizottsagi iilésen, de—+nég—=a

(2) A KépviselO-testiilet altal 1étrehozott allandd bizottsagok kiilonbozd 1étszamuak,
Osszetételiiek lehetnek. Sajat szervezeti és mitkodési szabalyzatuk lehet.

59. § (1) Az allandd bizottsag altalanos feladatai:
a) dont a hataskorébe utalt tgyekben;
b) a Képviseld-testiilet dontéseinek eldkészitése érdekében megvitatja és allast foglal a
feladatkorébe tartozo ligyekben, beleértve a Képviseld-testileti eldterjesztések
véleményezését is;
c) elokésziti az iiléstervben meghatarozott eldterjesztéseket;
d) kozremiikodik a feladatkorébe tartozd Onkormanyzati rendeletek és hatarozatok
elokészitésében;
e) feladatkorében ellendrzi a Polgarmesteri Hivatalnak a képvisel6-testilet dontéseinek az
elOkészitésére, illetdleg végrehajtasara iranyuld munkajat;
f) javaslatot tesz a Képviseld-testiilet hataskorébe tartozo és a bizottsag feladatkdrét érintd
személyi kérdésekben.

(2) A bizottsag elnoket, tagjait a Képviselé-testilet valasztja meg. Az allando bizottsdgokat,
azok részletes feladat- és hataskoreit, a bizottsdgokra atruhazott hataskorok jegyzékét e
rendelet 4. melléklete tartalmazza.

(3) A Képvisel6-testilet a bizottsagokra atruhazott hataskor gyakorlasahoz utasitast adhat, e
hataskort visszavonhatja.

(4) A KépviselO-testiilet a bizottsagra atruhazott hataskorét mindsitett szotobbséggel hozott
dontésével esetileg magéhoz vonhatja.
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Ideiglenes bizottsag

60. 8 (1) A Képviselé-testilet indokolt esetben, altala meghatarozott feladatok ellatasara
ideiglenes bizottsagot is 1étrehozhat. A bizottsag részletes feladatait a Képvisel6-testulet
hatarozza meg.

(2) Az ideiglenes bizottsdg megbizatasa feladatdnak elvégzéséig, illetve az errdl szo6lo
jelentésnek a Képviseld-testiilet altal torténd elfogadasaig tart.

(3) Az ideiglenes bizottsag feladata kiiléndsen:
a) esetenként jelentkezd feladatok végrehajtasanak elokészitése;
b) egyes Képviselo-testiileti rendeletek vagy dontések elokészitése, végrehajtasanak
ellendrzése;
c) vizsgalatok, ellendrzések lefolytatasa.

A bizottsagok szervezete és miikodési rendje

61. § (1) A bizottsag elnokét és tagjainak tobb, mint a felét a telepiilési képviselok koziil kell
valasztani. A bizottsag képviseld, illetve nem képviseld tagjai bizottsagi munka tekintetében
egyenldek. A bizottsag nem képviseld tagjainak jogai csak abban a bizottsagban azonosak a
képviseld bizottsagi tagok jogaival, amely bizottsdgnak tagjai.

(2) A bizottsag tagjaira barmelyik képviseld javaslatot tehet.

(3) Barmelyik képvisel6 javaslatot tehet a Képviselé-testliletnek a bizottsagok elndke és
tagjai személyének megvaltoztatasara.

(4) A bizottsagi tisztség, tagsag megsziinik
a) a Képviselo-testilet megbizatasanak lejartaval, illetve a képviseldi megbizatas
megszinésével,
b) felmentéssel,
¢) lemondassal,
d) a bizottsagi tag halalaval.

A bizottsag ulései

62. § (1) A bizottsag Ulését az elndk hivja dssze és vezeti.

(2) Az elndk akadalyoztatasa esetén a feladatokat az elnok altal kijelolt képviseld bizottsagi
tag, ennek hidnyaban a legidésebb telepiilési képviseld latja el.

(3) Az elnok koteles a hatarozatban, inditvanyban megjeldlt hataridon beliilre 6sszehivni a
bizottsagot a megjel6lt témakor targyalasara:

a) a Képviselo-testiilet hatarozatara,

b) a polgarmester inditvanyara,

c) a bizottsagi tagok legalabb negyedének inditvanyara.

(4) A meghivonak tartalmaznia kell az {ilés helyének ¢és napjanak, kezdési iddpontjanak, a
tervezett napirend targyanak ¢és eldadojanak, valamint a tervezett napirend targyalasdhoz
tan&cskozasi joggal kilon meghivottaknak a megjellését is.
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(5) A bizottsag tlésére az irdsos anyagok megkiildésével egyidejiileg meg kell hivni a
polgarmestert, a jegyz6t és akit még a napirend érint.

Az eléterjesztések rendje

63. 8 (1) A bizottsag elé eléterjesztést tehetnek a 2. melléklet I/1. pontjaban felsoroltak.
(2) Indokolt esetben a bizottsag a helyszinen is felvehet sajat napirendjére eldterjesztéseket.

(3) Barmely képviseld javasolhatja a bizottsag elndkének a bizottsag feladatkorébe tartozo
kérdés megtargyalasat, amelyet a bizottsag legkozelebbi Ulése elé kell terjeszteni. A
targyalasra az inditvanyozo képviseldt meg kell hivni.

(4) A képviseld javaslatat a bizottsag a javaslat benyujtasat kovetd 8 napon beliil koteles
megtargyalni.

Az Ulések nyilvanossaga

64. 8 (1) A bizottsag ulései - a (2) bekezdésben meghatérozott esetek kivételével - nyilvanosak.

(2) A bizottsag zart Ulést tart, illetve tarthat a 12. 8§ (2) bekezdésében meghatarozott
esetekben.

(3) A zart tlésen a Képviselo-testilet tagjai, valamint az adott bizottsag nem képviseld
tagjai, a jegyz0, tovabba meghivasa esetén az érintett és a szakértd vehet részt.

(4) A bizottsagi iilésre meghivottak tekintetében megfeleléen alkalmazanddk a 9. § (6)
bekezdés rendelkezései.

A bizottsag tanacskozasi rendje

65. 8 (1) Az iilést az ilés elndke nyitja meg, megallapitja a jelen 1év6 bizottsagi tagok szamat, az
Ulés hatdrozatkeépességét. A bizottsadg akkor hatarozatképes, ha az tlésen a bizottsagi tagok
tobb mint fele jelen van. Ha az (lés kezdetekor az ulés elnbke megéllapitja a
hatarozatképtelenséget, akkor az (lést nem nyitja meg, ha az ulés folyaman barmikor,
illetve szlinet utan az elndk hatarozatképtelenseget allapit meg, akkor az ulést bezarja vagy
elnapolja.

(2) Az iilésen részt vevO bizottsagi tagok, illetve minden jelenlévd személy koteles a
tanacskozas méltdsagat tiszteletben tartani.

(3) A bizottsdg Ulésének napirendjére az elndk tesz javaslatot, amelynek alapjan a
napirendet a bizottsag allapitja meg.

(4) A bizottsag a napirend kérdésében - ezen bekezdés utolsé mondataban foglaltak
Kivételével - egyszerli szotobbséggel szavaz. A napirend elfogadésa utan az el6terjesztd az
elfogadott napirendi ponthoz kotve van, annak visszavonasara, a napirend valtoztatasara
csak a bizottsag egyszerli szotobbséggel hozott dontése alapjan van lehetdség.

(5) A napirendi pont targyalasanak elnapolasara napirendi pontonkent - az e bekezdeés
mésodik mondataban foglalt kivétellel - egyetlen alkalommal lehet javaslatot tenni. Tovabbi
egy alkalommal az el6terjeszté jogosult ilyen javaslat beterjesztésere. A javaslatrdl a
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bizottsdg vita nélkiil hatdroz, és annak elfogadasat kovetéen az elndk javaslatara
meghatarozza a napirend targyalasanak 0j idépontjat is.

(6) Az Ulés elndke szlnetet rendelhet eI A szunet elrendelesevel egyldejuleg meghatarozza
az iilés folytatasanak idépontjat. A—bize > tag 4 s70tobh el-dé
inetidé sroL

Vitavezetés, felszolalasok szabalyai

66. 8 (1) Az Ulés elndke a napirendi pontok felett - kivéve a tajékoztato jellegii napirendet - vitat
nyit.

(2) A bizottsag iilésén napirendenként els6ként az adott napirend eldadojat illeti meg a szo6.
A napirend eldadojat a vita lezarasat kovetden a zarszo joga is megilleti. Barmelyik
bizottsagi tag napirendi pontonként a vitat megel6z6en az eléadohoz a téméhoz kapcsol6dd
kérdéseket intézhet. A kérdések elhangzésa utan - a vita megnyitasa el6tt - a napirendi pont
eléadgja valaszol, melyhez a tanicskozési joggal nem rendelkezd szakértd véleményét is
igénybe veheti.

(3) A bizottsag felszolalasi jogot adhat a nem tanacskozasi joggal meghivottaknak. E
kérdésben vita nélkiil egyszerii szotobbséggel dont.

(4) Ugyrendi kérdésben barmelyik bizottsagi tag soron kiviil szt kérhet. Az ligyrendi
javaslat felett a bizottsdg vita nélkil hataroz. Ugyrendi javaslat a bizottsagi ulés
vezetésével, rendjével Osszefiiggd, a targyalt napirendi pontot érdemben nem érintd eljarasi
kérdésre vonatkozo javaslat.

67. 8 (1) A bizottsagi tagok és a tandcskozési joggal megjelentek a napirendhez valé hozzaszolasi
szandékukat az Ules elnokének jelzik. Felszolalasra a bizottsagi tagoknak a jelentkezés
sorrendjében, a tandcskozasi joggal megjelenteknek az elndk az altala megallapitott
sorrendben adja meg a szot.

(2) A napirend el6adoja és torvényességi észrevétel esetén a jegyz6 a vitaban soron kivil
felszolalhatnak tobb alkalommal is.

(3) Ha a napirendhez tébb felszélald nincs, az elndk a vitat lezarja. A vita lezarasat
barmelyik bizottsagi tag javasolhatja, e kérdésben a bizottsag felszolalas és vita nélkil
hataroz.

A szavazas mddja

68. § (1) Szavazni személyesen kell. A bizottsag dontéseit nyilt szavazdssal hozza. A nyilt
szavazas az elnok altal elrendelt dontes szerint kézfelemeléssel vagy név szerint torténik.
Kézfelemeléssel tartott szavazas esetén a kezét felemeli, név szerinti szavazas esetén sajat
maga nyilatkozik. Kétseg esetén a szavazast kézfelemeléssel meg kell ismételni.

(2) A szavazatok 0sszeszamlalasa utan az elnék megallapitja a javaslat mellett, majd ellene
szavazok, végul a szavazastol tartozkoddok szamat.

(3) Barmelyik bizottsagi tag javaslatot tehet név szerinti szavazasra. A kérdésben a
bizottsag vita nélkiil, mindsitett sz6tobbséggel dont. Ha a jelen 1évo bizottsagi tagok
legalabb egy6tdde irasban kéri, név szerinti szavazast kell tartani.
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(4) Mindsitett szavazattobbség szlikséges az e rendelet 3. mellékletében meghatarozott
dontéshez.

Kizaras a bizottsagi dontéshozatalbdl
69. 8 (1) A bizottsagi dontéshozatalbol kizarhato az, aki sajat maga, vagy hozzatartozoja révén az

ugyben személyében, vagyoni tekintetben, vagy egyéb modon kdzvetleniil érintett.

(2) A fennalld kizarasi okot a bizottsag elnoke és tagja koteles bejelenteni, amelyrél a
bizottsag dont.

(3) A bizottsag elndke vagy tagja adott Ggyben bejelentheti elfogultsagat, ilyen esetben a
vitaban és a dontéshozatalban nem vehet részt.

A bizottsag iilésének jegyzokonyve

70. 8 (1) A bizottsag tilésérdl jegyzokonyvet kell késziteni.

(2) A jegyzokonyv tartalméra a képviseld-testiileti iilésrdl késziilt jegyzOkonyv tartalma
megfelelden iranyado.

(3) Ha a bizottsagi tag indokolassal kéri, akkor felszolalasat szO szerint kell a
jegyzOkonyvbe felvenni.

(4) A bizottsagi tag kérésére az irasban is benyujtott hozzaszolasat a jegyzOkonyvhoz kell
mellékelni, illetve véleményét rogziteni kell a jegyzékdnyvben.

(5) A zart tilésr6l kiilon jegyzokonyvet kell késziteni.
A jegyzokonyvbe betekintés szabalyai

71. § A vélasztopolgarok - a zart tleés kivételével - betekinthetnek a bizottsag eldterjesztésébe és
ilésének jegyzokonyvébe.

A bizottsagi dontés végrehajtasanak felfliggesztése
72. 8 A polgéarmester felfliggesztheti a bizottsag dontésének végrehajtasat, ha az ellentétes a

KépviselO-testiilet hatdrozataval, vagy sérti az 6nkormanyzat érdekeit. A felfliggesztett dontésrol
a Képvisel6-testiilet kovetkezd tilésén hataroz.

* k *
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VII. FEJEZET

NEMZETISEGI ONKORMANYZATOK

73. 8 (1) Ha a nemzetiségi énkormanyzatok jogainak gyakorlasahoz az Onkormanyzat déntése

74,

sziikséges, a nemzetiségi dnkormanyzat(ok) erre irdnyuld kezdeményezését a Képviselo-
testiilet koteles a kovetkez6 tilésén napirendre tizni; ha a dontés a Képvisel6-testiilet mas
szervének hataskorébe tartozik, akkor az a kezdeményezés benyujtasatdl szamitott 30 napon
belil koteles dontést hozni.

(2) A nemzetiségi 6nkormanyzatok egyetértésevel kell megalkotni a helyi 6nkormanyzat
olyan rendeletét, amely a helyi kdznevelés, a helyi média, a helyi hagyomanyapolas és
kultara, valamint a kollektiv nyelvhasznalat korében a nemzetiseégi lakossagot e
mindségében érinti.

(3) A Polgarmesteri Hivatal biztositja a nemzetiségi Onkormanyzatok testiileti miikodésének
feltételeit, és ellatja az ezzel kapcsolatos teenddket, igy kiilondsen a nemzetiségi
onkorményzatok testiileti miikodésének rendjéhez igazod6 helyiséghasznalatot, a postai,
kézbesitési, gépelési, sokszorositasi feladatokat, ideértve az ezzel jard koltségek viselését is.

VIIIl. FEJEZET
TELEPULESRESZI ONKORMANYZATOK, TANACSNOKOK

8 (1) A képviselo-testiilet Matrakeresztes, Hasznos varosreszben az erre iranyuld kérelem
esetén telepulésrészi onkormanyzatot hozhat létre. Az erre iranyuldé kérelem az
onkormanyzati képviselok altalanos valasztasa évében és az azt koveté évben,
december 31-ig terjeszthet6 el6.

(2) A telepulésrészi o6nkormanyzat létrehozasat Hasznos varosrészben 100,
Matrakeresztes varosrészben 50, a varosrészekben alland6 lakohellyel rendelkezo
valasztopolgar kezdeményezheti az /1/ bekezdésben foglaltak alapjan.

(3) A telepiilésrészi onkormanyzat vezetdjét a képviselO-testiilet a képviselok koziil, 2
tagjat barmely képviselo, vagy a telepiilésrészen valasztojoggal rendelkezd
valasztopolgar altal irasban javasolt, a telepllésrészen lakéhellyel rendelkezé
valasztopolgérok kozil valasztja mindsitett tobbséggel.

Amennyiben telepiilési képviselé6 nem vallalja a részonkormanyzat vezetoi tisztségét,
ugy a képviseld-testilet teleplésrészi onkormanyzatot nem hoz létre.

(3) A részénkormanyzat elnevezése:

Matrakeresztesi Telepiilésrészi Onkormanyzat

Hasznosi Teleplilésrészi Onkormanyzat.

141 A telepilésrészi 6nkorményzat nem jogi személy.

/5/ A telepiilésrészi onkormanyzat megbizatasa a képvisel6-testiilet megbizasaig tart.

16/ A telepllésrészi 6nkormanyzat vezetéje évente egyszer Kkoteles az altala vezetett
testiilet munkajarol tajékoztatni a képviselo-testiletet.
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(7) A reszonkormanyzat feladat- és hataskorét, miikodésének alapvetdé szabalyait a
képvisel6-testulet kiilon rendeletben szabalyozza.

(8) A részonkormanyzatnak atadott anyagi eszkdzoket az éves koltségvetés tartalmazza.
A tanécsnok
75. 8 (1) A Képviselo-testilet tagjai sorabol meghatarozott onkormanyzati feladatkdrok

felligyeletének ellatasara - a feladatkor egyidejii megjelolésével - tanacsnokokat valaszthat.

(2) A tanacsnok megvalasztasa hatarozott idére, vagy meghatarozott feladat ellatasara is
szolhat.

(3) A képviselo-testilet tagjai koziil egy fo Civil és Sport Kapcsolatok Tanéacsnokat,
valamint egy f6 Gazdasagi Kapcsolatok Tanacsnokat valaszt.
(4) A tanacsnokok feladatkorét a 4. melléklet tartalmazza.
(5) A tanacsnokok az altaluk ellatott feladatokrol félévente egyszer beszdmolnak a
képviselo-testiiletnek.
IX. FEJEZET
A POLGARMESTER, ALPOLGARMESTER, A JEGYZO, ALJEGYZO
A polgarmester
76. 8 (1) A Képviselo-testulet gyakorolja a polgarmester tekintetében a munkaltatéi jogokat, és
allapitja meg a jogszabalyok keretén belil az illetményét és koltségtéritését.
(2) A polgarmester megbizatasat foallasban latja el.

(3) A Képviselo-testulet egyes hataskoreinek gyakorlasat a polgarmesterre ruhdzza. Ennek
jegyzékét e rendelet 5. melléklete tartalmazza.

(4) A Képviselo-testiilet a polgarmesterre atruhazott hataskor gyakorlasahoz utasitast adhat,
e hataskort visszavonhatja.

(5) A Képvisel6-testillet a polgarmesterre  atruhazott hataskorét mindsitett
szOtbbbseggel hozott dontésével esetileg magéhoz vonhatja.

/6/ Az Motv. 68. § /2/ bekezdése alapjan a képviselo-testilet felhatalmazza a
polgarmestert — amennyiben a képviselo-testiilet hatarozatkeéptelenseg, vagy
hatarozathozatal hidnya miatt — két egymast koveté alkalommal ugyanazon iigyben
nem hozott dontést, a kovetkezo iigyekben dontést hozhat:

a./ palyazat benyujtasa az énkormanyzat neveben
b./ palyazatokkal kapcsolatos nyilatkozatok megtétele,
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c./ teruletszervezési eljarasokkal kapcsolatos véleménynyilvanitas,
d./ hatdsagi cégeljarasi tigyekben hianypotlasi felhivas teljesitése,
e./ kozbeszerzési eljaras ajanlati felhivasanak elfogadasa,

./ kbzbeszerzési eljaras eredményének megallapitasa

I71 A képviselo-testilet az Motv. 68. § /3/ bekezdése alapjan rendelkezik, hogy a
polgarmester a két iilés kozotti idészakban felmeriilé, halasztast nem tiiré
onkormanyzati iigyekre vonatkozo dontési jogkore a kovetkezo iigyekre terjed ki:

a./ dontés palyazat benyujtasardl,
b./ palyazati eljarasban hianypotlas teljesitése, egyéb nyilatkozatok megtétele,

c./ koltségvetési rendelet bevételeinek és kiadasainak eldiranyzatait — beleértve a
tartalék eléiranyzatot is — a koltségvetési rendelet modositasok kozotti idészakban
legfeljebb egy alkalommal 5.000 E Ft-ot meg nem haladé mértékig modositsa, az
eléiranyzatok kozott atcsoportositast hajtson végre,

d./ vis maior Ugyben dontés a kdzbeszerzési torvény hatalya ala nem tartozd, de a
beszerzés gazdasagossaganak igazolasa érdekén legalabb 3 ajanlat bekérésének
sziikségessége esetén az ajanlatbekérésekrdl /pl. épitési, felGjitasi, anyag- és
eszkozbeszerzési, tervezési, miszaki, ellenorzeési, szakértoi/

/8/ A polgarmester a /6/-/7/ bekezdés szerinti dontésérél a képviselé-testlletet a
kovetkez6 iilésen tajékoztatja.

A polgarmester feladatai

77. 8 (1) A polgarmesternek a Képvisel6-testiilet miikodésével dsszefiiggd feladatai kiilondsen:
a) segiti a képviselok munkajat,
b) Osszehivija és vezeti a Képvisel6-testilet Gléseit,
c) képviseli az dnkormanyzatot,
d) az Onkormdnyzati rendeleteket, valamint a Képviselo-testiilet iilésérol késziilt
jegyzOkonyvet a jegyzOvel egyiitt alairja.

(2) A polgarmesternek a bizottsagok mikodésével dsszefliggd jogkorei:
a) kotelezo jelleggel inditvanyozhatja a bizottsadg 6sszehivasat;
b) felfliggesztheti a bizottsdg dontésének végrehajtasat, ha az ellentétes a Képviselo-
testiilet hatarozataval vagy sérti az dnkormanyzat érdekeit;

(3) A polgarmester egyes egyeb jogkorei:
a) a jegyzO javaslatainak figyelembevételével meghatarozza a Polgarmesteri Hivatal
feladatait az onkormanyzat munkajanak szervezésében, a dontések elokészitésében ¢€s
végrehajtasaban;
b) dont a jogszabaly altal hatadskorébe utalt allamigazgatasi (gyekben, hatosagi
jogkdrokben, egyes hataskoreinek a gyakorlasat atruhazhatja;
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c) a jegyzO javaslatara eldterjesztést nyajt be a Képviseld-testiiletnek a hivatal belsd
szervezeti tagozddasanak, munkarendjének, valamint Ggyfélfogadasi rendjének
meghatarozésara;

d) a hataskorébe tartozo tigyekben szabalyozza a kiadmanyozas rendjét;

e) gyakorolja az egyéb munkaltatdi jogokat az alpolgarmester, és az dnkormanyzati
intézményvezetok tekintetében;

f) meghatdrozza a Polgarmesteri Hivatal koztisztviseldinek azon korét, akik
kinevezés€éhez, vezetdi megbizasdhoz, felmentéséhez, vezetdi —megbizasdnak
visszavonasahoz, jutalmazasahoz egyetértése sziikséges.

(4) Az (1)-(2) bekezdésben foglaltakon tilmenden a polgarmester feladat- és hataskorét a
mindenkor hatalyos jogszabalyok allapitjak meg.

Alpolgarmester

78. 8 (1) A Képviselo-testilet — legalabb 1 fot a sajat tagjai kozil - a polgarmester javaslatara,
titkos szavazédssal a Képviseld-testillet megbizatasdnak idoétartaméara a polgarmester
helyettesitésére, munkajanak a segitésére alpolgarmester(eke)t valaszt, és a valasztasakor
dont arrol, hogy a tisztség foglalkoztatasi jogviszonyban vagy tarsadalmi megbizatasban
kerll betoltésre. A tarsadalmi megbizatasu alpolgarmester munkaideje heti 20 dra és havi
egy szerdai fogadonap.

(2) Az alpolgarmester(ek) a polgarmester iranyitdsaval latja(ak) el a feladatokat. Az
alpolgarmesterek kozotti feladat- és munkamegosztast és a polgarmester helyettesitése
rendjét a polgarmester allapitja meg.

(3) Az alpolgarmester(ek) tevékenységérdl(iikrdl) rendszeresen beszdmol(nak) a
polgarmesternek és minden év utolso testiileti iilésén a képviselé-testlletnek.
(4) A nem képvisel6 alpolgarmester jogallasara az Motv. 75 § (2) bekezdésében foglaltak

az iranyadok.

A jegyzo, aljegyzo

79. 8 (1) A polgarmester - palyazat alapjan - a jogszabalyban megallapitott képesitési
kovetelményeknek megfeleld jegyzot nevez ki. A kinevezés hatarozatlan idére szol.

(2) A jegyz6 gondoskodik az 6nkormanyzat mitkodésével kapcsolatos feladatok ellatasardl.
(3) A jegyz6 az Motv. 81. § /3/ bekezdésében foglaltakon tul:

a) elokésziti a Képviseld-testiilet, valamint a bizottsagok elé kertiil6 eldterjesztéseket;

b) ellatja a Képvisel6-testilet, a bizottsagok szervezési és Ugyviteli tevékenységével
kapcsolatos feladatokat;

c) gondoskodik a Képviseld-testiilet iilése jegyzokonyvének elkészitésérol, melyet a
polgarmesterrel egyditt alair;

d) a Képviseld-testiilet tilésének jegyzOkonyvét az iilést kovetd 15 napon beliil
megkduldi az Nograd megyei Korméanyhivatal Torvényességi  Felugyeleti
Foosztalyanak;
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e) a Képviselo-testiilet iilésén az eldterjesztés vitdjaban, a szavazads eldtt barmely
javaslatot érintéen torvényességi észrevételt tehet.

f) vezeti a Polgarmesteri Hivatalt;

g) ellatja a torvényben vagy kormanyrendeletben el6irt allamigazgatasi feladatot,

hatdsagi jogkort;

h) ellatja az Onkormanyzat altal alapitott és fenntartott koltségvetési szervek
pénzlgyi- gazdasagi ellendrzését;

i) ellatja a Polgarmesteri Hivatal mint koltségvetési szerv operativ gazdalkodasi feladatai
iranyitasat.

(4) Az (1)-(3) bekezdésben foglaltakon tilmenden a jegyz6 feladat- és hataskorét a
mindenkor hatalyos jogszabalyok allapitjak meg.

(5) A polgarmester a jegyzO javaslatira — a jegyzOre vonatkozo szabalyok szerint —
aljegyzot nevez ki a hivatal koztisztvisel6i koziil. Az aljegyzd kapcsolt munkakorben latja
el a jegyz0 helyettesitését €s a jegyz06 altal meghatarozott feladatokat.

(6) A jegyzo és az aljegyz0i tisztség egyideji betoltetlensége esetén a jegyzoi feladatokat a
szervezési osztalyvezeto latja el.
X. FEJEZET
A POLGARMESTERI HIVATAL
80. §I(1) A Képvisel6-testiilet Pasztoi Polgarmesteri Hivatal elnevezéssel egységes hivatalt hoz
étre.

(2) A hivatal feladatkorébe tartozik az Onkormanyzat mikodésével, valamint az
allamigazgatasi ligyek dontésre vald el6készitésével és végrehajtasaval kapcsolatos teendk
ellatasa.

(3) A Polgarmesteri Hivatal koztisztviseldinek, iligykezeldinek ¢és fizikai alkalmazottainak
koztisztvisel6i és munkajogviszonyara a Kozszolgalati tisztviselokrél szOlo és a Munka
Torvénykonyveérdl szolo torvényt €s a végrehajtasat szolgald kozponti és helyi jogszabalyok
rendelkezeseit kell alkalmazni.

(4) A Képviselo-testiilet a jegyz0 javaslatara benyujtott polgarmesteri eldterjesztés alapjan
meghatarozza a hivatal bels6é szervezeti tagozodasat, munkarendjét, valamint az
ugyfelfogadas rendjét, melyet a 8. melléklet tartalmaz. A Polgarmesteri Hivatal Szervezeti-
¢s Miikodési Szabalyzatat a 6. melléklet tartalmazza.

(5) A Polgarmesteri Hivatal 6nalléan miikodé6 és gazdalkodo koltségvetési szerv.

XI. FEJEZET
AZ ONKORMANYZAT GAZDASAGI ALAPJAI

A koltségvetés
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81. § (1) A Képvisel6-testiilet meghatarozza gazdasagi programjat és évenként koltségvetésérol
rendeletet alkot.

(2) A Kkoltségvetés megtargyaldsa két forduldban torténik. Az elsé forduloban a
koltségvetési iranyelvek keriilnek a Képvisel6-testilet elé januar 31-ig. A masodik
forduloban a hatalyos jogszabalyoknak megfeleléen a kdltségvetési rendelet tervezetének
megtargyalasara kerul sor.

(3) A polgarmester a zarszamadasrol szold rendelet-tervezetet a koltségvetési évet
kovetd 4 honapon beliil terjeszti a Képviselo-testilet ele.

Az 6nkormanyzat vagyona

82. 8 Az Onkormanyzat tOrzsvagyonara és a tulajdonosi jogok gyakorlasara vonatkozo
szabalyokat kiilon rendelet szabalyozza.

XIl. FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK

83. 8/1/ Ez arendelet —a /2/ bekezdésben foglalt kivételekkel - 2014. november 20-an 1ép
hatalyba.

12/ A V1. fejezet, a 75. § /3/ bekezdése és a 4. melléklet 2014. november 13-an 1ép
hatalyba.

84. § (1) Az SZMSZ rendeletmodositassal nem jaré mellékleteinek és fliggelékeinek naprakészen
tartasarol a jegyz06 a hivatal Gtjan gondoskodik.

(2) A rendelet mellékletei és fuggelékei az alabbiak:

a) A Képviselo-testilet feladatkore és onként vallalt onkormanyzati feladatainak jegyzéke
(1. melléklet);

b) Az elbterjesztések rendje és a rendeletalkotés altalanos szabalyai (2. melléklet);
¢) A mindsitett szavazattobbséget igényld kérdések jegyzéke (3. melléklet);

d) Az allando bizottsagok feladat- és hataskore, a Képviselo-testiilet altal bizottsagokra
atruhazott hataskorok jegyzéke, tanacsnokok feladatkore (4. melléklet);

e) A Képviselo-testilet altal a polgarmesterre atruhazott hataskorok jegyzeke (5.
melléklet);

f) A Polgarmesteri Hivatal Szervezeti- és Miikodési Szabalyzata, valamint annak
mellékletei (6. melléklet);

fa) A Hivatal munkarendje és ligyfélfogadasi rendje (6/A. melléklet);
fb) A Hivatal mint gazdasagi szervezet ligyrendje (6/B. melléklet);
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fc) A Hivatal hatalyos szabalyzatainak jegyzéke (6/C. melléklet);
fd) Belso kontroll (6/D. melléklet);

g) Vagyonnyilatkozat-tételre kotelezettek kore, a polgarmesteri ¢és képviseldi
vagyonnyilatkozatokkal kapcsolatos eljaras (7. melléklet);

h) A Polgarmesteri Hivatal tigyfélfogadasi rendje (8. melléklet);

i) A Képvisel6-testiilet tagjainak névsora, lakcime, a Képvisel6-testiilet allando bizottsagai,
elnokik és tagjaik neve, cime, tanacsnokok neve, cime (1. flggelék);

j) Polgarmester, képviselok, bizottsagok nem képviseld tagjai altal teendd eskii szovege
(2. fuggelék)

k) A tiszteletdij mértéke (3. fliggelék)

I) A Polgarmesteri Hivatal tevékenysegei és az azokhoz rendelt szakfeladatok./4.
fliggelék)

I) A Polgarmesteri Hivatal szervezeti abraja (5. figgelék)

(3) A rendelet hiteles példanya a mellékletekkel egyitt a Polgarmesteri Hivatalban
tigyfélfogadasi id0 alatt, illetve a Varosi Konyvtarban nyitvatartasi id6 alatt megtekinthetd.

85. § Hatalyat veszti az Onkormanyzat és Szervei Szervezeti és Miikodési Szabélyairél szol6
4/2011. /11.16./ 6nkormanyzati rendelet, valamint a helyi onkormanyzati képvisel6k
juttatasarol szol6 23/2006. /X. 20./ dnkorményzati rendelet.

Pasztd, 2014. november ......

Domsodi Gabor Dr. Tasi Borbala
polgarmester cimzetes f6jegyz6
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1. mellékleta ...... [2014. /......... / 6nkormanyzati rendelethez

A képviselé-testulet feladatkdre és 6nként vallalt dnkormanyzati feladatai
Az d6nkormanyzat feladatkorére az Motv. 13.8 (1) bekezdésében foglaltak az iranyadok.

I. Az 6nkormanyzat koteles gondoskodni az Métv., valamint mas kotelez6é feladatok ellatasarol
rendelkezd torvényekben meghatarozott feladatokrol, mint alapvetd szolgaltatasokrol
kalondsen:

1. telepulésfejlesztés, telepulésrendezés;

2. telepiilésiizemeltetés (koztemetOk kialakitasa és fenntartasa, a kozvilagitasrdl valo
gondoskodas, kéménysepré-ipari szolgaltatas biztositasa, a helyi kozutak és tartozékainak
kialakitasa és fenntartasa, kozparkok és egyéb kozteruletek kialakitasa és fenntartasa,
gépjarmiivek parkolasanak biztositasa);

3. a kozteriletek, valamint az dnkorméanyzat tulajdonaban allé kdzintézmény elnevezése;
4. egeészseqgligyi alapellatds, az egészseéges eletmod segitését célzé szolgaltatasok;
(haziorvosi és hazi gyermekorvosi ellatas, fogorvosi ellatas, védéndi haldzat, haziorvosi
ugyeleti ellatas)

5. kdrnyezet-egészségugy (koztisztasag, telepilési kdrnyezet tisztasdganak biztositasa,
rovar- és ragcsaldirtas);

6. ovodai ellatas;

7. kulturalis szolgaltatas, kilondsen a nyilvanos konyvtari ellatas biztositasa;
eléado-miivészeti szervezet tamogatasa, a kulturdlis 6rokség helyi védelme; a helyi
kozmiivelddési tevékenység tamogatasa;

8. szocialis, gyermekjoléti szolgaltatdsok és ellatasok;(hdzi segitségnyujtas, szocialis
étkeztetés, idOsek nappali ellatas, csaladsegités, gyermekjoléti alapellatas)

9. lakéas- és helyiséggazdalkodas;

10. a tertletén hajléktalanna valt személyek ellatasanak és rehabilitaciojanak, valamint a
hajléktalanna valas megel6zésének biztositasa;

11. helyi kornyezet- és természetvédelem, vizgazdalkodas, vizkarelharitas;

12. honvédelem, polgéari védelem, katasztrofavédelem, helyi kdzfoglalkoztatés;

13. helyi addval, gazdasagszervezessel és a turizmussal kapcsolatos feladatok;

14. a kistermelOk, OstermelOk szamara - jogszabalyban meghatarozott termékeik -
értékesitési lehetdségeinek biztositasa, ideértve a hétvégi arusitas lehetdségét is;

15. sport, ifjuséagi Ugyek;

16. nemzetisegi ugyek;

17. kdzremikddés a telepiilés kozbiztonsaganak biztositasaban;(térfigyeld rendszerek)

18. hulladékgazdalkodas;

19. vizik6zm-szolgéltatas, amennyiben a vizikozmii-szolgaltatasrol szolo torvény
rendelkezései szerint a helyi onkormanyzat ellatasért feleldsnek mindsiil,

20. Polgarmesteri Hivatal fenntartasa é¢s miikodése,

21. Az SZMSZ. hatéalybalépését kovetden az Motv. modositdsa, mas torvények
modositasa, ) torvény alkotasa miatt jelentkez6 6nkormanyzati feladatok.
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Az dnként vallalt (tobblet) feladatok tekintetében az éves kdltségvetésben, a gazdalkodast
meghatarozo pénziigyi tervben — fedezet biztositasaval egyidejiileg- foglal allast.

1. Az 6nkormanyzat szabadon vallalhatja kdzfeladat ellatast abban az esetben, ha
a) megvaldsitasa nem veszélyezteti a kotelezden el6irt feladat- és hataskor ellatast,
b) ellatashoz szlikséges feltételek fennallnak,
c) nem tartozik mas szerv kizarolagos feladat- és hataskorébe.

111. Onként vallalt intézmény fenntartasi feladatok:
( intezményi alapito okiratok szerint)
a) 57 féréhelyes iddsek tartds elhelyezését biztositod intézmény tdmogatésa,
b) 12 féréhelyes csaladok atmeneti otthona tamogatasa.

1V. Egyeb onkent vallalt feladatok (mindenkori éves koltsegvetés alapjan)

Tagsagi dijak: 6nkormanyzati érdekképviseleti tagdij, SALDO, Paléc at, Kelet-Nogradi
Hulladék-rekultivacids Tarsulas, Kelet-Nogradi Térsegi Hulladékgazdalkodasi Tarsulas

Mindenkori éves koltségvetésben meghatarozott tamogatasok:
a) helyi tv, Pasztoi Hirlap (sajat er6), kiadvanyok, varosi tinnepségek,dijak, kitiintetések,
b) nemzetk6zi kapcsolatok, civil szervezetek,
c) alapitvanyok tdmogatasa (mindenkori éves koltségvetésben meghatarozott feladatok,
d) Onkéntes Tiizolté Egyesiilet timogatésa
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1/A. melléklet a ...... [2014. /......... | dnkormanyzati rendelethez

1./ Az onkorményzat f6bb adatai:

Megnevezése: Pasztd Varosi Onkormanyzat
Székhelye: 3060 Paszto, Kolcsey F. ut 35.

Torzskonyvi azonosité szam: 735319

Adodszama: 15735313-2-12

KSH statisztikai szamjel: 15735313-8411-321-12

AHTI azonosité: 744876

Alaptevékenyséqi besorolas:

Allamhaztartési szakagazat: 841105 Helyi 6nkormanyzatok és tarsulasok igazgatasi
tevékenysége

Kormanyzati funkcio:

Alaptevékenység: 011130 Onkormanyzatok és énkormanyzati hivatalok jogalkoté és
altalanos igazgatasi tevékenysége

Alapitas datuma: 1990. szeptember 30. /jogeléd nélkiili alakulas/

Telefon: 32/460-155

Telefax: 32/460-918

E-mail: forum@paszto.hu
Internet honlap: www.paszto.hu

2./ Az 6nkormanyzat tevékenységei és az azokhoz rendelt kormanyzati funkciok

Kormanyzati funkciok:

063020  Viztermeles, - kezelés, - ellatés

052020 Szennyviz gyljtése, tisztitasa, elhelyezése

051040  Nem veszélyes hulladék kezelése, artalmatlanitasa
061020  Lakoépllet épitése

041231  Start kozmunkaprogram — téli kdzfoglalkoztatas
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045120 Ut autopélya épitése

045130  Hid, alagut épités

042150  Mezdgazdasagi Ontdzérendszer épitése, fenntartdsa, lizemeltetése

052080  Szennyvizcsatorna epitése, fenntartasa, Uzemeltetése

063080  Vizellatassal kapcsolatos kdzmii épitése, fenntartdsa, iizemeltetése

045220  Vizi létesitmenyek épitese /Kivéve arvizi létesitmenyek/

045160  Kozutak, hidak, alagutak (izemeltetése, fenntartasa

083030  Egyéb kiaddi tevékenyseg

083050  Televizié-miisor szolgaltatasa és tdmogatasa

046020 Vezetékes musorelosztas, varosi és kabeltelevizios rendszerek

013350  Onkormanyzati vagyonnal val6 gazdalkodassal kapcsolatos feladatok

106010  Lakdingatlan szocialis célu bérbeadasa, lizemeltetése

013360  Mas szerv részére végzett pénziigyi-gazdalkodasi, Uzemeltetési, egyéb
szolgaltatasok

042180  Allat-egészségiigy

066010  Zoldtertlet-kezelés

011130  Onkormanyzatok és onkormanyzati hivatalok jogalkotd és altalanos
igazgatasi tevekenysége

E 1] él 2 32 E ’! ‘Ill,E’H“E,glg,E“ sag! El'g,ly.e!é .

013210  Atfogd tervezési és statisztikai szolgéltatasok
016080  Kiemelt allami és 6dnkorméanyzati rendezvények

064010  Kozvilagitas

066020  Varos -, kbzséggazdalkodasi egyéb szolgaltatasok
031030  Kozterilet rendjének fenntartasa

047410  Ar- és belvizvédelemmel Gsszefiiggd tevékenységek
G190 " AR w it 14 .

osszefiiceo-mitkodtetesi-fetadatok
074011  Foglalkozas-egészségugyi alapellatas
072311  Fogorvosi alapellatas
101110  Bentlakasos, nem korhazi ellatas, apolas
104012  Gyermekek atmeneti ellatasa
106020  Lakasfenntartéssal, lakhatassal 6sszefliggd ellatasok

1040 Gy véd pénzh

104042  Gyermekjoéléti szolgaltatasok

107052  Hazi segitségnyujtas

107053  Jelzdrendszeres hazi segitségnytjtas

107054  Csaladsegités

041231  Rovid id6tartamu kozfoglalkoztatas, Start-munka program- Téli
kozfoglalkoztatas

041233 Hosszabb id6étartamt kdzfoglalkoztatasa

082044  Konyvtari szolgaltatasok

082063  Muzeumi kiallitasi tevékenység
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082091
082092
082093
081041
081045
081061
013320

Kozmiivelédés- kozosségi és tarsadalmi részvétel fejlesztése
Kozmiivel6dés- hagyomanyos kézosségi kulturalis értékek gondozasa
Ko6zmiivelddés- egész életre kiterjedd tanulds, amatér miivészetek
Versenysport- és utanpotlas nevelési tevékenység

Szabadid6sport- (rekreacios sport-) tevekenység és tamogatésa
Szabadidds park, fiird6 és strandszolgaltatas

Koztemeto-fenntartas és miikodtetés
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2. mellékleta ...... [2014. /......... / ®nkorményzati rendelethez

Az eloterjesztések rendje és a rendeletalkotds altalanos szabdlyai

A Képviselo-testiilet hatékony és torvényes mitkddése érdekében sziikséges megfeleld tartalmi
és szinvonali, valamint eclékészitett elGterjesztések elkészitése. A Képviseld-testileti
eléterjesztések rendjére vonatkozd alapvetd szabalyokat a Szervezeti és Miikodési Szabalyzat
hatarozza meg, melynek végrehajtasa érdekében a kovetkezdk szerint kell eljarni.

.
A KépviselO-testiileti eldterjesztések altalanos rendje

1. El6terjesztést tehetnek:
a) a polgarmester és az alpolgarmester(ek);
b) a témakdr szerint illetékes tanacsnok,
c) az illetékes bizottsag neveben a bizottsag elnoke;
d) barmely képviseld;
e) a képviseldcsoport nevében a csoport vezetdje;
f) a jegyz6;
g) az dnkormanyzat intézményvezetdje;
h) dnkormanyzati részvétellel miikodé gazdalkodo szervezet vezetdje;
1) a Polgarmesteri Hivatal osztalyvezetdje;
j) képvisel6-testiilet
k) jogszabaly altal meghatarozott szerv vagy szemely.

2. Az el6terjesztés tervezeteket a képviseld-testiilet iilése elott az illetékes bizottsag elé kell
terjeszteni.

3. Az iléstervben szerepld elbterjesztések tervezetét két példanyban — irashban és elektronikus
formaban - kell megkiildeni a jegyzének a testiileti tilést megel6z6 legalabb 15 nappal. A jegyz6
a Polgarmesteri Hivatal kozremiikodésével 3 napon beliil megvizsgalja, hogy

a) az eldterjesztés megfelel-e az SZMSZ-ben foglaltaknak,

b) a rendelet-tervezet, illetve hatarozati javaslat térvényes-e.
A jegyz0 errdl az eldterjesztot tajékoztatja. A jegyzo csak a kovetelményeknek megfeleld dontési
javaslat utan latja el zaradékkal az eldterjesztést. Ha a dontésre vonatkozd javaslat javitasra
szorul, azt ismet be kell mutatni a jegyzonek.

4. A képviselO-testiilet elé csak a jegyz6 zaradékaval ellatott eldterjesztés terjeszthetd be.
5. Amennyiben a jegyz6 az elGterjesztést az eldirt hataridére nem kapja meg, azt feliilvizsgalat
nélkiil visszautasithatja, és errél a polgarmestert tajékoztatja. Ez esetben a polgarmester dont

abban, hogy az elkésetten leadott eléterjesztés a képviseld-testiilet elé terjeszthetd-e.

6. Az eldterjesztonek a torvényességi ¢€szrevétellel ellatott eldterjesztéseket, a szobeli
el6terjesztés dontési javaslatat is a jegyzd altal meghatarozott példanyszdmban a testiileti {ilés
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elétt 12 nappal kell leadni a Polgarmesteri Hivatalnak, ekkor javaslatot kell tennie a testiileti
ulésre meghivando szervekre és személyekre.

7. Az elOterjesztést napirendre tizd bizottsagi iilésre meg kell hivni az eldterjesztoket, a
polgarmestert €s a jegyz6t. A bizottsagok allaspontjukrdl irasban tajékoztatjak az eldterjesztoket.

8. A képviseld-testiilet elé keriil6 el6terjesztések:
a) dontést igényl6 javaslat, amely rendeletalkotasra, vagy hatarozathozatalra iranyul;
b) beszamold kiilonosen valamely feladat végrehajtasanak helyzetérdl, valamely
onkormanyzati szerv, intézmény tevékenységérol;
c) tajékoztatdk, melyek hatarozati javaslatot altalaban nem tartalmaznak.

9. A Képviseld-testilet elé keriilo eléterjesztéseket az alabbiak figyelembevételével kell
elkesziteni.

a) az eldterjesztésnek tartalmaznia kell a targyalandé témakor pontos, tomor, targyilagos
¢és tényszerli bemutatasat, hatarozati javaslatot, rendelettervezetet;
b) az értékelé rész tartalmazza mindazokat a tényeket, koriilményeket, adatokat,
informécidkat, melyek az ligyben megalapozott dontés hozataldhoz sziikségesek;
c) ha az adott témakdrben tébb megoldas lehetséges, azokat ismertetni kell. Tébb dontési
valtozat esetén az egyes valtozatok mellett és ellen sz6l6 érveket, valamint azok varhato
kdvetkezmenyeit is fel kell tlintetni;
d) ismertetni kell az elézményeket. Amennyiben volt, utalni kell a targyra vonatkozé
korabbi hatarozatokra és a végrehajtas tapasztalataira;
e) az eldterjesztésnek egyértelmiien megfogalmazott és a végrehajtds szempontjabol
ellendrizhetd feladatokat, hataridoket - a folyamatos hataridé megjelolés lehetdség szerinti
mellézésével -, valamint ha az sziikséges a végrehajtasért felelos személyt megjelold
hatarozati javaslatot kell tartalmaznia. Amennyiben a végrehajtasért felelés nincs
megjeldlve, akkor azon a polgarmestert kell érteni;
f) a hatérozati javaslatoknal fel kell tlintetni, hogy elfogadasuk - az SZMSZ vonatkoz6
eloirasait is figyelembe véve - egyszerii vagy mindsitett szavazattobbséget igényel-¢;
g) a korabbi azonos targyban hozott hatérozatok hatdlyon Kivil helyezésére vagy
hatalyban tartasara is javaslatot kell tenni.
h) az el6terjeszté felel a megfeleld szinvonalu, targyalasra és dontésre alkalmas tervezet
elkeészitéseert.
1) a polgarmester féléves iiléstervben nem szerepld napirendet irdsban, de siirgds esetben
szobeli eldterjesztés alapjan is javasolhatja megtargyaldsra, amennyiben az eldterjesztd
azt részletesen megindokolja és a jegyz6 torvényességi észrevételt nem tesz. Ebben az
esetben is a szdbeli eldterjesztés dontési javaslatat irasban kell eldterjeszteni.

10. A polgarmesteri eléterjesztés beszamolo €s tajékoztato részt tartalmaz:

A beszamol6 tartalmazza a lejart hataridejii hatarozatok végrehajtasanak rendjét, melynek
keretében kell szdmot adni a feladat végrehajtdas maddjardl, ennek soran sziikségessé vald
intézkedésekrol, azok eredményérdl. Ismertetni kell, ha a végrehajtasnak akadalya volt, és azt
nem lehetett elhéritani, és ennek alapjan kell javaslatot tenni a kordbbi hatérozat kiegészitésére,
illetve modositasara.
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A beszamold része tovabbd az Onkormanyzat, az intézmények, és a hivatal folyamatos
milkodésével Osszefiiggésben — a képviselo-testilet két Ulése kozott — tett fontosabb
intézkedésekrol szolo tajékoztatas, illetve a testlilet dontését igényld 6nallo eldterjesztést nem
képezd javaslatok.

A tajékoztatd részben az eldzo6 iilés ota lefolytatott targyaldsokrol, eseményekrdl, valamint az
onkormanyzat mikodésével kapcsolatos egyéb fontosabb kérdésekrdl, jelentdsebb feladatokrol
kell tajékoztatast adni.

11. A koltségvetési koncepcio és az elsé fordulds koltségvetés tervezetének Osszeallitdsdhoz a
bizottsagok, a képviselok és egyéb érintett szervek képviseldinek véleményét ki kell kérni.

12. Az irasbeli elOterjesztés bal felsd sarkaba kell irni a szerv megnevezését, valamint az
iktatoszamot.
A fejrész alatt kozépen ,, JAVASLAT", ,BESZAMOLO”, , TAJEKOZTATO" felirat és ez alatt
az eldterjesztés targya szerepel.
A bal alsé sarokba kell irni a képviseld-testiileti iilés idejét és az elbterjeszté nevét, valamint az
eloterjesztés eldkészitéséért felelds hivatali munkatars(ak) nevét, tovabbd az eldterjesztés
feddlapja tartalmazza:
a) ,,megtargyalja” megjel6lés alatt az illetékes bizottsagok megnevezését,
b) ,véleményezte” megjelolés alatt azon szervek felsoroldsat, akiknek a hatalyos
jogszabalyok, illetve a szervezeti- és miikodési szabalyzat szerint az elOterjesztésre
vonatkozoan véleményezési, javaslatteteli vagy egyetértési joguk van (pl. kamarak,
onkormanyzat, érdekképviseleti szervek, onkormanyzati gazdasagi tarsasagok feliigyeld
bizottsagai, stb.).

A rendeletalkotas sajatos szabalyai

1. Rendeletalkotast kezdeményezhet:
a) polgarmester, alpolgarmester,
b) Képviselo-testiilet bizottsagai,
c) jegyz6
d) képviselo

2. A rendelet-tervezet elokészitése
a) A tervezetet a Polgarmesteri Hivatal targy szerint érintett osztalya késziti el.
Megbizhato az elokészitéssel a targy szerint illetékes Onkormanyzati bizottsag, kiilsd
szakértd. Szakértd bevonasara a jegyz0 tesz javaslatot.
b) A Polgarmesteri Hivatal akkor is koteles részt venni az elokészitésben, ha a tervezetet
bizottsag, illetdleg szakértd késziti el.
c) A rendelettervezethez altalanos és részletes indokolast kell késziteni.

3. A tervezet véleményezese:

a) az Onkormanyzati rendeletek elokészitése, véleményeztetése, egyeztetése soran
figyelemmel kell lenni a jogszabalyi elGirasokra, igy kiilondsen: éves koltségvetésrol,
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zarszdmadasrél  szolé  rendelettervezeteknél, az O6nkorméanyzati  bizottsagokkal,
nemzetiségi  Onkormdnyzattal, a kozalkalmazottak nagyobb csoportjat érintd
intézkedéseket az érdekképviselettel, kozszolgaltatasok hatosagi arai és dijmegallapito
rendeletek esetében a fogyasztovédelmi egyesilettel, kdrnyezetvédelmi targyu
rendeleteknél a kornyezetvédelmi hatdsaggal, helyi adokkal kapcsolatos rendeleteket a
kamarakkal.

b) A tervezetet megvitatdsa céljabol a targy szerint érintett bizottsag elé kell terjeszteni.
Erre az tilésre sziikség szerint mas kiils6 szakembereket is meg lehet hivni.
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5. Az elbterjesztd az eldkészitést és véleményezést kovetden a jegyzOi zaradékkal ellatott
rendelettervezetet a képviseld-testiilet elé terjeszti. Egyidejlileg tajékoztatja a testiiletet az
elokészités és véleményeztetés sordn felvetett, de a tervezetben nem szerepld kisebbségi
javaslatokrol is, utalva a mellézés indokaira.

6. A rendelet hiteles, végleges szdvegét a szakterileti felelds el6készitd szerkeszti meg. Az
onkormanyzati rendeletet a polgarmester €s a jegyz0 irjak ala.

7. Az dnkorméanyzati rendeleteket évenkent 1-t61 kezd6déen folyamatos sorszammal kell ellatni,
¢s fel kell tiintetni az évszamot. Az évszamot kovetden zardjelben a kihirdetés hénapjat (romai
szdmmal) és napjat (arab szammal) kell feltintetni. A megjel6lés magaban foglalja az
onkormanyzat megnevezését, az 6nkormanyzati rendelet elnevezését, az 6nkormanyzati rendelet
cimet.

8. Az dnkormanyzati rendeletet a Polgarmesteri Hivatal hirdetétablajan valo kifuggesztéssel kell
kihirdetni és a varos honlapjan is meg kell jelentetni.
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3. mellékleta ...... [2014. /......... / ©Onkorményzati rendelethez

A mindsitett szavazattobbséget igénylo kérdések jegyzéke

A Képviseld-testiilet mindsitett tobbséggel meghozott dontése sziikséges:
a) zart Ulés, titkos szavazés, név szerinti szavazas elrendelésehez,
b) a képviseld (polgarmester) dontéshozatalbol valo kizarasahoz,
¢) a Képviseld-testilet feloszlasdnak kimondasahoz,

d) a Képviselo-testlletnek a polgarmesterrel szembeni kereset benyujtasarol szélo
hatarozat meghozatalahoz,

e) térvényben a képvisel6-testiilet &t nem ruhazhatd hataskorébe utalt tgyekben és ezzel
Osszefiiggd ligyekben torténd dontéshez,

f) hitel felvételhez,
g) a képviselo-testllet hataskorének atruhdzasahoz, annak visszavonasahoz,
h) gazdasagi tarsasag alapitasahoz, gazdasagi tarsasagba tagként val6 belépéshez,

1) nettdé 3 millidé Ft feletti forgalmi értékli dnkormanyzati vagyonnal vald rendelkezési
jog gyakorlasahoz,

j) mindazon egy¢éb esetekben, amikor a torvény a dontéshozatalhoz mindsitett tobbséget ir
elf,

k) 0sszeférhetetlenség, méltatlansdg megéllapitasahoz,

1) képvisel6i megbizas megsziinésérdl vald dontéshez.
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4. mellékleta ...... [2014./......... | dnkormdnyzati rendelethez

Az allando bizottsagok feladatkore,
a Képviseld-testilet &ltal a bizottsagokra atruhazott hataskorok jegyzéke

Allandé bizottsagok feladatkore:

A" rész

Intézményiranyitési és Szocialis Bizottsaq

1.

2.

A Képvisel6-testiilet a szocialis torveny, valamint az Motv.-ben az dnkorméanyzat
hataskorebe utalt szocidlis ellatasok megéallapitasaval kapcsolatos hataskorok kozal a
bizottsagra ruhazza az 6nkormanyzati segely megallapitésat.

Részt vesz a varosi onkormanyzat alapvetd szocidlis és egészségiigyi feladatok (a helyi

onkormanyzatok és szerveik, a koOztarsasagi megbizottak, valamint egyes centrélis
alarendeltségii szervek feladat-és hataskoreirdl szolo 1991. évi XX. tv. (tovabbiakban: Htv.)
IX. fejezet értelemszeriien) ellatasaban a kovetkezok szerint:

3.

2.1. el6segiti és kozremiikodik az onkormanyzat alapvetd szocialis és egészsegugyi
feladatainak ellatasaban,

2.2. sajatos eszkozeivel segiti a varosban keletkez6 szocialis fesziiltségek mérséklését,
2.3. elokésziti az erre vonatkoz6d képviselO-testiileti elOterjesztéseket, szervezi,
ellenérzi a dontések végrehajtasat,

2.4. clbzetesen allast foglal egészségugyi- szocialis alapellatast nyujtod intézmények
alapitdsara, atszervezésére, megsziintetésére, idoszakos bezardsara vonatkozo képviseld-
testiileti eldterjesztésekkel kapcsolatban,

25 megkulonboztetett figyelmet fordit a gyermek és ifjisagvédelemre, az anyagi okok
miatt veszélyeztetett kiskoruakra, a hatranyos helyzetii csaladokra,

2.6. Fkapcsolatot épit ki és folyamatosan tart fenn a gyermek és oktatasi
intézményekkel, védondkkel, haziorvosokkal, Gyermekjoléti Szolgalat munkatarsaval, a
Renddrség Ifjusagvédelmi tisztjével, segiti a gyermekjoléti szolgalat miikodését.

Atruhézott hataskorben eljar a szocialis és egészségligyi intézményekkel kapcsolatos

jogszabalyokban a fenntarté Onkormanyzat részére meghatarozott, de a képviseld-testilet
kizardlagos hataskorebe nem tartozo igyekben.

4.

A bizottsdg részt vesz a varosi Onkormdnyzat kozmiivelodési, kozgylijteményi é€s

koznevelési igazgatas korébe tartozo feladatok (Htv. VIIL. fejezet értelemszertien) ellatasdban
a kovetkezok szerint:

4.1.eldsegiti és kozremiikodik az Onkorményzat koznevelési, kozgyiijteményi és koz-
miuvelddési feladatainak ellatasaban,
4.2.eldzetesen allast foglal a varosi kOzmiivelddési intézményhalozatanak kialakitasaban,
az intézményi struktUra meghatarozasaban, intézményalapitds, atszervezés,
megszUntetés kérdésében,
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4.3.véleményezi és elokésziti a képviseld-testiiletnek a kdzmiivelddési és kdznevelési,
kozgytjteményi igazgatas korébe tartozd dontések tervezeteit, elOterjesztéseket,
szervezi és ellendrzi a dontések végrehajtasat,

4.4 kozremikodik az Onkormanyzat helyi sport feladatokat meghatarozd dontések
elokészitésében.

5. A képviselo-testllet altal atruhdzott hatdskorben eljar a koznevelési, kozgyiijteményi
kozmiivelodési intézményekkel kapcsolatban jogszabalyokban a fenntartd6 Onkormanyzat

részére meghatérozott, de a képvisel6-testllet kizarolagos hataskdrébe nem tartozo tigyekben.

6. Részt vesz az dnkormdnyzat sporttal kapcsolatos feladatainak elldtasaban, el6késziti és
véleményezi az ezzel 6sszefiiggd koncepciokat, eldterjesztéseket, dontéstervezeteket.

7. Ellatja mindazokat a feladatokat, amelyeket a kés6bbiekben jogszabaly vagy képviseld-
testlleti dontés részere kulon megallapit.

8. Elbiralja a Bursa Hungarica Fels6oktatasi Osztondijra beérkezett palyazatokat.

9. Ellatja mindazokat a feladatokat, amelyeket képviselé-testileti dontés részére kulon
megallapit.

"B " rész

Ugyrendi Bizottsag

1. Az Ugyrendi Bizottsag kozremiikddik az Onkormanyzat és Szervei Szervezeti és
Miikodési Szabalyzata mellékletei kidolgozasaban és dontésre a képviselo-testilet elé
terjeszti

2. A hatalyosulas tapasztalatai alapjan a képviselo-testuleti ilésre javaslatot tesz az SZMSZ
egyes rendelkezéseinek médositasara, hatalyon Kivil helyezésére.

I
3. Az Ugyrendi Bizottsag a képvisels-testiilet ilésére véleményezi:

a) a helyi népszavazas és népi kezdeményezés részletes szabalyairdl sz6l6
rendelettervezet,

b) az Onkormanyzati jelképek (cimer, zaszlo, pecsét), helyi kitiintetések és elismerd
cimek (pl: diszpolgari cim) alkotasardl, ill. adomanyozasardl szolé rendelettervezet,

c) érdekképviseleti szervekbe be- és kilépés.

4. tarsuldsok létrehozésa,

5. megallapodas kiilfoldi Onkormanyzattal torténd egylittmlikodésrdl  (testvérvarosi
kapcsolat),
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

eljaras kezdeményezese az alkotmanybirésagnal,

a polgarmester és alpolgarmester ellen a fegyelmi eljaras (fegyelmi és anyagi felel6sség
megallapitasara iranyuld) elrendelése,

a jegyz0i, illetve aljegyz6i munkakorrel kapcsolatos eléterjesztés,

hataskor atruhazasarol, ill. visszavonasarol szolo dontések,

az orszaggyulési €s a helyi 6nkormanyzati képviselok valasztasaval kapcsolatos dontések,
birdsagi Ulnokok valasztasa,

a helyi népszavazassal (pl.: kiirasa) és népi kezdeményezéssel kapcsolatos dontések,
a kormanyhivatal felszolalasaval kapcsolatos eljaras,

részonkormanyzat alakitasa,

a hivatal SZMSZ-e, munkarendje es tigyfélfogadasi rendje meghatarozasa

a hivatali struktdra felépitésének, tagozodasanak kialakitasa,

az Ulésterv elokészitése

lakossagi forumok (varospolitikai forum, kdzmeghallgatas) szervezése,

helyi kitlintetésre és elismerd cimre felterjesztettek személyerél dontés,

altalanos jogi-igazgatasi, kozbiztonsaggal, rendérséggel kapcsolatos elSterjesztések
elokészitése.

kozbeszerzési eljarasok elokészitése

Az Ugyrendi Bizottsag egyéb feladatai:

1.

2.

3.

titkos szavazasok lebonyolitasa,
Osszeférhetetlenség, méltatlansag, dontéshozatalbol kizaras vizsgalata,

a képviseld-testiilet belsé torvényességének védelme: az SZMSZ-be itkdz6 cselekmények
kivizsgalasa, ("etikai kérdések" vizsgalata),
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4. A&llasfoglalas, jogértelmezes az SZMSZ-ben nem szabalyozott (joghézag) vagy vitatott
kérdésekben,

5. aszavazatszamlal6 bizottsagok és valasztasi bizottsagok tagjainak megvalasztasara
vonatkoz6 eldterjesztés véleményezése,

6. ellendrzi az altala elSterjesztett vagy véleményezett képviselé-testileti dontések
végrehajtasat,

7. afeladat- és hataskorébe tartozé - el nem fogadott - interpellacios kérdések
megtargyalasa,

8. figyelemmel kiséri a folyamatban 1évé — az 6nkormanyzatot érinté - peres, nem peres
ugyeket,

9. ellatja mindazokat a feladatokat, amelyeket a késébbiekben jogszabaly vagy képvisel6-
testlleti dontés részére kulon megallapit.

V.
A képvisel6-testiilet altal atruhazott hataskdorben gyakorolja:

1. A képviselo-testiilet két Glese kozott, illetve annak akadalyoztatasa esetén megvélasztja a
szavazatszamlalo bizottsagok és vélasztasi bizottsagok tagjait,

2. Az Ugyrendi Bizottsag javaslatot tesz a polgarmester, a foglalkoztatési jogviszonyban allé
alpolgarmester, illetményére, jutalmazasara, a tarsadalmi megbizatasu alpolgarmester
tiszteletdijara, jutalmazasara, a polgarmester, alpolgarmester(ek) koltségtéritésére
vonatkozé Ugyekben.

egyeb—munkaltatoi—jogok—gyakorlasat az illetménnyel, dijazassal, jutalmazassal,
koltségtéritéssel, valamint foglalkoztatasi jogviszonyaval, fegyelmi és Kkartéritési
feleldsségének megallapitasaval, osszeférhetetlenség megallapitasaval, méltatlansag
megallapitasaval kapcsolatos hataskor kivételével.

V.

1. Az Ugyrendi Bizottsdg a polgarmester, valamint az Onkormanyzati képviseldk
vagyonnyilatkozatait nyilvantartja és ellendrzi.

"C" resz

Pénzligyi és Telepulésfejlesztési Bizottsag
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1. A Bizottsag részt vesz a varosi 6nkormanyzat pénziigyi igazgatas kdrébe tartoz6 feladatok
(Htv. X. fejezet értelemszeriien) ellatasaban a kovetkezok szerint:
1.1. részt vesz az 6nkormanyzat gazdaségi programjanak kidolgozasaban,

1.2. véleményezi a képviseld-testiiletnek a pénzligyi igazgatas korébe tartozé dontések
tervezeteit, el6terjesztéseket, ellendérzi a donteések végrehajtasat,

1.3. ellendrzi az dnkormanyzat, a polgarmesteri hivatal €s az intézmények gazdalkodasat,
koltségvetését, zarszamadasat,

1.4. ellatja mindazokat a feladatokat, amelyeket a késdbbiekben jogszabaly, vagy
képvisel6-testiileti dontés részére kilén megallapit

1.5. véleményezi az éves koltségvetésrdl €s zarszamadasrol szolo eldterjesztés tervezeteit.

2. A Képviselo-testulet altal atruhazott hataskorben eljar az IPESZ-szel kapcsolatos
jogszabalyokban a fenntarté dnkormanyzat részére meghatarozott, de a Képvisel6-testiilet
kizarolagos hataskorébe nem tartozé tigyekben.

3. A Bizottsag részt vesz a Varosi Onkormanyzat belligyi igazgatas korébe tartozé feladatok
(Htv. L. fejezet) ellatasaban a kovetkezok szerint:

3.1. veleményezi a kommundlis igazgatas korébe tartozd témakban késziild
elOterjesztéseket.

4. A Bizottsag véleményezi azon eldterjesztéseket, amelyek kozérdekii célra torténd ingatlan
vasarlasra, illetve kisajatitds utjan torténd Onkormanyzati tulajdonba vételre tesz
javaslatot.

5. A Bizottsag részt vesz a Varosi Onkormanyzat Kornyezetvédelmi és  Teriiletfejlesztési
igazgatas korébe tartozo feladatok (Htv. V1. fejezet) ellatasaban a kovetkezok szerint:

5.1. részt vesz a rendezési program és rendezési terv véleményezésében, illetve
az e témaban megtartott lakossagi forumon, elmondja javaslatait,

5.2. véleményezi a Képviselo-testiilet elé keriil rendelettervezetet, amely a rendezési terv
elfogadasara készil,

5.3. részt vesz a kdrnyezetvédelmi feladatok ellatasaban, figyelemmel kiséri a varosban
miikodo szervek kdrnyezetvédelmi tevékenységét.

6. A Bizottsag részt vesz a Varosi Onkormanyzat kozlekedés, hirkozlés és viziigyi igazgatas
korébe tartozo feladatok ellatasaban a kovetkezok szerint:

6.1. elokésziti a varos infrastrukturalis ellatasat befolyasold dontéstervezeteket,
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6.2. javaslatot tesz arra, hogy a varosban az Onkormanyzat kezelésében 1évé kdzutakon
kijelolt varakozdéhelyeken dij vagy potdij szedésére torténjen-e intézkedés,

6.3.véleményezi a varos kozati forgalmi rendjének kialakitasaval kapcsolatos
el6terjesztéseket, javaslatot tesz a forgalmi rend megvaltoztatasaval kapcsolatos kérelmek
elbiralasanal.

7. Részt vesz a feladatkorét érintd témakban késziilo rendelet tervezetek elokészitésében,

el6terjesztéseket véleményez.

8. Véleményezi a feladatkorét érintd Onkormanyzati tarsulas létrehozasa, tarsulashoz,
érdekképviseleti szervezethez vald csatlakozas targyaban késziilt eldterjesztéseket.

9. Részt vesz az o©nkormanyzati vagyon hasznositasara vonatkozo javaslatok
kidolgozasaban, elékészitésében. Véleményezi az oOnkorményzati vagyonnal, az
onkorméanyzat gazdasagi tarsasagban vald részvételével kapcsolatos dontéstervezeteket.
Atruhazott hataskérben tulajdonosi  jogokat gyakorol onkormanyzati rendeletben
meghatarozottak szerint és felhatalmazas alapjan.

10.V¢éleményezi a koztertilet elnevezéssel, emlékmuallitassal kapcsolatos eldterjesztéseket.

11.Figyelemmel kiséri az ipari, szolgaltatd, kereskedelmi, mezOdgazdasagi tevékenységet, a
munkaerd helyzetet, e témakorokben késziild javaslatokat véleményezi.

12.Ellatja mindazokat a feladatokat, amelyeket a késGbbickben jogszabaly vagy
képviseld-testuleti dontés részére kulon megallapit.

, D" rész

A Képviseld-testillet altal a bizottsdgokra atruhdzott hataskorok:

A Képviselo-testllet a Htv. 85. 8 (1) bekezdés i) pontjéra , valamint 138. § (1) bekezdés c) és e)
pontjara figyelemmel a koOvetkez0 hataskorok gyakorlasat ruhdzza at a Pénzlgyi és
Teleplilésfejlesztési Bizottsagra:

b) az adott koltségvetési éven belul 6sszesen 1 millié Ft erejéig donthet a tartaléek felosztasarol;
c) a Képviseld-testiilet altal az éves koltségvetésében meghatdrozott dsszegli kdrnyezetvédelmi
alap feletti rendelkezés és azzal torténd gazdalkodas.
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,,E” rész

Civil és Sport Kapcsolatok Tanacsnoka:

A tanacsnok részt vesz az onkormanyzat civil kapcsolataival oOsszefiiggé feladatok
ellatasaban a kovetkezdk szerint:

10.

11.

12

13.

Elodterjesztést készit, javaslatot tesz, véleményt nyilvanit a feladatkorebe tartozo vagy
azt érinto kérdésekben, és a testiileti dontések végrehajtasaban kozremiikodik.

A tevékenységi korét érinto testiileti dontések végrehajtasaban részt vesz, biztositja a
végrehajtas megszervezését, ellenorzi azt.

Segiti a varosban miikodo onszervezodo kozosségek tevékenységét.

Gondoskodik az érintett kozossegek bevonasarol a varos életét meghatarozé dontések
elokészitésében, véleményezésében valo részvételrol.

Kozremiikodik lakossagi forumok, telepulésrészi tanacskozdsok (pl. varospolitikai
forum, kézmeghallgatas, szaktertleti forumok) szervezesében, lebonyolitasaban

A Képviselo-testiilet megbizasa alapjan feladatkorébe tartozé kérdésekben ellenérzést
végez, vagy ellenérzésben kozremikodik.

A polgarmester megbizasa alapjan képviseli a képviselo-testiletet, esetenként
konkrétan meghatarozott iigyekben. Képviseli a képviselo-testiletet a tevékenységi
korével kapcsolatos forumokon, rendezvényeken.

Koordinacids, érdekegyezteté tevékenységet végez a képviselo-testlilet munkajaban a
feladatkorébe tartozo tgyekben.

Részt vesz a sport teriiletét érinté dontések elokészitésében, bizottsagi targyalasain,
kozremiikodik a végrehajtas szervezésében és ellenérzésében.

Kozremiikodik a tobb telepiilést érintdo sportfeladatok szervezésében,, az
onkormanyzatok kdzotti koordinacidban.

Koordinalja a civil szervezeteket tamogaté sportfeladatok ellatasat segito
rendelkezésre all6 6nkorményzati pénzeszkdzok felhasznélasat.

Figyelemmel kiséri az orszagos és megyei palyazati lehetoségeket, részt vesz palyazatok
elkészitesében.

Ellatja mindazokat a feladatokat, amelyeket a késébbiekben jogszabaly vagy képviselo
testileti hatarozat részére kiilon megéllapit.
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14.

A tanacsnokot valamennyi bizottsag Ulésére tanacskozasi joggal meg kell hivni. A
tanacsnok koteles részt venni a tevékenységi korét érinté eloterjesztéseket véleményezo,
targyald bizottsagi tléseken.

,,F’ rész

Gazdasagi Kapcsolatok Tanacsnoka:

A tanacsnok részt vesz az Oonkormanyzat gazdasagi és kdrnyezetvédelmi feladatainak
ellatasaban a kovetkezok szerint:

1.

6.

Részt vesz az oOnkormanyzat gazdasagi programjanak felUlvizsgalatdban,
kidolgozasaban, vegrehajtasaban.

Kozremiikodik a  kornyezetvédelmi, természetvedelmi, hulladékgazdalkodasi
torvényekben meghatarozott dnkormanyzati hataskorok elldtasaban, a varos igazgatasi
tertletére vonatkoz6 kdrnyezetvédelmi program, tovabbéa hulladékgazdalkodasi terv
feltlvizsgalataban, végrehajtasaban.

Segiti az énkormanyzat idegenforgalmi koncepcidjanak elkészitését és megvaldsitasat.

Elomozditja a varosban a munkahelyteremtést, ilyen célu beruhazasok, munkahelyek
letelepedeset.

Részt vesz a kdzfoglalkoztatas szervezeseben és a foglalkoztatottak tevékenységének
ellendrzésében.

Kozremiikodik a vagyongazdalkodassal kapcsolatos iigyek elokészitésében, figyelemmel

kiséri az onkormanyzati vagyonnal kapcsolatos feladatok veégrehajtasat, elemzi és

10.

11.

vizsgélja az ingatlanfenntarto, iizemeltet6 feladat ellatast.

Elemzi az onkormanyzat tulajdoni részesedésével miikodo gazdasagi tarsasagok éves
iizleti terveit, idokozi beszamoloit, éves mérlegbeszamoloit.

Feladatkoréhez kapcsolodéan palyazati lehetoségeket figyelemmel Kiséri és részt vesz
palyazatok elokészitésében, megvalositasaban.

Kapcsolatot tart a tevékenységével osszefiiggé teriileteken gazdasagi szervekkel,
vallalkozasokkal, kornyezetvédelmi céllal miikodé civil szervezetekkel.

Elkésziti a feladatkorével kapcsolatos képviselo-testiileti és bizottsagi eloterjesztéseket.

Elvégez minden olyan feladatot, amelyre a képviselé-testlilet, vagy a polgarmester
felkéri, illetve felhatalmazza.
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12. Kozremiikodik lakossagi férumok, telepiilésrészi tanacskozdsok /pl. véarospolitikai
forum, kdzmeghallgatas/, szakterileti forumok szervezésében, lebonyolitasaban.

13. Ellatja mindazon feladatokat, amelyeket a késébbiekben jogszabaly, képvisel6-testileti
hatarozat részére kilon megallapit.

14. A tanacsnokot valamennyi bizottsag Ulésére tanacskozasi joggal meg kell hivni. A

tanacsnok koteles részt venni a tevékenységi korét érinté eloterjesztéseket véleményezo,
targyald bizottsagi tléseken.
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5. mellékleta ...... [2014./......... | dnkormdnyzati rendelethez

A Képviselj-testulet altal a polgarmesterre atruhazott hataskorok jegyzéke

1. A képvisel6-testiilet a Htv. 135. § o/ pontjdban foglalt hatdskérok gyakorlasat a
polgarmesterre atruhazza.

2. A polgarmesternek az Sztv-bdl eredéen atruhazott hataskOrben ellatott feladatat a
képvisel6-testiilet kiilon rendelete szabalyozza.

3. A Polgarmester az atruhazott hataskorok gyakorlasardl évente egy alkalommal beszamol
a képvisel6-testlletnek.

4. A Polgarmesternek az /1/ bekezdésben szerepl6 feladatait a /6/ pont tartalmazza.

5. A képviselo-testiilet a Htv. foldmuvelésiligyi igazgatas, az ipari €s kereskedelmi igazgatas,
a népjoléti igazgatds, pénzlgyigazgatas korébe tartoz6, tovabba Onkormanyzati
tulajdonban 1év0 ingatlanokkal kapcsolatos €és egyéb hataskorok tekintetében egyes
hataskérék gyakorlasat a polgarmesterre atruhazza.

6. A Képviselo-testiilet az alabbi hatdskorok gyakorlasat a polgarmesterre atruhdzza:

a) gondoskodik a lomtalanitési akcidkkal kapcsolatos feladatok ellatasarol (Htv. 21. §)

b) figyelemmel kiséri a piaci gazdasagi zavarok megel6zése céljabol a piaci viszonyokat,
intézkedést kezdemeényez (Htv. 67. 8§)

¢) gondoskodik a helyi t-tisztan

d) dont a kulfoldi allampolgarok betegellatasi dijanak mérséklésérdl, elengedésérdl ( Htv.
133. 8. b) pont)

e) oOnkormanyzati tulajdonban 1évé forgalomképes ingatlanok tekintetében hozzajarul Gt- és
kozmi céljabol szolgalmi jog bejegyzéséhez.

f) gyakorolja az egyeztetést és ellendrzést a megyei 6nkormanyzatnak a tulajdonaba keriilt
ingatlanok tulajdonjogéanak ingatlan-nyilvantartasba valo bejegyzesere iranyuld kérelem
tekintetében (az egyes allami tulajdonban 1évd vagyontargyak onkormanyzatok tulajdonaba
adasarol sz6l6 1991. évi XXXIII. tv. 34. 8. (2) bek.)

g) véleményezi, illetve egyetértési jogot gyakorol a belterlleti fold értékével, illetve a
beépitetlen belteriileti fold értékével kapcsolatban (1991. évi XXXIII. tv. 51. § (1) - (4)
bekezdés,)
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6. mellékleta ...... [2014./......... | dnkormdnyzati rendelethez

A Polgarmesteri Hivatal Szervezeti- és Miikodési Szabalyzata

Paszt6 Varosi Onkormanyzat Képvisels-testillete
a Szervezeti és Miikodési Szabalyzat
80. § (4) bekezdés alapjan

a Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabéalyzatat
az alabbiak szerint allapitja meg:

I. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK
1.)A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat célja
Az &llamhaztartasrol szo16 2011. évi CXCV. térvény ( a tovabbiakban:Aht)10. § (5)
bekezdése alapjan a Pasztoi Polgarmesteri Hivatal (tovabbiakban: Hivatal) feladatai
ellatasanak részletes, belsd rendjét €s modjat jelen Szervezeti és Miikodési Szabalyzat( a
tovabbiakban:SZMSZ) éllapitja meg, mely rdgziti a Hivatal adatait és szervezeti felépitését, a
vezetOk és alkalmazottak feladatait és jogkorét, a Hivatal miikodési szabalyait.

2.) A Hivatal mtikodési rendjét meghataroz6 dokumentumok

A Hivatal térvényes miikodését a hatalyos jogszabalyokkal 6sszhangban 1év6 alapdokumentumok
hatarozzak meg.

2.1. Alapito okirat
A Hivatal Paszté Varosi Onkormanyzat altal alapitott énkormanyzati kéltségvetési szerv. Az
alapito okirat (szdma, kelte: 103/2004. /V1. 24./, 105/2012./V.24/) tartalmazza a Hivatal
miikddésére vonatkozd legfontosabb adatokat, melyet az iranyitd szerv készitett el.
2.2. Egyéb dokumentumok
A Hivatal miikodését meghatdroz6 dokumentum az Onkorméanyzat Szervezeti ¢s Miukodési
Szabalyzata, valamint annak mellékletét képezo jelen szabalyzat, tovabba a szakmai és gazdasagi

munka vitelét segité kiilonféle szabalyzatok és a munkakdri leirasok. (Ezek jegyzeékét a 6/C.
melléklet tartalmazza).
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3.) A Hivatal legfontosabb adatai
A polgarmesteri hivatal megnevezése: Pasztdi Polgarmesteri Hivatal
A Hivatal székhelye, cime: 3060 Paszto, Kolcsey F. ut 35.
A Hivatal telephelye(i): Paszto, Nagymez6 u. 3.
A Hivatal gazdasagi szervezetének helye: 3060 Paszto, Kdlcsey F. Ut 35.
Ado6szam: 15450827-2-12
Statisztikai szdmjel: 15450827 8411 325 12
Tdrzskonyvi azonosité szama: 450823
A szamlat vezetd pénzforgalmi szolgaltatd neve, cime: OTP Bank
Pénzforgalmi (fizetési) szamla szama: 11741024-15735313
Telefon: 32/460-155
Telefax: 32/460-918
E-mail: pmhivatal@paszto.hu
Internet honlap: www.paszto.hu
A Hivatal jogszabalyban meghatarozott kozfeladata:
A képviselé-testllet egységes hivatalt hoz létre — polgarmesteri hivatal elnevezéssel — az
onkormanyzat mitkddésével, valamint az allamigazgatési tigyek dontésre vald el6készitésével
és veégrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatasara. A Polgarmesteri Hivatal ellatja a
nemzetiségek jogairdl sz616 térvényben meghatérozott feladatokat.
A Hivatal az 6nkormanyzat mikodésével, feladat- és hataskorével, a polgarmester feladat- és
hataskorével, hatosagi jogkorével, a jegyz6 feladat- és hataskorével, hatosagi jogkorével
kapcsolatos dontés elékészitési és végrehajtasi feladatokat latja el.
Az alapito szerv megnevezése: Pasztod Varosi Onkormanyzat Képvisels-testiilete
Az alapitas idopontja: 1991. I1. 20.

Az alapito okirat kelte: 2004. V1. 24.

Az alapito6 okirat szdma: 103/2004. /V1. 24./, 105/2012./V.24/
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A Hivatal illetékességi miikodési teriilete:
Pasztdo Varos kozigazgatasi teriilete, tovabba kiilon jogszabalyban meghatarozott mitkodési
tertilet.

A hivatalt alapito, iranyito szerv neve, székhelye:
Paszto Varosi Onkormanyzat Képvisel6-testilete
3060 Péasztd, Kdlcsey F. ut 35.

4.) A Hivatal jogallasa

A Hivatal 6nall6 jogi személy. Az allamhaztartasrol szold torvény végrehajtasarol rendelkezé
368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Avr.) 8. § (1) bekezdés c) pontjaban
foglaltak szerint eléiranyzatokkal rendelkez6, és a gazdalkodasi tevékenységei ellatasat sajat
gazdasagi szervezettel biztositd koltségvetési szerv. (az 5000 f6 lakossagszamot meghalado
teleplilés dnkorméanyzati hivatala)

A Hivatal ellatja az 6nkormanyzat miikodésével, valamint az allamigazgatasi tigyek dontésre valo
elokészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat. A polgarmester a képviselé-testulet
dontései szerint €s sajat dnkormanyzati jogkorében iranyitja a Hivatalt, a jegyz0 javaslatainak
figyelembevételével meghatdrozza a Hivatal feladatait az Onkorméanyzat munkajanak a
szervezésében, a dontések eldkészitésében €s végrehajtasaban. A jegyzo vezeti a Hivatalt.

5.) A Hivatal képviselete, iranyitasa, vezetése, munkaltatoi jogok gyakorlasa

5.1. A Hivatalt a polgarmester a jegyz0 Utjan iranyitja az Motv. 67. 8 a) pontjaban
foglaltak szerint. A Hivatalt a jegyz6 vezeti az Motv. 81. § (1) bekezdés alapjan.

5.2. A Hivatalt a polgarmester, a jegyzo, illetve a jegyzd altal meghatalmazott személy
jogosult képviselni.

5.3. A Hivatal koztisztviseldi tekintetében a jegyzé gyakorolja a munkaltatodi jogokat. A
kinevezéshez, vezetdéi megbizashoz, felmentéshez, a vezetdéi megbizas visszavonasahoz,
jutalmazashoz — a polgarmester altal meghatarozott korben — a polgarmester az
Htézmenyiranyitasi-€ tahis-bi ag egyetértése  sziikséges. Az ©Onkormanyzati
tanacsadd felett a munkaltatoi jogokat a pelgarmester Ugyrendi Bizottsag gyakorolja.

6.) A Szervezeti €s Miikodési Szabalyzat hatalya

A Hivatal szamara a jogszabalyokban, képvisel6-testlleti dontésekben megfogalmazott
feladat- és hataskori, szervezeti- és mitkodési elbirasokat jelen SZMSZ-ben foglaltak
figyelembevételével kell alkalmazni.

Az SZMSZ hatalya kiterjed:

— apolgarmesterre, jegyzore,
— a Hivatal vezetdire,

— aHivatal dolgozdira.
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6.1. A hivatalhoz rendelt koltségvetési szervek, nemzetiségi 6nkormanyzat, gazdalkodo
szervezet

Az Onkormanyzat altal alapitott kdltsegvetési szervek (intézmények) gazdalkodasat az
IPESZ latja el, megallapodas alapjan. A Péasztéi Gondozési Kozpont onalléan
gazdalkodik.

A Hivatalhoz tartozik gazdalkodasi szempontbdl a Pasztdi Roma Nemzetiségi
Onkormanyzat.

A Hivatal és a Nemzetiségi Onkormanyzat kozotti egyiittmiikodés részleteit a
nemzetiségek jogair6l sz6l6 torvény szabalyozza, illetve a Hivatal és a Nemzetiségi
Onkormanyzat kozott létrejott egyiittmiikodési megallapodas és gazdalkodasi szabalyzat
rogziti.

Il. FEJEZET

1) AHIVATAL TEVEKENYSEGEI ESAZ AZOKHOZ RENDELT
SZAKFELADATOK

A Hivatal tevékenységei es azokhoz rendelt szakfeladatokat az SZMSZ 4. sz fiiggeléke
tartalmazza.

Vallalkozasi tevékenység

A Hivatal a mindenkor hatalyos jogszabalyok szerint eszkozeinek, szabad kapacitasanak
hasznositasa érdekeben vallalkozasi tevékenyseget folytathat, feltéve, hogy ez nem
veszélyezteti alaptevékenységét és ebbol fakado kotelezettségeinek teljesitését. A vallalkozasi
tevékenységbdl szarmazd bevételeket az onkorményzat alaptevékenységének ellatasara kell
forditani.

A villalkozasi tevékenységbdl szarmazd bevétel nem haladhatja meg az éves koltségvetés —
tervezett 0sszkiadashoz viszonyitott — 30 %-at. A vallalkozasokbdl sz&rmazé bevételeket és a
vallalkozasi tevékenység raforditasait az alaptevékenységektol elkiilonitetten kell elszamolni.
A vallalkozasi tevékenység eredményérdl az éves koltségvetési beszamold keretében kell
beszamolni.

2.) A tevékenységeket meghatarozo fobb jogszabalyok
2011. évi CXCV. torveny az allamhaztartasrol

368/2011. (XI1I. 31.) Korm. rendelet az allamhaztartasrol szo6l6 térvény végrehajtasarol
370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és

ellendrzésérol

4/2013.(1. 11) Korm. rend. az allamhaztartas szamvitelérol

2011. évi CXCIX. torvény a kdzszolgalati tisztvisel6krol

2011. évi CLXXIX. térvény a nemzetiségek jogairol

2011. évi CXII. térvény az informéaciés onrendelkezési  jogrél és az
informéacidszabadsagrol

2011. évi CVIII. torvény a kdzbeszerzésekrol
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2010. évi CXXX. torvény
2009. évi LX. torvény
2007. évi CXXVILI. torveny
2012.évi CLXXXV. torvény
1997. évi LXXVIII. térvény
1997. évi XXXI. térvény

1996. évi XXI. torvény
1995. évi CXVII. torvény

1995. évi LVII. torvény
1993. évi LXXIX. torvény
2011. évi CXC. torvény
1993. évi LXXVIII. térvény

1992. évi XXXIII. torveny
2012. évi I. torvény

1991. évi LXXXII. térveny
1991. évi XX. torvény

1991. évi XVI. torvény

1990. évi C. torvény

1990. évi XCIII. térvény
2011. évi CLXXXIX. torvény
1959. évi IV. torvény
2013.évi V. térvény

3.) A tevékenységek forrasai

a jogalkotasrol

az elektronikus kozszolgaltatasrol

az altalanos forgalmi adorol

a hulladékrol

az ¢épitett kornyezet alakitasarol és védelmérdl
a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi
igazgatasrol

a teriiletfejlesztésrol és a teriiletrendezésrol

a személyi jovedelemadorol

a vizgazdalkodasrol

a kozoktatasrol

a nemzeti koznevelésrol

a lakasok es helyiségek bérletére, valamint az
elidegenitésiikre vonatkozo egyes szabalyokrol

a kdzalkalmazottak jogallasarol

a Munka Torvénykonyvérdl

a gépjarmiiadorol
a helyi onkormanyzatok és szerveik, a koztarsasagi
megbizottak, valamint egyes centralis alarendeltségli
szervek feladat- és hataskoreir6l

a koncessziorol

a helyi adokrol

az illetékekrol

Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairol

a Polgari Torvénykonyvrol

a Polgéri Torvénykonyvrol

A Hivatal az 1./ pontban foglalt tevékenysegeinek feltételeit az Motv 112. §-4ban nevesitett
forrasokbdl teremti meg, figyelemmel a mindenkori éves koltségvetesi torvenyre. A Hivatal
feladatai ellatasahoz hazai és unios forrasok igénybevételére is torekszik palyazatokon valo

részvetel Utjan.

1. FEJEZET

AZ INTEZMENY SZERVEZETI FELEPITESE,
A SZERVEZETI EGYSEGEK FELADATAI

1. A Hivatal szervezeti felépitése

Az Hivatal belsd szervezeti felépitését ala- és folérendeltség, illetéleg munkamegosztas

szerint a 4. flggelék tartalmazza.
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2. A Hivatal belsd szervezeti egységeinek megnevezése, fobb feladatai
2.1. A Hivatal szervezeti felépitése és miikodési rendszere

Az egységes Hivatal jogi személyiséggel nem rendelkezd belsé szervezeti egységekre
(osztalyokra) tagozddik, amelyeket osztalyvezetok vezetnek.

A jegyz0 a Hivatal koztisztviseldinek 1étszamat a mindenkori koltségvetési rendeletben szerepld
létszdmkereten belll kisebb létszamban is meghatérozhatja, a létszdmcsokkentés elveit
megallapithatja. A Polgarmesteri Hivatal l1étszama 46 6.

A Hivatal szervezeti egységeinek miikodése a Képviselo-testilet Gléstervere, a testulet dontéseire
(rendeletek és hatdrozatok) és a bizottsagok hatarozataira épul, a vonatkozé anyagi és eljarasjogi
szabalyok alkalmazésa és ervényre juttatdsa mellett. A polgarmester — a jegyz6 javaslatainak
figyelembevételével — meghatdrozza a Hivatal feladatait az 6nkormanyzat munkajanak a
szervezésében, a dontések elokészitésében és végrehajtasaban.

A polgarmester mint hataskor jogszabalyban meghatarozott cimzettje az tgyintézést — akkor is,
ha a hataskdrgyakorlas atruhazasanak jogaval élt — barmely szakban magahoz vonhatja, kivéve,
ha ezt jogszabaly tiltja.

A jegyzd vezeti a Hivatalt és e korben szakmai torvényességi feliigyeletet gyakorol, utasitasi
joggal rendelkezik. A Képvisel6-testlilet, a bizottsagok, a polgarmester dodntéseinél
jogszabalysértés ¢€szlelése esetén a jegyzd jelzéssel ¢él. A jegyzO torvényességi jogkorének
gyakorlasadt minden erre kiterjedden érintett onkormanyzati szerv és személy értelemszertien
beszamolassal, illetve tajékoztatads megadasaval es iratok rendelkezésre bocsatasaval is koteles
segiteni. A jegyz0 mint hataskor jogszabalyban meghatarozott cimzettje az igyintézést - akkor is,
ha a hataskor gyakorlas atruhazasanak jogaval élt - barmely szakban magahoz vonhatja, kivéve,
ha ezt jogszabaly tiltja.

2 - 2 = A szervezeti egysegek megnevezése, feladatai, munkamegosztas

A Varosgazdalkodasi Osztaly az alabbi fobb feladatok (hataskorok, hatosagi jogkorok)
ellatasara 1étrehozott bels6 szervezeti egység:
2.2.1.1.az 6nkormanyzat és szervei részére meghatarozott varosgazdalkodas korébe
tartozo fébb feladatok:
2.2.1.1.1. gazdalkodasi feladatok,
2.2.1.1.2. helyi adokkal kapcsolatos feladatok,
2.2.1.1.3. gépjarmi adoztatassal kapcsolatos feladatok
2.2.1.1.4. adoligyi igazgatassal 6sszefliggd feladatok, ennek keretében birosagi
végrehajtassal kapcsolatos feladat,
2.2.1.1.5. sz&mviteli, pénzlgyi nyilvantartasi €s pénzigyi-gazdasagi ellenérzési
feladatok,
2.2.1.1.6. peénzugyi informacios, statisztikai és egyéb adatszolgaltatasi, jelentési
feladatok,
2.2.1.1.7. penztari feladatok,
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2.2.1.1.8. integralt bels6 kontroll rendszer miikodtetése (kontroll kdrnyezet,
kockazat értekelés, kontroll tevékenységek, informéacid és kommunikacio,
monitoring)

2.2.1.1.9. aHivatal és a Varoshaza mikodéséhez sziikséges pénziigyi természetli
feladatok,

2.2.1.1.10. a Kbzbeszerzési Biralo Bizottsag munkajaval kapcsolatos feladatok,

2.2.1.1.11. az 6nkormanyzat és szervei reszére meghatarozott dnkormanyzati
beruhazasokkal kapcsolatos feladatok,

2.2.1.1.12. épitésugyi igazgatassal kapcsolatos nem hatdsagi jogkorok,

2.2.1.1.13. kérnyezet- és természetvedelem korébe tartozo feladatok,

2.2.1.1.14. helyi vizgazdalkodassal kapcsolatos feladatok,

2.2.1.1.15. koziti kozlekedéssel 6sszefliggd feladatok,

2.2.1.1.16. telepulésfejlesztést szolgalo infrastrukturalis és egyéb feladatok,

2.2.1.1.17. ipari igazgatas korébe tartozé egyéb feladatok,

2.2.1.1.18. kommunalis igazgatassal kapcsolatos feladatok,

2.2.1.1.19. tiz elleni védekezéssel és polgari védelemmel 0sszefiiggd feladatok,
onkormanyzati vagyonnal kapcsolatos feladatok,

2.2.1.1.19.1.  vagyon értékesitéssel, hasznositassal, onkormanyzati
vallalkozéasokkal, 6nkormanyzati ing6 és ingatlanok
nyilvantartasaval kapcsolatos feladatok,
2.2.1.1.19.2.  vagyon atadassal-atvétellel 6sszefliggd feladatok,

2.2.1.1.20. 6nkormanyzat javara ingatlan tulajdonjoganak megszerzésével
Osszefiiggd feladatok,

2.2.1.1.21. vagyonkataszter naprakész vezetése,

2.2.1.1.22. 6nkormanyzati vagyonleltar szervezése, iranyitasa, egyeztetése a
vagyonkataszterrel

2.2.1.1.23. polgarérség miikod

2.2.1.1.24. 6 tveléstigyin
Kiseel 5 feladatok.

2.2.1.1.25. aké ¢
feladatok,

2.2.1.1.26. a Pénzugyi és Telepulésfejlesztési Bizottsag mitkodésével kapcsolatos
iigyviteli teenddk,

2.2.1.1.27. jogszabalyban meghatarozott 1. foku épitésugyi hatosagi jogkorok
varoskorzeti illetékesseggel.

¢ésének eldsegitésével kapcsolatos feladatok,

7
a a

Igazgatasi és Szociélis Osztaly a kovetkez6 f6bb feladatok (hataskor, hatosagi jogkor) ellatasara
1étrehozott bels6 szervezeti egység:
2.2.2.1 az 6nkorményzat és szervei részére meghatarozott, az intézményiranyitasi,
altalanos igazgatéasi és egyéb szakigazgatasi feladatok,
2.2.2.2 k6zmiivel6dési és koznevelési igazgatasi (intézményiranyitési, torvenyességi
ellendrzési és egyéb) feladatok, igy kilénosen:
2.2.2.2.1 neveléssel, oktatassal,
2.2.2.2.2 kbdzmivelddési tevékenységgel,
2.2.2.2.3 kozgyljteménnyel,
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2.2.2.2.4 sporttal 6sszefiiggésben.
2.2.2.3 az egeszséglgyi és szocialis igazgatas korébe tartozd intézmények helyi
iranyitési és ebbdl eredd feladatok:
2.2.2.3.1 szocialis alap- és szakellatas
2.2.2.3.2 az egészséglgyi alapellatas,
2.2.2.3.3 gyermekveédelmi alapellatas,
2.2.2.3.4 intézmények torvényességi (szakmai) ellenérzése,

2224 az ellatott  feladatok  korében  civil  szervezddésekkel,  polgari
kezdeményezésekkel, nemzetiség szervezeteivel vald  egylittmiikodés,
onkormanyzatra harulé feladatok ellatasa,

2.2.2.5 egyes honvédelmi igazgatési feladatok,

2.2.2.6 sajtd és a varos lakossaganak tajékoztatasaval kapcsolatos egyes feladatok,

2.2.2.7 a Pasztoi Hirlappal és a VVarosi TV-vel kapcsolatos feladatok ellatéasa,

2.2.2.8 az Intézményiranyitasi és Szocialis Bizottsag mikodésével 6sszefliggd tigyviteli
teendok,

2.2.2.9 a P4szt6i Roma Nemzetiségi Onkormanyzat miikodésével 6sszefiiggd tigyviteli
teendok

2.2.2.10  térvényben meghatarozott lakasiigyi €s elhelyez6 hatosagi jogkorok,

2.2.2.11 a szocialis igazgatas és szocialis ellatasokrél sz6l6 toérvényben és
vegrehajtasi rendeleteiben meghatarozott feladatok,

2.2.2.11.1 szocialis gondoskodassal kapcsolatos hatosagi jogkorok
2.2.2.11.2 a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol sz616 torvényben
és végrehajtasi rendeleteiben meghatarozott, gyamuigyi jogkorok,
2.2.2.11.3 lakéaseépitési es vasarlasi helyi tamogatas,
2.2.2.11.4 védelmi igazgatés korébe tartozo feladatok
2.2.2.12  az énkormanyzati, igazsaglgyi igazgatas korébe tartozo feladatok:
2.2.2.12.1 &llampolgarségi és anyakonyvi igazgatassal kapcsolatos feladat- és
hataskorok,
2.2.2.12.2 névvaltozassal kapcsolatos feladatok,
2.2.2.12.3 hatosagi bizonyitvanyok kiadasa,
2.2.2.12.4 birtokvédelmi lgyintézés,
2.2.2.12.5 polgarok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasaval
kapcsolatos feladatok,
2.2.2.12.6 cimnyilvantartas vezetese,
2.2.2.12.7 talalt targyakkal kapcsolatos ligyintézés,
2.2.2.12.8 hagyatéki lgyintézes,
2.2.2.12.9 népszamlaléssal és egyéb Osszeirassal osszefiiggd feladatok ellatasa,
2.2.2.13  foldmiivelésiigyi allat- és noveny egeszséglgyi igazgatds korébe tartozd
feladatok ellatéasa,

2.2.2.14  Kkereskedelmi és ipari igazgatas korébe tartozo feladatok:

2.2.2.14.1 kereskedelmi miikodési engedélyek kiaddsaval kapcsolatos feladatok

2.2.2.14.2 maganszallashely szolgaltatas nyilvantartasaval kapcsolatos feladatok

2.2.2.14.3 véasar-és piactartas engedélyezése,

2.2.2.14.4 telepengedélyezéssel, bejelentés koteles ipari tevékenységek,
szolgaltatasi tevékenysegek nyilvantartasaval 0sszefiiggo feladatok,
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2.2.2.14.5 kozfoglalkoztatassal kapcsolatos egyes feladatok ellatasa. Munkalgyi
Kozponttal torténd kapcsolattartas, munkanélkiiliek szamarol,
foglalkoztatasukrol valo tajékozadas,

2.2.3 A Szervezési Osztély az alabbi f6bb feladatok (hataskorok, hatosagi jogkorok)
ellatasara létrehozott belsd szervezeti egység
2.2.3.1az Onkormanyzat €s szervei részére meghatarozott egyes, altaldnos helyi
Oonkormanyzati feladatok,

2.2.3.1.1 Képviselo-testiilet mitkodésével kapcsolatos feladatok,

2.2.3.1.2 polgarmesteri és képvisel6i vagyonnyilatkozattal kapcsolatos feladatok,

2.2.3.1.3 aKépviselb-testilet bizottsagai tevékenységével kapcsolatos feladatok
koordinalasa,

2.2.3.1.4 az Ugyrendi Bizottsag miikddésével kapcsolatos iigyviteli teendék,

2.2.3.1.5 polgarmester, jegyz0 munkdjaval kapcsolatos egyes feladatok,

2.2.3.1.6 egyes belligyi igazgatas korébe tartozé feladatok,

2.2.3.1.7 helyi 6nkormanyzati képviselok €s polgarmesterek altalanos €s 1d6kozi
valasztasaval kapcsolatos feladatok,

2.2.3.1.8 orszaggytlési képviselok altalanos ¢és 1d6kozi valasztasaval 6sszefliggd
feladatok,

2.2.3.1.9 Europai Parlament képviseldinek valasztasaval 6sszefliggd feladatok,

2.2.3.1.10 orszagos népszavazéssal kapcsolatos feladatok,

2.2.3.1.11 helyi népszavazassal kapcsolatos feladatok,

2.2.3.2 a Hivatal mikodésével kapcsolatos egyes feladatok, igy

2.2.3.2.1 személyzeti és egyes munkaligyi feladatok,

2.2.3.2.2 vagyonnyilatkozattal kapcsolatos feladatok,

2.2.3.2.3 koOzponti tgyviteli Ugyiratkezelési (iktatdsi, postazasi, irattarozasi,
selejtezési, leirdsi, sokszorositasi) feladatok tigykezeldkkel, az
iratkezelés feliigyeletének ellatdsa munkakdri leirds szerinti ligyintézo
bevondasaval, felligyeletet ellatd vezetd szervezési osztalyvezeto,

2.2.3.2.4 szamitogépes feladatok iranyitasa, koordinalésa,

2.2.3.2.5 egyes kdzponti nyilvantartasi feladatok,

2.2.3.2.6 egyéb jogi és szervezési feladatok,

2.2.3.2.7 sajtoinformalassal kapcsolatos egyes feladatok,

2.2.3.2.8 a Hivatal épiiletének, gépjarmiiveinek iizemeltetése, tizvédelmi
megbizotti, munkavédelmi megbizotti feladatok ellattatasa.

2.2.4 A Hivatal egyes belso szervezeti egységeinek tovabbi feladatai:

2.2.4.1 kotelesek az elézdekben foglaltakon tilmenden a jogszabdlyokban, testiileti
dontésekben, polgarmesteri, jegyz6i rendelkezésekben részilkre meghatarozott
feladatok ellatasara,

2.2.4.2 kiemelt feladat a testiileti eloterjesztések kidolgozasa, ebben vald
kozremiikodés, feladatkoriikben feleldsek az eldterjesztésekre vonatkozd
szabalyok betartasaért, szakmai tartalmaért és jogszertiségéért,

2.2.4.3 kotelesek a feladatkoriiket érintd Onkormanyzati rendeleteket és testiileti
hatarozatokat nyilvantartani, végrehajtani, illetve a végrehajtas irant intézkedni
vagy a végrehajtast koordinalni,
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2.2.4.4 feladatkoriikrdl (hataskor, hatosagi jogkor) jegyzéket vezetnek, jogszabalyi
valtozasok figyelemmel kiséresevel, illetve kdzponti jegyzék felhasznalasaval,
2.2.4.5 kotelesek a feladatok ellatasa soran egylittmiikodni, munkdjukat 6sszehangol-
ni, az egylittmiikodésnek kiilondsen ki kell terjedni kiillondsen:
2.2.4.5.1 akoltségvetési (mlikodési, fejlesztési), Gnkormanyzati vagyonnal
kapcsolatos, egyes intézményiranyitasi s hatdsagi tevekenységre,
2.2.4.5.2 atdbb belsd szervezeti egységet érintd testiileti eldterjesztések
elokészitésére, a testiileti dontések végrehajtasara,
2.2.4.5.3 az egymas kozotti megkeresések haladéktalan és szakszerii intézésére.

2.2.5 Belsé ellendrzési vezeto

2.2.5.1 végrehajtja ellendrzési tevékenysége soran az ellendrzési programban
foglaltakat,

2.2.5.2 6sszedllitja az éves ellendrzési jelentést, illetve Osszefoglald jelentést az
idevonatkozd mindenkor hatalyos jogszabalyok szerint,

2.2.5.3 elkésziti a belso ellendrzési kézikonyvet,

2.2.5.4 0sszedllitja a stratégiai, éves ellendrzési terveket, és a koltségvetési szerv
vezetdjének jovahagyasa utan azokat végrehajtja,

2.2.5.5 megszervezi a belsd ellendrzési tevékenységet, irdnyitja az ellendrzések
vegrehajtasat,

2.2.5.6 dsszehangolja az ellendrzéseket.

Helyettesités rendje: a helyettesités rendjét a munkakori leirasok tartalmazzak.

3. A Hivatalnal a pénziigyi-gazdasagi tevékenyseget ellatd személyek feladatkore, munkakare, a
gazdasagi szervezet felépitése és feladata

3.1. A Paszt6i Polgarmesteri Hivatalnal pénziigyi-gazdasagi tevékenységet ellato
szemelyek feladatkdre, munkakore

Gazdasagi vezet6 (a mindenkor hatalyos jogszabalyok szerinti személy)

3.1.1.1.a tervezéssel kapcsolatos feladatok iranyitésa, ellenérzése,

3.1.1.2koltségvetési koncepcid kidolgozasaban vald részvétel,

3.1.1.3tervezéssel kapcsolatos értekezleten, megbeszélésen, tovabbképzéseken vald
részvétel,

3.1.1.4.fellgyeleti szervvel (szervekkel) val6 kapcsolattartas,

3.1.1.5.az elbiranyzat felhaszndlds jogszabalyoknak ¢és belsé szabalyoknak
megfeleld iranyitasa, ellenérzése,

3.1.1.6.a pénzgazdalkodasi jogkorok gyakorlasa — a vonatkozo kiilon belsé szabalyzat
szerint,

3.1.1.7.a jogszabalyoknak megfelel eldiranyzat felhasznalas,

3.1.1.8.az lizemeltetési, fenntartdsi, miikddtetési tevékenység iranyitasa, ellenérzése, a
beruhazasok jogszabalyok, illetve belsd szabalyozasok szerinti lebonyolitasa,

3.1.1.9fejlesztési elképzelések kidolgozasa,

3.1.1.10. afellgyelt intézmények fejlesztési elképzeléseinek attekintése,
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3.1.1.11. beruhazédssal kapcsolatos hatékonysagi, gazdasdgossagi vizsgalatok
végzése,

3.1.1.12. avagyonnyilvantartas iranyitasa, ellenérzése,

3.1.1.13. a vagyonnyilvantartds rendszerének a jogszabdlyokban, valamint a bels6
szabalyzatokban eldirtak szerinti miikodtetése,

3.1.1.14. amunkaerd-gazdalkodasi tevékenység iranyitasa, ellendrzése,

3.1.1.15. aszemélyi juttatdsok nyilvantartasdnak vezetésérdl torténd gondoskodas,

3.1.1.16. készpénz kezelés iranyitasa, ellendrzése,

3.1.1.17. belso kontrollendszer mikodtetésében vald részvétel,

3.1.1.18. adatszolgaltatas (a pénziigyi-gazdasagi terlileten) mas szervnek.

Pénziigyi ligyintézo 1.

3.1.1.19. kettés konyvvezetés feltételeinek biztositasa,

3.1.1.20. a sajat hataskorli eldirdnyzat modositds jogszabalynak megfeleld
kidolgozasa,

3.1.1.21. koltségvetés készitése, testiileti eldterjesztések készitése, koltségvetési
jelentés készitése,

3.1.1.22. idészaki és éves konyvelési zarasok, mérlegkészités, beszdmoldjelentések,

3.1.1.23. szamlakijel6lés, kontirozas,

3.1.1.24. normativ allami hozzajarulas és feladat finanszirozas elszamolasa,
igénylése,

3.1.1.25. kozremiikddés palyazatok elkészitésében,

3.1.1.26. kapcsolattartds a gazdalkodo intézmeényekkel,

3.1.1.27. adatszolgaltatas a nettd finanszirozashoz.

Pénziigyi iigyintézo I1.

3.1.1.28. szamlak nyilvantartasa, kimen6 szamlak elkészitése, Polgarmesteri Hivatal
és az 6bnkormanyzat nevében,

3.1.1.29. hitelek nyilvantartasa, hitelkérelmek 6sszeallitasa, bankgaranciak, ajanlati
biztositékok nyilvantartasa,

3.1.1.30. cimzett és céltamogatasok, nagyberuhdzasok, EU tadmogatasok, egyéb
palyazatokon nyert tamogatasok nyilvantartasa, igénylése, elszamolasa,

3.1.1.31. kozérdeki kotelezettségvallalasok nyilvantartasa, szadmlak utalasa,

3.1.1.32. adobevallasok elkészitése, adok atutalasa,

3.1.1.33. negyedéves és éves statisztikak elkészitése, egyeztetése, elkildése,
pénztarellendrzés,

3.1.1.34. Uzletrészek, értékpapirok, kdlcsondk nyilvantartasa, utalasa,

3.1.1.35. eldiranyzat felhasznalasi iitemterv készitése, sziikség szerinti modositasa,

3.1.1.36. likviditasi terv készitése és sziikség szerinti mddositasa,

3.1.1.37. Onkormanyzati beszamol6 kiegészité melléklet elkészitése,

3.1.1.38. részvétel a koltségvetési rendeletek, beszdmold és elemi kdltségvetések,
beszamolok készitésében,

3.1.1.39. SALDO Creator integralt konyvelési program karbantartasa, aktualizalasa,
a program szerzojével egyliittmikodve,

3.1.1.40. részvétel a belso ellendrzésben,
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3.1.1.41. EU- s palyazatok nyilvantartésa,

3.1.1.42. vev6-szallito allomany nyilvantartasa, egyeztetese,

3.1.1.43. kapcsolattartds a Varosgazdalkodasi Kozhaszni Nonprofit KFT.-vel,
beszamolok felllvizsgalata

Pénzigyi iigyintézé II1.

3.1.1.44. Onkormanyzati és Polgarmesteri Hivatali koltségvetés és beszamold
készitése, testiileti eldterjesztések készitése, elemi koltségvetések készitésében
valo rész vetel,

3.1.1.45. Onkormanyzati szamlak kezelése, atutalasok készitése, szamlak
ellenérzése, érvényesitése,

3.1.1.46. banki forgalomhoz kapcsolédd szamfejtés végzése, kdzpontositott
illetményszamfejtesi rendszer jelentések elkészitése,

3.1.1.47. koltségvetési rendeletben meghatarozott keretek nyilvantartasa,

3.1.1.48. kotelezettségvallalas nyilvantartasanak vezetése,

3.1.1.49. OTP terminal kezelése,

3.1.1.50. Pasztoi Roma  Nemzetiségi Onkormanyzat  koltségvetésének,
beszamoldjanak elkészitése és a gazdalkodas segitese,

3.1.1.51. a megsziint tobbcéll kistérségi tarsulas koltségvetésének, beszamolojanak,
adatszolgaltatasanak, addbevallasanak készitése, az utols6 beszamold
leadasaig.

Pénziigyi iigyintézo IV.
3.1.1.52. bevételek, analitikus nyilvantartasok vezetése, egyeztetése a konyveléssel,
hatralékok behajtasra atadasa

3.1.1.53. munkaltatoi lakéasépitési alap nyilvantartasa, (igyintézése,

3.1.1.54. lakossagi kozmifejlesztési tamogatds 0Osszesitése, kiutalasa, igénylése,
elszamolésa,

3.1.1.55. részvétel a belso ellendrzésben,( egyedi dontés szerint)

3.1.1.56. pénztaros helyettesitése,

3.1.1.57. jelentd felelose (szabadsag, betegség),

3.1.1.58. intézményi koltségvetések és beszadmolok ellenérzése, dokumentalasa,

3.1.1.59. vezeti a személyi juttatasok nyilvantartasat,

3.1.1.60. kozponti péalydzatok elkészitése, elszamolédsa, (kiegészitd6 tamogatas,
fejezeti tartalék, létszamcsokkentés, stb.)

3.1.1.61. ellendrzi és dokumentélja az intézmények koltségvetését és beszamolojat.

3.1.1.62. Kozponti elektronikus rendszerek kezelése (ONEGM, EBR42, RGR)

Pénziigyi iigyintézo V.
3.1.1.63. pénztaros, bevételek beszedese, kifizetések, kontirozas, szamlakijeloleés,
3.1.1.64. nem rendszeres jovedelmek szamfejtése, egyeb kifizetések szamfejtése,
3.1.1.65. jelentések MAK-hoz,
3.1.1.66. adodeldleg levonasok elszamolasa a MAK felé, kapcsolattartas a MAK-kal,
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3.1.1.67. felelés a hazipénztdr és készpénz kezelés belsd szabalyzat szerinti
gyakorlataért, onkormanyzat és Polgarmesteri Hivatal tekintetében,
3.1.1.68 Pasztoi Roma Nemzetiségi Onkormanyzat pénztarosi feladatai,

3.1.1.69. az Onkormanyzat és a Polgarmesteri Hivatal cafetéria rendszerének
mukodtetése

3.1.1.70. képviseldi tiszteletdij és kdozmunkas munkabérek pénztari kifizetésének
vegzése

3.1.1.71. az énkormanyzat es a Polgarmesteri Hivatal devizapénztaranak kezelése

3.1.7 Pénzlgyi Ugyintézd VI

3.1.7.1 6sszegytjti és leflizi az intézményi és szakteriileti tervezési eldiranyzat modositasi
igényeket és a beszdmolohoz leadott adatszolgaltatast felulvizsgalja azt, dokumentalja és
javaslatot tesz az osztalyvezetonek,

3.1.7.2 negyedévente, illetve sziikség szerint egyeztet a vagyonkezelési ligyintézével a
szamviteli adatok és a vagyonkataszteri adatok egyezdségérol, dokumentalja azt,

3.1.7.3 szervezi és irdnyitja az 6nkormanyzat és a polgarmesteri hivatal vagyonelosztasat,
kidolgozza a leltareltéréseket, egyezteti s szamviteli és vagyonkataszteri nyilvantartassal,
3.1.7.4 vezeti a koztelezettség vallalasi nyilvantartast,

3.1.7.5 érvényesitdi feladatokat lat el,

3.1.7.6 vezeti az ellenérzések nyilvantartasat,

3.1.7.7 k6zremiikodik €s modositasra elokésziti az onkormanyzati gazdalkodasi
szabalyzatokat.

3.1.8 Adoaiigyi iigyintézo 1.
3.1.8.1 ipartizési ado, termdfold bérbeadasabol szarmazod add eldirdsa, beszedése,
behajtasa,
3.1.8.2 felszamolas alatti adozokkal kapcsolatos hitelez6i igénybejelentés,
3.1.8.3 adoellendrzés.
3.1.8.4 ugyfelfogadas, tajékoztatas

3.1.9 Adéiigyi iigyintézé IL.
3.1.9.1 gépjarmii addztatasi ligyintézés, bevallas, kivetés, konyvelés, behajtas,
3.1.9.2 adok modjara behajtando koztartozasok rendezése,
3.1.9.3 méltanyossagi tgyek sajat adonemekben.
3.1.9.4 ugyfelfogadas, tajékoztatas

3.1.10 Adougyi tigyintézo II1.
3.1.10.1 épitményadoval kapcsolatos Ugyintézés,
3.1.10.2 idegenforgalmi adoval kapcsolatos igyintézeés,
3.1.10.3 talajterhelési dijjal kapcsolatos ugyintézes,
3.1.10.4 pénzforgalom kdnyvelése,
3.1.10.5 végrehajtas, addellendrzés,
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3.1.10.6 ad6- és értékbizonyitvanyok kiallitdsa, addigazolas, idegen tartozasok
beszedése,

3.1.10.7 tarshatosagi megkeresések intézése,

3.1.10.8 megsztint vizi kozmi tarsulattol atvett kovetelések (LTP.Vizi Kiizmi)
nyilvantartasa, beszedése.

3.1.10.9 ugyfélfogadas, tajekoztatas

3.1.11 Miiszaki iligyintézo 1. — fomérnok

3.1.11.1 a fdmérndkség munkajanak szervezése, iranyitasa, ellendrzése,

3.1.11.2 a beruhazasok jogszabalyok, illetve belsd szabalyozasok szerinti elokészitése,
lebonyolitasa,

3.1.11.3 beruhazasi, felujitasi feladatok elokészitése, lebonyolitasa,

3.1.11.4 karbantartasi terv kidolgozasa,

3.1.11.5 feldjitasi javaslatkészités,

3.1.11.6a beruhdzasok jogszabalyok, illetve belsé szabalyozasok szerinti
lebonyolitasa, el0készitése, megvaldsitas, elszamolas, iizembe helyezés,

3.1.11.7 fejlesztési elképzelések kidolgozasa,

3.1.11.8 a felugyelt intézmények fejlesztesi elképzeléseinek attekintése,

3.1.11.9beruhdzassal kapcsolatos hatékonysagi, gazdasagossagi vizsgalatok
végzése,

3.1.11.10 kozbeszerzési dontések eldkészitése, lebonyolitdsa, nyilvantartasa,
kozzététele,

3.1.11.11 telepilésrendezési terv karbantartasa, aktualizalésa,

3.1.11.12 kozbeszerzési terv készités, karbantartds, kodzbeszerzési szabalyzat
aktualizalasa.

3.1.11.13 szabalyzatok szerinti teljesites igazolasi feladatok ellatasa,

3.1.11.14 kapcsolattartds a Varosgazdalkodasi Kozhasznd Nonprofit KFT.-vel,
szakmai iranyitas,

3.1.11.15 onkormanyzati vagyonleltar szervezése, irdnyitasa, egyeztetése a
vagyonkataszterrel

3.1.12 Miiszaki iigyintézé II.

3.1.12.1 vizellatés, szennyvizkezelés, belvizelvezetés, strand miikodtetés,

3.1.12.2 kdzszolgaltatokkal kapcsolattartas (vizmii, varosgazdalkodas, kéménysepro),

3.1.12.3 kdzparkok, egyéb kozteriilet fenntartasa, koztisztasag,

3.1.12.4 kérnyezetvédelem, hulladék-gazdalkodas, illegélisan lerakott hulladék
felszdmolas.

3.1.12.5 szabalyzatok szerinti teljesités igazolasi feladatok ellatasa,

3.1.12.6 kapcsolattartads a VVarosgazdalkodasi K6zhasznu Nonprofit KFT.-vel,
szakmai iranyitas,

3.1.13 Miiszaki iigyintézé II1.
3.1.13.1 utkezel6i feladatok,
3.1.13.2 jarda, hid fenntartas,
3.1.13.3 kozlekedési feladatok,
3.1.13.4 villamos és gazenergia ellatés, kdzvilagitas, hirkozlési feladatok.
3.1.13.5 szabalyzatok szerinti teljesites igazolasi feladatok ellatasa,
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3.1.13.6 kapcsolattartas a VVarosgazdalkodasi K6zhasznu Nonprofit KFT.-vel,
szakmai iranyitas,

3.1.14 Vagyonkezelé miiszaki iigyintézo

3.1.14.1 6nkorményzati  vagyoni  Ugyek intézése, adas-vétel lebonyolitéasa,
szerzodéskotés, birtokba adas,

3.1.14.2 lakasgazdalkodas, dnkormanyzati tulajdonosi jogok gyakorlésa tarsasagoknal,

3.1.14.3vagyoni lgyek intézése, dogkut Kkarbantartas, beépitetlen teruletek
karbantartésa,

3.1.14.4 foldhivatali igyek intézése, ingatlan kataszteri program kezelése,

3.1.14.5 6nkorményzati vagyonkataszter naprakész vezetése, szamviteli egyezOség
biztositasa, dokumentalasa.

3.1.14.6 szabalyzatok szerinti teljesités igazolasi feladatok ellatasa,

3.1.14.7 kapcsolattartads a VVarosgazdalkodasi K6zhasznu Nonprofit KFT.-vel,
szakmai iranyitas,

3.1.14.8 o6nkormanyzati vagyonleltar szervezése, iranyitdsa, egyeztetése a

vagyonkataszterrel.

3.1.15 Ugykezelé I.

3.1.15.1. pénzforgalmi és penzforgalom nélkili konyvelés teljes feldolgozasa,

3.1.15.2. koltségvetési és beszdmold jelentések, tablazatok készitése, SALDO
CREATOR, K11, KGR

3.1.15.3.PMINFO, MERLEG programok kezelése, adatfeldolgozas, kdzpontositott
illetmény szamfejtési program,

3.1.15.4. OTP atutalésok,

3.1.15.5. gépelés, fenymasolas, ligyiratkezelés, postazas.

3.1.16. Ugykezel II.

3.1.16.1. Az osztalyon jelentkez6 leirasi, ligyirat-kezelési, fénymasolasi,
postazasi feladatok koltségvetesi, beszamolo tablazatok keszitese,

3.1.16.2. titkarnd, mas ligykezeld helyettesitése,

3.1.16.3. ellendrzési nyilvantartas vezetése.

3.1.17 Ugykezel6 I11.
3.1.17.1 A fomérnokségen jelentkez6 leirasi, igyirat-kezelési, fénymasolasi, postazasi
feladatok,
3.1.17.2 titkarnd, mas ligykezeld helyettesitése,
3.1.17.3 ellendrzési nyilvantartas vezetése.

3.1.18. Ugykezel6 IV.
3.1.18.1.Ellatja az adoigazgatas teriiletén jelentkez0 leirasi, ligyirat-kezelesi,
fénymasolasi, postazasi feladatokat,
3.1.18.2. titkarnd, mas ligykezeld helyettesitése
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3.2. A gazdasagi szervezet felépitése es feladata

3.2.1. A Pasztoi Polgarmesteri Hivatal szervezeti eqységében miikodd Paszto Kistérség tobbcéli
tarsulasanak pénzlgyi gazdasagi tevékenyseget ellatd szemelyek feladatkére, munkakore
(hatalyon kival helyezesre kerult)

3.2.2. A gazdasagi szervezet felépitése

Aljegyzd, Varosgazdalkodasi Osztalyvezetd

/a gazdasagi szervezet vezetdje/

Miszaki tgyintéz6 I. — fémérndk Pénzlgyi Ugyintéz6b |.
Muszaki ugyintézé — . Pénzugyi ugyintézé .
Muszaki ugyintézd — III. Pénzugyi Ugyintéz6 lll.
Vagyonkezeld miszaki tgyintézé Pénzigyi Ugyintéz6 IV.
Ugykezel6 1. Pénziugyi 4gyintézd V.

Pénziigyi tigyintézé VI.

Ugykezel6 |.
Ugykezel6 Il

Addugyi ugyintézé .
Addugyi ugyintézé Il

) Adoéugyi ugyintézdé 111
Ugykezeld IV

3.2.3. A gazdasagi szervezet feladata

A gazdaségi szervezet altal elldtand6 pénzlgyi-gazdalkodasi feladatokat (tervezés, elbiranyzat-
felhasznalas, sajat hataskori eldiranyzat-modositas, tlizemeltetés, fenntartds, miikodtetés,
beruhazas, vagyonhasznalat, hasznositas, munkaeré-gazdalkodas, készpénzkezelés, konyvvezetés
és beszamolasi kotelezettség, belsé kontroll kotelezettség, adatszolgaltatds), a pénziigyi-
gazdasagi feladatok ellatasaért felelds személy (ek) feladatait, a gazdalkodasban érintett vezetdk
és mas dolgozok feladat- és hataskorét, valamint jogkorét, az onalléan miikkodo koltségvetési
szerv(ek) tekintetében ellatandé feladatokat a 6/C. melléklet (Gazdasagi Szervezet Ugyrendje)
tartalmazza.
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IV. FEJEZET

AZ HIVATAL MUKODESENEK FOBB SZABALYAI

1.) Munkarend, tgyfélfogadasi rend

1.1. A Hivatal munkarendjét, tgyfélfogadasi rendjét jelen szabalyzat 6/B. melléklet tartalmazza.

1.2. A belso szervezeti egységeknél jelenléti ivet kell vezetni, amelybe a koztisztviselok kotelesek

1.3.

naponta a munkakezdési és befejezési idopontot aldirdsuk mellett bejegyezni. A hivatali
munkahelyet munkaidd alatt csak a polgarmester, jegyz0 vagy az osztalyvezetd engedélyével
lehet elhagyni, a tavollét helyét és idejét nyilvan kell tartani a szervezeti egységnél.

A szabadsagrol az osztalyok nyilvantartast vezetnek. A betegség miatt munkahelyrdl
tdvolmaradd Kkoztisztviseld betegségét annak els6 napjan koteles telefonon vagy
személyesen, illetve hozzatartozoja tjan bejelenteni a munkahely vezetdjének. A betegség
tényét a jelenléti ivbe be kell jegyezni és az osztalyvezetok gondoskodnak az ezzel
kapcsolatos adatszolgaltatasrol is.

2.) Kiadmanyozas rendje, bélyegzohasznalat, iratkezelés szabalyai

2.1.

2.2.

2.3.

A kiadmanyozas szabalyozdsadra a polgarmester hataskorébe tartozd Ugyekben a
polgarmesterre, mig a jegyzé hataskorébe tartozo {ligyekben a jegyzére vonatkozo
rendelkezéseket kell alkalmazni. A polgarmester, illetve a jegyz6 a hataskorébe tartozo
ugyekben szabalyozza a kiadmanyozas rendjét. A kiadmanyozas rendjét a polgarmester és a
jegyzo egyiittesen, kiilon szabalyzatban hatdrozza meg.

A kiadmanyokon — a cégszerti alairas mellett — értelemszeriien
2.2.1 Paszté Vérosi Onkormanyzat Képvisels-testiilete,
2.2.2 Paszté Varosi Onkormanyzat Képviselo-testiilete - SZMSZ-ben meghatarozott
elnevezésii — Bizottsaga,
2.2.3 Pasztd Varos Polgarmestere,
2.2.4 Pasztd Varos Alpolgarmestere,
2.2.5 Paszt6 Varosi Onkormanyzat Jegyzdje,
2.2.6. Pasztéi Polgarmesteri Hivatal Pasztd feliratd, Magyarorszag cimerét tartalmazo
korbélyegzot kell hasznalni.

A 2.2. pontban szerepld bélyegzdket értelemszeriien csak a polgarmester, a jegyzo, a Hivatal
belsd szervezeti egységeinek vezetdi és az ligykezeldk hasznalhatjak, akik feleldsek azok
megorzéséért, szabalyszerli hasznalatdért. Az intézményben hasznalatos valamennyi
bélyegzordl, annak lenyomatarol nyilvantartast kell vezetni.

A nyilvantartasnak tartalmaznia kell, hogy a bélyegz6t ki és mikor vette hasznalatba, melyet
az atvevd személy a nyilvantartasban aldirdsaval igazol. Az atvevd személyesen felelds a
bélyegzok megoOrzéséért.

A bélyegzok beszerzésérdl, kiadasarol, kdzponti nyilvantartasarol, cseréjérdl és évenkénti
egyszeri leltarozasarol a Szervezeési Osztaly koteles gondoskodni.
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2.4. A kiadményozas rendjére iranyadok a kotelezettségvallalasra, utalvanyozésra, érvenyesitésre,
ellenjegyzésre vonatkozd eldirasok is, melyeket a Kotelezettségvallalas, pénziigyi
ellenjegyzés, teljesités igazolasa, érvényesités, utalvanyozas és adatszolgaltatas rendjérdl
sz0l6 gazdalkodasi szabalyzat tartalmaz.

2.5 Az iratkezelésre vonatkozo szabalyok

A Polgarmesteri Hivatalban az iratkezelés kdzponti iratkezelési rendszerben szamitdgépes
iktatoprogram felhasznéldsaval torténik.

Az iratkezelés feliigyeletét a jegyz0 latja el.

A Polgarmesteri Hivatalba érkezett kiildemények felbontdsara a jegyzd, tavolléte esetén
az aljegyz6 jogosult.

Az iratkezelésre egyebekben az iratkezelési szabalyzat rendelkezeseit kell alkalmazni.
3.) A Hivatal belso szervezeti egységei vezetéinek jogallasa:

3.1.1 felelések a sajat munkdjukért és az altaluk vezetett osztily tevékenységéért,
feladatainak ellatasaért a polgdrmesternek és a jegyzonek,

3.1.2 kiadmanyozzak a hataskoriikbe tartozo lgyiratokat,

3.1.3 képviselik az osztalyt a testuleti tléseken, értekezleteken, egyéb rendezvényeken,
mas 0nkormanyzati, illetve nem 6nkorményzati szervek elott,

3.1.4 gondoskodnak az osztaly munkajanak ellatasarol, megszervezésérol,

3.1.5 06sszehangoljak és ellenérzik a koztisztviselok tevékenységét,

3.1.6 kidolgozzék a munkakori leirasokat, szilkséges modositasait és kiegészitéseit,

3.1.7 biztositjak a betegség, szabadsag vagy egyeb ok miatt ellatatlan feladat teljesiteset,

3.1.8 koztisztviseldi jogviszony megsziinése, munkakor, illetéleg munkabeosztas valtozas

esetén gondoskodnak a munkakor jegyzOkonyvi atadas — atvételérol,

3.1.9 az adott osztaly koztisztvisel6i részére megbeszélést tartanak — szikség szerint — a
feladatok végrehajtasa erdekében.

3.1.10 Elkészitik a teljesitmény kovetelményt és értékelést

4.) A Hivatal koztisztvisel6ire vonatkozo egyes szabalyok
4.1. A Hivatal koztisztvisel6i munkajuk soran kotelesek a szolgalati utat betartani.

4.2. A Hivatal koztisztviseldit szolgalati titoktartasi kotelezettség terheli, kotelesek tovabba
betartani a jogszabalyokban foglalt valamennyi adat- és titokvédelmi el6irast.

4.3. A vagyonnyilatkozat tételre kotelezettek korét az dnkormanyzat Szervezeti- és Mikodési
Szabalyzatanak 7. melléklete tartalmazza. A  polgarmesteri ¢és  képviseldi
vagyonnyilatkozatokkal kapcsolatos eljarast az 6nkorméanyzat Szervezeti- és Mikodési
Szabalyzatanak 7. melléklete szabalyozza.

4.4. A Polgarmesteri Hivatal koztisztviseldinek, tigykezeldinek és fizikai alkalmazottainak

koztisztviseldi jogviszonyara, illetve munkaviszonyara a kdzszolgélati tisztviselokrol, illetve
a Munka Torvénykonyvérdl szolo torvényt, az azok végrehajtasat szolgald kdzponti és helyi
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jogszabalyok rendelkezéseit, valamint a Hivatal szabalyzatainak (kiléndsen a Kozszolgélati
Szabalyzat) el6irasait kell alkalmazni.

5.) A szervezeti egységek koltségvetési szerven beliili belsd és azon kiviili kiilsé kapcsolattartds
maodja

5.1. A polgarmester szlikség szerint tart munkaértekezletet.

5.2. A Hivatal bels6é szervezeti egységei milkodésének Osszehangoldsa, egységes vezetése
érdekében a jegyzd havonta egyszer, illetve sziikség szerint tart munkaértekezletet.

5.3. Az osztalyvezetOk sziikség szerint tartanak munkaértekezleteket.

5.4. Az lgyfélfogadas rendjét az SZMSZ 8. melléklete hatarozza meg. A Hivatal dolgozoi az
orszaggyllési képviseldt és a telepiilési képviseldket soron kiviil fogadjak.

6.) Belsé ellendrzés
6.1 A belsé ellenérzési tevékenység féallasua belso ellendrrel keriil megszervezésre.

6.1.1 A belsé ellendrzést végzd személy:
a) a tevékenységet a koltségvetési szerv vezetdjének kozvetleniil alarendelve végzi,
b) a jelentéseit kozvetlenil a koltségvetési szerv vezetdjének kildi meg.

6.1.2 A koltségvetési szerv vezetoje koteles biztositani a belsd ellenérok funkciondlis
(feladatkori és szervezeti) fuggetlenséget, killondsen az alabbiak tekintetében:

a) az éves ellendrzési terv kidolgozasa a kockazatelemzési modszerek alapjan és a soron
kiviili ellenérzések figyelembevételével,

b) az ellendrzési program elkészitése és végrehajtasa,

¢) az ellenérzési modszerek kivalasztasa,

d) kovetkeztetések ¢és ajanlasok kidolgozasa, ellendrzési jelentés elkészitése,

e) az a)-d) pontokon kiviili mas tevékenységbe torténd bevonas tilalma - Kivéve a
tanacsadast.

A bels6é ellendrzés fiiggetlenségét biztositd szervezeti felépitést a Belsd Ellendrzési
Kézikonyv, valamint a jelen Szervezeti ¢s Miukodési Szabalyzat szervezeti abrija
tartalmazza.

6.1.3 A belsé ellendrzést végzd személy feladatainak maradéktalan ellatasa érdekében:
a.) az ellenérzott szerv vagy szervezeti egység barmely helyiségébe beléphet,
b.) szamara akadalytalan hozzaférést kell biztositani valamennyi:
ba.) irathoz,
bb.) adathoz és
bc.) informatikai rendszerhez,
c.) kérésére az ellendrzott szerv, vagy szervezeti egység barmely dolgozdja koteles szoban
vagy irasban informéaciot szolgaltatni.
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6.1.4° A bels6 ellenérzést végzd személy az ellendrzott szervnél, vagy szervezeti
egységnél:

a.) az ellenérzés targydhoz kapcsolodd mindsitett adatot, iizleti, gazdasagi titkot
tartalmazd iratokba, kozszolgélati  alapnyilvantartasba, valamint elektronikus
adathordozodn térolt adatokba és mas dokumentumokba is betekinthet, azokrdl mésolatot,
kivonatot, illetve tandsitvanyt kérhet, wvalamint indokolt esetben az eredeti
dokumentumokat masolat hatrahagyasa mellett — jegyzékonyvben rogzitetten - atvenni,
tovabba

b.) személyes adatokat kezelhet, a jogszabalyokban meghatarozott adat- és titokvédelmi

eloirasok betartasaval.
6.2 . Az ellatandd feladatok

6.2.1 A belsé ellenérzés tevékenysége kiterjed az adott szervezet minden tevékenységeére,
kilondsen a koltsegvetési bevételek és kiadasok tervezéseének, felhasznalasanak és
elszamolasanak, valamint az eszk6zok es forrasokkal valo gazdalkodas vizsgalatara.

A belso ellen6rzés bizonyossagot ado és tandcsadd tevékenységet végez.

A belsé ellendrzési tevékenység soran:
a.) szabalyszertiségi,
b.) pénzigyi,
c.) rendszerellendrzéseket,
d.) teljesitmény-ellenérzéseket.
e.) informatikai (rendszer) ellendrzéseket
kell végezni.

6.2.2 A belso ellenérzést végzo személy munkavégzésének keretei

A belsé ellendrzést végzd személy munkajat:

a) a vonatkoz6 jogszabalyok,

b) a miniszter altal kozzétett mddszertani Gtmutatok,

¢) a nemzetkozi belsé ellendrzésre vonatkozo standardok, valamint
d) a Belsd Ellendrzési Kézikonyv szerint végzi.

6.2.3 A belso ellendrzést végzo személy

a) ellatja Paszto Varosi Onkormanyzat és koltségvetési szervei fiiggetlenitett belsd
ellenorzési feladatainak ellatasat,

b) egyiittmiikddési megallapodas esetén ellatja a Nemzetiségi Onkormanyzat
fliggetlenitett belso ellendrzési feladatait,

C)  megbizasi szerz6dés alapjan a pasztoi jaras teriiletén 1€vo onkormanyzat, illetve
koltségvetési szerv belso ellendrzési feladatait
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V. FEJEZET

ZARO RENDELKEZESEK

1.) Hatélybalépes, egyéb rendelkezések

1.1.

1.2.

1.3.

A Hivatal Szervezeti- és Miikodési Szabalyzata az dnkormanyzati képviseld-testulet
Szervezeti- és Miikodési Szabalyzatanak mellékletét képezi, hatalybalépésre az abban foglalt
rendelkezesek vonatkoznak.

Jelen Szervezeti- és Miikodési Szabalyzat eldirasait a képviselo-testilet Szervezeti- és
Miikodési Szabalyzataban foglaltakkal egyiitt, a mindenkor hatalyos jogszabalyi eldirasokra
tekintettel kell alkalmazni.

Az SZMSZ-ben nem szabalyozott kérdésekben a mindenkor hatalyos jogszabalyokat,
Képviselo-testlleti donteseket, valamint ezek végrehajtasat szolgalo kapcsoldédd
polgarmesteri, jegyz6i rendelkezéseket, szabalyzatokat kell alkalmazni.

1.4. A Hivatal koztisztviseldinek részletes feladatait a munkakori leirasoknak kell tartalmaznia.

1.5.

Mellékletek:

a) A Hivatal munkarendje és ligyfélfogadasi rendje (6/A. melléklet);
b) A Gazdasagi Szervezet Ugyrendje (6/B. melléklet).

c) A Hivatal hatalyos szabalyzatainak jegyzéke (6/C. melléklet)

d) Bels6 kontroll (6/D. melléklet)

Pasztd, 2014. november

DOomsddi Gabor dr. Tasi Borbala
polgarmester cimzetes f6jegyz6
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1./

2./

3./

4./

5./

6./

7.1

6/A. mellékleta....... /2014, /......... / 6nkormanyzati
rendelethez

A Hivatal munkarendje és tigyfélfogadasi rendje

A heti munkaidd mértéke 40 6ra, a napi munkaidé mértéke 8 ora.

A munkarend (munkaidd beosztas) szabalyozasa
- vezetOk munkarendje

- szakdolgozok munkarend]
- gazdasagi ligyintéz6k munkarendje

hétfs-csutortok: 7°0-16%, péntek: 73°-13%
- gyviteli dolgozék munkarendi
- fizikai dolgozok munkarendje
Munkarendtdl valo eltérés engedélyezése: -

Viltoz6 munkaidd beoszts szabalyozasa: -

Az tigyfélfogadas idopontjai 8. melléklet szerint

A Hivatal és részlegei (helyiségei) nyitva tartasanak ideje (73°-16%°)

A Hivatal nyitva tartdsanak szabalyai: 607-2/2009. szamon iktatott polgarmesteri és jegyz06i
egyuttes utasitas szerint
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6/B. mellékleta...... /2014, /......... /_6nkormanyzati rendelethez

A Hivatal, mint gazdasagi szervezet Gigyrendje

Tartalomjegyzék

1. A gazdasagi szervezet altal ellatand6 pénzligyi-gazdalkodasi feladatok ... 78. 0.
1.1. Tervezés 78. 0.
1.2. Elo1ranyzat-felhasznalas ......................................................... 78. 0.
1. 3. Sajat hataskori eldiranyzat-mOdoSitds ...........ccooveviiiiiiiiiiiii i 71900,
1.4.Uzemeltetés,fenntartés,mﬁkédtetés e . T9. 0.
1. 5. Beruhézéas 80.0
1. 6. Vagyonhasznalat, haszn05|tas ......................................................... 80.0
1. 7. Munkaer6-gazdalkoddS —  co.eieii i e 81. 0.
1. 8. Készpénzkezelés P - 2 o B
1. 9. Kdnyvvezetés s beszamola5| kotelezettseg PP - AN B
1. 10. BelsO kontrollrendSzer. ..........ovuviiniii e 82. 0.
1. 11. Adatszolgaltatas ciieeeee. 8200
2. A pénzlgyi-gazdasagi feladatok ellatasaert felelos szemely (ek) feladatal ...... 82. 0.
3. A vezetbk, és mas dolgozok feladat- és hataskore, valamint jogkére ... 83. 0.
4. A 6nalloan miikodo koltségvetési szerv(ek) tekintetében ellatando feladatok.......... 87. o.
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1. A gazdasagi szervezet altal ellatand6 pénziigyi-gazdalkodasi feladatok
1.1.Tervezés
A gazdasagi szervezet ellatja a koltségvetési tervezéssel kapcsolatos feladatokat.
A koltségvetesi tervezés kereten belll gondoskodik:
1.1.1 Az dnkormanyzati koltségvetési koncepcio elkészitése érdekében:
1.1.2 a polgarmesteri hivatal altal ellatott feladatok tekintetében a koltségvetési koncepcid
Osszeallitasarol,
1.1.2.1 az dnkormanyzat egyéb, nem kdzvetleniil a polgarmesteri hivatal altal ellatott
feladatai tekintetében elkészitett (6nallo és részben 6nalldan gazdalkodo intézmenyek altal
osszeallitott) koltségvetési koncepcioinak felllvizsgalatarol,
1.1.2.2 az egységes — valamennyi Onkormanyzati feladatra kiterjedd — koltségvetési
koncepcio Gsszeallitasarol,
1.1.2.3 a tervezéssel kapcsolatos dokumentaciok elkulonitett gyijtésérol,
1.1.2.4 a tervezéssel kapcsolatos értekezleteken, képzéseken valo részvételrdl,
1.1.2.5 az érintettek tajékoztatasarol a jovahagyott koltségvetési koncepciorol,
1.1.2.6 az 6nkormanyzati koltségvetési terv elkeészitése érdekeben:
1.1.2.7. a polgarmesteri hivatal altal ellatott feladatok tekintetében a koltségvetési
tervjavaslat 6sszeallitasarol,
1.1.3. az dnkorméanyzat egyéb — nem kozvetlentl a polgarmesteri hivatal altal — ellatott
feladatai tekintetében elkészitett (6nalloan miikodo és gazdalkodo, valamint 6ndlléan mitkdo
intézmények altal dsszedllitott) kdltségvetési terv javaslat felllvizsgalatardl,
1.1.4.az egységes — valamennyi Onkormanyzati feladatra kiterjed6 — koltségvetési terv
javaslat, koltségvetési rendelettervezet és el6terjesztés 6sszeallitdsarol,
1.1.5. a jovahagyott koltségvetési rendelet alapjan az elemi koltségvetés elkészitésérol, és
tovabbitasarol,
1.1.6. az elemi koltségvetés megdrzésérol,
1.1.7. kdzremiikodik az dnkorményzat gazdasagi programjanak elkészitésében,
1.1.8. megallapodds alapjan elékésziti a RNO kéltségvetési koncepcidjat.

1.2. Eléiranyzat-felhasznalas
1.2.1. Az eldiranyzat felhasznalas korében a szerv feladata k6z¢ tartozik:
1.2.1.1. a (MAK garnitiranak és a koltségvetési rendeletnek megfeleld) szamlaszam
mélysegi eredeti eldiranyzatok meghatarozasa szakfeladatonként,
1.2.1.2. az eredeti el6iranyzatok alapjan az eléiranyzat-felhasznalasi itemterv és a
likviditasi terv elkészitése,
1.2.1.3. az el6iranyzat-felhasznalas sorén a kotelezettségvallalasokkal kapcsolatos
nyilvantartasok vezetese, ezen belll
1.2.1.2.1. az 100 ezer forint alatti, el6zetes irasbeli kotelezettségvallalashoz
nem kotott kifizetésekrol, valamint
1.2.1.2. 2. az irasbeli kotelezettségvallalasokrol,
1.2.1.4. az eléiranyzat-felhasznalas soran a kotelezettseégvallalas, utalvanyozas,
ellenjegyzés, érvényesités jogkorének kiilon belsé szabalyzat szerinti bonyolitasa,
1.2.1.5. sziikség szerint az eléiranyzat-felhasznalasi ltemterv, valamint a likviditasi terv
madositasa.
1.2.2. Az eléiranyzat-felhasznalas soran a gazdasagi szervezet
1.2.2.1. gondoskodik a bevételi eldiranyzatok teljesitésérdl, valamint
1.2.2.2. ligyel a kiadasok eldiranyzatok szerinti felhasznalasara.
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1.2.3. Az elbiranyzat-felhasznalas soran a gazdasagi szervezet gondoskodik a
1.2.3.1. pénzgazdalkodasi jogkorok gyakorldsdhoz sziikséges informéacidk biztositasaral,
kiilonosen adott eldirdnyzat vonatkozdsaban rendelkezésre 4ll6, még fel nem hasznalt
eléiranyzatokrol,
1.2.3.2. az elGiranyzat-felhasznalas sordn biztositja a folyamatos (naprakész) elGiranyzat
kényvelést,
1.2.3.3. a koltségvetési rendeletben meghatarozott feltételek szerint elokésziti a
hitelfelvétellel kapcsolatos dontés tervezetet, a dontés alapjan a hitelkérelmet a
hitelszerzddést, gondoskodik a hitel felvételérdl, nyilvantartasarol, visszaftizetésérol,
1.2.3.4. ellatja az onkormanyzat és a Polgarmesteri Hivatal pénztarosi feladatait, az RNO
pénztarosi feladatait,
1.2.3.5. ellatja az RNO tervezési és gazdalkodasi feladatait,
1.2.3.6. biztositja az énkormanyzati kozponti adokapcsolatokhoz sziikséges nyilvantartasok kozill
az afa, a cégautd ado, azzal kapcsolatos jarulékok fizetéséhez sziikséges nyilvantartas vezetését,
bevallja és befizeti az esedékes adokat,
1.2.3.7. gondoskodik az 6nkormanyzati addssag allami atvallalasaval kapcsolatos tevékenység
ellatasarol.

1.3. Sajat hataskori eléiranyzat-modositas
A gazdasagi szervezet az dnkormanyzat Polgarmesteri Hivatala sajat hataskorti eldiranyzat-
madositasi feladatai korében koteles ellatni az alabbi részfeladatokat:
1.3.1. a sajat hataskort eldirdnyzat modositasi javaslat kidolgozasa,
1.3.2 a sajat hataskort eldiranyzat modositas adatainak tovabbitasa a polgarmesternek a
képvisel6-testilet tajékoztatds elkészitése céljabol,
1.3.3. az eldiranyzat-modositassal kapcsolatos dokumentumok elkiilonitett gyiijtése,
1.3.4. a testiilet altal is jovahagyott eléiranyzat-modositasok nyilvantartasa.

1.4. Uzemeltetés, fenntartas, mitkodtetés

A szerv az lizemeltetési, fenntartasi, miikodtetési feladatai kozott az alabbi kiemelt feladatokat
latja el:
1.4.1. tervezi az lizemeltetési, fenntartasi, mikodtetési kiadasokat,
1.4.2. a Polgarmesteri Hivatal altal ellatott feladatokhoz, feladatvaltozasokhoz igazodva
folyamatosan figyelemmel Kkiséri az (zemeltetési kiadasokat,
1.4.3. javaslatot tesz ezen kiadasok ésszerlisitésére, torekszik az energia- €S
koltségtakarékos miikddtetésre,
1.4.4. a feladatellatast attekinti a gazdasagos iizemeltetés, fenntartas, mukodtetés
szempontjabol,
1.4.5. az lizemeltetés, fenntartas, mitkodtetés teriiletén kotelezettséget vallal,
1.4.6. az épiiletek, gépek, jarmivek karbantartasa érdekében éves karbantartasi tervet
készit,
1.4.7. tobb éves felujitasi javaslatot készit, megjeldlve a sajat er6bdl, illetve a mas egyéb
maodon megoldhaté felujitasokat,
1.4.8. gondoskodik az izemeltetési kiadasok teljesitésének szakmai igazolasarol, az egyes
kiadasok koltséghely, intézmény, illetve szakfeladat szerinti elkiilonitésérol,
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1.4.9. gondoskodik tovabba a kis értékli targyi eszkdz beszerzések megfeleld
nyilvantartasba vételérol,

1.4.10. biztositja a selejtezeési feladatok legaldbb évenkénti ellatdsat az Uzemeltetési
feladatok ellatasahoz kapcsolodva beszerzett eszkdzok korében,

1.4.11. gondoskodik a vonatkozd jogszabalyok szerinti leltar elkészitésérol,
feldolgozasarol, a mérleg leltarral val6 alatamasztasarol.

1.5. Beruhéazas

A szerv a beruhazasokkal kapcsolatos feladatai soran ellatja a kovetkezd teenddket:
1.5.1. kidolgozza a hosszu, kozép, és rovidtava fejlesztési elképzeléseit,
1.5.2. attekinti az 6nkormanyzathoz tartozo intézmények javasolt beruhazasi kiadasait,
adott beruhazasokkal kapcsolatban beruhazasi szamitasokat végez, ellendrizve a
beruhazas hatékonysagat, gazdasagossagat, a beruhazassal elérhetd eredményeket, adott
beruhézassal kapcsolatban alternativdkat dolgoz ki,
15.3. gondoskodik a kozbeszerzési eljards  elokészitésérdl, lefolytatasarol,
adminisztralasarol, hirdetmények megjelentetésérdl, ha a beruhazashoz kapcsolodod
kiadasok nagysagrendje az eljaras lefolytatasat — a vonatkozO jogszabalyok szerint —
indokoltta teszi,
1.5.4. a nem kozbeszerzeési korbe tartozé beruhdzasok vonatkozéséban:
1.5.4.1. beszerzi a beruhazasokkal kapcsolatos eldzetes ajanlatokat, koltségvetéseket,
és biztositja a leggazdasagosabb beszerzést,
1.5.4.2. lebonyolitja a vagyonrendelet szerinti beruhazas megkezdése el6tti eljarast,
1.5.5. a beruhazést tervezi az adott évi koltsegvetésében — gondoskodik arrol, hogy a
beruhazéas a koltségvetési rendeletben megjelenjen, illetve ha a beruhdzds nem volt
tervezhetd, gondoskodik az évkozi rendeletmodositasrol,
1.5.6 a beruhézéassal kapcsolatos kotelezettségvallalast nyilvantartasba veszi,
1.5.7. gondoskodik a beruhazéas lebonyolitasaral,
1.5.8 a pénziigyi teljesités elott gondoskodik arrdl, hogy a beruhazas teljesitését megfeleld
szakember a szerv részErdl igazolja (teljesitésigazolas),
1.5.9. az elkészilt beruhazésrdl allomanyba vételi bizonylatot allit ki,
1.5.10. az elkésziilt beruhazast a kettés konyvvitel rendszerében nyilvantartja (fékonyvi
szamlén, és analitikus nyilvantartasban is).

1.6. Vagyonhasznalat, hasznositas

Az onkorményzat Polgarmesteri Hivatala vonatkozasdban a vagyonhasznélat és

vagyonhasznositas részletes szabalyait a vonatkozo kilon dnkormanyzati rendelet hatarozza

meg.

Az 6nkormanyzat gazdasagi szervezetének feladata e targykorben, hogy

1.6.1. a haszndlataban, tulajdonaban 1év6 vagyont nyilvantartsa a kovetkezdk szerint:

1.6.1.1. a fokonyvi konyvelésben, illetve annak részletezéseképpen az analitikus
nyilvantartasban teljes korlien szerepeltesse mennyiségben és értékben,
1.6.1.2. a meglévo vagyonrol naprakészen vezesse az ingatlankatasztert,
1.6.1.3. a vagyonhasznalat soran a ra vonatkoz6 énkormanyzati vagyonrendelet altal
eldirt eljarasi rendet betartsa,
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1.6.1.4. a vagyonhasznositas soran a ra vonatkozé onkormanyzati vagyonrendelet

altal rogzitett eljaras feladatait vegrehajtsa,

1.6.1.5. a hasznalataba adott vagyon leltarozasarol, a leltar feldolgozasardl évenként

gondoskodjon.
1.6.2. Pasztd Varosi Onkormanyzat altal alapitott, illetve azon gazdalkodd szervezetek,
amelyeknél az 6nkormanyzat tulajdonosi jogokat gyakorol:

1.6.2.1. Paszt6 Varosi Onkormanyzat Ovodaja

1.6.2.2. Teleki Laszl6 Varosi Konyvtar ¢s Miivelddési Kézpont

1.6.2.3. Intézmények Pénziigyi és Ellatd Szervezete

1.6.2.4. Pasztoi Varosgazdalkodasi Kdzhaszni Nonprofit Kift.

1.6.2.5. Dél-Nogradi Vizmi Kft.

1.6.2.6. Cserhatalja LEADER Vidékfejlesztesi Egyestilet

1.6.2.7. P&szt6i Mlzeum

1.6.2.8. Pasztoi Gondozasi Kozpont

1.6.2.9. Pésztoi Polgarmesteri Hivatal

1.7. Munkaer6-gazdalkodas

Munkaer6-gazdalkodasi feladatok a Iétszam és illetménygazdalkodas teriletén:
1.7.1. a feladatellatashoz igazodd létszdmszikseglet meghatarozdsa, folyamatos
figyelemmel kisérése,
1.7.2 a tapasztalatok alapjan a létszamigénynek megfelelé tervezés a koltségvetési
tervjavaslat 0sszeallitasakor,
1.7.3. a személyi juttatdsok és a létszam eldiranyzattal valdo gazdalkodas a jogszabalyi
korlatozasok, és a bels6 rendelkezések figyelembevételével,
1.7.4. a személyi juttatasok nyilvantartasanak vezetése (killon szabalyzat szerint)
1.7.5. a pénzmaradvany személyi juttatdsok maradvanya kidolgozéasa, és felhasznélasi
javaslat adasa.

A Polgarmesteri Hivatalnal a munkaer6-gazdalkodassal kapcsolatos tovabbi feladatokat mas
szervezet (Szervezési Osztaly) latja el a Polgarmesteri Hivatal koztisztvisel6i és a Munka
Torvénykonyve hatalya ala tartozok tekintetében, igy
1.7.6. a megfeleld munkatarsak kivalasztasat és rendszeres foglalkoztatasat,
1.7.7. a munkafeltételek biztositasat,
1.7.8. a feladat ellatadsahoz sziikséges tovabbképzések és a mindsitések lebonyolitasat,
1.7.9. a kinevezéssel, atsorolassal, munkaviszony megsziintetéssel kapcsolatos elokészito
munkalatokat (kinevezés, atsorolas, munkaviszony megsziintetd hatarozat elkészitése,
stb.),
1.7.10. munkaviszony létesitésére, megszintetésére vonatkoz6 okmanyok és bérkihatasu
rendelkezések tovabbitasat a MAK felé,
1.7.11. dolgozdk személyi, csaladi és szolgélati adataiban bekovetkezett valtozasok
jelentését,
1.7.12. személyi juttatasok tervezéséhez sziikséges adatszolgaltatast a VVarosgazdalkodasi
Osztaly részére.
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1.8. Készpénzkezelés

A Hivatalnal és az onkormanyzatnal a készpénzkezeléssel kapcsolatos feladatokat a
pénzkezelési szabalyzatban kell meghatarozni. A szabalyzatban rogzitettek betartasa,
folyamatos figyelemmel kisérése, modositasa elsdsorban a jegyzd feladata. A RNO
pénzkezelését a Varosgazdalkodasi Osztaly latja el az RNO.-vel kotott megallapodas alapjan
és a gazdalkodasi szabalyzat szerint.

1.9. Kdnyvvezetés és beszamolasi kotelezettség

A szervre vonatkozdan a kdnyvvezetési feladatok kozott el kell latni:
1.9.1 a kettds konyvelést
1.9.1.1. az el6iranyzat szamlak, valamint
1.9.1.2. a teljesités szamlak vonatkozasaban,
1.9.2. az analitikus kdnyvelést.

A konyvvezetési és beszamolési kotelezettséget a Polgarmesteri Hivatal a szamviteli
szabalyzataiban rogzitett részletes szabalyok szerint koteles teljesiteni.

1.10. A belso kontrollrendszer, FEUVE

A bels6 kontrollrendszerrdl és a folyamatba épitett eldzetes, utdlagos €s vezetdi ellendrzésrol a
koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl €s a belsé ellendrzésérdl szolo 370/2011.(XI1.31)
Korm. rendelet ( a tovabbiakban:Bkr.) 8.8 (2) bekezdés szerint a kontrolltevékenység részekeént
minden tevékenységre vonatkozéan biztositani kell a folyamatba épitett, el6zetes, utdlagos és
vezetOi ellendrzést. A részletes eldirasokat a Bkr. és a Bels6 kontrollrendszer szabalyzat
tartalmazza.

1.11. Adatszolgaltatas

Az adatszolgaltatassal kapcsolatban a gazdasagi szervezet a kovetkezd feladatokat latja el:
1.11.1. az dnkormanyzat nett6 finanszirozasaval kapcsolatos adatszolgaltatasi feladatok,
1.11.2. a pénzigyi-gazdalkodasi teriilethez tartozé adatszolgaltatas a jogszabalyokban
meghatarozott esetekben (kuléndsen a tervezési, beszamolasi feladatokhoz, normativ
tamogatasok igénylésével, illetve a tamogatasokkal valé elszamolasokhoz tartozo
adatszolgéltatasokhoz),

1.11.3. statisztikai adatszolgaltatas a vonatkozo jogszabalyok szerint,

1.11.4. afa és jarulék bevallas,

1.11.5. az 6nkormanyzat és intézményei bérszamfejtését a Magyar Allamkincstar latja el,
ebbdl eredden az 4ltala ellatott feladatoknal a jelentési kotelezettségnek eleget tesz.

2. A pénzigyi-gazdasagi feladatok ellatasaért felelés személy(ek) feladatai

2.1. A gazdasagvezetdi feladatokat a Varosgazdalkodasi Osztaly Vezetoje latja el.
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2.2. A Hivatal SzMSz-ének I11. fejezet 3.1. pontja tartalmazza a Paszt6i Polgarmesteri Hivatalnal

pénzigyi-gazdasagi tevékenységet ellatdo személyek feladatkorét, munkakorét. A penziigyi-
gazdalkodasi feladatok ellatasaért felel6s személyek részletes feladatait pedig a munkakori
leirasok tartalmazzadk. A munkakdri leirasok elkészitéséért és aktualizalasaért a jegyzo
tartozik feleldsséggel. A Hivatal SzMSz-ének 1l1. fejezet 3.1. pontjaban és jelen Ugyrend 3.
pontjdban meghatarozott feladat- és hataskorok, valamint jogkorok tovabbi részletezésekent
kell kidolgozni a gazdasagi vezetOnek a sajat, valamint a gazdasagi szervezet tovabbi
dolgozodinak a munkakori leirasat. A munkakori leirasok elkészitésérdl, illetve modositasarol
a gazdasagi szervezet vezetdjének az SzMSz, illetve az Ugyrend elfogadasatél/modositasatol
szamitott 30 napon belil kell gondoskodnia.

3. A vezetok, és mas dolgozok feladat- és hataskore, valamint jogkore

3.1.

3.2.

A gazdasagi vezetd feladatai a kovetkezOk (368/2011. (XII. 31.) Korm. rend. ( a
tovabbiakban: Avr)11. §).

a) iranyitja és ellendrzi a gazdasagi szervezetet,

b) felelds a hivatkozott jogszabalyban szamara meghatarozott feladatok ellataséaért,

c) a koltségvetési szerv mas szervezeti egységehez beosztott, tovabba a koltségvetési
szervhez rendelt mas koltségvetesi szerv altal foglalkoztatott, a gazdalkodasi, kbnyvvezetési,
adatszolgaltatasi feladatok ellatasaért felelds alkalmazottaknak iranymutatast ad,

d) gazdasagi intézkedéseket hoz.

A gazdasagi vezetd, valamint a gazdasagi szervezet dolgozoi az alabbi feladat-, illetve
hataskort latjak el:

Feladat, hataskor, jogkor Feladatellatd
(cimzett)
1. Tervezes 1. gazdasagi vezeto,
Hivatkozas: 2. gazdasagi vezetd utasitasa alapjan a
- 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet pénziigyi ligyintézok
- SZMSZ mellékletét képez6 — a koltségvetési Osztalyvezetdk, fomérnok
tervezésre és végrehajtasra vonatkozo kilénleges
eldirasok
A tervezessel kapcsolatos feladatok iranyitasa, gazdasagi vezet6
ellenérzése
Koltségvetési koncepcio elkészitése pénziigyi tigyintézok, miiszaki
tigyintézo
Tervezéssel kapcsolatos dokumentumok gytijtése pénziigyi ligyintézok
Tervezéssel kapcsolatos értekezleten, megbeszélésen, | gazdasagi vezetd
tovabbkepzésen valo részvétel pénzlgyi Ugyintézék
Koltségvetesi terv javaslat kidolgozasaban valo gazdasagi vezet6
részveétel pénziigyi ligyintézok
osztalyvezetok, fomérnok
Felligyelt szervvel kapcsolattartas gazdasagi vezetd
Elemi koltségvetés elkészitése, tovabbitasa pénziigyi ligyintézok
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Elemi koltségvetés megbrzése

pénziigyi ligyintézok

2. ElGiranyzat-felhasznalas

Hivatkozas:

- bels6 szabalyzat a pénzgazdalkodasi jogkorok
gyakorlasarol

1. gazdasagi vezetd,

2. gazdasagi vezetd utasitasa alapjan a
pénziigyi ligyintézok
teljesitésigazolok

Az el6iranyzat-felhasznalas jogszabalyoknak, és belsd
szabalyoknak megfeleld iranyitasa, ellenOrzése

gazdasagi vezetd

Eredeti eldirdnyzatok meghatarozasa, - eldiranyzat
lebontas

pénziigyi ligyintézok

El6iranyzat felhasznalasi litemterv készitése, sziikség

gazdasagi vezetd

szerinti médositasa pénziigyi ligyintézok
Likviditasi terv készitése és modositasa gazdasagi vezetd
pénziigyi ligyintézok

A kotelezettségvallalassal kapcsolatos nyilvantartasok
vezetése — a vonatkozo bels6 szabalyzat szerint

pénziigyi ligyintézok

A pénzgazdalkodasi jogkorok gyakorlasa — a

gazdasagi vezetd

vonatkoz6 kiilon belsd szabalyzat szerint pénziigyi ligyintézok
Jogszabalyoknak megfeleld eliranyzat-felhasznélds | gazdasagi vezetd

pénziigyi ligyintézok

osztalyvezetok, szakteriileti iigyintézok
El6iranyzat-konyvelés pénziigyi ligyintézok

3. Sajat hataskori eléiranyzat moédositas
Hivatkozas

- Koltségvetési rendelet eldiranyzat modositasra
vonatkoz6 eldirasai

1. gazdasagi vezeto,
2. gazdasagi vezetd utasitasa alapjan a
pénziigyi ligyintézok

A sajat hataskort eldiranyzat modositas
jogszabalynak megfeleld kidolgozasa

gazdasagi vezetd
szakteriileti iigyintézok, osztalyvezetok
javaslata alapjan

Az el6iranyzat-madositas tovabbitasa

pénziigyi ligyintézok

Az elbiranyzat-modositassal kapcsolatos
dokumentumok gytijtése

pénzigyi tigyintézok

4. Uzemeltetés, fenntartas, miikodtetés
Hivatkozas

- koltségvetési rendelet tzemeltetési, fenntartasi,
miukodtetési kiadasaira vonatkozo rendelkezései

1. gazdasagi vezetd,

2. gazdasagi vezetd utasitasa alapjan a
pénzlgyi Ugyintézdk

fomérnokség

Az lizemeltetési, fenntartasi, miikodtetési tevékenység
iranyitasa, ellendrzése

gazdasagi vezetd

Az lizemeltetési, fenntartasi, mikodtetési kiadasok
tervezése

pénziigyi ligyintézok

Koltségtakarékos, hatékony eldiranyzat felhasznalés e
kiadasok koreben

pénzlgyi tigyintézok, miiszaki
ligyintézok

Karbantartasi terv kidolgozasa

FOmérnok, miiszaki iigyintézok

Felujitasi javaslatkészites

Fomérnok, miiszaki ligyintézok

Uzemeltetési kiadasok elkiilonitése felhasznalasi hely
szerint

pénziigyi ligyintézok, szakterlleti
ugyintézok, fomérndkség

Selejtezési feladatok ellatasa

Vagyonkezeld miiszaki ligyintézok
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5. Beruhazas

Hivatkozéas

- a koltségvetesi rendelet beruhdzasokra vonatkozo
szabélyai

- az 6nkormanyzati vagyonrendelet beruhazasokra
vonatkoz6 szabalyai

1. gazdasagi vezeto,

2. gazdasagi vezetd utasitasa alapjan a
pénziigyi ligyintézok

3. Fémérndk, miiszaki tigyintézok

A beruhazasok jogszabalyok, illetve belsd
szabalyozésok szerinti lebonyolitasa

gazdasagi vezetd, fomérnok

Fejlesztési elképzelések kidolgozasa

gazdasagi vezetd, fomérnok

A felligyelt intézmenyek fejlesztési elképzeléseinek
attekintése

gazdasagi vezetd, fdomérnok

Beruhazéssal kapcsolatos hatékonysagi,
gazdasagossagi vizsgalatok vegzése

gazdasagi vezetd, fdomérnok

Beruhazas megkezdése eldtti eljaras lefolytatasaban
vald kozremitkodés — palyaztatas, ajanlatkérés stb.

Miiszaki ligyintézok, pénziigyi
ligyintézok

Beruhézési kiadasok tervezése, (itemezése

pénziigyi ligyintézok, fomérnokség

Beruhéazas lebonyolitasa

Miiszaki iigyintézok, pénziigyi
ligyintézOok

A beruhézas lebonyolitasa a feligyelt
intézményeknél, ha azok a beruhazasi
eléiranyzataikkal nem gazdalkodhatnak

Miiszaki iigyintézok, pénziigyi
ligyintézok

A beruhazasok teljesitésének ellendrzése, a teljesités
igazolasa

Miiszaki tigyintézok, szukség szerint
kiils6 miiszaki ellenor és/vagy szakeérto
bevonéasaval

A beruhazasok befejezése utan a beruhazasok
aktivalasaval, allomanyba vételével kapcsolatos
feladatok

Miiszaki tigyintéz6k, pénzlgyi
ligyintézok

6. Vagyon hasznalat, hasznositas

Hivatkozéas

- az 6nkormanyzat adott évi koltsegvetési rendelete,
- az 6nkormanyzat vagyonrendelete

1. gazdasagi vezeto,

2. gazdasagi vezetd utasitasa alapjan a
miiszaki, vagyonkezeld miiszaki és
pénziigyi ligyintézok

A vagyonnyilvantartds iranyitasa, ellendrzése

gazdasagi vezetd

A vagyonnyilvantartas rendszerének a
jogszabalyokban, valamint a belsé szabalyzatokban
eldirtak szerinti miitkodtetése

gazdasagi vezetd, fomérnokség

A vagyon naprakész kdnyvviteli nyilvantartisa
(fokonyvi szamlakon ¢€s analitikus
nyilvantartdsokban)

Pénziigyi ligyintézok, vagyonkezeld
miiszaki ligyintézok

Az ingatlanvagyon kataszter vezetése, egyeztetése

Vagyonkezeld miiszaki ligyintézok

A helyi vagyonrendelet betartdsa a vagyonhasznalat,
hasznositas soran

Vagyonkezelé miiszaki tigyintézok

A hasznalatba adott vagyon leltarozasa

Vagyonkezel6é miiszaki ligyintézok
pénziigyi tigyintézok a hasznalatba
vevok bevonadsaval
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7. Munkaero gazdalkodas

Hivatkozas

- a szerv terliletre vonatkozo egyéb belsé
szabalyozasa

1. gazdasagi vezeto,

2. gazdasagi vezetd utasitasa alapjan a
pénziigyi tigyintézok, Szervezési
Osztaly

A munkaeré-gazdalkodasi tevékenység iranyitasa,
ellenérzése

Gazdasagi vezetd

Gondoskodik a személyi juttatdsok nyilvantartasanak
vezetésérol.

Gazdasagi vezetd, Kijelolt tgyintézé

Vezeti a személyi juttatdsok nyilvantartasat

pénzigyi Ugyintézo

Kozremiikodik a megfeleld 1étszamigény
kimunkalasaban

pénziigyi tigyintéz0, szervezési
osztalyvezeto

Kozremiikodik a 1étszam és személyi juttatas
eldiranyzat tervezésénél

pénziigyi tigyintéz0, szervezési
osztalyvezeto

Kozremiikodik a pénzmaradvany személyi juttatdsok
maradvanya részének meghatarozasaban, valamint e
maradvany felhasznalasi javaslata kidolgozasanal

pénziigyi ligyintézd

8. Készpenzkezelés
Hivatkozas
- készpénzkezelési szabalyzat

1. gazdasagi vezetd,

2. gazdasagi vezetd utasitasa alapjan a
pénziigyi tigyintézok

3. kijel6lt dnkormanyzati dolgozé
kdzmunkas munkabérek kifizetés

Iranyitja és ellendrzi a készpénzkezelést.

gazdasagi vezeto

Felel6s a hazipénztar és készpénz kezelés belsd
szabalyzat szerinti gyakorlataért

gazdasagi vezetd, pénztaros, pénztaros
helyettese

Ellatja a hazipénztar és pénzkezeléssel kapcsolatos
feladatokat — kiil6n bels6 szabalyzat szerint

Pénztaros

9. Kdnyvvezetés és beszamolasi kotelezettség
Hivatkozas
- 4/2013. (1.11) Korm. rendelet, valamint

1. Koltségvetési szerv vezetdje
2. Gazdasagi vezetd
3. gazdasagi vezet6 utasitasa alapjan a

- a szamviteli rend és szamlarend pénziigyi ligyintézok
- Kettds konyvelés vezetésének iranyitasa gazdasagi vezetd
- Kettds konyvelés pénziigyi ligyintézok
- Analitikus nyilvantartas vezetésenek iranyitasa gazdasagi vezetd
- Analitikus nyilvantartasok pénziigyi ligyintézok

10. Belsd kontrollrendszer
Hivatkozés:
- SZMSZ belsd kontroll rendszerre vonatkozo része

Gazdasagi vezetd

Belso kontroll rendszer mukodtetésében vald
részvétel

Gazdaségi vezetd, pénzlgyi tigyintézok

11. Adatszolgaltatas

Gazdasagi vezetd

Adatszolgaltatas a nettofinanszirozashoz

gazdasagi vezetd

pénziigyi ligyintézok
Adatszolgaltatas (a pénzligyi-gazdalkodasi teriileten) | gazdasagi vezetd
mas szervnek pénziigyi ligyintézok
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4. Az onalloan miikodo koltségvetési szerv(ek) tekintetében ellatando feladatok
4.1 A gazdasagi szervezet az alabbi koltségvetési szervek tekintetében lat el feladatokat:
4.1.1 Pasztd Varosi Onkormanyzat,
4.1.2 Pasztdi Roma Nemzetiségi Onkormanyzat,
4.1.3 Pasztoi Polgarmesteri Hivatal
4.1.4 Paszt6 Varosi Onkormanyzat Ovodaja
4.1.5 Teleki Laszl6 Varosi Konyvtar és Miivelddési Kozpont
4.1.6 Intezmények Penziigyi és Ellato Szervezete
4.1.7 Pésztoi Varosgazdalkodasi Kdzhasznu Nonprofit Kift.
4.1.8 Dél-Nogradi Vizmi Kft.
4.1.9 Pasztdi Muzeum
4.1.10 Péasztéi Gondozasi Kézpont

4.2 A gazdasagi szervezet gondoskodik a helyi 6nkormanyzat, a Polgarmesteri Hivatal és a
nemzetiségi Onkormanyzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési,
gazdalkodasi, ellenérzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatok
ellataséardl. A helyi 6nkormanyzat és nemzetiségi 6nkormanyzat a feladatok ellatdsanak
részletes szabalyait a nemzetiségek jogairol szOlo torvény szerinti megallapodasban
rendezik.
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6/C. melléklet a....... [2014. |......... / 6nkorményzati rendelethez

A Polgarmesteri Hivatal hatalyos szabalyzatainak jegyzéke

Szabalyzat Kiadmanyozo

1. Szamviteli politika polgarmester, jegyz8, RNO elnok

2. Szamlarend polgarmester, jegyz8, RNO elndke
3. Eszkdzok és forrasok értékelési szabalyzata polgarmester, jegyz6, RNO elndke
4. Bizonylati rend és bizonylati album polgarmester, jegyzé, RNO elnéke
5. Onkoltség szamitasi szabalyzat polgarmester, jegyzd, RNO elnoke
6. Pénzkezelési szabalyzat polgarmester, jegyz6, RNO elndke
7. Leltarkészitési és leltarozasi szabalyzat polgarmester, jegyz6, RNO elndke

8. Felesleges vagyontargyak hasznositasanak és
selejtezésének szabalyzata polgarmester, jegyz6, RNO elndke

9. A koltségvetési beszamolo kiegészitd melléklete polgarmester, jegyzd, gazdasagi vezeto,

RNO elnoke
10. Kdzszolgalati szabalyzat jegyz6
11. Kozszolgéalati adatvédelmi szabalyzat jegyz6
12. Kdzbeszerzési szabalyzat képviseld-testllet, polgarmester, jegyz6

13. Gazdalkodasi szabalyzat a kotelezettségvallalas,
a penziigyi ellenjegyzés, teljesités igazolasa, érvényesités,

utalvanyozas és adatszolgaltatds rendjérol. polgarmester, jegyzo

14. Gazdasagi szervezet tgyrendje képviselo-testilet

15. Munkavédelmi szabalyzat jegyz0

16. Tlzvédelmi szabalyzat jegyzé

17. Belso ellendrzési kézikonyv jegyz0

18. Bels6 kontroll rendszer polgarmester, jegyzd, RNO elndke
19.Anyag és eszkdzgazdalkodasi szabalyzat polgarmester, jegyz6, RNO elndke
20. Beszerzési szabalyzat polgarmester, jegyzé, RNO elnoke
21. Informatikai biztonsagi szabalyzat jegyz6

22. Informatikai Szabalyzat jegyzé

23. Adatvédelmi szabalyzat polgarmester, jegyz8,RNO elndke
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24. Ugyirat-kezelési szabalyzat jegyz6

25. Gépjarmu lizemeltetési szabalyzat polgarmester, jegyz6
26. Kikiildetési szabalyzat polgarmester, jegyz6, RNO elngke
27. Reprezentacids kiadasok szabalyzata polgarmester, jegyz6, RNO elnoke

28. Szellemi és anyagi infrastruktira magancéld

hasznalatanak szabalyzata polgarmester, jegyz6, RNO elnoke
29. Kozérdekii adatok megismerésére, tovabba a kotelezéen kozzéteendd

adatok nyilvanossagra hozatalanak szabalyzata polgarmester, jegyz6, RNO elnoke
30. Vagyongazdalkodasi és beruhazasi szabalyzat polgarmester, jegyz6, RNO elndke
31. Unids tdmogatasok pénzugyi lebonyolitasanak

elszamolésanak rendje polgarmester, jegyzd, RNO elnoke
32. Onellendrzés végrehajtasaval kapcsolatos feladatok polgarmester,jegyzé, RNO elndke

33. Szabalytalansagok kezelésének rendje polgarmester, jegyz6, RNO elndke
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6/D. mellékleta ...... [2014./......... /_dnkormanyzati rendelethez

BELSO KONTROLL

1. A belsé kontrollrendszer: az Onkormanyzat altal a kockéazatok kezelésére és targyilagos
bizonyossag megszerzéese érdekeben kialakitott folyamatrendszer, amely azt a célt szolgalja,
hogy az Onkorméanyzat megvalésitsa a kdvetkezd f6 célokat:
a) a tevékenységeket (muveleteket) szabalyszeriien, valamint a megbizhatd gazdalkodas
elveivel (gazdasagossag, hatékonysag és eredményesség) 6sszhangban hajtsa végre;
b) teljesitse az elszdmolasi kotelezettségeket;
¢) megvédje a szervezet er6forrasait a veszteségektol (karoktol) és a nem rendeltetésszerii
hasznalattol.

2. A belso kontrollrendszeréért, annak 1étrehozasaért €s jogszabalyi eldirasoknak megfeleld

miikddéséért a jegyzo a felelds. Ennek keretében:
a) elkésziti az Onkormanyzat ellendrzési nyomvonalat,
b) a kockazati tényezok figyelembevételével kockazatelemzést végez, és kockazatkezelési
rendszert miikddtet. A kockazatelemzés soran felméri és megallapitjia az Onkormanyzat
tevékenységében, gazdalkodasdban rejld kockazatokat (a kockazatkezelés részletes
szabalyait a Kockazatkezelési szabalyzat tartalmazza),
c) olyan kontrollkérnyezetet alakit ki, amelyben vilagos a szervezeti struktdra,
egyértelmiiek a feleldsségi, hataskori viszonyok ¢és feladatok, meghatarozottak az etikai
elvarasok a szervezet minden szintjén, és atlathato a humanerdforras-kezelés,
d) az Onkormanyzaton belil kontrolltevékenységet alakit ki, mely biztositja a kockazatok
kezelését, hozzajarul a szervezet céljainak eléréséhez,
e) olyan rendszereket alakit ki és mikodtet, mely biztositja, hogy a meglévd informaciok
a megfeleld idében eljussanak az illetékes szervezethez, szervezeti egységhez, illetve
személyhez,
f) olyan monitoring rendszert mukodtet, amely lehetdvé teszi a szervezet
tevekenyseégének, a célok megvalositasanak nyomon kovetését,
g) szabalyozza a szabalytalansagok kezelésének eljarasi rendjét, amelyet a 6/E. melléklet
tartalmaz,
h) elkésziti és rendszeresen aktualizdlja az onkormanyzat ellenérzési nyomvonalat, amely
a szerv mukodési folyamatainak szoveges vagy tablazatba foglalt vagy folyamatabrakkal
szemléltetett leirdsa, amely tartalmazza kiilondsen a feleldsségi €s informacids szinteket
¢s kapcsolatokat, irdnyitasi €s ellendrzési folyamatokat, lehetévé téve azok nyomon
kovetését és utdlagos ellendrzését.

3. A jegyz6 évente értékeli a belsé kontrollrendszer miikodését a 370/2011. (XII. 31.)

Korm. rendelet 1. mellékletének kitoltésével, melyet az éves koltségvetési beszamoldhoz
csatolni kell.
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7. mellékleta ...... [2014./......... | dnkormdnyzati rendelethez

Vagyonnyilatkozat-tételre kotelezettek kore

a) jegyzd

b) aljegyz6

C) osztalyvezetok

d) bels6 ellendrzési vezetd

e) igazgatasi, szocialis ligyintézok

f) pénziigyi és adoligyi ligyintézok

g) miiszaki és épitésiigyi hatdsagi ligyintézok

h) szervezési ligyintézok

1) vagyonkezel6 miiszaki ligyintéz6k

J) kereskedelmi ligyintéz6

K) projekt és palyazat koordinalé tigyintéz6

I) nem képvisel6 bizottsagi tagok a 2007. évi CLIL. tv. alapjan

m) munkakori elnevezéstdl fliggetleniil a 2007. évi CLIL tv.-ben foglaltaknak megfeleld
munkakdri feladatot ellato tigyintézok

A polgarmesteri és képviseldi vagyonnyilatkozatokkal
kapcsolatos eljarasrol

Az Motv. 39. § /1/ bekezdésében meghatarozott képvisel6i — valamint a 72. § /4/
bekezdésében meghatarozott polgarmesteri — és hozzatartozéi vagyonnyilatkozatokat az SZMSZ
szerint a képviselo-testiilet Ugyrendi Bizottsaga (tovabbiakban: bizottsag) tartja nyilvan és
ellendrzi.

l.

A vagyonnyilatkozat benyuljtasanak szabélyai

1. A vagyonnyilatkozatokat a torvényben meghatarozott formaban, két egyezé példanyban,
géppel vagy tollal, olvashatdan kell kit6lteni.

2. A vagyonnyilatkozatot a nyilatkozattevé alairasaval és a kitoltés helyének, idejének
megjelolésével latja el. A korlatozottan cselekvOképes és a cselekvOképtelen személy
nevében a torvényes képviseld ir ala, ezen mindségének feltiintetésével.

3. A vagyonnyilatkozat mindkét példanyat, boritékban elhelyezve, névvel ellatva — a
vagyonnyilatkozat benyujtasarol szolo értesitésben megjeldlt helyen és iddpontban — kell
benyujtani az erre kijelolt koztisztviseloknek.

A hozzatartoz6i vagyonnyilatkozatot tartalmazé boritékot le kell zarni.
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A vagyonnyilatkozat egyik példanya a bizottsagnal marad, a mésik példanyt az atvételrol
sz010 igazolassal egyiitt a nyilatkozattevd visszakapja.

1.
A vagyonnyilatkozat nyilvantartasa

A bizottsag az elnok tajékoztatasa alapjan a vagyonnyilatkozat benyujtasanak hataridejét
kovetd elso iilésen az ,,A” jell fliggelékben szerepld nyilvantartasi jegyzéken rogziti a
benyujtott vagyonnyilatkozatokra vonatkoz6 adatokat.

A vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség hataridére torténé benyujtasanak elmulasztésa
esetén a mulasztas tényérol a bizottsag haladéktalanul, irdsban értesiti a Polgadrmesteri
Hivatal Szervezési Osztalyat és soron kovetkezd iilésén tdjékoztatja a Képviseld-
testuletet.

A polgarmester esetén a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség elmulasztasanak tényérol a
bizottsag a Képviseld-testiiletet a soron kovetkezd tilésén tajékoztatja.

A polgarmester és a képviseld (tovabbiakban egyiitt: képviseld) vagyonnyilatkozata
nyilvanos, barki szamara hozzaférhetd. A képviselé hozzatartozojanak nyilatkozata nem
nyilvanos, abba csak a bizottsag tagjai tekinthetnek be ellendrzés céljabol

A képviseldi ¢és hozzatartozdi vagyonnyilatkozatokat a bizottsdg mas irataitol
elkilonitetten kell tarolni. A bizottsag — a jegyz6 1tjan — gondoskodik a
vagyonnyilatkozatok megfeleld tarolasarol és biztositja a képviseldi vagyonnyilatkozatok
nyilvanossagat.

A képvisel6i vagyonnyilatkozatokba — a 7. pontban foglaltak szerint — barki betekinthet,
arrél feljegyzést készithet (tovabbiakban egydtt: betekintés).

A betekintés jogat a polgarmesteri hivatalban, hivatali id6ben ¢és eldzetes, irasbeli jelzés
alapjan (mely tartalmazza a kivant betekintés idOpontjat, az ¢érintett képviseldi
vagyonnyilatkozat megjelolését, a betekintd értesitési cimét és — hozzajarulésa esetén — a
betekinté nevét) lehet gyakorolni. Egy bizottsagi tag ¢és egy, a jegyzO altal, ezzel
megbizott koztisztviseld6 — ahol a bizottsagi tag nem lehet az érintett képviseld — az
igénylonek a kért képviseléi vagyonnyilatkozatot atadja. A Dbizottsdg tagja €s a
koztisztviseld a betekintés soran végig jelen vannak, sziikség esetén segitséget nyljtanak a
betekintének joga gyakorldsdhoz. A bizottsag hatarozza meg, hogy tagjai koziil kik lassak
el a vagyonnyilatkozattal kapcsolatos, e pontban meghatarozott feladatokat.

A Dbetekintésr6l a — B jelii fiiggelék szerinti — nyilvantartast kell vezetni, melyben a

betekintés helyét, idejét, - hozzajarulasa esetén — a betekinté nevét fel kell tiintetni. A
betekintésrol a bizottsagot, a nyilvantartas bemutatasaval rendszeresen tajékoztatni kell.
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Ha a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség akar a képviseld, akar a hozzatartozo
vonatkozdsdban barmely okbol megsziinik az érintett erre vonatkozo irasbeli
bejelentésének kézhezvételétdl, illetve a bizottsdgnak a megsziinés tényérdl valo hivatalos
tudomasszerzésétdl szamitott 30 napon beliil a bizottsag a képviseld (hozzatartozo) adatait
torli a nyilvantartasbol, a képviseld részére a sajat és hozzatartozoi vagyonnyilatkozatokat
visszaadja, melyrdl igazolast kell kiallitani, amennyiben 30 napon beliil a képviselo a
vagyonnyilatkozatdt nem veszi vissza a bizottsdg azt megsemmisiti, amelyrdl
jegyzokonyv késziil.

1.
A vagyonnyilatkozatok ellendrzése

A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos ellenérzési eljards célja a vagyonnyilatkozatban
foglaltak valosagtartalméanak ellendrzése.

A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos ellenérzési eljarast barki kezdeményezheti a
bizottsagnal.

Az eljarés lefolytatasanak a vagyonnyilatkozat konkrét tartalmara vonatkozo irasbeli
tényallitas esetén van helye. Ennek hianyaban a bizottsag elnoke a kezdeményez6t — 15
napos hatarido kitlizésével — hidnypotlasra hivja fel. Ha a kezdeményez6 a felhivasnak a
hataridében nem tesz eleget, akkor a bizottsag — érdemi vizsgalat nélkil — elutasitja a
kezdemenyezést.

A bizottsag elndke a vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljards kezdemeényezése esetén
felhivja az érintett polgarmestert, képviseldt, hogy 6t napon beliil nyilatkozzon a
kezdemenyezéssel kapcsolatban, illetve — amennyiben azt alaposnak talalja — Uj
vagyonnyilatkozat kitdltésével javitsa ki a kezdeményezésben kifogasolt adatokat. Ha a
képviselo a kifogasolt adatokat kijavitja, a bizottsag nem rendeli el a vagyonnyilatkozattal
kapcsolatos eljaras meginditasat, mely tényrdl tajékoztatja a kezdeményezdt, a képviselot.

Ha a képviseld a felhivasnak nem tesz eleget, illetve a kezdeményezésben foglaltakat
vitatja, akkor a bizottsag elrendeli az eljaras meginditasat. Az eljaras soran a bizottsag
tagjai betekinthetnek a képviseld hozzatartozdjanak vagyonnyilatkozatdba. Az eljaras
lezarulasat kovetden az érintett hozzatartozéi nyilatkozatot ismét zart boritékba kell
helyezni.

Az eljaras soran a bizottsag felhivasara a képviseld koteles sajat, illetve hozzatartozdja
vagyonnyilatkozataban feltlintetettekre vonatkozd azonositd adatokat haladéktalanul
irasban bejelenteni. Az azonositd adatokba csak a bizottsag tagjai tekinthetnek be, és
azokat az eljaras lezarulasat kovetd 30. napon meg kell semmisiteni. A megsemmisitésrol
jegyzoékonyvet kell felvenni.

A bizottsag mérlegelési jogkdrében jogosult donteni az azonositd adatok korérdl, de csak

a vagyonnyilatkozat megtételére szolgdld6 nyomtatvanyon szerepld adatkorrel
kapcsolatosan kérhet adatokat.
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Az eljaras eredményérdl a Képviselo-testilet, annak soron kovetkez6 tilésén tajékoztatja.

Az ellendrzés megismétlésének ugyanazon vagyonnyilatkozat esetében csak akkor van
helye, ha az erre irdnyuldo kezdeményezés Uj tényallitast (adatot) tartalmaz. Az
ellenbrzésre iranyuld, de 0j tényallitas nélkiili ismételt kezdemeényezeést a bizottsag erdemi
vizsgalat nélkul elutasitja.

V.
Felelosségi szabalyok

A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos adatok védelméért, az adatkezelés jogszeriiségéért a
bizottsag felelds.

A képviseld felelos azért, hogy az altala bejelentett adatok hitelesek, pontosak, teljes
kortiek és aktualisak legyenek.

A vagyonnyilatkozatok technikai kezelése szabalyainak megtartasaért az erre Kkijeldlt
koztisztviselok felelosek.
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A" fuggelék

Paszt6 Varosi Onkormanyzat
Képvisel6-testllete Ugyrendi Bizottsaga

NYILVANTARTASI JEGYZEK ]
VAGYONNYILATKOZAT-TETELI KOTELEZETTSEG

TELJESITESEROL
Sor- Nyilvantartasi Képviseld, hozzatartozo Vagyonnyilatkozat
Szam szam Neve benyujtasanak ideje
Kelt: ........... BV, ho......... nap

Ugyrendi Bizottsag Elnoke
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NYILVANTARTAS

LB’ fuggelek

A KEPVISELOI VAGYONNYILATKOZATOKBA TORTENO
BETEKINTESEKROL

A betekintd
személy
neve/alairasa
(hozzdjérulasa
esetén)

A képvisel6 neve, akinek

vagyonnyilatkozataba
betekintettek

Betekintés
helye, ideje

A jelenlevd bizottsagi
tag és koztisztviseld
neve/alairasa
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8. melléklet a ...... [2014./......... | dnkormdnyzati rendelethez

A Pasztoi Polgarmesteri Hivatal Ggyfélfogadasi rendje

1. Ugyfélfogadasi rend:

Hétfo 8.00 — 16.00 oraig
Kedd ugyfelfogadas nincs
Szerda 8.00 — 16.00 oraig
Csutortok ugyfelfogadas nincs
Péntek 8.00 — 12.00 oraig

2. a) A polgarmester minden honap els6 szerdai napjan 14.00-18.00 6raig, az alpolgarmester
a honap harmadik szerdai napjan 8-12 o6raig, a jegyz6 minden honap negyedik szerdai
napjan 8.00 — 12.00 draig tart fogaddnapot.

b) Az tigyfélfogadas biztositasa, a munkakezdés koordinalasa, a munkaid6 betartdsnak
ellendrzése a belso szervezeti egység vezetdjének a feladata.
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1. figgelék a ...... [2014./......... / dnkormdnyzati rendelethez

A Képviseld-testiilet tagjainak névsora, lakcime,
a Képviselo-testilet allando bizottsagai, elnokik és tagjaik neve, cime,
tanacsnokok neve, cime

A képvisels-testiilet tagjainak szama: 9

A képvisels-testiilet tagjainak névsora, lakcime:

1. DO6mso6di Gabor Bokor, Béke u. 37.

2. Barna Tibor Jozsefné Paszt6, Ady Endre u. 44,

3. dr. Becsé Karoly Csaba Pasztd, Gardonyi u. 5.

4. Edes Attila Pasztd, Hunyadi u. 4/b. lll.em.7.
5. Farkas Attila Paszto, Nagymez6 u. 16. 2/3.

6. Plecsko Péter Pasztd, F6 u. 63.1/9.

7. dr. Halasz Istvan Paszto, Matrasz616si u. 65.

8. Kaposzta Csaba Pasztd, Cserhat In. 3/B. 111/3.

9. Volek Gyorgy Paszto, Nagymezé u. 1. 1/5.

Pénzlqyi és Telepiilésfejlesztési Bizottsag

Elndke:

..................................................... képviseld
Tagjai:

....................................................... képviseld
........................................................ képviseld

....................................................... nem képviseld
........................................................ nem képviseld

Ugyrendi Bizottsag

Elndke

Dr. Becso Karoly Paszto Gardonyi u. 6.
Tagjai:

Dr. Halész Istvan Paszt6 Matrasz616si ut 65.
Plecskd Péter Paszto F6 u. 63. 1/9.
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Intézményiranyitasi és Szocialis Bizottsag

Elndke:
..................................................... képviseld
Tagjai:

....................................................... képviseld
........................................................ képviseld
....................................................... nem képviseld
........................................................ nem képviseld
Tanacsnokok:

Civil és Sport Kapcsolatok Tanacsnoka
Gazdasagi Kapcsolatok Tanacsnoka
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2. flgoelék a...... [2014./......... / .6nkormanyzati rendelethez

Polgarmester, képviselok, bizottsdgok nem képviseld tagjai
dltal teendo eskii szovege

Az eski szOvege:

LEN, (eskiitevé neve) becsiiletemre és lelkiismeretemre fogadom, hogy Magyarorszaghoz és
annak Alaptorvényéhez hii leszek; jogszabalyait megtartom ¢és madasokkal is megtartatom;
.............................. tisztségembdl eredd feladataimat ........................... /megye vagy telepiilés/
fejlddésének elémozditasa érdekében lelkiismeretesen teljesitem, tisztségemet a magyar nemzet
javéara gyakorlom.

(Az eskiitevo meggyozodése szerint)

Isten engem agy segéljen!”

109



1./

2./

3./

3.fliggelék a ...... [2014./........ / 6nkorm.rendelethez

A tiszteletdij mérteke

Az dnkorményzati képviseld havi tiszteletdija
/ a tovabbiakban: alapdij /

A bizottsagok onkormanyzati képviseld €s nem képviseld
tagjainak tiszteletdija havi

A bizottsag elndkeinek és a tanacsnoknak a tiszteletdija —
tobb tisztség és bizottsagi tagsag esetén is — havi
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4. flggelék a....... [2014./......... /. 6nkormanyzati rendelethez

A HIVATAL FELADATAI

1./ A Hivatal tevékenységei és az azokhoz rendelt kormanyzati funkcié kodok

Kormanyzati funkcio kédok:

011130

016010

016020
011220
013360

Onkormanyzatok és onkormanyzati hivatalok jogalkoto és éltalanos igazgatasi
tevékenysége

Orszaggytilési, onkormanyzati és europai parlamenti képviseldvalasztasokhoz
kapcsolodo tevékenységek

Orszagos és helyi népszavazashoz kapcsolodo tevekenységek

Add, -vam -és jovedéki igazgatas

Mas szerv részére vegzett pénzlgyi-gazdalkodasi, Uizemeltetési, egyéb
szolgaltatasok

r
A a' adelernam
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5. flggeléka .....cccooevveivninnnnn, onkormanyzati rendelethez
Szervezeti dbra
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Alpolgarmester 30.
A JEEYZO, AlJEZYZO oo 30.

©oo0o0o0

A polgarmesteri hivatal ... 31. 0.

Az 6nkormanyzat gazdaségi alapjal 32.
A koltsegvetés PP V2
Azonkormanyzatvagyona P Y20 o B

© o

ZAr0 rendelkezeSeK ... ....oooi i 32.0.

1. melléklet: A Képviselo-testlilet feladatkore és 6nként vallalt 6nkormanyzati
feladatal oo s 34. 0.

1/A. melléklet: Az Onkormanyzat f6bb adatai, tevékenységei és az azokhoz rendelt
korméanyzati funkciok P o J 0 ¥

2. melléklet: Az eléterjesztések rendje és a rendeletalkotas altalanos szabalyai 39. 0.
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3. melléklet: A mindsitett szavazattobbséget igénylo kérdések jegyzéke ........... 44. o.

4. melléklet: Az allandoé bizottsagok feladatkore, a Képvisel6- testulet altal a

bizottsagokra atruhazott hataskorok jegyzeke —........o.ovvviiiiiiiiiiiereeee, 45. o.
5. melléklet: A Képviselo-testulet altal a polgarmesterre atruhazott hataskorok

JBOYZEK e e e 54 o.
6. melléklet: A Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzata 55. 0.
6/A. melléklet: A Hivatal munkarendje és tgyfélfogadasi rendje ........ccccceeee. 76. 0.
6/B. melléklet: A Hivatal mint gazdasagi szervezet tgyrendje ...................... 77.0
6/C. melléklet: A Polgarmesteri Hivatal hatalyos szabalyzatainak jegyzéke ..... 88.0
6/D. szamu melléklet: Belso kontroll 90. o.

7. melléklet: Vagyonnyilatkozat-tételre kotelezettek kore, a polgarmesteri és

képvisel6i vagyonnyilatkozatokkal kapcsolatos eljarasrol ............................ 91. 0.
8. melléklet: A Polgarmesteri Hivatal tgyfélfogadasi rendje ..........cccccue....... 97. 0.

1. fiiggelék: A Képviselo-testiilet tagjainak névsora, lakcime, a Képviselo-testilet
allando bizottsagai, elndkik és tagjaik neve, cime, Tanacsnokok neve, cime....... 98. 0.

2. fiiggelék: Polgarmester, képviselok, bizottsagok nem képviselo tagjai altal

teendo eSKil SZOVEZE .........oviiii it ———- 100. o.
3. fuggelék: A tiszteletdij MEItEKE .......cccooveiieiee e 101. o.
4. fuggelek: A Polgarmesteri Hivatal feladatai (kormanyzati funkciok) .............. 102. o.
5. flggelék: Szervezeti abra ..o 103. o.
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