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Paszté Varosi Onkormanyzat Képviselé-testiilete
.../2019. (II. 1.) 6nkorméanyzati rendelete
az Onkormanyzat és Szervei Szervezeti és Miikodési Szabalyainak egyes kérdéseirdl sz616
5/2014. (XI. 13.) 6nkormanyzati rendelet modositasarol

Paszt6 Varosi Onkormanyzat Képviseld-testiilete az Alaptdrvény 32. cikk (2) bekezdésében kapott
felhatalmazas alapjan, a 32. cikk a) és d) pontjdban meghatarozott feladatkdrében eljarva a
kovetkezoket rendeli el:

1. § Az Onkorméanyzat és Szervei Szervezeti és Miikodési Szabalyainak egyes kérdéseirdl szolo
27/2014. (XI. 13.) dnkormanyzati rendelet (a tovabbiakban: SZMSZ) 1. § (5) bekezdése helyébe a
kovetkezo rendelkezés 1ép:

. (5) A Képviselo-testiilet hataskor atruhazasra vonatkozo szabalyaira a Magyarorszag helyi
onkormanyzatairol szolo 2011. évi CLXXXIX. térvény (a tovabbiakban: Motv.) 41. § (4)-(5)
bekezdésében foglaltak az iranyadok.”

2. § Az SZMSZ 7. § (3) bekezdése kiegésziil a kovetkezo rendelkezéssel:
»Lehetoség szerint a meghivot legalabb 24 oraval az iilés elott kézbesiteni kell. Késedelem esetén
a napirendi pont targyaldasarol a képviselo-testiilet dont.”

3. § Az SZMSZ 12. § (3) bekezdésében az ,,ezen rendelet 9. § (1)-(3) bekezdésében szabalyozott
modon” szovegrész helyébe az ,,a meghivo kézbesitésére vonatkozo szabalyok megfelelo
alkalmazasaval” szoveg 1€p.

4. § (1) Az SZMSZ 18. §-dban a ,,Képviselo-testiileten” szovegrész helyébe a ,,Képviselo-testiileti
tilesen szoveg 1€p.

(2) Az SZMSZ 24. § (1) bekezdésében a ,,Képviselo-testiiletet” szovegrész helyébe a
~Képviselo-testiilet iilését” szoveg 1€p.

5.8 Az SZMSZ 31. §-a helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:
»31. § A képviselo személyes érintettsége vonatkozasaban az Métv. 49. § (1)-(1a) bekezdésében
foglaltak szerint kell eljarni.”

6. § Az SZMSZ 32. § (3) bekezdésében és 65. § (1) bekezdésében az , iilést elnapolja” sz6vegrész
helyébe az ,jilést elnapolja és bezarja”; a ,bezdarja vagy elnapolja” szovegrész helyébe az
»elnapolja és bezarja” szoveg 1ép.

7. § Az SZMSZ 33. § (3) bekezdés b) pontjdban az ,,egymast kizaro valtozatokat” szovegrész
helyébe az ,,egynél tobb valtozatot” szoveg 1ép.

8. § Az SZMSZ 40. § (2) bekezdése helyébe a kdvetkezo rendelkezés 1ép:

,(2) Az Motv. 52. § (1) bekezdésében meghatarozottakon tul a jegyzokényv tartalmazza:
a) a polgarmester esetleges intézkedéseit,
b) az interpellaciot,
¢) a Keépviselo-testiilet iilésén tortént fontosabb eseményeket,
d) aziilés elnapolasanak, bezarasanak idejét.”

9. § Az SZMSZ 51. § (2) bekezdésében a ,,Szervezési Osztalynak” szdvegrész helyébe az
wlgazgatasi, Szocialis és Szervezési Osztalynak™ szoveg 1€p.

10. § Az SZMSZ 53. § (1) bekezdésében a ,,7. § (2) bekezdésében irtak szerint” szdvegrész
helylébe a ,,polgarmesternél” szoveg 1ép.

11. § Az SZMSZ 2. melléklet 1/6. pontjaban a ,,/2” szovegrész helyébe a ,,7”” szoveg 1ép.



12. § Az SZMSZ 2. melléklet 11/3. pontja a) alpontjaban a ,,kozalkalmazottak” szovegrész helyébe
a ,,kozszolgalati tisztviselok” szoveg 1ép.

13. § Az SZMSZ 2. melléklet 1I/8. pontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:

,,8. Az onkormanyzati rendeletet a Polgarmesteri Hivatal hirdetotablajan valo kifiiggesztéssel kell
kihirdetni, a varos honlapjan meg kell jelentetni és az onkormanyzati rendeleteknek és
jegyzokonyveknek a fovarosi és megyei kormanyhivatalok részére tortéeno megkiildésének
rendjérél szolo 23/2012. (IV. 25.) KIM rendeletnek megfelelden a Nemzeti Jogszabadlytaron
keresztiil meg kell kiildeni a Kormanyhivatalnak.”

14. § Az SZMSZ 4. melléklet ,,A” rész 1. pontjdban az ,.onkormanyzati segely” szdvegrész
helyébe a , telepiilési tamogatas™ szoveg 1ép.

15. § Az SZMSZ 6. melléklet 1V. fejezet 6.1. pontjaban a ,.kéf” szovegrész helyébe az ,,egy”
szoveg 1ép.

16. § (1) Az SZMSZ 6/A. melléklet 2. pontjdban a ,hétfd-csiitortok: 7°°-16", péntek: 7°-133%”
szovegrész helyébe a” hétfs: 7°°-17", kedd-csiitortok: 7°°-16", péntek: 7°°-12°"" szoveg Iép.

(2) Az SZMSZ 8. melléklet 1. pontjaban a ,,Hétfo 8.00-16.00 oraig” szovegrész helyébe a
»Hétfo 8.00-17.00 ordig” szoveg 1ép.

17. § (1) Az SZMSZ 9. § (2) bekezdésében hatalyat veszti az ,,4 7. § (3) bekezdésében
meghatarozott esetben ettol el lehet térni, de ekkor lehetoség szerint a meghivot legalabb 24
oraval az iilés elott kezbesiteni kell. Késedelem esetén a napirendi pont targyalasarol a képviselo-
testiilet dont.” szovegrész.

(2) Az SZMSZ 9. § (3) bekezdésében hatalyat veszti a ,,valamint a tervezett napirend
targyalasahoz tandacskozasi joggal kiilon meghivottak™ szovegrész.

(3) Az SZMSZ 10. § (4) bekezdésében hatalyat veszti az ,,a varos diszpolgarait, a megyei
kozgyiilés elndkét, a torténelmi egyhdzak egy-egy helyi vezetdjét, a birosdg és az tigyészség varosi
vezetojét, a varos rendorkapitanydt, a varos korabbi polgarmestereit, az egykori helyi
onkormanyzati képviseloket, illetve” szovegrész.

(4) Az SZMSZ 76. § (5) bekezdésében hatalyat veszti az ,.esetileg” szovegrész.

(5) Az SZMSZ 84. § (1) bekezdésében hatalyat veszti a ,,mellékleteinek és” szovegrész.

(6) Az SZMSZ 6. melléklet III. fejezet 2.1. pontjdban hatalyat veszti az ,,4 Polgdrmesteri
Hivatal létszama 40 f6.” sz6vegrész.

(7) Az SZMSZ 6. melléklet II1. fejezet 2.2.5. pontjaban hatalyat veszti az ,.és belso ellenor”
szOvegrész.

18. § Hatalyat veszti az SZMSZ 14. § (4) bekezdése, a 32. § (4) bekezdése, a 77. § (3) bekezdése,
a 84. § (2) bekezdés m) pontja, a 2. melléklet 11/4. pontja, a 6. melléklet II. fejezet 2. pontja, III.
fejezet 2.2.5.2. pontja és 2.2.6. pontja.

19. § Ez a rendelet a kihirdetését kovetd napon 1ép hatalyba.

Pésztd, 2019. januar 15.

Farkas Attila dr. Sandor Balazs
polgarmester jegyzo



Pasztd Varosi Onkormanyzat Képviseld-testiiletének az Onkorményzat és Szervei Szervezeti
¢s Miikodési Szabdlyainak egyes kérdéseirdl szolo 5/2014. (XI. 13.) onkormanyzati rendelet
modositasarol szolo rendelettervezethez a jogalkotasrol sz6lo 2010. évi CXXX. torvény 18. §
(1) bekezdése alapjan az alabbi indokolést csatolom.

Altalanos indokolas

A Magyarorszag helyi Onkormanyzatair6l szolo 2011. évi CLXXXIX. térvény (a
tovabbiakban: Métv.) 43. § (2) bekezdése alapjan a képviseld-testiilet az alakuld vagy az azt
kovetd iilésen e torvény szabalyai szerint megalkotja vagy feliilvizsgalja szervezeti és
miikddési szabalyzatarol sz6lo rendeletét.

A pasztoi idokozi valasztast kovetden 2018. augusztus 27-én tartotta alakuld iilését az uj
képviseld-testiilet. Az ezt kdvetd iilésig megtdrtént az SZMSZ megvizsgalasa és Ugy itélték
meg, hogy a rendelet modositast nem igényel, az az dnkorményzat és a hivatal miikodésének
szabalyozasara alkalmas.

Az SZMSZ azbta egy alaposabb feliilvizsgalaton esett at és tobb ponton indokolt az SZMSZ
modositasa.

Részletes indokolas

1. §-hoz: az Motv. 41. § (4)-(5) bekezdése a hatdskor atruhdzést szabalyozza. Ezek — és
mas jogszabalyok — nem teszik lehetové a hataskor nemzetiségi 6nkormanyzatra valod
atruhazasat, illetve az eseti jellegii visszavonas sem értelmezhetd.

Az ujraszabalyozas onkormanyzati rendeletben jogalkotési elirasba litkozik, ezért a
hataskér atruhdzas szabdlyainak megismétlése nem lehetséges, az Motv.
rendelkezésére vald hivatkozassal szabalyozhat6 e kérdéskor.

2. §-hoz: a 9. § (2) bekezdésébdl ,,atemelt” szoveg, ugyanis szerkezetileg ide jobban
illeszkedik, (a rendkiviili iilés 0Osszehivasara vonatkozik), eddig a rendes iilés
Osszehivasanak szabalyai kozt szerepelt ugy, hogy visszahivatkozott a rendkiviili tilés
Osszehivésara. Egyértelmiibben értelmezhetd igy a rendelkezés.

3. §-hoz: az eredeti szoveg helyetti 1) megfogalmazas logikusabb, eljarasilag
egyszertibb, a 9. § (1)-(3) bekezdését nehéz értelemszertien alkalmazni ennél a
jogszabalyhelynél.

4. §-hoz: elirds miatti szOvegpontositas.

5. §-hoz: az Motv. 49. § (1)-(la) bekezdése szabalyozza a dontéshozatal szabalyait
személyes ¢érintettség esetén. Az Ujraszabalyozds Onkormanyzati rendeletben
jogalkotasi eldirasba 1itkozik, az Motv. rendelkezésére vald hivatkozéssal
szabalyozhato e kérdéskor.

6. §-hoz: a képviseld-testiilet {ilését a polgarmester bezérja, akkor is, ha annak oka a
hatarozatképtelenség. Vagylagos kapcsolat nem lehet a bezaras €s elnapolas kozott,
nem lehet a kettd koziil valasztani. Ha az elnapolas alapjaul szolgald koriilmények
fennallnak, az iilést akkor is be kell zarni (és el kell napolni).

7. §-hoz: egymast kizard valtozatokat tartalmazo dontési javaslat beterjesztésének nincs
értelme, hiszen ha a képviseld-testiilet egy javaslatot nem kivan tdmogatni, akkor
»hem”-mel szavaznak adott javaslatra, nincs sziikség arra, hogy megszavazzak az azt
kizar6 masik dontési javaslatot. Ezek alapjan keriilt sor a szoveg moddositasara.

4



10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

Tovabba ,,az egynél tobb valtozatot” megfogalmazas tagabb a korabbinal, igy nagyobb
a mozgastér is (ebbe beleférnek akar az egymast kizar6 valtozatok is).

§-hoz: az Motv. tartalmazza a testiileti tilés jegyzOkonyvének tartalmi elemeit, azokat
megismételni nem lehet (jogalkotdsi kovetelmény), a tovabbi tartalmi elemeket
szabalyozza az SZMSZ.

§-hoz: a szervezeti struktura valtozasa miatt sziikséges modositds (ez mar korabban
esedékes volt, véletleniil benne maradt a szovegben).

§-hoz: a 7. § (2) bekezdésre valo hivatkozas nehezen értelmezhetd, egyértelmiibben
értelmezhetd igy a rendelkezés.

§-hoz: a testiileti {ilés eldtt 12 nappal kell leadni a dontési javaslatot a Polgdrmesteri
Hivatal részére. Ha ezt Osszevetjiik a 3. ponttal, ahol elegend6 10 nappal korabban
megkiildeni az eldterjesztés tervezetét, akkor megbukik a matematika. A 3. pontban
modositas tortént 2017-ben, a 15 napot lecsokkentették 10 napra. Ezzel 6sszhangba
kell hozni a 6. pontot, ahol a 12 napot mddositani kell 7 napra.

§-hoz: a Polgarmesteri Hivatalnal foglalkoztatottak jogviszonya kozszolgalati
tisztviseldi jogviszony.

§-hoz: az onkormanyzati rendeleteknek ¢és jegyzOkonyveknek a fOvarosi és megyei
kormanyhivatalok részére torténd megkiildésének rendjérdl szolo 23/2012. (IV. 25.)
KIM rendelet alapjan a jegyzokonyveket a Nemzeti Jogszabalytaron keresztiil kell
megkiildeni a Kormanyhivatalnak.

§-hoz: a szocialis igazgatasrol €s szocidlis ellatasokrol sz616 1993. évi II1. torvény 45.
§ (1) bekezdése alapjan a képviseld-testiilet 2015. 03. 01-t6l telepiilési tdmogatast

nyujt.

§-hoz: az Onkormanyzat egy f6allasi belsd ellendrrel (belsd ellenérzési vezetdvel)
latja el a belso ellendri feladatokat.

§-hoz: az altalanos munkarend a kozszolgalati tisztviselokrol sz6lo 2011. évi CXCIX.
torvény szerint: a heti munkaidd heti negyven o6ra, hétfotol csiitortokig 8.00-16.30
oraig, pénteken 8.00-14.00 6raig tart.

A torvény rendelkezései alapjan a munkaid6-beosztds szabalyait (munkarend) a
munkaltatoi jogkor gyakorloja allapitja meg. A koztisztviseld6 munkaidd-beosztasat a
munkaltatéi jogkor gyakorloja az altalanos munkarendtdl eltérden is megallapithatja.
Az Motv. 67. § (1) bekezdés d) pontja értelmében a polgarmester a jegyzd javaslatara
eloterjesztést nylUjt be a hivatal munkarendjének ¢és {ligyfélfogadasi rendjének
meghatarozasara.

Az lgyfelek és az ligyintézés igényeihez is jobban igazodé munka- és tigyfélfogadasi
rend kialakitasat célozza a modositas. A hétféi munkarend egy oraval hosszabbodna,
mig a pénteki munkarend egy 6raval révidebb lenne.

17. §-hoz: (1) bekezdés — lasd a 2. §-hoz fiizott indokolést.

(2) bekezdés — a meghivo a gyakorlatban nem tartalmazza a tandcskozasi
joggal kiilon meghivottak megjelolését, neheziti az adminisztraciét. A
tanacskozasi joggal résztvevok megkapjak az elterjesztéseket.



(3) bekezdés — a talszabalyozas kikiiszobolését célzd6 moddositas. Az SZMSZ-
ben marad, hogy a polgarmester és a képviselO-testiilet tagjai altal megjelolt
személyeket kell meghivni az linnepi testiileti iilésre, ez lefedi a hatalyon kiviil
helyezett szovegrészben felsoroltakat is.

(4) bekezdés — a képviseld-testiilet az Motv. 41. § (4) bekezdése alapjan az
atruhazott hataskort visszavonhatja. Nem esetileg, hanem végleg. Ha a
hataskort ismét a polgarmesterre akarja atruhdzni, egy ujabb dontéssel
megteheti, de az eseti visszavonast az Motv. nem ismeri.

(5) bekezdés - egy rendelet mellékletének a ,,naprakészen tartdsa” az mindig
rendeletmddositassal jar a jogalkotasi szabdlyok szerint, hiszen a melléklet a
rendelet normativ elbirasait tartalmazo része. Ha egy mellékletet modositani
kell amiatt, hogy naprakész legyen, az egyenl6 a rendeletmoddositassal.

(6) bekezdés — az engedélyezett hivatali 1étszamot (ami nem feltétleniil esik
egybe a tényleges létszammal) a varos mindenkori koltségvetési rendelete
meghatdrozza. A tényleges 1étszam sokszor nem meghatarozhat6, a fluktuacioé
erdsen befolydsolja, éppen ezért nem javasolt SZMSZ-ben rogziteni, mert
gyakran valtozhat, ami vagy jogsértd allapotot eredményez, vagy moddositani
kellene hozza az SZMSZ-t.

(7) bekezdés — 1asd a 15. §-hoz flizott indokolast.

18. §-hoz: az SZMSZ 14. § (4) bekezdése ugyanazt és ugyanugy szabalyozza, mint az
elotte 1évo (3) bekezdés.
A 32. § (4) bekezdésben foglalt szabalyokat szinte sz6 szerint tartalmazza az Motv.
47. § (2) bekezdése, igy a hatalyban tartasa indokolatlan.
A 77. § (3) bekezdésben foglaltakat tartalmazza az Motv. 67. § (1) bekezdése és 81. §
(4) bekezdése, ezért hatalyban tartdsa nem indokolt.
A 84. § (2) bekezdés m) pontja a 16. § (6) bekezdés¢hez flizott indokolés alapjan nem
javasolt, hogy SZMSZ-ben szerepeljen. Ahogyan a létszam, ugy a szervezeti abra is
valtozékony.
A 2. melléklet 11/4. pontja szerinti helyi Onkormdanyzati rendeletek tarsadalmi
egyeztetése nem kotelezd, csak bonyolitja, illetve idében elhtizza a rendeletalkotési
folyamatot.
A 6. melléklet II. fejezet 2. pontja azokat a jogszabalyokat sorolja fel, amik a
Polgarmesteri Hivatal tevékenységét leginkabb meghatarozzak. Nincs kotelezd eldiras
arra, hogy az SZMSZ-nek ezt tartalmaznia kell, illetve a viszonylag gyorsan valtozo
jogszabalyi kornyezet miatt az SZMSZ-t is gyakran modositani kellene.
A 6. melléklet III. fejezet 2.2.5.2 pontja szerinti (kiilon) belsé ellenér nincs a
Polgarmesteri Hivatalban.
A 6. melléklet III. fejezet 2.2.6. pontja szerinti jogdsz nem kell, hogy kiilon belso
szervezeti egységet képviseljen, Onmagdban jogdsz munkakér nem indokolt,
ugyanakkor jogi végzettséggel (is) ellathatd munkakor van, de nem kiilon szervezeti
egységként.

19. §-hoz: hatdlyba 1éptetd rendelkezés.
Pészt6, 2019. januar 15.
dr. Kany6 Roland sk.

UB elndke

dr. Sandor Balazs
Jegyz6



Paszté Varosi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete
27/2014. (XI. 13.) 6nkormanyzati rendelete

az Onkormanyzat és Szervei Szervezeti és Miikodési Szabalyainak egyes
kérdéseirol

Paszté Varos Onkorményzatanak Képviselé-testillete az Alaptorvény 32. cikk (2)
bekezdeseben kapott felhatalmazas alapjan, a 32. cikk (1) bekezdés a) pontjaban
meghatarozott feladatkdrében eljarva az Onkormanyzat és Szervei Szervezeti és Miikodési
Szabalyainak egyes kérdéseirdl az alabbiak szerint rendelkezik:

. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK
Az 6nkormanyzat

1.§ (1)* Az 6nkormanyzat hivatalos megnevezése, székhelye: Paszté Vérosi Onkormanyzat,
Paszto, Koélcsey utca 35.

(2) A Képvisel6-testulet hivatalanak hivatalos megnevezése: Pasztdi Polgarmesteri
Hivatal.

(3) Az 6nkormanyzat jogi személy. Az dnkormanyzati hataskorok a Képvisel6-testiletet
illetik meg. A Képviselo-testiletet a polgarmester képviseli.

(4) Az onkormanyzati feladatokat a Képvisel6-testiilet és szervei: a Képviselo-testilet
bizottsagai, a polgarmester, a jegyz6, valamint a Polgarmesteri Hivatal latja el.

tovabb—nem—ruhdzhaté—A Képvisel

szabalyaira a Magyarorszag helyi énkormanyzatairdl szo6l6 2011. évi CLXXXIX.
torvény (a tovabbiakban: Motv.) 41. § (4)-(5) bekezdésében foglaltak az iranyadok.

(6) Az onkormanyzat a Pdasztéi Roma Nemzetiségi Onkorményzat képviseld
testliletének miikodését kiilon megallapodéasban foglaltak szerint biztositja.

2.8 Az oOnkormanyzat jelképe: a cimer, a zaszl6 és a pecsét, amelyekrdl, valamint
hasznalatuk rendjérél a Képviselo-testulet kiilén rendeletet alkot.

! Médositotta: 7/2015.(111.27.) 6nk.rend. 1.8 Hatalyos: 2015. IV.1-t51.
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3.8

4.8

Il. FEJEZET
A KEPVISELO-TESTULET MUKODESE
A Képviselo-testilet feladat- és hataskore
(1) A Képviseld-testiilet ellatja a kdtelezd és onként vallalt helyi onkormanyzati feladat-

és hataskoroket.

(2) A Képviselo-testiilet 6nkent vallalhatja minden olyan helyi kbézigy megoldasat,
amelyet jogszabaly nem utal mas szerv hataskorébe.

(3) A Képviselo-testilet feladatkorét és az onként vallalt 6nkormanyzati feladatainak
jegyzéket e rendelet 1. melléklete tartalmazza.

(4) A képviselo-testulet tagjainak létszamat, névsorat, lakcimét az 1. fliggelék
tartalmazza.
A Képviselo-testulet ulései

(1) A Képvisel6-testilet alakulo, rendes, rendkivili és Unnepi Glést tart. Az Glést tobb
egymast kovet6 tilésnapra is 6ssze lehet hivni.

(2) A Képviselo-testilet Giléseit a polgarmester, akadalyoztatasa esetén az alpolgarmester
hivja 0ssze.

(3) A polgarmesteri és az alpolgarmesteri tisztség egyidejii betoltetlensége, illetve tartds
akadalyoztatasuk esetén a Képvisel6-testiilet 0sszehivasaval és vezetésével kapcsolatos
polgarmesteri feladatokat az Ugyrendi bizottsag elndke (akadalyoztatdsa esetéen a
pénzigyi bizottsag elndke) latja el.

(4) A (2)-(3) bekezdés rendelkezéseit megfeleléen alkalmazni kell az tilések vezetésére
is.

A Képviseld-testiilet megalakulasa

5.§ (1) Az alakul¢ iilés els6 napirendi pontjaként a Helyi Valasztasi Bizottsag beszamol a

Képviseld-testiilet tagjai valasztasanak eredményérdl.

(2) A képvisel6k, a polgarmester az alakuld lésen, a bizottsdgok nem képvisel6 tagjai a
megvalasztasuk utan a képviseld-testilet Glésén a 2. fuggelék szerinti eskit teszik.

(3) A képviseld-testlletalakulo dlésen a hataskorebe tartozd titkos szavazasok
lebonyolitasara szavazatszdmlalo bizottsdgot valaszt, melynek megbizatasa az Ugyrendi
Bizottsag megvalasztasaig tart.

Rendes Ulés

6. § A Képviselo-testilet évente legaldbb hat iilést tart. A képviselé-testulet Glését a

7.8

polgarmester &ltaldban az 6nkormanyzat székhelyére, a honap utolsé csitortoki napjéara,
délutan 14 orara hivja 6ssze.

Rendkivuli tlés

(1) A polgarmester koteles rendkiviili iilést 6sszehivni a képviselok egynegyedének, a
kormanyhivatal vezet6jének, vagy a Képviselo-testilet barmely bizottsaganak irasbeli
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inditvanyara. Az inditvanynak tartalmaznia kell az (lés 6sszehivasanak indokait, a
napirendi javaslatot, az eldterjeszté személyét, az eldterjesztés torvényességi
észrevetellel ellatott dontesi javaslatat.

(2) Az inditvanyt a polgarmesternél kell el6terjeszteni.

(3) A polgarmester az inditvany benyujtasatdl szamitott 5 munkanapon beliili idépontra
koteles az Ulést dsszehivni. A rendkivili Glés 0sszehivaséara vonatkozé meghivoban meg
kell jel6lni a rendkivili Ulés 6sszehivasanak indokat és tervezett napirendjét. Lehetdség
szerint a meghivot legaldbb 24 ordval az iilés elott kézbesiteni kell. Késedelem esetén a
napirendi pont targyalasdrél a képvisels-testiilet dont.

(4) A polgarmester rendkivali Glést hivhat dssze. A rendkivili Ulés 6sszehivasanak
indokat a meghivoban fel kell tintetni.

A rendkivili UGlésre - e 8 (1)-(4) bekezdésében foglaltak kivételével - a rendes (lésre
vonatkozo szabalyokat kell alkalmazni.

Unnepi Ulés

8. 8 (1) A képvisel6-testulet tnnepi Ulése altaldban &llami, nemzeti, vagy varosi tnnep
alkalmabdl torténhet, amelyen helyi Kitlintetések, elismerések atadasara kertlhet sor.
(2) Az Unnepi Ulesre az (1) bekezdésben foglaltakon talmenden a képviselé-testilet
mitkddésére vonatkozo altalanos szabalyokat nem kell alkalmazni.

A Képviselo-testilet 6sszehivasa

9.8 (1) A Képviselo-testiletet a polgarmester irasbeli meghivoval hivja dssze.

(2)? A Képvisels-testiilet meghivéjat a tervezett napirendek irasos anyagaival egyiitt dgy
kell kezbeSItenl hogy azt a kepv1selok legalabb 5 nappal az iilés elott megkapjak A—7—§

(3) A meghivonak tartalmaznia kell az iilés helyének és napjanak, kezdési idopontjanak,

a tervezett napirend targyanak és elbadojanak, valamint—a—tervezett—napirend
targyalasahoztanacskozasijoggalkilon—meghivettak megjelolését is. A meghivohoz

mellékletként csatolni kell az elSterjesztések szOvegét, rendelet-tervezeteket és
hatarozati javaslatokat, valamint az interpellacios nyomtatvanyt. Azon napirendek irasos
anyagat, amelyet a képviselok korabban megkaptak, a meghivoval egyiitt résziikre
ismételten nem kell megkuldeni, de a meghivoban utalni kell arra, hogy mikor kildték
meg azokat. A jogszabaly erejénél fogva tanacskozasi joggal kotelez6en meghivottak
részére a meghivoval egyiitt valamennyi el6terjesztést kézbesiteni kell, a polgarmester
altal esetenkénti tandcskozasi joggal meghivottak részére az dket érintd eldterjesztéseket
kell megkdldeni.

(4) A képvisel6-testiilet meghivojat, eléterjesztéseit irdsban vagy az 6nkormanyzati
képvisel6 részére nyilatkozatban tett kérésére elektronikus Gton pdf. formatumban
kildik meg.

(5) A képvisel6-testiilet iilésének id6pontjarol, helyérdl és napirendjérdl a polgarmester a
lakossagot a Polgarmesteri Hivatal hirdet6tablain elhelyezett hirdetmény, az

2 Médositotta: 7/2015.(111.27.) 6nk.rend. 2.8 Hatalyos: 2015. I1V.1-t51.
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onkormanyzattal szerzodésben allo televizio és az 6nkormanyzat honlapja utjan értesiti.

(6) A képviselo-testulet tlésere meg kell hivni:

a) a képvisel6-testilet tagjait;

b) a bizottsagok nem képviseld tagjait;

c) az elbterjesztot az altala eldterjesztett napirendi pont targyalasahoz;

d) az Onkorményzat konyvvizsgalojat az Ot érintd; az Onkormanyzati intézmények
vezetéit az adott intézmenyt, illetve az intézmények egészét érinté napirend
targyalasahoz; az onkormanyzat részvételével mikodé gazdalkodo szervezetek vezetdit
az Oket érint6 napirendhez;

e) A jegyzot, aljegyzot a Polgarmesteri Hivatal belsd szervezeti egységeinek vezetdit és
a nem képviseld alpolgarmestert;

f) a nemzetiségi 6nkormanyzat elndkét;

g) eseti jelleggel azoknak az Onszervez6dé kozosségeknek a vezet6it, amelyekkel a
Képviselo-testllet egytittmitkodési megallapodast kotott, illetve amelyeknek a jelenléte
egy adott napirendi pont megtargyaldsahoz szikséges, akiket a targyalandd napirend
érint, akiket az egyes napirendi pontok megtargyalasahoz a polgarmester vagy a jegyz6
megjeldl. A birdsagi nyilvantartasba bejegyzett civil szervezetek képviselbit eseti
jelleggel, az dket érintd napirend targyalasahoz.

Ezen talmenden az elbterjeszté a meghivandd személyekre a polgarmesternek javaslatot
tehet.

10. 8 (1) A képviseld-testiilet tilésérol meghivo Utjan — mellékletek nélkil — értesiteni kell:
a) a valasztokeriilet egyéni orszaggyiilési képvisel6jét;
b) a korméanyhivatalt;
) a megyei napilap szerkesztoségét;
d) a Pasztoi Hirlap felelds szerkesztojét;
e) a helyi TV miisorszerkeszt6jét; onkormanyzattal megallapodast kotott
miisorszolgaltatot;
f) valamint azokat, akiket az egyes napirendi pontok targyalasahoz a polgarmester vagy
a jegyz0 megjeldl.

(2) A Képvisel6-testiilet tagjai szavazati joggal, a nem képviselé bizottsagi tagok, a
jegyz0, az aljegyz0, a Polgarmesteri Hivatal belsO szervezeti egységeinek vezetdi, a nem
képviseld alpolgarmester és a nemzetiségi 6nkormanyzat elndke altalanos tanacskozasi
joggal, mig a 9. § (6) bek. c), d), és a g) pontban foglalt meghivottak csak az Gket
érinté napirendre vonatkozoan tanacskozasi joggal vesznek részt a Képvisel6-testiilet
iilésén. Az adott napirendi ponthoz kapcsolodd tanacskozasi joggal rendelkezoket errdl
felszolalasuk el6tt szoban a polgarmester vagy a jegyz6 tajékoztatja.

(3) Az (1) bekezdésben szereplok az altaluk megjel6lt napirendi pontokhoz kapcsolodo
irasos el6terjesztésekbdl - kivéve a zart Ulés keretében targyalandd javaslatokbol - az
ulésre megkiildott értesités kézhezvételét kovetden a jegyzonél igényelhetnek egy-egy
példanyt, mely lehetdségre fel kell hivni a figyelmiket.

(4) Az Unnepi Ulésekre a 9.8 (6) bekezdés a)-b), d)-f) és az e § (1) bekezdes a)-e)
pontjalban felsoroltakon tuI meg keII h|vn| a—vafes—dﬁ%peLgama—a—megya—kezgyeﬂes

eﬂkefmaﬂ-y%&ti—kepwse}eket—ﬂ-LEWE—a polgarmester és a kepv1selo testulet tagjal altal

megjelolt tovabbi személyeket.

11.8 A telepllési onkormanyzat a feladatai korében tamogatja a lakossag Onszervez6do
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kozosségeinek a tevékenységét, egyiittmiikodik e kozosségekkel. A képviseld-testilet a
9.8 (6) bekezdés g) pontjaban foglaltak figyelembe vételével hatarozza meg, mely
onszervez0do kozosségek képviseloit illeti meg tevékenységi korében tanacskozasi jog a
képvisel6-testilet és bizottsaga Ulésein.

Az Ulések nyilvanossaga

12.8 (1) A Képviselo-testiilet lései - a (2) bekezdésben meghatérozott esetek kivételével -
nyilvanosak, melyekrél hang-, film- vagy videofelvétel szabadon készithetd. A
képviseld testiilet iiléseirdl kozvetitésben szamol be az Onkormanyzattal szerzddésben
alld televizio sajat és az Onkormanyzat Honlapjan keresztiil internetes felileten is.

(2) A Képviselo-testilet
a) zart Ulést tart az Motv. 46.8 (2) bekezdés a) és b) pontjaban foglaltak esetén,
b) zart Ulést rendelhet el a vagyonaval valé rendelkezés és az altala kiirt palyazat
feltételeinek meghatarozasakor, targyaldsakor, ha a nyilvanos targyalas Uzleti érdeket
sértene.

(3)3 Az M(‘jtv 46. §(2) bekezdésének b) pontja szerinti zért térgyalés tartésa irénti
kell a polgarmesternek benyudjtani vagy a képviseld-testiileti ulesen legkésébb a
targyalds megkezdeseig szoban kell jelezni. A zart targyalas tartasa iranti kérelem

benyujtasanak lehetOségére az érintettet a polgarmesternek —ezen—rendelet—9.5(1)~(3)
bekezdésében—szabahyozett—médon a meghivo kezbesitésére vonatkozd szabalyok

megfeleld alkalmazdsdval - Kilon figyelmeztetnie kell. Zart targyalds tartdsa iranti
kérelem hianyaban, az lgyet nyilt Glésen kell targyalni.”

(4)* Zart ilésen a Képvisels-testillet tagja, az altala képviselt nemzetiséget érinté
igyben a nemzetiségi Onkorményzat elndke, a jegyzd, aljegyz6, tovabba allando
meghivottakként az eldterjesztd, a jegyzOkonyvvezetdk, valamint meghivéas esetén a
polgarmesteri hivatal {igyintézdje, az érintett ¢és a szakértd vesz részt. A szakértok
korérél vita esetén a képviselo-testllet tgyrendi szavazés keretében dont.”

(5) Ha a napirendi pont vitajanak idején a képvisel6-testiilet Glése nyilvanos volt, a
hatarozathozatal idejére nem lehet zart iilést elrendelni. Ett6l eltéréen az Motv. 46.§ (2)
bekezdes a) es b) pontjaban foglalt érintettek barmikor kérhetik a zart tlés elrendeléset.

(6) A zart ilésen hozott dontésekr6l - Kivéve az Onkormanyzati hat6sagi lgyekben
hozott hatarozatokat — a zart tlés utan a polgarmester ad tajékoztatast, illetve késébb 6
tajékoztathatja a sajtd képviseldit. Ennek soran nem sértheti meg azokat az érdekeket,
illetve jogszabalyi rendelkezeseket, amelyek a zart Ulés elrendelésének alapjaul
szolgaltak. A kulon torvény szerinti kozérdeki adat és kozérdekbdl nyilvanos adat
megismerésének lehetdségét a zart iilés tartdsa esetén is biztositani kell.

13. § (1) A KépviselO-testiilet a dontéseit nyilt szavazassal hozza. Jogszabalyban kotelezéen
eldirt esetben titkos szavazast tart. Barmely képviseld javaslatara titkos szavazast tarthat
a 12.8 (2) bekezdésében foglalt Gigyekben. A 12. és e §-ban foglaltak a bizottsagokra is
vonatkoznak.

® Médositotta az 5/2017. (111.31.) dnkormanyzati rendelet 1§-a. Hatalyos 2017.04.01-t51.
* Médositotta az 5/2017. (111.31.) énkorményzati rendelet 2.§-a. Hatalyos 2017.04.01-t61.
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2)°

A Képviselo-testllet tlésterve

14. § (1) A Képviselo-testiilet féléves iilésterv alapjan mikodik, amelyet a polgarmester

terjeszt a képviselé-testiilet elé. Ehhez javaslatot kell kérni a képviseloktdl, a
bizottsdgoktol, a Dbizottsagok nem képviselé tagjaitol, az Onkormanyzat
konyvvizsgaldjatol, az oOnkormanyzati intézmények vezet6itél, az Onkormanyzat
részvételével miikodé gazdalkodd szervezetek vezet6itél, a nemzetiségi 6nkormanyzat
elnokétdl, ajegyzOtél, az aljegyzOtdl, a nem képviseld alpolgarmestertdl és a
Polgarmesteri Hivatal bels6 szervezeti egységeinek vezet6it6l.

(2) A képvisel6-testiilet az Ulésterv szerint Gnnepi Uléseket is tarthat. Az Unnepi Gléseken
dontést igényld javaslatok nem szerepelhetnek.

(3) Az iilésterv elfogadasakor a képviseld-testulet dont:
a) iiléseinek varhato idépontjairdl, helyszinérdl, az elére tervezhetd napirendekrol,
b) a napirendi pontok eléterjesztdirdl,
c) az eldterjesztéseket véleményezo bizottsagokrol,
d) a kdzmeghallgatas idépontjarol, helyszinérdl és tervezett témairol,
e) varospolitikai forum, varosrészi tanacskozas tartasardl és napirendjérol.

(5) Az Ulésterv elbterjesztésével egyidejiileg a Képviselo-testlletet tajékoztatni kell az
uléstervbe fel nem vett - irasban elGterjesztett - javaslatokrol és azok mell6zésének
indokairal.

A rendes Ulés napirendje

15.§ (1) A Képvisel6-testiilet tilésének napirendjére a polgarmester tesz javaslatot, amelynek

alapjan a napirendet a Képvisel6-testilet allapitja meg.

(2) A Képviselo-testllet a napirend kérdéseében vita nélkil egyszerii szo6tobbséggel
szavaz. A napirend elfogadasa utan az eldterjesztd az elfogadott napirendi ponthoz kotve
van, annak visszavonasara, a napirend valtoztatasara csak a KépviselO-testiilet egyszerii
szotobbséggel hozott dontése alapjan van lehetOség, erre az eldterjesztd javaslatot tehet.
A napirendi pont targyaldsdnak elhalasztasara, sorrendjének modositadsara vagy Uj
napirendi pont felvételére barmely képviseld6 vagy tanacskozasi joggal meghivott
személy is javaslatot tehet, melyet réviden indokolnia kell.

(3) A napirendi pontok targyalasi sorrendjét az alabbiak szerint célszerli meghatarozni:

a) a lejart hataridejii Képviselo-testlileti hatarozatok végrehajtasarol és az el6zé tilés

> Hatalyon kiviil helyezte az 5/2017. (111.31.) 6nkormanyzati rendelet 13.§ (1) bekezdés 1. pontja. Hatalyos
2017.04.01-t41.



Ota tett fontosabb intézkedésekrdl, valamint a jelentésebb eseményekrol,

b) rendeleti javaslatok,

¢) hatarozati javaslatok, ezen beliil a beszamolo jellegli, de hatarozati javaslatot is
tartalmazo el6terjesztéseket hatrébb sorolva,

d) személyi kérdések,

e) interpellaciok,

f) napirend utani felszolalasok

(4) Amennyiben van olyan napirendi pont, amelyet a képviselé-testlilet zart Glésen
targyal, Ggy azt altalaban az Ulés végén, valamennyi napirendi pontot koveten kell
targyalni.

16.8 (1) A rendkivuli tlés napirendjére — az 6sszehivasra okot add napirendi pont mellett —
tovabbi napirendi pontok nem vehetdk fel, kivéve a meghivo kikiildése és az iilés kozott
jelentkezett rendkivili tgyet.

(2) A napirendi pontokat az elfogadott sorrend szerint targyalja a testilet. Az (lés
kozben ett6l eltérni tigyrendi javaslatra lehet, melyrél a képviseld-testiilet vita nélkil
dont. Az elfogadott napirendet meg kell targyalni, az Glést ezt megel6z6en berekeszteni
nem lehet.

Az eléterjesztések rendje

17.§ (1) A KépviselO-testiileti eldterjesztések a polgarmesternél irasban nyujthatok be.

(2) A Képviselo-testiilet elé eldterjesztést tehetnek a 2. melléklet I/1. pontjdban
felsoroltak.

(3) A Képviselo-testilet Glésén 6nalld napirendi pontként olyan el6terjesztés targyalhato,
amely egyébként megfelel az eldterjesztésekkel szemben tamasztott altalanos
kovetelményeknek, melyeket e rendelet 2. melléklete tartalmaz.

A felszélalasok és hozzaszolasok szabalyai
A felszélalasok tipusai

18.8 A Keépwviselé-testileten Képviseld-testuleti Glésen az alabbi felszolalasokra kertlhet sor:
a) felszélalas ligyrendi kérdésben,
b) napirendhez kapcsolodo felszélalés,
c¢) napirend elétti, illetve utani felszolalas,
d) interpell&cio.

Felszolalas tgyrendi kérdésben
19.8 (1) Ugyrendi kérdésben a képviseld napirendi pontonként egy alkalommal az e rendelet

altal szabalyozott keretek kdzott soron Kivil szot kérhet.

(2) Amennyiben a polgarmester megéllapitja, hogy a hozzaszélds nem (gyrendi
felszolalas, a hozzaszo6l6 képvisel6tél megvonhatja a szot, mely intézkedésével szemben
vitat kezdeményezni nem lehet.

(3) Ugyrendi javaslat: a Képviselo-testiilet vezetésével, rendjével dsszefiiggd, a targyalt
napirendi pontot érdemben nem érint6 eljarasi kérdésre vonatkozo javaslat.



Napirendhez kapcsolodé felszolalas

20.§ (1) A képviseldk és a tandcskozasi joggal megjelentek a napirendhez vald hozzaszolasi

21.§

22.§

szandékukat a polgarmesternek jelzik. A felszolalasra a képviselOknek €s a tanacskozasi
joggal megjelenteknek a jelentkezés sorrendjében, a polgarmester adja meg a szot.

(2) A napirend el6adoja, a polgarmester, az alpolgdrmester, valamint torvényességi
észrevétel esetén a jegyzd, érintett napirendek esetében a bizottsagi elnokok és a
tanacsnokok a vitaban soron kivul felszdlalhatnak tobb alkalommal is.

Interpell&cio

(1) Az onkorményzati képviseld az Onkormanyzat feladat- és hataskorébe tartozo
minden iigyben a polgarmesterhez, az alpolgarmesterhez, illetve a jegyzohoz és az
allandd bizottsagok elndkeihez interpellaciot intézhet.

(2) A képviseld interpellaciot szoban vagy irasban (nyomtatvanyon) lehetdleg a testiileti
ulés megkezdéseig tehet.

(3) Az ilés kezdetén a polgarmester kozli a telepiilési képviseldk altal mar benyujtott
interpellaciok tényét.

(4) Az interpellaciora a kérdezett a kézhezveételt6l szamitott legkésébb 15 napon beliil, a
kozérdekli bejelentésre pedig 30 napon belil koételes irdsban valaszolni. Az
interpellaciot, kozérdekli bejelentést és az arra adott valaszt az irdsos valaszadast kovetd
elsé testiileti iilésen ismertetni kell. Az ismertetésnek tartalmaznia kell az interpellalo és
kozérdeki bejelentd nevét, valamint az interpellacio és kozérdek bejelentés targyat. Az
interpellaldt és a valaszadot max. 2 percben megilleti a szobeli el6terjesztés, illetve a
valaszadas joga. A valasz elfogadasarol a képvisel6 nyilatkozik. Amennyiben a
képviseld a valaszt nem fogadja el, a képviselé-testllet vita nélkil hatdroz a valasz
elfogadasarol.

(5)° A mér irasban benyujtott interpellaciok és kozérdekii bejelentések megtargyalasat
kovetéen lehetdség van széban is interpellaciok ¢és kozérdekli bejelentések
eloterjesztésére, amelynek ideje témanként max. 2 perc. Ezekre az iilésen szintén max. 2
percben szoban, ennek hianyaban az interpellaciora legkésobb 15 napon belil, a
kozérdeki bejelentésre pedig 30 napon belll irdsban érdemi valaszt kell adni. Az Glésen
elhangzott valasz elfogadasarol a képviseldnek nyilatkoznia kell. Az interpelldlo, illetve
kozérdekli bejelentd kérheti azt, hogy a valasz irasban tOrténjen meg. Amennyiben a
képvisel6 a valaszt nem fogadja el a (4) bekezdésben irtakat kell alkalmazni.

(6) Ha a képvisel6-testiilet nem fogadja el a valaszt, megbizza targy szerint illetékes
allando bizottsagat vagy ideiglenes bizottsagot alakit a kérdéskor vizsgélatara, és
felhatalmazza a szlikséges intézkedések megtételére. Az interpellald képviseld kérése
alapjan részt vehet a bizottsdg munkdajaban. A bizottsdg vizsgalatanak eredményérol
tajékoztatja a képviselé-testiletet. A bizottsdg megallapitasainak elfogadasarol a
képviselo-testulet vita nélkil hataroz. A bizottsagok (gyrendjikben tovabb
szabalyozhatjak az interpellacio vizsgalataval kapcsolatos részletes szabalyokat.

(1) Az interpellaciok és kozérdeki bejelentések, valamint az arra adott valaszok teljes
szovegét meg kell kiildeni a helyi tv tizemeltet6jének és a Pasztoi Hirlap
szerkeszt6ségének, keérve azok megjelentetését, valamint k6zolni kell a varos honlapjan
IS.

® Médositotta az 5/2017. (111.31.) 6nkormanyzati rendelet 3.§-a. Hatalyos 2017.04.01-t51.
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23.§

24.8

(2) A képviseld az interpellaciot visszavonhatja. Ha a képviselé az interpellacid
elhangzasanak a napirend szerint varhato idépontjaban nincs jelen, s tdvolmaradasat
elézetesen indokolva nem mentette ki, az interpellaciot visszavontnak kell tekinteni.
Kimenteés esetén az interpellaciot a polgarmester ismerteti.

Napirend elétti és utani felszolalas

(1) Napirend el6tt a képviselo-testllet tagjai rendkivili tgyben legfeljebb 2 perces
id6tartamban felszolalhatnak. A napirend eldtti hozzaszoldsi szdndékot a témakor
megjelolésével az iilés meghirdetett kezdési idépontja eldtt legalabb 10 perccel be kell
jelenteni a polgarmesternek. Amennyiben a polgarmester az adott gyet nem tartja
rendkiviilinek, a hozzdszolas lehetdségét elutasithatja. Ebben az esetben a képviseld a
napirendek targyalasa utdn megteheti hozzaszolasat.

(2) Az onkorményzat feladat- és hataskorébe tartozd, a napirenden nem szerepld
halaszthatatlan és rendkiviili igyben a napirendek megtargyalasat kovetéen barmely
képviseld felszolalhat.

(3) A napirend utéani felszolalasok targyat annak tartalmara egyértelmiien utalé médon a
Képviseld-testilet Glésének kezdetéig a polgarmesternél irasban kell benyujtani.

(4) A polgarmester, az alpolgarmester, a bizottsagi elnokok és a tanacsnokok, valamint a
jegyz0 a napirend utani felszolalashoz két-két percben észrevételt tehetnek. Egyebekben
vitanak és szavazasnak helye nincs.

A Képviselo-testulet tanacskozasi rendje

(1) A Képwviselo-testiletet Képviselg-testilet Ulését a polgarmester, akadalyoztatasa
esetén az alpolgdrmester vezeti, akinek a munkéjat a jegyzo segiti.

(2) Az llest a polgarmester nyitja meg, megallapitja a jelen 1év6 képviselok szamat, az
ulés hatarozatképességét.

(3) A polgarmester megadja, illetve megvonja a sz6t, sziikség esetén Osszefoglalja az
elhangzottakat. Ugyrendi hozzaszolasra jelentkezés esetén soron kivill megadja a szot,
tigyel a felszolalasokra rendelkezésre allo6 id6tartamok betartisara, id6tullépés esetén
megvonja a szot, 30 percnél hosszabb idOtartamu vita esetén inditvanyozhatja a vita
lezarasat. Figyelmezteti a hozzasz4lot, ha eltér a targytdl, ennek eredménytelensége
esetén megvonja a szOt. Biztositja az Ulés zavartalan menetét. Javaslatot tehet az Ulés
elnapolasara a kovetkezd iilés idépontjanak egyidejii megjelolésével, berekeszti az iilést.

(4) A Képviselo-testiilet tilésén részt vevo képviseldk, illetve minden jelen 1€vo személy
koteles a tandcskozéas méltosagat tiszteletben tartani.

25.8 (1) A polgarmester gondoskodik a Képvisel6-testulet tilése rendjének fenntartasarol.

(2) A tanacskozas rendjenek megtartasa érdekében a polgarmester:

a) a targytol eltérd, illetve e rendelet eljardsi szabalyait megsérté felszolalot

figyelmezteti, ismétlddd esetben megvonja tdle a szot,

b) rendre utasitja azt a képviselot, aki a Képviseld-testiilet tekintélyét sértd kifejezést
hasznal,

c) rendzavaras esetén figyelmezteti a rendbontét.

(3) A polgarmesternek a rendfenntartas erdekében tett - e rendeletben szabalyozott -



intézkedeései ellen felszolalni, azokat visszautasitani vagy azokkal vitdba szallni nem
lehet.

(4) A napirendi pont targyalasanak elnapolasara napirendi pontonkent - az e bekezdeés
méasodik mondataban foglaltak kivételével - egyetlen alkalommal lehet javaslatot tenni.
Tovabbi egy alkalommal az elbterjeszté jogosult ilyen javaslat beterjesztésére. A
javaslatrol a Képviselo-testulet vita nélkil hataroz és annak elfogadéasat kdvetéen a
polgarmester javaslatara meghatarozza a napirend targyalasanak 0j idépontjat is.

(5) A targyalésba vett el6terjesztés napirendrél vald levételére napirendi pontonként - az
e bekezdés masodik mondatadban foglaltak kivételével - egyetlen alkalommal lehet
javaslatot tenni. Tovabbi egy alkalommal az eldterjesztd jogosult ilyen javaslat
beterjesztésere. A javaslatrol a Képviselo-testilet vita nélkil szavaz.

(6) A polgarmester indokolt esetben sziinetet rendelhet el. A sziinet elrendelésével
egyidejiileg meghatarozza az {ilés folytatdsanak idopontjat. A képviseldcsoport
vezetdjének kérésére a polgarmester a képviseldcsoport allaspontjanak kialakitasa
érdekében rovid sziinetet rendel el, a képviseldcsoport vezetdje altal kért idotartamra, de
legfeljebb 20 percre és ilésnaponkeént legfeljebb egy alkalommal.

26.§ (1) A Képvisel6-testiilet nyilvanos iilésén megjelené vendégek és latogatok a résziikre
kijelolt helyen foglalhatnak helyet.

(2) A megjelent vendégeket és latogatokat a tanacskozas rendjének barmilyen médon
torténd megzavarasa esetén a polgarmester rendreutasithatja.

(3) Ismétl6do rendzavaras esetén a polgarmester az érintetteket a terem elhagyéasara
kotelezheti.

Vitavezetési szabalyok

27.8 (1) A polgarmester minden napirendi pont felett killén-kiilon nyit vitat. Nem nyithat
vitat -kivéve a képviselo-testiilet barmely tagja kérésére- a tajékoztatd jelleg
napirendek esetében.

(2) A Képviselo-testiilet iilésén napirendenként elséként az adott napirendi pont
eléadodjat szobeli kiegészités, a vita lezarasat kovetden a zarszo joga is megilleti.

(3) Az eléterjesztohoz a képviselo-testllet tagjai és a tanacskozasi joggal meghivottak
kérdéseket intézhetnek legfeljebb 1 perc id6tartamban, napirendenként legfeljebb 3
alkalommal. A kérdésre adott valasz elfogadasardl a kérdést feltevdt nyilatkoztatni kell.

(4) A képviselo-testiilet esetenkeént és vita nélkil dont arrol, hogy az tlésen megjelent
polgaroknak ad-e hozzaszolasi jogot legfeljebb 3 percben.

(5)8 Az irasbeli eldterjesztés szobeli kiegészitésének, valamint a szdébeli eldterjesztés
ideje maximum 3 perc. Ez alol kivételt képeznek az Motv. 42.8-a szerint a Képvisel6-
testulet hataskorébdl at nem ruhazhato tgyek eldterjesztéseinek szobeli kiegészitései,
amelyek 15 percben mondhatok el. Az iilés soran a képviseld, ha nem 6 az eldterjeszto,
— a keérdések, az Ugyrendi hozzaszolasok, a személyes megjegyzés és a moddositd
javaslatok megfogalmazasa kivételével — legfeljebb harom esetben szolhat hozza egy
napirendi ponthoz, a felszélalasai 3 percnél hosszabbak nem lehetnek. A tanacskozasi
joggal meghivott mas személyek — az elGterjesztd és a jegyzO kivételével — legfeljebb

" Médositotta az 5/2017. (111.31.) dnkormanyzati rendelet 9.8 1. pontja. Hatalyos 2017.04.01-té1.
8 Médositotta az 5/2017. (111.31.) dnkormanyzati rendelet 9.8 2. pontja. Hatalyos 2017.04.01-té1.
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két esetben szolhatnak hozza 6sszesen 3 perchen.

(6) A vita lezarasara, a hozzaszolasok szamanak, idotartamanak korlatozasara, illetve
megvaltoztatasara barmely képviselO-testiileti tag javaslatot tehet, amelyrdl a képviselo-
testllet vita nélkdl dont.

28.§ (1) Az eldterjesztd a hozzaszolasokra, tovabba a jegyzO, amennyiben az adott javaslat
torvényességét illetden észrevétele van, barmikor sz6ot kérhet.

(2) A tanacskozas rendjét érintd iligyrendi kérdésben barmely képviselot és a jegyzot
soron kivil megilleti a hozzaszolas joga.

(3) A képviselocsoportok vezetdi legfeljebb 5 perc iddkeretben a képviseldcsoport
nevében az adott napirendnél véleményt nyilvanithatnak, ezen esetben a
képviseldcsoport tagjai tovabbi véleményt mar nem fogalmazhatnak meg.

(4) Személyes megjegyzést tehet legfeljebb 2 perces id6tartamban a napirendi pont
vitdjanak lezarasaig a képviseld vagy képviseldcsoport vezetdje, aki a vita sordn az 6t
vagy a képviselécsoportot ért — megitélése szerint méltatlan - megjegyzésre kivan
reagalni, illetve aki allaspontjaval 0Osszefuggésben keletkezett félreértést szeretne
tisztazni.

(5) Az eldterjesztot a vita végén megilleti a zarsz6 joga, amelynek keretében vélaszol a
vitdban elhangzottakra, igy a moddositd, kiegészité javaslatokkal kapcsolatban is
ismertetheti allaspontjat. A zarsz6 nem haladhatja meg a szbbeli kiegészitésre adott
id6tartamot. A képvisel6-testiilet vita nélkil szavazhat arrol, hogy a zéarszéra 3 percben
viszontvalaszt engedélyezzen az arra jogosultnak.

(6) Szavazas el6tt barmely képvisel inditvanyara sziinetet kell tartani.

29.8 (1)° A polgarmester az elSterjesztésben szerepld dontési javaslatokat és a vitaban
elhangzott mddositd javaslatokat egyenként bocsatja szavazasra Ugy, hogy a vita
lezarasa utan el6szor az eldterjesztésnek megfeleld logikai sorrendben a modosito
javaslatokrol -ideértve a kiegészitd, valamint alternativ javaslatot is-, majd az
eléterjesztésben szerepld eredeti dontési javaslatrol dont a testiilet a 33.§-ban foglaltak
szerint.

(2) A szavazas eredményének megallapitasa utan a polgarmester kihirdeti a képvisel6-
testllet dontéset.
A vita lezarasa
30.8 Ha a napirendhez tébb felszolalo nincs, a polgarmester a vitat lezarja. A vita lezaréasat a

képviseld legfeljebb egy-egy alkalommal javasolhatja, a kérdésben a Képviseld-testilet
vita es felszolalas nélkil hataroz.

A dontéshozatal szabélyai

A -1 An o

lévének kel tekintent. A képviseld személyes érintettsége vonatkozdasaban az Motv. 49.

% Médositotta az 5/2017. (111.31.) 6nkormanyzati rendelet 4.§-a. Hatalyos 2017.04.01-t51.
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8 (1)-(1a) bekezdésében foglaltak szerint kell eljarni.

32.§ (1) A Képvisel6-testiilet akkor hatarozatképes, ha az iilésen a képviseléknek tobb mint a

33.8

fele jelen van.

(2) Az {lés megnyitasakor a polgadrmester szamszerien allapitja meg a
hatarozatképességet. Az (ilés soran a polgarmester a hatarozatképességet folyamatosan
figyelemmel kiseéri.

(3)!° Ha az (ilés megnyitasakor a polgarmester hatarozatképtelenséget allapit meg, az
tHést-elnapeha Ulést elnapolja és bezarja; ha az tlés folyaman barmikor, illetve a sziinet
utdn a polgarmester hatarozatképtelenséget allapit meg, akkor — amennyiben a
hatarozatképesség rovid id6 alatt ismét biztosithatd — targyalasi szlinetet rendel el
legfeljebb 30 perces iddtartamra. A targyalasi szlinet utan az {ilés tovabb folytathato, ha
a hatarozatképesség helyreall. Ha a hatarozatképesség rovid idén beliil nem biztosithato,
a polgarmester az (lést bezédrja—vagy—elnapoelja elnapolja és bezarja.
Hatarozatképtelenség esetén az Ulést ugyanazon napirend targyaldsara 8 napon beluli
idépontra ismét dssze kell hivni, ismételt hatarozatképtelenség esetén is ugyanigy kell
eljarni.

B Ada

(5)12 Mindsitett tobbség sziikséges az e rendelet 3. mellékletében meghatarozott
kérdések szabalyozasahoz.

A szavazas modja

(1) Szavazni személyesen lehet. Személyesen Ugy torténik a szavazés, hogy az ulés
helyszinén jelen 1év6 képviseld a szavazatszamlalo gép alkalmazasaval tartott szavazas
esetén a rendelkezésére bocsatott szavazogépet sajat maga mikodteti, kézfelemeléssel
tartott szavazas esetén a kezét felemeli, titkos szavazas esetén a szavazOlapot sajat
keziileg kitolti, név szerinti szavazas esetén sajat maga nyilatkozik.

(2) A szavazas nyiltan vagy titkosan torténhet, a nyilt szavazas név szerinti is lehet.

(3)™* A dontési javaslat egyes alternativairdl az eléterjesztésben meghatarozott
sorrendben, egyenként kell szavazni az a) és b) pontban foglaltak figyelembe vételével:

a) Ha a dontési javaslat bizonyos alternativaihoz mdédosité javaslatot nydjtottak be,
akkor

aa) eldszor az ab) pontban foglalt esetet kivéve a modositd javaslatrol, - tobb mddosito
javaslat esetében a polgarmester altal meghatarozott sorrendben - kell szavazni, majd az
egyes alternativakrol. A mddosité javaslat elfogaddsdhoz olyan szavazati arany
szlikséges, amilyen szavazati arany az eredeti javaslat elfogadasahoz kell.

19 Médositotta: 7/2015.(111.27.) énk.rend. 3.8 Hatalyos: 2015. IV.1-t6l.

1 Médositotta az 5/2017. (111.31.) dnkormanyzati rendelet 5.8-a. Hatéalyos 2017.04.01-t51.
12 Beiktatta az 5/2017. (111.31.) 6nkormanyzati rendelet 6.§-a. Hatalyos 2017.04.01-t51.

13 Médositotta az 5/2017. (111.31.) 6nkormanyzati rendelet 7. §-a. Hatéalyos 2017.04.01-t51.
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34.8

ab) a modositod javaslat el6terjeszté altali —szobeli nyilatkozattal torténd - befogadasa
esetén, a mddosito javaslat elfogadasardl kildn szavazni nem kell.

b) Ha a dontési javaslat egymastkizard-valtezatokat egynél tobb valtozatot tartalmaz, az
eldterjeszto altal tamogatott valtozatot, ennek hidnyaban a dontesi javaslatot az
eléterjesztés szerinti sorrendben kell szavazasra bocsatani. Ha az egymast kizaro dontési
javaslatok koziil az egyiket a képviseld-testiilet elfogadta, az utana kdvetkezékrdl mar
nem szavaz.

(4) A szavazas szamszerii eredményéenek megallapitasa utan a polgarmester kihirdeti a
dontést.

Nyilt szavazas

(1) A nyilt szavazds a polgarmester altal kihirdetett, illetve elrendelt dontés szerint
szavazatszamlalo gép alkalmazésédval, vagy annak alkalmazhatésaganak hianyaban
kézfelemeléssel, vagy név szerint torténik. Szavazatszamlald gép esetén a szavazas az
igen, vagy nem, vagy tartozkodas gomb hasznalataval torténik. Kézfelemeléssel torténd
szavazasnal el6szor az igen, majd a nem, ezt kovetden a tartozkodasra vonatkozO
polgarmesteri kérdésre adando valaszként kézfelemeléssel torténik.

(2) Ha a szavazas kézfelemeléssel tortént, a polgarmester koteles a szavazatokat
megszamlaltatni. A szavazatok megszamlalasardl a jegyzo6 — a hivatal koztisztvisel6inek
bevonasaval — gondoskodik. Keétség esetén a szavazast kézfelemeléssel meg kell
ismételni.

(3)'* A szavazatok 6sszeszamlalasa utan a polgarmester megallapitja a dontési javaslat
mellett, majd ellene szavazok, végiil a szavazastdl tartbzkodok szamat.

35.§ (1) Barmely képvisel6 javaslatot tehet név szerinti szavazasra. A kérdésben a Képviseld-

testlilet vita nélkiil, mindsitett sz6tobbséggel dont. Név szerinti szavazassal dont a
képviseld-testiilet a kdvetkezo ligyekben:

a) éves koltségvetés és zarszamadas elfogadasakor,

b) helyi ad6 targyaban rendeletalkotéshoz,

c) eseti dontés alapjan,

d)*® kozbeszerzési eljarast lezaré dontésnél.

(2) A nev szerinti szavazas szavazatszamlald gép alkalmazésaval az igen, vagy nem,
vagy tartozkodast jelz6 gomb hasznalataval torténik, amelyet kovetéen a polgarmester
ismerteti a szavazo képviselok nevét, szavazatuk tartalmat (igen, nem, tartozkodas) €s
megéllapitja a szavazas eredményét. A szavazatszamlalo gép alkalmazhatdsaganak
hianyaban a jegyz6 egyenként olvassa a telepiilési képvisel6k nevét, akik a nevik
felolvasasakor ,,igen”-nel, ,,nem”-mel, vagy ,,tartozkodom”-mal szavaznak.

(3) Nem lehet név szerinti szavazast tartani, ha jogszabaly titkos szavazast ir eld.

(4) Ha jogszabaly kotelezOvé teszi, a név szerinti szavazast el kell rendelni.

Titkos szavazas

36. § (1) Titkos szavazas tarthatd az Motv. 46. 8 (2) bekezdés a) és b) pontban foglalt

ugyekben.

1 Médositotta az 5/2017. (111.31.) 6nkormanyzati rendelet 9.§ 3. pontja. Hatalyos 2017.04.01-t61.
1> Beiktatta: 7/2015.(111.27.) énk.rend. 4.8 Hatélyos: 2015. IV. 1-t6l.
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(2) A titkos szavazast a Képviselé-testiilet Ugyrendi Bizottsaga bonyolitja le.
(3) A titkos szavazas szavazOlapon torténik. A szavazoOlapnak tartalmaznia kell az

eldontendé kérdés(eke)t ¢és arra adhaté ,jigen”, ,nem” ¢és ,tartozkodom”
valaszlehetdségek jelolésére szolgdld kort vagy négyzetet. Tobbes jeloléssel jard
szemelyi gyben tartand0 titkos szavazas esetén a szavazolapon egymas alatt ABC

sorrendben kell feltiintetni a jeloltek nevét €s mellette a haromféle valaszlehetoséget.

: “rvényesen szavazni gy lehet, hogy a szavazolapon szerepld jeldlt neve mellett

37.8° (HE lehet, h I 16 jelol 1l
1évé korbe vagy négyzetbe kell elhelyezni az X vagy + jelet az igen, a nem, vagy a
tartozkodom kérdesnel.

(2) Ervénytelen az a szavazolap, amely
a) nincs ellatva a hivatalos bélyegzdlenyomattal,
b) jogszabalyban vagy a Képvisel6-testulet dontésében meghatarozottnal tobb
szavazatot tartalmaz.

(3) Ervénytelen az a szavazat, amelyet
a) a (2) bekezdés szerint ervénytelen szavazolapon adtak le.
b) nem az (1) bekezdés szerint adtak le.

(4) Ha a szavazolapon feltlintetett név helyett masik nevet irtak be, vagy a jelolt nevét
kihuztdk, vagy barmilyen szOveget rairnak, azt figyelmen kivil kell hagyni, ez a
szavazat érvenyessegét nem érinti.

38.§ (1) A titkos szavazas soran felmeriildé minden kérdésben az Ugyrendi Bizottsag déntést
hoz. A szavazolapok, valamint a szavazatok érvényességérol/érvénytelenségérol, a titkos
szavazas eredményérol jegyzékonyvet allit ki.

(2) A szavazas lebonyolitasanak technikai feltételeit a Polgarmesteri Hivatal biztositja.

(3) Az Ugyrendi Bizottsag 0sszeszamolja a szavazatokat, megallapitja az érvényes és
érvénytelen szavazatok szamat, a szavazas eredményét, és a szavazasrol jegyzOkonyvet
készit.

(4) A bizottsag jegyzOkOnyve tartalmazza:
a) a szavazas helyét és napjat,
b) a szavazatszamlalo bizottsag tagjainak nevét,
c) a szavazas soran felmerilt kérilményeket,
d) a szavazas soran tett megallapitasokat és a hozott hatarozatokat,
e) a szavazas eredménysét.

(5) A szavazasrol késziilt jegyzokonyvet a bizottsag tagjai és a jegyz6konyv vezetdje
irjak ala.
6)'" A szavazas eredményérél a bizottsag elndke a Képviselé-testiiletnek jelentést tesz.
y g p J
A Képviselo-testiilet e jelentés alapjan alakszerii hatarozatot hoz.

A Képviselo-testilet dontései

39.§ (1) A Képviselo-testulet dontései:
a) onkormanyzati rendeletek és
b) Képvisel6-testlleti hatarozatok.

(2) A Képviselo-testiilet rendelettervezeteinek eldterjesztési rendjére az eldterjesztések

1 Moédositotta az 5/2017. (111.31.) 6nkormanyzati rendelet 13.§ (2) bekezdés 1. pontja. Hatélyos 2017.04.01-t51.
" Médositotta: 7/2015.(111.27.) 6nk.rend. 5.8 Hatalyos: 2015. IV.1-t51.
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rendjérdl szol6 2. mellékletet kell alkalmazni.

(3) Abban az esetben, ha a dontéstervezetet /rendelet-tervezet, hatarozati javaslat/ a
képviselo-testiilet nem fogadta el, ugy a polgarmester, vagy az eldterjesztd indokolt
javaslatara a képvisel6-testiilet hatarozhat a vita folytatasarol és arrol, hogy az tigyben
legfeljebb hany alkalommal lehet szavazni.

A Képviselo-testiilet iilésének jegyzokonyve

40. § (1) A Képviseld-testiilet tilésérol az arrdl késziilt hangfelvétel alapjan jegyzokonyvet kell
kesziteni.

TR Ve SO ON4 s 7 - -7

Az Motv. 52. § (1) bekezdésében meghatdrozottakon tul a jegyzokonyv tartalmazza:
a) a polgarmester esetleges intézkedéseit,

b) az interpellaciot,
C) a Képviseli-testlet Gilésén tortént fontosabb eseményeket,
az ules elnapolasanak, bezarasanak idejét.

(3) A képviselo-testiileti iilés jegyzokonyvét, annak mellékleteit és az arrdl késziilt
hangfelvételt az egységes irattari terv és a mindenkor hatalyos miniszter rendelkezesei
szerint kell megdrizni.

(4) A képviseld kérésére az irdsban is benyujtott hozzéaszolasat a jegyzokonyvhoz kell
mellékelni, illetve a véleményét rogziteni kell a jegyzOkonyvben.

A jegyzokonyv elkészitése

41.§ (1) A jegyzokonyv elkészitésérdl a jegyz6 gondoskodik.
(2) A jegyz6konyvet a polgarmester és a jegyz6 irja ala.

18 Médositotta az 5/2017. (111.31.) dnkormanyzati rendelet 8.8-a. Hatélyos 2017.04.01-t51.
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(3) A jegyzOkonyv eredeti €s masolati példanyahoz a jegyz6 mellékeli a meghivoét, az
irasos eldterjesztéseket, az elfogadott rendeletet, a jelenléti ivet, a képviseldi
interpellaciot es a valasz masolatat.

(4) A jegyz0 a jegyzokonyveket a mellékletekkel egyiitt évente bekdtteti, valamint
gondoskodik hardver eszk6zon torténd tarolasarol.

(5)™° A jegyz6konyvet az iilést kovetd 15 napon beliil a jegyz6 koteles megkiildeni a
Nograd Megyei Kormanyhivatalnak. A jegyzé koteles tovabba megkiildeni -
elektronikus uton — az iilést kovetd 15 napon beliil a bizottsagok elndkeinek a nyilvanos
ilésekrol késziilt jegyzokonyvnek — mellékletek nélkul — azt a részét, amelyre igenyt
tartanak.

(6) A zart tilésrdl kiilon jegyzOkonyvet kell késziteni.

A képviselo-testlet dontéseinek végrehajtasa,
a jegyzokonyvbe valo betekintés szabalyai

42. § (1)® A testiileti iilés jegyzékonyveinek alairasat kovetd 2 napon beliil a jegyz6 — a

(6)21

hivatal Gtjan — megkuildi a végrehajtasaert felelosoknek a testuleti hatarozat hiteles
szovegét, a képvisel6-testiileti Ulésen hozott hatarozatokat egy héten belll megjelenteti a
Polgarmesteri Hivatal honlapjan.

(2) A testiileti hatdrozat végrehajtasarol a végrehajtast kovetd testiileti iilésen kell
beszamolni.

(3) A testiileti hatarozatokrol a jegyzO a hivatal Gtjan nyilvantartast vezet ugy, hogy
abbol a végrehajtas ellendrizhetd legyen.

(4) A valasztopolgarok — a zart lés kivételével — betekinthetnek a Képviselé-testilet
ilésének jegyzOkonyvébe a Polgarmesteri Hivatalban, munkaidében, vagy a
Polgarmesteri Hivatal honlapjdn. A kiilon toérvény szerinti kozérdeki adat és
kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésének lehetdségét zart {ilés tartasa esetén is
biztositani kell. A képvisel6-testiilet a hivatal hirdet6tablajan és a képviselok utjan
tajékoztatja a polgarokat a testiileti dokumentumok megtekintésének lehetdségérol.

(5) A vélasztdopolgarok — a zart tlés kivételével — betekinthetnek az el6terjesztésekbe. Ha
az el6terjesztd az MOtv. 46.8 (2) bekezdésére tekintettel zart tlés tartdsanak torvényes
lehetdségére figyelmeztet, akkor az elGterjesztés megismerésére jogosultak
illetékteleneknek nem adhatnak felvilagositast az eldterjesztés tartalmardl, szamukra
azokat nem tovabbithatjak, annak megismerését nem tehetik lehetévé. E szabalyokat az
elOterjesztés targyalasa €s a dontés meghozatala utan is megfelelden alkalmazni kell,
kivéve, ha az érintett a nyilvanos targyalashoz hozzajérult.

1. FEJEZET

A KOZMEGHALLGATAS ES A LAKOSSAGI FORUMOK RENDJE

Kdzmeghallgatas, lakossagi forum (varospolitikai forum, varosreszi tanacskozas)

9 Médositotta az 5/2017. (111.31.) énkorményzati rendelet 9.8 4. pontja. Hatalyos 2017.04.01-t51.

2 Médositotta: 7/2015.(111.27.) 6nk.rend. 6.8 Hatalyos: 2015. IV.1-t51.

2! Hatalyon kiviil helyzete az 5/2017. (111.31.) 6nkormanyzati rendelet 13.§ (1) bekezdés 2. pontja. Hatélyos
2017.04.01-t61.
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43.§ (1) A Képviselo-testiilet évente elore meghirdetett kozmeghallgatést tart.

(2) A képviselo-testiilet kozmeghallgatast tart dontés elott a kovetkezd ligyekben:
a) éves koltségvetés
b) telepulésrendezési terv jovahagyasa
c) a féléves Ulestervében meghatarozott tigyekben.

(3) A kozmeghallgatas idépontjat a Képviseld-testiileti iilés meghivojaval egy idoben
kozzé kell tenni.

(4) A kozmeghallgatds soran az allampolgarok legfeljebb héarom alkalommal
szolalhatnak fel, az els6 alkalommal 3 perces, a masik két alkalommal pedig 2-2 perces
iddtartamban. Errdl elézetesen a polgarmester adjon tajékoztatdst a kdozmeghallgatés
résztvevOinek.

(5) A kozmeghallgatason elhangzott kdzérdekii kérdéseket, javaslatokat, amennyiben a
javaslat nem tartozik az énkormanyzat feladat- és hatadskorébe, azt a polgarmester az
illetékes szervnek 5 munkanapon beliil tovabbitja. Az attételr6l a javaslattevét irasban
tajékoztatni kell.

44.8 (1) Akozmeghallgatdson elhangzott kérdésekre lehetbleg azonnal valaszolni kell.

(2) Amennyiben a kozérdekti kérdés vagy javaslat az lilésen nem vélaszolhaté meg,
illetéleg nem donthetd el, a meg nem valaszolt kozérdekii kérdést és javaslatot a
Képviselo-testilet illetékes bizottsaganak, illetve a tanacsnoknak meg kell vizsgalnia.

(3) A kérdést az illetékes bizottsag, illetve a tanacsnok 15 napon belil megvalaszolja a

kérdezonek. A valaszrol a Képviseld-testiiletet a soron kovetkezd iilésén tajékoztatni
kell.

(4) A kivizsgalt kozérdekii javaslatot az illetékes bizottsag, illetve a tanacsnok —
veleményével egyltt — koteles a soron kovetkezé Képviselé-testilet elé terjeszteni. A
javaslatrol a Képviseld-testiilet szavaz. A Képviselo-testiilet dontésérdl a javaslattevot 8
napon belul tajékoztatni kell.

(5) A kdzmeghallgatas 0sszehivasara, a meghivottak korére a Képviseld-testilet Ulésére
vonatkozé altaldnos szabalyok az iranyaddak azzal, hogy a meghivottak kore bévithetd.

45. § (1) A polgarmester vagy a Képviselo-testiilet eldre meghatarozott kdzérdekli kérdésben,
illetéleg a jelentGsebb dontések elOkészitésére a valasztopolgarok és a tarsadalmi
szervezetek kozvetlen tdjékoztatasa, véleményének kikérése céljabol lakossagi forumot
hivhat dssze.

(2) A polgéarok tajékoztatasa érdekében vérospolitikai férumot vagy Vvarosrészi
tanacskozast kell szervezni.

(3) A lakossagi forum meghirdetésére, lebonyolitasara, valamint a meghivottak korére a
k6zmeghallgatas szabalyai alkalmazandok.

(4) A lakossagi forumok, a kozmeghallgatas helyét és idejét, a szervezés modszereit a
feléves Uléstervben kell meghatérozni.

IV. FEJEZET
AKEPVISELO-TESTULET TAGJAI

A képviselok jogallasa
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46. § (1) A képviseld jogait és kotelezettsegeit az Motv., valamint e rendelet hatarozza meg.

(2) Az 6nkormanyzati képvisel? a telepiilés egészéért vallalt felelosséggel képviseli a
valasztok érdekeit.

A képviselé jogai

47.8 (1) A képvisel6 jogai az Motv. 32. § (2) bek. a)-h) pontjaiban meghatérozottakon tdl a
kovetkezok:

a) részt vehet a Képviselo-testiillet dontésének elokészitésében, végrehajtasaban,

végrehajtasuk szervezésében ¢€s ellendrzésében;,

b) a Polgarmesteri Hivataltol igényelheti a munkajahoz sziikséges tajékoztatast,

iratbetekintést, valamint ligyviteli kozremiikodést és tajékoztatast kérhet a varos vagy

varosrész gazdalkodasi, kozmiivelddési, egészségligyi, kommundlis helyzetével

kapcsolatban rendelkezésre allo adatokrol, tervekrol;

c) amennyiben azt tevékenységének ellatasa indokolja, jogosult az 6nkormanyzat és

szervei hivatalos irataiba betekinteni a titokmegdrzésre ¢és adatvédelemre vonatkozo

jogszabalyi eldirasok betartdsa mellett;

d) kozérdekl tigyben kezdeményezheti a Polgarmesteri Hivatal intézkedését, melyre a

hivatal 15 napon belil kételes érdemi valaszt adni;

e) a valasztokerllet lakossaga véleményenek megismerése es tajékoztatasa, egyes

tarsadalmi akciok megszervezése érdekében vagy a képviseld-testllet hatarozata,
illetéleg a polgarmester felkérése alapjan 0sszehivhatja valasztdinak gytilését.

(2) A telepiilési képvisel6t és a helyi roma nemzetiségi onkormanyzat elnokét — a fejezet
tovabbi részében egyiitt: képviseld — a polgarmester, az alpolgarmester és a jegyzo,
illetéleg a Polgarmesteri Hivatal koztisztvisel6i, valamint az Onkormanyzati
intézmények vezetdi és dolgozo6i munkaidd alatt soron kiviil fogadni kdtelesek.

A képviselo kotelezettségei

48. § (1)% A képviseld koteles az Motv. 32. § (2) bekezdés. i)-k) pontjaiban, a 38. § (4)
bekezdésében és a 39.8 (1) bekezdésében meghatarozottakon tul:
a) tevékenységét eskiijének megfeleléen végezni,
b) irasban vagy szoban el6zetesen bejelenteni, ha a Képvisel6-testiilet vagy a bizottsag
ulésén vald részvételben akadalyoztatva van;
C) a tudomasara jutott mindsitett adatot, személyes és kiilonleges adatot — a vonatkozd
jogszabalyi eldirasok szerint — meg0rizni;
d) képvisel6i megbizatasahoz méltd, a képviselé-testlilet és annak szervei tekintélyét
és hitelét Gvé magatartast tandsitani;
e) a polgarmesternek (bizottsag elndkének) jelezni adott iigyben felmeriilé barmilyen
jellegli személyes érintettségét. Személyes érintettségre vonatkozd bejelentési
kotelezettség elmulasztasa esetén a képviseld tiszteletdijanak 25 %-a vonhatd meg
esetenként.
(1a)® Az a képviseld, aki a Motv. 38.§ (4) bekezdésében foglalt kotelezettségének nem
tesz eleget, kotelezettsége teljesitéséig nem jogosult havi tiszteletdijra.

(2) Az a képviseld, aki a szabalyszertien kikiildott meghivoban megjeldlt idépontban a

22 Médositotta: 7/2015.(111.27.) énk.rend. 7.8 (1) bek. Hatalyos: 2015. IV.1-t51.
2 Beiktatta: 7/2015.(111.27.) énk.rend. 7.8 (2) bek. Hatalyos: 2015. IV. 1-t61.
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Képviseld-testiilet iilésérdl részben vagy egészben tavol marad, és tdvolmaradasat alapos
indokkal nem menti ki, igazolatlanul tavol 1évének mindsiil.

A képviseld, bizottsagi tag és elnok, tanacsnok dijazasa

49.8 (1) Az onkormanyzati képvisel6t, bizottsagi tagot és elnokot (ideértve a bizottsag nem
képviseld tagjat is) és a tandcsnokot megvalasztasdnak idépontjatdl megbizatasa
megsziinéséig — az Motv. 35. § keretei kozott — tiszteletdij illeti meg.

50.8(1) A tiszteletdij mértékét a 3. szamu fuggelék tartalmazza.
(2) Ezt kovetben a tiszteletdij mértéke a koltségvetési rendelet elfogadasaval egyidejiileg
megéllapithato.
(3) Atiszteletdijat a targyhot kovet6 ho 5-ig kell az érintett személy altal megjeldlt
szamlara atutalni. Amennyiben az esedékesség napja munkasziineti nap, a teljesités a
kovetkez6 munkanapon esedékes.

Tavolmaradas, juttatas csokkentése

51.8 (1) Annak a képviseldnek, valamint bizottsag tagjanak /a tovabbiakban értelemszeriien
egylitt: képviseld/ a tiszteletdija mérsékelhetd és megvonhatd, aki igazolatlanul hianyzik
a képviselo-testiileti vagy bizottsagi iilésrol:

a) amennyiben a képviseld a képvisel6-testiilet iilésérdl igazolatlanul tavol maradt az
50.8. (1) bekezdés szerinti tiszteletdijat 25 %- kal,

b)amennyiben a képviseld, illetve bizottsag tagja a bizottsagi iilésr6l maradt tavol
igazolatlanul, az 50 .8. (2) bekezdés szerinti tiszteletdijat 25 %-kal lehet csokkenteni,
illetve természetbeni juttatdsukat megvonni, maximum 12 havi id6tartamra.

(2) Igazolatlannak mindsiil a tdvolmaradas, ha a képvisel6 a képviseld-testiileti tilésrol
tdvolmaradasat a Szervezési-Osztahynak Igazgatasi, Szocidlis és Szervezési Osztalynak,
a bizottsagi iilésrdl valo tavolmaradésat pedig a Hivatal illetékes osztalya vezetdjének
valo eldzetes irasbeli bejelentésben alapos okkal nem menti ki. Alapos oknak mindsiil
kilénosen a betegseg, kulfoldi kikildetés, kdzeli hozzatartozd halala, elharithatatlan
kozlekedési akadaly, kilfoldon tartézkodas, igazolt munkahelyi elfoglaltsag.

(3) Nem minésiil igazolatlannak a tavolmaradas, ha az el6zetes bejelentés elhérithatatlan
akadalyba {itkozott, s a képviseld a tavolmaradas okat az iilés napjatol szamitott 3 napon
belll bejelenti. Nem mindsiil igazolatlan tdvolmaradasnak tovabba, ha a képviseld
masik bizottsag lésén tagkent vesz részt.

(4) Az elmulasztott Ulés napjatol sza&mitott 15 napon tal igazolast nem lehet
eldterjeszteni.

52.§ (1)** A képviseléknek a képvisels-testiileti iilésrdl valé tavolmaradasardl az lgazgatasi,
Szocidlis és Szervezési Osztaly a bizottsag tagjainak a bizottsag iilésérél valod
tavolmaradasardl a Hivatal illetékes osztalyanak vezetéje — annak jellegét is feltlintetve
— nyilvantartast vezet.

(2)A tavolmaradas elfogadasarél, vagy elutasitasardl, illetve a tiszteletdij

2 Médositotta az 5/2017. (111.31.) 6nkormanyzati rendelet 9.8 5. pontja. Hatalyos 2017.04.01-t61.
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53.8.

54.8.

csokkentésérol, illetve megvonasardl a képviseld-testilet, illetve az érintett bizottsag
dont. Err6l a képvisel6t és a Pénzligyi Osztalyt — legkésébb a kifizetés esedékességének
napjat 5 nappal megel6z6en értesiti. Amennyiben ez idében nem volna lehetséges, Ugy
a kovetkez6 havi esedékes tiszteletdij sszegébdl keriil levonasra a mérséklés, illetve a
megvonas Gsszege.

(1) A képviseld koteles a +—8—(2)bekezdésében—irtak—szerint polgarmesternél

bejelenteni, ha barmely okbdl 30 napon keresztiil vagy azt meghaladoan a funkci6jabol
eredé kotelezettségének nem tud eleget tenni. Részére ezen iddtartamra, betegség
kivételével tiszteletdij nem adhato.

(2) Amennyiben a képvisel6 az (1) bekezdésben szerepld bejelentési kotelezettségének
nem tesz eleget, vagy nem tud eleget tenni, de nyilvanvaléan feladatai ellatdsaban
akadalyoztatva van, ugy a képvisel&i és tanacsnoki tiszteletdij tekintetében az Ugyrendi
Bizottsag, mig bizottsag elndke tagja tiszteletdija tekintetében az illetékes bizottsag
intézkedése alapjan a tiszteletdij nem fizethetd, mert az (1) bekezdés értelemszerti
alkalmazasaval tiszteletdij nem illeti meg.

(3) A bizottsag elndoke minden év utolsd képviseld-testiileti Glésének napjaig koteles

irasban bejelenteni a polgarmesternek amennyiben a bizottsag tagja az adott évben

megtartott bizottsagi iilések toObb mint felérdl maradt tavol. A polgarmester javaslatot
tehet a képvisel6-testiletnek Uj bizottsagi tag személyére.

(1) A képviseld, a bizottsagi elndk, a bizottsig tagja és a tanacsnok, ideértve a
tarsadalmi megbizatasu alpolgarmestert is, a tiszteletdijrol lemondhat, vagy tiszteletdija
kozterhekkel csokkentett dsszegét dnkormanyzati intézmeny, civil szervezet részére,
miikodésének segitésére, vagy kozérdeki célra felajanlhatja. A felajanlasrol szo6lo
nyilatkozatot a polgarmesterhez kell irdsban benyujtani.

(2) Az (1) bekezdésben meghatéarozott felajanlasrol sz616 nyilatkozatnak tartalmaznia kell,

55.8

a) a tiszteletdij teljes 6sszegenek, vagy meghatarozott hanyadanak megjel6lését,
b) egy alkalomra, hatarozott idétartamra vagy visszavonasig érvényes,
c) a kedvezmeényezett megnevezeéset, szamlaszamat.

V. FEJEZET
A KEPVISELOCSOPORT
(1) A képvisel6-testiileti tagok tevékenységiik 6sszehangolasara képviseldcsoportot

hozhatnak létre.

(2) Képviseldcsoportot legalabb 3 képviseld alakithat. A képviseld egyidejiileg csak egy
képviseldcsoportnak lehet a tagja.

(3) A képviselGcsoport a tagjai sorabol vezet6t valaszt. A képviseldcsoport nevében a
csoport vezetdje jogosult eljarni. A képviseldcsoport vezetdjének akadalyoztatisa esetén
a helyettese, vagy az altala megbizott személy mindazon jogokat gyakorolja, amelyek a
képviseldcsoport vezetdjét megilletik.

2> Médositotta: 14/2015.(V.29.) 6nk.rend. 1.§ . Hatélyos: 2015.V..30-t6.
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(4) A képviseldesoport megalakulasanak bejelentésére az eskiitételt kovetden barmikor
sor keriilhet. A képvisel6csoport megalakulasat a valtozasokat, illetve a csoport
megszinését a polgarmesterhez kell bejelenteni.

(5) A képvisel6esoport megalakulasdra vonatkozd bejelentésnek tartalmaznia kell a
képviseldcsoport elnevezését, a csoport vezetdjének (és helyettesének) nevét, valamint a
képviseldcsoport névsorat.

56.§ (1) A képviseldcsoport vezetdje a képviseld-testiilet Glésén az adott napirendnél a csoport

57.§

58.8

nevében legfeljebb 5 percben véleményt nyilvanithat, illetve a képviselécsoport nevében
szemelyes megjegyzést tehet.

(2) A képviseldcsoport nevében vezetdje eldterjesztésre jogosult.

(3) A polgarmester vagy barmely képviseldcsoport vezetdjének inditvAnyara a téma
megjelolésével a képviseldcsoport vezetdk részére egyezteté megbeszélést kell tartani.

VI. FEJEZET
AKEPVISELO-TESTULET BIZOTTSAGAI

(1) A Képvisel6-testiilet dontéseinek eldkészitésére, a dontések végrehajtasanak
szervezésére, valamint ellenérzésére allandd Dbizottsdgokat, valamint ideiglenes
bizottsdgokat hozhat létre.

(2) A képviselo-testulet
a) Ugyrendi Bizottsagot — 3 £6 /2 képviseld, 1 nem képviseld/
b) Penzigyi és Telepilésfejlesztesi Bizottsagot - 7 6 /4 képviseld, 3 nem képviseld/
c) Intézmeényiranyitasi és Szocidlis Bizottsdgot - 5 6 /3 képviseld, 2 nem képvisel6/
valaszt.

(3) A Bizottsagok tagjainak névsorat, lakcimét az 1. fuggelék tartalmazza.

(4) A Bizottsagok feladatkorét, azokat a hataskoroket, amelyeket a képviselo-testilet a
bizottsadgra ruhaz, a 4. melléklet tartalmazza. Az Intézményiranyitasi és Szocialis
Bizottsagnak a szocialis igazgatasrol és szocialis ellatasrol szolo 1993. évi llI.
torvénybdl (a tovabbiakban: Sztv.) ered6en atruhazott hataskorben ellatott feladatait a
képviseld-testilet killon rendelete szabalyozza.

(5) A Bizottsag az atruhazott hataskor gyakorlasarol évente egy alkalommal beszamol a
képviselo-testuletnek.

(6) A bizottsagok belsé miikddésiik szabalyait a jogszabalyok és e rendelet keretei kGzott
maguk hatarozzak meg.

Alland6 bizottsag
(1)*® Az élland6 bizottsag feladata, hogy folyamatosan segitse a Képviselo-testiilet
tevékenysegét, illetve munkajanak eredmenyessegét.

Az egyes bizottsagok feladatkorébe tartozd tgyekben képviselo-testiileti dontés elbtt az
illetékes bizottsag allasfoglalasat ki kell kérni. Ezt teljesitettnek kell tekinteni akkor is,
ha az érintett bizottsag Ulése hatarozatképtelen volt, kivétel a Pénziigyi Bizottsag azon

2 Médositotta: 7/2015.(111.27.) 6nk.rend. 8.8 Hatalyos: 2015. IV.1-t51.
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allasfoglalasat, amelyet a koltsegvetés megallapitasara €s modositasara vonatkozo
elbterjesztésrol, valamint a koltségvetés éves végrehajtasarol szolo beszamolordl kell
kérni hatarozatképtelen bizottsagi iilést kovetden ujabb bizottsagi tilésen.

(2) A Képviselo-testulet altal létrehozott allandd bizottsagok kiilonboz6 létszamuak,
Osszetételick lehetnek. Sajat szervezeti és mitkodési szabalyzatuk lehet.

59.8 (1) Az allando bizottsag altalanos feladatai:

60.§

a) dont a hataskorébe utalt Ggyekben;

b) a Képvisel6-testiilet dontéseinek elkészitése érdekében megvitatja és allast foglal a

feladatkorébe tartozé Ugyekben, beleértve a Képviselo-testiileti el6terjesztések

véleményezését is;

c) elokésziti az iiléstervben meghatarozott eldterjesztéseket;

d) kozremiikodik a feladatkorébe tartozo onkormanyzati rendeletek és hatarozatok

elokészitésében;

¢) feladatkorében ellenérzi a Polgarmesteri Hivatalnak a képviselo-testilet
donteseinek az elékészitésére, illetéleg végrehajtasara iranyuld munkajat;

f) javaslatot tesz a Képviselo-testilet hataskorébe tartozo és a bizottsag feladatkorét
érint6  személyi kérdésekben.

(2) A bizottsdg elnokét, tagjait a Képviselo-testiilet valasztja meg. Az allando
bizottsdgokat, azok részletes feladat- és hataskoreit, a bizottsdgokra atruhazott
hataskorok jegyzékét e rendelet 4. melleklete tartalmazza.

(3) A Képviselo-testllet a bizottsdgokra atruhazott hatdskor gyakorlasahoz utasitast
adhat, e hataskort visszavonhatja.

(4) A Képviselo-testiilet a bizottsagra atruhdzott hataskorét mindsitett szotobbséggel
hozott dontésével esetileg magahoz vonhatja.

Ideiglenes bizottsag

(1) A Képviselo-testulet indokolt esetben, altala meghatarozott feladatok ellatasara
ideiglenes bizottsagot is 1étrehozhat. A bizottsag részletes feladatait a Képviselé-testulet
hatarozza meg.

(2) Az ideiglenes bizottsag megbizatasa feladatanak elvégzéséig, illetve az errdél szolo
jelentésnek a Képvisel6-testiilet altal torténd elfogadasaig tart.

(3) Az ideiglenes bizottsag feladata kuléndsen:
a) esetenként jelentkezd feladatok végrehajtasanak elokészitése;
b) egyes Képvisel6-testiileti rendeletek vagy dontések elokészitése, végrehajtasanak
ellenorzése;
¢) vizsgalatok, ellendrzések lefolytatasa.

A bizottsagok szervezete és mitkodési rendje

61.8 (1) A bizottsag elnokét és tagjainak tobb, mint a felét a telepulési képviseldk koziil kell

valasztani. A bizottsag képviseld, illetve nem képvisel6 tagjai bizottsagi munka
tekintetében egyenléek. A bizottsdg nem képviseld tagjainak jogai csak abban a
bizottsagban azonosak a képviseld bizottsagi tagok jogaival, amely bizottsagnak tagjai.

(2) A bizottsag tagjaira barmelyik képviseld javaslatot tehet.
(3) Barmelyik képviseld javaslatot tehet a Képviseld-testiletnek a bizottsagok elntke és
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62.8

63.8

64.8

tagjai személyének megvaltoztatasara.

(4) A bizottsagi tisztség, tagsag megsziinik
a) a Kepviseld-testiilet megbizatasanak lejartaval, illetve a képvisel6i megbizatas
megsziinésével,
b) felmentessel,
c) lemondassal,
d) a bizottsagi tag halalaval.

A bizottsag ulései

(1) A bizottsag Ulését az elndk hivja 6ssze és vezeti.
(2) Az elndk akadalyoztatasa esetén a feladatokat az elndk altal kijelolt képviseld
bizottsagi tag, ennek hianyaban a legidsebb telepiilési képviselo latja el.

(3) Az elndk kételes a hatarozatban, inditvanyban megjeldlt hataridon beliilre 6sszehivni
a bizottsagot a megjel6lt témakor targyalasara:

a) a Képviselo-testulet hatarozatara,

b) a polgarmester inditvanyara,

c) a bizottsagi tagok legalabb negyedének inditvanyara.

(4) A meghivonak tartalmaznia kell az iilés helyének és napjanak, kezdési idopontjanak,
a tervezett napirend targyanak ¢és eldaddjanak, valamint a tervezett napirend
targyalasahoz tanacskozasi joggal kiilon meghivottaknak a megjelolését is.

(5) A bizottsag iilésére az irasos anyagok megkiildésével egyidejlileg meg kell hivni a
polgarmestert, a jegyz6t és akit még a napirend érint.

Az eléterjesztések rendje

(1) A bizottsag elé el6terjesztést tehetnek a 2. melléklet I/1. pontjaban felsoroltak.

(2) Indokolt esetben a bizottsag a helyszinen is felvehet sajat napirendjére
eldterjesztéseket.

(3) Barmely képvisel6 javasolhatja a bizottsag elndkének a bizottsag feladatkdrébe
tartozo kerdes megtargyalasat, amelyet a bizottsag legkdzelebbi Glése elé kell
terjeszteni. A targyalasra az inditvanyozo képvisel6t meg kell hivni.

(4) A képviseld javaslatat a bizottsag a javaslat benyujtasat kovet6 8 napon beliil kételes
megtargyalni.

Az Ulések nyilvanossaga
(1) A bizottsag Ulései — a (2) bekezdésben meghatarozott esetek kivételével —
nyilvanosak.

(2) A bizottsag zart ulést tart, illetve tarthat a 12. § (2) bekezdésében meghatarozott
esetekben.

(3) A zért llésen a Képvisel6-testiilet tagjai, valamint az adott bizottsag nem képviseld
tagjai, a jegyz0, tovabba meghivasa esetén az érintett és a szakértd vehet részt.
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65.8

(4) A bizottsagi Ulésre meghivottak tekintetében megfeleléen alkalmazandok a 9.§ (6)
bekezdés rendelkezései.

A bizottsag tanacskozasi rendje

(1)*" Az iilést az iilés elndke nyitja meg, megallapitja a jelen 1évé bizottsagi tagok
szamat, az Ulés hatarozatképességét. A bizottsdg akkor hatarozatképes, ha az lésen a
bizottsagi tagok tobb, mint fele jelen van. Ha az lés megnyitasat kovetéen az elnok
megallapitja a hatarozatlanképtelenséget, az ilést-elnrapoha Ulést elnapolja és bezarja,
ha az Ulés folyaman barmikor, illetve sziinet utdn az elndk hatarozatképtelenséget allapit

meg, akkor az Ulést bezarja-vagy-etrapolja elnapolja és bezarja .

(2) Az ilésen részt vevd bizottsagi tagok, illetve minden jelenlévd személy koteles a
tanacskozas méltosagat tiszteletben tartani.

(3) A bizottsag lésének napirendjére az elndk tesz javaslatot, amelynek alapjan a
napirendet a bizottsag allapitja meg.

(4)%® A bizottsag a napirend kérdésében egyszerti szotdbbséggel szavaz. A napirend
clfogadasa utan az ecléterjeszté az elfogadott napirendi ponthoz kotve van, annak
visszavondsara, a napirend valtoztatasara csak a bizottsag egyszerii szotobbséggel hozott
dontése alapjan van lehetdség.

(5) A napirendi pont targyalasanak elnapolasara napirendi pontonként — az e bekezdés
masodik mondataban foglalt kivétellel — egyetlen alkalommal lehet javaslatot tenni.
Tovabbi egy alkalommal az eldterjesztd jogosult ilyen javaslat beterjesztésére. A
javaslatrél a bizottsag vita nélkiil hataroz, és annak elfogadasat kovetéen az elndk
javaslatara meghatarozza a napirend targyalasanak uj idépontjat is.

(6) Az iilés elndke sziinetet rendelhet el. A sziinet elrendelésével egyidejiileg
meghatarozza az ulés folytatasanak idépontjat.

65/A.8%° (1) A bizottsagok egyiittes iilést tartanak, ha a képviselé-testiileti dontés el6tt tobb

bizottsdg feladatkorébe tartozik a napirendi kérdések megvitatdsa, az abban vald
allasfoglalas.

(2) Az egyiittes 0lést a bizottsagi elnokoknek az (lés megnyitasa el6tt kialakitott
konszenzusos megallapodasa alapjan megjel6lt bizottsagi elnok vezeti.

(3) Az egylttes Ulést a (2) bekezdés szerint megjelolt elnék nyitja meg és 6 tesz
javaslatot az egyttes Ulés napirendjére.

(4) Az egyiittes iilésrol egy kozos jegyzokonyv késziil.

(5) A bizottsagok egylttes Ulésének tanacskozasi rendjére egyebekben a 65. §-ban
foglaltakat megfelelden kell alkalmazni

Vitavezetés, felszdlalasok szabalyai

66.8 (1) Az llés elndke a napirendi pontok felett — kivéve a tajékoztatd jellegli napirendet —

vitat nyit.
(2) A bizottsag lilésén napirendenként elséként az adott napirend eldaddjat illeti meg a
sz0. A napirend el6adojat a vita lezarasat kovetOen a zarszo joga is megilleti. Barmelyik

2" Médositotta: 7/2015.(111.27.) énk.rend. 9.8 (1) bek. Hatalyos: 2015. IV.1-t51.
28 Moédositotta: 7/2015.(111.27.) énk.rend. 9.8 (2) bek. Hatalyos: 2015. IV.1-t51.
% Beiktatta: 7/2015.(111.27.) énk.rend. 10.§ Hatalyos: 2015. IV. 1-t51.
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67.8

68.8

bizottsagi tag napirendi pontonként a vitat megeléz6en az el6addéhoz a témahoz
kapcsolddo kérdéseket intézhet. A kérdések elhangzésa utan — a vita megnyitasa el6tt — a
napirendi pont eléadoja valaszol, melyhez a tanacskozasi joggal nem rendelkez6
szakértd véleményét is igénybe veheti.

(3) A bizottsag felszolalasi jogot adhat a nem tanacskozasi joggal meghivottaknak. E
kérdésben vita nélkiil egyszerli szotobbséggel dont.

(4) Ugyrendi kérdésben barmelyik bizottsagi tag soron kivil szot kérhet. Az tgyrendi
javaslat felett a bizottsag vita nélkil hataroz. Ugyrendi javaslat a bizottsagi (ilés
vezetésével, rendjével Gsszefliggd, a targyalt napirendi pontot érdemben nem érintd
eljarasi kérdésre vonatkozd javaslat.

(1) A bizottsagi tagok és a tandcskozasi joggal megjelentek a napirendhez vald
hozzészdlasi szandékukat az (lés elndkének jelzik. Felszdlalasra a bizottsagi tagoknak a
jelentkezés sorrendjében, a tanacskozasi joggal megjelenteknek az elndk az altala
megallapitott sorrendben adja meg a szot.

(2) A napirend eldaddja és torvényességi észrevétel esetén a jegyzo a vitaban soron kiviil
felszolalhatnak tobb alkalommal is.

(3) Ha a napirendhez tobb felszélalo nincs, az elndk a vitat lezarja. A vita lezarasat
barmelyik bizottsagi tag javasolhatja, e kérdésben a bizottsag felszolalas és vita nélkil
hataroz.

A szavazas modja

(1) Szavazni személyesen kell. A bizottsdg dontéseit nyilt szavazassal hozza. A nyilt
szavazas az elnok altal elrendelt dontés szerint kézfelemeléssel vagy név szerint
torténik. Kézfelemeléssel tartott szavazas esetén a kezét felemeli, név szerinti szavazas
esetén sajat maga nyilatkozik. Kétség esetén a szavazast kézfelemeléssel meg kell
ismételni.

(2) A szavazatok Osszeszamlalasa utan az elndk megallapitja a javaslat mellett, majd
ellene szavazdk, vegil a szavazastol tartdzkodok szamat.

(3) Barmelyik bizottsagi tag javaslatot tehet név szerinti szavazasra. A kérdésben a
bizottsag vita nélkiil, mindsitett szotobbséggel dont. Ha a jelen 1év0 bizottsagi tagok
legalabb egydtode irasban kéri, név szerinti szavazast kell tartani.

(4) Minésitett szavazattobbseg sziikséges az e rendelet 3. mellékletében meghatarozott
dontéshez.

Kizaras a bizottsagi dontéshozatalbol

69.8 (1) A bizottsagi dontéshozatalbol kizarhato az, aki sajat maga, vagy hozzatartozoja réven

70.8

az tugyben szemelyében, vagyoni tekintetben, vagy egyéb modon kdzvetlenil érintett.

(2) A fennall6 kizarasi okot a bizottsag elndke és tagja koteles bejelenteni, amelyrdl a
bizottsag dont.

(3) A bizottsag elndke vagy tagja adott tigyben bejelentheti elfogultsagat, ilyen esetben a
vitaban és a dontéshozatalban nem vehet részt.

A bizottsag Ulésének jegyzékonyve

(1) A bizottsag iilésérdl hangfelvétel alapjan jegyzokonyvet kell késziteni.
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(2) A jegyzOkonyv tartalmara a képvisel-testlleti Glésrol késziilt jegyz6konyv tartalma
megfeleléen iranyado.

(3) Ha a bizottsdgi tag indokolassal keri, akkor felszolalasat szé szerint kell a
jegyzOkonyvbe felvenni.

(4) A bizottsagi tag kérésére az irasban is benyujtott hozzaszolasat a jegyzékonyvhoz
kell mellékelni, illetve véleményét rogziteni kell a jegyz6konyvben.

(5) A zart tilésrdl kiilon jegyzOkonyvet kell késziteni.
A jegyzokonyvbe betekintés szabalyai

71.8 A valasztopolgarok — a zart Ulés kivetelével — betekinthetnek a bizottsag elbterjesztésébe
és Ulésének jegyzokonyvébe.

A bizottsagi dontés végrehajtasanak felfiiggesztése

72.8 A polgarmester felfliggesztheti a bizottsdg dontésének végrehajtasat, ha az ellentétes a
Képviselo-testlilet hatarozataval, vagy sérti az énkormanyzat érdekeit. A felfliggesztett
dontésrdl a Képviseld-testiilet kovetkezd tilésén hataroz.

VII. FEJEZET
NEMZETISEGI ONKORMANYZATOK

73.8 (1) Ha a nemzetiségi 6nkormanyzatok jogainak gyakorlasahoz az Onkormanyzat dontése
szilkséges, a nemzetiségi Onkormanyzat(ok) erre iranyuld kezdeményezését a
Képviseld-testiilet koteles a kovetkezd lilésén napirendre tlizni; ha a dontés a Képviselo-
testiilet mas szervének hataskorébe tartozik, akkor az a kezdeményezés benyujtasatol
szamitott 30 napon belll kdteles dontést hozni.

(2) A nemzetisegi dnkormanyzatok egyetéertésével kell megalkotni a helyi dnkormanyzat
olyan rendeletét, amely a helyi kdznevelés, a helyi média, a helyi hagyomanyapolas és
kultdra, valamint a kollektiv nyelvhasznalat korében a nemzetiségi lakossagot e
mindségében érinti.

(3) A Polgarmesteri Hivatal biztositja a nemzetiségi ©6nkormanyzatok testileti
milkddésének feltételeit, és ellatja az ezzel kapcsolatos teenddket, igy kiilondsen a
nemzetiségi  Onkormanyzatok  testiileti =~ mikodeésének  rendjéhez  igazodo
helyiséghasznalatot, a postai, kézbesitési, gépelési, sokszorositasi feladatokat, ideértve
az ezzel jaro koltsegek viselését is.

VIII. FEJEZET
TELEPULESRESZI ONKORMANYZATOK, TANACSNOKOK
74.§ (1) A képviselo-testiilet Matrakeresztes, Hasznos varosrészben az erre iranyuld kérelem
esetén telepiilésrészi 6nkormanyzatot hozhat létre. A kérelem az ©nkormanyzati

képviselok altalanos valasztasa évében és az azt kovetdé évben, december 31-ig
terjeszthetd eld.

(2) A telepllésrészi dnkormanyzat létrehozéasat a kezdeményezés évének januar 1-jei
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75.8

allapota szerint Hasznos varosrészben és Matrakeresztes varosrészben a varosrészekben
alland6 lakohellyel rendelkez6 valasztOpolgarok 20-20%-a kezdeményezheti az (1)
bekezdesben foglaltak alapjan.

A kezdeményezésnek tartalmaznia kell a valasztopolgar nevét, anyja nevét, lakcimét,
személyi azonositdjat, sajat kezii alairasat.

(3) A telepiilésrészi onkormanyzat vezetdjét a képviseld-testiilet a képviselok koziil, 2
tagjat barmely képviseld, vagy a telepiilésrészen valasztojoggal rendelkezé
valasztopolgéar Altal irdsban javasolt, a telepiilésrészen lakohellyel rendelkez6
valasztopolgarok kozil valasztja mindsitett tobbséggel.

Amennyiben telepiilési képviseld nem vallalja a részonkormanyzat vezetdi tisztségét,
ugy a képviselo-testiilet teleplilésrészi onkormanyzatot nem hoz létre.

(4) A részonkormanyzat elnevezése:
Matrakeresztesi Telepuilésrészi Onkormanyzat
Hasznosi Telepiilésrészi Onkormanyzat.
(5) A telepulésrészi 6nkormanyzat nem jogi személy.
(6) A telepiilésrészi onkormanyzat megbizatasa a képvisel6-testilet megbizasaig tart.

(7) A telepiilésrészi onkormanyzat vezetOje évente egyszer koteles az altala vezetett
testulet munkajardl tajékoztatni a képviselo-testiletet.

(8) A részonkormanyzat feladat- és hataskorét, mikodésének alapvetd szabalyait a
képvisel6-testiilet kiilon rendeletben szabélyozza.

(9) A részonkormanyzatnak atadott anyagi eszk6zoket az éves koltségvetes tartalmazza.
A tanacsnok

(1) A Képviselo-testiilet tagjai sordbdl meghatarozott dnkormanyzati feladatkorok
feligyeletének ellatdsara — a feladatkor egyidejii megjeldlésével — tandcsnokokat
valaszthat.

(2) A tandcsnok megvalasztasa hatarozott idore, vagy meghatarozott feladat ellatésara is
szolhat.

(3) A képvisel6-testiilet tagjai koziil egy f6 Civil és Sport Kapcsolatok Tanacsnokat,
valamint egy f6 Gazdasagi Kapcsolatok Tan&csnokat valaszt.

(4) A tanacsnokok feladatkorét a 4. melléklet tartalmazza.

(5)*° A tanacsnokok az altaluk ellatott feladatokrol évente egyszer beszamolnak a
képviselo-testuletnek.

IX. FEJEZET
A POLGARMESTER, ALPOLGARMESTER, A JEGYZO, ALJEGYZO

A polgarmester

76.§ (1) A Képvisel6-testlilet gyakorolja a polgarmester tekintetében a munkaltatoi jogokat, és

allapitja meg a jogszabalyok keretén belil az illetmeényét és koltségtéritését.

%0 Médositotta az 5/2017. (111.31.) 6nkormanyzati rendelet 9.§ 6. pontja. Hatalyos 2017.04.01-t61.
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(2) A polgarmester megbizatasat féallasban latja el.
(3) A Képviselo-testilet egyes hataskoreinek gyakorlasat a polgarmesterre ruhazza.
Ennek jegyzekét e rendelet 5. melléklete tartalmazza.

(4) A Képvisel6-testilet a polgarmesterre atruhazott hataskor gyakorlasahoz utasitast
adhat, e hataskort visszavonhatja.

(5) A Képviselo-testilet a polgarmesterre atruhazott hataskorét mindsitett szotobbséggel
hozott dontésével eseteg magahoz vonhatja.

(6) Az Motv. 68. 8 (2) bekezdése alapjan a képviselo-testilet felhatalmazza a
polgdrmestert — amennyiben a képviselo-testiilet hatarozatképtelenség, vagy
hatarozathozatal hidnya miatt — két egymast kovet6 alkalommal ugyanazon tigyben nem
hozott dontést, a kovetkez6 tigyekben dontést hozhat:

a) palyazat benyujtasa az 6nkormanyzat nevében

b) palyazatokkal kapcsolatos nyilatkozatok megtétele,

c) tertletszervezési eljarasokkal kapcsolatos véleménynyilvanitas,
d) hatosagi cegeljarasi lgyekben hianypotlasi felhivas teljesitese,
e) kdzbeszerzési eljaras ajanlati felhivasanak elfogadasa,

) kbzbeszerzesi eljaras eredményének megallapitasa.

(7) A képviselo-testiilet az Motv. 68. 8 (3) bekezdése alapjan rendelkezik, hogy a
polgarmester a két {iilés kozotti iddszakban felmeriild, halasztast nem trd
onkormanyzati igyekre vonatkoz6 dontési jogkore a kovetkezd iigyekre terjed ki:

a) dontés palyazat benyujtasaral,
b) palyazati eljarasban hianypotlas teljesitése, egyéb nyilatkozatok megtétele,

C) koltségvetési rendelet bevételeinek és kiadasainak eléiranyzatait — beleértve a
tartalék eléiranyzatot is — a koltségvetési rendelet mddositasok kozotti idészakban
legfeljebb egy alkalommal 5.000 E Ft-ot meg nem haladd mértékig modositsa, az
eléiranyzatok kozott atcsoportositast hajtson végre,

d) vis maior lgyben dontés a kozbeszerzési térveny hatdlya ala nem tartozo, de a
beszerzés gazdasagossaganak igazolasa érdekén legaldbb 3 ajanlat bekérésének
szilkségessége esetén az ajanlatbekérésekrol /pl. épitési, feltjitasi, anyag- €S
eszkozbeszerzési, tervezési, miszaki, ellenOrzési, szakértoi/

(8) A polgarmester a (6)-(7) bekezdés szerinti dontésérél a képviselo-testiletet a
kovetkezd iilésen tajékoztatja.

A polgarmester feladatai

77.8 (1) A polgarmesternek a Képvisel6-testiilet miikodésével dsszefliggd feladatai kiillondsen:
a) segiti a képviselok munka;jat,
b) Osszehivija és vezeti a Képviselo-testilet Uléseit,
c) képviseli az 6nkormanyzatot,
d) az Onkorméanyzati rendeleteket, valamint a Képviselo-testiilet {ilésér6l késziilt
jegyzdékonyvet a jegyzOvel egyiitt alairja.

(2) A polgarmesternek a bizottsdgok mukodésével 6sszefiiggd jogkorei:
a) kotelezd jelleggel inditvanyozhatja a bizottsag 6sszehivasat;
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b) felfiiggesztheti a bizottsag dontésenek vegrehajtasat, ha az ellentétes a Képvisels-
testlilet hatarozataval vagy sérti az 6nkormanyzat érdekeit;

(4) Az (1)-(2) bekezdésben foglaltakon tilmenden a polgarmester feladat- és hataskorét
a mindenkor hatalyos jogszabalyok allapitjak meg.

Alpolgarmester

78.8 (1) A Képvisel6-testillet — legalabb 1 6t a sajat tagjai kozul — a polgarmester javaslatara,
titkos szavazassal a Képviseld-testiilet megbizatasanak iddtartamara a polgarmester
helyettesitésére, munkajanak a segitésére alpolgarmester(eke)t valaszt, és a
valasztasakor dont arrél, hogy a tisztség foglalkoztatasi jogviszonyban vagy tarsadalmi
megbizatasban kerll betoltésre. A tarsadalmi megbizatasi alpolgarmester munkaideje
heti 20 Ora és havi egy szerdai fogadonap.

(2) Az alpolgarmester(ek) a polgarmester irdnyitasaval latja(ak) el a feladatokat. Az
alpolgarmesterek kozotti feladat- és munkamegosztast és a polgarmester helyettesitése
rendjét a polgarmester allapitja meg.

(3) Az alpolgarmester(ek) tevékenységérdl(iikkr6l) rendszeresen beszamol(nak) a
polgarmesternek és minden év utolso testiileti tilésén a képviselo-testuletnek.

(4) A nem képvisel6 alpolgarmester jogallasara az Motv. 75. 8 (2) bekezdésében
foglaltak az iranyadok.

A jegyzo, aljegyzo

79.8 (1) A polgarmester — palyézat alapjan — a jogszabalyban megallapitott képesitési
kovetelményeknek megfeleld jegyzot nevez ki. A kinevezés hatarozatlan idére szol.

(2) A jegyz6 gondoskodik az 6nkormanyzat miikodésével kapcsolatos feladatok
ellatasarol.
(3) A jegyz6 az Motv. 81. 8 (3) bekezdésében foglaltakon tul:
a) elokésziti a Képviselod-testiilet, valamint a bizottsagok elé keriild eldterjesztéseket;
b) ellatja a Képviselo-testilet, a bizottsagok szervezesi es ugyviteli tevékenysegéevel
kapcsolatos feladatokat;
c) gondoskodik a Képviseld-testiilet iilése jegyzokonyvének elkészitésérdl, melyet a
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80.8

polgarmesterrel egyutt alair;

d)*! a Képvisel6-testiilet iilésének jegyzokonyvét az iilést koveté 15 napon beliil
megkildi a Nograd Megyei Korméanyhivatalnak ;

e) a Képviselo-testulet Ulésén az elbterjesztés vitdjaban, a szavazas eldtt barmely
javaslatot érintOen térvényességi észrevételt tehet.

f) vezeti a Polgarmesteri Hivatalt;

g) ellatja a toérvényben vagy kormanyrendeletben elbirt allamigazgatasi feladatot,
hat6sagi jogkort;

h) ellatja az 6nkormanyzat altal alapitott és fenntartott kdltségvetési szervek penziigyi,
gazdasagi ellendrzését;

i) ellatja a Polgarmesteri Hivatal mint koltségvetési szerv operativ gazdalkodasi
feladatai irnyitasat.

(4) Az (1)-(3) bekezdésben foglaltakon tUlmenéen a jegyz6 feladat- és hataskorét a
mindenkor hatalyos jogszabalyok allapitjak meg.

(5)32 A polgarmester a jegyz6 javaslatara — a jegyzOre vonatkozd szabalyok szerint —
aljegyz6t nevezhet ki a hivatal koztisztvisel6i koziil. Az aljegyzo kapcsolt munkakorben
latja el a jegyz6 helyettesitését és a jegyz6 altal meghatarozott feladatokat.

(6)* A jegyz6 és az aljegyz6i tisztség egyidejii betdltetlensége, vagy akadalyoztatasuk,
tavollétiik esetén a jegyzOi feladatokat a munkakori leirasokban meghatarozott
helyettesités rendje szerint a jegyz0 altal kijelolt hivatali koztisztviseld latja el.

X. FEJEZET
APOLGARMESTERI HIVATAL
(1) A Képviselo-testiilet Pasztoi Polgarmesteri Hivatal elnevezéssel egységes hivatalt

hoz létre.

(2) A hivatal feladatkorébe tartozik az Onkormanyzat miikodésével, valamint az
allamigazgatasi ligyek dontésre valo eldkészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos
teendok ellatasa.

(3) A Polgarmesteri Hivatal koztisztviseldinek, iigykezeldinek ¢és  fizikai
alkalmazottainak koztisztvisel6i és munkajogviszonyara a Kozszolgalati tisztviselokrol
sz016 és a Munka Torvénykonyvérdl szolo torvényt és a végrehajtasat szolgald kdzponti
és helyi jogszabalyok rendelkezéseit kell alkalmazni.

(4) A Képviselo-testiilet a jegyz0 javaslatara benyujtott polgarmesteri eldterjesztés
alapjan meghatarozza a hivatal bels6 szervezeti tagozddasat, munkarendjét, valamint az
ugyfélfogadas rendjét, melyet a 8. melléklet tartalmaz. A Polgarmesteri Hivatal
Szervezeti- és Miikodési Szabalyzatat a 6. melléklet tartalmazza.

(5)** A Polgarmesteri Hivatal gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv.
XI. FEJEZET

AZ ONKORMANY ZAT GAZDASAGI ALAPJAI

3 Médositotta az 5/2017. (111.31.) énkorményzati rendelet 9.8 7. pontja. Hatalyos 2017.04.01-t51.
%2 Moédositotta: 14/2015.(V..29.) 6énk.rend. 2.8 (1) bek. Hatalyos: 2015. V.30-t6l.

% Médositotta: 14/2015.(V.29.) énk.rend. 2.§ (2) bek. Hatalyos: 2015.V. 30-t4l.

% Moédositotta: 7/2015.(111.27.) 6nk.rend. 11.§ Hatalyos: 2015. IV.1-t61.
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A Kkoltsegvetés

81.8 (1) A Képvisel6-testilet meghatarozza gazdasagi programjat és évenként
koltségvetésérol rendeletet alkot.

(2) 35

(3) A polgarmester a zarszamadasrol szolo rendelet-tervezetet a koltségvetési évet
kovet6 4 honapon beliil terjeszti a Képviselé-testilet elé.

Az 6nkormanyzat vagyona

82.8 Az Onkormanyzat torzsvagyonara és a tulajdonosi jogok gyakorlasara vonatkozd
szabalyokat kulon rendelet szabalyozza.

XIl. FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK

83.8 (1) Ez arendelet — a (2) bekezdésben foglalt kivételekkel - 2014. november 20-an Iép
hatalyba.

(2) AVI. fejezet, a 75. 8 (3) bekezdése és a 4. melléklet 2014. november 13-an Iép
hatalyba.

84.8 (1) Az SZMSZ rendeletmodositassal nem jaré melekleteinek—es fuggelékeinek
naprakészen tartdsardl a jegyz0 a hivatal utjan gondoskodik.

(2) A rendelet mellékletei és fliggelékei az alabbiak:

a) A Képvisel6-testillet feladatkore és dnként vallalt 6nkorméanyzati feladatainak
jegyzéke (1. melléklet);

b) Az eléterjesztések rendje €s a rendeletalkotas altalanos szabalyai (2. melléklet);
¢) A mindsitett szavazattobbséget igényld kérdések jegyzéke (3. melléklet);

d) Az allando bizottsagok feladat- és hataskore, a Képvisel6-testiilet altal bizottsagokra
atruhazott hataskorok jegyzéke, tanacsnokok feladatkore (4. melléklet);

¢) A Képviselo-testiilet altal a polgarmesterre atruhdzott hataskorok jegyzeke (5.
melléklet);

f) A Polgarmesteri Hivatal Szervezeti- és Miikodési Szabalyzata, valamint annak
mellékletei (6. melléklet);

fa) A Hivatal munkarendje és tugyfélfogadasi rendje (6/A. melléklet);
fb)36

fc) A Hivatal hatalyos szabalyzatainak jegyzéke (6/C. melléklet);

fd) Belso kontroll (6/D. melléklet);

% Hatalyon kiviil helyezte: 7/2015.(111.27.) énk.rend. 12.§ Hatalytalan: 2015. IV. 1-t6l.
% Hatalyon kiviil helyezte: 7/2015.(111.27.) énk.rend. 19.§ Hatalytalan: 2015. I1V.1-t51.
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g) Vagyonnyilatkozat-tételre kotelezettek kore, a polgarmesteri és képvisel6i
vagyonnyilatkozatokkal kapcsolatos eljaras (7. melléklet);

h) A Polgarmesteri Hivatal tgyfélfogadasi rendje (8. melléklet);

i) A KépviselO-testiilet tagjainak névsora, lakcime, a Képviselo-testilet allando
bizottsagai, elnokik és tagjaik neve, cime, tanacsnokok neve, cime (1. fliggelék);

Jj) Polgarmester, képviseldk, bizottsdgok nem képviseld tagjai altal teendd eskii
szOvege (2. figgelék)
K) A tiszteletdij mértéke (3. fuggelék)

1)3” A Polgarmesteri Hivatal tevékenységei és az azokhoz rendelt kormanyzati
funkciok szakfeladatok./4. fliggelék)

} !p I 3 Il | I rl s = 25 F" I’l;

(3)*® A rendelet hiteles példanya a mellékletekkel egyiitt a Polgarmesteri Hivatalban
ugyfélfogadasi id6 alatt, illetve a Teleki Laszlé Varosi Konyvtar és Miivelddési
Kdzpontban nyitvatartasi id6 alatt megtekinthetd.

85.8 Hatalyat veszti az Onkormanyzat és Szervei Szervezeti és Miikodési Szabalyairél szol6
4/2011.(11.16.) 6nkormanyzati rendelet, valamint a helyi dnkormanyzati képviselék
juttatasarol szol6 23/2006. (X. 20.) énkorméanyzati rendelet.

Pasztd, 2014. november 13.

DOmsodi Gabor Dr. Sandor Balazs

Polgarmester sk. Jegyzd sk.

Domsodi Gabor Dr. Gajdics Gabor
Polgarmester jegyz6

" Médositotta: 7/2015.(111.27.) 6nk.rend. 13.§ Hatélyos: 2015. IV.1-t6l.
%8 Modositotta az 5/2017. (111.31.) 6nkormanyzati rendelet 9.§ 8. pontja. Hatalyos 2017.04.01-té1.
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1. melléklet a 27/2014. (XI. 13.) 6nkormanyzati rendelethez

A képviselo-testiilet feladatkore és 6nként vallalt onkormanyzati feladatai
Az 6nkormanyzat feladatkorére az Motv. 13.8 (1) bekezdésében foglaltak az iranyadok.

I. Az onkorményzat koteles gondoskodni az Méotv., valamint mas kotelez6 feladatok
ellatasardl  rendelkezd torvényekben meghatarozott feladatokrol, mint alapvetd
szolgaltatasokrol kilondsen:

1. telepiilésfejlesztés, telepulésrendezés;

2. telepiilésiizemeltetés (koztemetdk kialakitasa és fenntartasa, a kozvilagitasrol vald
gondoskodas, kéménysepré-ipari szolgaltatas biztositasa, a helyi kdzutak és
tartozékainak
kialakitasa és fenntartasa, kozparkok és egyéb kozteriiletek kialakitasa és
fenntartasa,
gépjarmiivek parkolasanak biztositasa);

3. a kozteruletek, valamint az dnkorméanyzat tulajdonaban allé kézintézmény
elnevezese;

4. egészségugyi alapellatas, az egészséges életmad segitését célzo szolgaltatasok;
(héziorvosi €s hazi gyermekorvosi ellatas, fogorvosi ellatas, védondi haldzat,
haziorvosi tigyeleti ellatas)

5. kornyezet-egeszségligy (koztisztasag, telepiulési kdrnyezet tisztasdganak biztositasa,

rovar- és ragcsalQirtas);

6. Ovodai ellatas;

7. kulturdlis szolgaltatas, kildéndsen a nyilvanos kdnyvtéri ellatas biztositasa;
eldado-miivészeti szervezet tamogatasa, a kulturalis 6rokség helyi védelme; a helyi
kozmiivelddési tevékenység tamogatasa;

8.3 gyermekjoléti szolgaltatasok és ellatasok

8a*. szocialis szolgaltatasok és ellatasok, amelyek keretében telepiilési timogatas
allapithaté meg

9. lakas- és helyiséggazdalkodas;

10. a terUletén hajléktalanna valt személyek ellatasanak és rehabilitaciojanak, valamint

a hajléktalannd valas megel6zésének biztositasa;

11. helyi kérnyezet- és természetvédelem, vizgazdalkodas, vizkarelharitas;

12. honvédelem, polgéari védelem, katasztrofavedelem, helyi kozfoglalkoztatas;

13. helyi addval, gazdasagszervezéssel és a turizmussal kapcsolatos feladatok;

14. a kistermel6k, 6stermel6k szamara - jogszabalyban meghatarozott termékeik -

értékesitési lehetdségeinek biztositasa, ideértve a hétvégi arusitas lehetOségét is;

15. sport, ifjusagi ugyek;

16. nemzetiségi Ugyek;

17. kozremiikodés a telepiilés kozbiztonsaganak biztositasaban;(térfigyeld rendszerek)

18. hulladékgazdalkodas;

19. vizikdzmii-szolgaltatas, amennyiben a vizik6zmii-szolgaltatasrol szolé torvény

rendelkezései szerint a helyi 6nkormanyzat ellatasért felelésnek mindsiil,

20. Polgarmesteri Hivatal fenntartasa és miikddése,

21. Az SZMSZ. hatalybalépését kovetéen az Motv. modositasa, mas torvények

modositasa, 1) torvény alkotasa miatt jelentkezd onkorményzati feladatok.

% Médositotta az 5/2017. (111.31.) dnkormanyzati rendelet 1. szdmua melléklete. Hatalyos 2017.04.01-t51.
“0 Beiktatta az 5/2017. (111.31.) 6nkormanyzati rendelet 1. szamu melléklete. Hatalyos 2017.04.01-t51.
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Az onkent vallalt (tobblet) feladatok tekintetében az éves koltségvetésben, a
gazdalkodast meghatarozo pénziigyi tervben — fedezet biztositasaval egyidejiileg-
foglal allast.

I1. Az 6nkorményzat szabadon véllalhatja kozfeladat ellatast abban az esetben, ha
a) megvaldsitasa nem veszélyezteti a kotelezden eldirt feladat- és hataskor ellatast,
b) ellatashoz sziikséges feltételek fennallnak,
c) nem tartozik mas szerv kizardlagos feladat- s hataskorébe.

I11. Onként vallalt intézmény fenntartasi feladatok:
(intézményi alapito okiratok szerint)
a) 57 férbhelyes id6sek tartos elhelyezését biztositd intézmény tamogatasa,
b)41

IV. Egyéb 6nként véllalt feladatok (mindenkori éves koltségvetés alapjan)

Tagsagi dijak: 6nkormanyzati érdekképviseleti tagdij, SALDO, Paldc ut, Kelet-Nogradi
Hulladék-rekultivacios Tarsulas, Kelet-Nogradi Terségi
Hulladékgazdalkodasi
Tarsulas

Mindenkori éves koltségvetesben meghatarozott tamogatasok:

a) helyi tv, Pasztoi Hirlap (sajat erd), kiadvanyok, varosi tinnepségek,dijak,
Kitlintetések,

b) nemzetkozi kapcsolatok, civil szervezetek,

c)* civil szervezetek tdmogatésa,

d)43

* Hatalyon kiviil helyezte az 5/2017. (111.31.) 6nkormanyzati rendelet 13.§ (1) bekezdés 3. pontja. Hatalyos
2017.04.01-t61.

2 Médositotta az 5/2017. (111.31.) énkorményzati rendelet 1. szam( melléklete

3 Hatélyon kiviil helyezte az 5/2017. (111.31.) 6nkormanyzati rendelet 13.§ (1) 4. pontja. Hatalyos 2017.04.01-
tol.
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1/A. melléklet a 27/2014. (X1.13.) dnkormanyzati rendelethez**

1./ Az 6nkormanyzat f6bb adatai:

Megnevezése: Pasztd Varosi Onkormanyzat
Székhelye: 3060 Paszto, Kolcsey utca 35.

Torzskonyvi azonosité szam: 735319

Adbdszama: 15735313-2-12

KSH statisztikai szdmjel: 15735313-8411-321-12

AHTI azonositd: 744876

Alaptevékenyséqi besorolas:

Allamhéaztartési szakagazat: 841105 Helyi 6nkormanyzatok és tarsulasok igazgatasi
tevékenysége

Kormanyzati funkcio:

Alaptevékenység: 011130 Onkormanyzatok és onkormanyzati hivatalok jogalkotd és altalanos
igazgatasi tevékenysége

Alapités datuma: 1990. szeptember 30. (jogel6d nélkiili alakulas)

Telefon: 32/460-155
Telefax: 32/460-918
E-mail: forum@paszto.hu

Internet honlap: www.paszto.hu

2./ Az 6nkormanyzat tevékenységei és az azokhoz rendelt kormanyzati funkcidk

* Médositotta: 7/2015. (111.27.6nk.rend. 14.§ Hatalyos: 2015.1V.1-té1
** Médositotta az 5/2017. (111.31.) énkorményzati rendelet 2. szam( melléklete. Hatalyos: 2017. 04.01.-t51.
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Kormanyzati funkciok:

011130

011220
013210
013320
013350
013360

016020
016030
016080
018010
018020
018030
031030
041231
041232
041233
041236
041237
042150
042180
045120
045130
045160
045161
045220
046020
047410
051040
052020
052030
052080
061020

Onkormanyzatok és 6nkormanyzati hivatalok jogalkoté és altalanos
igazgatasi tevékenysége

Ado-, vam- és jovedéki igazgatas

Atfogo tervezési és statisztikai szolgaltatasok

Koztemeté-fenntartas és -miikodtetés

Onkormanyzati vagyonnal val6 gazdalkodassal kapcsolatos feladatok

Mas szerv reszere végzett pénziugyi-gazdalkodasi, Uzemeltetési, egyéb
szolgaltatasok

Orszagos és helyi népszavazassal kapcsolatos tevékenységek
Allampolgéarsagi tigyek

Kiemelt allami és 6nkormanyzati rendezvények
Onkormanyzatok elszamolasai a kozpinti koltségvetéssel
Kdzponti koltsegvetési befizetések

Tamogatasi célu finanszirozasi miiveletek

Kozterulet rendjének fenntartéasa

Rovid idétartamu kozfoglalkoztatas

Start kézmunkaprogram — Téli kozfoglalkoztatas

Hosszabb idétartamu kozfoglalkoztatasa

Orszagos kozfoglalkoztatasi program

Kdézfoglalkoztatasi mintaprogram

Mezogazdasagi ontozorendszer épitése, fenntartasa, iizemeltetése
Allat-egészségiigy

Ut, autopalya épitése

Hid, alagut épitése

Koézutak, hidak, alagutak Gizemeltetése, fenntartasa
Kerékpéarutak Gzemeltetése, fenntartasa

Vizi létesitmények épitese (kivéve arvizi letesitmények)
Vezetékes miisorelosztas, varosi és kabeltelevizios rendszerek
Ar- és belvizvédelemmel dsszefiiggé tevékenységek

Nem veszélyes hulladék kezelése, &rtalmatlanitasa
Szennyviz gyiijtése, tisztitasa, elhelyezése

Szennyviziszap kezelése, artalmatlanitasa
Szennyvizcsatorna épitése, fenntartasa, Uzemeltetése
Lakoépulet épitése
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061030 Lakashoz jutast segité tamogatasok

063020 Viztermelés, - kezelés, - ellatas

063080 Vizellatassal kapcsolatos kozmii épitése, fenntartasa, iizemeltetése

064010 Kozvilagitas

066010 Zoldtertlet-kezeles

066020 Varos -, kdzséggazdalkodasi egyéb szolgaltatasok

072111 Haziorvosi alapellatas

072112 Haziorvosi tgyeleti ellatas

072210 Jarobetegek gyogyitd szakellatasa

072311 Fogorvosi alapellatas

074011 Foglalkozéas-egészsegugyi alapellatas

074031 Csalad és névédelmi egészségiigyi gondozas

074032 Ifjusag- egészségigyi gondozas

081041 Versenysport- és utanpotlas nevelési-tevékenység és tamogatasa

081045 Szabadidésport- (rekreacios sport-) tevékenység és tamogatasa

081061 Szabadidés park, fiirdé és strandszolgaltatas

081071 Udiiléi szallashely-szolgaltatas és étkeztetés

082042 Konyvtari alloméany gyarapitésa, nyilvantartasa

082043 Konyvtari allomany, feltarasa, megorzése, védelme

082044 Konyvtari szolgaltatasok

082061 Muzeumi gyiijteményi tevékenység

082062 Muzeumi tudomanyos feldolgozé és publikacids tevékenység

082063 Muzeumi kiallitasi tevékenyseg

082064 Mizeumi kozmiivelodési, kozonségkapcsolati tevékenység

082091 Kozmiivelodés — kdzosségi és tarsadalmi reszvétel fejlesztése

082092 Kozmiivel6dés — hagyomanyos kdzosségi kulturalis értékek gondozasa

082093 Kozmiivelodés — egész életre kiterjedé tanulas, amatér miivészetek

082094 Kozmiivelodés — kulturalis alapu gazdasagfejlesztés

083030 Egyeb kiadoi tevékenyseg

083050 Televizio-miisor szolgaltatasa és tamogatasa

084031 Civil szervezetek miikodési tamogatasa

091110 Ovodai nevelés, ellatas szakmai feladatai

091120 Sajatos nevelési igényi gyermekek ovodai nevelésének, ellatasanak
szakmai feladatai

091140 Ovodai nevelés, ellatas miikodtetési feladata
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091250 Alapfokd miivészetoktatassal osszefiiggé miikodtetési feladatok

096015 Gyermekétkeztetés kdznevelési intézményben

096025 Munkahelyi étkeztetés kdznevelési intézméenyben

101110 Bentlakasos, nem kdrhazi ellatas, apolas

102023 Idéskoruak tartos bentlakasos ellatasa

102024 Demens betegek tartos bentlakasos ellatasa

102031 Idések nappali ellatasa

102032 Demens betegek nappali ellatasa

103010 Elhunyt szemelyek hatramaradottainak péenzbeli ellatasai
104030 Gyermekek napkdzbeni ellatasa

104031 Gyermekek bolcsodei ellatasa

104035 Gyermekétkeztetés bolcsédében, fogyatékosok nappali intézményében
104037 Intézmeényen kivili gyermekétkeztetés

104042 Gyermekjoléti szolgaltatasok

104043 Csalad és gyermekjoléti kdzpont

104051 Gyermekvédelmi pénzbeli és természetbeni ellatasok
106010 Lakoingatlan szocidlis célu bérbeadasa, tizemeltetése
106020 Lakasfenntartéssal, lakhatassal osszefiiggo ellatasok
107051 Szocialis eétkeztetés

107052 Hazi segitségnyujtas

107054 Csaladsegités

107060 Egyéb szocidlis pénzbeli és természetbeni ellatasok, tamogatasok
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2. melléklet a 27/2014. (XI1. 13.) 6nkormanyzati rendelethez

Az eldterjesztések rendje és a rendeletalkotas altalanos szabélyai

A Képviselo-testiilet hatékony ¢és torvényes milkddése érdekében sziikséges megfeleld
tartalmu és szinvonalu, valamint elékészitett eldterjesztések elkészitése. A Képviselo-testileti
eldterjesztések rendjére vonatkozo alapvetd szabalyokat a Szervezeti és Miikodési Szabalyzat
hatdrozza meg, melynek végrehajtasa érdekében a kovetkezok szerint kell eljarni.

l.
A Képvisel6-testiileti eldterjesztések altalanos rendje

1. El6terjesztést tehetnek:
a) a polgarmester és az alpolgarmester(ek);
b) a témakor szerint illetékes tanacsnok,
c) az illetékes bizottsag nevében a bizottsag elndke;
d) barmely képviseld;
e) a képviselGcsoport nevében a csoport vezetdje;
f) a jegyzo;
g) az 6nkormanyzat intézményvezetdje;
h) 6nkorményzati részvétellel miikodé gazdalkodo szervezet vezetdje;
1) a Polgarmesteri Hivatal osztalyvezetdje;
J) képvisel6-testiilet
k) jogszabély altal meghatarozott szerv vagy személy.

2. Az elbterjesztés tervezeteket a képviseld-testiilet iilése elott az illetékes bizottsag elé kell
terjeszteni.

3.% Az iiléstervben szerepld eléterjesztések tervezetét egy példanyban — irasban és
elektronikus forméban - kell megkiildeni a jegyzonek a testiileti {ilést megel6z6 legalabb 10
nappal. A jegyz6 a Polgarmesteri Hivatal kdzremiikodésével 3 napon beliill megvizsgalja,
hogy

a) az el6terjesztés megfelel-e az SZMSZ-ben foglaltaknak,

b) a rendelet-tervezet, illetve hatarozati javaslat térvényes-e.
A jegyz0d errdl az elbterjesztot tajékoztatja. A jegyzO csak a kovetelményeknek megfeleld
dontési javaslat utan latja el zaradékkal az eldterjesztést. Ha a dontésre vonatkozo javaslat
javitasra szorul, azt ismét be kell mutatni a jegyzonek.

4. A képviselo-testiilet elé csak a jegyz6 zaradékaval ellatott eldterjesztés terjeszthetd be.

5. Amennyiben a jegyz0 az eldterjesztést az eldirt hataridére nem kapja meg, azt feliilvizsgalat
nélkiil visszautasithatja, és errdl a polgarmestert tdjékoztatja. Ez esetben a polgarmester dont
abban, hogy az elkésetten leadott eldterjesztés a képviseld-testllet elé terjesztheto-e.

6. Az elbterjesztonek a torvényességi észrevétellel ellatott eldterjesztéseket, a szdbeli
eldterjesztés dontési javaslatat is a jegyz0 altal meghatarozott példanyszamban a testiileti iilés
elétt 22 7 nappal kell leadni a Polgarmesteri Hivatalnak, ekkor javaslatot kell tennie a testileti
ulésre meghivandd szervekre és szemelyekre.

6 Médositotta az 5/2017. (111.31.) énkorményzati rendelet 9.8 9. pontja. Hatalyos 2017.04.01-t51.
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7. Az elbterjesztést napirendre tiiz0 bizottsagi iilésre meg kell hivni az eldterjesztoket, a
polgarmestert és a jegyz6t. A bizottsagok allaspontjukrol irasban tajékoztatjak az
eléterjesztoket.

8. A képviseld-testiilet elé keriil6 eldterjesztések:
a) dontést igénylo javaslat, amely rendeletalkotasra, vagy hatarozathozatalra iranyul;
b) beszamolo kiilondsen valamely feladat végrehajtasanak helyzetérdl, valamely
onkormaényzati szerv, intézmény tevékenységérol;
c) tajékoztatok, melyek hatarozati javaslatot altalaban nem tartalmaznak.

9. AKé¢épviseld-testiilet elé keriil6 eldterjesztéseket az alabbiak figyelembevételével kell
elkésziteni.

a) az eldterjesztésnek tartalmaznia kell a targyalandé témakaér pontos, témor,
targyilagos ¢s tényszerli bemutatasat, hatrozati javaslatot, rendelettervezetet;
b) az értékeld rész tartalmazza mindazokat a tényeket, koriilményeket, adatokat,
informéacidkat, melyek az tigyben megalapozott dontés hozatalahoz sziikségesek;
c) ha az adott témakdrben tobb megoldés lehetséges, azokat ismertetni kell. Tobb
dontési valtozat esetén az egyes valtozatok mellett és ellen sz416 érveket, valamint
azok vérhatd kdvetkezmenyeit is fel kell tlintetni;
d) ismertetni kell az el6zményeket. Amennyiben volt, utalni kell a targyra vonatkozo
korabbi hatarozatokra és a végrehajtas tapasztalataira;
e) az eldterjesztésnek egyértelmiien megfogalmazott és a végrehajtas szempontjabol
ellendrizhetd feladatokat, hataridéket - a folyamatos hataridé megjeldlés szerinti
mellézésével -, valamint ha az szilikséges a végrehajtasért felelos személyt
megjeldld hatarozati javaslatot kell tartalmaznia. Amennyiben a végrehajtasért felelos
nincs megjelolve, akkor azon a polgarmestert kell érteni;
f) a hatarozati javaslatokndl fel kell tiintetni, hogy elfogadasuk - az SZMSZ vonatkoz6
eldirasait is figyelembe véve - egyszerii vagy mindsitett szavazattobbséget igényel-e;
g) a korébbi azonos targyban hozott hatdrozatok hatalyon Kkivil helyezésére vagy
hatalyban tartasara is javaslatot kell tenni.
h) az el6terjeszto felel a megfeleld szinvonalu, targyalasra és dontésre alkalmas
tervezet elkészitéséert.
1) a polgarmester féléves iiléstervben nem szerepld napirendet irasban, de siirgds
esetben szobeli el6terjesztés alapjan is javasolhatja megtargyalasra, amennyiben az
eldterjesztd azt részletesen megindokolja és a jegyzo torvényességi észrevételt nem
tesz. Ebben az esetben is a szobeli eléterjesztés dontési javaslatat irasban kell
el6terjeszteni.

10. A polgarmesteri eldterjesztés beszamold és tajékoztatd részt tartalmaz:

A beszamol6 tartalmazza a lejart hataridejii hatarozatok végrehajtasdnak rendjét, melynek
keretében kell szamot adni a feladat végrehajtds maodjardl, ennek soran sziikségessé valo
intézkedésekrol, azok eredményérol. Ismertetni kell, ha a végrehajtasnak akadalya volt, és azt
nem lehetett elh&ritani, és ennek alapjan kell javaslatot tenni a korabbi hatérozat
kiegészitésere, illetve mddositasara.

A beszamold része tovabba az dnkormanyzat, az intézmények, és a hivatal folyamatos
milkodésével Osszefiiggésben — a képviselo-testilet ket Glése kozott — tett fontosabb
intézkedésekrol szolo tajékoztatas, illetve a testiilet dontését igényld 6nalld eldterjesztést nem
képezd javaslatok.
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A tajékoztato részben az el6z6 iilés ota lefolytatott targyalasokrol, eseményekrél, valamint az
onkormanyzat mikodésével kapcsolatos egyéb fontosabb kérdésekrdl, jelentésebb
feladatokrol kell tajekoztatast adni.

11.47 A koltségvetés tervezetének 6sszeéllitdséhoz a bizottsagok, a képviselék és egyéb
érintett szervek képviseldinek véleményét ki kell kérni.

12.® Az irasbeli el6terjesztés feddlapjat a 7. fiiggelék szerint kell elkésziteni.
1.

A rendeletalkotéas sajatos szabalyai

1. Rendeletalkotast kezdeményezhet:
a) polgarmester, alpolgarmester,
b) Képviselo-testilet bizottsagai,
C) jegyzb
d) képvisel6

2. Arendelet-tervezet el6készitése
a) A tervezetet a Polgarmesteri Hivatal targy szerint érintett osztalya késziti el.
Megbizhat6 az elokészitéssel a targy szerint illetékes dnkormanyzati bizottsag, kiilsé
szakértd. Szakértd bevonasara a jegyz0 tesz javaslatot.
b) A Polgarmesteri Hivatal akkor is koteles részt venni az el6készitésben, ha a
tervezetet bizottsag, illetleg szakértd késziti el.
c) A rendelettervezethez altalanos és részletes indokolast kell késziteni.

3. Atervezet véleményezese:

a) az Onkormanyzati rendeletek elkészitése, véleményeztetése, egyeztetése soran
figyelemmel kell lenni a jogszabalyi eldirasokra, igy kiilondsen: éves koltségvetésrol,
zarszdmadasrdl szol6 rendelettervezeteknél, az ©nkorméanyzati bizottsagokkal,
nemzetiségi onkormanyzattal, a kézalkalmazettak kazszolgdlati tisztviselok nagyobb
csoportjat érintd intézkedéseket az erdekképviselettel, kdzszolgaltatdsok hatosagi
arai és dijmegallapito rendeletek  esetében a  fogyasztovédelmi  egyesilettel,
kornyezetvédelmi targyd rendeleteknél a kornyezetvedelmi hatosaggal, helyi
adokkal kapcsolatos rendeleteket a kamarakkal.

b) A tervezetet megvitatdsa celjabol a targy szerint érintett bizottsag elé kell
terjeszteni. Erre az iilésre sziikség szerint mas kiilsé szakembereket is meg lehet hivni.

" Modositotta az 5/2017. (111.31.) 6nkorményzati rendelet 13.§ (2) bekezdés 2. pontja. Hatalyos 2017.04.01-t61.
*8 Médositotta az 5/2017. (111.31.) énkorményzati rendelet 3. szam( melléklete. Hatalyos 2017.04.01-t61.
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fizSdil
5. Az elbterjesztd az eldkészitést és véleményezést kovetden a jegyzOi zaradékkal ellatott
rendelettervezetet a képviselO-testiilet elé terjeszti. Egyidejlileg tdjékoztatja a testiiletet az

elokészités és véleményeztetés soran felvetett, de a tervezetben nem szereplé kisebbségi
javaslatokrol is, utalva a melldzés indokaira.

6. A rendelet hiteles, végleges szovegét a szakteriileti felelds elokészitd szerkeszti meg. Az
onkormanyzati rendeletet a polgadrmester €s a jegyz0 irjak ala.

7. Az Onkormanyzati rendeleteket évenként 1-t61 kezdédben folyamatos sorszammal kell
ellatni, és fel kell tiintetni az évszamot. Az évszamot kdvetden zardjelben a kihirdetés
honapjat (romai szammal) és napjat (arab szammal) kell feltlintetni. A megjelélés magaban
foglalja az Onkorméanyzat megnevezését, az oOnkorméanyzati rendelet elnevezését, az
onkormanyzati rendelet cimet.

r

8. Azbn etStablajanvalo kifiiesesztésse
kelkihirdetni-es—a—véros—honlapjan—is—meg—kelljelentetni. Az dnkorméanyzati rendeletet a
Polgarmesteri Hivatal hirdetétdabldjan valo kifliggesztéssel kell kihirdetni, a varos honlapjan
meg kell jelentetni és az onkormdnyzati rendeleteknek és jegyzékonyveknek a fovdrosi és
megyei kormanyhivatalok részére torténé megkiildésének rendjérdl szolo 23/2012. (IV. 25.)
KIM rendeletnek megfeleléen a Nemzeti Jogszabdlytaron keresztiil meg kell kiildeni a
Kormanyhivatalnak.

. y . . .
andelete DAl o = [] a2
O . yZ=d C d Ot12d v-cttd
)
- g , -y . . .
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3. melléklet a 27/2014. (X1. 13.) 6nkormanyzati rendelethez

A mindsitett szavazattobbséget igényld kérdések jegyzéke

A Képvisel6-testiilet mindsitett tobbséggel meghozott dontése sziikséges:
a) zart Ulés, titkos szavazas, név szerinti szavazas elrendeléséhez,
b) a kepvisel6 (polgarmester) dontéshozatalbol valo kizarasahoz,
c) a Képviselo-testulet feloszldsanak kimondaséhoz,

d) a Képviselo-testiiletnek a polgarmesterrel szembeni kereset benyujtasarol szolé
hatarozat meghozatalahoz,

e) torvényben a képvisel-testlilet 4t nem ruhazhato hataskorébe utalt tgyekben és
ezzel Osszefliggd ligyekben torténd dontéshez,

f) hitel felvételhez,
g) a képviseld-testiilet hataskorének atruhdzasahoz, annak visszavonésahoz,
h) gazdasagi tarsasag alapitdsahoz, gazdasagi tarsasagba tagként val6 belépéshez,

i) netté 3 milli6 Ft feletti forgalmi érték(i 6nkormanyzati vagyonnal vald rendelkezési
jog gyakorlasahoz,

J) mindazon egyéb esetekben, amikor a torvény a dontéshozatalhoz mindsitett
tobbséget ir elo,

k) dsszeférhetetlenség, méltatlansag megallapitaséhoz,

I) képviseldi megbizas megsziinésérdl vald dontéshez.
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4. melléklet a 27/2014. (XI. 13.) dnkormanyzati rendelethez

Az allando bizottsagok feladatkore,
a Képviselo-testilet altal a bizottsagokra atruhazott hataskorok jegyzeke

Allandé bizottsagok feladatkore:

,A” 1ész

Intézményiranyitasi és Szocialis Bizottsag

1. A Képvisel6-testllet a szocialis torvény, valamint az Moétv-ben az Onkormanyzat
hataskorébe utalt szocialis ellatasok megallapitasaval kapcsolatos hataskorok kozil a
bizottsagra ruhazza az énkermanyzati-segély telepilési tamogatas megallapitasat.

2. Részt vesz a varosi 6nkormanyzat alapvet6 szocialis és egészségiigyi feladatok (a helyi
onkorméanyzatok és szerveik, a koztarsasdgi megbizottak, valamint egyes centralis
alarendeltségii szervek feladat-és hataskoreir6l szolo 1991. évi XX. tv. (tovabbiakban:
Htv.) IX. fejezet értelemszeriien) ellatasaban a kdvetkezok szerint:

2.1. el6segiti és kozremiikodik az dGnkormanyzat alapvetd szocialis és egészségiligyi
feladatainak ellatasaban,

2.2. sajatos eszkozeivel segiti a varosban keletkez6 szocialis fesziltségek mérséklését,

2.3. elokésziti az erre vonatkozd képviseld-testiileti elOterjesztéseket, szervezi,
ellendrzi a dontések végrehajtasat,

2.4. clézetesen allast foglal egészségiigyi- szocialis alapellatast nyujto intézmények
alapitasara, atszervezésére, megsziintetésére, idészakos bezaradsara vonatkozo,
képviseld-testiileti eldterjesztésekkel kapcsolatban,

2.5. megkilonboztetett figyelmet fordit a gyermek és ifjisagvédelemre, az anyagi
okok miatt veszélyeztetett kiskortakra, a hatranyos helyzetii csaladokra,

2.6. kapcsolatot épit ki és folyamatosan tart fenn a gyermek és oktatasi
intézményekkel, védondkkel, haziorvosokkal, Gyermekjdléti Szolgalat
munkatarsaval, a Renddrség Ifjusagvédelmi tisztjével, segiti a gyermekjoléti

szolgalat miikodését.

3. Atruhazott hataskérben eljar a szocialis és egészségiigyi intézményekkel kapcsolatos
jogszabalyokban a fenntarté énkormanyzat részére meghatarozott, de a képviseld-
testilet kizarolagos hataskorébe nem tartozé tigyekben.

4. A bizottsag részt vesz a varosi onkormanyzat kozmiivel6dési, kozgyljteményi és
kdznevelési igazgatads korébe tartozo feladatok (Htv. VIII. fejezet értelemszeriien)
ellatasaban a kovetkezok szerint:

4.1. elésegiti és kozremiikodik az dnkormanyzat koznevelési, kozgytijteményi és koz-
miuvelddési feladatainak ellatasaban,

4.2. el6zetesen allast foglal a varosi kdzmiivel6dési intézményhalozatanak
kialakitasaban, az intézmenyi struktira meghatarozasaban, intézmeényalapitas,
atszervezés,megszintetés kérdésében,

4.3. véleményezi és elokésziti a képviseld-testiletnek a kozmiivel6dési és
koznevelési, kozgylijteményi igazgatas korébe tartoz6 dontések tervezeteit,
elOterjesztéseket, szervezi és ellendrzi a dontések végrehajtasat,

4.4. kozremiikodik az onkorményzat helyi sport feladatokat meghatarozd dontések
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elékészitésében.

5. A képvisel6-testiilet altal atruhazott hataskorben eljar a koznevelési, kdzgytjteményi
kézmiivelddési intézményekkel kapcsolatban jogszabalyokban a fenntarto
Oonkormanyzat részére meghatarozott, de a képvisel6-testiilet kizarolagos hataskorébe
nem tartozo gyekben.

6. Részt vesz az dnkorméanyzat sporttal kapcsolatos feladatainak ellatasaban, el6késziti és
véleményezi az ezzel 6sszefiiggd koncepciokat, eldterjesztéseket, dontéstervezeteket.

7. Ellatja mindazokat a feladatokat, amelyeket a késébbiekben jogszabaly vagy képvisel6-
testlleti dontés részere kulon megallapit.

8. Elbiralja a Bursa Hungarica Felsdoktatasi Osztondijra beérkezett palyazatokat.

9. Ellatja mindazokat a feladatokat, amelyeket képviselo-testtleti dontés részére kilon
megallapit.

"B " rész

Ugyrendi Bizottsag

l.
1. Az Ugyrendi Bizottsag kdzremiikddik az Onkorményzat és Szervei Szervezeti és Miikddési
Szabalyzata mellékletei kidolgozasaban és dontésre a képvisel-testilet elé terjeszti
2. A hatalyosulas tapasztalatai alapjan a képviseld-testuleti tlésre javaslatot tesz az SZMSZ
egyes rendelkezéseinek modositasara, hatalyon kivil helyezésére.
I
3. Az Ugyrendi Bizottsag a képviselo-testiilet tilésére véleményezi:
a) a helyi népszavazds €és népi kezdeményezés részletes szabalyairdl szo6l6
rendelettervezet,
b) az dnkormanyzati jelképek (cimer, zasz19, pecsét), helyi kitiintetések és elismerd cimek
(pl: diszpolgari cim) alkotasardl, ill. adomanyozasarol szol6 rendelettervezet,
c) érdekképviseleti szervekbe be- és kilépés.
4. tarsulésok létrehozasa,
5. megallapodas kiilfoldi 6nkormanyzattal tortén6 egyiittmiikodésrdl (testvérvarosi kapcsolat),

6. eljaras kezdeményezése az alkotmanybirdsagnal,

7. a polgarmester és alpolgarmester ellen a fegyelmi eljaras (fegyelmi és anyagi felel6sség
megallapitasara iranyuld) elrendelése,

8. a jegyzdi, illetve aljegyz6i munkakorrel kapcsolatos eldterjesztés,

9. hataskor atruhazasarol, ill. visszavonasarol sz6l6 dontések,
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10. az orszaggyiilési és a helyi dnkormanyzati képviselok valasztasaval kapcsolatos dontések,
11. birdsagi UInokok valasztasa,

12.% a helyi népszavazassal (pl.: kiirasa) kapcsolatos dontések,

13. a kormanyhivatal felszolalasaval kapcsolatos eljaras,

14. réeszénkormanyzat alakitasa,

15. a hivatal SZMSZ-e, munkarendje és tgyfélfogadasi rendje meghatarozasa

16. a hivatali struktdra felépitésének, tagozodasanak kialakitasa,

17. az iilésterv elOkészitése

18. lakossagi forumok (varospolitikai forum, kdzmeghallgatas) szervezése,

19. helyi Kitlintetésre és elismer6 cimre felterjesztettek személyérél dontés,

20. altalanos jogi-igazgatasi, kozbiztonsaggal, rendérséggel kapcsolatos elbterjesztések
elokészitése.

21.%0 kdzbeszerzési eljarasok elékészitése: az ajanlattételi felhivasok, valamint
dokumentaciok elkészitése.

Il.
Az Ugyrendi Bizottsag egyéb feladatai:
1. titkos szavazasok lebonyolitasa,
2. 6sszeférhetetlenség, méltatlansag, dontéshozatalbol kizaras vizsgélata,

3. a képvisel6-testiilet belsé torvényességének védelme: az SZMSZ-be itkdz6 cselekmények
Kivizsgalasa, (“etikai kérdések™ vizsgalata),

4. allasfoglalas, jogértelmezes az SZMSZ-ben nem szabalyozott (joghézag) vagy vitatott
kérdésekben,

5. a szavazatszamlald bizottsagok és valasztasi bizottsagok tagjainak megvalasztasara
vonatkozo
el6terjesztés véleményezése,

6. ellendrzi az altala elbterjesztett vagy véleményezett képvisel6-testileti dontesek
vegrehajtasat,

* Modositotta: 7/2015.(111.27.) 6nk.rend. 15.§ (1) bek. Hatalyos: 2015. IV.1-t6l.
*0 Médositotta: 7/2015.(111.27.) énk.rend. 15.8§ (2) bek. Hatéalyos: 2015. IV.1-t61.
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7. a feladat- és hataskorébe tartozé - el nem fogadott - interpellacids kérdések megtargyalasa,

8. figyelemmel kiséri a folyamatban 1év6 — az dnkormanyzatot érint6 - peres, nem peres
ugyeket,

9. ellatja mindazokat a feladatokat, amelyeket a késébbiekben jogszabaly vagy képviseld-
testlleti
dontés részére kilon megéllapit.
V.
A képviselo-testulet altal atruhazott hataskorben gyakorolja:

1. A képvisel6-testiilet ket Ulése kozott, illetve annak akadalyoztatasa esetén megvalasztja a
szavazatszdmlalo bizottsagok és vélasztasi bizottsagok tagjait,

2. Az Ugyrendi Bizottsag javaslatot tesz a polgarmester, a foglalkoztatasi jogviszonyban all6
alpolgarmester, illetményeére, jutalmazasara, a tarsadalmi megbizatasi alpolgarmester
tiszteletdijara, jutalmazasara, a polgarmester, alpolgarmester(ek) koltségtéritésére vonatkozo
ugyekben.

3'51

4. Az Ugyrendi Bizottsdg a polgarmester, valamint az &nkormdanyzati képviseldk
vagyonnyilatkozatait nyilvantartja és ellendrzi.

"C" resz

Pénziigyi és Telepilésfejlesztési Bizottsag

1. A Bizottsag részt vesz a varosi 6nkormanyzat pénzugyi igazgatas korébe tartozo feladatok
(Htv.
X. fejezet értelemszertien) ellatasaban a kovetkezok szerint:
1.1. részt vesz az 6nkormanyzat gazdasagi programjanak kidolgozasaban,
1.2. véleményezi a képviselo-testliletnek a pénziligyi igazgatas korebe tartozé dontések
tervezeteit, eléterjesztéseket, ellendrzi a dontések végrehajtasat,
1.3. ellenérzi az dnkorméanyzat, a polgarmesteri hivatal és az intézmények gazdalkodasat,

koltségvetését, zarszamadasat,

1.4. elldtja mindazokat a feladatokat, amelyeket a késébbiekben jogszabaly, vagy
képviseld-testileti dontés reszere kilon megallapit

1.5.%? véleményezi az éves koltségvetésrdl és annak modositasarél, zarszamadasrél sz616

>! Hatalyon kiviil helyezte: 1/2015.(1.30.) énk.rend. 4.§ Hatélytalan: 2015.11.1-t61.
%2 Médositotta az 5/2017. (111.31.) 6nkormanyzati rendelet 9.8 10. pontja. Hatalyos 2017.04.01-t51.
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eldterjesztés tervezeteit.

2. %A Képviselo-testiilet &ltal atruhazott hataskorben eljar az 6nkormanyzat intézményeinek
pénzugyeivel kapcsolatos jogszabalyokban a fenntartd dnkormanyzat részére meghatarozott,
de a Képviselo-testulet kizardlagos hataskorébe nem tartozé tgyekben.

3. A Bizottsag részt vesz a Varosi Onkormanyzat belligyi igazgatas korébe tartozé feladatok
(Htv. I.fejezet) ellatdsdban a kovetkezok szerint:

3.1. véleményezi a kommunalis igazgatas korébe tartozé témakban késziild
eldterjesztéseket.

4. A Bizottsag véleményezi azon elGterjesztéseket, amelyek kdzérdeki célra térténd ingatlan
vasarlasra, illetve kisajatitas Utjan torténd 6nkormanyzati tulajdonba vételre tesz javaslatot.

5. A Bizottsag részt vesz a Varosi Onkormanyzat Kornyezetvédelmi és Teriiletfejlesztési
igazgatas
korébe tartozé feladatok (Htv. V1. fejezet) ellatasaban a kovetkezok szerint:

5.1. részt vesz a rendezési program és rendezési terv veleményezésében, illetve az e
témaban
megtartott lakossagi forumon, elmondja javaslatait,

5.2. véleményezi a Képvisel6-testiilet elé keriil6 rendelettervezetet, amely a rendezési terv
elfogadasara készil,

5.3. részt vesz a kornyezetvedelmi feladatok ellatasaban, figyelemmel kiséri a varosban
miikodo szervek kornyezetvédelmi tevékenységét.

6. A Bizottsag részt vesz a Varosi Onkormanyzat kézlekedés, hirkozlés és viziigyi igazgatas
korébe
tartozo feladatok ellatasaban a kovetkezok szerint:

6.1. el0késziti a varos infrastrukturalis ellatasat befolyasold dontéstervezeteket,

6.2. javaslatot tesz arra, hogy a varoshan az Onkormanyzat kezelésében 1évé kozutakon
kijelolt varakozdhelyeken dij vagy potdij szedésére torténjen-e intézkedes,

6.3. véleményezi a varos kodzuti forgalmi rendjének kialakitasaval kapcsolatos
eléterjesztéseket, javaslatot tesz a forgalmi rend megvaltoztatasaval kapcsolatos
kérelmek elbiralasanal.

7. Részt vesz a feladatkorét érintd témakban készild rendelet tervezetek elokészitésében,
eldterjesztéseket véleményez.

8. Véleményezi a feladatkorét érinté onkormanyzati tarsulas létrenozasa, tarsulashoz,
érdekképviseleti szervezethez valo csatlakozas targyaban késziilt el6terjesztéseket.

>3 Médositotta az 5/2017. (111.31.) 6nkormanyzati rendelet 9.8 11. pontja. Hatalyos 2017.04.01-t51.
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9.%* Részt vesz az 6nkormanyzati vagyon hasznositaséara vonatkozé javaslatok
kidolgozésaban,
elokészitésében. Véleményezi az 6nkormanyzati vagyonnal, az 6nkormanyzat gazdasagi
tarsasagban valo részvételével kapcsolatos dontéstervezeteket. Atruhazott hataskorben
tulajdonosi jogokat gyakorol 6nkormanyzati rendeletben meghatarozottak szerint és
felhatalmazas alapjan, tovabba dont az énkormanyzati ingatlanok székhelyként torténd
megjelolésének kérdéseben.

10. Véleményezi a kozteriilet elnevezéssel, emlékmiiallitassal kapcsolatos eldterjesztéseket.

11. Figyelemmel kiséri az ipari, szolgaltato, kereskedelmi, mez6gazdasagi tevékenyseget, a
munkaerd helyzetet, e témakorokben késziil6 javaslatokat véleményezi.

12. Ellatja mindazokat a feladatokat, amelyeket a késObbiekben jogszabaly vagy képviseld-
testileti dontés részére kulon megallapit.

,,D” rész

A Képviseld-testiilet altal a bizottsagokra atruhazott hataskorok:

A Képvisel6-testilet a Htv. 85.8 (1) bekezdés i) pontjara , valamint 138.8 (1) bekezdés c) és e)
pontjara figyelemmel a kovetkez6 hataskorok gyakorlasat ruhazza at a Penzigyi és
Telepulesfejlesztési Bizottsagra:

a) az adott koltségvetesi éven belll 6sszesen 1 millio Ft erejéig donthet a tartalék
felosztésarol;
b) a Képvisel6-testiilet altal az éves koltségvetésében meghatarozott 6sszegi
kornyezetvédelmi alap

feletti rendelkezeés es azzal torténé gazdalkodas.

E” rész

Civil és Sport Kapcsolatok Tanacsnoka:

A tanacsnok részt vesz az 6nkormanyzat civil kapcsolataival 6sszefiiggd feladatok ellatasaban
a kovetkezok szerint:

1. El6terjesztést készit, javaslatot tesz, véleményt nyilvanit a feladatkdrébe tartozd vagy
azt érintd kérdésekben, ¢és a testiileti dontések végrehajtasaban kdzremuikodik.

2. A tevékenységi korét érinté testiileti dontések végrehajtasaban részt vesz, biztositja a
végrehajtas megszervezését, ellendrzi azt.

3. Segiti a varosban mitk6d6 6nszervez6dé kozosségek tevékenységeét.

4. Gondoskodik az érintett kozossegek bevonasardl a varos életét meghatarozé dontések
elokészitésében, véleményezésében valo részvételrol.

> Modositotta: 14/2015.(V.29.) énk.rend. 3.§ -a. Hatalyos: 2015. V.30-t4.
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10.

11.

12.

13.

14.

Kozremiikodik lakossagi forumok, telepiilésrészi tanacskozasok (pl. varospolitikai
forum,  kdzmeghallgatés, szakterileti forumok) szervezésében, lebonyolitasaban

A Képviselo-testiilet megbizasa alapjan feladatkorébe tartozo kérdésekben ellendrzést
végez, vagy ellendrzésben kozremiikodik.

A polgarmester megbizasa alapjan képviseli a képviselo-testuletet, esetenként
konkrétan meghatarozott  tigyekben. Képviseli a  képviselo-testiiletet a
tevekenységi korével  kapcsolatos forumokon, rendezvényeken.

Koordinacios, érdekegyeztetd tevékenységet végez a képviselo-testillet munkajaban a
feladatkorébe tartozé ugyekben.

Részt vesz a sport teriiletét érinté dontések eldkészitésében, bizottsagi targyaldsain,
kozremiikodik a végrehajtas szervezésében ¢€s ellendrzésében.

Kozremik0dik a tobb teleplilést érinté sportfeladatok szervezésében, az
onkormanyzatok kozotti koordinacidban.

Koordindlja a civil szervezeteket tdmogatd sportfeladatok ellatdsat segitd
rendelkezésre allo Onkormanyzati pénzeszkdzok felhasznalasat.

Figyelemmel Kiséri az orszagos és megyei palyazati lehetéségeket, részt vesz
palyazatok elkészitésében.

Ellatja mindazokat a feladatokat, amelyeket a késébbiekben jogszabaly vagy képviseld

testileti hatarozat részere kilon megallapit.

A tanéacsnokot valamennyi bizottsdg Ulésére tanacskozési joggal meg kell hivni. A
tanacsnok koteles részt venni a tevékenységi korét éErintd eldterjesztéseket
véleményez0, targyald bizottséagi Gléseken.

,,F” rész

Gazdasagi Kapcsolatok Tanacsnoka:

A tanadcsnok részt vesz az Onkormanyzat gazdasagi és kornyezetvédelmi feladatainak
ellatasaban a kovetkezok szerint:

Részt vesz az énkorméanyzat gazdasagi programjanak felulvizsgalatdban, kidolgozéaséaban,
vegrehajtasaban.

Kozremiikodik a  kornyezetvédelmi,  termeszetvédelmi,  hulladékgazdalkodasi
torvényekben meghatarozott 6nkormanyzati hataskoérok ellatasaban, a varos igazgatasi
terletére vonatkozé kornyezetvédelmi program, tovabba hulladékgazdalkodasi terv
felulvizsgalataban, végrehajtasaban.

Segiti az 6nkormanyzat idegenforgalmi koncepcidjanak elkészitését és megvaldsitasat.
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10.

11.

12.

13.

14.

Elémozditja a varosban a munkahelyteremtést, ilyen céli beruhdzasok, munkahelyek
letelepedését, kilonos tekintettel ipari parkok, ipari teriiletek kialakitasara.

Részt vesz a kozfoglalkoztatds szervezésében és a foglalkoztatottak tevékenységének
ellenorzésében.

Kozremiikddik a vagyongazdalkodassal kapcsolatos tligyek elékészitésében, figyelemmel
Kiséri az onkorméanyzati vagyonnal kapcsolatos feladatok vegrehajtasat, elemzi és

vizsgalja az ingatlanfenntart6, lizemeltetd feladat ellatast.

Elemzi az onkormanyzat tulajdoni részesedésével miikodé gazdasagi tarsasagok éves
tizleti terveit, id6kozi beszamoloit, éves mérlegbeszamoloit.

Feladatkoréhez kapcsolddoan palyazati lehetéségeket figyelemmel kiséri és részt vesz
palyazatok el6készitésében, megvaldsitasaban.

Kapcsolatot tart a tevékenységével Osszefiiggd teriileteken gazdasagi szervekkel,
vallalkozasokkal, kornyezetvédelmi céllal miikodo civil szervezetekkel.

Elkésziti a feladatkorével kapcsolatos képviseld-testileti és bizottsagi eloterjesztéseket.

Elvégez minden olyan feladatot, amelyre a képviselo-testllet, vagy a polgarmester
felkéri, illetve felhatalmazza.

Kozremiikodik lakossagi forumok, telepilésrészi tanacskozasok /pl. varospolitikai forum,
kdzmeghallgatas/, szaktertleti forumok szervezésében, lebonyolitaséban.

Ellatja mindazon feladatokat, amelyeket a késdbbiekben jogszabaly, képviseld-testileti
hatarozat részére kilén megallapit.

A tanacsnokot valamennyi bizottsag Ulésere tanacskozasi joggal meg kell hivni. A

tanacsnok koteles részt venni a tevékenységi korét érintd eldterjesztéseket véleményezo,
targyalo bizottsagi Uléseken.
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5. melléklet a 27/2014. (X1. 13.) 6nkormanyzati rendelethez

A Képviselod-testllet altal a polgarmesterre atruhézott hataskorok jegyzeke

1. A képviselo-testulet a Htv. 135.8 0) pontjaban foglalt hataskorok gyakorlasat a
polgarmesterre
atruhazza.

2. A polgarmesternek az Sztv-bdl eredben atruhazott hataskorben ellatott feladatat a
képvisel6-testulet kiilon rendelete szabalyozza.

3. A Polgarmester az atruhazott hataskorok gyakorlasardl évente egy alkalommal beszamol a
képviseld-testiiletnek.

4. A Polgarmesternek az (1) bekezdésben szerepl6 feladatait a 6. pont tartalmazza.

5. A képviselo-testiilet a Htv. foldmtivelésiigyi igazgatas, az ipari és kereskedelmi igazgatas, a
népjoléti igazgatés, pénzligyigazgatds korébe tartozo, tovabbd dnkormanyzati tulajdonban
1év6 ingatlanokkal kapcsolatos és egyéb hataskorok tekintetében azok gyakorlasat a
polgarmesterre atruhazza.

6. A Képviselo-testiilet az alabbi hatdskorok gyakorlasat a polgarmesterre atruhdzza:

a) gondoskodik a lomtalanitési akcidkkal kapcsolatos feladatok ellatasarol (Htv. 21.8)
b) figyelemmel kiséri a piaci zavarok megel6zése céljabol a piaci viszonyokat, intézkedést
kezdeményez (Htv. 67.8)

¢) gondoskodik a helyi kdzut tisztantartasarol, a ho eltakaritasardl, tovabba sikossaga

elleni
védekezésrol (1988. évi l. tv., Kkt. 34.8. (5) bek.)

d) dont a kalfoldi allampolgéarok betegellatasi dijanak mérséklésérdl, elengedésérdl ( Htv.

133.

8. b) pont)

e) onkormanyzati tulajdonban 1év6 forgalomképes ingatlanok tekintetében hozzajarul at-

és
kozmii céljabol szolgalmi jog bejegyzéséhez.

f) gyakorolja az egyeztetést és ellendrzést a megyei 6nkormanyzatnak a tulajdonéba kerdlt
ingatlanok tulajdonjoganak ingatlan-nyilvantartasba vald bejegyzésére iranyuld kérelem
tekintetében (az egyes allami tulajdonban 1év6 vagyontargyak dnkormanyzatok

tulajdonéba
adasarol szolé 1991. évi XXXIII. tv. 34.8. (2) bek.)

g) véleményezi, illetve egyetértési jogot gyakorol a belterileti fold értékével, illetve a
beépitetlen belterileti fold értékével kapcsolatban (1991. évi XXXIII. tv. 51.8 (1) — (4)
bekezdés,)
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6. melléklet a 27/2014. (XI. 13.) 6nkormanyzati rendelethez> *°
A Pasztdi Polgarmesteri Hivatal Szervezeti- és Miikodési Szabalyzata

Paszt6 Varosi Onkormanyzat Képviselé-testiilete
a Szervezeti és Miikodési Szabalyzat
80. § (4) bekezdés alapjan

a Pasztoi Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat
az alabbiak szerint allapitja meg:

I. FEJEZET

ALTALANOS RENDELKEZESEK

1.) A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat célja

Az éllamhéztartasrol szold 2011. évi CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht) 10.§ (5)
bekezdése alapjan a Pasztdi Polgarmesteri Hivatal (tovabbiakban: Hivatal) feladatai
ellatasanak részletes, belsé rendjét €és modjat jelen Szervezeti és Mukodési Szabalyzat (a
tovabbiakban: SZMSZ) Aéllapitja meg, mely rogziti a Hivatal adatait és szervezeti
felépitését, a vezetdk ¢s alkalmazottak feladatait és jogkorét, a Hivatal miikédési
szabélyait.

2.) A Hivatal mtikddési rendjét meghatarozé dokumentumok

A Hivatal torvényes milkodését a hatalyos jogszabalyokkal Osszhangban 1évé
alapdokumentumok hatarozzak meg.

2.1.%" Alapité okirat

A Hivatal Pasztd Varosi Onkormanyzat altal alapitott énkormanyzati koltségvetési szerv.
Az alapitdé okirat tartalmazza a Hivatal mikodésére vonatkozé legfontosabb adatokat,
melyet az iranyitd szerv készitett el.

2.2. Egyéb dokumentumok

A Hivatal miikodését meghatarozd dokumentum az Onkormanyzat Szervezeti és Milkodési
Szabalyzata, valamint annak mellékletét képezd jelen szabalyzat, tovabba a szakmai és
gazdasdgi munka vitelét segité kiilonféle szabalyzatok és a munkakori leirdsok. (Ezek
jegyzéket a 6/C. melléklet tartalmazza).

3) 58

4.) A Hivatal jogallasa

*Médositotta: 1/2015.(1.30.) 6nk.rend 1.§ Hatélyos: 2015. 11.1-t61.

% Médositotta az 5/2017. (111.31.) 6nkormanyzati rendelet 9.8 12. pontja. Hatéalyos 2017.04.01-t51.
>" Médositotta: 7/2015.(111.27.) énk.rend. 16.§ (1) bek. Hatéalyos: 2015. IV.1-t61.

*8 Hatalyon kiviil helyezte: 7/2015.(111.27.) énk.rend. 16.§ (2) bek. Hatalytalan: 2015.1V.1-t51.
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A Hivatal 6nall6 jogi személy. Az Aht. 10.8 (4) bekezdése szerint eldirdnyzatokkal
rendelkez6, és a gazdalkodasi tevekenységei ellatdsat sajat gazdasagi szervezettel biztosito
koltségvetési szerv.

A Hivatal ellatja az dnkormanyzat miikodésével, valamint az allamigazgatasi ligyek dontésre
valo elokészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat. A polgarmester a képviselo-
testlilet dontései szerint és sajat dnkormanyzati jogkorében iranyitja a Hivatalt, a jegyz6
javaslatainak figyelembevételével meghatarozza a Hivatal feladatait az 6nkormanyzat
munkajanak a szervezésében, a dontések el6készitésében és végrehajtasaban. A jegyz6 vezeti
a Hivatalt.

5.) A Hivatal képviselete, iranyitasa, vezetése, munkaltatoi jogok gyakorlasa
5.1. A Hivatalt a polgarmester a jegyz0 ttjan iranyitja az Motv. 67.§ a) pontjaban
foglaltak szerint. A Hivatalt a jegyz6 vezeti az Motv. 81.8 (1) bekezdés alapjan.
5.2. AHivatalt a polgarmester, a jegyz0, illetve a jegyz6 altal meghatalmazott
személy jogosult képviselni.

5.3. A Hivatal koztisztvisel6i, alkalmazottai tekintetében a jegyz6 gyakorolja a
munkaltatdi jogokat. A kinevezéshez, vezet6i kinevezéshez, felmentéshez, a
vezetOi kinevezés visszavonasahoz, bérezéshez, jutalmazashoz — a polgarmester
altal meghatarozott korben — a polgarmester egyetértése szlikséges. Az
onkormanyzati tanacsado felett a munkaltatoi jogokat a polgarmester gyakorolja.

6.) A Szervezeti ¢s Miikodési Szabalyzat hatalya
A Hivatal szamara a jogszabalyokban, képvisel6-testuleti dontésekben megfogalmazott
feladat- és hatdskori, szervezeti- és miikodési elbirasokat jelen SZMSZ-ben foglaltak

figyelembevételével kell alkalmazni.

Az SZMSZ hatalya kiterjed:

- apolgarmesterre, jegyzore,

- a Hivatal vezetGire,

- aHivatal dolgozdira.

6.1°°. A hivatalhoz rendelt koltségvetési szervek, nemzetiségi cnkormanyzat, gazdalkodo
szervezet

Az dnkormanyzat altal alapitott kdltségvetési szervek (intézmények) gazdalkodasat a
Hivatal latja el, megallapodas alapjan.

A Hivatalhoz tartozik gazdalkodasi szempontbol a Pasztéi Roma Nemzetiségi
Onkormanyzat.

A Hivatal és a Nemzetiségi Onkormanyzat kozotti egyiittmilkodés részleteit a
nemzetiségek jogairdl szAl6 torvény szabalyozza, illetve a Hivatal és a Nemzetiségi
Onkormanyzat kozott létrejott egyiittmiikodési megallapodas és  gazdalkodasi
szabdlyzat rogziti.

> Médositotta az 5/2017. (111.31.) 6nkormanyzati rendelet 9.8 13. pontja. Hatéalyos 2017.04.01-t51.
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Il. FEJEZET

1) AHIVATAL TEVEKENYSEGEI ES AZ AZOKHOZ RENDELT KORMANYZAT]
FUNKCIOK

A Hivatal tevékenységei és azokhoz rendelt kormanyzati funkciokat az SZMSZ 4.sz.
fliggeléke tartalmazza.

Vallalkozasi tevékenyseg

A Hivatal a mindenkor hatalyos jogszabalyok szerint eszkdzeinek, szabad kapacitdsanak
hasznositasa érdekében véllalkozasi tevékenységet folytathat, feltéve, hogy ez nem
veszélyezteti alaptevékenységét ¢és ebbdl fakadd kotelezettségeinek teljesitését. A
vallalkozasi tevékenységbdl szarmazd bevételeket az 6nkormanyzat alaptevékenységének
ellatasara kell forditani.

A véllalkozési tevékenységb0l szarmazo bevétel nem haladhatja meg az éves koltségvetés
— tervezett dsszkiadashoz viszonyitott — 30 %-at. A vallalkozasokbol szarmazd bevételeket
és a vallalkozési tevékenyseg raforditasait az alaptevékenységektdl elkiilonitetten kell
elszdmolni. A vallalkozasi tevékenység eredményérdl az éves koltségvetési beszamolo
keretében kell beszamolni.

% Médositotta: 7/2015.(111.27.) 6nk.rend. 13.§ Hatélyos: 2015. IV.1-t6l.
®1 Médositotta az 5/2017. (111.31.) 6nkorményzati rendelet 9.8 14. pontja és a 13.8(2) bekezdés 3. pontja.
Hatalyos 2017.04.01-t51.

56



3.) Atevékenységek forrasai

A Hivatal az 1.) pontban foglalt tevékenységeinek feltételeit az Motv. 112.8-aban nevesitett
forrasokbol teremti meg, figyelemmel a mindenkori éves koltségvetési torvényre. A
Hivatal feladatai ellatdsdhoz hazai és unios forrdsok igenybevételére is torekszik

palyazatokon val6 részvétel utjan.
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1. FEJEZET

AZ INTEZMENY SZERVEZETI FELEPITESE,
A SZERVEZETI EGYSEGEK FELADATAI

1. A Hivatal szervezeti felépitése

A Hivatal bels6 szervezeti felépitését ala- s folerendeltség, illetéleg munkamegosztas
szerint az 5. fuggelék tartalmazza.

2. A Hivatal bels6 szervezeti egységeinek megnevezése, fobb feladatai
2.1.%2%% A Hivatal szervezeti felépitése és miikddési rendszere

Az egységes Hivatal jogi személyiséggel nem rendelkezé bels6 szervezeti egységekre
(osztalyokra) tagozodik, amelyeket osztalyvezetok vezetnek.

A jegyz0 a Hivatal koztisztviselGinek létszamat a mindenkori koltségvetési rendeletben
szerepld létszamkereten beliil kisebb létszamban is meghatarozhatja, a létszamcsokkentes

elveit megallapithatja. A-Pelgarmesteri-HivataHétszama-40-£6-

A Hivatal szervezeti egységeinck miikodése a Képviselo-testiilet Gléstervére, a testilet
dontéseire (rendeletek és hatarozatok) és a bizottsagok hatarozataira épl, a vonatkoz6 anyagi
és eljarasjogi szabalyok alkalmazasa és érvenyre juttatasa mellett. A polgarmester — a jegyz6
javaslatainak figyelembevételével — meghatarozza a Hivatal feladatait az 6nkormanyzat
munkajanak a szervezésében, a dontések eldkészitésében és végrehajtasaban.

A polgarmester, mint hataskor jogszabalyban meghatarozott cimzettje az tgyintézést — akkor
is, ha a hataskdrgyakorlas atruhdzasanak jogaval élt — barmely szakban magéahoz vonhatja,
Kivéve, ha ezt jogszabaly tiltja.

A jegyz6 vezeti a Hivatalt és e kdrben szakmai torvényességi felligyeletet gyakorol, utasitasi
joggal rendelkezik. A Képviselo-testllet, a bizottsdgok, a polgarmester dontéseinél
jogszabalyseértés észlelése esetén a jegyzo jelzéssel él. A jegyzd torvényességi jogkorének
gyakorlasat minden erre kiterjedGen érintett onkormanyzati szerv és személy értelemszeriien
beszamolassal, illetve tajékoztatds megadasaval és iratok rendelkezésre bocsatasaval is
koteles segiteni. A jegyz6, mint hataskor jogszabalyban meghatarozott cimzettje az
ugyintézést - akkor is, ha a hataskoér gyakorlas atruhazasanak jogaval élt - barmely szakban
magahoz vonhatja, kiveve, ha ezt jogszabaly tiltja.

A polgarmestert, a jegyz6t és a Hivatal ligyintéz6jét, mint torvényben, vagy torvényi
felhatalmazéson alapulé kormanyrendeletben meghatéarozott sajat allamigazgatasi feladatkor,
hataskor és hatdsagi jogkor cimzettjét ¢ korben a képvisel-testiilet és szervei nem
utasithatjék, dontésuket nem biralhatjak feltl.

%2 Médositotta az 5/2017. (111.31.) 6nkormanyzati rendelet 9.8 15. pontja. Hatéalyos 2017.04.01-t51.
%3 Médositotta a 16/2017. (V111.11.) 6nkormanyzati rendelet 1.§ 1. pontja. Hatalyos 2017.08.12-t61.
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2.2. A szervezeti egységek megnevezése, feladatai, munkamegosztas

2.2.1. APénzlgyi Osztaly az alabbi f6bb feladatok (hataskorok, hatdsagi jogkdrok)
ellatasara 1étrehozott bels6 szervezeti egység:

2.2.1.1.az 6nkormanyzat és szervei részére meghatarozott pénziigyi igazgatas korébe
tartozo fobb feladatok:
2.2.1.1.1. pénzlgyi gazdalkodasi es koltségvetési feladatok,
2.2.1.1.2. helyi adokkal, talajterhelési dijjal és term6fold bérbeadasbol szarmazo
jovedelemadoval kapcsolatos feladatok,
2.2.1.1.3. gépjarmii addztatassal kapcsolatos feladatok
2.2.1.1.4. adoligyi igazgatassal 6sszefiiggd feladatok, ennek keretében -addigazolast
allit ki, ado- és értékbizonyitvanyt készit, ellatja az egyes adok mdédjara behajtando
koztartozasok behajtasaval €s  tarshatosaghoz torténd jelentésével kapcsolatos
feladatokat, évente tajékoztatja az ad6zokat az énkormanyzati adéhatosagnal
vezetett szamlak allasarol,
2.2.1.1.5. szamviteli, pénziigyi nyilvantartasi és pénziigyi-gazdasagi ellen6rzési
feladatok,
2.2.1.1.6. pénziigyi informacids, statisztikai és egyéb adatszolgaltatasi, jelentési
feladatok,
2.2.1.1.7. pénztéri feladatok,
2.2.1.1.8. integralt bels6 kontroll rendszer miikodtetése (kontroll kornyezet, kockazat
értékelés, kontroll tevékenysegek, informéacio és kommunikécid, monitoring)
2.2.1.1.9. ®elkésziti a koltségvetési
rendelet és mddositasai tervezetét, a kdltsegvetést érint6 elbterjesztéseket,
szervezi a végrehajtasuk feladatait, el0késziti a koltségvetés éves €s 1dokozi
végrehajtasarol sz6l6 beszamoldit,
2.2.1.1.10.% elBkésziti az dnkormanyzat és intézményei, a koltségvetési maradvany
megéllapitasara, valamint felhasznélasara vonatkozé javaslatot,
2.2.1.1.11. az 6nkorményzatot megilletd allami tdAmogatasokat igényli, a Magyar
Allamkincstar Nograd Megyei lgazgatosaganal ezekkel elszamol,
2.2.1.1.12. ellatja a bevetelek beszedésével kapcsolatos pénziigyi feladatokat, a
szdmlakibocsatast, vezeti a bevételekhez kapcsolddo analitikus nyilvantartést
2.2.1.1.13. elékésziti az onkormanyzat hitelfelvételének dokumentéacioit, részt vesz a
hitelszerzodések elokészitésében, intézkedik a hitelek és kamatai torlesztésére,
vezeti az ezzel kapcsolatos nyilvantartast, kKimutatéast készit a hitelallomany
alakulasarol, teljesiti az ezzel kapcsolatos adatszolgaltatast,
2.2.1.1.14. az AFA-val kapcsolatos pénziigyi és nyilvantartési feladatokat ellatja,
elkésziti az AFA bevallasokat, a befizetésrdl és visszaigénylésrél gondoskodik
2.2.1.1.15. nyilvéntartja a koltségvetés végrehajtasara vonatkozd
kotelezettseégvallalasokat és ellatja pénzugyi teljesitésiket,
2.2.1.1.16. ellatja a Hivatalra haruld konyvelési feladatokat, a gazdasagi események
szamviteli rogzitését,
2.2.1.1.17. a Hivatal és a Varoshaza mitkdéséhez sziikséges pénziigyi természetii
feladatok,
2.2.1.1.18. A Kdzbeszerzési Birald Bizottsag munkajaval kapcsolatos feladatok,
2.2.1.1.19. a Hivatal koztisztvisel6i bér-és munkaligyi, pénzigyi vonatkozasu

* Médositotta az 5/2017. (111.31.) 6nkorményzati rendelet 13.§ (2) bekezdés 4. pontja. Hatalyos 2017.04.01-t61.
% Médositotta az 5/2017. (111.31.) 6nkormanyzati rendelet 9.8 16. pontja. Hatalyos 2017.04.01-t51.
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feladatainak ellatasa, gondoskodik a képviseldk tiszteletdija, megbizasi dij és egyéb
személyi jellegii kifizetések szamfejtésérdl, vezeti az ezzel kapcsolatos
nyilvantartasokat.
2.2.1.1.20.%° a Pénziigyi ¢és Telepiilésfejlesztési Bizottsag mitkodésével kapcsolatos
tgyviteli teendok ellatasa, koltségvetési rendelet-tervezetek, koltségvetes eves s
id6kozi végrehajtasardl szol6 beszdmoldt targyald Glések eseteében.
2.2.1.1.21. a Paszt6i Roma Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasi
feladatainak ellatésa egyiittmiikodési megallapodas alapjan.
2.2.1.1.22.5" ellatja az 6nkorményzat intézményeinek pénziigyi, gazdalkodasi
feladatait, tovabba a gyermekétkeztetéssel kapcsolatos pénziigyi feladatokat

2.2.2% Igazgatasi, Szocialis és Szervezési Osztaly a kivetkezé f6bb feladatok (hataskor,
hatésagi jogkor) ellatasara létrehozott belso szervezeti egység:

2.2.2.1. lgazgatasi és Szocialis feladatok:

2.2.2.1.1. az 6bnkorméanyzat és szervei részére meghatarozott, az intézmenyiranyitasi,
altalanos igazgatéasi és egyéb szakigazgatasi feladatok,
2.2.2.1.2. kozmiivel6dési és koznevelési igazgatasi (intézményiranyitasi, torvényességi
ellendrzési és egyéb) feladatok, igy kiilondsen:

2.2.2.1.2.1. nevelessel, oktatassal,

2.2.2.1.2.2. kbzmiivel6dési tevékenységgel,

2.2.2.1.2.3. kozgylijteménnyel,

2.2.2.1.2.4. sporttal 6sszefuggésben.
2.2.2.1.3. az egészséguigyi es szocialis igazgatas korébe tartozd intézmények helyi
iranyitasi ¢és ebbdl eredd feladatok:

2.2.2.1.3.1. szocialis alap- és szakellatas

2.2.2.1.3.2. az egészsegugyi alapellatas,

2.2.2.1.3.3. gyermekvédelmi alapellatas,

2.2.2.1.3.4. intézmenyek térvényességi (szakmai) ellenérzése,
2.2.2.1.4.az ellatott feladatok korében civil szervezddésekkel, polgari
kezdeményezésekkel, nemzetiség szervezeteivel valo egyiittmiikddés, dnkormanyzatra
harulo feladatok ellatasa,
2.2.2.1.5. bir6sag és mas hatdsag megkeresésére kornyezettanulmanyt készit,
2.2.2.1.6. sajtd és a varos lakossaganak tajékoztatasaval kapcsolatos egyes feladatok,
2.2.2.1.7. a Pasztoi Hirlappal és a helyi TV-vel kapcsolatos feladatok ellatasa,
2.2.2.1.8. az Intézményiranyitasi és Szocialis Bizottsag mitkodésével 6sszefiiggd
tigyviteli teenddk,
2.2.2.1.9. a Pasztoi Roma Nemzetiségi Onkormanyzat miikddésével dsszefiiggd
tigyviteli teenddk
2.2.2.1.10. térvényben meghatarozott lakasiigyi és elhelyez6 hatosagi jogkorok,
2.2.2.1.11. a szocialis igazgatés és szocialis ellatasokrdl sz616 térvényben és
vegrehajtasi rendeleteiben meghatarozott feladatok,

2.2.2.1.11.1. szocialis gondoskodéassal kapcsolatos hatosagi jogkorok

2.2.2.1.11.2. a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol sz616 térvényben

és végrehajtasi rendeleteiben meghatarozott, gyamugyi jogkorok,

2.2.2.1.11.3. lakéasépitési és vasarlasi helyi tamogatas,
2.2.2.1.12. az 6nkormanyzati, igazsagugyi igazgatas korébe tartozo feladatok:

% Modositotta az 5/2017. (111.31.) 6nkormanyzati rendelet 13.§ (2) 5. pontja. Hatalyos 2017.04.01-t51.
®7 Beiktatta az 5/2017. (111.31.) 6nkormanyzati rendelet 4. szam( melléklete. Hatalyos 2017.04.01-t51.
%8 Modositotta az 5/2017. (111.31.) 6nkormanyzati rendelet 4. melléklete. Hatalyos 2017.04.01-t51.
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2.2.2.1.12.1. allampolgarsagi és anyakonyvi igazgatassal kapcsolatos feladat- és
hataskorok,
2.2.2.1.12.2. nevvaltozassal kapcsolatos feladatok,
2.2.2.1.12.3. hatdsagi bizonyitvanyok kiadasa,
2.2.2.1.12.4. jogi végzettségl ligyintéz6é hianyaban birtokvédelmi Ugyintézés,
2.2.2.1.12.5. polgérok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasaval
kapcsolatos feladatok,
2.2.2.1.12.6. cimnyilvantartas vezetése,
2.2.2.1.12.7. talalt targyakkal kapcsolatos ligyintézes,
2.2.2.1.12.8. hagyateki tigyintézés,
2.2.2.1.12.9. népszamlalassal és egyéb Osszeirassal dsszefiiggd feladatok ellatasa,
2.2.2.1.13. tarsashazak torvényességi ellenbrzése
2.2.2.1.14. kereskedelmi és ipari igazgatas korébe tartozé feladatok:
2.2.2.1.14.1. kereskedelmi miikddési engedélyek kiadasaval kapcsolatos feladatok
2.2.2.1.14.2. magéanszallashely szolgaltatas nyilvantartasaval kapcsolatos feladatok
2.2.2.1.14.3. vasar-és piactartas engedélyezése,
2.2.2.1.14.4. telepengedélyezéssel, bejelentés koteles ipari tevékenysegek,
szolgaltatasi tevékenységek nyilvantartasaval dsszefliggd feladatok,
2.2.2.1.14.5 zenés, tancos rendezvények mitkodésével és biztonsagosabba tételével
kapcsolatos hatosagi feladatok
2.2.2.1.14.6. kereskedelmi hatdsagként ellenérzéseket végez
2.2.2.1.14.7. iparhatosagként ellendrzéseket végez
2.2.2.1.14.8. kereskedelmi és ipari igazgatas korébe tartozo nyilvantartasok és
statisztikak készitese es vezetése

2.2.2.2. Szervezési feladatok:

2.2.2.2.1. az dnkorményzat és szervei részere meghatarozott egyes, altalanos helyi
Oonkormanyzati feladatok,
2.2.2.2.1.1. Képviseld-testiilet miikodésével kapcsolatos feladatok,
2.2.2.2.1.2. polgarmesteri és képviseldi vagyonnyilatkozattal kapcsolatos feladatok,
2.2.2.2.1 3.a Képvisel6-testilet bizottsagai tevékenységével kapcsolatos feladatok
koordinalasa,
2.2.2.2.1.4. az Ugyrendi Bizottsag miikddésével kapcsolatos iigyviteli teenddk,
2.2.2.2.1.5. polgarmester, jegyz6 munkajaval kapcsolatos egyes feladatok,
2.2.2.2.1.6. egyes belugyi igazgatas korebe tartozo feladatok,
2.2.2.2.1.7. helyi 6nkormanyzati képviseldk és polgarmesterek altalanos és idokozi
valasztasaval kapcsolatos feladatok,
2.2.2.2.1.8. orszaggyilési képviselok altalanos és idokozi valasztasaval osszefiiggd
feladatok,
2.2.2.2.1.9. Eurodpai Parlament képviseldinek valasztasaval dsszefiiggd feladatok,
2.2.2.2.1.10. orszagos népszavazassal kapcsolatos feladatok,
2.2.2.2.1.11. helyi népszavazéssal kapcsolatos feladatok,
2.2.2.2.1.12. nemzetiségi dnkormanyzati valasztassal kapcsolatos feladatok
2.2.2.2.1.13. méltatlansaggal és dsszeférhetetlenséggel kapcsolatos feladatok.
2.2.2.2.2. a Hivatal miikodésével kapcsolatos egyes feladatok, igy
2.2.2.2.2.1. személyzeti és egyes munkaiigyi feladatok,
2.2.2.2.2.2. vagyonnyilatkozattal kapcsolatos feladatok,
2.2.2.2.2.3. kdzponti Ugyviteli Ugyiratkezelési (iktatasi, postazasi, irattarozasi,
selejtezési, leirasi, sokszorositasi) feladatok tigykezelokkel, az iratkezelés
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felugyeletének ellatasa munkakori leiras szerinti igyintéz6 bevonasaval, feliigyeletet
ellato vezetd szervezési osztalyvezeto,

2.2.2.2.2.4. szamitogépes feladatok iranyitasa, koordinalasa,

2.2.2.2.2.5. egyes kdzponti nyilvantartasi feladatok,

2.2.2.2.2.6. egyéb jogi és szervezési feladatok,

2.2.2.2.2.7. sajtdinformalassal kapcsolatos egyes feladatok,

2.2.2.2.2.8. a Hivatal épiiletének, gépjarmiiveinek tizemeltetése, tlizvédelmi
megbizotti, munkavédelmi megbizotti feladatok ellattatasa.

2.2.2.2.2.9. statisztikak készitése, vezetése

2.2.3.97 A Virosfejlesztési és Uzemeltetési Osztaly az alabbi fébb feladatok
(hataskorok,
hatoésagi jogkorok) ellatasara létrehozott belso szervezeti egység

2.2.3 A Varosfejleszteési Osztaly és a VVarostizemeltetési Osztaly az alabbi fébb feladatok
(hataskorok, hatdsagi jogkorok) ellatasara létrehozott belsé szervezeti egység

2.2.3.1 Varosfejlesztési Osztaly

2.2.3.1.1 az 6nkorményzat és szervei részére meghatarozott énkorméanyzati beruhazasokkal
kapcsolatos feladatok,
2.2.3.1.2 gondoskodik a beruhdzéasok és felujitdsok tervezési, kivitelezési és ellenOrzési
feladatainak ellatasarol,
2.2.3.1.3. teriiletfejlesztéssel kapcsolatos feladatok ellatasa, ezen beldl:
2.2.3.1.3.1 a teriiletfejlesztési koncepcio elkészitése, felllvizsgalata,
2.2.3.1.3.2. figyelemmel Kiséri, értékeli, véleményezi a megyei, regionalis fejlesztési
koncepciokat, programokat,
2.2.3.1.3.3. egyiittmiikodik a teriiletfejlesztésben érdekelt szervezetekkel
2.2.3.1.3.4. folyamatosan tajékozodik a fejlesztési lehetdségekrdl, a fejlesztéshez
szlikséges forrasok megszerzésének lehet6ségérol,
2.2.3.1.4. koordinalja a vallalkozasfejlesztéssel kapcsolatos feladatok végrehajtasat,
2.2.3.1.5. ellatja az Onkormanyzat esélyegyenléségi tervének kidolgozasaval —és
megvaldsitasaval kapcsolatos feladatokat
2.2.3.1.6. ellatja az EU-s tervezési id6szakokban a projekt-tervezési feladatokat, a projektek
kidolgozasaval es megvaldsitasaval kapcsolatos feladatokat,
2.2.3.1.7. folyamatos palyazatfigyelést végez mind az uniés, mind a hazai lehet6ségek
figyelembe vételével
2.2.3.1.8. elldtja az EU-s projektek el6készitésével, a palyazatok elkészitésével és a
tamogatott palyazati programok végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat
2.2.3.1.9. vagyonkataszterhez adatot szolgaltat az illetékes osztalynak
2.2.3.1.10. részt vesz az éves koltségvetést megalapozd el6készité munkaban, eléterjesztés
készitésében”

% Modositotta az 5/2017. (111.31.) dnkormanyzati rendelet 4. szdmua melléklete. Hatalyos 2017.04.01-t51.
" Médositotta a 16/2017. (V111.12.) dnkormanyzati rendelet 1. szam( melléklete 1. pontja. Hatalyos 2017.08.12-
tol.
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2.2.3.2 Varosuzemeltetési Osztaly

2.2.3.2.1. elkésziti az 6nkormanyzat gazdaséagi program tervezetét és idokozi felillvizsgalatat
2.2.3.2.2. épitésiigyi igazgatassal kapcsolatos nem hatosagi jogkorok, igy:
2.2.3.2.2.1. elldtja a telepllésfejlesztéssel és telepulésrendezéssel kapcsolatosan a
varosfejlesztés jovobeni iranyanak meghatarozéasaval kapcsolatos, el6készitd eljarasok
feladatait, iranyitja a rendezési terv, (telepllésfejlesztési koncepcid, stratégia,
teleptilésszerkezeti terv, helyi épitési  szabalyzat)  elkeszitesét,  felllvizsgalatat,
modositasat,
2.2.3.2.2.2. a tervkészités soran sziikséges szakhatdsagi egyeztetéseket lefolytatja, a
lakossagi és onkormanyzati forumokat megszervezi,
2.2.3.2.2.3. véleményezi az éplletek, épitmények, létesitmények kialakitasat,
2.2.3.2.2.4. ellatja a mliemlékvédelemmel kapcsolatos dnkormanyzati feladatokat,
2.2.3.2.2.5. ellatja a helyi védelem alatt allo épuletekkel, épitményekkel kapcsolatos
onkormanyzati feladatokat,
2.2.3.2.2.6. ellendrzi a varos kozteriileteinek arculatat, a varoskép védelme érdekében
eljar.

2.2.3.2.3. kdrnyezet- és természetvédelem korébe tartozo feladatok,
2.2.3.2.4. helyi vizgazdalkodéassal kapcsolatos feladatok,
2.2.3.2.5. telepilésfejlesztest szolgald infrastrukturdlis és egyeb feladatok,
2.2.3.2.6. ipari igazgatas korébe tartozé egyéb feladatok,
2.2.3.2.7. kommunalis igazgatéssal kapcsolatos feladatok,
2.2.3.2.8. tiiz elleni védekezéssel és polgari védelemmel katasztrofavédelemmel/ Gsszefiiggd
feladatok, védelmi igazgatassal kapcsolatos feladatok,
2.2.3.2.9. az Onkormanyzat és szerveire haruld egyes honvédelmi igazgatasi feladatok
ellatasa,
2.2.3.2.10. foldmivelésiigyi, allat- és ndvenyegeszséglgyi igazgatas korébe tartozd feladatok
ellatasa (pl. novényvédelem, parlagfii elleni védekezés, ebrendészet)
2.2.3.2.11. eljar fakivagasi engedelyek tigyében
2.2.3.2.12. dbnkorméanyzati vagyonnal kapcsolatos feladatok,
2.2.3.2.12.1. vagyon ertékesitéssel, hasznositassal, onkormanyzati vallalkozasokkal,
onkormanyzati ing6 és ingatlanok nyilvantartasaval kapcsolatos feladatok,
2.2.3.2.12.2. vagyon atadéassal-atvétellel 6sszefiiggd feladatok,
2.2.3.2.12.3. vagyonkataszter naprakész vezetése,
2.2.3.2.12.4. o6nkormanyzati vagyonleltar szervezése, iranyitasa, egyeztetése a
vagyonkataszterrel
2.2.3.2.12.5. dnkorményzat javara ingatlan tulajdonjoganak megszerzésével Osszefiiggd
feladatok,
2.2.3.2.13. polgarérség mitkkodésének elésegitésével kapcsolatos feladatok,
2.2.3.2.14. a Pénzigyi eés Telepulésfejlesztési Bizottsag mitkodésével kapcsolatos tigyviteli
teendoi altalanos ellatdja
2.2.3.2.15. jogszabalyban meghatarozott 1. fok( épitésigyi hatdsdgi jogkorok varoskorzeti
illetékességgel
2.2.3.2.16. jogszabalyokban meghatérozott esetekben szakhatdsagkent jar el,
2.2.3.2.17. kozfoglalkoztatassal kapcsolatosan az Onkormanyzatra haruld egyes feladatok
ellatasa
2.2.3.2.17.1. 6nkormanyzati szinten kozfoglalkoztatasi terv keszitése
2.2.3.2.17.2. kozfoglalkoztatast szolgald palydzatok készitése dnkormanyzati feladatok
ellatasara
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2.2.3.2.17.3. kapcsolattartas a kbzfoglalkoztatast lebonyolito Pasztoi VVarosgazdalkodasi
Kodzhasznu Nonprofit Kft-vel, szakmai iranyitas, a tevékenység ellatas felligyelete
2.2.3.2.17.4. egyiittmiikodés a Munkaiigyi Hivatallal a kozfoglalkoztatas érdekében
2.2.3.2.18. részt vesz az éves koltségvetést megalapozd eldkészitd munkdban, eldterjesztés
készitésében,
2.2.3.2.19. kozuti kozlekedéssel dsszefiiggd feladatok,

2.2.4."" A Hivatal egyes belsé szervezeti egységeinek tovabbi feladatai:

2.2.4.1. kotelesek az el6zéekben foglaltakon tilmenden a jogszabalyokban, testiileti
dontésekben, polgarmesteri, jegyzoi rendelkezésekben résziikre meghatarozott
feladatok ellatasara,
2.2.4.2. kiemelt feladat a testiileti eléterjesztések kidolgozasa, ebben vald
kozremiikodés, feladatkoriikben feleldsek az eldterjesztésekre vonatkozé szabalyok
betartasaért, szakmai tartalmaért és jogszertiségéért,
2.2.4.3. kotelesek a feladatkoriiket érinté 6nkormanyzati rendeleteket és testileti
hatarozatokat nyilvantartani, végrehajtani, illetve a végrehajtas irant intézkedni vagy a
végrehajtast koordinalni,
2.2.4.4. feladatkoriikrdl (hataskor, hatosagi jogkor) jegyzéket vezetnek, jogszabalyi
valtozasok figyelemmel kisérésével, illetve kdzponti jegyzék felhasznalasaval,
2.2.4.5. kotelesek a feladatok ellatasa soran egyiittmiikodni, munkéjukat 6sszehangolni,
az egylttmiikodésnek ki kell terjedni kiilondsen:
2.2.4.5.1. a koltségvetési (miikddési, fejlesztési), onkormanyzati vagyonnal
kapcsolatos, egyes intézményiranyitasi és hatosagi tevékenységre,
2.2.4.5.2. a tobb belsd szervezeti egységet érinto testiileti eldterjesztések
elékészitésére, a testiileti dontések végrehajtasara,
2.2.4.5.3. az egymas kozotti megkeresések haladéktalan és szakszerii intézésére.

2.2.5.7 Belsé ellenérzési vezeté és-belsé-ellenér

2.2.5.1. Belso ellendrzési vezetd
2.2.5.1.1 végrehajtja ellendrzési tevékenysége soran az ellendrzési programban
foglaltakat,
2.2.5.1.2. 6sszeallitja az éves ellendrzési jelentést, illetve Osszefoglalo jelentést az
idevonatkozd mindenkor hatélyos jogszabalyok szerint,
2.2.5.1.3. elkésziti a belso ellendrzési kézikonyvet,
2.2.5.1.4. 6sszedllitja a stratégiai, éves ellendrzési terveket, €s a koltségvetési szerv
vezetdjének jovahagyasa utan,
2.2.5.1.5. megszervezi a belsé ellendrzési azokat végrehajtja tevékenységet,
iranyitja az ellendrzések végrehajtasat,
2.2.5.1.6. 6sszehangolja az ellendrzéseket.

r” ”

™t Médositotta az 5/2017. (111.31.) 6nkormanyzati rendelet 4. szamua melléklete. Hatalyos 2017.04.01-t51.
"2 Médositotta az 5/2017. (111.31.) dnkormanyzati rendelet 4. szdmua melléklete. Hatalyos 2017.04.01-t51.
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2.3. Helyettesites rendje: a helyettesités rendjét a munkakari leirasok tartalmazzak.

3. A Hivatalnal a pénzigyi-gazdasagi tevekenységet ellatdé személyek feladatkdre, munkakore,
a gazdasagi szervezet felépitése és feladata

3.1." A Pészt6i Polgarmesteri Hivatalnal pénziigyi-gazdasagi tevékenységet ellatd
személyek feladatkdre, munkakore

3.1.1. Gazdasagi vezetd, (Péenzlgyi Osztalyvezeto)

3.1.1.1.7% tervezéssel kapcsolatos feladatok irdnyitasa, ellendrzése,

3.1.1.2.

3.1.1.3. tervezéssel kapcsolatos értekezleten, megbeszélésen, tovabbképzéseken vald
részvétel,

3.1.1.4. felligyeleti szervvel (szervekkel) valé kapcsolattartas,

3.1.1.5. az el6iranyzat felhasznalds jogszabalyoknak és belsd szabalyoknak megfeleld
iranyitasa, ellenérzése,

3.1.1.6.a pénzgazdalkodasi jogkorok gyakorlasa — a vonatkozo kiilén belsé szabalyzat
szerint,

3.1.1.7. a jogszabalyoknak megfeleld eldiranyzat felhasznalas,

3.1.1.8. az lizemeltetési, fenntartasi, miikddtetési tevékenység iranyitasa, ellendrzése, a
beruhazasok jogszabdlyok, illetve belsd szabalyozasok szerinti lebonyolitasa,

3.1.1.9. fejlesztési elképzelések kidolgozasa,

3.1.1.10.a fellgyelt intézmények fejlesztési elképzeléseinek attekintése,

3.1.1.11. beruhazassal kapcsolatos hatékonysagi, gazdasagossagi vizsgalatok végzése,

3 Médositotta az 5/2017. (111.31.) 6nkorményzati rendelet 4. szam( melléklete. Hatalyos 2017.04.01-t61.

™ Médositotta az 5/2017. (111.31.) dnkormanyzati rendelet 4. szamua melléklete. Hatalyos 2017.04.01-t51.

"> Hatalyon kiviil helyezte az 5/2017. (111.31.) 6nkormanyzati rendelet 13.§ (1) bekezdés 5. pontja. Hatélyos
2017.04.01-t61.
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3.1.2.

3.1.3.

3.14.

3.1.1.12. a vagyonnyilvantartas iranyitasa, ellenérzése,

3.1.1.13. a munkaerd-gazdalkodasi tevékenység iranyitasa, ellendrzése,

3.1.1.14. a személyi juttatasok nyilvantartasanak vezetésérol torténd gondoskodas,
3.1.1.15. készpénz kezelés iranyitasa, ellenbrzése,

3.1.1.16. belsd kontrollrendszer mitkodtetésében vald részvétel,

3.1.1.17. adatszolgaltatas (a pénzugyi-gazdasagi teriileten) mas szervnek.

Pénziigyi ligyintézo 1.

3.1.2.1. feladata a szamlakijeldlés, kontirozas,

3.1.2.2. végzi az onkormanyzat banki forgalmanak, eliranyzatanak, valamint havonta
az addészamlak forgalmanak konyveléset,

3.1.2.3. havonta a jelentések elkészitése eldtt teljes korli egyeztetést végez az
onkormanyzat konyvelésében (eldiranyzat, kotelezettségvallalas, teljesités, COFOG
kodok),

3.1.2.4. kozremikodik a  Képviselo-testiileti  eléterjesztések  (koltségvetés,
rendeletmodositasok, zarszamadas, és egyéb) elkészitésében,

3.1.2.5.elkésziti a MAK részére benyujtanddé havi pénzforgalmi jelentéseket,
negyedéves mérlegjelentéseket, éves koltségvetést, éves koltségvetési beszamolot
(6nkormanyzat), gondoskodik a jelentések hataridében torténd benyujtasarol,

3.1.2.6. az 6nkorményzat és valamennyi intézménye esetében elvégzi a targyi eszk6zok
nyilvantartasat, a beruhdzasokkal kapcsolatos feladatokat (lizembe helyezési okmany,
egyeztetés a vagyonkataszterrel, folyamatban levé beruhazasok nyilvantartasa, stb.),
3.1.2.7. részt vesz a normativak igénylésében és elszamolasaban,

3.1.2.8. pénztarellendrzés

Pénziigyi iigyintézo I1.

3.1.3.1. feladata a szamlakijeldlés, kontirozas,

3.1.3.2. végzi a Paszt6i Polgarmesteri Hivatal és a Roma Nemzetiségi Onkormanyzat
banki forgalménak és eldiranyzatanak konyvelését,

3.1.3.3. havonta teljes korti egyeztetést végez a jelentések készitése elott (eldiranyzat,
kotelezettség vallalas, teljesités, COFOG kodok), a Pasztdi Polgarmesteri Hivatal és a
Roma Nemzetiségi Onkormanyzat konyvelésében

3.1.3.4. elkésziti a Pasztoi Polgarmesteri Hivatal és a Roma Nemzetiségi
Onkormanyzat havi pénzforgalmi jelentéseit, negyedéves mérlegjelentéseit, éves
koltségvetéset, és éves Kkoltsegvetési beszamoldjat; gondoskodik a jelentések
hataridében valé tovabbitasarol a MAK felé,

3.1.3.5. az OTP terminal kezelése

3.1.3.6. 0Onkormanyzat és intézményei szamlainak kezelése, atutalasok végzése,
érvényesitése,

3.1.3.7. Képviselo-testiileti eldterjesztések készitésében kdzremiikodés,

3.1.3.8. részt vesz a normativak igénylésében, elszamolasaban,

3.1.3.9. hitelekkel, hitelkérelmekkel kapcsolatos feladatok ellatasa

Pénzigyi iigyintézo I11.

3.1.4.1. végzi a szamlak iktatasat, kontirozasat az Onkormanyzat és a Polgarmesteri
Hivatal vonatkozésaban,

3.1.4.2. végzi a bérkonyvelést az Onkormanyzat, a Polgarmesteri Hivatal, az Pasztd
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3.1.5.

3.1.6.

3.1.7.

Varosi Onkormanyzat Ovodaja, a Teleki Lé&szl6 Varosi Konyvtar és Miivel6dési
Kdzpont, és a Pasztoi Mldzeum esetében,

3.1.4.3. részt vesz a havi, negyedéves, éves jelentések osszeallitasaban a MAK felé
(Onkormanyzat, Polgarmesteri Hivatal)

3.1.4.4. részt vesz a KépviselO-testiileti elterjesztesek készitésében,

3.1.4.5. részt vesz a SALDO-CREATOR program karbantartaséaval, aktualizalasaval
kapcsolatos feladatokban,

3.1.4.6. az OTP terminal kezelése

3.1.4.7. az Onkormanyzat és intézményei szamlainak kezelése esetenként atutalasok
VEgzése,

3.1.4.8..pénztér helyettes

Pénziigyi iigyintézo IV.

3.1.5.1. pénztari feladatok belsé szabalyzat szerinti ellatasa az Onkormanyzat, a Paszt6i
Polgarmesteri Hivatal és valamennyi intézmény esetében,

3.1.5.2. sz&mlakijelolés, kontirozés a penztari kifizetések tekintetében,

3.1.5.3. nem rendszeres jovedelmek szamfejtese, egyéb kifizetések szamfejtése a KIRA
rendszerben,

3.1.5.4. jelentések a MAK-hoz,

3.1.5.5. az Onkormanyzat és a Péasztoi Polgarmesteri Hivatal Cafetéria rendszerének
mukodtetése,

3.1.5.6. kapcsolattartas a MAK-kal

Pénziigyi iigyintézo V.

3.1.6.1. szamlak nyilvantartisa, kimend szamldk elkészitése az Onkormanyzat és
valamennyi intézmény tekintetében

3.1.6.2. addbevallasok elkészitése az Onkormanyzat és valamennyi intézmény részére,
3.1.6.3. negyedeéves és éves statisztikak elkészitése, egyeztetése, elkildése,

3.1.6.4. szamlakijel6lés, kontirozas,

3.1.6.5. a Paszt6 Varosi Onkorméanyzat Ovodaja banki forgalmanak és el$iranyzatanak
kdnyvelése,

3.1.6.6. havonta teljes korii egyeztetést végez a Pasztd Varosi Onkormanyzat Ovodaja
tekintetében a jelentések készitése eldtt (eldiranyzat, kotelezettség vallalas, teljesités,
COFOG kodok),

3.1.6.7. hatériddben elkésziti a Pasztdé Varosi Onkormanyzat Ovodaja havi
pénzforgalmi jelentéseit, negyedéves mérlegjelentéseit, éves koltségvetéseét, éves
koltségvetési beszamolojét,

3.1.6.8. részt vesz a KépviselO-testiilet részére készitendo eldterjesztések
Osszeallitdsaban

Pénziigyi iigyintézo VI.

3.1.7.1. szamlakijel6lés, kontirozas,

3.1.7.2. a Pésztdi Gondozasi Kdzpont banki forgalmanak és eldiranyzatanak
kdnyvelése,

3.1.7.3. a Paszt6i Gondozasi Kozpont bérkdnyvelésének teljesitése,

1.7.4. havonta a jelentések készitése eldtt teljes korli egyeztetést végez a Pasztoi
Gondozasi Kozpont konyvelésében (elbiranyzat, kotelezettség vallalés, teljesités,
COFOG kodok),
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3.1.7.5. hataridében elkésziti a Pasztdi Gondozasi Kozpont havi penzforgalmi
jelentéseit, negyedéves meérlegjelentéseit, éves koltségvetését, éves koltségvetési
beszamolojat

3.1.7.6. részt vesz a Képviselo-testiileti eléterjesztések Osszeallitasaban

3.1.8. Pénziigyi iigyintézé VII.
3.1.8.1. szamlakijel6lés, kontirozas,
3.1.8.2. a Teleki Laszlo Varosi Konyvtar és Miivelddési Kozpont, valamint a Pasztoi
Muzeum banki forgalmanak és eléiranyzatanak konyvelése,
3.1.8.3. havonta a jelentések készitése elott teljes korli egyeztetést végez a Teleki L&szIo
Vérosi Konyvtar és Muvelddési Kozpont, valamint a Pasztdoi Muzeum konyvelésében
(eldiranyzat, kotelezettség vallalas, teljesités, COFOG kodok),
3.1.8.4. hatéarid6ben elkésziti a Teleki Laszlo Varosi Konyvtar és Miivel6dési Kozpont,
valamint a Pasztdi Muazeum havi pénzforgalmi jelentéseit, negyedéves
mérlegjelentéseit, éves koltségvetéset, éves koltségvetési beszamolojat
3.1.8.5. részt vesz a Képviselo-testiileti eléterjesztések osszeallitdsaban

3.1.9. Pénziigyi iigyintézé VIII.
3.1.9.1. gyermekétkeztetéssel 6sszefiiggd feladatok ellatasa
3.1.9.2. a téritési dijak szamfejtése,
3.1.9.3. étkezdk, a téritési dijak nyilvantartasa,
3.1.9.4. a téritési dijak szdmlé&zéasa, beszedése, dokumentalasa,
3.1.9.5. a téritési dijak Onkorméanyzat szamldjara torténd befizetése
3.1.9.6. étkezéssel kapcsolatos normativ tamogatashoz adatszolgaltatas (normativa
igénylés, normativa elszdmolas)
3.1.9.7. étkezéssel kapcsolatos szamlak teljesitésének igazolasa

3.1.10 Adéiigyi iigyintézo I.
3.1.10.1. ipartizési add, termdfold bérbeadasabol szarmazd add eldirasa, beszedése,
behajtasa,
3.1.10.2. felszamolas alatti ad6zdkkal kapcsolatos hitelezdi igénybejelentés,
3.1.10.3. adoellendrzés,
3.1.10.4. Gigyfélfogadas, tajékoztatas
3.1.10.5. jovedéki adoval kapcsolatos feladatok
3.1.10.6. pénzforgalom konyvelése
3.1.10.7. adoigazolas kiadasa

3.1.11. Adoiigyi tigyintézo II.
3.1.11.1. gépjarmii adoztatatasi ligyintézés, bevallas, kivetés, konyvelés, behajtas,
3.1.11.2. adék modjara behajtandd kdztartozasok rendezése,
3.1.11.3. méltanyossagi tgyek sajat adonemekben,
3.1.11.4. Ugyfélfogadas, tajékoztatas,
3.1.11.5. épitményadoval kapcsolatos igyintézés
3.1.11.6. idegenforgalmi addval kapcsolatos ligyintézés,
3.1.11.7. talajterhelési dijjal kapcsolatos Ugyintézés,
3.1.11.8. pénzforgalom kdnyvelése,
3.1.11.9. pénzforgalom konyvelése,
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3.1.11.10. végrehajtas, adoellendrzés,

3.1.11.11. ado6-és értékbizonyitvanyok kidllitasa, idegen tartozasok beszedése,

3.1.11.12. tarshatdsagi megkeresések intézese,

3.1.11.13. megsztint vizi kozmi tarsulattél atvett kovetelések (LTP. Vizi Kozmil)
nyilvantartasa, beszedése,

3.1.11.14. tgyfélfogadas, tajékoztatas

3.1.12.7° Varosfejlesztési Osztalyvezeto

3.1.12.1. felels az altala vezetett osztaly tevékenységeért, a sajat munkajéért,

3.1.12.2. gondoskodik az osztaly munkajanak ellatasar6l, megszervezésérol, 6sszehangolja,
ellenérzi valamint értékeli és mindsiti az osztaly koztisztviseldinek tevékenységét,

3.1.12.3. képviseli az osztadlyt a képvisel6-testuleti, bizottsagi, roma nemzetiségi
onkormanyzati léseken, értekezleteken, egyeb rendezvényeken, mas dnkormanyzati, illetve
nem Onkormanyzati szervek elétt,

3.1.12.4. ellditja a Hivatal belsé szabalyzataiban, valamint munkakori leirdsdban
meghatarozott feladatokat

3.1.12.5. szabalyzatok szerinti teljesités igazolasi feladatok ellatasa,

3.1.12.6. az osztalyhoz tartozoé ligyintézOk munkajanak szervezése, iranyitasa, ellendrzése,
3.1.12.7. a beruhazasok és felljitasok jogszabalyok, illetve belsé szabalyozdsok szerinti
elokészitése, lebonyolitasa,

3.1.12.8. fejlesztési elkepzelések kidolgozasa,

3.1.12.9. a feltigyelt intezmények fejlesztesi elképzeléseinek attekintése,

3.1.12.10. Varosfejlesztési Osztaly hataskorében felmeriilt statisztikak hataridére torténd
elkészittetese

3.1.12.11. palyazati projektek lebonyolitdsanak koordinalasa

3.1.13.”" Varosiizemeltetési Osztalyvezeto

3.1.13.1. felelds az altala vezetett osztaly tevékenységéért, a sajat munkajaért,

3.1.13.2. gondoskodik az osztadly munkajanak ellatasarol, megszervezésérél, 6sszehangolja,
ellenérzi valamint értékeli és mindsiti az osztaly koztisztviseldinek tevékenységét,

3.1.13.3. képviseli az osztalyt a képvisel6-testuleti, bizottsagi, roma nemzetiségi
onkormanyzati léseken, értekezleteken, egyeb rendezvényeken, mas dnkormanyzati, illetve
nem Onkormanyzati szervek elott,

3.1.13.4. ellditja a Hivatal belsé szabalyzataiban, valamint munkakori leirdsdban
meghatarozott feladatokat

3.1.13.5. az osztdlyhoz tartoz0 szakterlleteken kidolgozza a gazdasagi programot
(feliillvizsgalatot), szakmai koncepcidkat, terveket, eléterjesztéseit, részt vesz a
teleptilésrendezési terv felllvizsgalatdban, és az osztalyra haruld korben gondoskodik a
végrehajtasukrol,

3.1.13.6. szabalyzatok szerinti teljesités igazolasi feladatok ellatasa,

3.1.13.7. kapcsolattartas a Pasztoi Varosgazdalkodasi Kozhaszni Nonprofit Kft-vel, szakmai
iranyitas,

3.1.13.8. Munkaugyi Kozponttal kapcsolattartds a kodzfoglalkoztatast szolgalo palydzatok
ugyében.

’® Médositotta a 16/2017. (V111.11.) énkormanyzati rendelet 1. szam( melléklete 2. pontja. Hatalyos 2017.08.12-
to1.
" Beiktatta a 16/2017. (V111.11.) 6nkormanyzati rendelet 1. szam( melléklete 3. pontja. Hatalyos 2017.08.12-t61.
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3.1.13.9. az osztalyhoz tartoz6 tigyintézOk munkajanak szervezése, iranyitasa, ellendrzése,
3.1.13.10. fejlesztési elképzelések kidolgozasa,

3.1.13.11. kozbeszerzési terv készités, karbantartas, kozbeszerzési szabalyzat aktualizalasa.
3.1.13.12. kozbeszerzési dontések elokészitése, lebonyolitasa, nyilvantartasa, kozzététele,
3.1.13.13. telepulésrendezési terv karbantartasa, aktualizalasa,

3.1.13.14. Viarosiizemeltetési Osztaly hataskorében felmeriilt statisztikdk hataridére torténd
elkészittetése

3.2."® A gazdasagi szervezet felépitése és feladata
3.2.1."° A gazdasagi szervezet felépitése

Gazdasagi szervezet
a gazdasagi szervezet vezetdje a pénziigyi osztalyvezetd

I. Pénziigyi osztaly I1. Pénziigyi Osztalytol elkiilonitett belsd
Pénziigyi osztalyvezetd szervezeti egyseq:

Véarosfejlesztesi Varoslzemeltetési

Osztaly Osztaly
Pénziigyi ligyintézo 1. Vérosfejlesztési Varosiizemeltetési
Pénzligyi Ugyintézé I1. osztalyvezetd osztalyvezetd
Pénziigyi ligyintézo I11.
Pénziigyi tigyintézo IV. Projekt és palyazat Miiszaki tigyintézo I1.
Pénziigyi ligyintézo V. koordinal¢ ligyintézd
Pénziigyi ligyintéz6 VI. Miiszaki tigyintézd I11.-
Pénziigyi tigyintéz6 VII. | Miszaki ligyintéz6 [. | Vagyonkezeld
Pénziigyi tigyintéz6 VIII.
Miiszaki ligyintézd 1V.
Adougyi lgyintézo 1. Miiszaki ligyintézo V.
Addugyi lgyintézo I1. ,
(Epitéshatosagi tigyintézo I-

Ugykezeld I-111 I1.)

8 Médositotta az 5/2017. (111.31.) dnkormanyzati rendelet 4. szamua melléklete. Hatalyos 2017.04.01-t51.
¥ Médositotta a 16/2017. (V111.11.) 6nkormanyzati rendelet 1. szdma melléklete 4. pontja. Hatalyos 2017.08.12-
tol.
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3.2.2.%% A gazdasagi szervezet feladata

A gazdasagi szervezet altal ellatandé pénzugyi-gazdalkodasi feladatokat (tervezes,
eldiranyzat-felhasznalas, sajat hataskori eléiranyzat-maodositas, Uzemeltetés, fenntartés,
muikodtetés, beruhazas, vagyonhasznalat, hasznositas, munkaerd-gazdalkodas,
készpénzkezelés, konyvvezetés és beszamoldsi kotelezettség, belsé kontroll kotelezettség,
adatszolgéltatas), a pénzugyi-gazdasagi feladatok ellatasaért felelés személy(ek) feladatait, a
gazdalkodasban érintett vezetdk és mas dolgozok feladat- és hataskorét, valamint jogkorét, a
gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szervek tekintetében ellatando
feladatokat a Gazdasagi szervezet feladatait ellatd szervezeti egységek tigyrendje tartalmazza.

IV. FEJEZET
AZ HIVATAL MUKODESENEK FOBB SZABALYAI
1.) Munkarend, tgyfélfogadasi rend

1.1. A Hivatal munkarendjét, Ugyfélfogadasi rendjét jelen szabalyzat 6/A. melléklet
tartalmazza.

1.2. A bels6 szervezeti egységeknél jelenléti ivet kell vezetni, amelybe a koztisztvisel6k
kotelesek naponta a munkakezdési és befejezési idopontot alairasuk mellett bejegyezni. A
hivatali munkahelyet munkaidé alatt csak a polgarmester, jegyz0 vagy az osztalyvezetd
engedélyével lehet elhagyni, a tavollét helyét és idejét nyilvan kell tartani a szervezeti
egységnél.

1.3. A szabadsagrol az osztalyok nyilvantartast vezetnek. A betegség miatt munkahelyrdl tavol
marado koztisztviseld betegségét annak elsé napjan koteles telefonon vagy személyesen,
illetve hozzatartozdja utjan bejelenteni a munkahely vezetdjének. A betegség tényét a
jelenléti ivbe be kell jegyezni és az osztalyvezetok gondoskodnak az ezzel kapcsolatos
adatszolgaltatasrol is.

2.) Kiadmanyozas rendje, bélyegzéhaszndlat, iratkezelés szabalyai

2.1. A kiadmanyozas szabalyozasara a polgarmester hataskorébe tartozd Ugyekben a
polgarmesterre, mig a jegyzO hataskorébe tartozo tligyekben a jegyzdre vonatkozd
rendelkezéseket kell alkalmazni. A polgarmester, illetve a jegyz6 a hatdskorebe tartozd
ugyekben szabalyozza a kiadmanyozas rendjét. A kiadmanyozas rendjét a polgarmester és
a jegyz0 egylittesen, kiilon szabalyzatban hatarozza meg.

2.2. A kiadmanyokon — a cégszer alairas mellett — értelemszertien
2.2.1. Paszté Varosi Onkormanyzat Képviseld-testiilete,
2.2.2.Paszt6 Varosi Onkorméanyzat Képviseld-testiilete-SZMSZ-ben meghatarozott
elnevezési
— Bizottsaga,
2.2.3. Paszt6 Varos Polgarmestere,
2.2.4. Paszto Varos Alpolgarmestere,

8 Médositotta: 7/2015.(111.27.) 6nk.rend. 17.§ Hatélyos: 2015. IV.1-t6l.
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2.2.5. Pasztd Varosi Onkormanyzat Jegyzdje,
2.2.6. Pasztoi Polgarmesteri Hivatal Pasztd feliratd, Magyarorszag cimerét tartalmazé
korbélyegzot kell hasznalni.

238 A22. pontban szerepld bélyegzdket értelemszeriien csak a polgarmester, a jegyzo, a
Hivatal belsd szervezeti egységeinek vezetdi és az ligykezel6k hasznalhatjak, akik
feleldsek azok megdrzéséért, szabalyszerli hasznalataért. Az intézményben hasznalatos
valamennyi bélyegz6rél, annak lenyomatarol nyilvantartast kell vezetni.

A nyilvantartasnak tartalmaznia kell, hogy a bélyegzo6t ki és mikor vette hasznalatba,
melyet az atvevd személy a nyilvantartasban alairdsaval igazol. Az atvevd személyesen
felelds a bélyegzok megdrzéséert.

A bélyegzdk beszerzésérdl, kiadasarol, kdzponti nyilvantartasarol, cseréjérdl és évenkénti
egyszeri leltarozésarél az lgazgatasi, Szocidlis és Szervezési Osztaly koteles
gondoskodni.

2.4. A kiadmanyozas rendjére iranyadok a kotelezettségvallalasra, pénziigyi ellenjegyzésre,
utalvanyozasra, ervényesitesre, teljesités igazolasra vonatkozo eléirasok is, melyeket a
Kotelezettségvallalds, pénzigyi ellenjegyzés, teljesités igazolasa, €érvényesités,
utalvanyozas €s adatszolgaltatas rendjérdl szol6 Gazdalkodasi szabalyzat tartalmaz.

2.5.%% Az iratkezelésre vonatkoz6 szabélyok

A Polgarmesteri Hivatalban az iratkezelés kozponti iratkezelési rendszerben szamitogépes

iktatoprogram felhasznéldsaval torténik.

Az iratkezelés feliigyeletét a jegyzo latja el.

A Polgarmesteri Hivatalba érkezett kiildemények felbontasara a jegyzo, tavolléte esetén az

Aljegyz6 vagy a munkakori leirasokban meghatarozott helyettesités rendje szerint a
jegyz6 altal

Kijelolt jegyzo6i feladatokat ellato kdztisztviseld jogosult.

Az iratkezelésre egyebekben az iratkezelési szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni.
3.) A Hivatal belso szervezeti egységei vezetdinek jogallasa:

3.1.1.felelések a sajat munkajukért és az altaluk vezetett osztaly tevékenységéért,
feladatainak
ellatasaért a polgarmesternek és a jegyzonek,
3.1.2. kiadmanyozzak a hataskorikbe tartozo lgyiratokat,
3.1.3.képviselik az osztalyt a testiileti Uléseken, értekezleteken, egyéb rendezvényeken, mas
onkormanyzati, illetve nem 6nkormanyzati szervek elétt,
3.1.4. gondoskodnak az osztaly munkéjanak ellatasarol, megszervezésérol,
3.1.5. 6sszehangoljak és ellendrzik a koztisztviselOk tevékenységét,
3.1.6. kidolgozzdk a munkakari leirasokat, sziikséges modositasait és kiegésziteseit,
3.1.7. biztositjak a betegség, szabadsag vagy egyéb ok miatt ellatatlan feladat teljesitését,
3.1.8. koztisztvisel6i jogviszony megsziinése, munkakar, illetdleg munkabeosztas valtozas
esetén
gondoskodnak a munkakor jegyzOkonyvi atadas — atvetelérol,
3.1.9. az adott osztaly koztisztviseldi részére megbeszélést tartanak — sziikség szerint — a

81 Médositotta az 5/2017. (111.31.) 6nkormanyzati rendelet 9.8 17. pontja. Hatalyos 2017.04.01-t51.
82 Modositotta: 14/2015.(V.29.) énk.rend. 4.§ (3) bek. Hatalyos: 2015. V.30-t4.
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feladatok végrehajtasa erdekében.
.1.10. Elkészitik a teljesitmény kovetelményt és értékelést

4.) A Hivatal koztisztviselire vonatkozo egyes szabalyok

4.1.

4.2,

4.3.

4.4,

5)

A Hivatal koztisztvisel61 munkdjuk soran kotelesek a szolgalati utat betartani.

A Hivatal koztisztviselGit szolgalati titoktartasi kotelezettség terheli, kotelesek tovabba
betartani a jogszabalyokban foglalt valamennyi adat- és titokvédelmi elGirast.

A vagyonnyilatkozat tételre kotelezettek korét az énkormanyzat Szervezeti- és Miikodési
Szabalyzatdnak 7. melléklete tartalmazza. A polgarmesteri és képvisel6i
vagyonnyilatkozatokkal kapcsolatos eljarast az 6nkormanyzat Szervezeti- és Miikodési
Szabalyzatanak 7. melléklete szabalyozza.

A Polgarmesteri Hivatal koztisztviseldinek, iigykezeldinek és fizikai alkalmazottainak
koztisztviseldi jogviszonyara, illetve munkaviszonyara a kozszolgalati tisztviselkrol,
illetve a Munka Torvénykonyvérél szold torvényt, az azok végrehajtasat szolgald
kdzponti és helyi jogszabalyok rendelkezéseit, valamint a Hivatal szabalyzatainak
(kulondsen a Kdzszolgalati Szabalyzat) eldirasait kell alkalmazni.

A szervezeti egysegek koltségvetési szerven beliili belsé és azon Kkiviili Kiilsé

kapcsolattartas modja

5.1

5.2

. A polgarmester szlikség szerint tart munkaértekezletet.

. A Hivatal bels6 szervezeti egységei miikodésének Gsszehangoldsa, egyseges vezetése
érdekében a jegyz6 havonta egyszer, illetve szlikség szerint tart munkaértekezletet.

5.3. Az osztalyvezetdk sziikség szerint tartanak munkaértekezleteket.

5.4. Az lgyfelfogadas rendjét az SZMSZ 8. melléklete hatdrozza meg. A Hivatal dolgozoi az

6.)

orszaggytlési képviselot és a telepiilési képviseldket soron kiviil fogadjak.

Belso ellenorzés

6.1°% A belsé ellendrzési tevékenység ket egy foallast belsé ellendrrel keriil megszervezésre.

6.1.1.2* A Bels§ ellendrzési vezetd és a belsd ellendr
a) a belso ellendrzési vezeto:
aa) a tevékenységét a koltségvetési szerv vezetdjének kozvetleniil alarendelve végzi,
ab) a jelentéseit kozvetleniil a koltségvetési szerv vezetdjének kiildi meg.
b) a belsé ellenér:
ba) a tevékenysegét a belsé ellenérzési vezetének kozvetleniil alarendelve végzi

6.1.2. A koltségvetési szerv vezetdje koteles biztositani a belsd ellendrok funkcionalis
(feladatkori és szervezeti) fliggetlenségét, kiiléndsen az alabbiak tekintetében:
a) az éves ellendrzési terv kidolgozasa a kockazatelemzési modszerek alapjan és a
soron
kiviili ellendérzések figyelembevételével,

8 Moédositotta az 5/2017. (111.31.) 6nkormanyzati rendelet 9.8 18. pontja. Hatéalyos 2017.04.01-t51.
8 Modositotta az 5/2017. (111.31.) dnkormanyzati rendelet 4. szamua melléklete. Hatalyos 2017.04.01-t51.
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b) az ellen6rzési program elkészitése és végrehajtasa,

c) az ellenérzési modszerek kivalasztasa,

d) kovetkeztetések és ajanlasok kidolgozasa, ellenérzési jelentés elkészitése,

e) az a)-d) pontokon kiviili mas tevékenységbe torténé bevonas tilalma - Kivéve a
tanacsadast.

A belsé ellendrzés fliggetlenségét biztositd szervezeti felépitést a Belso Ellen6rzési
Kézikonyv,
valamint a jelen Szervezeti és Miikodési Szabalyzat szervezeti abraja tartalmazza.

6.1.3. A belso ellendrzést végzo személy feladatainak maradéktalan ellatasa érdekében:
a.) az ellen6rzott szerv vagy szervezeti egység barmely helyiségébe beléphet,
b.) szdmara akadalytalan hozzaférést kell biztositani valamennyi:
ba.) irathoz,
bb.) adathoz és
bc.) informatikai rendszerhez,
c.) kérésére az ellendrzott szerv, vagy szervezeti egység barmely dolgozoOja koteles
szOban
vagy irasban informéciét szolgaltatni.

6.1.4. A bels6 ellendrzést végzé személy az ellenérzott szervnél, vagy szervezeti
egységnél:

a.) az ellenérzés targyahoz kapcsolodo mindsitett adatot, {izleti, gazdasagi titkot
tartalmazo iratokba, kdzszolgalati alapnyilvantartasba, valamint elektronikus
adathordozon tarolt adatokba és mas dokumentumokba is betekinthet, azokrdl
maésolatot, kKivonatot, illetve tanusitvanyt kérhet, valamint indokolt esetben az

eredeti
dokumentumokat masolat hatrahagyasa mellett — jegyzokonyvben rogzitetten -
atvenni,tovabba

b.) személyes adatokat kezelhet, a jogszabalyokban meghatarozott adat- és

titokvédelmi
eloirasok betartasaval.

6.2 . Az ellatando feladatok

6.2.1." A belsé ellendrzés tevékenysége kiterjed az adott szervezet minden
tevekenységére, killondsen a koltségvetési beveételek és kiadasok tervezésének,
felhasznalasanak és elszamolasanak, valamint az eszkdzok és forradsokkal vald
gazdalkodas vizsgalatara.

A belso ellenérzés bizonyossagot add és tandcsado tevékenységet végez.

A belso ellendérzési tevékenység soran:
a.) szabalyszeriiségi,

b.) pénzugyi,

c.) rendszerellenérzéseket,

d.) teljesitmeény-ellendrzéseket.

e.) informatikai (rendszer) ellenérzéseket
kell végezni.
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6.2.2. A belso ellendrzést végzo személy munkavégzésének keretei

A belso ellendrzést végzo személy munkajat:

a) a vonatkozo jogszabalyok,

b) a miniszter altal kozzétett modszertani Gtmutatok,

) a nemzetkozi belsd ellenérzésre vonatkozo standardok, valamint
d) a Bels6 Ellendrzési Kézikonyv szerint végzi.

6.2.3. A belso ellendrzést végzd személy

a) ellatja Pasztd Varosi Onkormanyzat és koltségvetési szervei fuiggetlenitett
bels6
ellendrzési feladatait,
b) egyiittmiikodési megallapodas esetén ellatja a Nemzetiségi Onkormanyzat
fliggetlenitett bels6 ellendérzési feladatait,
C) megbizasi szerz6dés alapjan a pasztoi jaras teriiletén 1évé onkormanyzat,
illetve
koltségvetési szerv belso ellendrzési feladatait

V. FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK
1.) Hatélybalépés, egyéb rendelkezések

1.1. A Hivatal Szervezeti- és Miikodési Szabalyzata az Onkormanyzati képviseld-testulet
Szervezeti- és Miikodési Szabalyzatanak mellékletét képezi, hatalybalépésre az abban
foglalt rendelkezések vonatkoznak.

1.2. Jelen Szervezeti- és Mikodési Szabalyzat elGirasait a képviseld-testllet Szervezeti- és
Miikodési Szabalyzataban foglaltakkal egyiitt, a mindenkor hatalyos jogszabalyi
eldirasokra tekintettel kell alkalmazni.

1.3. Az SZMSZ-ben nem szabalyozott kérdésekben a mindenkor hatalyos jogszabalyokat,
Képviselo-testlleti  dontéseket, valamint ezek végrehajtasat szolgalé kapcsolodo
polgarmesteri, jegyz0Oi rendelkezéseket, szabalyzatokat kell alkalmazni.

1.4. A Hivatal koztisztvisel6inek részletes feladatait a munkakori leirasoknak kell
tartalmaznia.

1.5. Mellékletek:

a) 8@ Hivatal munkarendje és tigyfélfogadasi rendje (6/A. melléklet);
b)

c) A Hivatal hatalyos szabalyzatainak jegyzéke (6/C. melléklet)

d) Belso kontroll (6/D. melléklet)

8 Hatalyon kiviil helyezte: 7/2015.(111.27.) énk.rend. 19.§ Hatalytalan: 2015. I1V.1-t51.
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Pasztd, 2015. januar 30.

Domsodi Gabor dr. Sandor Balazs
polgarmester jegyzé
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1./

2./

3./

4./

5./

6./

7./

6/A.melléklet a 27/2014. (XI. 13.) 6nkormanyzati rendelethez

A Hivatal munkarendje és tgyfélfogadasi rendje

A heti munkaid6 mértéke 40 ora, a napi munkaidd mértéke 8 ora.

A munkarend (munkaidé beosztas) szabalyozasa
- vezeték munkarendje A

- szakdolgozok munkarendje
- gazdasagi ligyintézok munkarendje >  hétfo-csiitdrtok:7°°-16" péntek7%-
13% hétf: 7°-17%°, kedd-csutortok: 7°°-16%,
- Ugyviteli dolgozék munkarendje ) péntek: 7°°-12%°

- fizikai dolgozdk munkarendje

Munkarendtdl valo eltérés engedélyezése: -

Valtoz6 munkaidé beosztas szabalyozasa: -

Az lgyfélfogadas idOpontjai 8. melléklet szerint

A Hivatal és részlegei (helyiségei) nyitva tartasanak ideje (7°-16%)

A Hivatal nyitva tartdsanak szabalyai: 607-2/2009. szdmon iktatott polgarmesteri és
jegyz6i egyiittes utasitas szerint
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6/B. melléklet a 27/2014. (X1. 13.) 6nkormanyzati rendelethez®

6/C. melléklet a 27/2014. (XI. 13.) 6nkormanyzati rendelethez

A Polgarmesteri Hivatal hatalyos szabalyzatainak jegyzeke

Szabélyzat Kiadméanyoz6
1. Szamviteli politika polgarmester, jegyzé, RNO elndk
2. Szamlarend polgarmester, jegyzd, RNO elndke

3. Eszkozok és forrasok értékelési szabalyzata polgarmester, jegyz6, RNO elndke

4.%" Bizonylati szabélyzat és bizonylati album polgarmester, jegyzé, RNO elnoke
5. Onkoltség szamitasi szabalyzat polgarmester, jegyz6, RNO elndke
6. Pénzkezelési szabalyzat polgarmester, jegyz8, RNO elndke
7. Leltarkészitési és leltarozasi szabalyzat polgarmester, jegyz8, RNO elndke

8. Felesleges vagyontargyak hasznositasanak és

selejtezésének szabélyzata polgarmester, jegyz6, RNO elndke
9 88
10. Kdzszolgalati szabalyzat jegyz6
11. Kdzszolgalati adatvédelmi szabalyzat jegyz0
12. Kdzbeszerzési szabalyzat képviseld-testilet, polgarmester, jegyz6

13. Gazdalkodasi szabalyzat a kotelezettségvallalas,
a pénzigyi ellenjegyzés, teljesités igazolasa, ervenyesites,
utalvanyozas €s adatszolgaltatas rendjérdl. polgarmester, jegyz6
14.% Gazdasagi szervezet feladatait ellatd szervezeti

egységek Ugyrendje jegyz6
15. Munkavédelmi szabalyzat jegyz6
16. Tlizvédelmi szabalyzat jegyz0
17. Belso ellendrzési kézikonyv jegyzd
18. Belso kontroll rendszer polgarmester, jegyz8, RNO elndke

8 Hatalyon kivill helyezte: 7/2015. /111.27./ 6nk. rend. 19.8. Hatalytalan: 2015. IV.1-t51

8 Médositotta az 5/2017. (111.31.) 6nkormanyzati rendelet 9.8 19. pontja. Hatalyos 2017.04.01-t51.

8 Hatalyon kiviil helyezte az 5/2017. (111.31.) 6nkormanyzati rendelet 13.§ (1) bekezdés 6. pontja. Hatélyos
2017.04.01-t61.

89 Médositotta: 7/2015.(111.27.) énk.rend. 18.§ Hatalyos: 2015. IV.1-t61.
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19.Anyag és eszkdzgazdalkodasi szabalyzat
20. Beszerzesi szabalyzat

21. Informatikai biztonsagi szabalyzat

22. Informatikai Szabalyzat

23. Adatvédelmi szabalyzat

24. Ugyirat-kezelési szabalyzat

25. Gépjarmii lizemeltetési szabalyzat

26. Kikuldetési szabalyzat

27. Reprezentécios kiadasok szabalyzata

28. Szellemi és anyagi infrastruktira magancelu

hasznalatanak szabalyzata

polgarmester, jegyz6, RNO elndke
polgarmester, jegyz8, RNO elndke
jegyzb

jegyzd

polgarmester, jegyz6,RNO elndke
jegyzd

polgarmester, jegyzd

polgarmester, jegyzé, RNO elnoke
polgarmester, jegyzé, RNO elnoke

polgarmester, jegyz8, RNO elndke

29. Kozérdekii adatok megismerésére, tovabba a kotelezden kdzzéteendd

adatok nyilvanossagra hozatalanak szabalyzata polgarmester, jegyz8, RNO elndke

30. Vagyongazdalkodasi és beruhazasi szabalyzat polgarmester, jegyzé, RNO elnoke

31. Unids tdamogatasok pénzugyi lebonyolitasanak

elszamolasanak rendje

polgarmester, jegyz8, RNO elndke

32. Onellendrzés végrehajtasaval kapcsolatos feladatok polgarmester,jegyz8, RNO elndke

33. Szervezeti integritast sért6 események kezelésének eljarasrendje  polgarmester,

jegyz6, RNO elndke

% Médositotta az 5/2017. (111.31.) 6nkormanyzati rendelet 9.8 20. pontja. Hatalyos 2017.04.01-t51.
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6/D. melléklet a 27/2014.(/X1. 13.) 6nkormanyzati rendelethez*

BELSO KONTROLL

1. A belsé kontrollrendszer: az Onkorméanyzat altal a kockazatok kezelésére és targyilagos
bizonyossag megszerzése erdekében kialakitott folyamatrendszer, amely azt a célt szolgalja,
hogy az Onkormdanyzat megvalésitsa a kdvetkezd f6 célokat:

a) a miikodés és gazdalkodas soran a tevékenységeket szabalyszeriien, gazdasagosan,
hatékonyan, eredményesen hajtsak végre;

b) teljesitse az elszamolasi kotelezettségeket;

c) megvédje a szervezet erbforrasait a veszteségekt6l (karoktol) és a nem
rendeltetésszeri hasznalattol.
2. A belsd kontrollrendszeréért, annak létrehozéasaért és jogszabalyi eldirasoknak megfeleld
mikodéséért a jegyz6 a felelés. Ennek keretében a koltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerérdl és bels6 ellendérzésérél szold 370/2011. (XI1I. 31.) Korm. rendeletben
foglaltak szerint jar el.
3. A jegyz6 évente értékeli a belsd kontrollrendszer miikodését a masodik pontban megjelolt
kormany rendelet 1. mellékletének kitoltésével, melyet az eéves koltségvetési beszamoldhoz
csatolni kell.

% Médositotta az 5/2017. (111.31.) dnkormanyzati rendelet 5. szamua melléklete. Hatalyos 2017.04.01-t51.
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7. melléklet a 27/2014. (XI. 13.) 6nkormanyzati rendelethez

Vagyonnyilatkozat-tételre kotelezettek kore

a) jegyzd

b) aljegyzo

C) osztalyvezetok

d) % belss ellenbrzési vezetd és belsd ellendr

e) igazgatasi, szocialis ligyintézok

f) pénziigyi és adoiigyi ligyintézok

g) miszaki €s épitésugyi hatosagi tigyintézok

h) szervezési ligyintézok

i) vagyonkezelé miiszaki tigyintézok

J) kereskedelmi iigyintézo

K) projekt és palyazat koordinalo tigyintézo

[) nem képviseld bizottsagi tagok a 2007. évi CLIL. tv. alapjan

m) munkakori elnevezéstdl fiiggetleniil a 2007. évi CLII. tv.-ben foglaltaknak megfelel6
munkakori feladatot ellato ligyintézok

A polgarmesteri és képviseldi vagyonnyilatkozatokkal
kapcsolatos eljarasrol

Az Motv. 39. § (1) bekezdésében meghatarozott képviseléi — valamint a 72. § (4)
bekezdésében meghatérozott polgarmesteri — és hozzatartozoi vagyonnyilatkozatokat az
SZMSZ szerint a képviselo-testiilet Ugyrendi Bizottsaga (tovabbiakban: bizottsag) tartja
nyilvén és ellendrzi.

l.
A vagyonnyilatkozat benyujtdsanak szabalyai

1. A vagyonnyilatkozatokat a torvényben meghatarozott formaban, két egyez6
példanyban, géppel vagy tollal, olvashatéan kell kitélteni.

2. A vagyonnyilatkozatot a nyilatkozattevd alairasaval és a kitoltés helyének, idejének
megjel6lésével latja el. A korlatozottan cselekvOképes és a cselekvoképtelen szemely
nevében a torvényes képviseld ir ala, ezen mindségének feltiintetésével.

3. A vagyonnyilatkozat mindkét példanyat, boritékban elhelyezve, névvel ellatva — a
vagyonnyilatkozat benyujtasarol sz6lo értesitésben megjelolt helyen és idépontban —
kell benytjtani az erre kijelolt koztisztviseloknek.

A hozzatartozd6i vagyonnyilatkozatot tartalmazo boritékot le kell zarni,

4, A vagyonnyilatkozat egyik példanya a bizottsagnal marad, a maésik peldanyt az
atvételrdl szo6lo igazolassal egyiitt a nyilatkozattevé visszakapja.

%2 Moédositotta az 5/2017. (111.31.) dnkormanyzati rendelet 6. szamu melléklete. Hatalyos 2017.04.01-t51.
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1.
A vagyonnyilatkozat nyilvantartasa

A Dbizottsag az elndk tajékoztatdsa alapjan a vagyonnyilatkozat benyujtasanak
hataridejét kovetd elsé iilésen az ,,A” jeli fliggelékben szerepld nyilvantartési
jegyzéken rogziti a benyujtott vagyonnyilatkozatokra vonatkozo adatokat.

A vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség hataridore torténd benyujtasanak elmulasztasa
esetén a mulasztas tényérdl a bizottsag haladéktalanul, irasban értesiti a Polgarmesteri
Hivatal Szervezési Osztalyat és soron kovetkezé iilésén tajékoztatja a Képviselo-
testuletet.

A polgarmester esetén a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség elmulasztasanak
tény¢érol a bizottsag a Képviselo-testlletet a soron kdvetkezoé tilésén tajékoztatja.

A polgarmester és a képvisel6 (tovabbiakban egyiitt: képviseld) vagyonnyilatkozata
nyilvanos, barki szdmara hozzaférhet6. A képviseld hozzatartozojanak nyilatkozata
nem nyilvanos, abba csak a bizottsag tagjai tekinthetnek be ellenérzés céljabol

A Kképvisel6i és hozzatartozOi vagyonnyilatkozatokat a bizottsag mas irataitol
elkilonitetten kell tarolni. A bizottsdg — a jegyz6é ttjan — gondoskodik a
vagyonnyilatkozatok  megfeleld  tarolasar6l  és  biztositja a  képviseldi
vagyonnyilatkozatok nyilvanossagat.

A képvisel6i vagyonnyilatkozatokba — a 7. pontban foglaltak szerint — bérki
betekinthet, arrdl feljegyzést keszithet (tovabbiakban egyutt: betekintés).

A betekintés jogat a polgarmesteri hivatalban, hivatali idoben és elézetes, irasbeli
jelzés alapjan (mely tartalmazza a kivant betekintés id6épontjat, az érintett képvisel6i
vagyonnyilatkozat megjel6lését, a betekintd értesitési cimét és — hozzajarulasa esetén
— a betekintd nevét) lehet gyakorolni. Egy bizottsagi tag és egy, a jegyz0 altal, ezzel
megbizott koztisztvisel6 — ahol a bizottsagi tag nem lehet az érintett képviselé — az
igénylének a kért képviseldi vagyonnyilatkozatot atadja. A bizottsag tagja és a
koztisztviselé a betekintés soran végig jelen vannak, sziikség esetén segitséget
nyujtanak a betekintdnek joga gyakorlasahoz. A bizottsag hatarozza meg, hogy tagjai
kozil kik lassék el a vagyonnyilatkozattal kapcsolatos, e pontban meghatarozott
feladatokat.

A betekintésrél a — B jelt fiiggelék szerinti — nyilvantartast kell vezetni, melyben a
betekintés helyét, idejét, - hozzajarulasa esetén — a betekint6 nevét fel kell tiintetni. A
betekintésrdl a bizottsdgot, a nyilvantartas bemutatdsaval rendszeresen tajékoztatni
kell.

Ha a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség akar a képviseld, akar a hozzatartozo
vonatkozédsadban barmely okbol megsziinik az érintett erre vonatkozd irasbeli
bejelentésének kézhezvételétdl, illetve a bizottsagnak a megsziinés tényérél valod
hivatalos tudomasszerzésétél szamitott 30 napon beliill a bizottsag a képviseld
(hozzétartozd) adatait torli a nyilvantartasbol, a képvisel6 részére a sajat és
hozzatartoz6i vagyonnyilatkozatokat visszaadja, melyr6l igazolast kell kiallitani,
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amennyiben 30 napon beliil a képvisel6 a vagyonnyilatkozatat nem veszi vissza a
bizottsag azt megsemmisiti, amelyrdl jegyz6konyv késziil.

1.
A vagyonnyilatkozatok ellenérzése

A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos ellendrzési eljaras célja a vagyonnyilatkozatban
foglaltak valosagtartalmanak ellenérzése.

A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos ellenérzési eljarast barki kezdeményezheti a
bizottsagnal.

Az eljéras lefolytatdsdnak a vagyonnyilatkozat konkrét tartalméra vonatkozé irasbeli
tényallitds esetén van helye. Ennek hidnyaban a bizottsdg elndke a kezdeményezot —
15 napos hatarid6 kittizésével — hianypotlasra hivja fel. Ha a kezdeményezé a
felhivasnak a hataridében nem tesz eleget, akkor a bizottsag — érdemi vizsgalat nelkul
— elutasitja a kezdeményezeést.

A bizottsag elndke a vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljards kezdeményezése esetén
felhivja az érintett polgarmestert, képvisel6t, hogy 6t napon belul nyilatkozzon a
kezdeményezéssel kapcsolatban, illetve — amennyiben azt alaposnak talalja — U]
vagyonnyilatkozat kitéltésével javitsa ki a kezdeményezésben kifogasolt adatokat. Ha
a képviselé a kifogasolt adatokat kijavitja, a bizottshg nem rendeli el a
vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljaras meginditasat, mely tényrdl t4jékoztatja a
kezdeményezdt, a képviselot.

Ha a képvisel6 a felhivasnak nem tesz eleget, illetve a kezdeményezésben foglaltakat
vitatja, akkor a bizottsag elrendeli az eljaras meginditasat. Az eljaras soran a bizottsag
tagjai betekinthetnek a képviseld hozzatartozojanak vagyonnyilatkozatdba. Az eljaras
lezarulasat kovetOen az érintett hozzatartozoi nyilatkozatot ismét zart boritékba kell
helyezni.

Az eljaréas soréan a bizottsag felhivasara a képvisel6 koteles sajat, illetve hozzatartozoja
vagyonnyilatkozataban feltlintetettekre vonatkozé azonosité adatokat haladéektalanul
irasban bejelenteni. Az azonosité adatokba csak a bizottsag tagjai tekinthetnek be, és
azokat az eljaras lezarulasat koveté 30. napon meg kell semmisiteni. A
megsemmisitésrol jegyzokonyvet kell felvenni.

A bizottsag mérlegelési jogkorében jogosult donteni az azonositd adatok korérdl, de
csak a vagyonnyilatkozat megtételére szolgalé nyomtatvanyon szerepl6é adatkorrel
kapcsolatosan kérhet adatokat.

Az eljards eredményérdl a KépviselO-testiilet, annak soron kovetkezd {ilésén
tajékoztatja.

Az ellen6rzés megismétlésének ugyanazon vagyonnyilatkozat esetében csak akkor van
helye, ha az erre irdnyuld kezdeményezés U(j ténydllitast (adatot) tartalmaz. Az
ellenérzésre iranyuld, de 0j tényallitds nélkiili ismételt kezdeményezést a bizottsag
érdemi vizsgalat nélkul elutasitja.
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V.
Felelosségi szabalyok

A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos adatok védelmeért, az adatkezelés jogszeriiségéért
a bizottsag felel0s.

A képviseld felelds azért, hogy az altala bejelentett adatok hitelesek, pontosak, teljes
kortiek és aktualisak legyenek.

A vagyonnyilatkozatok technikai kezelése szabalyainak megtartasaért az erre kijelolt
koztisztviselok felelosek.
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A’ fuggelék

Pasztd Varosi Onkoqnényzat
Képvisel6-testllete Ugyrendi Bizottsadga

NYILVANTARTASI JEGYZEK
VAGYONNYILATKOZAT-TETELI KOTELEZETTSEG

TELJESITESEROL
Sor- Nyilvantartasi Képviseld, hozzatartozo Vagyonnyilatkozat
Szam szam Neve benyujtasanak ideje
Kelt: ...........bVoeooo oo hon nap

Ugyrendi Bizottsag Elnoke
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NYILVANTARTAS

LB~ fuggelék

A KEPVISELOI VAGYONNYILATKOZATOKBA TORTENO

BETEKINTESEKROL
A betekintd A képvisel6 neve, akinek Betekintés A jelenlevo bizottsagi
szemely vagyonnyilatkozataba helye, ideje tag és koztisztviseld

neve/alairasa
(hozzajarulasa
esetén)

betekintettek

neve/alairasa
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8. melléklet a 27/2014. (XI. 13.) 6nkormanyzati rendelethez

A Pasztoi Polgarmesteri Hivatal Ggyfélfogadasi rendje

1. Ugyfélfogadasi rend:

Hétf6 8.00 — 46:00 17.00 o6raig
Kedd ugyfélfogadas nincs
Szerda 8.00 — 16.00 oraig
Csutortok ugyfélfogadas nincs
Péntek 8.00 — 12.00 oraig

2. 2)% A polgarmester el6re egyeztetett idépontban tart tigyfélfogadast, az alpolgarmester
a honap harmadik szerdai napjan 8-12 éraig, a jegyz6 minden honap negyedik szerdai

napjan 8.00 — 12.00 ¢draig tart fogaddnapot.

b) Az iigyfélfogadas biztositasa, a munkakezdés koordindldsa, a munkaidd betartdsanak
ellendrzése a belso szervezeti egység vezetdjének a feladata.

% Moédositotta a 16/2017. (V111.11.) 6nkormanyzati rendelet 1.§ 2. pontja. Hatalyos 2017.08.12-t61.
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1. fliggelék a 27/2014. (X1. 13.) 6nkormanyzati rendelethez

A Képviseld-testllet tagjainak névsora, lakcime,
a Képviseld-testilet allando bizottsagai, elndkik és tagjaik neve, cime,
tanacsnokok neve, cime

A képviseld-testilet tagjainak szama: 9

A képvisels-testiilet tagjainak névsora, lakcime:

. D6msodi Gabor
. Barna Tibor J6zsefné

. Edes Attila

. Farkas Attila

. Plecské Péter

. dr. Halasz Istvan
. Kaposzta Csaba
. Volek Gyorgy

OCoOoO~NOoO UL WN P

. dr. Becsd Karoly Csaba

Bokor, Béke u. 37.

Paszto, Ady Endre u. 44.

Paszt6, Gardonyi u. 5.

Pasztd, Hunyadi u. 4/b. Il1l.em.7.
Pészto, Nagymez6 u. 16. 2/3.
Paszto, Fé u. 69. 1/3.

Pasztd, Matraszolosi u. 65.
Paszto, Cserhat In. 3/B. 111/3.
Pészto, Nagymez6 u. 1. 1/5.

Pénziigyi és Telepiilésfejlesztési Bizottsag

Elnoke:

dr. Halasz Istvan
Tagjai:

\olek Gyoérgy
Képoszta Csaba
Plecsk6 Péter
Illés Rudolf
Molnér Istvan

Molnar Sandor

Ugyrendi Bizottsag

Elndke
Dr. Becso Karoly Csaba

Tagjai:

Dr. Halasz Istvan
Benus L&szl06

Paszto, Matraszolosi u. 65.

Pészto, Nagymezo6 u. 1. 1/5.
Paszto, Cserhat In. 3/B. 111/3.
Paszto, Fé u. 69. 1/3.

Pasztd, Kishegy sétany 7.
Paszto, Harmat u. 2.
Paszto, Alkotméany Ut 28.

Pasztd, Gardonyi u. 5.

Paszto, Matraszolosi u. 65.
Paszto, Kishegy u. 23.
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Intézményiranyitasi és Szocidlis Bizottsag

Elnoke:
Barna Tibor J6zsefné
Tagjai:

\olek Gyoérgy
Edes Attila

Brunda Tiborné
Olahné Csakvari Gabriella

Tanéacsnokok:

Pasztd, Ady Endre u. 44.

Pészto, Nagymez6 u. 1. 1/5.
Pasztd, Hunyadi u. 4/b. Ill.em.7.

Pasztd, Baross Gabor u. 19.
Pasztd, Matyas kiraly u. 46.

Civil és Sport Kapcsolatok Tanacsnoka — Kaposzta Csaba
Gazdasagi Kapcsolatok Tanacsnoka — Plecsko Peter
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2. flilggelék a 27/2014. (XI. 13.) 6nkormanyzati rendelethez

Polgarmester, képviseldk, bizottsdgok nem képviselo tagjai
dltal teendo eskii szovege

Az eskii szbvege:

LEN, (eskiitevd neve) becsiiletemre és lelkiismeretemre fogadom, hogy Magyarorszaghoz és
annak Alaptorvényéhez hii leszek; jogszabalyait megtartom és masokkal is megtartatom;
.............................. tisztségembdl eredd feladataimat  ....................... /megye vagy
teleptlés/ fejlédésének elémozditasa érdekében lelkiismeretesen teljesitem, tisztségemet a
magyar nemzet javara gyakorlom.

(Az eskiitevd meggydzddése szerint)

Isten engem (gy segéljen!”
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1./

2./

3./

3./

3. fiiggelék a 27/2014.(X1. 13.) 6nkormanyzati rendelethez®*

A tiszteletdij mertéke

2017. januar 1-jétol

Az 6nkormanyzati képviseld havi tiszteletdija

(alapdij ) 80.000,-Ft

Az 6nkormanyzati képvisel6 tiszteletdija bizottsagi tagsaggal
havi 110.000,-Ft
Bizottsagi elndkok, tanacsnokok tiszteletdija

(t6bb tisztség és bizottsag eseten is) 150.000,-Ft

A bizottsdgok nem képvisel6 tagjai (kiils6é tagok) havi 40.000,-Ft

% Modositotta az 5/2017. (111.31.) dnkormanyzati rendelet 7. szamua melléklete. Hatalyos 2017.04.01-t51.
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4. filggelék a 27/2014. (X1. 13.) onkormanyzati rendelethez®

A HIVATAL FELADATAI

1./ A Hivatal tevékenységei és az azokhoz rendelt kormanyzati funkcié kodok

Kormanyzati funkcié kodok:

011130
016010
016020
011220
013360

044310

Onkormanyzatok és énkormanyzati hivatalok jogalkot6 és altalanos igazgatasi
tevékenysége

Orszéaggylilési, onkormanyzati és eurdpai parlamenti képviseldvalasztasokhoz
kapcsolodo tevékenységek

Orszagos és helyi népszavazashoz kapcsolodo tevekenységek

Add, vam- és jovedéki igazgatas

Mas szerv részére vegzett pénziigyi-gazdalkodasi, Gzemeltetési, egyéb
szolgaltatasok

Epitésiigyi igazgatas

% Modositotta az 5/2017. (111.31.) dnkormanyzati rendelet 8. szamu melléklete. Hatalyos 2017.04.01-t51.
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12014. (X1.13.) ONKORMANYZATI RENDELETHEZ*"
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l1éklete. Hatalyos 2017.04.01-t61.

amua me

% Médositotta az 5/2017. (111.31.) 6nkorményzati rendelet 10. sz

lléklete. Hatalyos 2017.08.12-t61.

amud me

" Médositotta a 16/2017. (V111.12.) 6nkorményzati rendelet 2. sz
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6. Fiiggelék a 27/2014. (X1. 13.) 6nkormanyzati rendelethez®®

A Hivatal legfontosabb adatai:

A polgarmesteri hivatal megnevezése: Pasztoi Polgarmesteri Hivatal
A Hivatal székhelye, cime: 3060 P&szto, Kdlcsey utca 35.

A Hivatal gazdasagi szervezetének helye: 3060 Pasztd, Kélcsey utca 35.
Adbszam: 15450827-2-12

Statisztikai szamjel: 15450827 8411 325 12

Torzskonyvi azonosité szama: 450823

A szamlat vezetd pénzforgalmi szolgaltatd neve, cime: OTP Bank
Pénzforgalmi (fizetési) szamla szama: 11741024-15735313

Telefon: 32/460-155

Telefax: 32/460-918

E-mail: pmhivatal@paszto.hu

forum@paszto.hu

Internet honlap: www.paszto.hu

A Hivatal jogszabalyban meghatarozott kozfeladata:

A képvisel6-testiilet egységes hivatalt hoz létre — polgarmesteri hivatal elnevezéssel — az
onkormanyzat miikodésével, valamint az dallamigazgatasi (gyek dontésre vald
elékészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatdsara. A Polgarmesteri Hivatal
ellatja a nemzetiseégek jogairol sz6l6 térvényben meghatéarozott feladatokat.

A Hivatal az dnkormanyzat miikodésével, feladat- és hataskorével, a polgarmester feladat-
¢és hataskorével, hatosagi jogkorével, a jegyz6 feladat- és hatdskorével, hatosagi jogkorével
kapcsolatos dontés elokészitési €s végrehajtasi feladatokat latja el.

Az alapitd szerv megnevezése: Paszto Varosi Onkormanyzat Képviselé-testiilete
Az alapitas iddpontja: 1991. II. 20.

Az alapité okirat kelte: 2015. 11. 26.

Az alapito okirat szama: 1639-3/2015.

A Hivatal illetékességi miikodési teriilete:
Paszto Véaros kozigazgatési teriilete, tovabba kiilon jogszabalyban meghatarozott mitkodési
tertlet.

A hivatalt alapito, iranyito szerv neve, székhelye:
Paszt6 Varosi Onkormanyzat Képviselo-testiilete
3060 Pasztd, Kolcsey utca 35.

% Lasd: 7/2015.(111.27.) énk.rend. 21.§ Hatalyos: 2015. IV.1-t6l.
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7. fiiggelék a 27/2014. (X1.13.) énkorményzati rendelethez 212

PASZTO VAROSI ONKORMANYZAT
>< 3060 Pasztd, Kolcsey u. 35.
Z (06-32) 460-753
Fax: (06-32) 460-918
E-mail: forum@paszto.hu

Széam: 1- 12017. Megtargyalas modja:
Dontéshozatal:
Javaslat
Keészult:
A képviseld-testiilet 2017. ulésere
Eléterjeszto:
) _ Intézményiranyitasi és Pénziigyi és . I .
Targyalja: Szoc. Bizottsag Telepilésfejl. Bizottsag Ugyrendi Bizottsag
igen - nem igen - nem igen - nem
Keészitette:
Vélemények:

% Beiktatta az 5/2017. (111.31.) 6nkormanyzati rendelet 9. szamu melléklete. Hatalyos 2017.04.01-t51.
100 pModositotta a 16/2017. (VI11.11.) 6nkormanyzati rendelet 3. szama melléklete. Hatalyos 2017.08.12-t51.
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SZADAIYAT o 16.0.

A kdzmeghallgatés és a lakossagi forumok rendje ... 16.0.
Kdzmeghallgatas, lakossagi forum (varospolitikai forum, varosrészi tanacskozas)...

A Képviselo-testllet tagjal .........covvieiie it e e e e 17.0.
Aképviselok JogAllASa ..o 17.0.
A képvisel6 jogai 17.0.
A kEpviseld KOtelezettlSEOgRT  ...uvieie it e 18.0.
A képviseld, bizottsagi tag és elnok, tanacsnok dijazasa — ..........coeoviiiiiiininnn 18.0.
Tavolmaradas, juttatis CSOKKENTESE ........ccccviiiiiiiieieie e 19.0.

96



A KREPVISEIOCSOPOIt ..o 20.0.

A Képviselo-testilet bizottsdgal — .......coevviiiiii i 21.0.
AllaNdO DIZOESAY  ooevever e et e e e e e e e 21.0.
Ideiglenes bizottsag ......... 22.0.
AblzottsagokszervezeteeSmukodes1rendJe 22.0.
A bizottsag Ulései 23.0.
Az elOterjesztések FENTJE o..ieiie e e 23.0.
AZ UlESEK NYIIVANOSSAGA .ovvieeie et e e e s e e e e e e et e eaas 23.0.
A bizottsag tanacskozasi rendje 23.0.
Vitavezetés, felszOlalasok szabalyal .............cccooviiiiiiiiiiiiiiii i 24.0.
Aszavazads modja  ......... 25.0.
Kizéaras a bizottsagi donteshozatalbol ................................................ 25.0.
A bizottsag Ulesének jegyzOKOnyve ..........oooiuii i, 25.0.
A jegyzékonyvbe betekintés szabalyai ... ... 26.0.
A bizottsagi dontés végrehajtasanak felfliggesztése ..........oovviiiiiiiiiiii e, 26.0.

Nemzetiségi 6nkorményzatok 26.0.

Telepulésrészi onkorményzatok, tandcsnokok ... 26.0.
ATANACSNOK oot e 27.0.

A polgarmester, alpolgarmester, a jegyzo, aljegyzo 27.0.
A polgarmester 27.0.
Apolgarmester feladatai  ....c.oorii i 28.0.
Alpolgarmester 29.0.
AJEGYZO, AlJEEYZO oot 29.0.
Apolgarmesteri hivatal ... 30.0.
Az 6nkormanyzat gazdasagi alapjal = ... 30.0.
0] ST 0 Y] 1S 30.0.
AZ ONKOIrMANYZAt VAJYONA  ..vvueee it vie et et eeese e et et ee e e aeeaeeaeeaeaenenaas 31.0.
ZAro rendelkezesek ..........oviiiiiii i e e 3100,

1. melléklet: A Képviselé-testiilet feladatkore és 6nként vallalt 6nkorményzati
FRladatal oo 33.0.

1/A. melléklet: Az Onkormanyzat f6bb adatai, tevékenységei és az azokhoz rendelt
kormanyzati FUNKCIOK ..o e 35.0.

2. melléklet: Az eldterjesztések rendje és a rendeletalkotas altalanos szabalyai...  39.0.
3. melléklet: A mindésitett szavazattobbséget igénylo kérdések jegyzéke ........... 43.0.

4. melléklet: Az allando bizottsagok feladatkore, a Képvisel6- testulet altal a
bizottsagokra atruhazott hataskorok jegyzéke ........ccoooiiiiiiiiiiicieree, 44.0.

97



5. melléklet: A Képviselo-testulet altal a polgarmesterre atruhazott hataskorok

JBOYZEKE i e e e 52.0.
6. melléklet: A Polgadrmesteri Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzata....... 53.0.
6/A. melléklet: A Hivatal munkarendje és Ugyfélfogadasi rendje ........cccceneeee. 76.0.
6/B. melléklet: A Hivatal mint gazdasagi szervezet tgyrendje ......................  77.0.
6/C. melléklet: A Polgarmesteri Hivatal hatélyos szabalyzatainak jegyzéke ...... 77.0.
6/D. szamu melléklet: Belso kontroll .......................ooii i, 79.0.

7. melléklet: VVagyonnyilatkozat-tetelre kotelezettek kore, a polgdrmesteri és

képviseldi vagyonnyilatkozatokkal kapcsolatos eljarasrol ............................ 80.0.
8. melléklet: A Polgarmesteri Hivatal Gigyfélfogadasi rendje .........cccccevviieivennns 86.0.

1. fiiggelék: A Képviselo-testiilet tagjainak névsora, lakcime, a Képviselo-testtlet
allando bizottsagai, elndkik és tagjaik neve, cime, Tanacsnokok neve, cime...... 87.0.

2. fiiggelék: Polgarmester, képvisel6k, bizottsagok nem kepv1selo tagjai altal

teendo eskii szovege .. PP ROPPPP < 1 N o B
3. fuggelek: A tiszteletdij MEFEKE ... ...cceveiieiie e 90.0.
4. fuggelék: A Polgarmesteri Hivatal feladatai (kormanyzati funkciok) ............ 91.0.
5. flggelék: Szervezeti Abra ... 92.0.
6. fuggelék: A Hivatal legfontosabb adatai..................coccevveevie i 9300,
7. fiiggelék: Eloterjesztések elolapja......................cocooiiiiiiiiiiiin .. 9400

98



	ADPF4D2.tmp
	Távolmaradás, juttatás csökkentése
	2.) A Hivatal működési rendjét meghatározó dokumentumok
	3.) 57F
	4.) A Hivatal jogállása
	5.) A Hivatal képviselete, irányítása, vezetése, munkáltatói jogok gyakorlása
	6.) A Szervezeti és Működési Szabályzat hatálya
	1. A Hivatal szervezeti felépítése
	2. A Hivatal belső szervezeti egységeinek megnevezése, főbb feladatai
	2.2. A szervezeti egységek megnevezése, feladatai, munkamegosztás
	3. A Hivatalnál a pénzügyi-gazdasági tevékenységet ellátó személyek feladatköre, munkaköre, a gazdasági szervezet felépítése és feladata
	3.1.73F  A Pásztói Polgármesteri Hivatalnál pénzügyi-gazdasági tevékenységet ellátó
	személyek feladatköre, munkaköre
	3.1.11.14. ügyfélfogadás, tájékoztatás
	1.) Hatálybalépés, egyéb rendelkezések
	1./ A Hivatal tevékenységei és az azokhoz rendelt kormányzati funkció kódok
	A Hivatal legfontosabb adatai:
	PÁSZTÓ VÁROSI ÖNKORMÁNYZAT


