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Paszt6 Varosi Onkormanyzat és Hivatala
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Késziilt: Paszté Varosi Onkormdanyzat KépviselS-testiilete 2016. novemberi iilésére
El6terjeszt6: Domsodi Gdbor polgadrmester

Megtargyalja: Pénziigyi és Telepiilésfejlesztési Bizottsag

El6készitette: Budavari Valéria, Szklenar Katalin
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Tisztelt Képvisel6-testiilet!

A kozbeszerzésekrol sz6lé 2015. évi CXLIIL torvény (tovabbiakban: uj Kbt.) hatalyba
1épésével, a kdzbeszerzésekrol sz6l6 2011. évi CVIIL torvény (tovabbiakban: régi Kbt.)
hatalyat vesztette. A jelenleg hatalyos Paszté Varosi Onkormanyzat Képvisels-testiilete
54/2014. (IL. 27.) szamu hatarozataval elfogadott Pasztd Varosi Onkormdnyzat és
Hivatala Kézbeszerzési Szabdlyzata a régi Kbt-én alapul.

Fentiek miatt elkészitettiik az Gj Kbt-nek megfelel6 K6zbeszerzési Szabalyzatunkat, mely
a hatarozati javaslat mellékletét képezi. Javasoljuk annak elfogadasat.

Hatarozati javaslat:

Paszté6 Varosi Onkormdanyzat Képviselé-testillete Paszté Varosi Onkormdanyzat és
Hivatala Kozbeszerzési Szabalyzatanak elfogadasara tett javaslatot megismerte,
megtargyalta és az alabbi hatarozatot hozza:

1. A Képvisel6-testiilet Pasztd Varosi Onkormdanyzat és Hivatala Kozbeszerzési
Szabalyzatat a csatolt melléklet szerint elfogadja. Ezzel egyidejlileg az 54/2014.
/1L. 27./ szamu hatarozataval elfogadott K6zbeszerzési Szabalyzat hatalyat veszti.

2. A Képviselb-testiilet felkéri a polgdrmestert és a jegyz6t, hogy az Onkormanyzat és a
Hivatal kozbeszerzései soran a szabalyzatot alkalmazza, és gondoskodjon annak az

érintett dolgozok altali megismerésérdl.

Hatarid4: azonnal
Felelds: szoveg szerint

Paszt6, 2016. november 21.

Domsodi Gabor
polgarmester

A hatarozati javaslat torvényes!

Dr. Gajdics Gabor
jegyz0



Paszt6 Varosi Onkormanyzat
es
Hivatala
KoOzbeszerzesi Szabalyzata

A Képviselé-testlleta ............... sz. hatarozataval elfogadta.

Hatalyos: 2016. ......................

DOmsodi Gabor Dr. Gajdics Gébor
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Pasztd Varosi Onkormanyzat Képviselo-testiilete a kozbeszerzésekrdl szold 2015. évi CXLIII. (a
tovabbiakban: Kbt.) 27. 8§ (1) bekezdésében foglaltak alapjan az aldbbi Kdzbeszerzési
Szabélyzatot (a tovabbiakban: Szabalyzat) alkotja.

Altalanos rendelkezések

1. A Szabalyzat célja

Jelen Szabalyzat célja, hogy a Kbt-vel, valamint annak végrehajtasi rendeleteivel 6sszhangban
Pasztd Varosi Onkormanyzat (a tovabbiakban: Onkormanyzat) kézbeszerzéseire vonatkozdan
meghatarozza:
- a kozbeszerzési eljarasok eldkészitésének, lefolytatdsanak, belsé ellendrzésének
feleldsségi rend;jét,
- anevében eljard, illetdleg az eljarasba bevont személyek, illetdleg szervezetek feleldsségi
korét,
- akozbeszerzési eljarasok dokumentalasi rendjét,
- akozbeszerzési eljarasok soran hozott dontésekeért felelds személyt, személyeket, illetdleg
testlleteket.

2. Iranyadd jogszabalyok, dokumentumok

2.1. Jelen Szabalyzatot a Kbt-vel, illetve annak végrehajtasi rendeleteivel egyiitt kell hasznalni és
alkalmazni.

2.2. A Szabélyzat alkalmazésa soran figyelembe kell venni a Kdzbeszerzési Hatdsdg ajanlasait,
Utmutatoit, a Hatosag elnokének tajékoztatoit.

3. Alapelvek

Az Onkormanyzat altal lefolytatott kozbeszerzési eljarasok soran biztositani kell a Kbt. 2.8-aban
rogzitett alapelvek maradéktalan betartasat.

4. A Szabalyzat hatalya

4.1. A Szabalyzat személyi hatalya kiterjed:

- az Onkorményzat altal kiirt kdzbeszerzési eljarasokat elékészitd, az eljarasokba bevont
szemelyekre, bizottsagokra es az eljaras soran dontéshozd személyre, testuletekre,

- az Onkormanyzat 4ltal megbizott kdzbeszerzési szaktandcsadora, illetve egyéb szakértdkre a
megbizasuk tartalma szerint.

4.2. A Szabélyzat targyi hatalya kiterjed minden olyan, a Kbt. hatalya ala tartoz6 — a Kbt-ben
eldirt kozbeszerzési targyat képezd és kivételi korbe nem tartozd — arubeszerzés, épitési
beruhazés, szolgaltatas beszerzésére, épitési koncesszid, szolgaltatdsi koncesszid, valamint a
tervpalyazati eljards lefolytatdsara, ahol az Onkorményzat jar el ajanlatkéréként és a
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kozbeszerzés ertéke a kdzbeszerzés megkezdésekor eléri vagy meghaladja a nemzeti, illetve
unios kozbeszerzési értékhatarokat.

5. Ertelmezé rendelkezések

A Szabalyzat 1-V1. fejezetében és a kdzbeszerzési eljardsokban alkalmazott valamennyi fogalmat
a Kbt. eldirasai, definicioi szerint kell értelmezni. Amennyiben a Kbt. a kdzbeszerzési eljarasban
alkalmazott fogalmakrdl nem tartalmaz definicidt, Ggy az ajanlattételi/ajanlati/részvételi
felhivasban (a tovabbiakban: eljarast megindito felhivas) vagy a kozbeszerzési dokumentumban
kell gondoskodni a fogalmak pontos, egyértelmii meghatarozasarol.

A kozbeszerzési eljaras soran kozremiikodo bizottsagok és személyek

1. Biralobizottsag

1.1. A Kbt. 27. § (3) bekezdésében foglaltak figyelembevételével a Biralobizottsag tagjait, illetve
annak elnokét a Képviselo-testilet jeldli Ki.

1.2. A Biralobizottsag uléseit irasbeli értesitéssel - e-mailben - annak elndke hivja 0ssze.

1.3. A kozbeszerzési eljarasban sziikséges dontés elokészitd javaslatok meghozatalara hivatott
Biralobizottsdg akkor hatarozatképes, ha az ulésen legaldbb harom tag jelen van, és a
kdzbeszerzés targya szerinti, kdzbeszerzési, jogi és pénzigyi szakértelem egyittesen biztositva
van.

1.4. A Biralobizottsag tagjai egy-egy szavazattal rendelkeznek. A bizottsag vélemenyét nyilt
szavazassal, egyszerli szotobbséggel alakitja ki.

2. Kdzbeszerzési szaktanacsado

2.1. A képvisel6-testilet jogosult kozbeszerzesi szaktanacsadot bevonni kiléndsen az eljarast
meginditd felhivas és a kozbeszerzési dokumentum el6készitésébe ¢és a Birdlobizottsag
munkajaba. A kozbeszerzési szaktanacsadd koteles szakértelmével elésegiteni a kdzbeszerzési
eljaras Kbt-nek és egyéb jogszabalyoknak megfelel6 lefolytatasat

2.2. A kozbeszerzési szaktanacsadonak szerepelnie kell a Kdzbeszerzési Hatosag altal vezetett
felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadok névjegyzékében.

2.3. A kOzbeszerzési szaktanacsado feladatait és felelosségét az adott kozbeszerzési eljaras
lebonyolitasara vonatkozd megbizasi szerzodésben kell rogziteni.



3. Egyéb szakértok

3.1. Amennyiben a Polgarmesteri Hivatalon belul a kdzbeszerzés targya szerinti szakértelem -
kilénos tekintettel az épitési beruhazasok, valamint az épitési beruhazasokhoz kapcsol6do
tervez6i €s mérnoki szolgaltatasok kozbeszerzésének részletes szabalyairdl szolo 322/2015.
(X.30.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: 322/2015. (X.30.) Korm. rendelet) 4. §-aban foglalt
feltételekre - nem biztositott, abban az esetben a képviseld-testilet kiilsé szakértét biz meg.

3.2. Ha az adott kdzbeszerzési eljarasban az ajanlatok értékelése specialis szakértelmet igényel, a
Képvisels-testllet harom tagh szakmai zstirit kér fel. A szakmai zsfiri irasbeli szakmai javaslatot
készit a Biralobizottsag szamara.

4. Képviselo-testilet

Az ajanlatkér6 nevében eljarva - a jelen Szabalyzatban rdgzitett - dontéseket a Képviseld-testiilet
hozza meg.

A Képvisel6-testilet Ulésén a Biralobizottsagot annak elndke, illetve a kozbeszerzési
szaktanacsado kepviseli.

5. Polgarmester

Az Onkormanyzat, mint ajanlatkéré nevében eljarva a jelen Szabélyzatban rogzitett elokészitd és
kozbensd dontéseket a polgarmester hozza meg.

Az Onkormanyzat nevében eljaro és a kozbeszerzési eljarasba bevont
személyekkel, szervezetekkel kapcsolatos szabalyok

1. A kozbeszerzési eljaras elokészitése, az eljarast meginditd felhivas és a kozbeszerzési
dokumentum elkészitése, az ajanlatok értékelése soran és az eljards més szakaszdban, az
Onkormanyzat nevében eljaro, illetdleg az eljarasba bevont személyeknek, szervezeteknek
egylttesen kell rendelkezniik a kdzbeszerzés targya szerinti, kdzbeszerzési, jogi és pénzigyi
szakértelemmel.

2. A kdzbeszerzési eljaras el6készitése soran, vagy az eljaras mas szakaszaban az Onkorményzat
nevében nem jarhat el, illetéleg az eljarasba nem vonhato be, akivel szemben a Kbt. 25. §-aban
meghatarozott kizaré okok fennallnak.

3. Az Onkormanyzat nevében eljaro, illetéleg az eljarasban bevonni kivant személy vagy
szervezet irdsban Kkoteles a Szabalyzat 1. sz. melléklete szerinti minta alapjan az
Osszeférhetetlenség illetve a titoktartas tekintetében nyilatkozni. Ezen nyilatkozatokat a
kdzbeszerzési eljaras irataihoz kell csatolni.



V.

Kozbeszerzési eljarasok tervezése, elokészitése, a beszerzés becsiilt értékének
meghatarozésa

1. Kbzbeszerzési terv

1.1. Az Onkormanyzat adott évre tervezett valamennyi kozbeszerzését kozbeszerzési tervben kell
meghatarozni, oly mddon, hogy az Onkormanyzat koltségvetésének elfogadasat kovetden
alkalmas legyen a kozbeszerzési eljarasok kelld idében torténd megalapozott elokészitésére és
lebonyolitasra.

1.2. A kOzbeszerzési tervet a koltségvetési év elején, de legkésobb marcius 31-ig kell elkésziteni.

1.3. A kdzbeszerzési tervben szerepeltetni kell:

- a kOzbeszerzés targyat,

- az eljaréas becsult értékét,

- az iranyado eljarasrendet,

- az eljarés tipusat,

- az eljaras inditasanak varhato idépontjat,

- az eljaras befejezésének tervezett iddpontjat,

- a szerzddés teljesitésének varhato idépontjat, vagy iddtartamat,
- modositas esetén annak indokat.

1.4. A kozbeszerzési terv nem vonja maga utan az abban megadott kdzbeszerzésekre vonatkoz6
eljaras lefolytatdsanak kotelezettségét, viszont a kozbeszerzési terv elfogadasat kovetOen
felmerult beszerzésekkel az igény vagy az egyéb valtozas felmertlésekor médositani kell.

1.5. A kozbeszerzési tervet, illetve annak mddositasait a P&szt6i Polgarmesteri Hivatal
szakosztalyainak adatszolgaltatdsa alapjan a varosfejlesztési és lizemeltetési osztalyvezeto,
akadalyoztatasa esetén a szakiigyintézd késziti eld.

1.6. A kdzbeszerzési tervet — illetve annak modositésait — a Képvisel6-testiilet fogadia el.

1.7. A kozbeszerzési tervnek a Kozbeszerzési Hatosag vagy a jogszabalyban az ajanlatkérd
ellenérzésére feljogositott szervek kérésére torténd megkiildéséért a varosfejlesztési es
lizemeltetési osztalyvezetd, akadalyoztatasa esetén a szakiigyintézo a felelds.

1.8. A kozbeszerzési terv, illetdleg esetleges modositdsanak a Kozbeszerzési Hatdsag altal
mikodtetett Kozbeszerzési Adatbazisban - amennyiben az Adatbazisban vald kdzzététel
valamely okbdl nem lehetséges az Onkormanyzat honlapjan - torténd kozzétételérdl a
varosfejlesztési ¢és lizemeltetési osztilyvezetd, akadalyoztatdsa esetén a szakiigyintézd

gondoskodik.
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1.9. A Pasztdi Polgarmesteri Hivatal szakosztalyainak adatszolgaltatasa alapjan a Kbt. 38. §-a
szerinti esetleges elOzetes tajékoztatd készitésrol ¢és kozzétételérdl a varosfejlesztési és
tizemeltetési osztalyvezetd, akadalyoztatasa esetén a szakiigyintézé gondoskodik.

2. A kozbeszerzési eljaras el6készitése és a becsiilt érték meghatarozasa

2.1. A Kbt. 28. §-4ban rogzitett — az adott kdzbeszerzési eljaras eldkészitésével kapcsolatos —
feladatok elvégzése, illetve piaci konzultacio alkalmazédsa esetén, annak megszervezése,
koordinalasa az illetékes szakosztaly osztalyvezetdjének vagy a szakiigyintézo feladatat képezi,
egyiittmiitkddve a mindenkor hatalyos SZMSZ-ba foglalt illetékes bizottsaggal.

2.2. A beszerzés becsilt erteket a Kbt. 16-20. 8-ai alapjan, illetve épitési beruhazas esetén a
322/2015. (X.30.) Korm. rendelet 13. §-at is figyelembe véve kell megallapitani és annak
eredményét dokumentalni.

2.3. A beszerzés becsiilt értékének megallapitasa érdekében torténd részekre bontési tilalom
vizsgalata a kozbeszerzési szaktanacsadod feladatat képezi.

24. Az eljards elOkészitése soran keletkezett, illetdleg a beszerzés becsiilt értéke
meghatarozasanak alapjaul szolgal6 dokumentumokat a kozbeszerzési eljaras iratai kozott meg
kell Orizni.

V.

A kozbeszerzési eljarasok lefolytatasanak rendje, az eljaras soran
kozremiikodo bizottsagok, személyek feladatai és felelossége

1. Az eljarast megindito felhivas és a kozbeszerzesi dokumentum elékészitése, jovahagyasa

1.1. Az adott kdzbeszerzési eljarasnak megfeleld eljarast megindito felhivas és a kozbeszerzési
dokumentum tervezetét — az illetékes szakosztaly osztalyvezetdje, vagy a szakiigyintézo, vagy —
amennyiben megbizéasra kerilt, Ugy a - kozbeszerzés szaktanacsadd késziti el6.

A kozbeszerzés miiszaki leirasanak elkészitése, a részajanlat-tétel biztositasaval kapcsolatos
elézetes vizsgalat elvégzése, illetve a részajanalat-tétel biztositasanak hianya eseten az indokolas
elkészitése az Biralobizottsag kozbeszerzés targya szerinti szakember tagjanak a feladatat képezi.
A kozbeszerzési dokumentum részét képezd szerzddéses feltételek/szerzodéstervezet
elékészitésébe az Birdlobizottsdg jogi szakértelemmel rendelkez6 tagjat is be kell vonni.

1.2. Az eljarast elokészitd felhivas és a kozbeszerzési dokumentum tervezetét az Biralobizottsag
— bizottsagi ulés keretében — targyalja meg.

1.3. Az eljaras elOkészitésével kapcsolatos bizottsagi iilésrdl jegyzokonyv késziil, amely
tartalmazza legalabb:

- a kozbeszerzés targyat,

- a bizottsagi Ulés helyszinét, idejét,
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- jelenlevd személyek, illetve a szakértelem megnevezését,

- az eljarés becstlt értékét és a becsult érték meghatarozasanak indoklasat,

- hirdetmény nélkili targyalasos eljaras, valamint a Kbt. 113 §-a szerinti hirdetmény nélkili,
illetve a Kbt. 115. § szerinti kdzbeszerzési eljarasok esetében az ajanlattételre felkérni javasolt
gazdasagi szereplok nevét €s cimét,

- az eljards meginditasara vonatkoz javaslatot.

1.4. A Biralobizottsag jegyzokonyv elkészitésért a bizottsag elnoke a felelds.

1.5. Az ajanlatkérd nevében eljarva a kozbeszerzési eljarast meginditdo dontést a Biralobizottsag
javaslata alapjan a Képvisel6-testiilet hozza meg.

1.6. Hirdetmény kozzétéetele nélkiili kbzbeszerzési eljaras alkalmazasa estén az eljarast meginditd
dontés magaban foglalja az ajanlattételre felkért gazdasagi szereplok nevét is.

1.7. Az eljardst meginditdo felhivas, illetve a kodzbeszerzési dokumentumok esetleges
modositasarol, valamint az eljaras visszavonasardl szolé dontést - az Biraldbizottsag javaslata
alapjan - a Képvisel6-testlet hozza meg.

2. A kozbeszerzési eljaras megkezdeése

2.1. A kozbeszerzési eljaras akkor indithaté meg, ha az eljarast megindito felhivast ajanlatkérd
nevében dontésre jogosult Képviselo-testiilet jovahagyta, és a Kbt. 27. § (3) bekezdésében
meghatarozott esetekben az eljarast meginditdo felhivas és a kozbeszerzési dokumentum
jogszeriiségét a felelds akkreditalt kzbeszerzési szaktandcsado ellenjegyzésével ellatta.

2.2. Abban az esetben, ha az eljarast megindit6 felhivast hirdetmény utjan kell k6zzétenni, annak
kozzétételérdl a kdzbeszerzési szaktanacsadd gondoskodik a Kozbeszerzési Ertesitében és az
Eurdpai Uni6 Kiadohivatal részére torténd megkiildésérol.

2.3. A Kbt. 113.8-4ban foglalt — unios értékhatar alatti hirdetmeny kozzététele nelkul indulo —
eljaras alkalmazasa esetén az adott kdzbeszerzési eljaras meginditasarol szo6l6 6sszefoglalo
tajekoztatast az illetékes szakosztaly osztalyvezetdje, vagy a szakiigyintézo, vagy — amennyiben
megbizasra kerilt, Ugy a - kdzbeszerzés szaktanacsado teszi kozzé a Kozbeszerzesi Hatdsag altal
Uzemeltetett K6zponti Adatbazisban.

2.4. A hirdetmény kozzététele nélkil inditott targyalasos eljarés, valamint a Kbt. 113.8 (1)-(2)
bekezdés, illetdleg a 115.§ szerinti esetekben a kozbeszerzési eljarast meginditd felhivas
kdzvetlendl - a gazdasagi szereplok részére - torténé megkiildésér6l az illetékes szakosztaly
osztalyvezetéje, vagy a szakiigyintéz6, vagy — amennyiben megbizasra kerult, ugy a -
kdzbeszerzés szaktandcsadd gondoskodik.
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3. A kdzbeszerzési dokumentum rendelkezésre bocsatasa

A koOzbeszerzési dokumentumok — Kbt. 57. §-aban foglalt el6irasoknak megfelel6 modon torténd
- rendelkezésre bocsatasarol az illetékes szakosztaly osztalyvezetdje, vagy a szakiigyintézo, vagy
—amennyiben megbizasra kertilt, gy a - kozbeszerzés szaktanacsado gondoskodik.

4. Kiegészito tajékoztatas

4.1. A gazdasagi szereplok részérdl érkezett kiegészitd tajékoztatas kérésre a Kbt-ben eldirt
hataridében torténd valasz megadasarol — a kdzbeszerzés targya szerinti szakember, szlikség
esetén az eljaras eldkészitésében részt vevé egyéb szakemberek bevonasaval - az illetékes
szakosztaly osztalyvezet6je, vagy a szakiigyintézd, vagy — amennyiben megbizasra ker(lt, Ggy a -
kdzbeszerzés szaktanacsadd gondoskodik.

4.2. Amennyiben az eljarés soran konzultécio, illetve helyszini szemle megtartasara kerul sor,
ezen eljarasi cselekmények megszervezésérél, illetve a jegyzokonyv elkészitésérol az illetékes
szakosztaly osztalyvezet6je, vagy a szakiigyintézo, vagy — amennyiben megbizasra kerlt, gy a -
kdzbeszerzés szaktanacsadd gondoskodik.

5. A részvételi jelentkezések/ ajanlatok atvétele, felbontéasa

5.1. Az ajanlatok/részveételi jelentkezések - atveteli elismervénnyel torténé - atvételérél az
illetékes szakosztaly osztalyvezetdje, vagy a szakiigyintézO, vagy — amennyiben megbizasra
kerult, Ugy a - kdzbeszerzés szaktanacsadd gondoskodik.

5.2. Az ajanlatok/részvételi jelentkezések bontasi eljarasat a Biraldbizottsag elndke, vagy —
amennyiben megbizasra kerilt, Ugy a - kdzbeszerzés szaktanacsado késziti eld, illetve vezeti le.

5.3. A bontasrol késziilt jegyzokonyv elkészitése €és az ajanlattevok részére torténd megkiildése
az illetékes szakosztaly osztalyvezetdje, vagy a szakiigyintéz6, vagy — amennyiben megbizésra
kerult, gy a - kdzbeszerzés szaktanacsado feladatat képezi.

5.4. A Kbt. 27. § (3) bekezdésében meghatarozott esetekben a bontasi jegyzokonyvet a felelds
akkreditalt kbzbeszerzési szaktanacsado ellenjegyzésével ellatja.

6. A részvételi jelentkezesek/ajanlatok biralata, értékelése

6.1. A részvételi jelentkezések/ajanlatok bontasat kovetéen az Birdlobizottsdg vagy -
amennyiben megbizasra kerult, ugy a - kodzbeszerzés szaktanacsadd megvizsgalja, hogy a
részvételi jelentkezések/ajanlatok megfelelnek-e a kbzbeszerzési dokumentumokban, valamint a
jogszabalyokban meghatarozott feltételeknek, ennek Kkeretében elvégzi a Kbt. 69.8 (2)
bekezdésében foglalt eljarasi cselekményeket.

6.2. A 6.1. pontban rogzitett vizsgalat, illetve ellenérzés alapjan megfelelonek talalt ajanlatokat
az Biralébizottsag - az adott kozbeszerzési eljarasban alkalmazott értékelési szempontok
figyelembevetelével - értékeli és javaslatot tesz a Kbt. 69. 8-aban rogzitett kozbensé dontésekre
vonatkozéan.



6.3. A Kbt. 69. §-aban rogzitett kozbensé dontéseket a polgarmester hozza meg.

6.4. A Kbt. 69. § (7) és (13) bekezdésében, a 70. § (3) bekezdésében, valamint a 71-72. §-aiban
rogzitett  tovabbi  eljards  cselekményekkel - igazolds és  tajékoztatas  kérés,
ajanlattevOk/részvételre jelentkezOk tdjékoztatasa, hianypotlas, felvilagositas kérés, szamitési
hiba javitasa, aranytalanul alacsony ar és egyéb vallalasok — kapcsolatos adminisztrativ
feladatokat az illetékes szakosztaly osztalyvezetdje, vagy a szakiigyintéz6, vagy — amennyiben
megbizasra kerlt, gy a - kbzbeszerzes szaktanacsado végzi el.

6.5. Az Biralobizottsag a hianypotlasok/felvilagositas kérésekre adott valaszok és igazolasok

beérkezése utdn dontési javaslatot/irasbeli szakvéleményt készit a dontéshoz6 részére, amely —

attol fiiggden, hogy kozbensd vagy eljarast lezaro dontés szikséges - tartalmazza:

- az érvénytelen részvételi jelentkezésekre/ ajanlatokra vonatkoz6 javaslatot az érvénytelenségi

ok megjeldlesével,

- az érvényes részveteli jelentkezésekre/ ajnlatokra vonatkozo javaslatot,

- az ertékelési szempont (részszempontok) alapjan értékelésre keriilé adatokat,

- az egyes ajanlatok pontszdmaira, az eljaras nyertesére, illetve a nyertest kdvetd ajanlattevore
vonatkozo javaslatot.

6.6. Targyaldsos eljaras alkalmazéasa esetén az ajanlattevOkkel torténd targyalast, illetve
keretmegallapodas alkalmazasa esetén az eljards masodik szakaszaban - amennyiben
konzultacios eljarast kell lefolytatni — a konzultaciét az Biralobizottsag folytatja le.

6.7. Az Biraldbizottsag iilésérél minden esetben jegyz6konyvet kell késziteni, amely minimalisan
tartalmazza:

- a kozbeszerzés targyat,

- a bizottsagi Ulés helyszinét, idejét,

- jelenlevd személyek, illetve a szakértelem megnevezését,

- a bizottsag irasbeli szakvéleményét/ kdzbenso, illetve az eljarast lezard dontési javaslatat.

7. Kozbenso és az eljarast lezaro dontések meghozatala

Az ajanlatkéré nevében — az Birdlobizottsdg kozbensé (kétszakaszos eljaras), illetve az eljarast
lezard irasbeli szakveleménye/javaslata alapjan - a Képvisel6-testiilet nev szerinti szavazassal
hozza meg a dontéseket.

8. Tajékoztatas a kozbeszerzési eljaras soran hozott dontésekrol

8.1. A kozbeszerzési eljarasok kozbensd (kétszakaszos eljaras), illetve végleges eredményérdl
szlletett dontéseknek megfeleléen az illetékes szakosztaly osztalyvezetdje, vagy a szakiigyintézo,
vagy — amennyiben megbizasra keriilt, ugy a - kozbeszerzés szaktanacsadd elkésziti - a kilon
jogszabalyban meghatarozott tartalmd - a részveteli jelentkezések, illetve az ajanlatok
elbiralasarol szold dsszegezést, melyet - a Kbt. 27. § (3) bekezdésében meghatarozott esetekben -
a felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado ellenjegyzésével ellat.
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8.2. A 8.1. pontban meghatarozott dokumentumok - részvételre jelentkezok, illetve az
ajanlattevok részére torténd - megkiildésérdl az illetékes szakosztaly osztalyvezetdje, vagy a
szakiigyintéz6, vagy — amennyiben megbizasra kerult, agy a - kdzbeszerzés szaktanacsado
gondoskodik.

8.3. Az eljaras soran torténé dontések meghozatalat kovetéen az illetékes szakosztaly
osztalyvezetéje, vagy a szakiigyintéz6, vagy — amennyiben megbizasra kerult, ugy a -
kdzbeszerzés szaktandcsadd gondoskodik a Kbt. 79. §-aban eldirt tajékoztatasi kotelezettségek
teljesitéséral.

8.4. Az eljaras eredményérdl vagy eredménytelenségérdl szolo tajékoztatot - kiilon jogszabalyban
meghatarozott minta szerint - az illetékes szakosztaly osztalyvezetéje, vagy a szakiigyintézo,
vagy — amennyiben megbizasra kerilt, Ugy a - kozbeszerzés szaktanacsadd késziti el, és
gondoskodik a hirdetmény kozzétételérdl.

8.5. Hirdetmény ellenérzési dij atutaldsarol az illetékes szakosztaly osztalyvezetGje, vagy a
szakiigyintéz6 gondoskodik.

8.6. Az 0sszegezés a Kbt. 79. §-a szerinti modositasa vagy javitdsa esetén a kozbeszerzési
szaktanacsadd gondosodik a javitott dokumentum részvételre jelentkezdk, illetve az ajanlattevok
részére torténd megkiildésérol.

9. Iratbetekintés, elozetes vitarendezés

9.1. Iratbetekintés vagy elGzetes vitarendezés esetén az illetékes szakosztaly osztalyvezetdje,
vagy a szakiigyintéz6 - amennyiben relevans, ugy a kozbeszerzési szaktanacsadoval
egylttmiikodve - kezdeményezd irat beérkezését kovetden haladéktalanul rendelkezik az
iratbetekintés biztositasarol, illetve elvégzi az eldzetes vitarendezéssel kapcsolatos feladatokat.

9.2. Az eldzetes vitarendezésre vonatkozo allaspont jovahagyasarol, valamint abban az esetben,
ha az eldzetes vitarendezés alapjan az eljards eredményének modositdsara van sziikség — a
Biralobizottsag javaslat alapjan - Képvisel6-testiilet hozza meg a dontést.

10. Szerzdodéskotés

A kozbeszerzési eljaras eredménye alapjan megkotendd szerzodést — a Kbt. és a vonatkozo
jogszabalyok figyelembevételével — a Biralobizottsag jogi végzettséggel rendelkez6 tagja — €s
amennyiben relevans, Ugy - a kozbeszerzési szaktanacsado késziti el alairasra.

11. Felelosségi szabalyok

11.1. Az Birélobizottsag tagjai egyiittesen felelnek az egyetértd szavazatukkal tamogatott
bizottsagi dontésekeért.
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11.2. A kozbeszerzeési szaktanacsadd felel a megbizasi tevékenységével dsszefuggeésben készitett
dokumentumok, javaslatok jogszerliségéért.

11.3. Az eljarasba bevont egyéb szakértd felel az éltala adott javaslatért.

11.4. A dontéshozok felelnek a kozbeszerzési eljaras folyaman hozott kozbenso, illetve az eljarast
lezard donteseikeért.

V1. A kdzbeszerzeési eljarasokkal kapcsolatos egyéb feladatok

1. A kOzbeszerzési eljarasok dokumentéalasa

Az Onkormanyzat minden egyes kzbeszerzési eljarasat — annak el6készitésétol az eljaras alapjan
kotott szerzodés teljesitéséig terjedden — irasban koteles dokumentalni.

A kozbeszerzési eljaras elokészitésével, lefolytatasaval kapcsolatban keletkezett Gsszes iratot a
kdzbeszerzési eljaras lezarulasatol, a szerz6dés teljesitésével kapcsolatos Gsszes iratot a szerzOdés
teljesitésétdl szamitott 6t évig meg kell Orizni.

Ha a kozbeszerzéssel kapcsolatban jogorvoslati eljards indult, az iratokat annak jogerds
befejezéséig, de legalabb az emlitett 6t évig kell megdrizni,

Az illetékes szakosztaly osztalyvezetOje, vagy a szakiigyintéz6 a Kdzbeszerzési Hat0sag es az
egyéb illetékes szervek kérésére - koteles a kdzbeszerzéssel kapcsolatos iratokat, ezen szervek
részére haladéktalanul megkiildeni vagy elektronikus Giton hozzaférhetévé tenni.

Az egyes konkrét eljarasok soran keletkezett iratokat és dokumentumokat az illetékes szakosztaly
osztalyvezetéje, vagy a szakiigyintéz6 — amennyiben relevans, Ggy a kozbeszerzési
szaktandcsadd -rendezi és 6rzi meg az eljarast lezard szerzédés megkotéséig, majd atadja az
illetékes szakosztaly osztalyvezetdjének, vagy a szakiigyintézdjének; aki az Onkormanyzat
iratkezelési szabalyzatdnak elOirdsai szerint helyezi az iratokat irattarba és gondoskodik a
megorzeserol.

2. Az éves statisztikai 0sszegezés

Az Onkorményzat az adott év beszerzéseirdl kiildn jogszabalyban meghatirozott minta szerint
éves statisztikai 6sszegezést koteles késziteni, amelyet legkésdbb a targyévet kovetd év majus 31.
napjaig kell megkiildenie a Kdzbeszerzési Hatdsagnak.

Az éves statisztikai Osszegzés hataridoben torténd elkészitésérdl, illetve megkiildésérol a
varosfejlesztési ¢€s ilizemeltetési osztalyvezetd, akadalyoztatdsa esetén a szakiigyintézo
gondoskodik.

3. Kozbeszerzési eljarasokat érinté nyilvanossaggal kapcsolatos feladatok

Az illetékes szakosztaly osztalyvezetdje, vagy a szakiigyintéz6 gondoskodik a Kbt. 43. §-4ban
foglalt adatok, informaciok, dokumentumok kozzétételérdl a Kozbeszerzési Hatosag altal
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mukodtetett Kozbeszerzési Adatbazisban, amennyiben az Adatbéazisban valod kozzététel valamely
okbol nem lehetséges az Onkormanyzat honlapjan.

4. A Kkozbeszerzési eljaras eredménye alapjan megkotott szerzédés modositasa,
teljesitésének ellendrzése

4.1. A Kkozbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerzodés maodositasat a Biralo bizottsag jogi
végzettséggel rendelkez6 tagja késziti el6, melynek keretében - a Kbt. 141. 8-4ban meghatarozott
feltételek fennallasdnak vizsgélata érdekében — amennyiben relevans - ki kell kérni a
kdzbeszerezési szaktanacsadd vélemeényét.

4.2. A szerz6désmodositas alairasat kovetden az illetékes szakosztaly osztalyvezetdjének, vagy a
szakiigyintéz6, vagy — amennyiben megbizasra kerllt, ugy a - kozbeszerzes szaktanacsado
gondoskodik a szerzddés modositasardl szo16 hirdetmény kozzétételérol.

4.3. A Kbt. 142. § (1) bekezdésében rogzitett, a szerzddés teljesitésére vonatkoz6 adatokkal
kapcsolatos ellendrzési, dokumentalasi kotelezettség az illetékes szakosztaly osztalyvezetéjének,
vagy a szakligyintézo feladatat képezi.

Adott esetben a szerzddésben foglaltaktol valo eltérd teljesitésrol, illetve annak okair6l, valamint
a szerzOdésszegéssel kapcsolatos igények érvényesitésérdl szolo tajekoztatas, és a Kbt. 142.8 (5)-
(6) bekezdésében foglalt — a Kdzbeszerzési Hatdsag felé torténé — bejelentési kotelezettség
teljesitése az illetékes szakosztaly osztalyvezetdjének, vagy a szakiigyintézo feladatat képezi.

4.4. Az illetékes szakosztaly osztalyvezetOjének, vagy a szakiigyintézo feladatat képezi - a Kbt.
43. § (1) bekezdés f) pontjaban foglaltak figyelembevételével — a szerz6dés teljesitésre vonatkozo
adatok kozzététele a Kozbeszerzési Adatbazisba.

5. Kozbeszerzési eljarasok ellenorzésének rendje

A kozbeszerzési eljarasok elokészitésének, lebonyolitasanak és dokumentalasanak a Kbt. és jelen
Szabalyzat szerinti megfelel0ségét az Onkormanyzat belsd ellendrzési rendszerében kell
ellendrizni.

6. Jogorvoslati eljarassal kapcsolatos feladatok

6.1. A KOzbeszerzési Dontdbizottsdgnal (vagy az altala) kezdeményezett jogorvoslati kérelem
esetén annak tudomasara jutasat kovetden a jegyzO koteles a kozbeszerzeési eljarasba bevont
kdzbeszerzési szaktanacsaddt a kapcsolédd dokumentumok atadasadval megkeresni és a
jogorvoslati eljaras tovabbi szakaszaba bevonni.

6.2. A Kozbeszerzési Dontébizottsag Ertesitésében megjelolt, az észrevételek megadéasara
rendelkezésre 4ll6 idon beliil — az illetékes szakosztaly osztalyvezetdje, vagy a szakiigyintézd —
amennyiben relevans - a kozbeszerzési szaktanacsadd kozremiikodésével allitja dssze és kiildi
meg az észrevételeket a Kozbeszerzési Dontobizottsag részére.
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6.3. A Kozbeszerzési Dontdbizottsagnal az Onkormanyzat képviseletében egyedi
meghatalmazdssal bird személy jar el. A dontdbizottsagi eljarasban a kdzbeszerzési

szaktanacsado, valamint az Biralobizottsag elndke vagy a megbizott személy koteles részt venni
és az Ugy kedvezo elbiralasat el0segiteni.

VIII.

Zaro rendelkezések

1. A Szabalyzat 2016. ...ho...nap 1ép hatalyba, rendelkezéseit a Kbt. eldirasira is figyelemmel a
hatalybalépését kovetden indult kozbeszerzési eljarasok vonatkozasaban kell alkalmazni.

2. Pasztdo Varosi (f)nkormépyzat Képviselo-testllete 54/2014. (ll. 27.) szamu hatarozataval
elfogadott Paszto VVarosi Onkormanyzat és Hivatal Kozbeszerzési Szabalyzata hatalyat veszti.

Paszto, 2016. ....ho...nap

Zaradék:

Jelen Szabalyzatot Paszté Varosi Onkormanyzat Képviselo-testilete /2016, (....) ..... sz
hatarozataval fogadta el.
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1. sz. melléklet

Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozat

K OZDBSZEIZES AN QY. ..\ ettt e e e e e e e e e e e e

Alulirott:
NV et

LK TN e e

Pasztdo Varosi Onkormanyzat, mint Ajanlatkérd fenti targyl kozbeszerzési eljarasaval
kapcsolatban, mint az eljaras el6készitésébe ¢és lefolytatasaba/dontésbe bevont személy
kijelentem, hogy velem szemben a kozbeszerzésekrdl szolo 2015. évi CXLIII. torvenyben (Kbt.)
meghatarozott alabbi dsszeférhetetlenségi okok nem allnak fenn:

Kbt. 25.8 (2) Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljdrds el6készitésében és lefolytatisdban az
ajanlatkéro nevében olyan személy vagy szervezet, amely funkcidinak partatlan és targyilagos
gyakorlasara barmely okbol, igy kilondsen gazdasagi érdek vagy az eljarasban részt vevd
gazdasagi szereplovel fennadllo mas kozos érdek miatt nem képes.

Egydttal Kkijelentem, hogy a fenti kozbeszerzési eljards soran tudomasomra jutott adatokat,
informaciokat kizardlag az eljardsban hasznalom fel, és a tudomésomra jutott Gzleti titkot
megdérzom, azt jogosulatlan személy tudomésara nem hozom.
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