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Tisztelt Képviselo-testilet!

Magyarorszag helyi énkormanyzatairdl szoldé 2011. évi CLXXXIX. térvény (Motv.) 81. § (3)
bekezdés f) pontja alapjan a jegyz6 évente beszamol a képviselo-testliletnek a Polgarmesteri Hivatal
tevékenységérol.

A fentiekre tekintettel a Tisztelt Képvisel-testllet elé terjesztem a Pé&sztdi Polgarmesteri Hivatal
2016. november 1.- 2017. november 1. kdzotti tevékenységérdl szold beszamolot.

A beszamolé szervezeti egységenként tartalmazza a Polgarmesteri Hivatal SZMSZ-ében
meghatarozott feladatok végrehajtasat.

|I. lgazqgatasi, Szocialis és Szervezési Osztaly

Az osztaly szakteriileti feladatait a képviselé-testiilet a hivatal SZMSZ-ében hatarozza meg.

Ez évben, hasonloan a korabbi évekhez sor kerllt az SZMSZ maodositasara a valtozd jogszabalyi
kérnyezet, valamint mas racionalizacios kezdeményezések eredményeként. gy 2017. &prilis 1-jei
hatallyal egyesilt az lgazgatasi és Szocialis Osztaly, valamint a Szervezési Osztaly. Az dsszevont
osztaly igy is eredményesen latja el sokrétii feladatait.

Az osztaly vezetdje és munkatarsai a hatosagi tevékenység melletti feladatkoreikben ez évben is
jelentds szamu elbterjesztéssel, javaslattal vették ki résziiket a képviselé-testlilet munkajabél. Ezen
clbterjesztések vonatkozasaban megallapithatd, hogy azok jogi és szakmai szempontbol is
megfelelnek az elvarasoknak

Szintén ez az osztaly latja el a képvisel6-testileti, bizottsagi tlésekkel kapcsolatos 6sszes feladatot,
kezeli a hivatal dolgozoinak személyi anyagait végzi az iktatast, irattarozast, iratselejtezést is.
Gondoskodik a munkavégzéshez sziikséges irodaszerek beszerzésérdl, kezeli az Osszes dolgozd
tekintetében a szabadsag nyilvantartast.

A szervezeti struktura valtozasa, a human eroforras helvzete, alakulasa

A beszamolasi idészakban a Pasztoi Polgarmesteri Hivatal szervezeti felépitése megvaltozott, a
hivatalban jelenleg négy osztaly miikddik a kovetkezdk szerint:

e lgazgatasi, Szocialis és Szervezesi Osztaly
e Varosfejlesztési Osztaly

e Varosuzemeltetési Osztaly

e Pénzligyi Osztaly

A Pésztoi Polgarmesteri Hivatal 1étszama a beszamolasi idészakban valtozott. Ezen id6szak alatt 1
felsofokti végzettségli koztisztviselonek végleges athelyezéssel sziint meg a koztisztviseldi
jogviszonya. 1 f6 kozépfoku ligyintézé lemondassal sziintette meg jogviszonyat. Harom f6
felsdfoktl végzettségli iligyintézé nyugallomanyba vonult. A hivatal 1étszama mindekozben 1
felsofokti végzettségli varosiizemeltetési osztalyvezetovel, 1 felséfoku végzettségli projekt és
palyazat koordinator ligyintézovel és 1 6 titkarsagi és utiigyi ligyintézdvel boviilt.



Foiskolai Kodzépiskolai Fizikai
Vezetd | végzettségli | végzettségli | Ugykezels | alkalmazott | Osszesen

ligyintézd ligyintézd
2014. 07.01. 4 16 22 16 10 f6 9 16 116 46 16
2014. 12. 31. 3 16 20 f6 10 f6 8 1o 116 42 16
2015. 06. 30. 4 16 20 fo 9 16 8 16 - 41 16
2015. 08. 31. 4 16 20 f6 9 16 8 1o - 41 16
2016. 10.31. 4 16 20 f6 11 f6 8 16 - 43 16
2017. 11.30. 6 fo 17 f6 10 f6 7 f6 - 40 16

A hivatal létszdma 2017. november 30-an 40 {6, melybdl 1 tigykezelé GYES-en van. A létszam
Osszetétele: 1 jegyz6, 1 aljegyzO, 4 osztalyvezet6, 10 kozépfoku és 17 fels6foku végzettségii
iigyintézo €s 7 ligykezeld. Az aljegyzOi €és a varosiizemeltetési osztalyvezetoi tisztségre a palyazat
kiirasa eredmenyes volt, jelenleg mindkét pozicio betoltott.

1. Személyzeti feladatok

A lgazgatési, Szocialis és Szervezési Osztaly latja el a Hivatal mitkdésével kapcsolatos
szemelyzeti és egyes munkatgyi feladatokat.

Jogviszony létesitése, megszintetése, médositasa

A kozszolgalati jogviszony kinevezéssel és annak elfogadasaval jon 1étre. A torvényi elGirasoknak
megfeleld kinevezési okmanyt az lgazgatési, Szocialis Osztaly és Szervezési Osztaly késziti el. A
kinevezési okmanyhoz csatolni kell a koztisztvisel6 munkakori leirdsat, illetve a kinevezés feltétele
az esku letétele. A kinevezés adminisztracidjanak biztositasardl szintén az osztaly gondoskodik.

Kozszolgalati jogviszony létesitésére 3 alkalommal keriilt sor a beszamolasi idészakban, egy
varosiizemeltetési osztalyvezetd, egy projekt és palyazat koordinator {igyintéz6 és egy titkarsagi és
utiigyi tigyintéz6 kapott kinevezest.

Egy 6 esetében a kozszolgalati jogviszony a probaidd alatt azonnali hatallyal szlint meg.

A kozszolgalati jogviszony megsziinésének, ezen beliil megsziintetésének okait a Kttv. részletezi. A
legéltalanosabb megsziinési ok hivatalunknal az athelyezés, a lemondas, illetve, ha a koztisztvisel6
nyugdijasnak mindsiil.

A kozszolgalati jogviszony modositasanak leggyakrabban el6fordulo esetei az atsorolas.

Egy esetben tortént kinevezés modositas, felséfoku végzettségii jogasz atsorolasa tortént — sikeres
palyéazatot kovetden — aljegyz6i beosztasba.

Atsorolas 2016. november 1. és 2017. november 30. kozott 11 esetben tortént.

A kozszolgalati jogviszony létesitésével, megszlntetésével és modositdsdval kapcsolatos
feladatokat, valamint az azokhoz kapcsolédd egyeb munkaltatoi intézkedéseket a vonatkozo
jogszabalyoknak megfelelden, folyamatosan latta, 1atja el az osztaly.

Személyi anyagok kezelése

A koztisztviseld személyi iratainak korét a Kttv. 184. § (1) bekezdésében meghatarozott iratok, a
szolgalati jogviszonnyal Osszefiiggd egyéb iratok (mint a vagyonnyilatkozat-tétellel kapcsolatos
iratok, képzéssel, tovabbképzéssel kapcsolatos iratok) és a szolgélati jogviszonnyal 6sszefliggd mas
jogviszonnyal kapcsolatos iratok képezik.

A személyi iratok Orzésér6l és kezelésér6l az lgazgatasi, Szocidlis Osztaly és Szervezési Osztaly
gondoskodik.



Az osztdly a személyi anyagok kezelése korében elldtja a kozszolgalati alapnyilvantartas
vezetésével és a kozszolgalati statisztikai adatgytijtéssel kapcsolatos feladatokat is. Ennek soran az
osztaly a koztisztviseld szolgalati jogviszonnyal 6sszefiiggésben keletkezett és azzal kapcsolatban
allé adatait rendszerezetten tarolja és feldolgozza, illetve folyamatosan vezeti. A kdzszolgalati
statisztikai adatgyiijtés keretében a koOzszolgalati alapnyilvantartas alapadatairdl ¢és azok
valtozasairdl elektronikus uton adatszolgaltatast kell teljesiteni az erre szolgalé informatikai
rendszerben.

Jutalmazasok nyilvantartasa

A Pasztoi Polgarmesteri Hivatalban a koztisztviseld jubileumi, illetve kozszolgalati jutalomra
jogosult. Az elébbi feltételeit a Kttv. mig az utdbbiét az Egységes Kozszolgalati Szabalyzat
hatarozza meg.

A jutalmak kifizetésérol, azok esedékességérdl nyilvantartast vezet, a koltségvetési tervezesénél
kozremiikodik, 1 esetben jubileumi és 2 esetben kdzszolgalati jutalom Kifizetésere kerilt sor.

Pasztdo Varosi Onkormanyzat Képviseld-testiiletének a Polgarmesteri Hivatal koztisztvisel6i
kozszolgalati jogviszonyaval Osszefliggd juttatasokrol és tdmogatasokrol szolo 5/2015. (11.27.)
onkormanyzati rendelete 3. § (3) bekezdése alapjan a kozépiskolai végzettségii koztisztvisel6 2015.
évben alapilletménye 20 %-anak megfelel6 mértékii illetménykiegészitésre jogosult, a korabbi
10%-o0s mértékii illetménykiegészités helyett.

2017. januar 1-jétél a Pasztoi Polgarmesteri Hivatal valamennyi koztisztviseldje részére Pasztd
Varosi Onkormanyzat Képviselé-testiilete 1/2017.(1.10.) szamu a koztisztviseldi illetményrdl sz616
onkormanyzati rendelete alapjan az illetményalap 6sszegét 38650 Ft-rol 42520 Ft-ra modositotta.

Vagyonnyilatkozatok nyilvantartasa, 6rzése

Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettsegek szabalyai nem valtoztak.

Valamennyi nyilatkozattételre  koteles személy eleget tett e kotelezettségének. A
vagyonnyilatkozattal kapcsolatos iratokat elkiilonitetten és egylittesen kezeli és 6rzi a lgazgatasi,
Szocidlis Osztaly és Szervezési Osztaly.

Minésités, teljesitményértékelés

Az osztaly e tekintetben is folyamatosan latja el és hajtja végre a feladatait.

A kozszolgalati tisztviselok egyéni teljesitményértékelése, valamint mindsitése elektronikus
formaban torténik. A TER egységes és integralt kozszolgalati teljesitményértékelési informatikai
rendszer, melynek alapvetd célja, hogy a kdzszolgalati tisztviselok teljesitményének javitasa révén,
a munkajuk végzéséhez szilkséges kompetencidk fejlesztésével, hathatésan hozzajaruljon a
szervezet célkitlizéseinek eléréséhez.

A teljesitményértékelés évente ismétlddd, formalis keretek kozott zajlo vezetdi tevékenység,
amelynek sordn az ¢értékeld vezetd az értékelt személy részére meghatdrozza a
teljesitménykovetelményeket. A teljesitményértékelés kotelezd elemeit a vezetd értékeli, majd errdl
az értékelt személy részére erdemi visszajelzést ad.

Jogviszony igazolasok, munkaltatoi igazolasok

Az osztaly allitja ki és késziti el alairasra a dolgozdk altal kiilonb6z6 okokbol igényelt munkaltatoi
igazolasokat, jogviszony igazolasokat, vagy képviseldi jogallas igazolasat.



Eqgyes munkaiigyi feladatok

Az egyes munkalgyi feladatok tekintetében a korabbi beszamolohoz képest valtozas nem tortént, itt
csak az egyes feladatok felsorolasara szoritkozunk:
- Szabadsag nyilvantartds, szocialis, joléti juttatdsok megallapitasaval, Kkifizettetesevel
kapcsolatos teendok,
- Beérkez6 onéletrajzok, palyazatok kezelése,
- Utazasi utalvanyok kiallitasa a 85/2007. (1V.25.) Korm. rendelet 7.8 (1) bekezdésében
meghatarozottak szerint
- A helyi 6nkormanyzati képvisel6kkel kapcsolatos feladatok, mint a vagyonnyilatkozat-tételi
kotelezettség teljesitesével a képviselok képzésével, vagy a koztartozasmentes adatbazisba
valé felvétellel kapcsolatos feladatok.

Minden személyzeti és munkatigyi feladat vonatkozasban megtehetjik azt a megallapitast, hogy
azokat az osztaly folyamatosan, a jogszabalyi eldirasoknak megfelelden latja el.

2. Képviselg-testiilettel, bizottsagokkal kapcsolatos munka:

A beszamolasi iddszakban - 2016. november 1. — 2017. oktdber 31. - a képviselo-testllet 25 (lést
tartott, ebbdl rendkiviili iilés 13 alkalommal volt. Zart iilés tartasa 8 esetben volt indokolt.

Ezen idészak alatt 353 hatdrozatot hozott és 8 ) Onkormanyzati rendeletet alkotott, illetve 14
esetben modositotta mar meglévd rendeleteit.

Az Ulésterv szerinti napirendi pontok és a testiilet altal ténylegesen targyalt napirendek jelent6s
eltérést mutatnak, mivel szinte minden alkalommal vannak olyan lgyek, témak, melyekben testileti
dontés sziikséges. Ezen kiviil a rendkiviili iiléseken tobbnyire a kiilonb6zdé palyazatokkal
osszefliggésben kellett azonnali dontéseket hozni.

Tovébbra is az Igazgatasi, Szocialis és Szervezési Osztaly késziti ¢l6 a testiileti tiléseket.

Az elokészités magaban foglalja az eldterjesztések ,,0sszegyiijtését” az aktualis napirendek szerint,
azok jogasz altal torténé véleményezését, a meghivo elkészitését, a sokszorositas koordinélasat,
valamint a meghivottaknak torténd tovabbitasat kézbesitok tjan, vagy postan keresztiil. Az iilések
elbterjesztéseit — a zart Ulések anyagainak kivételével — a varos honlapjan is kozzé kell tenni. Err6l
az informatikus gondoskodik.

Sajnos az eldterjesztések a legritkabb esetben késziilnek el az iilés idépontjat megel6z6 15 napon
belll, igy azok tartalmanak torvényességi es egyeb szempontok szerinti atvizsgalasara is nagyon
kevés id6 jut. Szinte minden testiileti iilésen vannak olyan ecldterjesztések, melyek ott keriilnek
kiosztasra, ilyenkor az illetékes bizottsag szlinetben targyalja meg.

A képvisel6-testilet Gléseirél az osztaly elkésziti a jegyzOkonyveket, melyeket alairds utan az
Osszes eloterjesztés eredeti példanyaival egyiitt az {ilés napjat kovetd 15 napon beliil a Nograd
Megyei Korményhivatal részére megkulld az e célra kialakitott zart informatikai rendszeren
keresztul.

A képviselo-testlleti hatarozatok — aldirasra torténd elkészitése is az Osztaly feladata. Az
onkormanyzati rendeletet legkésébb a kihirdetését kovetd harmadik munkanapon a Nemzeti
Jogszabalytér internetes felliletére kell feltdlteni. Ezen tilmenden az osztaly gondoskodik a
rendeletek kihirdetésérol is a Polgarmesteri Hivatal hirdetétablajara valo kifliggesztéssel és a varos
honlapjan torténd kozzététellel.

Az onkormanyzat bizottsagainak miikodése:

Harom Dbizottsiag - Ugyrendi Bizottsdg, Pénzigyi és Telepiilésfejlesztési Bizottsag,
Intézményiranyitasi e€s Szocialis Bizottsag - segiti a képviseld-testiilet munkajat, valamint két
tanacsnok, a Civil és Sport Kapcsolatok Tanacsnoka és a Gazdasagi Kapcsolatok Tanacsnoka
tevékenykedik a testillet altal meghatarozott dnkormanyzati feladatkérok ellatasaban.



Az Osztaly valamennyi bizottsaggal 6sszefiiggésben ellatja a sziikseges feladatokat, kapcsolatot tart
a bizottsagok tagjaival. Az Ugyrendi Bizottsag vonatkozasiban elkésziti a jegyzokonyvet, a
bizottsag feladatkdrébe tartozo eldterjesztéseket, hatdrozatokat.

A Dbizottsagi jegyzokonyveket szintén fel kell terjeszteni a Korményhivatalhoz térvényességi
ellendrzés céljabol az iilést kovetd 15 napon beliil a zart informatikai rendszeren keresztiil.
Valamennyi jegyzOkonyv esetében — testilleti, bizottsdgi — az Osszes elGterjesztést, kiosztott
anyagokat be kell szkennerezni és kiilon-kiilon minden jegyz6konyvhoz csatolni kell,

Bizottsagi Ulések szama a beszamolasi idészakban:

Rendes Rendkivilli  Osszesen
Pénzligyi és Telepulésfejlesztési Bizottsag 19 19 38
Intézmeényiranyitasi es Szocialis Bizottsag 10 12 22
Ugyrendi Bizottsag 10 5 15
Roma Nemzetiségi Onkormanyzat 5 - 5

A dontések, kozérdekii adatok nyilvanossaga, a varosi honlap miikodése:

A képviseld-testiileti ilések meghivoit, eléterjesztéseit, hatarozatait, az dnkormanyzat rendeleteit
¢€s a nyilvanos iilésrol késziilt jegyzokonyveket a varos honlapjan kozzétessziik.

A Nemzeti Jogszabalytarban egységes szerkezetii szoveggel keril feltoltésre valamennyi, 2013.
janius 30. utan kihirdetett 6nkormanyzati rendelet. Ugyanez a felulet szolgal a Nograd Megyei
Kormanyhivatallal torténd torvényességi feliigyeleti kapcsolattartasra is.

A véros honlapjat az informatikus szerkeszti és kezeli. Toreksziink arra, hogy lehetdség szerint

naprakész informacidk jelenjenek meg. Az intézményekkel egyiittmikodve az altaluk
kozérdeklddésre szamot tartd események is megtalalhatok a honlapon.

3. INFORMATIKA

Az informatikus feladata a varos honlapjanak, a hivatal szdmitogépeinek, szervereinek, valamint a
szamitdgepes- és telefonhaldzatanak a mikodtetése és karbantartasa. Biztositja, hogy a
karbantartasi munkak és az egyéb javitdsok a dolgozok és az iigyfelek szamara a lehetd legkisebb
hasznos munkaid6 kiesést jelentsenek. Elvégzi a sziikséges informatikai beszerzések lebonyolitasat,
nyilvantartasok vezetéset.

A hivatal informatikai eszkozeinek megoszlasa:

Szerverek
1 db FUJITSU Esprimo P7935 E85+ Intel Core 2 Quad Q9550 2009
1 db FUJITSU Primergy TX100 S1 Intel Core 2 Quad Xeon X3220 2009
1 db HP ProLiant ML110 Intel Pentium 2000 series 2013
1 db Fujitsu Primergy TX150 S8 Intel Xeon E5-1410 (8 magos) 2014
1 db Dell PowerEdge T20 * Intel Xeon E3-1225 (4 magos) 2016
5 db Osszesen * [PESZ-t6l atvett szerver

Laptop, notebook

1 db HP OmniBook XE2 PII/550 Mhz Celeron 2000
1 db HP Compaq Presario CQ-61  Celeron M-420 1,6 GHz 2010
1 db HP 630 ALTEC Intel Core i3-2310M 2010
1 db HP Compaq HP620 Intel Pentium Dual-Core T4500 2,3 GHz 2010
1 db HP G62-b20EH Notebook Intel Pentium P6100 2,0 GHz 2010



1 db Asus X55A-SX041H Intel Pentium B980 2,4 GHz 2012
1 db Asus K75V]-T2063D Intel Core i7-3610QM 2,3 GHz 2013
3 db Lenovo IdeaPad B590 Intel Pentium 2030M 2,5 GHz 2014
1 db Lenovo IdeaPad A10 4 magos ARM Cortex-A9 - 1,6 GHz 2014
1 db MacBook Air 13" 1,6 GHz-es, DualCore Intel i5 2015
1 db MacBook Air 13" 1,6 GHz-es, DualCore Intel i5 2016
13 db Osszesen
Aztali szamitégépek (monitorral)
1 db Aszali szamitégép P4/2,66 GHz Celeron 2004
1 db Aszali szamitégép AMD Sempron 2,6 GHz 2005
2 db Aszali szamitégép P4 DCE2160 1,8GHz s775D 2007
1 db Aszali szamitégép Intel E5300 Dual Core 2,5 GHz 2010
1 db Aszali szamitégép Intel i3-550 2011
2 db Aszali szamitogép Intel Core i3-2120 LGA1155 3,3 GHz 2013
27 db Aszali szamitogép Intel Core i3-4330 3,5 GHz 2014
1 db Aszali szamitégép Intel Core i3-2120 LGA1155 3,3 GHz 2014
1 db Aszali szamitégép Apple iMac 21,5" 1,4 GHz, Intel Core i5 2014
1 db Aszali szamitégép Intel DualCore i3-4170 3,6 GHz 2016
38 db Osszesen
Nyomtatdk, multifunkcios eszk6zok:
Asztali nyomtaték (multifunkcids eszk6z0k)
1 db Pénztar SAMSUNG ML-2571N Laser 2009
1 db Bels6 ellen6r SAMSUNG ML-2571N Laser 2009
1 db Miiszaki Osztaly SAMSUNG ML-2571N Laser 2009
1 db Adocsoport HP LaserJet 1160 2009
1 db Iktatas HP LaserJet 5100TN 2010
1 db Epitéshatésagiiroda HP Color Laserjet CP1515N 2010
1 db Pénzigyi Osztaly HP Laser]et P2055DN 2011
1 db Szocialis Osztaly HP Color Laserjet CP1525N 2011
1 db Jegyz6i Titkarsag Kyocera FS-1135MFP 2012
1 db Epitéshatésagiiroda Kyocera FS-1135MFP 2012
1 db Adécsoport Kyocera FS-3900DN 2012
1 db Adocsoport Kyocera FS-2020DN 2012
1 db Adécsoport Kyocera Ecosys 2135DN 2016
13 db Osszesen
Bérleti szerz6dés keretében iizemeltetett fénymasoldk
1 db Koézponti fénymasold TASKalfa 4500i 2015
1 db Titkarsag Kyocera FS-C8520MFP 2016
1 db Miszaki Osztaly Kyocera FS-C6525MFP 2016
1 db Pénziigyi Osztaly Kyocera ECOSYS M3040dn 2016
1 db Szocialis Osztaly Kyocera ECOSYS M3040dn 2016
1 db Szervezési Osztaly Kyocera ECOSYS M3040dn 2016
6 db Osszesen

Onkormanyzati ASP Kézponthoz valo csatlakozas



Sikeres palyazatot nydjtottunk be az Onkormanyzati ASP Kozponthoz valé csatlakozasra.

A KOFOP-1.2.1-VEKOP-16 kédszamu felhivas az ASP Korm. rendeletben foglalt kételezettségek
végrehajtasat tamogatja az 6nkormanyzatok szamara nyujtott csatlakozasi forrasok biztositasaval. A
felnivas keretében Paszt6 Varos Onkormanyzata a telepiilés allando lakossagatol fiiggden a 2.
kategoriaban nyujthatot be timogatési kerelmet. Az elnyert tdmogatas 6sszege: 6 999 375,-Ft, ami
vissza nem téritendd tdmogatasnak mindsiil.

Az ASP rendszerhez vald csatlakozds mddjat, a csatlakozas végsd hataridejét, az onkormanyzati
ASP rendszer szakrendszereit, az onkormanyzati adattarhazat miikkodtetd szervet, az dnkormanyzati
adattar adatai forrdsat és az Onkormdanyzati adattarbol torténd lekérdezés, adatdsszegzés és
adatszolgéltatas feltételeit az onkormanyzati ASP rendszerr6l szo6lo 257/2016.(V111.31.) Korm.
rendelet (tovabbiakban: ASP Korm. rendelet) szabalyozza. Az (j torvényi és kormanyrendeleti
szabalyozéds ennek a technoldgianak az orszagos Kiterjesztését célozza ugy, hogy most mar
kotelezové teszi az Gnkormanyzatok szamara a csatlakozast.

Az ASP (Application Service Provider) szolgéltatas lényege, hogy az Ugyfél (jelen esetben az
Onkormanyzat) nem magat a szamitdgépes programot vasarolja meg, telepiti fel a gépére és kezdi
el a haszndlatdt, hanem egy tavoli szolgéltatd kozponttdl szolgaltatdskent veszi igénybe az
alkalmazasokat. Az ASP szolgaltatas technolodgiailag és gazdasagilag is kedvez6 megoldast jelent
olyan telepiléseknek is, akik a feladataikat széles korben tdmogatd, integrélt alkalmazasokhoz a
hagyomanyos modon nem juthattak volna hozza, azok magas beruhazasi és izemeltetési kéltségei
miatt.

Az ASP rendszer szakrendszerei:
a) iratkezelO rendszer,

b) 6nkormanyzati telepiilési portal rendszer (opcionalis csatlakozas)

c) elektronikus tigyintézési portal rendszer, ide értve az elektronikus trlap-szolgaltatast,
d) gazdalkodasi rendszer,

e) ingatlanvagyon-kataszter rendszer,

f) ©6nkormanyzati ad6 rendszer,

g) ipar- és kereskedelmi rendszer,

h) hagyatéki leltar rendszer.

Az oOnkormanyzati ASP kozpont keretében biztositott szakrendszerek folyamatos, kozpontilag
biztositott joghatalyos allapota javitja az 6nkorményzati jogalkalmazas mindségét.

Az ASP szolgaltatasok bevezetése, a kozpontositott Uzemeltetés és jogszabaly kdvetési,
tovabbfejlesztési szolgaltatas az dnkormanyzati informatikai Uzemeltetés koltségeinek csokkenését
eredmenyezi.

Tamogatott tevékenységek:

1. Szakmai tevékenységek

1.1 Eszkdzok (szoftverrel egyutt) beszerzése tizembe helyezéssel:
- Munkaallomas (PC és szoftver) (opcionalisan beszerzendo)
- Laptop (eszkdz €s szoftver) (opcionalisan beszerzendo)
- Monitor (opciondlisan beszerzendd)
- Kartyaolvaso (kotelezden beszerzendd)
- Nyomtato6 (opcionélisan beszerzendd)



1.2 Miikodéstejlesztés €s szabalyozasi keretek kialakitasa

Az ASP kozponthoz torténé rendszercsatlakozas esetén, azzal Osszefliggésben az
onkorményzat oldalan felmeriild folyamatszervezési, szabalyozasi (igazgatasszervezes)
feladatok végrehajtasa, szabalyozasi hattér megteremtése, szervezeti, lgyviteli valtozasok
beépitése a mitkddési rendbe, a sziikséges modositasok elvégzése a helyi szabélyzatokon, pl.
ugyviteli vagy informatikai biztonsagi terlleten. Ennek keretében a folyamat atalakitasi
feladatok felmérése, szabalyzatok attekintése, modositasa, sziikség esetén kialakitasa valdsul
meg.

Kotelezoen modositando szabalyzatok:
- IT biztonsagi szabalyzat
- lratkezelési szabalyzat
1.3 Onkormanyzatok elektronikus tigyintézéséhez kapcsolddo feltételek kialakitasa
Az oOnkormanyzat elektronikus Ugyintézési folyamatanak kialakitasa, az elektronikus
ugyintézéshez kapcsolodd belsé szabalyzasok megalkotasa, a sziikséges Onkormanyzati

rendeletek elkészitése, a folyamatban részt vevo tigyintézok felkészitése.

1.4 Onkormanyzati szakrendszerek adatmindségének javitasa, migracioja

adattisztitas
rendszer testreszabasa, paraméterezés
adatmigracio

1.5 Oktatasokon torténd részvételhez kapcsolodo utazas

Az ASP kdzpont altal szervezett, az ASP szolgaltatas bevezetéséhez kapcsolddo oktatasokon
val6 részvételhez sziikséges utazasok koltsége.

1.6 Tesztelés, élesités

Az ASP szolgaltatashoz torténd csatlakozds soran az Onkormanyzatoknak tesztelniiik,
ellendrizniiik kell a szamukra kialakitasra keriilé szolgaltatasok miikodését, a migralt €s
atadott adatokat.

A tamogatas feltétele az ASP Korm. rendeletben foglalt eldirasok és kotelezettségek betartasa, az
ott rogzitett eldfeltételek megléte. Onkormanyzatunk a harmadik iitemben csatlakozo
onkormanyzatok kozé tartozik a Korm. rendeletnek megfeleléen, ami azt jelenti, hogy 2019. januar
1-jétdl csatlakozik a szakrendszerekhez.



Birosagi e-tgyintézéssel kapcsolatos feladatok

A polgari perrendtartasrol sz6l6 1952. évi Ill. torvény 340/B. § (2) bekezdése alapjan 2016. julius 1.
napjan ¢és az azt kovetden indult kdzigazgatasi eljaras soran hozott hatarozat birosagi feliilvizsgalata
iranti perekben, valamint a 2016. jalius 1. napjan és az azt kovetben indult jegyzé el6tti
birtokvedelmi eljaras sordn hozott birtokvédelmi hatarozat megvéaltoztatasa irdnti perekben a jogi
képviseldvel eljard fél, valamint a belfoldi székhellyel rendelkez6é gazdalkodo szervezet képviseldje
kizardlag elektronikus uton tarthat kapcsolatot a birésaggal. E jogalanyok a hatalyos szabalyozas
szerint a keresetlevelet elektronikus aton, 4ltalanos nyomtatvanykitoltd (ANYK) drlap benytjtas
tdmogatasi szolgaltatas igénybeveételével kotelesek benyujtani az elséfoku kozigazgatasi szervnél.

Az informatikus készitette el és auditaltatta az elektronikusan indithatd birésagi lUgyekhez az
ANYK {irlapokat a Nemzeti Infokommunikacios Zrt.-vel. Az ellendrzott, elfogadott tirlapokat
publikaltuk a www.paszto.hu honlapon az ,,Ugyintézés- Polgari peres eljarasok (K01, P26)”
meniipontban, igy azok hataridében elérhetové valtak az allampolgarok, illetve szervezetek részére.

Elektronikus infomaciobiztonsag

Az allami és dnkormanyzati szervek elektronikus informaciobiztonsagarol szol6 2013. évi L.
torvény igen szigord, az informatikai biztonsagra irdnyul6 eldirast tamaszt a hivatallal szemben.
2014. évtdl kezdddden az informatikus elvégezte a sziikséges feladatokat, 2017 oktdberétdl pedig az
IP Monitoring Szolgéltatd Kft.-t biztuk meg a szabalyzatok aktualizdlasara, valamint az
elektronikus informacids rendszerek biztonsagaért felelds személy feladatainak ellatasara.

Elektronikus Ggyintézés

A www.paszto.hu internetes oldalon elhelyezett gytipus leirasok és let6ltheté nyomtatvanyok,
adobevallasok segitik az tligyfeleket. A rendszernek koszonhetéen egyes ligytipusoknal mar
megvaldsulhatott az elektronikus Ugyintézeés harmadik szintje is. Az elektronikus addbevallasok
segitségével az addzok bevallasaikat sajat szamitogépeiken tudtak kitolteni és ellendrizni, melyeket
azutan elektronikusan is be tudtak nyujtani. Ez a lehetdség csokkentette a bevallasok
feldolgozasanak idejét. A 2016. évben benyujtandd bevallasokat papir alapon mar nem kellett
kikuldeni, mert az a hivatal honlapjardl letolthetéek voltak.

4. Szocialis igyek, gyermek- és ifjisagvédelem

A beszamolasi idészakban az alabbiak mutatjak az altalunk megallapitott ellatasokat:
Lakasfenntartasi tamogatas

A lakésfenntartasi tdmogatés feltételeit 2015. 03. 01-t61 a szocialis igazgatasrol és szocialis
ellatasokrol szold 1993. évi III. torvény helyett, Pasztd Varos Onkorméanyzat Képviseld-
testlletének a teleptilési tamogatasokrol sz6l6 6/2015.(11.27.) szamu dnkormanyzati rendelete irja
elé. A lakasfenntartasi tamogatas megallapitasa dnkormanyzati hataskorbe kertlt 2015. 03. 01-t61, a
jogosultsag feltételei is valtoztak. Az egy fore jutd jovedelem mértéke 71.250 Ft, 2015. 03. 01-t6l
57.000 Ft, igy joval kevesebb esetben tudjak igényelni a timogatast.

Lakéasfenntartési tAmogatast (tovabbiakban Ift.) &llapitottunk meg:

2017. 01. 01-t61 2017.10.31-ig helyi rendelet alapjan: 332 esetben 17.331.900,-Ft ertékben.

Letfenntartasi tamogatas



létfenntartasi tamogatas feltételei Paszté Varos Onkormanyzat Képviselo-testiletének 6/2015.
(I1.27.) szam® 6nkormanyzati rendelete irja elo.

Létfenntartasi tamogatast allapitottunk meg:

2017.01.01-2017.10.31 kozotti idészakban: 86 esetben 1.272.000,-Ft. értékben.

Temetési segély

Onkormanyzati hataskorben a polgarmesterre ruhazott ellatds. Mértéke 2015. marcius 01-t6l
21.375.-Ft.
2017.01. 01.- 2017.10.31 kozotti iddszakban: 37 esetben 790.875,- Ft értékben.

Koztemetés

A jogszabaly a kdztemetés elrendelését a polgarmester hataskdrébe utalja.

A koztemetést 2017. 01. 01 —2017. 10. 31. k6zotti idészakban harom alkalommal kellett elrendelni.
A koltségeket a helyi lakosok esetében hagyatéki teherként érvényesitjik, illetve az elhunyt
lakdhelye szerinti 6nkormanyzat résziinkre megtériti.

Telepulési tmogatas

2015. 03. 01-t61 a jogszabalyvaltozas ezt az ellatast annyiban érintette, hogy telepilési
tamogatasként szerepel, mely magaban foglalja az alabbi négy tamogatasi forma kérelmezését:

- létfenntartast veszélyeztetd rendkiviili €élethelyzet, vagy

- gyermek torvényes képviseldjeként idészakosan 1étfenntartasi gondokkal kiizd, vagy

- gyogyszerkiadasok, illetve betegségekhez kapcsolodd kiaddsok miatt idészakosan vagy tartdésan
Iétfenntartasi gondokkal kiizd, vagy

- elhunyt személy eltemettetésérdl gondoskodik.

Gyogyszerkiadasokhoz kapcsolodéan 33 esetben tortént telepilési tamogatas megallapitasa
216.500,- Ft 6sszegben.

Telepulési tAmogatas 2017. 01. 01- 2017. 10. 31-ig terjed6 idészakban 403 f6 részére, 674 esetben
kerult megallapitasra, 5.989.355,- Ft értékben.

Rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény

gyermekek védelmérdl €s a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI. torvény
értelmében 2017. L. félévében 342 6 részesiilt gyermekvédelmi kedvezményben, 2017. oktober 31-
ig 331 f6.

2017. januar 01-t6l kotelez6 alapellatasként az iskolai sziinetek idejére az dnkorméanyzatoknak
biztositani kell a hatranyos, illetve a halmozottan hatranyos helyzetli gyermekek részére az egyszeri
meleg étkezést szlinetek idejére.
Az étkeztetés megszervezése és lebonyolitasa hasonloan az el6z6 évekhez 2017-ben is sikeresnek
bizonyult. Tavaszi sziinetben: 141 {6

Nyari szlinetben: 146 6

Oszi sziinetben: 179 £ részesiilt.
Az Onkormanyzat 2017-ben ismételten csatlakozott az Emberi Eréforras Tamogataskezeld 4ltal
meghirdetett BURSA Hungarica Osztondijrendszerhez. A palyazati kiirasra 12 8 nyujtotta be
palyazatat. A palyaztati eljaras folyamatban van.

Szocidlis és gyermekjoléti intézményi feladatok

Az Onkormanyzat fenntartdsdban miikodé Pésztéi Gondozési Kozpont latja el a szocialis,
gyermekjoléti alapellatas feladatait, gy, mint: az idések napkozi otthona, a szocialis étkeztetés, a



hazi segitségnyujtas, a jelzOrendszeres hazi segitségnyujtas, csalad- és gyermekjoléti kozpont és az
iddsotthon feladatait. Ez évben az iddsek otthondban bevezettiik a belépési hozzajarulast. Az eddigi
tapasztalatok alapjan az 0j rendszer miikodoképes.

Koznevelési, kozgyiijteményi és kozmiivelodési iigyekkel kapcsolatos feladatok

Az dnkormanyzat fenntartasdban 1€vé koznevelési, kozgytijteményi és kozmiivelodési intézmények
vonatkozasdban érdemleges valtozas a vizsgalt idészakban nem tortént.

Az Onkormanyzati fenntartdst intézményekkel kapcsolatos szdmos adatszolgaltatast, jelentést,
rogzitést végzink el folyamatosan az elektronikus rendszerben.

Egészséqugyi alapellatas feladatai

Pasztd kozigazgatasi tertiletén az 6nkormanyzati tulajdonu épiletekben az egészségligyi alapellatas
technikai feltételei korszerti koriilmények kozott biztositottak, a pénziigyi feltételek alapvetéen OEP
tdmogatasbol és dnkormanyzati sajat er6bdl valdosulnak meg.

A héziorvosi, hazi gyermekorvosi korzetek tekintetében valtozas nem tortént.

Az 1. és 2. szamu fogorvosi korzetek szolgaltatoi praxisukat eladtak, e két korzetben 2017. majus 1.
napjaval 0j szolgaltatdval, 0j orvosokkal szerzédtiink.

A haziorvosi kozponti ligyeleti ellatds mindségét érintéen felmeriiltek problémak, melyeket a
képvisel6-testilet és a szolgéltatd egyeztetett. A jelenlegi informaciok alapjan a gondot okozo
egészségligyi alkalmazott kikeriilt a rendszerbdl.

A fogorvosi iigyelet vonatkozdasaban szerzddést kotottiink a Salgotarjan és Térsége

Egészségugyi-Szocialis Kozpontjaval, amely szolgéltaté salgotarjani telephelyén biztositja
a pasztdi betegek szamara az ellatast.

Anyakonyvi ugyek

2017.januér 1- oktober 31. kdzotti idészakban:
Rogzités papir alapu anyakonyvbdl sziiletés: 511 esemény,
Rogzités papir alapt anyakdnyvbdl hazassagkotés: 100 esemény
Rdgzites papir alapu anyakonyvbél halaleset: 44 esemény.
Okirat (anyakdnyvi kivonat) kiallitas 418 esetben tortént.
Apai elismer0 nyilatkozat felvételére 18 esetben,
Névvaltoztatasi eljaras 7 esetben,
Hazassagi névmadositas 29 esetben,
Hazai anyakonyvezésre iranyulo eljaras 3 esetben,
Hazassag felbontasanak anyakdnyvezése 17 esetben tortént.
2017. januér 1- oktober 31. kozotti idészakban 191 esetben keriilt sor halaleset anyakonyvezésére.
2017. janudr 1- oktober 31. kozotti idészakban: 37 hazassagkotés tortént.
Munkaidén tal: 8 eskiivo volt,
melynek bevétele: 120.000, Ft +AFA
Munkaiddn tul, kiilsé helyszinen : 8 eskiivo volt,
melynek bevétele: 240.000, Ft+AFA
osszesen: 360.000, Ft+AFA
Munkaidében megtartott hazassagkotésre 21 alkalommal kertilt sor.
Szépkoru (90, 95 év) személyek kdszdntése 2 esetben tortént.
Allampolgarsagi eskii letételére 3 alkalommal keriilt sor.
A személyiadat- és lakcimnyilvantartas kezelésébdl adodoan 2017. januar 1- oktdber 31. kdzotti
id6szakban: adatszolgaltatas 94 esetben tortént,
lakcim fiktivalasra 10 alkalommal kerult sor.




Hagyatéki tigyek

A hagyatéki lgyek szama: 2017. januar 1-t61 2016. oktober 31-ig: 119 db.
Tarshatdsagi megkeresés: 18 db.

Ipari és kereskedelmi tigyek, talalt tarqy Ggyintézés

A kereskedelmi igazgatasi feladatokat a kereskedelemrdl szold 2005.évi CLXIV. torvény és a
kereskedelmi tevekenység végzesének feltételeirdl szol6 201/2009/1X.29/ Kormanyrendelet alapjan
végeztiik, a beszamolasi idészakban jelentds jogszabalyi valtozas ezen a teriileten nem volt.

A varosbhan a kereskedelmi és vendéglatohelyek szama 315. Ez évben 44 (j engedélyt adtunk Ki és
24 egyseg szintette meg a miikodését.

A hatalyos jogszabalyok szerint egyes kereskedelmi tevékenyseg megkezdése csak bejelentés
koteles, mas része pedig miikodési engedélyhez kotott. A bejelentett és a mitkodési engedéllyel
rendelkezé tzletekrél a jogszabaly altal meghatarozott adattartalommal nyilvantartast vezetink,
mely nyilvanos, a honlapunkon megtekinthetd.

A viérosunkban miikddé piacon folyamatos ellendrzést végziink ezzel segitve az ilizemeltetd
Varosgazdalkodasi Nonprofit Kft munkajat.

A telepengedélyezési eljarasra a 57/2013 (11.27.)./ Kormanyrendelet szabalyait alkalmazzuk.

A bejelentés koteles tevekenységre ipari tevékenység vegzesére 9 engedélyt adtunk ki ebben az
évben.

A szallashely szolgéaltatas keretébe tartozik a maganszallashely és a nem Uzleti célu, kdzosséqi,
szabadidds szallashely.

A varosban jelenleg 17 bejelentett maganszallashely van, elsdsorban Hasznos és Matrakeresztes
varosrészben. Nem Uzleti cél, kozosségi szallashelyként 3 egyseget tartunk nyilvan.

Talalt targy 5 alkalommal kerilt leadasra hatésagunknak vagy a Rendérkapitanysagra, akik a
jogszabalyi rendelkezés szerint tovabbitottak hatésagunkhoz.

A foldmiivelésiigyi és allategészségiigyi agazatba tartozo feladatok Kkoziil:
a méhegészsegugyi feladatok

Ez évben 51 {6 helyi méhészt tartunk nyilvan
Vandorméhészek 13 esetben jelentettek be méhalloméany tartést

A Pésztéi Roma Nemzetiségi Onkormanyzattal kapcsolatos feladatok

A Pasztéi Roma Nemzetiségi Onkormanyzat miikodését egyiittmiikodési megallapodas keretében
segiti Pasztd Véarosi 6nkormanyzat, illetve Polgarmesteri Hivatala a szakosztaly kozremiikddésével.
A megallapodas keretében egy iroda ingyenes hasznalatba adasaval gondoskodunk a nemzetiségi
onkormanyzat elhelyezésér6l. A hivatal latja el a testiileti iilések eldkészitését, a nemzetiségi
onkormanyzat adminisztracios és gazdalkodasi feladatait.

Az RNO allami finanszirozasa két részbdl, alaptdmogatasbol és feladatalapti tiamogatasbol all.

Civil szervezetek

Civil szervezeteknek, egyesiileteknek, alapitvanyoknak 2017. évben 13.000.000 FT keret 6sszegbdl
volt lehetség palyazni

Palyazok szama 0sszesen 46, ezen Kivil egyedi kérelmek érkeztek rendezvények,
sporttevékenységek szervezésére 6sszesen 13 alaklommal. Minden esetben a lehetéségekhez mérten
tamogatasban részesiiltek az igényldk nagy megelégedésére.

A 2016. évi tdmogatasokkal a tamogatott szervezetek hianytalanul elszamoltak.



Statisztikai jelentések, adatszolgaltatasok:

A statisztikak, jelentések, adatszolgaltatasok mennyisége a korabbi évekhez képest nem csokkent. A
félévente készitendd hatosagi statisztikat hatdridore elkészitjik és a kormanyhivatal részére
megkuldjik.

Hatbsagi bizonyitvany

Hatosagi bizonyitvanyt szemétszallitasi dij kedvezményhez 19 6 részére, kollégiumi és 6sztondij
igényléshez 42 6 részére, 13 esetben a Nemzeti Eszkozkezelonél torténd felhasznalasra allitottunk
ki,

Kdrnyezettanulmany

Ez évben kiilonboz6 tartalmi megkeresésekre 10 esetben készitettliink kdrnyezettanulmanyt.
5. Jogasz altal végzett feladatok

Birtokvédelmi ligyek

2016. november 1-jét6l 6sszesen 15 birtokvédelmi kérelmet nyujtottak be. Ebbdl kijelolés alapjan, a
jegyz6 illetékességi teriiletén kiviil 2 tgyben kellett eljarni. A 2016. november-december
honapokban indult 6sszesen 3 ligyben 3 elutasitas szlletett, ellene keresettel nem éltek. A 2017.
januar 1-jét6l indult 6sszesen 12 tigybdl 2 esetben kizarod okot jelentettiink be a Kormanyhivatal
fel¢, igy az eljarast nem folytattuk le, a tobbi 10 iigybdl 2 kérelemnek helyt ado és 8 kérelmet
clutasito dontés sziilettet. Az elutasitasok koziil egy kérelmez6 fordult birosaghoz keresettel, melyet
a jegyzOn keresztiil nyujtott be. A keresetlevelet elektronikusan kellett tovabbitani a birosag felé.
Valamennyi ligyben a jogasz volt az eljaro ligyintézo.

Peres, felszamolasi tigyek:

- 2017-es évben meg folyamatban voltak a korabban indult, a Polgarmesteri Hivatal kettd, volt
koztisztviseldjének kozszolgalati jogviszonyanak megsziintetésével kapcsolatos perek. Ebbdl az
egyikben a Kuria (mint ,harmadfok™) az oktoberi targyalason meghozta a dontést, melyben a
jogviszony jogellenes megszintetését allapitotta meg. A masik (gyben decemberben varhatd
dontés.

A peres tligyekben megbizott ligyvéd képviseli a Polgarmesteri Hivatalt, de a jegyz0 és/vagy a
jogasz is részt vesz személyesen a targyalasokon.

Pasztd Varosi Onkormanyzat Ovodaja is perben all kozalkalmazotti jogviszony jogellenes
megszuntetése targyaban egy volt dolgozojaval. A per 2017-ben indult és a kovetkezé évre
athtzodik. Ezen per targyalasain is részt vesz a Hivatal jogésza.

Egy Onkormanyzati teriiletre vonatkozé bérleti szerz6désben foglalt dijfizetés elmaradasa okan a
szerzédés az Onkormanyzat 4ltal felmondasra keriilt. Megbizott iigyvéd kozremiikodésével
felszamolasi eljarast inditottunk az adott Kft.-vel szemben.

- A Képviselo-testiilet hatarozatanak birdsagi felllvizsgalata kapcsan egy 2015 6ta huzédo lgy
zarult le. A Magyar Agrér, Elelmiszergazdasagi és Vidékfejlesztési Kamara Nograd Megyei
Elnoksége —helyi foldbizottsagi feladatkdrben eljarva- kiadott allasfoglaldséval szemben benydjtott
kifogast biralta el a Képvisel6-testilet. A 400/2015.(X11.22.) szdmu hatarozatot, 142/2016. (V.26.)
szamu hatarozatot a Birdsag hatalyon kiviil helyezte €s 01j eljarasra utasitotta a Képvisel6-testuletet.
Az utdbbi birosagi dontés ellen a Képviselo-testiilet még 2016 novemberében nydjtott be
fellebbezést, melyet a Balassagyarmati Torvényszék 2017. aprilisdban utasitott el. Végul 2017.
janius 29-én hozott 194/2017. (V1.29.) szamu hatarozattal zarult az tgy, mely ellen nem érkezett
jogorvoslati kérelem. 2016. szeptemberétél az ezzel kapcsolatos -eléterjesztéseket, birdsagi



beadvanyokat a jogasz készitette és képviselte az Onkormanyzatot a targyalasokon. Mas képvisel6-
testlileti dontéssel szemben nem volt eljaras.

Szerzodések

Polgarmesteri Hivatalban bevezetésre keriilt egy el6lap, mely a szerzodés tervezetek véleményezési
szakaszat hivatott nyomon kdvetni. A beérkezo €s a Hivatalban készitett szerzodések elé kell tlizni
az elblapot, melyre a véleményezOk ravezethetik javaslataikat, kifogasaikat (polgarmester,
alpolgarmester, jegyz0, jogasz, osztalyvezetdk). Az egyeztetett, alairasra varo szerzédések elé, egy
a ,,szerz6dés aldirasra” eldlap keriil, melyet a jegyzd lat el kézjegyével. Valamennyi szerzddést
alairas elott a jegyz0 és a jogdsz szigndéz. Mind a tervezet, mind a végleges szerzodés iktatasra
kerll, melyet a példanyszammal egyiitt ravezetiink az irat jobb felsd sarkaba.

Kozérdekii adatkérés:

2017-ben a jogaszra 12 kozérdeki adatigénylés keriilt iktatdsra. Ebbdl mind a 12 megvalaszolasra
kerult vagy a kért iratok masolatanak megkildésével, vagy a jogszabalyban biztositott lehetdséggel
¢lve megirtuk a kért (foként képviselo-testiileti iilés jegyzokdnyvének, hatarozatanak) internetes
elérhetdségét.

A jogasz munkaja 6sszefoglaldéan:

Jogasz munkakdrben 2016. szeptember 1-je 6ta foglalkoztatunk egy koztisztviselot. Az SZMSZ-ben
¢s a munkakori leirdsaban foglaltak szerint a birtokvédelmi tigyekben jar el ligyintézéként egyéb
iigyekben akkor, ha a jegyz6 szignalas soran kijeloli.

Jogszabalyfigyelést végez, kozremiikodik a képviseld-testiilet tiléseinek elokészitésében oly modon,
hogy eléterjesztést készit, illetve az tilésre keriilé elbterjesztéseket véleményezi, azok készitésében
az osztalyok dolgozoit segiti. Rendeletalkotas soran a rendelet tervezeteket elkésziti vagy abban
kozremiikodik. A Képvisel6-testiileti tiléseken a jegyzot segiti.

Szerzddéseket szovegez, illetve véleményez.

Jegyz0i utasitast szovegez, a polgarmesteri hivatalban foglalkoztatottak jogviszonyaval kapcsolatos
kérdésekben segiti a jegyzot, az ezzel foglalkoz6 ligyintézat.

Az intézményvezetOknek —kérésiikre - szintén jogi segitséget nyujt az adott intézmény miikodése
sorén felmerdilt kérdések kapcséan.

A Hivatal tigyintézOit segiti az iligyek jogszabalyszerii lefolytatdsa érdekében, ennek soran a
dontések, valaszok tervezeteit véleményezi.

IV. PENZUGYI OSZTALY

A Pénzlgyi osztaly tevekenysége, feladatkdre a 2017. évben a korabbiakhoz keépest tovabb
ndvekedett. A szamos megnyert projekt miatt tobb elkllonitett szamlaja van az Onkormanyzatnak.
Ezek koziil 2 szamlat a Magyar Allamkincstarnal vezetnek a Képvisel6-testllet dontése értelmében.

Az osztaly létszama az elmult év alatt 2 fovel csokkent, a nyugdijba vonuldk helyére ugyanis nem
vettiink fel (j dolgozokat.

Az osztély dsszetétele jelenleg a kovetkezo:
1 f6 osztalyvezetd
7 16 pénziigyi ligyintézd (koltségvetési, gazdalkodasi)

1 16 pénziigyi ligyintézo (gyermekétkeztetés)



2 6 pénziigyi ligyintéz6 (adoligyi)

2 16 ligykezelo

Iskolai végzettség szerint a pénziigyi osztaly koztisztviseldi koziil
7 16 fels6foku végzettségl

2 6 fels6foku végzettsége folyamatban van (nyelvvizsga hianyzik)
4 16 kozépfoku végzettségii

A pénziigyi gazdalkodési feladatokat az osztaly a kdvetkezd intézményeknek, szervezeteknek latja
el:

o Paszt6 Varosi Onkormanyzat

o Péasztoi Polgarmesteri Hivatal

o Pésztdi Gondozasi Kdzpont

« Pésztd Varosi Onkormanyzat Ovodaja

o Teleki Laszl6 Varosi Konyvtar és Mivelodési Kozpont
e Péasztéi Muzeum

« Pasztoi Roma Nemzetiségi Onkormanyzat

Szamszeriisitve a jelenleg érvényes 2017. évi koltségvetési rendelet szerint (Varos 6sszesen)
3.331.313 e Ft 0sszegli koltségvetésbol gazdalkodik az 6nkormanyzat.

Minden intézmény tekintetében kiilon koltségvetés, fokonyvi kdnyvelés, beszamolo késziil.

Az allamhaztartas szamviteli rendszerében az utobbi években megszaporodtak a jelentési
kotelezettségek, beszamoldk, amelyeket a Magyar Allamkincstar reészere kell elkésziteni.

Pl.: pénzforgalmi jelentés havonta,
mérlegjelentés negyedévente,
normativa igénylések, elszamolasok,
NAYV részére addbevallasok: havonta, negyedévente
statisztikai jelentések negyedévente.

Minden egyes adatszolgaltatast, bevallast, az intézmenyekre vonatkozdan kuldon-kilon el kell
késziteni.

A jelentések komoly szakmai munkat igényelnek. A hataridok betartdsa nagyon fontos, mert
késedelmes adatszolgaltatas esetén nagymértékii birsagot ronak ki az dnkormanyzatra. Hosszabb
késés kovetkezménye pedig az allami tamogatas megvonasa is lehet.

A Képviselo-testilet pénzugyi targyd, folyamatos tajékoztatasa szintén a Pénziigyi osztaly feladata.
Nagyon sokrétli és 0sszetett munkat igényel az éves koltségvetés el6készitése, a rendelettervezet
Osszedllitasa.



Ugyancsak ide sorolhatd évkdzben a koltségvetési rendelet modositasok elkészitése is.
Az eves zarszamadasi rendelet 0sszedllitdsa szintén nagyon sok id6t és energiat igényel.

Az ev folyaman — napi rendszeresseggel — megszamlalhatatlan darabszamu pénzeszk6z atutalast
kell elvégezni az 6nkormanyzat és az intézmények szamlairdl.

Az atutaldsokat minden intézmény esetében az OTP termindl rendszeren keresztil végzi az osztaly,
igy gyorsabb ligyintézésre van lehetdség.

A pénzigyi osztalyon t6bb szamitogépes programot hasznalnak a kollégak:

o Saldo Integralt rendszer (konyvelés)

o OTP Elektra (kdzvetlen atutalasok, szamlak pénzugyi adatai)

o EBR 42 (kdzponti rendszer; felmérések, palyazatok, elszamolasok, normativak)
o ONEGM (Mik énkormanyzati eldiranyzat gazdalkodas kdzponti rendszere)

o KGR-K11 (Adatszolgaltatd rendszer; jelentések, beszamolok)

« ANYK (addbevallasok)

e KIRA (kincstari bérszamfejtéshez jelentések)

o KSH (statisztikai jelentések)

Ezeknek a programoknak a hasznélata a mindennapi feladatok végzése soran ma mar
elkeriilhetetlenek.

A likviditasi problémak elkerilése érdekeében az 6nkormanyzat 110 millio Ft 6sszegii
folyoszamlahitel szerzédést kotott az OTP-vel.

A Pénziigyi osztaly az el0készitéstdl a szerz0déskotésig aktiv szerepet vallalt ebben a feladatban.

A pénzintézet részére ezzel kapcsolatban folyamatos adatszolgéltatasi kotelezettsége van az
onkorméanyzatnak, amelyet szintén az osztaly teljesit.

A kollégak rendszeresen részt vesznek a pénziigyi teriiletet érintd tovabbképzéseken. A
jogszabalyok valtozasanak kovetése és értelmezése érdekében erre mindenképpen sziikség van.

A Pénzlgyi osztaly az a teriilet, ahol mindig valamilyen hataridé van, és ahol soha nincs a munka
befejezve, mert minden nap Ujabb és Ujabb szamlak érkeznek.

Az adbdhatdsagi tevékenyséq

Az adohatdsagi tevékenység a jegyzo hataskorébe utalt feladat. Az adohatosag vezetdje a jegyzo.
F¢6 feladat a bevezetett helyi adok, gépjarmiiado kivetése, hatarozathozatal, a pénzforgalom
konyvelése. Az adohatdsag feladata a torvény erejénél fogva az adok bevallasanak, befizetésének
kikényszeritése, hatralékok és az adék mddjara behajtand6 kdztartozasok behajtasa, az ligyfelek
fogadasa, méltanyossagi jogkor gyakorlasanak eldkészitése.

Adobevetelek alakuldsa 2015. év - 2017. 1. félév (eFt)
j 2015. évi 2016. évi 2017. 1. félévi
ADONEM adbdbevétel adbébevétel adobevétel

Epitményado 36 856 38176 20914




Iparlizési ado 317 180 403.435 171 805

Gépjarmiadd 26 998 25 800 13 405
Idegenforgalmi ado 664 945 1111
Potlék, birsag, egyéb

bevételek 2232 2 059 183
Epitésiigyi

szakhatdsagi befiz. 123

Talajterhelési dij 1960 1713 1032
Osszesen: 385 890 472 251 208 450

Ipariizési ado

Onkormanyzatunk legnagyobb helyi ad6 bevétele az ipariizési adobol folyik be.
Az egy lakosra jutd adoerd képesség mutatod évrdl évre emelkedd tendenciat mutat.
2015 évben: 20.197 Ft

2016 évben: 22.381 Ft

2017 évben: 25.138 Ft

Ezt a mutatdt mindig az el6z0 évek tényadatai alapjan kdzpontilag hatarozzak meg.
Az adozok szdma 1083 6.

Gépjarmiiado

2016-ban 3213 addalany, 4357 gépjarmiive utan vetettiink ki gépjarmtiadot. Az adobehajtassal
kapcsolatos hatdsagi tevékenység tovabbra is nagy mennyis€gii, nagy pontossagot igényld feladat.

Az adohatralékok csokkentése érdekében a torvény altal lehetdve tett fizetési felszolitasok,
munkabér és nyugdijletiltasok, gépjarmiivek forgalombol térténd kivonasa és a birosagi
végrehajtonak behajtasra atadasa folyamatosan torténnek.

2014. évtél megosztjuk az adobeveteliinket, melynek 40%-a marad az dnkormanyzatnal, 60%-at a
Magyar Allamkincstar szamlajara utaljuk. Ennek ellenérzése az ONEGM rendszeren keresztiil
negyedévente torténik a MAK részérol.

Epitményadd

Pasztd Varosi Onkormanyzat KépviselStestiilete rendeletének alapjan adokételes az épitmények
kozul a nem lakés celjara szolgald épitmeny, illetve a lakasban 1év6 nem lakas céljara szolgald
éplletrész.



Adotargyak szama: 1.575 db, ad6zok szama: 1.372 db. A hatralékok csokkentése érdekében
folyamatos az addtartozasok fellilvizsgélata, fizetési felszdlitasok kibocsatasa.

A 100.000,- Ft feletti tartozok behajtas vegett tadasra keriiltek a NAV-hoz, eddig eredménytelentil.

Idegenforgalmi adé:

Az addalanyok szama 2016-ban 13 fére csokkent. Az adé mértéke
200,- Ft/vendégéjszaka.

Az idegenforgalmi ad6 bevallasokat minden hénap 15-ig benyujtjak az adoalanyok énbevallas
alapjan.

Talajterhelési dij:

2012.02.01-t61 a torvény rendelkezései alapjan kiszabott magas dij (1.800,- Ft/m3) kikényszeritette a
rendelkezésre allo kdzcsatornara valo rakotest. 2016. ev végére 177 db bevallas érkezett a
héztartasoktol. Ezeknek igen nagy terhet jelent mind a rakoteés koltsége, mind pedig a talajterhelési
dij éves dijanak megfizetése.

Maganfozok parlatadoja

2015. januar 1-t61 uj feladatként jelentkezett a maganf6z6 berendezések bevallasa és a VPOP felé
torténd havi adatok szolgaltatasa. A maganf6z6 berendezés 1.000,- Ft/év atalanyadoja az
onkormanyzatot illeti meg. A VPOP hivatali adatszolgaltatasa alapjan parlatado jeggyel latja el a
maganfézoket.

Eqgyéb és idegen bevételek

Ezek a bevételek az adok modjara behajtando koztartozasok és a NAV OKO rendszerén keresztill
futtatott adohatralékos listan szereplé adoalanyoktol visszatartott 6sszegek kezelésére szolgalnak.

Az egyéb bevételek — melyek évrol-évre csokkend tendenciat mutatnak — tartalmazzak az
onkormanyzatnal maradd behajtott szabalysertési és egyéb birsagokat, mig az idegen bevételek —
melyeket részben, vagy teljes mértékben tovabb kell utalni — legnagyobb részt a rendérségi
kozigazgatasi birsagokat és az allam altal megeldlegezett gyermektartasdijakat tartalmazzak.

Az adofizetés aldli kedvezményeket és mentességeket térvény és helyi rendelet alapjan a
kovetkezOkben biztositja az onkormanyzati adohatdsag:

Kedvezmények és mentességek

Esetek ) )
szama Osszeg Esetek szama Osszeg

2016. év

2015-ben
2015. év db eFt 2016. év db eFt




HELYI ADOK

- iparlizési ad6

rendelet alapjan 210 1.175 190 1.084
- idegenforg.ado (torvény
szerint) 88.790 17.758 88.642 17.728
- épitményado 18 1.122 25 4.040
GEPJARMUADO
- mozgaskorl. miatt 24 232 24 232

- egyéb esetben
(pl.katalizator) 1.901 2.955 2.131 8.956

Hatdsagi munka

Az adohatosag eljarasi tevékenységét az adozas rendjérdl szolo és tobbszor modositott 2003. évi
XCILI. torvény /Art./ szabalyozza.

Az ado6hatdsag dolgozoi a nagyszamu ugyiratforgalom mellett Ggyfélfogadast, tobb tizezer tétel
pénzforgalom konyvelését is végzik, allando hataridd és naprakészség kényszere mellett, kovetve a

torvenyi valtozasokat.

A burokracia csokkentésének eleget teve egyre tobb elektronikus felleten vegzik munkajukat:
OKO:; EBR; ONEGM; E-adat; OTP ELEKTRA; ANYK.

Az adocsoport évente kétszer megkeresi az addalanyokat helyben eldallitott elektronikus konyvelést
biztosito csekkekkel.

Hatosagi tevékenyseg (db)

2015. év 2016. év
Hatérozat 1.836 1.949
Végzés 149 113
Fellebbezés 3 -

- ebbdl helyben hagyva 2 -




Az adohatdsag tovabbra is fontos feladatanak tartja figyelemmel kisérni az adéalanyok fizetési
nehézségeit, ezért kérelemre méltanyossagi jogkorét gyakorolva fizetési konnyitést, részletfizetést
engedélyez.

Méltanyossagok (fizetesi konnyités, részletfizetés) ( db)

2015. év 2016. év
Epitményado 4 1
Ipar(zési ado 4 4
Gépjarmiado 7 4
Talajterhelési dij 3 2
Osszesen: 18 11

Az adohatralékok behajtasa bonyolult, nagy pontossagot, aprolékos munkat igénylé feladat.
Behajtasi tevékenységunk folyaman tébb pénzintézet és a Nograd MKH Egészsegbiztositasi
Pénztari Szakigazgatasi Szerve keriil megkeresésre bankszamla és munkahely felderités céljabdl.

A tajékoztatasok alapjan a hatosagi atutalasi megbizasok fedezethiany miatt eredménytelenek,
valamint a munkahelyek gyakori valtoztatasa miatt a letiltdsok érvényesitése sem hatékony.

Tovabbra is a legeredményesebb vegrehajtasi cselekmény a NAV OKO rendszerének folyamatos,
naprakész alkalmazésa.

Végrehajtasi intézkedések (db)

2015. ev 2016. év
Fizetési felhivas 5.394 378
Munkabér letiltas 115 18
Inkasszo 108 37
OKO 5.717 6.506
Forgalombal kivonas 43 18
Osszesen: 11.377 6957




Belso6 ellenorzés
2016. szeptember 1 — 2017. oktober 31.

A beszamolasi idészakban Pasztd Varosi Onkormanyzat és koltségvetési szervei fiiggetlenitett belsd
ellendrzésérdl az allamhdéztartasrol szoldo 2011. évi CXCV. torvény, valamint a koltségvetési
szervek belsd kontrollrendszerérdl €s belsé ellendrzésérdl szold 370/2011.(XI1.31.) Korm. rendelet
(tovabbiakban: Bkr.) eléirasai alapjan a Pasztoi Polgarmesteri Hivatal gondoskodott a Képviselo-
testlilet 199/2013.(1X.26.) szdmu hatérozata szerint.

Emellett a Pasztoi Polgarmesteri Hivatal megallapodéas alapjan ellatta a Pasztéi Roma Nemzetiségi
Onkormanyzat, valamint megbizasi szerz6dés alapjan a Margit Koérhaz fiiggetlenitett belsd
ellendrzését is.

Egy foallast belsd ellendrzési vezetd és egy részmunkaiddben (napi 4 6raban) foglalkoztatott belsd
ellenér mellett tovabbi 2 f6 — megfelelve az eldirt képzettségi és gyakorlati kovetelmeényeknek —
rendelkezett a belsd ellendrzési tevékenység folytatasahoz sziikséges engedéllyel. A belsd
ellendrzés végzésére jogosult személyek a 28/2011.(VIIL.3.) NGM rendeletben eldirt tovabbképzési
kotelezettségiknek 2016-ban eleget tettek, a kdvetkezo kotelezd tovabbképzés 2018-ban esedékes.
2017. junius 30-t6l a Polgarmesteri Hivatalban egy f6 latja el a belsé ellen6rzési feladatokat.

A Dbeszamolasi idOszakban a Polgarmesteri Hivatal rendelkezett a Képviselo-testilet altal
jovahagyott Stratégiai ellenérzési tervvel.

A bels6 ellendrzési tevékenység végrehajtasara évenként, a Képviselo-testilet altal jovahagyott
ellendrzési terv alapjan kertilt sor.

A beszamolasi idészakban az Onkormdanyzatnal és koltségvetési szerveinél befejezodott, illetve
folyamatban 1év6 belso ellendrzések az alabbiak voltak:
e Az intézmenyeknél (1. Pasztoéi Gondozasi Kdzpont, 2. Pasztdéi Mdzeum, 3. Teleki
Laszl6 Varosi Konyvtar ¢és Miivelodési Kozpont) a gazdalkodasi tevékenység
rendszerellendrzéseti,
e a Pasztdi Varosgazdalkodasi Kdzhaszni Nonprofit Kft-nél a miikodés, gazdalkodas
szabalyozottsaganak €s szabalyszeriiségének ellendrzése,
e a Pasztd Varosi Onkormanyzatnal a gyermekétkeztetési tevékenység (Zsigmond
Kiraly Altalanos Iskola, Mikszath Kalman Liceum, EGYMI) téritési dijjal kapcsolatos
pénziigyi ellendrzése,
e a Pasztdi Roma Nemzetiségi Onkormanyzatnal a gazdalkodasrol szold beszamolas
utoellendrzése.

Az ellenérzéseket kovetden az ellenérzott szervek vezetdi az ellendrzés megallapitasainak,
javaslatainak hasznositasa erdekében az intézkedési terv elkészitésérél gondoskodtak.

A belsd ellendrzésekrdl a jogszabalyban eldirt tartalommal — az ellendrzések megallapitasait és
javaslatait is részletesen bemutato — éves ellenérzési jelentés késziilt, melyet a Képvisel6-testilet a
112/2017. (V. 4.) szdmu hatéarozataval jovahagyott.

A belsé ellendrzési feladatok ellatasa targyaban kiils6 szervi ellenérzés a beszamolasi idoszakban
nem tortént.

V. Vérosfejleszteési Osztaly
Varosuzemeltetési Osztaly

A Varosfejlesztési és Uzemetetési Osztaly a Képviselé-testiilet dontése alapjan 2017. augusztus 11-
t6l kettévalt, igy jelenleg Varosfejlesztési Osztaly és Varosiizemeltetési Osztaly miikodik.

A Varosfejlesztési Osztalyon jelenleg 2 aktiv dolgozé van. Munkajukat 2 f6 kozfoglalkoztatott
segiti. Az osztalyvezet6 és az egyik munkatars benyujtotta felmondasat.



A jelenlegi helyzet nagyon megneheziti a napi munkavegzést annal is inkabb, mert a palyazatokkal
kapcsolatos 0sszes feladatot 6k végzik és a hataridok betartasa feszes tempot igényel.

A Vérosuzemeltetési Osztalyon 2017. november 16-t6l van 10j osztalyvezet6. Jelenleg 5 6
igyintéz0 végzi a munkat. Nehézséget okozott, hogy 1 fének athelyezéssel, 1 fonek pedig
felmondassal megsziint a jogviszonya és a helylikre felvett 1j dolgozoknak gyakorlatot kell
szereznilk az Ugyek intézéséhez.

A beszamolasi id0szakban végzett munkarol a fentiek miatt nem késziilt részletes tajékoztatas.

Hatérozati javaslat:

A Képviselo-testlilet a Pasztoi Polgarmesteri Hivatal munkajardl sz616 beszamoldt megtargyalta és
elfogadja.

Pasztd, 2017. december 13.

Dr. Gajdics Gabor
jegyz6
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