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Megallapodas

amely létrejott Paszto Varos Onkormanyzata 3060 Paszto, Kolesey ut 35. (tovabbiakban:
Viarosi Onkormanyzat) és Pasztd Nemzetiségi Onkormanyzata 3060. Paszto Kolcsey F ut 35.
(tovabbiakban: Nemzetiség Onkormanyzat) kdzott az alabbiakrol:

Az allamhaztartasrél szolo tobbszor modositott 2011. évi CXCV. torvény (tovabbiakban
AHT), valamint ennek végrehajtasara kiadott 368/2011. (XII.31.) Korm. rendelet eldirasai
szerint — a kiilon kormanyrendeletekben foglaltak figyelembevételével — megallapodasban
kell rogziteni a koltségvetési gazdalkodassal kapcsolatos részletes szabalyokat, eljarasi rendet
a Vérosi Onkormanyzat és a Nemzetiségi Onkormanyzat kdzott.

Az AHT 27. §-a (2) bekezdés értelmében ,,A helyi nemzetiségi dnkormanyzat bevételeivel €s
kiadasaival kapcsolatban a  tervezési, gazdalkodasi, ellendrzési, finanszirozasi,
adatszolgaltatdsi és beszamolasi feladatok ellatasardl a helyi nemzetiségi Onkormanyzat
székhelye szerinti helyi Onkormanyzat Onkormdnyzati hivatala gondoskodik. A helyi
onkorméanyzat és az érintett helyi nemzetiségi Onkormanyzatok a feladatok ellatasanak
részletes szabalyait a nemzetiségek jogairdl szolo torvény szerinti megallapodasban
rendezik.”

A megallapodas f6bb teriiletei:

A helyi nemzetiségi dnkormanyzat mikodésének személyi és targyi feltételei
Koltségvetés, beszamolas, gazdalkodas

Onkormanyzat képviselete a nemzetiségi dSnkormanyzat iilésein.

Az egylittmiikddés egyéb teriiletei

b S

II. Részletes szabalyok

1.) A helyi nemzetiségi Onkormanyzat miikodésének személyi és targyi feltételei:

a) A helyi onkormanyzat a helyi nemzetiségi onkormanyzat részére havonta
igény szerint, de legalabb 16 6raban a feladat ellatdsdhoz sziikséges targyi,
technikai eszkozokkel felszerelt irodahelyiség hasznalatat biztositja
téritésmentesen, tovabbad az irodahelyiség fenntartasi koltségeit is a helyi
Onkorményzat viseli.

b) A testiileti tilések elokészitése

meghivok
el6terjesztések } elokészitése
hivatalos levelezés
testiileti iilések jegyzokonyveinek elkészitése, postazasa
c) A testiileti dontések ¢€s tisztségviseldi dontések
elokészitése
nyilvantartasa ellatasa
sokszorositasa
postéazasi feladatok
d) A nemzetiségi dnkormanyzat mikodésével, gazdalkodasaval kapcsolatban

nyilvantartési
iratkezelési feladatok ellatasa



A b, c, d, pontban felsorolt feladatok -ellatasdhoz kapcsolédd koltségeket a helyi
onkormanyzat viseli kivéve a testiileti tagok és tisztségviselOk telefonhasznalatat.

2.) Koltségvetés, gazdalkodas, beszdmolas
Részletes szabalyozas a 368/2011. (XII.31.) korm. rendelet szerint.

A helyi nemzetiségi dnkormanyzat nevében végzett tevékenységekkel, tovabba a helyi
nemzetiségi onkormanyzat képviseld-testiiletének miikdodésével kapcsolatos bevételeket €s
kiadasokat kiilon elemi koltségvetésben kell tervezni, a gazdalkodasrol 6nallé konyveket
vezetni €s 6nallo beszamolot kell késziteni.

Ennek érdekében a helyi nemzetiségi dnkormanyzat részére
- 0nallo fizetési szamlat kell nyitni,
- gondoskodni kell a toérzskonyvi nyilvantartasba vételrol,
- gondoskodni kell adoszam igénylésérol
Hatarido: 2012. februar 28.
Felelés: Pasztoi Nemzetiségi Onkormanyzat részérdl: Jusztin Istvanné elnok
Paszto1 Polgarmesteri Hivatal részérdl: Sandor Karoly aljegyz6

1. Eves koltségvetés tervezete

a.) Koltségvetési koncepcid Osszeallitisa eldtt a Varosi Onkorményzat jegyzbje a
Nemzetiségi Onkormanyzat kovetkezd évre vonatkozo

- koltségvetési feladatait, ehhez rendelhetd kiadasait

- bevételi forrasait

- varhat6 pénzmaradvanyt

b.) Az éves koltségvetési tervezet Osszeallitdsahoz a jegyzé a koltségvetési torvénybdl
addédoan mindenre kiterjedden részletes informéciot nyujt az elnok részére.
A Nemzetiségi Onkorményzat elndke irasban atadja a jegyzonek, illetve a kijeldlt
iigyintézonek a koltségvetés tervezetét.

c.) A Nemzetiségi Onkormanyzat hatarozattal fogadja el sajat koltségvetését.
d.) A Nemzetiségi Onkormanyzat a helyi onkorméanyzat koltségvetési koncepcidjanak,
koltségvetési rendeletének tervezetét véleményezi, az errdl szold hatdrozatat atadja

(megkiildi) a helyi 6nkormanyzat jegyzdjének.

e.) Az a, ¢ pontokban rogzitett feladatokat tigy hajtjak végre a megjeldlt személyek, hogy
az AHT szerinti hatarido tarthat6 legyen, azt megelézden 10 nappal.

3.) Onkormanyzat képviselete a nemzetiségi Snkormanyzat {ilésein:

A nemzetiségi Onkormanyzat iilésein a helyi Onkorméanyzat megbizasabol és
képviseletében a jegyz0, vagy az aljegyz0 vesz részt és jelzi amennyiben
torvénysértést észlel.



b/

A torvény altal meghatarozott nemzetiségi jogok:

- kollektiv nyelvhasznalat

- oktatas, nevelés

- hagyomanyapolas és kultura

- helyi sajto

- esélyegyenldség

- tarsadalmi felzarkozas

- szocidlis ellatas kérdéskorokben a nemzeti lakossagot érintd helyi onkormanyzati
hatarozatot, rendeletet a képviselGtestiilet a nemzetiségi dnkorményzat egyetértését
alkothatja meg.

Eves koltségvetés tervezete
a/ A koltségvetési koncepcid dsszeallitasa eldtt a Varosi Onkormanyzat
jegyzbje (tovabbiakban jegyz6) a Nemzetiségi Onkormanyzat elnoké-
vel (tovdbbiakban elndk) attekinti a Nemzetiségi Onkormanyzat kovet-
kezd évre vonatkozo
- koltségvetési feladatait, ehhez rendelhetd kiadasait,
- bevételi forrasait, ezen beliil
az allami tdmogatast jogcimenként,
varosi dnkormanyzati tamogatast,
sajat bevételeket,
atvételre tervezett pénzeszkozoket
- varhat6 pénzmaradvanyt
A Nemzetiségi Onkormanyzat véleményét, javaslatit az elndk irdsban adja meg a
jegyzonek, melyet a Varosi Onkormanyzat koncepcidjahoz kell csatolni.

Erre tekintettel a jegyz6 november 15-ig (képviselo-valasztas évében november 30-
ig ) tijékoztatja a Nemzetiségi Onkormanyzat elndkét a Nemzetiségi
Onkormanyzat koltségvetési tételeirdl (koltségvetési torvénybdl és helyi
feltételekbdl eredd informaciok) A Nemzetiségi Onkormanyzat elndke november
25-ig képviseld-valasztas évében december 8-ig Gsszehivja a Nemzetiségi
Onkormanyzat {ilését és az ott meghozott hatdrozatot és véleményét atadja a jegyzd
részére.

A Virosi Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkormanyzat véleményével egyiitt
targyalja koncepciot és hozza meg hatarozatat.

A jovahagyott koncepcié és hatdrozat Nemzetiségi Onkormanyzatra vonatkozo
részerdl a jegyzd szoban, illetve kiilon kérés alapjan irasban tajékoztatja az elnokot.

Az éves koltségvetési tervezet Osszeallitdsahoz a jegyz6 — a koltség-

vetési torvénybdl adodoan haladéktalanul — mindenre kiterjedden részletes
informaciot nyujt az elndk részére. Ennek keretében rendelkezésre bocsatja a helyi
nemzetiségi onkormanyzat koltségvetéséhez sziikséges adatokat. Az elndk tovabbi
adatokat informaciot kérhet a tervezé munkajahoz.

Az elnok targyév januar 20-ig irasban atadja a jegyzonek a

Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési tervezetét.




- A helyi nemzetiségi onkormanyzat koltségvetési hatdrozatanak elokészitése soran a
jegyzd a helyi kisebbségi onkormdnyzat koltségvetési hatarozatanak el0készitéséhez
sziikséges adatokat — a koltségvetési torvénybol adodd részletes informaciok
rendelkezésre allast kovetden — kozli a helyi kisebbségi onkormanyzat elndkével;

- A jegyz6 a helyi énkormanyzat koltségvetési rendeletét — annak az Aht. 71.§-anak
(1) bekezdésében rogzitett hatdriddben torténd elfogadasat kdvetd egy munkanapon
beliil — a helyi kisebbségi dnkormanyzat elnoke rendelkezésre bocsatja;

- A Nemzetiségi onkormanyzat a helyi dnkormanyzat koltségvetési koncepcidjanak
tervezetét a koltségvetési rendeletének tervezetét — a nemzetiségi koziigyeket érintd
igyekben — véleményezi, az errél szold hatarozatdit a Nemzetiségi Onkormanyzat
koltségvetési koncepcidjaval és koltségvetési hatarozataval egyidejlileg kiildi meg a
jegyzonek.

A Nemzetiségi Onkormanyzat iilésére az elnok kiilon kérésére a jegyzd késziti eld a
hatarozat-tervezetet, de annak el6terjesztése az elndk feladata.

A Virosi Onkorméanyzat dontésérdl (rendeletérdl) a polgarmester tajékoztatja az
elnokot. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozata torvényességéért,
bevételi ¢és kiadasi eldiranyzatainak megallapitasaért €s teljesitéséért a Varosi
Onkormanyzat felelésséggel nem tartozik.

2./ Eloiranyzatok médositasa

Az elbiranyzatok modositasarol, atcsoportositasarél a nemzetiségi Onkormanyzat testiilete
donthet az AHT 34. § 1-4. bekezdése értelmében.

3./ T4jékoztatas az évkozi gazdalkodasrol

Az AHT 79. §. /1/ bekezdése szerint kell tdjékoztatni a Varosi Onkormanyzatot az éves
koltségvetés
- féléves teljesitésérol, targyév szeptember 25-ig
- haromnegyed éves alakulasarol, targyév november 30-ig képvisel6-valasztas
évében december 15-ig. Ezt 8 nappal megel6zéen a Nemzetiségi
Onkormanyzatnak meg kell targyalni és a jegyzonek at kell adni a dontést.
- vérhato teljesiilésérol.(koncepcid eldterjesztésével egyidejiileg)

Az elndk a felsorolt tajékoztatasi kotelezettséghez irdsban a jegyzd részére informaciot
szolgaltat. Az informacionak hasonlo6 szerkezetlinek kell lenni, mint a koltségvetés.

Az informécioszolgaltatas hatdridejét a jegyzO allapitja meg, figyelembe véve a Vérosi
Onkormanyzat iiléstervét.



4./ Eves zarszamadas

Az éves koltségvetésrol zarszamadast és hatarozat-tervezetet kell 6sszeallitani.

A Nemzetiségi Onkorményzat zarszdmadasat az elndk allitja 6ssze a kiilon rendelkezés
szerinti tartalommal.

A feladat végrehajtasahoz a jegyz0 segitséget nyujt.

5./ Egyéb gazdalkodasi feladatok

A Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkoddsanak végrehajtd szerve a koltségvetési szervként
miikodo Varosi Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatala.

A szamviteli ,,nyilvantartasi és adatszolgaltatasi” feladatait a hatarozattal elfogadott
»Gazdalkodasi Szabalyzat” szerint kell ellatni.

A megallapodés a Véarosi Onkormanyzat és a Nemzetiségi Onkormanyzat hatarozataval valik
elfogadottd, rendelkezéseit ezen idéponttdl kell alkalmazni.

6. A feladatellatas rendje:

A Nemzetiségi Onkormanyzat iiléseit az SZMSZ szerint a Nemzetiségi Onkorményzat
elndke, tavollétében esetén elndkhelyettese hivja dssze.

A Nemzetiségi Onkorméanyzat meghivoit, jegyzékonyveit a Polgarmesteri Hivatal
Intézményiranyitasi és Szocidlis Osztdly vezetdje illetve a munkakori leirds szerinti
iigyintézéje késziti el illetve irattarozza. A Nemzetiségi Onkorményzat meghivojat és
Jegyz6konyvét a Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke kételes alairni.

A Nemzetiségi Onkormanyzat iilésén a jegyzékonyv hitelesitésére kijelolt személy koteles a
jegyzOkonyvet annak elkészitésétdl szamitott 3 napon beliil hitelesiteni.

A Nemzetiségi Onkormanyzat gazdilkodasi adminisztracios feladatait a gazdalkodasi
szabalyzat szerint a Polgarmesteri Hivatal Varosgazdalkodasi Osztalyvezetdje illetve az
osztaly kijelolt dolgozoéi végzik.

A Nemzetiségi Onkormanyzat hazipénztari pénzkezelését a Polgdrmesteri Hivatal pénztarosa
latja el gazdalkodasi szabalyzat szerint.

A Nemgzetiségi Onkormanyzat kdnyvelési, eszkdz nyilvantartasi feladatait a Polgdrmesteri
Hivatal Varosgazdalkodasi osztalya, vagyongazdalkodasi feladatait a Polgarmesteri Hivatal
Fémérnokség kijelolt dolgozoja latja el.

A Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke koteles a Nemzetiségi Onkormanyzat pénzeszkozeibdl
vasarolt eszkdzt nyilvantartasba vétel céljabol Polgarmesteri Hivatal illetékes dolgozodjanak
bemutatni, a szamlat utalvanyozni illetéleg gondoskodni a szakmai teljesités igazolasrol.

A Nemzetiségi Onkormanyzat pénz és vagyongazdalkodaséat a gazdalkodési szabalyzat szerint
az abban megjelolt személyek kotelesek végezni, az e megallapodas részét is képezd
utalvanyozasi, ellenjegyzési és szakmai teljesitésigazoldsi rend szerint.

A Nemzetiségi Onkormanyzat iilésein a jegyzo, tavolléte esetén az aljegyzd és sziikség szerint
az osztalyvezetOk részt vesznek.




4./ Egyittmikodés egyéb teriiletei

A Virosi Onkormanyzat lehetdségeik keretén beliil egyiittmiikddnek és eldsegitik

- a munkanélkiiliek foglalkoztatasat,

- atanulasban elmaradott nemzetiségi tanulok felzarkoztatasat,
- ajo tanulok tAmogatasat,

- aszocialisan raszorulok segélyezését,

- anemzetiségi ¢és etnikai jogok érvényesiilését.

Minden lehetséges eszkozzel azon lesznek, hogy:

a nemzetiségi onkormanyzat teriiletén él6 lakossag lehetlségei szerint hasznos
munkat végezzenek a telepiilésen

a munk4ijukkal példat mutassanak

a munkabér jovedelmeikbdl eleget tegyenek lakas-takarékpénztari, kozlizemi
szolgaltatasi és adofizetési kotelezettségiiknek

A Nemzetiségi Onkorményzat pozitivan fogadja a villamos energia térvény és a
gaztérvény azon rendelkezéseit, hogy a szocidlisan raszorul6 csaladoknal nem lehet
megszlntetni a gaz és villany szolgaltatast. A sziikséges intézkedésekhez kéri az
onkormanyzat és a polgarmesteri hivatal segitségét.

A Nemzetiségi Onkormanyzat véllalja, hogy kozremiikodik a rendszeres szocidlis
segélybdl kikerilSk kézcéli munkajanak megszervezésében, ellenérzésében

A Nemzetiségi Onkormanyzat kéri, hogy a kisebbséghez tartozé lakossag
esélyegyenl@ségét, felzarkézasat az onkorméanyzat tovabbra is kisérje fokozott
figyelemmel, és biztositsa

Pészt6, 2012. januar 20.

Varosi Onkormanyzat részérol Nemzetiségi Onkormanyzat részérdl

Sisak Imre Jusztin Istvanné
polgarmester elnok



1. sz. melléklet!

Utalvanyozasi és ellenjegyzdi, ellenOrzési és szakmai teljesités igazolasi joggal
felruhazott személyek

A Nemzetiségi Onkormanyzat bankszdmla és hazipénztarforgalmaval az alabbi személyek
jogosultak eljarni:

1. utalvanyozasi joggal (bank és pénztar)

Alairas Szigno
Jusztin Istvanné elnok Ll
Nagy Dalma elndkhelyettes ~ ..........coooill

2. ellenjegyz0i joggal (bank és pénztar)
Dr. Tasi Borbala ...

altala felruhazott személy

Sandor Karoly ...
3.érvényesitdi, pénztarellendri joggal:
a.) bank
PH. Varosgazd.osztaly
megbizott dolgozoja Mihalovics Jozsefné ...l
tavollétében: Nagy Laszloné .

b.) pénztar
PH. Varosgazd.osztaly
megbizott dolgozoja Klacské Laura

tavollétében Juhaszné Mustdo Maria ...,

4. pénztari feladattal:

PH. Vérosgazd.osztaly
megbizott dolgozoja Klacské Laura ..l

tavollétében Juhaszné Mustd Maria ..o,

Szakmai teljesitésigazolas:
A CKO minden kifizetésénél Jusztin Istvanné / Sandor Kéroly / Nagy Laszloné




5. pénztar ellendrzési feladattal:
PH. Varosgazd.osztaly
megbizott dolgozdja Horvath Klara

tavollétében Mihalovics Jozsetné .,

6. szakmai teljesités igazolasi joggal:
Jusztin Istvanné L
Sandor Karoly ..
Nagy Laszloné .

Fentieket az Osszeférhetetlenségi szabalyok betartasaval kell alkalmazni.

A megallapodast Pasztdé Véaros Onkorményzat Képviselé-testiilete szdmu hatdrozataval
jovahagyta, ezzel egyidejlileg a hatdrozattal jovahagyott megallapodas hatalyat veszti.

A megallapodast Pasztd Varos Nemzetiségi Onkorméanyzat Képviseld-testiilete hatdrozataval
jovahagyta, ezzel egyidejlileg a hatarozataval jovahagyott megallapodés hatalyat veszti.

Hatarozati javaslat

1. Paszto Varos Onkormanyzata megtargyalta a Pasztdo Varos Onkormanyzat és a Nemzetiségi
Onkorméanyzat kdzétt 1évé megallapodas tervezetét, és azt jovahagyja, és ezzel egyidejiileg a
korabban megkdtott megallapodas hatalyat veszti.

2. A Képviselo-testiilet felkéri a Polgarmesterét és a Cimzetes Féjegyz6t a megallapodas
alairasara.

Paszto, 2012. januar 20.

Sisak Imre
polgarmester
A hatarozati javaslat torvényes!

Dr. Tasi Borbala
cimzetes f0jegyzd



Hatarozati javaslat

1. Pasztd6 Véaros Nemzetiségi Onkorményzata megtirgyalta a Pasztd Nemzetiségi
Onkorményzata és Pasztd Varos Onkormanyzat kozott megallapodas tervezetét és azt
jovahagyja, ezzel egyidejlileg a korabban kotott megallapodas hatalyat veszti.

2. A Nemzetiségi Onkorményzat felkéri Elnokét, hogy a megallapodast aldirja.

3. A Nemzetiségi Onkormanyzat elfogadja gazdalkodasi szabalyzatat, melyet Pasztd Varosi
Onkormanyzattal kétott megallapodas tervezeteként kezel.

4. A Nemzetiségi Onkormanyzat felkéri elndkét, hogy a gazdalkodasi szabélyzatot alairja, az
érintettekkel megismertesse, betartasat kisérje figyelemmel.

Pészt6, 2012. januar 20.

Jusztin Istvanné
elnok
A hatarozati javaslat torvényes!

Dr. Tasi Borbala
cimzetes f0jegyzo



Piszté Nemzetiségi Onkormdnyzat
Képviselo-testiiletének

....... /2012. / 1./ szamu

HATAROZATA

a Gazdalkodasi Szabalyzatarol



A Nemzetiségi Onkorményzat testiilete a 368 (2011/XI1.31.) Korm. rendelet rendelkezéseit
figyelembe véve a Hatarozatban foglalt feladatok végrehajtdsaval kapcsolatban az alabbi
Gazdalkodasi Szabalyzatot alkotja.

I. Fejezet
Altalinos Szabalyozas
1./ A Pasztd Nemzetiségi Onkormdanyzat (a tovabbiakban Nemzetiség) a koltségvetési

crer

hogy a tobbszér modositott 2011. évi CXCIV. torvény foglaltaknak Pésztdo Varosi
Onkormanyzat eleget tudjon tenni a megéllapodasban rogzitett hataridoket figyelembe véve.

2./ A Nemzetiség vagyoni és szamviteli nyilvantartasainak vezetésérdl a 2011. évi CLXXIX
torvény alapjan a Paszt6 Varos Polgarmesteri Hivatala (tovabbiakban PH.) gondoskodik.

3./ A gazdalkodas soran kotelez6 figyelembe venni az 1. és 2. pontokban foglaltakon kiviil az
alabbi torvények, jogszabalyok rendelkezéseit is:

a/ Maganszemélyek jovedelemadojarol szold tobbszor modositott 1995. évi CXVIL
torvény

b/ Az ad6zas rendjérdl sz6lo tobbszor modositott 1990. évi XCII. torvény.
¢/ Szamvitelrdl szo6l6 2000. évi C. torvény.
d/ Allamhaztartasrol sz016 2011. évi CXCV térvény.

e/ A Tarsadalombiztositasrdl sz616 1997. évi LXXX. torvény, valamint a
végrehajtasara kiadott 195/1997. (XI. 5.) Korm. rendelet.

f/ Altalanos forgalmi adordl szol6 tobbszor modositott 1992. évi LXXIV. torvény.

g/ Az Allamhéztartas miikodési rendjérél szol6 368/2011 (XI1.31.). Korm. rend.

h/ Az allamhaztartds szervezetei beszdmolasi ¢€s konyvvezetési kotelezettségeinek
sajatossagairdl sz616 249/2000.(X.24.) Korm. rend.

I1. Fejezet

A koltségvetés készitése és jovahagyasa, végrehajtasanak rendje, az ehhez kapcsolodo
feladatellatas jogosultjainak, kotelezettjeinek Kijelolése

1./ A PH. altal megbizott személy a Nemzetiség elndkével a helyi dnkormanyzat koltségvetési
koncepciojanak 0Osszeallitasa eldtt attekinti a Nemzetiség feladatait, bevételi forrasait, ez
utobbiak koziil kotelez6en az allami tdmogatast jogcimenként, a helyi Onkormanyzat
tamogatasat, tovabba az egyéb allamhaztartason beliilr6l szarmaz6d Dbevételeket
368/2011.(XII.31.) Korm. Rendelet

A Nemzetiségi Onkormanyzat irdsos véleményét a koncepcid-tervezethez kell csatolni.



2./ A Nemzetiségi Onkorményzat kérésére a jegyzd késziti el a koltségvetési hatarozat-
tervezetet, amelyet az elnok terjeszt a Nemzetiség testiilete elé.

3./ A koltségvetés targyalasara két forduldban kertil sor:

- Az els6 forduldban a kdvetkezd évre vonatkozo koltségvetési koncepcidt kell meghatarozni
(november 30-ig), képviseld-valasztas évében december 10-ig.

- masodik forduldban februdr 15-ig, ha a koltségvetési torvényt az el6zo évben nem
hirdették ki, akkor a kovetkezd évre vonatkozo koltségvetési torvény kihirdetését kovetd 45
napon beliil kell a varosi képviseld-testiiletnek a koltségvetési rendelet-tervezetét
megtargyalni. Az elndk feladata, hogy a Nemzetiség koltségvetési hatdrozat-tervezetét a fenti
hataridonek megfeleléen biztositsa. Ezen tulmenden az Onkormanyzat koltségvetési
rendelettervezetével kapcsolatos Nemzetiségi Onkormanyzat irasba foglalt véleményét is meg
kell fogalmazni és irasba foglalva a fenti idopontig a jegyzo részére at kell adni.

4./ Amennyiben a Nemzetiség képviseld-testiilete targyév januar 1-éig nem 4alla-
pitotta meg a koltségvetését, akkor a gazdalkodas folytonossaganak bizto-
sitdsa érdekében atmeneti gazdalkodasi tervet kell késziteni. E16z6 év
alapjan. Pontosan meg kell hatarozni mely konkrét kiadasok, milyen felté-
telekkel teljesithetdk.

5./ Eredeti koltségvetési eldirdnyzatait, csak a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseld-
testlilete jovahagyasa alapjan modosithatja. A koltségvetés modositasara a
koltségvetési rendeletben foglaltak szerinti gyakorisaggal keriilhet sor.

Az éatcsoportositasra vonatkozd nemzetiségi hatarozat alapjan az Elnok fela-
data, hogy irasbeli javaslatot tegyen a koltségvetésiik modositasara az
Onkormanyzat kijelolt dolgozdja részére.

III. Fejezet
A Nemzetiség gazdalkodasi jogkore, besorolasa

1./ Teljes jogkorrel rendelkezd onalléan gazdalkodo jogi személy, koltségvetését a pénziigyi
lehetdségek ¢és eldirasok figyelembevételével 6nalldan allapitja meg.

Eldiranyzat valtozasokat csak testiileti dontéssel hajthat végre.

Kiadasait a tervezett céloknak, feladatoknak megfelelden teljesiti.

Egységes koltségvetési gazdalkodasi rend szerint gazdalkodik.

2./ Tevékenysége szerinti szakfeladat-rendi besorolasa
841 1161 Helyi Nemzetiségi Onkormdanyzat tevékenysége.

3./ Gazdalkodasi szamldja:

Orszagos Takarékpénztar és Kereskedelmi Bank RT. Nograd Megyei Igazgatosdg Paszto
Viarosi Fioknal vezetett 6nallo fizetési szamlaval rendelkezik.

Szamla szam:

A Polgarmesteri Hivatal felelés a pénzforgalmi eldirdsok betartdsaért s fenti szamléaval
kapcsolatban.



IV. Fejezet
Szamviteli politika

1./ A 368/2011(XI1.31.) Kormanyrendelet eldirdsai alapjan a Nemzetiség gazdasagi
eseményeirdl, a modositott teljesités szemléletli kettds konyvvitel rendszerében pénzforgalmi
szemléletli nyilvantartas vezetésére a Polgarmesteri Hivatal Varosgazdalkodasi Osztalyanak
dolgozoja koteles.

A f6konyvi és az analitikus konyvelés vezetéséért a PH. Varosgazdalkodasi Osztalya felelds.

2./ Az alkalmazandé fokonyvi szamldkat a Nemzetiségi Onkorményzat aktudlis
,SZAMLAKERET”-¢ alapjan kell kivalasztani.

A Nemzetiségi Onkormanyzat szamlakeretében a fokonyvi szadmlaosztilyok tartalmi
meghatarozasa €és kapcsolata iranyad6 a Nemzetiség gazdalkodaséaban is.

V. Fejezet
A bizonylatok kezelésére vonatkozo szabalyozas

1./ Bizonylatnak mindsiil minden olyan okmany, amely a gazdasagi miiveletek, események
megtorténtét, mennyiségi és mindségi adataikat hitelt érdemlden igazolja.

A Nemzetiség elnokének a feladata, hogy csak szabalyszertien kiallitott bizonylatokat
fogadjon el és adjon at a konyvviteli nyilvantartdsokat vezetd személynek. A bizonylat
szabalyszerlis€gét a nyilvantartast vezetd személy is koteles megvizsgalni, szabalytalansag
esetén annak atvételét megtagadhatja.

A bizonylat alaki és tartalmi kovetelményei:

a./ - megnevezes, sorszam

b./ - a kidllité gazdalkodo (szervezeti egység) megjeldlése

c./ - gazdasagi miiveletet elrendeld személy v. szervezet megjeldlése,
az utalvanyozo, egyes esetekben ellendr aldirasa, készletmozgasok
bizonylatain és a pénzkezelési bizonylatokon az atvevo, az ellen-
nyugtakon a befizetd aldirdsa

d./ - a kiallitas idépontja

e./ - a megtortént gazdasagi miivelet tartalmanak leirdsa vagy megjelolése,
(esetleges valtozasok mennyiségi, mindségi érté¢kbeni adatai).

f./- szakmai teljesités igazolasa

2./ A bizonylatok feldolgozdsa soran a rajtuk feltlintetett adatoknak (informécidknak)
megfeleld 1d6 ¢és szamlasoros rogzitése a PH Varosgazdalkodasi Osztaly kijeldlt
ligyintézdjének feladata.

Szigoru szamadas kotelezettség ala vont nyomtatvanyok
- készpénzutalvany
A bevételi pénztarbizonylat, kiadasi pénztarbizonylat a SALDO integralt szamitdégépes
konyvelési rendszerében képzddik a felhasznalas fliggvényeként, melynek készletérdl és
felhasznalasarol a Polgarmesteri Hivatal Varosgazdalkodasi Osztily dolgozodja koteles
nyilvantartast vezetni.

A szigort szamadasi nyomtatvanyokat elkiilonitetten biztonsagos, zart helyen
(pancélszekrényben) kell tartani.



Minden tovabbi bizonylatokkal 0sszefiiggd nyilvantartasi és elszamolasi rend tekintetében a
gazdalkodasra vonatkozo6, mindenkor érvényben 1évo jogszabalyok szerint kell eljarni.

A bizonylatokon a nem megfeleld adatok rogzitése €s az ebbdl adodd konyvelésben helytelen
(hamis) adatok szerepeltetése, a szamviteli rend megsértésének mindsiil és a cselekmény
sulyatol fiiggd jogkovetkezménnyel jar.

VI. Fejezet
Pénzkezelés altalanos szabalyai

A Nemzetiségi Onkormdanyzat hazipénztarat a Polgarmesteri Hivatal pénztarosi feladattal
megbizott dolgozdja elkiilonitetten kezeli.

A Nemzetiség a hazipénztari készpénzforgalmat az aldbbiak szerint szabalyozza:

a.) A Nemzetiségi Onkorményzat hatarozataiban szerepld készpénzforgalmat igényld
valamint a koltségvetésiikben meghatarozott jogcimek terhére torténd, feladatok fejlesztésére
a Nemzetiségi Onkormanyzat elszamolasi szamlajarol készpénzutalvanyon felvett dsszeget a
pénztaros a Nemzetiségi Onkormanyzat hazipénztaraban bevételezi.

b.) A Nemzetiségi Onkorményzat pénztarabol kifizetés a mellékletben szerepld felhatalmazott
személyek altal szakmai teljesités igazolassal érvényesitéssel, ellenjegyzéssel -ellatott,
utalvanyozott utalvany rendelet alapjan torténhet.

c.) A hazipénztar napi zarokészlet nem haladhatja meg a 6.000,- Ft-ot
A kézpénzt a pénztaros pancélszekrényben, elkiilonitetten Orzi.

d.) A személyi jellegli kifizetésekrl a MAK felé a jelentési kotelezettség teljesitése a
Polgarmesteri Hivatal altal kijelolt személy feladata.

A Nemzetiségi Onkormanyzat minden kotelezettségvallalasait a Polgarmesteri Hivatal
Varosgazdalkodasi Osztalyanak kijelolt tigyintézdje vezeti elkiilonitett nyilvantartasban.

d./ Bankszamlardl torténd készpénzfelvételkor (eldleg) a pénztarosi teenddket
ellato dolgozoé feladata:
- abankszamla egyenleg figyelembevételével felmérni a varhat6 igényt az
elnokkel egyeztetve
- apénzintézeti eléirdsoknak megfelelden kiallitja a készpénzfelvételi
utalvanyt, az illetékes utalvanyozokkal alairatja, a nyilvantartasban az
utalvany kiaddsat dokumentalja.

e/ A pénztari forgalommal kapcsolatos bizonylatokat a Polgarmesteri Hivatal
Vérosgazdalkodasi Osztalyan kell Orizni.
A bizonylatokat a meg0Orzési helyérdl elvinni csak elismervény ellenében szabad.

Elszdmolasra készpénzt felvenni csak a koltségvetésiikben meghatarozott jogcimeken lehet.
Ezen beliil pl: - beszerzésre, vasarlasra
- kis kiadasokra (pl. posta ktg.)



Készpénzt elszamolasra csak személyre szoloan, az arra feljogositott személyek
utalvanyozasa és csak olyan bizonylat alapjan lehet kifizetni, melyen az 6sszeg rendeltetését
¢s az elszamolas hataridejét is feltiintették.

Felvett 0sszegek elszamolasanak hatarideje:

- beszedési €s szolgaltatasi célokra kifizetett eldleg esetén a pénzfelvételétol
szamitott 15 napon beliil

- egyéb kiadasokra felvett 6sszegek esetén a felvételtdl szamitott 15 napon
beliil.

Az elszdmolasra kiadott pénzzel — amennyiben a cél megvaldsult, még a megjelolt hataridod
el6tt is — el kell szamolni.

Ha az elszamolds nem torténik meg, a pénzt felvevd személy teljes anyagi feleldsséggel
tartozik.

Elszamolasra készpénz csak abban az esetben adhatdé ki ismételten, ha az elszdmolésra
kotelezett az eldzetesen felvett 6sszeggel elszamolt.

A kisebbségi gazdalkodasaért a Nemzetiségi Onkormanyzat Elndke felelds.

A Nemzetiségi Onkormanyzat pénztari és banki kifizetéseinél a szabalyzat mellékletét képezé
utalvanyrendeletet kell alkalmazni.

VII. Fejezet
Zaro rendelkezés

A Nemzetiségi Onkormanyzat Gazdalkodasi Szabalyzata a f8bb sajatossagokat és
gazdalkodasi feladatokat tartalmazza.

Egyéb feladatok ellatdsahoz a jogszabalyok és a helyi Nemzetiségi Onkormanyzat aktualis
szabalyzatai az iranyadok.

A hatarozat rendelkezéseit 2012. februar 1-t6l kell alkalmazni.

A szabalyzat mellékletei:

1 sz. melléklet: Utalvanyozasi és ellendrzési joggal felruhazott személyek

2 sz. melléklet: Nemzetiségi Onkormanyzat tamogatas jellegii
vasarlasairdl elszamolas

3 sz. melléklet: Nemzetiségi Onkormanyzat személyi juttatas jellegii
kifizetéseirdl

4. sz melléklet: utalvanyrendelet

1. sz. melléklet!

Utalvanyozasi és ellenjegyz0i, ellendrzési és szakmai teljesités igazolasi joggal
felruhazott személyek

A Nemzetiségi Onkormanyzat bankszdmla és hazipénztarforgalmaval az alabbi személyek
jogosultak eljarni:



1. utalvanyozasi joggal (bank és pénztar)

Alairas
Jusztin Istvanné elnok
Nagy Dalma elnokhelyettes

2. ellenjegyzdi joggal (bank és pénztir)
Dr. Tasi Borbéala

altala felruhdzott személy

Sandor Karoly
3.érvényesitoi, pénztarellendri joggal:
a.) bank
PH. Varosgazd.osztaly
megbizott dolgozoja Mihalovics Jozsefné
tavollétében: Nagy Laszloné

b.) pénztar
PH. Vérosgazd.osztaly
megbizott dolgozoja Klacské Laura

tavollétében Juhaszné Musté Maria

4. pénztari feladattal:

PH. Varosgazd.osztaly
megbizott dolgozdja Klacsko Laura

tavollétében Juhaszné Mustd Maria
Szakmai teljesitésigazolas:

A Nemzetiségi Onkormanyzat minden kifizetésénél
Nagy Laszloné

5. pénztar ellendrzési feladattal:
PH. Varosgazd.osztaly
megbizott dolgozdja Horvath Klara

tavollétében Mihalovics Jozsefné

6. szakmai teljesités igazolasi joggal:
Jusztin Istvanné
Sandor Karoly
Nagy Laszloné

Jusztin Istvanné / Sdndor Kéroly /

Fentieket az 0sszeférhetetlenségi szabalyok betartasaval kell alkalmazni.



2. szdmi melléklet!

Nemzetiségi Onkormanyzat
tamogatas jellegii vasarlasairol elszamolas
Atadas esetén:

- az atvevl neve, bélyegzdje
igyintéz6 neve, alairasa

az atadott art megnevezése, darabszama, egységara, szamlahivatkozas

az atadas célja (koltségvetési eldiranyzatok szerinti bontasban)

az atadas ideje

jutalmazas dijazas, egy¢éb tdmogatas céljara felhasznalas esetén a
jutalmazott, dijazott v. egyéb tdmogatott alairdsa az atvétel elismerése.

3. szamu melléklet!

Nemzetiségi Onkormanyzat
személyi juttatas jellegu kifizetéseirol

Személyi juttatds jellegli kifizetés csak elOzetesen kotott megbizasi szerzOdés (eseti v.
rendszeres) alapjan lehet teljesiteni.

Tiszteletdij kifizetésére a nemzetiség hatarozata alapjan és annak megfeleléen keriilhet sor
torvényes feltételeknek megfelelden.

A jarandosagot bruttd Osszegben kell meghatarozni, a ténylegesen kifizetendd Osszeg a
szerzOdés alapjan allapithaté meg.

- figyelembe kell venni az SZJA ¢és a TB torvény rendelkezéseit.

Személyi juttatas fizetése esetén az adott havi kifizetéseket folyamatosan, de legkésébb a
honap utolsé munkanapjaig jelentsék a Polgarmesteri Hivatal Varosgazdalkodasi Osztalyara,
a MAK felé valo jelentési kotelezettség idébeni teljesitése céljabol. (Késedelmes teljesités
esetén a TB birsagot szab ki.)



A személyi juttatdsok meghatdrozott korénél a brutté 6sszeg utdn a kifizetenddi ado illetve
tarsadalombiztositasi jarulékfizetési kotelezettség 4all fenn, melyet a koltségvetésben
figyelembe kell venni.



