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Tisztelt Képviselo-testiilet!

A kozbeszerzési torvény alkalmazésat (legalabb) dnkormanyzati szinten mind koltség, mind
az erd6forrasok kihasznaldsa terén hatékonyabba, tovabba a kornyezeti és fenntarthatdsagi
szempontokat érvényesitd megoldasokkal ,,z0ldebbé” lehet tenni.

Az olcso, egyuttal zold beszerzés gyakorlatdnak bevezetéséhez a korabban tanulmanyban
vazolt megoldasokat, modellt javasoltuk, amelynek alapjan 0j Kozbeszerzési Szabalyzat
késziilhet.

A pasztdi intézményrendszer ¢és onkormanyzat kozbeszerzési gyakorlatanak feliilvizsgélata
alapjan megallapithatd, hogy a kozbeszerzésekre forditott koltségek ¢és erdforrasok
racionalizalhatoak, a gyakorlat tudatosabba és ily modon a beszerzések terén elonydsebbe
alakithato.

A gyakorlat 4talakitasa, reformja egytttal az AROP pélyazati projekt keretében
megvalositando feladat.



Uj kozbeszerzési gyakorlat — javaslatok
Koltséghatékony és kornyezetbarat kozbeszerzési modell elemei és miikodése

A kozbeszerzések koltsége (a lebonyolitdshoz kapcsolodd koltségek és a kozbeszerzés
értéke egyiitt) éves szinten jelenleg tobb mint 400 millio6 Ft a Pasztoi Onkormanyzat
esetében (nem szamolva az eseti palyazati forrasokkal).

A koltségek az alabbi, évi atlagos paraméterek mentén altalanosithatok: az Onkormanyzat
vonatkozasaban 6 kozbeszerzési torvény hatidlya ald tartozd onallo €s részben 0Onallo
intézmény, tovabba a polgarmesteri hivatal koézbeszerzéseivel egylitt €vente az alabbi
eljarasok lebonyolitasaval kell szamolni (palyazati forrasbol megvalosuldo beszerzések
nélkiil):

Elelmiszer-alapanyagok: Margit korhazban meghaladja a 8 millié Ft-ot, tobb
intézményben kisebb néhany millios tétel

Gyodgyszerek: kizarolag a Margit Kérhazban folyik beszerzes, az értéke évente kb. 38
millié Ft

Labor-vegyszerek: kizarolag a Margit Korhazban folyik beszerzés, értéke évente kb. 18
millié Ft

Informatikai eszkozok: az éves beszerzések elhanyagolhatok intézményenként, palyazati
forrasbol idénként 20 millié Ft-os nagysagrend eléfordul

Etkezési jegy: A polgarmesteri hivatalban a beszerzés értéke 13,6 millié Ft (mas
intézményben nem relevans)

Alkalmanként hitelfelvétel: onkorményzat vonatkozéasaban relevans, becsiilt értéke
azonban meghaladja a 8 milli6é Ft-ot.

Gaz: tobb intézményben egyilitt (iskola, korhdz) meghaladja az értékhatart; minimum 4
millié Ft/intézmény

Villamos-energia: egy intézményben (korhdz) meghaladja az értékhatart; minimum 1,5
milli6 Ft/intézmény, kozvilagitas értéke 25 millio Ft

Készétel: 2 intézményben (6voda, iskola) van készétel-rendelés, mindkét helyen
meghaladja a kozbeszerzési értékhatart

(a 2004. majus eldtt kotott szerzodések a Tanacs 3/2004. Ajanlasa alapjan nem mentesitenek
a kozbeszerzési kotelezettség alol; az Ovoda esetében az in-house beszerzés esete nem all
fenn, a Korhazzal kozbeszerzési eljaras nélkiil visszterhes szerzé6dést nem kothetne)'
Tavkozlés: egy intézményben (korhdz) meghaladja az értékhatart; minimum 0,3 millio
Ft/intézmény

Mosatas: egy intézményben (korhdz) meghaladja az értékhatart

Evente felujitasi munkak, épitési beruhazasok: altalaban kozbeszerzés koteles 2-3
onkormanyzati beruhdzas

' Az Ovoda vonatkozasaban megoldast jelenthet, ha az Onkormanyzat az ellatasi feladatot és a megfeleld koltségvetési
forrast a Korhazhoz rendeli, ily moédon nem jon létre visszterhes szerzodés, az Ovoda ,ingyenesen” kapja a
szolgaltatast, mivel az a Korhaz feladata, igy azonban ennek forrasa sem jelenik meg az Ovoda koltségvetésében.
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1. Beszerzésekhez kapcsolodo megtakaritaisok modozatai a kozbeszerzési
eljarasokban:

I. Helyben kozpontositott beszerzések (nagyobb volumen, nagyobb megtakaritas)

Az Orszaggytilés 2007. januar 11. napi hatallyal modositotta a kézbeszerzésekrdl szolo
2003. évi CXXIX. torvényt (Kbt.), amelyben lehetdséget adott a helyi dnkormanyzatoknak,
hogy az altaluk iranyitott szervezetek vonatkozdsaban, oOnkorméanyzati rendelet
megalkotasaval, 6sszevont €s helyben kozpontositott kdzbeszerzési rendszert hozzanak
1étre.

A gazdasagi értelemben vett hatékony beszerzés feltételezi, hogy olyan nagysagrendi a
beszerzesi igény, amely alacsonyabb arak mellett is vonzéva teszi a kozmegrendelés
teljesitését a piacon.

A szabalyzas lényege: A Kbt. 17/B §-a szerint az 4ltala irdnyitott szervezetek
vonatkozasaban a helyi dnkormanyzat jogosult a kdzbeszerzéseket 0sszevontan, helyben
kozpontositva lefolytatni. Errdl a képviseldtestiilet kizardlag rendeleti formaban donthet.

Nem lehet mas célja a helyben kdzpontositott kozbeszerzésnek mint az, hogy az azonos célu
kozbeszerzéseket olcsobban, rugalmasan, szabalyosan szerezzenek be az Onkorményzat
intézményei.

Annak ellenére, hogy a torvény ezt a lehetdséget biztositja, tobb ok miatt nem terjedt el
széles korben ez a gyakorlat.

A helyben kozpontositott kozbeszerzési rend bevezetésének Pészton azért van
1étjogosultsaga, mivel egy ilyen szabalyozas atlathatobb, gyorsabb és szakszeriibb
ligymenetet teremthet a koOzbeszerzések folyamatiban, tovdabba a feladatok
atcsoportositdsaval az egyébként i1s iddigényes eljarasok lefolytatdsa gyorsithatok és
olcsobba tehetdk.

A helyzetfelmérés sordn megéllapitast nyert, hogy a pasztoi koltségvetési intézményi
korben nincs kialakult beszerzési szervezet. A beszerzési tevékenységeket a munkatarsak
(rendszerint kiilsé szakértk bevonasaval) részmunkaidOben végzik egyéb feladataik
mellett. Ez hatraltatja a hatékony munkavégzést és a professziondlis beszerzési ismeretek
elsajatitasat és alkalmazéasat. Emellett az is megallapitast nyert, hogy egyes beszerzések
vonatkozadsaban eddig soha nem folytattak le kdzbeszerzési eljarast, vagy 2004. elott kotott
€10 szerzOdésekre tekintettel, vagy kordbban értékhatar alatti beszerzéseknek mindsiiltek.

A feliilvizsgélat alapjan 2010-t6] minden évben mintegy 16 kozbeszerzési eljarasnak kellene
lefolynia Paszton az intézmények €s a polgarmesteri hivatal vonatkozésaban, az szemben az
elmult években jellemzd 5 eljarassal, melyek koziil harmat a Margit Korhaz évi atlagosan
két ¢épitési beruhdzast pedig a polgarmesteri hivatal bonyolitott (nem szamitva az
onkormanyzat palyazati forrasokhoz, eseti hitelfelvételéhez, alkalmankénti intézményi
beszerzeésekhez kapcsolodo eljarasokat).

A (rendelet hatalya ala tartozd) kozbeszerzési eljarasok helyben kdzpontositott rendszerben
valé lefolytatdsaval az e célra 1étrehozand6 ,,Beszerzd Szervezet” keretei kozott mitkodo
allando szakmai bizottsag jon létre, amely minden egyes eljaras soran kiegésziil az adott
kozbeszerzEs targya szerint szakértelemmel rendelkezd személyekkel.

Ezek a szakértdk a jovOre nézve is Ossze tudjak hangolni, 6ssze tudjak vonni, és eldre tudjak
tervezni a beszerzéseket. A kozbeszerzési szakmai feladatok ellatdsdnak kozpontositdsa
nagymértékben eldsegitheti a kozpénzek ésszerli felhasznalasat, atlathatosagat,

4



mérhetdségét, a centralizalt rendszer konnyebben szolgalja a kdrnyezetbarat beszerzési
politika érvényesiilését.

A lefolytatott kozbeszerzési eljarasok tapasztalatai azt mutatjdk, hogy a beszerzések
centralizalt kiirdsa és lebonyolitasa az érintett szerveket tervezésre ¢és takarékossagra
készteti, ezaltal a helyben kozpontositott kozbeszerzésben részt vevd szervezetek
beszerzései 1ényegesen olcsobba valhatnak, ami a kozpénzek gazdasagosabb felhasznalasat
eredményezi.

A majdani Rendelet hatalya alol természetesen ki kell venni azokat a szerzOdéseket,
amelyeket a Kbt. is kivesz a hatdlya aldl, valamint azokat az intézményeket €s/vagy
beszerzeéseket is, amelyeknek intézményenkeénti kis értéke miatt a kozpontositasa nem
célszerli, nem érdemes egy bonyolultabb eljarasi mechanizmusba kényszeriteni pl. ilyenek a
papir-irdszer termékek.

A Rendelet megalkotasanak és a Kozbeszerzési Szabalyzat modositasdnak sziikségességét
fokozza az a jogalkotoi igény is, hogy a kozbeszerzéseket a kozeljovoben teljes kortien
elektronikusan kell majd bonyolitani, tovabba késziil a III. Nemzeti Kornyezetvédelmi
Program is, amelynek alighanem a zo6ld kozbeszerzés eldmozditisa 1ényeges eleme lesz,
marpedig intézményenként ennek ugy a személyi, mint a targyi feltételei nem adottak, és
nem is lenne hatékony és miikodOképes 0j rendszereket olyan helyeken bevezetni, ahol
eddig még hagyomanyos eljarast sem bonyolitottak.

Javaslat: Az Onkormanyzat képvisel6-testiilete hozzon dontést és alkosson rendeletet a

kozbeszerzés helyben kozpontositasardl, melyben :

a) kijeloli a helyben kdzpontositott kdzbeszerzés keretében ajanlatkérésre kizardlagosan
feljogositott szervezetet,
Felmertiilt az, hogy amennyiben az onkormanyzat tulajdondban 1év6 cég vallalja a
feladatot, kb. 1-2 {6 megfeleld szakértd alkalmazéasaval integraltan valdsithatja meg az
Onkormanyzat és 6sszes intézménye kdzbeszerzési eljarasainak bonyolitasat.
Az elszigetelt szakértdi szerzodések, megbizdsok helyett, ez egy hossza tavon jelentds
koltségmegtakaritast jelentd megoldas, amely egyuttal foglalkoztatasbdvitést is
jelentene.
1 6 éves bérének ¢és a kapcsolodd rezsi koltségek a 15-16 eljarashoz bevont
kozbeszerzési szakértdknek fizetendd dijazast vélhetden meg sem kozelitenék. Noha
pontos adat, informacié nem allt rendelkezésre az ilyen targyt koltségekrdl, de a piaci
arak alapjan ez, kiilonosen a nagy értékii beszerzésekre, beruhdzasokra tekintettel,
mindenképpen nagyobb forrast feltételez.
1 kozbeszerzesi szakértd évente 15-25 eljarast tud onalléan bonyolitani, 2 f6 esetén
40-50 eljaras szakszerii lebonyolitasa elvarhato.
Ennek tiikrében a helyben kozpontositissal megvaloulhat egy koltséghatékony,
szakszerli, a helyi ismereteknek kdszonhetden egy az igényeket legjobban kielégitd,
specifikus kozbeszerzési gyakorlat.
Ez ellen szdl az, hogy a kozbeszerzés rendkiviil komoly felkésziiltséget, szaktudast és
feleloséget kovetel meg, nagy a kockazata. A polgarmesteri hivatalban és az
intézményekben nincs képzett kdzbeszerzési szakember, nincs mindsitett kdzbeszerzési
szakértd, aki ellenjegyezhetné a felhivasokat. Nincs olyan megfeleld feleldségbiztositas,
ami ehhez sziikséges.

b) meghatarozza a helyben kozpontositott kozbeszerzés hatalya ald tartozd koltségvetési
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d)

szervek korét, az eljarashoz valo csatlakozas lehetdségét,

Javasolt minél tobb intézményt bevonni a helyben kdzpontositas korébe, de legaldbb a
csatlakozas lehetdségét biztositani.

Mivel az intézmények altaldban nem rendelkeznek kozbeszerzési szakértelemmel, Ok is
kiils6 szakértdé bevonasaval oldjak meg a rajuk harul6 kotelezettséget. A kdzpontositas
alapvetéen csak elénnyel jarna az intézmények részére, az Onkormanyzat szamara
pedig az atlathatosagot, €s az ellendrzést konnyebbitené.

meghatarozza a helyben kozpontositott kézbeszerzés hatalya ald tartozo aruk és
szolgaltatasok korét,

» vagy tobb intézményben is kozbeszerzési kotelezettséget jelentene, igy a
helyben kozpontositds csokkenti a konkrét eljarasok szdmat (amelyeknek nem
csak szakértdi dija, de a hirdetmények megjelentéséhez kapcsolodd tetemes
szerkesztési dija van, amely 2 eljaras 0sszevondsa esetén (pl. élelmiszerek vagy
készétel megrendelése 2-2 intézményben) éppen fele annyi koltséget jelent.

» vagy a kozbeszerezési értékhatart csak egy intézményben haladja meg, de a
kozbeszerzés targya mads intézményben is reelvdns, és a kozbeszerzés alad
vonasaval, a nagyobb volumennek koszonhetden, jelentds megtakaritds érhetd
el.

Javaslat rendelet hatélya ald vonand¢ arukra és szolgaltatasokra:
Gépjarmiivek

Informatikai és irodatechnikai eszk6zok, utantdlté anyagok
Pénziigyi szolgaltatasok, hitelfelvétel, bankszamlavezetés
Hulladékszallitas, veszélyes hulladék kezelése, artalmatlanitasa
Villamos energia

Epitési beruhazasok, feltjitasi munkak

Foldgaz beszerzés

Nk =

meghatarozza az ajanlatkérésre kizardlagosan feljogositott szervezetet és a helyben
kozpontositott kozbeszerzés hatdlya ald tartozo szervezetek egyiittmiikodésének
szabdlyait, kiilonosen a felek adatszolgaltatasi kotelezettségét, az adatszolgéltatas és
adatkezelés modjat,

meghatarozza az ajanlatkérésre kizarolagosan feljogositott szervezet részére fizetendo,
kizarolag a helyben kozpontositott kozbeszerzéshez kapcsolodod feladatok ellatasaval
kapcsolatban ténylegesen felmeriilt koltségeket fedezd dij szamitasanak és
megfizetésének modjat, valamint az ajanlatkérésre kizardlagosan feljogositott
szervezetnek az dnkormanyzat fel¢ fennallo tajékoztatasi €s beszdmolasi kotelezettségét;
az alabbiakra is tekintettel.



II.  Elektronikus eljarasi gyakorlatok
(pl. www.tenderkozpont.hu ajanlatkérdi feliiletének hasznalata)

Az eljarasi ligymenet minél tobb szakaszanak elektronikus Utra terelése egyfeldl a Kbt.
rendelkezései szerint a kozeljovében varhato kotelezettség®, masrészt az eljarasokat terhel
operativ koltségek csokkentésének, valamint a kdrnyezettudatos mitkodés hatékony modja.

Rendszer és gyakorlat ismertetése

A Saldo Zrt. kidolgozott egy olyan online kdzbeszerzési eljarasok lebonyolitasara alkalmas
webes feliiletet (http://tenderkozpont.hu), amelyen keresztiilt barmely, a rendszert bevezetd
ajanlatkérd sajat eljarasait /beleértve az ajanlatok benyujtasat is / teljes kortien elektronikus
uton gyakorolhatja, megfelelve a torvényi szabalyozas rendelkezéseinek.

A rendszer alkalmas az ajanlattevokkel valo szervezett, igazolhato, hatékony és egyidejiileg
megvalosuld kommunikaciora (jegyzokonyvek, tajékoztatasok kikiildése); az eljarés
folyamatos, rendszerezett dokumentélasara; a nyilvanossagra vonatkozé kotelezettseégeknek
val6é automatikus megfelelésre; az adminisztrativ feladatok gyors és koncentralt elvégzésére.
Emellett a nemzeti eljarasrendben a Kbt. 251. § (2) bek. alapjan 5 napos
hataridé-roviditéssel lehet élni.

A rendszer rendelkezik egy kizardlag az ajanlatkéré szaméra hozzéaférheté adminisztracios
feliilettel (ahol természetesen tobb jogosultsag is kioszthatd), ahol az eljarasok anyagai
feltolthetdek, az értesitések kikiildhetdek, a nyilvanossag szintje meghatarozhato stb..
Tovabba az online feliilet egytttal barki szaméara elérhetd, egyuttal egy ajanlattevéi korre
szabott regisztracios folyamat segitségével az adott eljardsban érdekeltek, jogosultak kore
menedzselhetd.

A fenti rendszer természetesen csak egy konkrét megvalositdsi mddja a fenti
tevékenységekkel Osszefliggd eljarasi gyakorlatok racionalizalasanak.

Javaslat: A kozbeszerzés gyakorlatdnak megujitdsa az eljarasi ligymenet, folyamatok
elektronikus gyakorlatanak széles korti bevezetésével.

A javaslatokkal kapcsolatos dontéseket az aldbbi szabdlyzatokban, rendelkezésekben
sziikséges megalkotni: Kozbeszerzési Szabdlyzatban, tovabba a helyben kozpontositott
rendeletben.

o Felhivastervezet ellenjegyzése — maga az ellenjegyzés egyeldre csak papiralapon
torténhet, azonban a tervezet készitdje az ellenjegyz0 részére elektronikusan is
tovabbithatja a felhivast. Erre természetesen csak akkor van sziikség, ha az
ellenjegyzd és a felhivasterv készitéjének személye eltérd.

e Dontési javaslat: Az ellenjegyzd csak abban az esetben térjen el a felhivas
tervez0jétdl, amennyiben a lebonyolitdssal megbizott szakértd nem megbizott
kozbeszerzési tanacsadd, €s nem a KRR osztalyvezetdje.

e Hirdetmények elektronikus feladasa (ez mar nem valaszthato lehetdség)

e Dokumentacié rendelkezésre bocsatasa: kizardlag elektronikusan (vagy elektronikus
kozbeszerzési rendszer keretében vagy e-mailen.

e A kiilonb6z6 ajanlattevOknek szolo tajékoztatdsok és jegyzOkonyvek megkiildése

2Kbt. 21.§ (4) elméletileg mar 2010. januér 1-t5] hatalyos, de a végrehajtasi rendelet még nem késziilt el.



(kiegészité tdjékoztatasoktol, bontasi jegyzOkonyvon keresztiil az irdsbeli
Osszegez€sig):

e Tajekoztatd hirdetmények:

e Szerzédéskotés:

III.  Elektronikus arlejtés

Az elektronikus ,arlejtés”, azaz forditott aukcid bevett piaci gyakorlat, de 2007. ota
(257/2007 szamu kormanyrendelet) a kozbeszerzési eljarasokban is lehetdség van az
elektronikus arlejtés alkalmazasara.

A rendelet értelmében az elektronikus arlejtés a kozbeszerzési eljaras részét képezd olyan
1smétlodé folyamat, amely az ajanlatok értékelését kovetden 1), az ellenszolgaltatas
mértékére, illetdleg az ajanlatnak a biralati részszempontok szerinti egyes tartalmi elemeire
vonatkoz6 kedvezébb ajanlat megtételét, €s az ajanlatok rangsorolasat elektronikus eszkoz
segitségével, automatizaltan teszi lehetdve.

Az éarlejtés alkalmazasdnak nincsenek kiilondsebb feltételei: nincs kiépitési, telepitési
koltsége, gyorsan bevezethetd. A gyakorlatban olyan targyalési technikai, amelynek soran
az ajanlattevok egy elektronikus rendszeren keresztiil ,,valos id6ben” meghatarozott idén
keresztiil ,,egymds ald” licitdlhatnak. A rendszer képlet alkalmazasdval folyamatosan
automatikusan  értékeli, rangsorolja a beérkezett ajanlatokat.

Az e-arlejtés gazdasagi hatasai’: koltséghatékony (5-25%), idShatékony, gyors, egyszerd,
atlathatd, adminisztraciocsokkentd, piacserkentd, erds versenyt indukal. Szallitoi oldalon
tapasztalhatd elOnyei: tisztességes versenykorilémények (livegzseb), esélyegyenldség,
informativ, kiegyenlitd, koltséghatékonysag, idOhatékonysag.

Hogyan miikodik:

1. Az ajanlatkérd meghivja a résztvevoket az aukcidra

2. A licitalas id6tartamat meghatarozza.

3. A résztvevOk az aukcidra sz0l6 meghivast elfogadhatjak vagy elutasithatjak.
4. A résztvevoknek az aukcid id6tartama alatt lehetségiik van ajanlattételre.

Ha egy résztvevo a licitalas id6tartaménak utolsé két percében tesz 0j ajanlatot, és ezzel az
ajanlattal a résztvevok sorrendje megvaltozik, akkor a licitdlds idGtartama automatikusan
meghatdrozott perccel meghosszabbodik.

A résztvevok az aukcid soran csak sajat licitjeiket, valamint a pillanatnyilag legalacsonyabb
licit értékeket 1atjak, illetve a tobbi licitadlohoz képesti rangsorukrol kapnak informaciot.

A komplexebb (Osszességében legelonydsebb) ajanlatkivalasztasi szempontrendszer
esetében a beszerzd tobb paramétert is definidlhat, ¢és kozottik kiilonbozd értékelési
eljarasokat hatdrozhat meg. Ezaltal a komplex beszerzések is 6sszehasonlithatova valnak.

Koltséghatékonysag, rugalmassag, biztonsag

» Hatékonysag novekedés: egy e-aukcid atlagos ideje 3545 perc, amely alatt akar 10—15
szallitoval folytathatdé szimultan targyalds. Szemben egy hagyomanyos beszerzés
artargyalasaira szant 1-2 hetes ciklusaval

* SZABADOS Lészlo, Elektonsikus arlejtés a kozbeszerésben, szakmai konferencia 2007. november 27.



* Valtozatlan dokumentalhatdsag: a rendszerben minden licit, ajanlattétel és kommunikacid
dokumentalasra kertil, amely a barmikor kinyomtathato és lefiizhetd.

Kozvetlen koltségmegtakaritas a kozbeszerzésben

« Atlagosan 13—16% megtakaritas a korabbi legjobb beszerzési arakbél

* Specidlis versenyhelyzet, versenykényszer: az 0sszes ajanlattevovel egy idében targyalhat,
a résztvevok egymadssal versenyeznek — egymads arait szoritjak le — faradsagos munkéat
takaritva meg a beszerzoknek.

* Korlatlan szdmu ajanlattételi lehetdség egy targyalason beliil

* Rovidebb beszerzési folyamatok (iddigényes targyalasok helyett)

Folyamathatékonysag

* Nincs sziikség kiilon beruhdzasra, szoftver €s hardver bevezetésre, csupan egy
Internetbongészore.

* A modularis felépitésnek kdszonhetden testre szabhatdo megoldasok alakithatoak ki

* Kifinomult beallitdsokkal (stilyozas) Osszetettebb dontéshozoi elvek is érvényesithetdek
(pl. beszallitd mindsités)

A kozbeszerzési torvény alapjan foszabaly szerint nyilt eljarast kell alkalmazni, amely soran
nincs lehetdség targyalast folytatni az ajanlattevokkel.

Ennek kdvetkezménye, hogy az ajanlatteviok csak egyszer tehetnek ajanlatot, és — targyalasi
lehetdség hijan — késdbb nincs lehetdségiik egymas alé licitalni.

Ahhoz, hogy az ajanlattevok egy eljarason beliil is tobbszor tehessenek ajanlatot nem
szlikséges targyalasos eljarast alkalmazni, mindez elérhetd nyilt eljaras alkalmazasaval is,
ha az ajanlatkérd az eljaras sordn elektronikus érlejtést alkalmaz.

Ebben az esetben az ajanlatkérd megszabadulhat attol a tehertdl, hogy a targyaldsos eljaras
alkalmazasanak jogszeriségét kelljen igazolnia, ugyanakkor nem kell lemondania a
targyalas legnagyobb eldnyérdl sem, azaz a verseny Gjranyitasarol.

A tapasztalatok azt mutatjdk, hogy az elektronikus arlejtés alkalmazasa jelenleg az aldbbi
beszerzési targyak esetén bizonyulnak a leghatékonyabb eszkoznek:

A leggyakoribb beszerzési teriiletek az irodaszer, szamitastechnikai kellékanyagok esetében
lefolytatott e-beszerzések, de volt példa ra, hogy infrastrukturdlis fejlesztésekhez hosszu
lejaratu hitelfelvételrdl dontottek ezzel a modszerrel.

Ellenérvek és kifogasok:

Ha kicsik a mennyiségek, és megvannak a jol bevalt helyi szallitok, akik ezaltal erdsitik a

piaci poziciojukat, foglalkoztatnak embereket, €és helyi adot fizetnek, akkor a kiirok nem

szivesen kezdeményeznek aukcids versenyt. (pl. nem kozbeszerzési eljarasra kotelezett

termékkorben)

A piaci szereplOkkel kapcsolatban az a prekoncepcid, hogy nem igazan nyitottak az

elektronikus eljarasi megoldasokra, e-beszerzési technikéak alkalmazasara.

Ez utobbi tévhitet ma mar csak a kozbeszerzok feltételezik, ugyanis a versenyszféra

szereplOi esetében az eszkdz hasznalata mindennapos és a cégkultura szerves része. Az

allami szférdban azonban csak egy-egy szereplé alkalmazza az elektronikus arlejtést. Ha

megnézzik az EU sokak 4ltal ismert, a nagy értékli kozbeszerzési hirdetményeket

tartalmaz6 TED nevili kiadvanyat, abban elvétve talalunk olyan magyar eljarast ahol az

ajanlatkéro arlejtést venne igénybe.

Nem tdmogatja a rendszer alkalmazasat az sem, hogy a motivacio, és a megtakaritas elérését
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kovetd ,,premizalas” a kozbeszerzésekben nem csak az egyéni szinten hidnyzik. Ameddig
egy versenypiaci cégnél tulajdonosi elvards és az év végi bonuszt jelentd motivacids
tényezd a koltségszint folyamatos csokkentése, addig ha egy koltségvetési szerv a hatékony
gazdalkodas eredményeképp' kevesebbet kolt, egyetlen ,jutalma” a kovetkezd évben az
ennyivel csokkentett koltségkeret lesz.

Javaslat: A Ko6zbeszerzési Szabalyzat moddositasa rendelkezzen az elektronikus arlejtés
alkalmazasanak lehet0ségérdl, alkalmazasi €s mérlegelési korérdl, az ezzel 0sszefiiggésben
hozand6 dontési mechanizmusrol

A koltséghatékony kozbeszerzési gyakorlatok tekintetében nagy eldrelépést jelenthet az
elektronikus arlejtés gyakoribb alkalmazasa bizonyos kozbeszerzési (és nyilvan nem Kbt.
hatalya alad tartozo beszerzések vonatkozasdban is) szerzodések odaitélésében pasztoi
onkormanyzatnal.

Az étkezési jegyek, informatikai eszk6zok, irodatechnikai eszk6zok, gaz, villamos-energia,
viz, tavkozlési szolgaltatasok beszerzések tekintetében varhatéan jelentds kozvetlen
koltségmegtakaritas érhetd el az e-aukcio alkalmazasaval. Ezeknek az Osszértéke Péaszton
minimum évi 135 milli6 Ft, amelybdl akar 15%-os megtakaritas érhetd el.

IV. Kommunikacio

A. E-kozbeszerzési rendszer bevezetése (pl. Saldo Tenderkdzpontja)

A kozbeszerzési eljaras soran kotelezd ajanlatkérd és ajanlattevd kozti kommunikacid
elektronikus uton torténd megvalositdsa a torvényi szabalyozas alapjan is kotelezd lesz, de a
jelenlegi papiralapu és nehézkes postai vagy faxon torténd kommunikécidt toérvényi
kotelezettség nélkiil is érdemes hatékonyabbad, illetve dokumentalasat koncentraltabbd és
megbizhatobba tenni.

Ma mar itthon is rendelkezésre allnak azok a rendszerek, amelyek kiilonb6zé mértékben
ugyan, de a jogszabalyokban el6irt modon ki tudjak szolgalni az elektronikus kdzbeszerzés
jelentette funkciokat. Ilyen rendszer pl. a Saldo Zrt. Tenderkdzpontja (webes
kezeldfeltilettel).

B. Eljarasban kozremiikodok kommunikaciojanak lehetdségei

Az eljarasban a kiirdo oldalan adott esetben tobb szakember, lebonyolito, ajanlatkérdi
kapcsolattarto, ligyintézok, dontéshozok, birald bizottsagi tagok (a tovabbiakban: beszerzo-
csoport) milkddnek kozre. Az eljarasok lebonyolitdsanak idigényét (a kotelezd torvényi
eldirasokon til) az is befolyasolja, hogy a fenti beszerzd-csoport tagjai hogyan tudnak
kommunikalni egymassal.

A kozbeszerzési folyamatok szabdlyozdsakor érdemes arra is gondot forditani, hogy
Osszetettebb eljarasok esetén hogyan lehet a leghatékonyabba és leggyorsabba tenni a
beszerzd-csoport belsd kommunikaciojat. Melyek azok az eljarasi szakaszok, amelyekben a
csoport bizonyos tagjai részt vesznek, és mely szakaszokban van sziikség személyes,
melyekben csak elektronikus kapcsolattartasra.

C. Hirdetések helyi és orszagos médiaban (elsédlegesen ingyenes feliiletek keresése)
A tenderekkel elérheté megtakaritdsok mértéke nagyrészt attdl is fiigg, hogy mekkora a
verseny, azaz hanyan vesznek részt a kozbeszerzési eljarasban (és nem csak azért, mert
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anndl tobben vasaroljak meg a dokumentaciot, ami a beszerzési koltségeket csokkenti).
A nagyobb verseny, nagyobb arkedvezményt jelent, ezért nem mellékes, hogy a piac érintett
szerepl61 hogyan, mikor és milyen ardnyban értesiilnek a tenderkiirasrol.
Az ajanlatkéréonek, amennyire lehetdségei engedik széles korben hirdetnie kell a
kozbeszerzési eljarasait. A Kozbeszerzési Ertesitdben valdé megjelentetés mellett az aldbbi
eszkozokkel tudja népszeriisiteni tendereit:
i1. Hirdetések online médidban (els6sorban ingyenes hirdetési
lehetdségekkel: Onkormanyzati portalon, palyazati portalokon, helyi
iparkamara weboldala, egyéb, a beszerzéssel kapcsolatos szervezetek
honlapja stb.)
1. Hirdetések nyomtatott médiaban (amennyiben nem jelent jelentds
koltséget, €s a beszerzés sziikségesse teszi, pl. palyazati kotelezettség
miatt vagy a beszerzés jellege miatt)

V. Kozbeszerzés koltségének minimalizalasa (palyazoi oldalon)

A kozbeszerzés adminisztrativ terhei nem csak az ajanlatkérékre, hanem a piac szerepldire
is rendkiviili sulyként nehezednek, egyrészt noveli koltségeiket, masrészt foglalja
eréforrasaikat.

A mindsitett ajanlattevdi rendszer, és 2009 aprilisa 6ta az a konnyités, hogy elég a nyertes
ajanlattevonek benytjtani a kizard okokrol szolo igazolasait, a maga korlataival ugyan, de
mérsékelt sikernek tekinthetd, de még mindig alig csokkenti az adminisztracios terheket.

Ha az ajanlatkérd tehet valamit nem csupdn a sajat adminisztrativ koltségeinek, hanem
esetlegesen a potencidlis palyazok kozbeszerzési koltségeinek csokkentéséért, akkor ezzel
nem egyszeriien jotékonysagi tevékenységeit szaporitja, de a kozbeszerzési eljardsokon valod
részvételi hajlanddsagot, ezaltal a versenyt, és a kisebb vallalatok részvételi ardnyat is
novelheti.
De mit tehet egy palyaztatd az ajanlattevok koltségeinek csokkentéséért?
1. Dokumentacio ara: A beszerzés targyatol, volumenétdl és jellegétol
fliggéen hatdrozza meg a dokumenticid ellenértékét. Nem csak a
mondas, de a tapasztalatok is azt mutatjak, hogy néha a kevesebb, tobb.
1. Alkalmassag igazolasai: Az alkalmassagi feltételek korének
meghatarozasakor, a beszerzés figyelembe vétele mellett, mérlegelni
lehet az igazolasi mddokat: egy koltségesebb vagy csak iddigényes
igazolasi moddal potencialis ajanlatteviket veszithet a kiird, ezért
mindig  megfontolandd, hogy  sziikkséges-e adott  igazolas
vonatkozasaban eredeti dokumentumot kérni; tovabba 1dot lehet
megtakaritani az ajanlattevd szamara, ha bizonyos igazolasokhoz
sziikséges nyilatkozatmintakat a dokumentécio tartalmazza.
1i. Dokumentdcio elérhetosége: A dokumentédcio elektronikus forméaban
torténd rendelkezésre bocsatasaval (pl. weboldalrdl letdlthetd vagy e-
mailben megkiildik) az ajanlattevOonek szintén 1dot €s pénzt takarit meg
a kiird azaltal, hogy nincs sziikség sem személyes, sem esetleg postai
utanvéttel torténd atvételére. A gyorsasag és hatékonysag mellett, nem
utolsd sorban, rengeteg felesleges papir felhasznalasatol kiméli meg
magat a palyaztato.
iv. Ajanlatok példanyszama: A legtobb esetben nem indokolt két ajanlati
példanynal (egy eredeti, egy masolat) tobb bekérése az ajanlattevoktol.
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A biralobizottsdg 1étszdmara (minimum harom tag) tekintettel sem
feltétleniil sziikséges a példanyok megsokszorozasa, ugyanis a birdlok
részére az ajanlatok megfeleld, érdemi részei az ajanlatkérd altal is
masolhatok. Lehetséges tovabba az érvényesség vizsgalatit egy
személyre vagy munkacsoportra bizni, amely javaslatot tesz a
Bizottsagnak (kiilsé tandcsadd megbizasa esetén gyakorlatban a
kozbeszerzési referens végzi el az ellendrzést). A jovo Utja pedig az
ajanlatok elektronikusan benyujtdsa, amely az ajanlati példanyok
dilemmajat egyszerre meg is sziinteti.

VI. Kornyezetbarat (Zold) kozbeszerzési politika

Kornyezetbarat kozbeszerzeési gyakorlat bevezetése hossza tavon megtakaritashoz vezethet,
amennyiben a termék/szolgaltatas életciklusara vonatkozo arat és koltségeket egyiittesen
nézzik.

Déaniaban az ajanlatkérd allami intézmények 40%-a alkalmaz kornyezeti kritériumokat a
beszerzéseinek tobb, mint 50%-a sordn, mig Svédorszagban a hatosagok fele alkalmaz ilyen
kovetelményeket a beszerzéseik szintén 50%-aban. Ezen a két orszagon kiviil Németorszag
(30%), Ausztria (28%) és az Egyesiilt Kiralysag (23%) értékei haladjdk meg az Uni6 19%-
os atlagat.

Javaslat: Kornyezetbarat kozbeszerzési gyakorlat €és szemlélet bevezetése az aldbbi
beavatkozasok elfogadasaval és a Kozbeszerzési Szabalyzatba (valamint egyéb kapcsolodo
szabalyzatok, rendeletek, programok) torténd beépitésével:

(6/1) Kozbeszerzéssel érintett beszerzésekre kovetendo elvek, beavatkozasok:

o A kozbeszerzés zold szemleleti meghatdrozasahoz sziikséges a beszerzések
termékenkénti értékelése, figyelembe véve a termékcsoport kornyezeti hatasait, a
beszerzés illetve a felhasznalds modjat, a hulladékkezelést; és az egyes termékek
beszerzésére  vonatkozd  kornyezeti  szempontokon  alapuld  ajanldsok
megfogalmazdsa. (Adatgyiijtés: ajanlasok katalégusanak, kornyezeti feltételek
jegyzékének létrehozasa)

e Olyan termékeket kell eldnyben részesiteni, amelyek a lehetd legkevésbé karositjak a
kornyezetet mind eldallitasuk, mind felhasznalasuk soran. A teljes folyamatot
figyelembe kell venni, az eldallitastol kezdve a felhasznaldson keresztiil a végso
leselejtezésig.

e Olyan termékeket kell eldnyben részesiteni, amelyek nem karosak a vasarlok, illetve
a felhasznalok szdmara (figyelembe véve az alkalmazottak munkakoriilményeit is).

e Biologiailag lebomld vagy Ujrafelhasznalhatd termékek, valamint energiatakarékos
termékek elényben részesitése.

e Amennyiben létezik az adott terméknek vagy szolgaltatisnak kornyezetbarat
termékmindsitéssel rendelkezd alternativaja (akér a magyar, akdr valamelyik hiteles
kiilfoldi rendszer), azt a beszerzésekben eldnyben kell részesiteni. Okocimke
termékmindsitd rendszerek alkalmazdsa (az EU-0kocimke tekintetében 25
termékcsoportra all rendelkezésre életciklus elemzésen alapul6 kritérium rendszer).

e Az EU vallalati kornyezetvédelmi vezetési €s hitelesitési rendszerében (EMAS),
illetve az ISO 14001 kornyezetkézponta irdnyitasi (vagy azzal egyenértékil) rendszer
eldirdsa olyan esetekben, amikor az garanciat jelent egyes vallalatok
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kornyezettudatos magatartdsara (egyes szolgaltatdsok ¢&s épitési beruhdzasok
esetében).

Alapelvként kell érvényesiteni, hogy a legalacsonyabb 6sszegli ellenszolgaltatas elve
helyett altalanosan az  Osszességében legelOnydsebb ajanlat  kivalasztasi
szempontrendszerét alkalmazzdk a kozbeszerzésekben, kivéve az olyan beszerzési
targyakat, ahol a komplex biralati szempontok kialakitdsa nem indokolt és nem is
hatékony.

A birdlati szempontok korében minden beszerzésnél mérlegelni kell, hogy
lehetséges-e, ¢és ha igen, hozzdjarul-e a szerzédés értékéhez valamely
kornyezetvédelmi, fenntarthatosagi odaitélési feltételek alkalmazédsa. Ennek korében
lényeges elvek: ,értéket a pénzért”, az ajanlattevék esélyegyenldsége,
kornyezetvédelmi szempontok, nem nd a beszerzés éEletcikluskdltsége, a
részszempont objektivan mérhetd, értékelhetd tényezOkon alapul, az értékeléshez
sziikséges informécid rendelkezésre 4ll.

(6/2) A leltarozasi rendszer felmérése, a kornyezetbarat beszerzési politika kidolgozasahoz
a kozbeszerzéssel érintett termékekre vonatkoz6 meglévd adatok kigylijtése, rendszerezése.

Az onkorményzat bels¢ leltari-nyilvantartasi rendszerét a zold beszerzés szempontjai
szerint kell atalakitani, azaz: teljesen egészében szamitdgépesitett nyilvantartasi
rendszert kell megvalositani; a felhasznalt szoftvernek lehetévé kell tennie a
sziikséges szempontok szerinti kigyljtéseket, azaz tartalmaznia kell a kovetkezdket:
o leltari szam, beszerzési ar, datum, gyari szam illetve, hogy mely leltari egység
hasznalja;
o beszallito neve, cime, elérhetdsége;
o atargyi eszkoz tipusanak (nem csak markanév!) pontos megadasa;
o a rendszer kiegészitéseként, akar szamitogépes, akar hagyomanyos modon
(dossziéban leflizve), gylijteni €és rendszerezni kell az Onkormdanyzat altal
beszerzett termékek és szolgaltatdsok dokumentaciojat.

(6/3) A kornyezetbarat (koz)beszerzes folyamatinak megvalositasat allandoan ellendrzd
monitoring rendszer kié¢pitésének és mitkodtetésének feltételrendszere és folyamata.

Ennek segitségével kovethetok nyomon az elért eredmények, az igen fontos pénziigyi
vonatkozasok, elemezheték a hibak és kitlizhetdk az uj célok és feladatok. Egy ilyen
rendszer miikodésének alapfeltétele a sziikséges informaciok folyamatos, rendszerezett
gyljtése. (Helbyen kozpontositas esetén ez a KRR feladata)

(6/4) Ajanlas az egyes beszerzési targyakhoz kapcsolodo alkalmassagi feltételeket és birdlati
szempontokat illetéen

7.1.

Koltséghatékony és kdrnyezeti szempontok a miiszaki leirdsban, illetve szerzddés
teljesitésére vonatkozoan (kotelezd, érvénytelenitd hatasu eldirdsok)

1. kedvezd esetben az adott termék vagy szolgaltatds kategoridjaban
létezik  kornyezetbardt mindsitéssel rendelkezd termék vagy
szolgéltatas, ekkor ennek kritériumai atemelheték vagy az okocimke
eloirhato;

i1. amennyiben nincs kornyezetbardt vagy mas mindségre vonatkozo
mindsités, akkor a kritériumokat elézetes tudomanyos munkéaval kell
Osszeallitani, de sok esetében ezek is egyszeri kritériumrendszerek: pl.
a termék kornyezeti hatdsai kozil a legfontosabbak az
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energiafogyasztds, a nehézfémek kizdrdsa, az 1jrahasznosits
lehetdsége, vagy Ujrahasznositott termék.

iii. alkalmazhatok  szallitdsra  vonatkozd  eldirasok,  selejtezésre,
hulladékkezelésre vonatkozo eldirasok,

1v. a szerzOdés teljesitésének lehetnek kiilonleges feltételei: pl. szocialis,
kornyezetvédelmi, mindségbiztositasi feltételei, amelyek a fenntarthatd
fejlodeés biztositékaként jelenhetnek meg a kdzbeszerzésekben4.

v. Hulladékok csokkentése érdekében bizonyos terméktipusok eldirdsa
(pl. cseré¢lhetd betéttel ellatott termékek)

7.2.  Koltséghatékony €s kornyezeti szempontok az alkalmassagi feltételek korében:

vi. Epitési beruhazasoknal és bizonyos szolgaltatisok megrendelésénél a
teljesités soran alkalmazand6 kornyezetvédelmi intézkedések leirasa
kérhetd, illetve eldirhaté az ajanlattevé mindségiranyitasi rendszer
(MIR) targya szabvanyoknak), kornyezetkdzpontu iranyitasi rendszer)
(KIR) targya szabvanyoknak, illetve kornyezetvédelmi vezetési és
hitelesitési rendszernek (EMAS) valdo megfeleldsége tanusitdsara
fliggetlen szervezet altal kiéllitott tanusitvany benyujtasa.

vii. Olyan referencidk (korabbi szerzddések teljesitése) kérése, amelyeknek
az adott termékkel/szolgaltatassal/éiptéssel kapcsolatos kornyezeti
kovetelményeknek is megfeleltek.

viii. A szerz6dés kornyezetvédelmi eldirdsainak teljesitéséhez sziikséges
miiszaki kapacitas bemutatasa (1d. azbeszt-eltavolitas épitkezésen stb.)

7.3. Koltséghatékony €s kornyezeti szempontok a biralati szempontok korében:

ix. az elektromos éaramot haszndld gépek, eszk6zok és berendezések
beszerzésénél altalanos alapelv. a minimdlis energiafogyasztas,
minimalis karosanyag-kibocsatas.

x. El6térbe kell keriilnie a termékek élettartamédnak vagy a garancidlis
vallaldsoknak.

xi. A beszerzés életcikluskoltség-alapu értékelése a fenntarthat6, egyuttal
koltséghatékony beszerzést jelenti.

xii. Epitési beruhazasoknal és felujitasoknal altalanos alapelv a viz- és
energiatakarékos megoldasok eldnyben részesitése.

xiii. Okocimke-kritériumok biralati szempontként is j61 alkalmazhatok.
xiv. Hulladékok csokkentésére irdnyuld szempontok érvényesithetok.

Kapcsolodo szabalyozas

Sziikségess¢ valhat a z0ld beszerzési program integralasa az Onkormanyzat
kornyezetvédelmi programjaba vagy uj, aktualis Kornyezetvédelmi Program létrehozéasa
(Paszto utoljara 1999. évben alkotott Kornyezetvédelmi Programot)

A fenti javaslatokkal és a zold kozbeszerzési gyakorlat bevezetésével osszefiiggésben hozott

* PL. erl6irhato, hogy az ajanlattevd kotelezettséget véllal arra, hogy minden termelési folyamat emberhez mélto
munkakoriilmények kozott, azaz a Nemzetkozi Munkaiigyi Szervezet alapegyezményei 87. és 98., 29. és 105., 138. és
182., 100. és 111., 131., 115., 155, és 170., 1. és 30., valamint a 158. pontjaval 6sszhangban zajlik. Emellett arra is
kotelezettséget vallal, hogy a teljes beszallitéi lancban emberhez mélté munkakoriilmények kozott, vagyis a
Nemzetkdzi Munkatigyi Szervezet alapegyezményei 87. és 98., 29. és 105., 138. és 182., 100. és 111., 131., 115., 155,
¢és 170., 1. és 30., valamint a 158. pontjanak (http://www.ilo.org) megfelelden végzik a munkat.
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dontéseknek megfeleld, kapcsolodd szabalyozds (Kozbeszerzési Szabalyzat) 1d. 2. sz.
melléklet.

Hatarozati javaslat

Paszté Varosi Onkormanyzat Képviseld-testillete megismerte és megtargyalta a Paszto
Varos Onkormanyzata Kozbeszerzési Szabdlyzat tervezetét és azt jovahagyja, az a
tovabbiakban e hatarozat mellékletét képezi.
1. A Képviseld-testiilet felkéri polgarmesterét, hogy gondoskodjon a koszbeszerzési
szabalyzat hatalybaléptetésérdl kozzeétételérdl és alkalmazasarol.

Hatarid6: 2010 majus 31.
Felelds: szoveg szerint

Paszto, 2010. majus 18.

Sisék Imre
polgarmester

A hatérozati javaslat torvényes!

Dr. Tasi Borbala
cimzetes f6jegyz0
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1. szamu melléklet
Paszt6 Varosi Onklormanyzat Képvisel6-testiilete
..../2010. (. ....)
onkormanyzati rendelete

a helyben kozpontositott kozbeszerzésekrol

Pasztd Varosi Onkormanyzat KépviselS-testiilete a helyi onkorményzatokrél sz6ld 1990. évi LXV.
torvény 16. § (1) bekezdésében és a kozbeszerzésekrol szolo 2003. évi CXXIX. térvény (a tovabbiakban:
Kbt.) 17/B. § (3) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan a helyben kdzpontositott kozbeszerzésekrol
(a tovabbiakban: HKK) az alabbi rendeletet alkotja:
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1. §
A rendelet hatalya

(1) A rendelet személyi hatalya kiterjed Pasztd Varosi Onkormanyzat altal fenntartott, kdltségvetési
szervekre (a tovabbiakban: résztvevo szervezetek).

(2) A rendelet targyi hatalya: villamosenergia beszerzés, f6ldgaz beszerzés.

(3) A résztvevo szervezetek (2) bekezdésben szerepld beszerzéseik és kozbeszerzéseik tekintetében e
rendelet eldirasai szerint kotelesek eljarni.

2.§

Az ajanlatkérésre kizardlagosan feljogositott szervezet

(1) Az ajanlatkérésre kizarolagosan feljogositott szervezet Polgarmesteri Hivatal (a tovabbiakban:
ajanlatkéro), latja el a HKK keretében lefolytatando kozbeszerzési eljarasokkal, a HKK-rendszer
miikddtetésével kapcsolatos feladatokat.

(2) Az ajanlatkérd, valamint a résztvevd szervezetek €s egyeb kozremiikodok a HKK keretén beliil
lefolytatott kozbeszerzési eljarasok sordn Pasztdé Véaros Onkormanyzatdnak Kozbeszerzési
Szabalyzatat alkalmazzak.

(3) A feljogositott szervezet feladata a rendszer muikddtetése, a kozbeszerzési eljarasok teljeskori
lebonyolitasa, ezen beliil kiilondsen:

a) a rendszerben kotelezden vagy onkéntes csatlakozas itjan részt vevo szervezetekkel,

ill. a jelen § (2) bek-ben meghatarozott szervezettel/személlyel valo kapcsolattartas,

b) beszerzési igények felmérése,

c) kdzbeszerzési eljarasok elokészitése, lebonyolitasa,

d) szerzédések megkotese,

e) szerzddések nyilvantartasa, adatbazisok kezelése, jogvitak kezelése,

f) valamennyi, a Kbt-ben az ajanlatkérére meghatarozott egyéb feladat ellatasa.

(4) A feljogositott szervezet évente, aprilis 30-ig beszamol a Képviseld-testiiletnek az el6z6 évben
végzett feladatokrol.

3.§

A rendszerben résztvevo szervezetek

(1) Az onkéntes csatlakozasra minden év januar 1. napjaval van lehetdség. A csatlakozasi szdndékot
legalabb 30 nappal koradbban irasban kell bejelenteni a feljogositott szervezet felé, amely — jelen
rendeletben meghatarozott kivétel hidnyaban — azt koteles elfogadni. A kérelemben meg kell
jelolni a csatlakozassal érintett — a rendszerben beszerzett, ill. beszerzendé targyak -
vonatkozasaban a kovetkezd évre (tobb éves beszerzés esetén az egyes évekre) felmeriild
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beszerzési igényt, valamint a kijelolt felelés kapcsolattartd nevét, beosztasat, elérhetdségét. A
bejelentés valamennyi, a rendszerben megjeldlt beszerzési targyra kiterjed.

A feljogositott szervezet a csatlakozast elutasithatja, ha a mar megkotott szerz6dések alapjan nem
latja biztositottnak valamennyi, a rendszerben kdotelezden részt vevo, ill. kordbban onkéntesen
csatlakozott szervezet addig bejelentett igényeinek a teljes kielégitését.

Az onkéntesen csatlakozott rendszerben részt vevo szervezet a rendszerbél kiléphet. A kilépésre
minden év december 31. napjaval van lehetdség. A kilépési szandékot legalabb 60 nappal
korabban irasban kell bejelenteni a feljogositott szervezet felé. A kilépés tovabbi feltétele, hogy a
kilép6 a feljogositott szervezettel teljes koriien elszamoljon.

Kivételt képez a jelen § (4) bekezdése alol, ha az adott 6nként csatlakozott rendszerben
részt vevo szervezetet a

a) tulajdonos megsziinteti, vagy

b) az egyéb modon megsziinik, vagy

¢) az dnkormanyzat kdzvetlen vagy kozvetett tulajdoni részesedése az adott, rendszerben
részt vevo szervezetben teljes egészében megsziinik.

A csatlakozds megsziinésének idopontja az (4) bek-ben meghatarozott esetben a rendszerben
részt vevo szervezet megsziinésének, illetve a kdzvetlen vagy kozvetett onkormanyzati tulajdon
megsziinésének napja. Ebben az esetben az elszamolast a fenti idépontig el kell végezni.

4.§

Az adatszolgaltatas, egyiittmiikodés szabalyai

Adatszolgaltatas fogalma: a kdzbeszerzés targyaval kapcsolatos, az eljaras(ok) lebonyolitsadhoz
kapcsolédd olyan informéciok, amelyeket a beszerzd, rendszerhez csatlakozott szervezetek
tudnak megadni az ajanlatkéronek. Ilyenek kiillondsen: a beszerzés becsiilt értéke, miiszaki leiras,
tartalom, alkalmassaghoz sziikséges egyéb informacio, korabbi tapasztalatok, szerzodéskotés
napja, szerzOdés teljesitésének napja, szerz6dés modositasara vald igény, biralati szakmai
észrevételek.

A rendszerben részt vevd szervezetek a targyévi tervezett beszerzéseikrol targyév februar 28.-ig
kotelesek tajékoztatni a feljogositott szervezetet. A tajékoztatds tartalmazza rendszerbe felvett
valamennyi targy vonatkozasaban felmeriilé igényt (a termék megjeldlésével és varhato éves,
tobb évre eldre lathatd beszerzési igény esetében tobb éves, beszerzési mennyiségével), tovabba
nem folyamatos beszerzési igény esetén a beszerzés varhato datumat.

A téjékoztatasnak tartalmaznia kell azon beszerzendé termékek korét is, melyek e rendelet
szerint a rendszerbe tartoznak, de ujdonsaguk, ill. az Ujszerd igény miatt az eddigi eljarasokban
nem keriiltek beszerzésre. Abban az esetben, ha ilyen helyzetre év kozben meriil fel adat, az errél
tudomast szerz0 haladéktalanul koteles az ajanlatkérdt értesiteni, amely - amennyiben nem
helyettesithetd beszerzési targyrol van szo - koteles a beszerzéshez sziikséges intézkedéseket
haladéktalanul megtenni.

A tajékoztatas tartalmazza azokat a beszerzési targyakat (targykoroket), melyeknek a
tajékoztatast ado a rendszerbe valo felvételére (rendeletmodositasra) javaslatot tesz.

Amennyiben az (2)-(3) bekezdés szerinti nyilatkozatot hataridéig a rendszerben részt vevo
szervezet nem kiildi meg, erre a feljogositott szervezet az érintett szerv vezetdjének figyelmét
felhivja ¢és hataridét tiiz a nyilatkozat benyujtasara, az (6) bekezdésben foglalt
jogkdvetkezményre valo felhivassal egyiitt.

A felszolitas eredménytelensége esetén az adott rendszerben részt vevo szervezet kovetkezo évi
beszerzéseit a megel6z6 évivel megegyezden allitja be a tervbe — kivéve, ha a rendelkezésére allo
adatok annak modosulasat alatamasztjak -, mely beszerzési targyakat az érintett rendszerben
résztvevd szervezet koteles beszerezni. A felszolitas eredménytelensége esetén a feljogositott
szervezet értesiti a fegyelmi eljaras meginditasara (egyéb rendszerben részt vevo szervezet esetén
a kinevezésre ill. visszahivasra) jogosult szervet.
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5.8

A résztvevd szervezetek a HKK rendszer hasznalata sordn kotelesek adatszolgaltatasi
kotelezettségiiket az ajanlatkéré altal meghatarozott hataridon beliil (ilyen esetben nem lehet
kevesebb, mint 2 munkanap), iletve a Kbt-nek megfeleld hataridék betartasaval haladéktalanul
teljesiteni.

A résztvevO szervezetek felelés kapcsolattartdja a szervezet vezetdje, aki e feladatainak
ellatasaval vagy a koOzbeszerzés targya szerinti, vagy kozbeszerzési, vagy pénziigyi
szakértelemmel rendelkezd alkalmazottjat is megbizhatja.

Az ajanlatkéré jogait és kotelezettségeit gyakorlot minden résztvevd koltségvetési szerv
képviseldje segiti tevékenysége ellatasaban.

A HKK eredményeképpen 1étrehozandod szerzédés(eke)t a résztvevd szervezetek kotik meg. A
rendeletben szabalyozott beszerzések fedezetének biztositasarol a képviseld-testiilet a targyévi
koltségvetési rendeletek elfogadasakor gondoskodik.

6. §

Az adatszolgaltatas, egylittmiikodés, nyilatkozattétel elektronikus levelezés, illetve telefax utjan
torténik. Az értesités hatalya az e-mail vagy telefax cimzett altali kézhezvételekor all be.

A megkotott szerz6désekrdl (szerzédd fél, szerzédésszam, hataly) és a szerzédések alapjan
beszerezhetd beszerzési targyakrol (annak szerzédéses mennyiségérol, szallitasi ill. fizetési
hataridokrol ill. egyéb relevans tényekr6l) a feljogositott szervezet naprakész szamitogépes
nyilvantartist vezet, a nyilvantartasbol az érintett rendszerben részt vevo szervezetek részére
adatot szolgaltat. A feljogositott szervezet a beszerzési targyakkal kapcsolatos nyilvantartasat
valamennyi rendszerben részt vevo szervezet vonatkozasaban egyiittesen ill. kiilon is kezeli.

A rendszerben részt vevo szervezet valamennyi jelen rendelettel kapcsolatos, a birtokaban 1évo
iratokrol naprakész nyilvantartast kdteles vezetni. A rendszerben részt vevo szervezet az igényelt,
atvett beszerzési targyakrol naprakész nyilvantartast vezet.

Rendelési igény esetén az érintett szervezet igényét (termék megnevezése, kiszerelése,
mennyisége, teljesités helye €s ideje, atvételre jogosult neve beosztasa megjeldlésével) bejelenti a
feljogositott szervnek, aki azt visszaigazolja. A visszaigazolasnak tartalmaznia kell azokat a
tényeket, melyek miatt (pl.: szerzodési feltétel) az igénybejelentésben meghatarozott feltételek
(pL: teljesités ideje) megvaltoznak. A rendelést a feljogositott szervezet kiildi meg — a
rendszerben részt vevo szervezet nevében — a szerzddést kotd masik félnek.

A rendszerben részt vevl szervezet a teljesités nem megfeleld voltarol (szerzédésszegés) a
kotelezetten kiviil haladéktalanul a feljogositott szervezetet is értesiti.

A rendszerben részt vevd szervezet, ill. a feljogositott szervezet nyilatkozattételi
kotelezettségiiket kizarolag irasban, az atvétel idejét és tényét igazold moéddon tehetik meg
érvényesen, ide értve a faxot, ill. e-mail-t is. Ez utobbi két mdédon kozolt nyilatkozatok csak
akkor tekinthet6k érvényesen kozoltnek, ha annak vételét a kiildo igazolni tudja. Az esetlegesen
személyesen tett nyilatkozatokrol jegyzokonyvet kell felvenni €s abbol annyi példanyt késziteni,
hogy valamennyi jelenlévo fél 1 példanyt kapjon. A feljogositott szervezetnél maradé példanyon
a jegyzOkonyv atvételét az atvevokkel igazoltatni kell.

7.8

Az eljarasok lebonyolitasanak szabalyai a HKK keretében
Az ajanlatkérd jogait és kotelezettségeit gyakorld szervezet a Paszté Varos Onkorményzata
Képviselotestiilete hatarozata alapjan az eljarasok iigymenetében:
Lehet6ség szerint teljes korti elektronikus gyakorlatot alkalmazzon;

a z0ld beszerzés szempontjait vegye figyelembe (legalabb a hatalyos Kozbeszerzési
Szabalyzat ajanlasa szerint)

c. ahol értelmezhetd, és lehetséges elektronikus arlejtést is alkalmazzon.



8.§

A kozbeszerzési dij megfizetésének modja
(1) A HKK rendszerben torténé részvétel dijmentes.
(2) A kozbeszerzési eljarasok soran felmeriilé koltségeket ajanlatkérd viseli. Az ajanlattételi,

részvételi dokumentacio ellenértéke az ajanlatkérot illeti meg.

(3) A Képviselotestiilet a koltségvetési rendeletében biztositja az ajanlatkérd altal a helyben
kozpontositott kozbeszerzéshez kapcsolodd feladatok ellatdsaval kapcsolatban felmeriild
személyi és targyi feltételek koltségeit.

Zaro rendelkezések

(1) Ez a rendelet a 2010. julius 1-jén 1ép hatalyba, rendelkezéseit a hatalybalépés utan megkezdett
kozbeszerzésekre, a kozbeszerzések alapjan megkotott szerzodésekre kell alkalmazni.

(2) A résztvevd szervezetek a rendelet hatdlya ald tartozod beszerzésekre vonatkozo
adatszolgaltatasokrol, a hatalyos szerzodéseik megsziintetésérél — a szerzédésekben foglalt
eldirasok, tovabba a lefolytatandd kozbeszerzési eljarasi hataridok figyelembe vételével —
kotelesek gondoskodni.

(3) A résztvevd szervezetek (2) bekezdésben foglalt kotelezettsége szerzOdésszegéssel, valamint
ebbdl eredden a résztvevo szervezettel szemben érvényesithetd kartéritési felel6sséggel nem
jarhat.

Paszto, 2010. majus 18.

Sisak Imre Dr. Tasi Borbala
Polgarmester c. fojegyz6

19



Paszté Varos Onkormanyzata

Paszt6 Varos Onkormanyzata
Székhely: 3060 Paszt6, Kolesey Ferenc it 35

KOZBESZERZESI
SZABALYZATA

Hatalyos: 2010. julius 1-t61
Paszto, 2010. majus 31.

Sisak Imre Dr..Tasi Borbala
Polgarmester c. féjegyzo
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I. A KOZBESZERZESI SZABALYZAT CELJA ES HATALYA

I. 1. A szabalyzat célja
Jelen kozbeszerzési szabalyzat (tovabbiakban: szabalyzat) célja, hogy rogzitse a Paszté Varos

Onkormanyzata, (tovibbiakban: Onkormanyzat) kézbeszerzési eljarasai el6készitésének,
lefolytatdsanak, belsé ellenérzésének felelésségi rendjét, a Onkormanyzat mint ajanlatkérd
nevében eljard, illetleg az eljarasba bevont személyek, szervezetek felel6sségi korét és a

Onkormanyzat kézbeszerzési eljarasai dokumentélisanak rendjét.

I. 2. A szabalyzat hatalya
A Szabalyzat személyi hatilya kiterjed az Onkormanyzat fenntartasiba tartozé koltségvetési
szervezetekre, és azok szervezeti egységeire, tovabba a ...... /2010. sz. helyben
kozpontositott rendeletben ajanlatkérésre feljogositott szervezetre (Polgarmesteri Hivatal, a
tovabbiakban: ajanlatkérd az intézménnyel koztisztvisel61 jogviszonyban,

munkajogviszonyban all6 személyekre, valamint az eljarasba bevont, egyéb személyekre.

A Szabalyzat targyi hatalya kiterjed az Onkorméanyzat és intézméményei, valamint az
ajanlatkérd altal kezdeményezett
a) a kozbeszerzésekrol szold 2003. évi CXXIX. toérvény (a tovabbiakban: Kbt.) szerinti
egyszerd kozbeszerzési eljaras mindenkori értékhatarat eléré vagy azt meghalado
értékd beszerzésekkel; tovabba
b) a Kbt. felhatalmazasa alapjan kiadott kiloén jogszabalyokban meghatarozott
beszerzésekkel 6sszefiiggd feladatellatas rendjére,
c) a fentiek kérébe nem tartozd azon beszerzésekre, melyekre az Onkormanyzat vagy

intézménye a kozbeszerzés szabalyait 6nkéntesen alkalmazza.

I. 3. Kézbeszerzési értékhatarok
A kozbeszerzési eljarasok lebonyolitasanak konkrét eljarastipusait — alapvetéen — az adott
beszerzések becstlt értéke hatarozza meg. A kozbeszerzési targyakra vonatkozoéan a becstlt
érték meghatarozasanak rendjét a Kbt. 35-40.§ szabalyozza.
A Kbt. alapvetSen két kozbeszerzési értékhatarrendszert és ehhez kapcsol6do két eljarasi
rezsimet kilonboztet meg: az eurdpai kézosségi értékhatarokat elér6 vagy meghalado

értékil kozbeszerzéseket, tovabba az Gn. nemzeti értékhatarokat elérd, de a kozosségi
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értékhatarokat el nem éré értékd kozbeszerzéseket. A kilonbozé értékd kézbeszerzéseket a
Torvény kilon részei szabalyozzak.

A kozbeszerzési értékhatarokat az 1. szamu melléklet tartalmazza.

A kozosségl értékhatarokat az Eurdpai Unié hatarozza meg, mely az el6irasoknak
megfeleléen a Kbt-ben is euréban kertilnek meghatarozasra (30-32. §). A megadott értékek
forintra torténé atvaltasa nem az ajanlatkéré feladata, hanem azt szintén az Unid teszi kozzé
a Hivatalos Lapjanak (Official Journal) ,,C” sorozataban, valamint tajékoztatasul a
Kézbeszerzési Frtesitében is megjelenik.

A nemzeti értékhatarokat az éves koltségvetési torvény allapitja meg.

Az értékhatar folyamatos figyelemmel kiséréséért, és a valtozasoknak a szabalyzat 1. sz.
mellékletében torténd atvezetéséért a helyben kézpontositott rendeletben kijelolt KRR

osztalyvezetdje (a tovabbiakban: KRR osztalyvezetd) felel6s.

I. 4. A kozbeszerzési eljaras targya
A. Altalanos egyszerii eljaras targya (a megfelel6 nemzeti értékhatarok felett):

arubeszerzés, szolgaltatas megrendelés, épitési beruhazas, épitési koncesszi6 és szolgaltatasi
koncesszio.
Az arubeszerzésre a Kbt. 24. §-at azzal az eltéréssel kell alkalmazni, hogy arubeszerzésnek
mindsil az ingatlan tulajdonjoganak vagy hasznalatara, hasznositasira vonatkozé jognak -
vételi joggal vagy anélkil torténd - megszerzése is az ajanlatkéré részérél.
A lefolytatand6 eljaras szabalyozasa a Kbt. VI. fejezetében talalhato.
B. Kozosségi értékhatar feletti eljarast kell lefolytatni a megfelel6 k6zosségi értékhatar
feletti alabbi targyu beszerzésekre: arubeszerzés, szolgaltatas megrendelés, épitési beruhazas,
épitési koncesszio.
L.5. Kivételek a kozbeszerzés alol
A) A kozosségi értékhatar feletti beszerzések esetében a kivételek kizardlag a Kbt.
29. §-aban talalhatok meg. FEzen kivételek kozul, a kozbeszerzési szakértd
bevonasaval az illetékes osztalyvezets jogkore és felel6ssége megvizsgalni, hogy a
beszerzés:
= nemzetkdzi szerz6désben meghatarozott kiillon eljaras alapjan térténik-e, ha az Eurdpai
Unién kivili allammal kotott szerzédés projekt kozos megvaldsitasaval, illetSleg
hasznositasaval 6sszefliggd beszerzésre vonatkozik-e;

» nemzetkdzi szervezet altal meghatarozott kiilon eljaras alapjan torténd beszerzés-e;
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» meglévé épitmény vagy egyéb ingatlan vétele vagy ingatlanra vonatkozé egyéb jognak a
megszerzése e a beszerzés targya;

= muisorszam (musoranyag) musorszolgaltaté altali vétele, fejlesztése, eléallitasa vagy
k6z6s elballitasa, valamint a2 misoridére vonatkozé szerzodés-e;

= munkaszerz6dés, kozszolgalati, kozalkalmazotti jogviszony, ugyészségi szolgalati
jogviszony, birdsagi jogviszony, igazsagugyi alkalmazotti szolgalati jogviszony, a
tegyveres szervek hivatasos allomanyanak szolgalati jogviszonya;

= kutatasi és fejlesztési szolgaltatas-e; (kivéve, ha annak eredményét kizardlag a
Onkorményzat hasznositja tevékenységi kérében, és az ellenszolgiltatast teljes

mértékben a Onkormanyzat teljesiti);

a 22. § (1) bekezdésében meghatarozott klasszikus ajanlatkér6k valamelyike vagy
altaluk létrehozott tarsulas jogszabaly alapjan fennall6 kizardlagos jog alapjan nyujtja-

c.

B) Kivételek az egyszerii eljarasban: a 243. § értelmében a nemzeti értékhatar feletti
beszerzések esetében nem kell a kbzbeszerzési eljarast lefolytatni:

* az A) pontbeli kivételek esetében kivéve az ingatlant azzal, hogy ezen eljarasokban is
kivétel a kisajatitast megel6z6 ingatlan-adasvétel, illetéleg ingatlanok cseréje, valamint
ha torvény az ingatlan tulajdonjoganak, hasznalatara, illetSleg hasznositasara
vonatkozé jognak az atengedését versenytargyalas, versenyeztetés vagy nyilvanos
palyazat atjan rendeli el, valamint, ha az ingatlan beszerzésére jogszabaly altal
biztositott elévasarlasi jog gyakorlasa utjan keril sor;

» tankonyv beszerzésére, amennyiben arra a tankonyvpiac rendjérél szolo
torvényben meghatarozottak szerint, az iskolai tankonyvellatas keretében kertll sor és
a tankonyv szerepel a tankonyvjegyzékben;

»= a Kbt. 4. szamu melléklete szerinti jogi szolgaltatasok és a hivatalos kozbeszerzési
tanacsadoi tevékenység esetében, ha a szolgaltatas értéke nem éri el a kozosségi
ert€khatart;

* a gyermekek védelmérdl és a gyamigyi igazgatasrdl szoloé 1997. évi XXXI. toérvény
alapjan gyermekotthonban, illetve lakasotthonban elhelyezett gyermekek teljes
ellatasara, illetSleg utbgondozoi ellatasban részestilék, valamint a szocidlis igazgatasrol
és szocialis ellatasokrol szolo 1993. évi III. torvény szerinti lakéotthonban él6

személyek teljes ellatasara szolgald arubeszerzés és szolgaltatas megrendelése esetén;
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kultigyi segélyezés keretében humanitarius segitségnyujtas céljabol, valsagkezelés soran
torténé beszerzésre, amelynek vonatkozasaban az Orszaggytlés illetékes bizottsaga e
torvény alkalmazasat kizaré el6zetes dontést hozott;

= ¢épitési beruhazas, épitési koncesszio beszerzésére, ha a beszerzés értéke eléri vagy
meghaladja a k6z6sségi kozbeszerzési értékhatarok felét;

* a kézmegrendelésekre, kivéve, ha az épitési beruhazas vagy épitési koncesszio, amihez
a kézmegrendelés kapcsolodik, részben vagy egészben az Eurdpai Unidbodl szarmazé
forrasbol valosul meg;

* olyan szolgaltatdis megrendelése esetében, amely az ajanlatkéré alaptevékenysége

ellatasahoz  sziikséges irodalmi (szakirodalmi, tudomanyos) mud létrehozasara,

tanacsadoi vagy személyi tolmacsolasi tevékenység végzésére iranyul;

I. 6. Becsiilt érték és egybeszamitas
A Kbt. 40.§ (2) bek. alapjan ,,A becstlt érték kiszamitasa soran mindazon arubeszerzések
vagy épitési beruhazasok vagy szolgaltatasok értékét egybe kell szamitani, amelyek
a) beszerzésére egy koltségvetési évben vagy tizenkét honap alatt (37.§ (1) bekezdés)

kertl sor (a 39.§ (1) bekezdése szerinti eset kivételével), és

b)  beszerzésére egy ajanlattevével lehet szerz6dést kotni, tovabba
C) rendeltetése azonos vagy hasonld, illetéleg a felhasznalasuk egymadssal kozvetlentl
Osszefligg.”

Annak megallapitasa céljabol, hogy a Kbt 40.§ (2) bekezdése alkalmazandé-e az adott

beszerzés esetén, az Onkorminyzat beszerzéssel illetékes szakosztalya piacfelmérést végez,

illetve szakért6(ke)t von be.
Az egybeszamitasi kotelezettség és a becstlt érték meghatarozasaért helyben kézpontositott

eljarasok tekintetében Onkorminyzat illetékes szakosytaly Osztilyvezetdje kozbeszersési s3akértd

bevondsdaval a felelBs.

I. 7. Osszeférhetetlenségi szabalyok
A kozbeszerzési eljaras el6készitése, a felhivas és a dokumentacié elkészitése soran, tovabba
az eljaras lebonyolitasanak barmely szakaszaban az ajanlatkéré nevében nem jarhat el,
illet6leg az eljarasba nem vonhaté be az a személy vagy szervezet, akivel (amellyel) szemben
a Kbt. 10.§-ban foglalt 6sszeférhetetlenségi okok barmelyike fennall. Az 6sszeférhetetlenség

aloli mentestlésrél a bevont személyeknek a Kbt. 10. §-a szerint irasban nyilatkozni kell.
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I1. A KOZBESZERZESI ELJARAS

A kozbeszerzési eljaras lebonyolitasa a Kbt. szerint arubeszerzésre, szolgaltatas
megrendelésére, épitési beruhazasra, épitési koncessziora, szolgaltatasi koncessziora

alkalmazando az értékhatarokat elérd vagy meghaladé értékd beszerzések korében.

IL.1. Fogalommeghatarozasok
II.1.1) A jelen szabalyzatban hasznalt - beszerzéssel, versenyeztetéssel Osszefiggs -
fogalmak, kifejezések tartalma azonos a Kbt-ben alkalmazott és a torvény értelmezé

rendelkezéseiben rogzitett tartalommal.

I1.2. A kézbeszerzési torvény alapelveinek érvényesitése
I1.2.1) Az ajanlatkéré a kozbeszerzési eljarasban - ideértve a szerzédés megkotését is -
koteles biztositani:
a) a verseny tisztasagat és nyilvanossagat,

b) az esélyegyenl6séget és az egyenlé banasmodot az ajanlattevOk szamara.

I1.2.2) Az ajanlatkér6 az Eurépai Unidban letelepedett ajanlattevék és a kozosségl aruk
szamara nemzeti elbanast koteles nyujtani a koézbeszerzési eljarasban. Az Eurépai Unién
kivil letelepedett ajanlattevék és a nem kozosségl aruk szamara nemzeti elbanast a
kozbeszerzési eljarasban a Magyar Koztarsasagnak és az Burdopai Kozosségnek a

kozbeszerzések terén fennalld nemzetkozi kotelezettségeivel 6sszhangban kell nydjtani.

I1.3. A kézbeszerzési eljarasok tervezése
I1.3.1) A Polgarmesteri Hivatal szakosztalyainak adatszolgalttasa alapjan a_Fdmérnik marcius
15. napjaig koteles elkésziteni az éves Osszesitett kozbeszerzési terv tervezetét a 2. sz.
melléklet szerint. A Fdmérnok a tervben az annak elkészitése el6tt inditott kézbeszerzési
eljaras(oka)t is megfelel6en dokumentalni koteles.
I1.3.2) Az éves Osszesitett kozbeszerzési tervet a KépviselStestilet legkésébb aprilis 10.

napjaig hagyja jova, melyet a Fémérnok koteles a varos honlapjan (www.paszto.hu)

kozzétenni.
I1.3.3) Az el6re nem lathaté okbdl eléallt kozbeszerzési igény vagy egyéb, a tervben

sziikséges valtoztatas esetén a kozbeszerzési tervet modositani kell.
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11.3.4) A terv modositasat barmely Onkormanyzati dolgozé vagy fenntartisdban 1évé
intézmény vezetSje a Fémérndk utjan kezdeményezheti. A terv modositasarol a Fémérnok
el6terjesztése alapjan a KépviselS-testilet dont. A modositasrél hozott dontést a Fémérnok
vezeti at az Onkormanyzat éves dsszesitett k6zbeszerzési tervében, melyet kézzétesz a varos
honlapjan.

I1.3.5) Az éves Osszesitett kbzbeszerzési tervet a Kbt. 5.§- nak megfelel6en legalabb 6t évig
meg kell 6rizni. A dokumentalasért, nyilvantartasért és nyilvanossagért a F6mérnok felel. A
kozbeszerzési terv alkalmazandé mintdjat az 4. szamu melléklet tartalmazza, azonban

alkalmazhaté a www.kozbeszerzes.hu honlaprdl letolthets, a Koézbeszerzések Tanacsa altal

megjelentetett minta is.

11.3.6) A kdzbeszerzési tervet, valamint annak médositasat (médositasait) az Onkormanyzat
a sajat honlapjan - a kozbeszerzési terv moédositasa esetén a modositas elkészitésétol
szamitott 6t munkanapon belil - kozzé kell tennie. A kozbeszerzési tervnek a honlapon a
targyévet kovetd évre vonatkozé kozbeszerzési terv honlapon torténd kozzétételéig kell
elérhetének lennie. A kozzététel rendjét és mintait az 1. sz. melléklet tartalmazza, a

megkiildésért a feladat jellege szerinti szakosztalyvezetd, illetve a Fémérndk a felel6s.
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I11. A KOZBESZERZESI ELJARASOK LEBONYOLITASA

III.1. Az eljaras inditasanak kezdeményezése
II1.1.1) K6zbeszerzési eljaras meginditasat az igény tényleges felmertlésekor

Fémérnok, illetve az érintett szakosztily vezetdie kezdeményezi.

III.1.2) A tervben szereplS, valamint a terven kivili eljarasok inditasanak engedélyezése

illetékes szakosztalyvezetd, illetve a fémérndk javaslatara a Képvieslotetsilet jogkore.

III. 2. Targyalasos eljaras alkalmazasa

A targyalasos eljaras hirdetmény kozzétételével vagy anélkil indul.
Az Onkormanyzat hirdetmény kozzétételével indulé targyalasos eljarast akkor alkalmazhat

a) ha a nyilt, a meghivasos eljaras vagy a versenyparbeszéd azért lett eredménytelen, mert
kizarélag érvénytelen ajanlatokat nyujtottak be; vagy egyik ajanlattevé sem vagy az
Osszességében legelénydsebb ajanlatot tevé sem tett - az ajanlatkéré rendelkezésére 4allé
anyagi fedezet mértékére tekintettel - megfelelé ajanlatot; feltéve, hogy a felhivasnak, a
dokumentacionak és az ismertetének a feltételei id6kozben lényegesen nem valtoztak meg;
b) ha az arubeszerzés, az épitési beruhazas, illetéleg a szolgaltatas természete vagy az ehhez
kapcsolédé kockazatok nem teszik lehetévé az ellenszolgaltatas el6zetes atfogd (mindente
kiterjed6) meghatarozasat;
c) ¢épitési beruhazas esetében, ha az kizardlag kutatasi, kisérleti vagy fejlesztési célbol
sziikséges; ez az eset azonban nem alkalmazhatd, ha megalapozza a piacképességet, illetSleg
a kutatasfejlesztés koltségeit fedezi;
d) szolgaltatas megrendelése esetében, ha a szolgaltatds természete miatt a szerzédéses
feltételek meghatarozasa nem lehetséges olyan pontossaggal, amely lehetévé tenné a nyilt
vagy a meghivasos eljarasban a legkedvezébb ajanlat kivalasztasat, {gy kiilonésen a szellemi

szolgaltatasok és a 3. melléklet 6. csoportjaba tartozé pénziigyi szolgaltatasok esetében.

III. 3. Hirdetmény nélkiili targyalasos eljaras
11.3.1) Az Onkormanyzat hirdetmény kozzététele nélkiil indulé targyalasos eljarast akkor
alkalmazhat k6z6sségi értékhatar feletti kbzbeszerzések esetében:
* ha a nyilt, a meghivasos vagy a versenyparbeszéd eljaras azért volt eredménytelen, mert
kizarélag érvénytelen ajanlatokat nyujtottak be; vagy egyik ajanlattevé sem vagy az

Osszességében legelénydsebb ajanlatot tevé sem tett - az ajanlatkéré rendelkezésére
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allé anyagi fedezet mértékére tekintettel - megfeleld ajanlatot; feltéve, hogy a
targyalasra az eredménytelen eljards érvénytelenitett (kivéve a Kbt 88. § (1)
bekezdésének a)-e¢) pontja alapjan érvénytelen ajanlattevéket) Osszes ajanlattevojét
meghivja.

* a nyilt vagy a meghivasos eljaras, illetve a meghivasos vagy hirdetmény kozzétételével
indul6 targyalasos eljaras azért volt eredménytelen, mert nem nydjtottak be ajanlatot,
feltéve, hogy a felhivasnak és a dokumentacionak a feltételei id6kézben lényegesen
nem valtoztak meg, és minderrdl az ajanlatkéré koteles az Eurdpai Bizottsag kérésére
- a Kbzbeszerzések Tanacsan keresztil - tajékoztatast adni;

* a szerz6dést muszaki-technikai sajatossagok, mivészeti szempontok vagy kizarolagos
jogok védelme miatt kizardlag egy meghatarozott szervezet, személy képes teljesiten;

» az feltétlentl sziikséges, mivel az ajanlatkéré altal el6re nem lathaté okbodl el6allt
rendkivili stirgésség miatt a nyilt, a meghivasos vagy a hirdetmény kozzétételével
indul6 targyalasos eljarasra el6irt hataridék nem lennének betarthatéak; a rendkiviili
surg6sséget indokolé korilmények azonban nem eredhetnek az ajanlatkéré
mulasztasabol.

* tovabba épitési beruhazas vagy szolgaltatas megrendelése esetében, ha a korabban
megkotott szerzédésben nem szerepld, de elére nem lathaté korilmények miatt
kiegészit6 épitési beruhazas, illetSleg szolgaltatds megrendelése sziikséges az épitési
beruhazas, illetSleg a szolgaltatas teljesitéséhez, feltéve, hogy a kiegészité épitési
beruhazast, illetleg szolgaltatast miszaki vagy gazdasagi okok miatt az ajanlatkérét
érint6 jelent6s nehézség nélkil nem lehet elvalasztani a korabbi szerz6déstdl, vagy ha
a kiegészité épitési beruhazas, illetleg szolgaltatas elvalaszthato, de feltétlentl
szukséges az épitési beruhazas, illet6leg a szolgaltatasteljesitéshez, az ilyen kiegészitd
épitési beruhazasra, illetéleg szolgaltatasra iranyuld - a korabbi nyertes ajanlattevével
kotott - szerzédés, illetéleg szerzédések becstlt Gsszértéke azonban nem haladhatja
meg az eredeti épitési beruhazas, illetSleg szolgaltatas értékének felét;

= olyan 4j épitési beruhazasra, illetSleg szolgaltatas megrendelésére keril sor, amelyet a
korabbi nyertes ajanlattevével kot meg ugyanazon ajanlatkéré azonos vagy hasonld
épitési beruhazas, illetbleg szolgaltatas teljesitésére, feltéve, hogy az 4j épitési
beruhazas, illetbleg szolgaltatas Gsszhangban van azzal az alapprojekttel, amelyre a
korabbi szerz6dést nyilt vagy meghivasos eljarasban megkototték, és a korabbi eljarast

megindité hirdetményben az ajanlatkéré jelezte, hogy targyalasos eljarast alkalmazhat,



valamint a korabbi eljarasban az épitési beruhazas, illetSleg a szolgaltatas becsilt
értékének meghatarozasakor figyelembe vette az Gjabb épitési beruhazas, illetSleg
szolgaltatas becsult értékét is (a kozOsségi értékhatar elérésének meghatarozasa
szempontjabol); ilyen targyalasos eljarast azonban csak a korabbi elsé szerzédés
megk6tésétdl szamitott harom éven belil lehet inditani.

= arubeszerzés esetében, ha az érintett dolgot kizarélag kutatasi, kisérleti, tanulmanyi
vagy fejlesztési célbol allitjak el6; ez az eset azonban nem alkalmazhaté olyan
mennyiség esetén, amely megalapozza a piacképességet, illetSleg a kutatasfejlesztés
koltségeit fedez;

* a korabban beszerzett dolog részbeni kicserélése vagy bévitése soran a korabbi nyertes
ajanlattevonek masikkal torténd helyettesitése azzal a kévetkezménnyel jarna, hogy
muszaki-technikai szempontbdl eltér6 és nem illeszkedé dolgokat kellene beszerezni,
vagy az ilyen beszerzés aranytalan muszaki-technikai nehézséget eredményezne a
muikodtetésben és a fenntartasban; az ilyen - a korabbi nyertes ajanlattevével kotott -
szerz6dés, illetbleg szerzédések egylittes idétartama azonban nem haladhatja meg a
harom évet;

* az aru arutézsdén jegyzett és beszerzett;

* az arut kivételesen kedvez6 feltételekkel, felszamolasi eljaras, végelszamolas vagy
birésagi végrehajtas, illet6leg az érintett szervezet személyes joga szerinti hasonld
eljaras soran torténd értékesités keretében szerzi be.

» szolgaltatas megrendelése esetében, ha arra tervpalyazati eljarast kévetéen kerdl sor, és
a nyertessel vagy - a biralobizottsag ajanlasa alapjan - nyertesek (dijazottak)
valamelyikével kell szerzédést kotni; ez utdbbi esetben a tervpalyazati eljarasban a

biralobizottsag altal ajanlott 6sszes palyazot (ajanlattevét) meg kell hivni a targyalasra.

I11.3.2) Hirdetmény nélkili targyalasos eljaras alkalmazasa nemzeti értékhatar feletti
beszerzések esetén kizardlag akkor lehetséges, ha a beszerzés értéke nem éri el a
mindenkori nemzeti kézbeszerzési értékhatar masfélszeresét és:
* a korabban altal lefolytatott eljards azért volt eredménytelen, mert nem nyujtottak be
ajanlatot, feltéve, hogy az ajanlattételi felhivas feltételei id6kozben lényegesen nem
valtoztak meg;

» az feltétlentl sziikséges, mivel az ajanlatkérd altal el6re nem lathaté okbodl el6allt

rendkivili stirgbsség miatt az egyszerd eljarasra el6irt hatarid6k nem lennének
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betarthatéak; a rendkivili sirgésséget indokolé kortlmények azonban nem
eredhetnek az ajanlatkéré mulasztasabol;

* a beszerzés nyilvanosan kozzétett, barki altal igénybe vehet és kivételesen kedvezd
feltételei csak révid ideig dllnak fenn (akcios), és az ellenszolgaltatas a piaci arakhoz
képest lényegesen alacsonyabb, tovabba e kedvez6 feltételek igénybevétele az e
fejezet szerinti eljaras alkalmazasa esetén meghidsulna;

» a szerz6dést muszaki-technikai sajatossagok, mivészeti szempontok vagy kizarélagos
jogok védelme miatt kizarolag egy meghatarozott szervezet, személy képes teljesiten;

= ¢épitési beruhazas vagy szolgaltatais megrendelése esetében, ha a korabban megkotott
szerz6désben nem szereplé, de elére nem lathaté korilmények miatt kiegészitd
épitési beruhazas, illetSleg szolgaltatas megrendelése sziikséges az épitési beruhazas,
illet6leg a szolgaltatas teljesitéséhez, feltéve, hogy a kiegészité épitési beruhazast,
illet6leg szolgaltatast muszaki vagy gazdasagi okok miatt az ajanlatkérét érintd
jelentés nehézség nélkil nem lehet elvalasztani a kordbbi szerz&déstdl, vagy ha a
kiegészité épitési beruhazas, illetbleg szolgaltatas elvalaszthat6, de feltétlentl
szitkséges az épitési beruhazas, illetSleg a szolgaltatasteljesitéshez, az ilyen kiegészits
épitési beruhazasra, illetéleg szolgaltatasra iranyuld - a korabbi nyertes ajanlattevével
kotott - szerzédés, illetéleg szerzédések becstlt 6sszértéke azonban nem haladhatja
meg az eredeti épitési beruhazas, illetSleg szolgaltatas értékének felét;

* olyan 4j épitési beruhazasra, illetSleg szolgaltatas megrendelésére keril sor, amelyet a
korabbi nyertes ajanlattevével kot meg ugyanazon ajanlatkéré azonos vagy hasonld
épitési beruhazas, illet6leg szolgaltatas teljesitésére, feltéve, hogy az Uj épitési
beruhazas, illet6leg szolgaltatas 6sszhangban van azzal az alapprojekttel, amelyre a
korabbi szerz6dést nyilt vagy meghivasos eljarasban megk6tottek, és a korabbi eljarast
megindit6é hirdetményben az ajanlatkéré jelezte, hogy targyalasos eljarast alkalmazhat,
valamint a korabbi eljarasban az épitési beruhazas, illetSleg a szolgaltatas becsiilt
értékének meghatarozasakor figyelembe vette az wjabb épitési beruhazas, illetSleg
szolgaltatas becstlt értékét is (a kozOsségi értékhatar elérésének meghatarozasa
szempontjabol); ilyen targyalasos eljarast azonban csak a korabbi elsé szerzédés
megk6tésétdl szamitott harom éven belil lehet inditani.

= arubeszerzés esetében, ha az érintett dolgot kizardlag kutatasi, kisérleti, tanulmanyi

vagy fejlesztési célbol allitjak el6; ez az eset azonban nem alkalmazhat6é olyan



mennyiség esetén, amely megalapozza a piacképességet, illetSleg a kutatasfejlesztés
koltségeit fedezi;

* a korabban beszerzett dolog részbeni kicserélése vagy bévitése soran a korabbi nyertes
ajanlattevének masikkal torténé helyettesitése azzal a kovetkezménnyel jarna, hogy
muszaki-technikai szempontbdl eltér6 és nem illeszkedé dolgokat kellene beszerezni,
vagy az ilyen beszerzés aranytalan muszaki-technikai nehézséget eredményezne a
muikodtetésben és a fenntartasban; az ilyen - a korabbi nyertes ajanlattevével kotott -
szerz6dés, illetleg szerzédések egylittes idStartama azonban nem haladhatja meg a
harom évet;

* az aru arutézsdén jegyzett és beszerzett;

» az arut kivételesen kedvezs feltételekkel, felszamolasi eljaras, végelszamolas vagy
birosagi végrehajtas, illetdleg az érintett szervezet személyes joga szerinti hasonld

eljaras soran torténd értékesités keretében szerzi be.

I11.4. K6zbeszerzési eljaras lebonyolitasa sajat hataskorben
I11.4.1) Az Onkormanyzati _kozbeszerzési _eliarasok bonvyolitisihoz kapcsoléddan  a

Képvisel6-testiilet altal kijelolt Szakmai Bizottsag (a tovabbiakban SZB) mtkédik. Az SZB

vezetSje Onkormanyzat Virosgazdalkodisi Osztilyvezetdie, az SZB tagjai a beszerzésben

érintett szervezet (intézmény, polgarmesteri hivatal, Onkorményzat osztalya). Az SZB tagjait

ugy kell kijelolni, hogy az latja el a Kbt. szerinti biralobizottsag feladatai, ezért létszama
legalabb 3 £6 (Id. még 111.10.).

II1.4.2) Az SZB feladata a kozbeszerzési eljarasok teljes korti szakmai és adminisztrativ
lebonyolitasa az el6készitéstol a szerz6déskotésig a megbizott kozbeszerzési lebonyolitastd
(szakértd) bevonasaval.

I11.4.3) A kozbeszerzési eljaras részleges vagy teljes kor lebonyolitasaval kilsé szakértd is

megbizhat6 (1d. I11.5. pont).

I11.4.4) Az SZB adminisztrativ teend6it a Fémérndk, illetve az illetékes szakterileti
osztalyvezetd; illetve kiilsé kozbeszerzési szakérté igénybevétele esetén annak képviselGje
latja el.
II1.4.5) Az SZB a II1.4.2. szerinti esetben a megbizott kozbeszerzési lebonyolitoval
(szakértovel) egytitt felel6s:

- 2 dokumentacio6 elkészitéséért,

- az eljaras értékeléséért,
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- a szerzGdéskotés elGkészitéséért,
- a kozbeszerzéssel kapcsolatos hirdetmények megjelenéséért,
- a kotelez6 nyilvanossag biztositasaért.
Ezen belill a kézbeszerzési térvény, az ahhoz kapcsolodéd jogszabalyok és a jelen beszerzési

szabalyzatban rogzitett rendelkezések betartasaért, elsésorban a Fémérnok illetve a

szaktertleti osztalyvezetSk felel6sek, valamint minden eljarasba bevont dolgzé felelds.

I11.4.6) A fenti II1.4.5. pontban megjeldlt felel6sség kozbeszerzési lebonyolitasra harmadik
személlyel kotott megbizasi szerzédés esetén a lebonyolitéra (Vallalkozé) atruhazhato.

Ebben az esetben az Onkorményzat Fomérnoke, illetve az illetékes szakteruleti

osztalyvezetéje , vagy az intézmény vezetbje a kapcsolattartasért, valamint az adott

szerz6désben rogzitett felel6sséget viseli, tovabba az Onkormanyzat Fémérnoke, illetékes

szakosztalyvezetdie Osztalyvezetdie felel kiilondsen a miszaki leirasért és a szakértd altal tett

javaslatokkal kapcsolatos dontésekért.

III. 5. Kiils6 kozbeszerzési szakértd szervezet (személy) alkalmazasa
II1.5.1) A Kbt. 9.§-ban foglalt el6irasok szerint a kbzosségi értékhatart eléré vagy meghaladé
érték beszerzések esetében, illetve versenyparbeszéd alkalmazasa esetén, a kozbeszerzési
eljarasba az Onkormanyzat hivatalos kézbeszerzési tanacsadot koteles bevonni. A hivatalos
tanacsado ilyen esetekben allhat az ajanlatkéré alkalmazasaban is. Az Eurépai Unidbol
szarmazo forrasbol tamogatott kozbeszerzések esetében (értékhatarra valo tekintet nélkdl)
tiggetlen hivatalos kozbeszerzési tanacsado bevonasa kotelezo.
II1.5.2) A Kbt. szigora betartasa és a szakmai feladatok szinvonalas végrehajtasa érdekében, a
helyben kézpontositott kézbeszerzések kivételével, az Onkormanyzat a kozdsségi értékhatart
el nem éré értékd kozbeszerzés esetén is kozbeszerzési szakértd szervezettel (személlyel),
illet6leg a kozbeszerzési Ugyekben jartas tgyvéddel jogosult szerzédést kotni, melynek
alapjan a szakérto:
- a beszerzési feladatokkal kapcsolatban folyamatos szakmai tanacsadast nyujt,
tovabba
- egyedi felkérés esetén teljes korGen bonyolitia a Kbt. hatdlya ald tartozé
beszerzéseket.
II1.5.3) Kozbeszerzési szakérté szervezet (személy), illetSleg Utgyvéd megbizasardl a
Képviseltestiilet dont.

II1.5.4) Amennyiben a kozbeszerzési eljaras lebonyolitasat részben vagy teljes korGen az

32



Onkorményzat mint ajinlatkéré nevében és képviseletében eljard kozbeszerzési szakértd
szervezet (személy) vagy Ugyvéd végzi, akkor az eljarasba bevont szakértG szervezet
(személy) felel6sségének terjedelmét, az elvégzett eljarasi cselekményeivel kapcsolatos
helytallasi kovetelményeket az Onkormanyzat mint ajanlatkéré és a nevében eljaréd szervezet
(személy) kozotti jogviszonyt létrehozéd megbizasi szerzédés vagy egyéb megallapodas
rendezi.

II1.5.5) A kozbeszerzési eljarasok szakmai biralébizottsaganak adminisztrativ feladatait a
II1.5.4) pontbeli esetben a megbizott kozbeszerzési szakérté latja el; tovabba a Kbt.
betartasaval kapcsolatos szakmai, jogi felel6sséget is a megbizott szakért6 viseli a megbizasi

szerz6désben rogzitett feltételeknek megfelel6en.

IIL. 6. Felhivas és dokumentacio
111.6.1) Az ajanlati/ajanlattételi/részvételi felhivas (tovabbiakban egyitt: felhivas) és a hozza

tartoz6 dokumentacié teljes kord Osszeallitasa az illetékes szakosztaly vezet§ feladata a
kozbeszerzési lebonyolité bevonasaval.

A felhfvast a képvisel6-testiilet hagyija jova.

A dokumentaciét a lebonyolito, a szakosztaly vezet6 javaslata alapjan a Polgarmster hagy j6va,

és ellenjegyez.
II1.6.2) A jovahagyé ellen6rzi, hogy a szerz6dés megkotéséhez szitkséges engedélyek

rendelkezésre allnak-e, és hogy az anyagi fedezet — legkésébb a teljesités idépontjara —
rendelkezésre all-e. Az engedélyek nélkil, illetve az anyagi fedezet valoszinGsitheté hianyaban

(kivéve tamogatasra iranyuldé igény benyujtasa esetén) az eljards megkezdése nem

engedélyezhetd.

I11.6.3) Amennyiben a muszaki leiras elkészitéséhez dokumentacidt készité személynek az
ismerete nem elegendd, akkor jogosult megfelel6 szakértelemmel rendelkez6 — intézményen
belili vagy kivili — személyt bevonni. Az igy bevont személyekkel kapcsolatban a 10. §
szerinti kizaré okokat vizsgalni kell, és az Gsszeférhetetlenség aldli mentesiilésrél irasban
nyilatkozni kell.

I11.6.4) A kizaré okok (a 60. és 62. paragrafusokban meghatarozott kételez6 kizaré okokon tal)
és az alkalmassagi feltételek, valamint az egyéb feltételek meghatarozasa az SZB feladata. Az
alkalmassagi feltételeket a kozbeszerzés targyara és becstlt értékére tekintettel — a ténylegesen
sziikséges mértékig — kell el6irni. Az alkalmassagi feltételek mellett meg kell hatarozni a hozzajuk

tartozo igazolasi médot, mely kizardlag a 63.§ illetve 66-67. §-ok szerint torténhet, a 68-69. §-ok
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figyelembe vételével. Minden eljarasban legalabb egy pénziigyi-gazdasagi, és egy muszaki-
szakmai alkalmassagi feltételt kell megadni.

I11.6.5) Az Onkormanyzat a felhivasban ajinlati vagy teljesitési biztositék nyujtasat irta eld, ugy a
teljesitésre megadott bankszamla szama kell legyen. Ugyanez a bankszamla tiintetendd fel a
dokumentacié esetleges ellenértékének megfizetésére is. A biztositékok kikotését, azok
mértékét, valamint teljesitési biztositék esetén az egyéb valaszthaté biztositéki formakat a
felhivast elkészité személy/testiilet hatirozza meg.

II1.6.6) A benyujtasra kotelezett igazolasok alapesetben egyszerd masolatban is benyujthatok.
Azt, hogy az adott — ko6zOsségi vagy nemzeti rezsimben lefolytatott — eljarasban mely
igazolasokat kell ettdl eltéréen hiteles masolatban (vagy eredetiben) benyujtani, a felhivast
Osszeallitd személy feladata meghatarozni.

II1.6.7) Az eljarast megindit6 hirdetmény jogszerliségét ellenjegyzését minden esetben arra

jogosult kiilsé személy, szerv teljesiti.

I1I. 7. Hirdetmény feladasa, dokumentacio rendelkezésre bocsatasa vagy kozzététele
II1.7.1) A kozbeszerzésekkel kapcsolatos hirdetményeket a kozosségi értékhatarokat elérd

kozbeszerzésekre vonatkozéan — a Kozbeszerzések Tanacsan keresztil — az Eurépai Unid
Hivatalos Lapjaban és a hirdetmények elektronikus napilapjaban, mig a nemzeti
értékhatarokat eléré kozbeszerzésekre vonatkozéan a Koézbeszerzések Tanacsanak Hivatalos
Lapjaban, a Kozbeszerzési Ertesitében, illetSleg annak elektronikus véltozataban kell
megjelentetni. A kérelem elkészitése ¢és a hirdetmény feladasa, a szerkesztési djij
utalvinyozasa/atutalisa az adott eljards felel6se altal, a kozbeszerzésekért felelGs

Fémérnoke, illetve a szakterileti osztalyvezeté jovahagyasaval torténik a Koézbeszerzések

Tanacsa SzerkesztObizottsaga bankszamlajara. A befizetést igazolé hiteles bizonylat
masolatat a hirdetmény mellékleteként kell megkiildeni a kozzététel kérelmezésekor, illetve
elektronikus aton torténd feladas esetén utdlagosan.

I11.7.2) Kozvetlen ajanlattételi felhivassal induld eljaras esetén (hirdetmény nélkuli targyalasos
eljaras) az ajanlattevék kivalasztasa és a részitkre torténé megkildés (valamint annak
dokumentalasa), és adott esetben a Dontbbizottsag tajékoztatasa is az eljaras felel6sének
(SZB/kilsé megbizott szakértd) feladata.

I11.7.3) Amennyiben a Kbt. alapjan dokumentacié készitése kotelezs, akkor a felhivas

j6vahagyvasaval a képviselS-testilet joga eldénteni, hogy a dokumentaciét térités ellenében

vagy ingyenesen bocsatja az ajanlattevik/részvételre jelentkez6k részére, illetve térités esetén
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mekkora Osszegért. Ingyenes dokumentacié esetén a Fémérndk, illetve a szakterileti

osztalkyvezetd intézkedik az Intézmény honlapjan t6rténé elektronikus kézzétételrdl (ennek

elérhet6ségi adatait a felhivas adott pontjaban fel kell tuntetni).

I1.7.4) Amennyiben a dokumenticiét az Onkorméanyzat nem ingyenesen bocsatja
rendelkezésre, akkor annak rendelkezésre bocsatasat és az atvétel modjat az SZB (ill. kilsé
szakért6, ha a megbizasi szerz6dés errél rendelkezik) hatarozza meg. A rendelkezésre
bocsatashoz az eléirt Gsszeg megfizetésének (atutalasanak) igazolasat ellendrizni kell. A
dokumentaciot kivalté ajanlattevé nevét és elérhet6ségét a dokumentacié atadasara kijelolt

személynek kell feljegyezni vagy mas médon azokat regisztralni kell.

I1I. 8. Ajanlatok, illetve részvételi jelentkezések érkeztetése
II1.8.1) Az ajanlatok, illetve (2 szakaszbol all6 eljarasoknal) a részvételi jelentkezések

(tovdbbiakban egyiitt: ajanlatok) megkildésére a polgarmesteri hivatal cimét (3060 Paszto,
Kolesey F. u. 35. ) kell megadni, kivéve, ha erre alkalmazott rendszer elektronikus
ajanlattételt tesz lehet6vé, ilyen esetben a rendszer altal megadhaté moédon kell kérni az
ajanlatokat. Személyes benyujtast a fenti cimen, az I. emelet ..... irodaban, 08.00 — 11.30 6ra
kozott kell lehetévé tenni. E pont szerinti informacidkat a felhivasban meg kell adni.

I11.8.2) Az ajanlatok csomagolasan az adott beszerzés targya révid megnevezésének és a
,Hataridé el6tt nem bonthaté fel” szévegnek a feltiintetését a felhivasban vagy a
dokumentacioban el6 kell irni kils6 lebonyolité esetén a lebonyolité neve és elérhetSsége.
I11.8.3) Az ajanlatok érkeztetése soran eljaré személyekre (iktaték, kildeménybontok,
titkarsagi személyzet, stb.) vonatkozé el6irasok meghatarozasa, és azok megismertetése az

érintettekkel a F6mérndk, illetve a szaktertleti osztalyvezet6 feladata. A megadott médon

érkezett ajanlatokat — azok felbontasa nélkiil — a biralobizottsag elndkének (vagy az ajanlatok
felbontasaval megbizott egyéb személynek) kell eljuttatni (illetve az elektronikus érkeztetést

biztositani,analkil, hogy barki hatard$ el6tt felbonthassa azokat).

I1I1. 9. Ajanlatok bontasa
II1.9.1) Az ajanlatok felbontasaval, mindsitésével, elbiralasaval kapcsolatos feladatok

ellatasara biralobizottsagot kell 1étrehozni (1d. 111.4.1.).

I11.9.2) Az ajanlatok felbontasat a biralobizottsag altal kijelolt biralobizottsagi tag(ok)
végzi(k), a Kbt. 79-80., és a 109-110. §-ai szerint. Az ajanlatokat tartalmazo iratok bontasat az
ajanlattételi/részvételi hatarid lejartanak idépontjaban kell megkezdeni. A bontis addig tart,

amig a hataridé lejartaig benyujtott Osszes ajanlat felbontasra nem keril. Az ajanlatok
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felbontasakor ismertetni kell az ajanlattevék/részvételre jelentkez6k nevét, cimét, illetve
ajanlat esetében az ajanlatnak a biralati szempontok szerint értékelésre kertilé f6bb adatait.

I11.9.3) Az ajanlatok bontasardl és ismertetésérdl jegyzékonyvet kell késziteni, melyben az
el6z6 pont szerint ismertetett adatokat, valamint esetlegesen egyéb informaciokat (pl. késve
érkezett ajanlat) kell feltintetni. Ezt 5 napon belil kell megkiildeni az 6sszes
ajanlattevének/jelentkezének. A bontasrol készilt jegyz6konyv kikiildéséért a birdlébizottsig

elnoke felelBs.

) I1I. 10. Biralobizottsag
II1.10.1) Az Onkormanyzat — minden eljaras esetén — az ajanlatok elbiralasara minimum 3

tagu biralobizottsagot hoz létre, amely részt vesz az ajanlatok/részvételi jelentkezések
bontasaban, vizsgalja az ajanlatok érvényességét, valamint az érvényes ajanlatokrol irasbeli
szakvéleményt és dontési javaslatot készit a kozbeszerzési eljarast lezaré dontést meghozo

személy KépviselS-testiilet részére.

I11.10.2) A biralobizottsag munkéjat dokumentalni kell.

I11.10.3) A biral6bizottsg tagjait a Képvisel6-testilet jeloli ki. Hivatalos kozbeszerzési tandcsado

felkérése esetén szintén a KépviselS-testilet dont arrdl, hogy a tandcsadd részt vesz-e a
biralébizottsag munkajaban.

I11.10.4) A bizottsag tagjait ugy kell kijelolni, hogy legalabb 1 személy rendelkezzen az adott eljaras
targya szerinti szakmai, 1 személy az eljaras lebonyolitasahoz sziikséges jogi, 1 személy a
kozbeszerzési és 1 személy pénziigyi szakértelemmel. A bizottsigi tagok kozil a Onkormanyzat
Viarosgazdalkodasi Osztalyvezet6je a bizottsag elnodke, aki irdnyitja és koordindlja a biralobizottsig
munkajat.

I11.10.5) A bizottsag koteles a lebonyolité javaslatat figyelembe véve megallapitani, hogy mely
ajanlatok érvénytelenek, illetSleg van-e olyan ajanlattevs/részvételre jelentkezd, akit az eljarasbol ki
kell zarni.

II1.10.6) A Dbiralobizottsig munkajar6l, azaz az ajanlatok/részvételi jelentkezések
felbontdsardl, ismertetésérdl, az érvénytelen és  érvényes  ajanlatokrol/részvételi
jelentkezésekrdl, a kizart ajanlattevikrll/részvételre jelentkezSkrdl, valamint a dontési
javaslatrol a bizottsag jegyz6konyvet koteles késziteni.

A jegyz6konyvnek legalabb a kovetkez6ket kell tartalmaznia:
— az ajanlat/részvételi jelentkezés felbontdsanak helyét, idejét,
— az ajanlatot/részvételi jelentkezést felbontd személyek nevét,

— az ajanlattevlk/részvételre jelentkezSk nevét, székhelyét (lakohelyét),
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— az ajanlattevik/részvételre jelentkezSk altal kért ellenszolgaltatast,

— az ajanlattevSk/részvételre jelentkezSk altal vallalt és biralatra kertilé egyéb elemeket,
— az érvénytelennek mindsitett ajanlatokat/részvételi jelentkezéseket,

— az ajanlat/részvételi jelentkezés érvénytelenségének okat,

— az eljarasbol kizart ajanlattevket/részvételre jelentkezGket,

— az ajanlatokra/részvételi jelentkezésekre vonatkozé egyéb kilonleges koralményeket,
— az ajanlatot/részvételi jelentkezést felbontdk alairasat,

— dontési javaslatot a dontéshozoé(k) szamara.

ITI. 11. A kozbeszerzési eljarast lezaré dontés meghozatala

II1.11.1) A kozbeszerzési eljarast lezaré dontést — a bevont kézbeszerzési szakértd javaslata

alapjan és a mindekori biralobizottsag javaslata alapjan - a Képvisel6testiilet hozza meg.
II1.11.2) A Biralobizottsag vezetSje, a bizottsagnak a kozbeszerzési eljaras eredményére
vonatkozdé - indoklast is tartalmazé - irasos javaslatat dontésre felterjeszti a Képviesl6testiilet
részére.

II1.11.3) Az 6nkormanyzat mikodési rendje szerint a dontési javaslatot az énkormanyzat
Teleptilésfejlesztési Bizottsaga, valamint a Pénziigyi Bizottsaga targyalja és javaslatot tesz a

dontésre.

III. 12. Szerz6déskotés és modositas
II1.12.1) A kozbeszerzési eljaras alapjan 1étrejott szerz6dés modositasara a Kbt.-ben
meghatarozott esetekben ¢és formaban kerilhet sor. A szerzédés modositasira a
szerz6déskotésre vonatkozo szabalyok iranyadok.

I11.12.2) A szerz6dés modositasardl, valamint a szerz6dés teljesitésérol a _Fémérnok, illetve a

szaktertleti osztalyvezeté -a Kbt. 307.§-anak megfelel6en- koteles tijékoztatot késziteni, és

hirdetmény ttjan a Kozbeszerzési Ertesitében megjelentetni.

II1.12.3.) A hirdetmények feladasatért a Fémérnok, illetve a szakterileti osztalyvezetd a

telel6s, de az utébbi a feladassal kiilsé szakértét is megbizhat.

IV. A KOZBESZERZESI ELJARASOK DOKUMENTALASANAK RENDJE

IV. 1. A kozbeszerzések dokumentalasa, iratok meg6rzése
IV.1.1) A Kbt. 7.§-nak megfeleléen az Onkormanyzat minden egyes kozbeszerzési eljarasat —
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annak elGkészitésétSl az eljaras alapjan kotott szerzédés teljesitéséig terjedSen- irasban
koteles dokumentalni.
IV.1.2) A kozbeszerzési eljarasok soran készilt valamennyi irat dokumentalasa az alabbi
szabalyok szerint szerint torténik:
Lehet6ség szerint a vonatkozé torvényi elbirasok figyelembevételével.
- valamennyi dokumentum elkészitése elektroniksuan torténik
- valamennyi dokumentum megkildése az ajanlattevéknek, vagy mas résztvevékenk
elektronikusan torténik
- valamennyi dokumentumrél egy eredeti, alairt példany az Onkorméanyzat
iratkezelési szabalyazatanak megfel6en leftizésre kertl.
IV.1.3) A kozbeszerzési eljaras el6készitésével, lefolytatasaval és a szerzédés teljesitésével
kapcsolatban keletkezett Osszes iratot a kdzbeszerzési eljaras lezarasatol, illetSleg a szerz6dés
teljesitésétél szamitott 6t évig meg kell Orizni. Ha a kozbeszerzéssel kapcsolatban
jogorvoslati eljaras indult, az iratokat annak jogerés befejezéséig, de legalabb az emlitett 6t
évig kell megérizni (mind elektroniksuan, mind papiralapon).
IV.1.4) A Fémérndk vagy az illetékes szakosztaly vezetéje a Kozbeszerzések Tanacsa vagy
az illetékes ellenérzé szervek kérésére koteles a kozbeszerzéssel kapcsolatos iratokat

megkiildeni.

IV. 2. Eves statisztikai 6sszegzés
IV.2.1) Az egy koltségvetési év alatt lefolytatott kozbeszerzésekrdl éves statisztikai

Osszegezést kell késziteni.

IV.2.2) Az 6sszegezés elkészitésének alkalmazandé mintajat a Kozbeszerzések Tanacsa altal
tzemeltetett Elektronikus Hirdetménykezel6 rendszere tartalmazza.

IV.2.3) A statisztikai Osszegzés minden év majus 31-ig torténd elkészitéséért és a

Kozbeszerzések Tanacsa részére valdo megkiildéséért egvéb esetben a Fémérnok a felel6s.

IV.2.4) Az 6sszegezésben csak a ténylegesen lefolytatott kozbeszerzési eljarasokrdl és a
kozpontositott kozbeszerzési rendszerben beszerzett arukrol/szolgaltatasokrdl kell szamot
adni.

IV.2.5) Az Onkormanyzat lehetéség szerint 2011. januar 1-ig csatlakozik az Elektronikus
Hirdetménykezel6 Rendszerhez. A csatlakozasért (tandsitvany megkérése ¢és  késGbb
folyamatos megujitasaért) a Fémérndk a felelés. 2010. januar 1-t6l lehetéség szerint minden

eljarasahoz sziikséges hirdetményét ezen a rendszeren keresztil adja fel. A hirdetmények (igy
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2010-t6l az éves statisztikai Osszegezés) feladasaérta Fémérnok a felel6s.

IV. 3. Egyéb szabalyok
IV.3.1) A kozbeszerzési eljards soran az ajanlattevéknek/jelentkezSknek tajékoztatas
kizarolag irasban adhat6. Az eljarassal kapcsolatban szoébeli informacié kiadasara
(telefonon) nincs lehet6ség.
IV.3.2) Amennyiben a kézbeszerzési eljarassal kapcsolatban az Onkormanyzattal szemben

jogorvoslati eljaras indul, arrél a Fémérnok, illetve az illetékes szakosztalyvezeté koteles a

Képvisel6testiiletet haladéktalanul tajékoztatni. A tajékoztatasi kotelezettség érvényes abban

az esetben is, ha maga az Onkormanyzat inditja — ajanlatkéréként — a jogorvoslati eljarast.

V. KOZPONTOSITOTT KOZBESZERZESEK

V.1) A ,kozpontositott kézbeszerzés” szabdlyait a Kbt. 17. §-a, és a 168/2004. Korm.
rendelet tartalmazza, és a rendelet 1. §-aban meghatarozott szervezetek altal a kiemelt
termékekre vonatkozo6 beszerzéseikre alkalmazando.

V.2) A rendelet hatalya ala tartozé szervezetek — illetve a rendszerhez 6nként csatlakozo
ajanlatkérék — a kiemelt termékek vonatkozasaban a beszerzéseiket nem Onalléan, hanem a
kézponti beszerzé szervezet (Kozponti Szolgaltatasi Féigazgatdsag) révén valositjak meg.
Bizonyos esetekben [rendelet 7. § (1) bek.] a fenti beszerzés is megvalosithato sajat
hataskérben. Ekkor a beszerzés soran a rendelet 7-10. §-ait kell betartani.

V.3) Az Onkormanyzat részér6l a kozpontositott kdzbeszerzés soran a kézponti beszerzé

szervezet felé torténd igénybejelentések és adatszolgaltatasok elvégzéséért — a Fémérnok

illetve a szakteruleti osztalvvezetd, informatikai beszerzés esetén az informatikus a felelds.

Szintén ezen személyek feladata az e teriileten alkalmazandé nyomtatvanyok valtozasainak

nyomon kévetése, valamint a megrendelések teljesitésének ellenérzése, és visszaigazolasa.

VI. A KOZBESZERZESI ELJARASOK BELSO ELLENORZESE

VI.1) A Cimzetes f&jegyz6, - mint a folyamatba épitett el6zetes és utdlagos vezetdi
ellen6rzésért felel6s személy - koteles a kozbeszerzéshez is kapcsolédva gondoskodni
FEUVE rendszer kiépitésérdl és fejlesztésérdl.

VI1.2) Az objektiv kockazatértékelés modszerét alkalmazva mind a FEUVE-nek, mind pedig
a belsé ellen6rzésnek megfelel figyelmet kell szentelnie a kozbeszerzésekre, kilonos
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tekintettel a vagyonvédelmi, valamint a gazdasagossagi szempontokra.
VL.3) A kbzbeszerzésekkel kapcsolatos ellenérzési feladatai az alabbiakra terjednek ki:
= A Kbt-ben el6irt szabalyozasi, tervezési, adatszolgaltatasi kotelezettségek
teljesitésének ellendrzése;
= A kozbeszerzési eljarasokkal kapcsolatos dokumentaltsaig és a jelen szabalyzat
betartasanak ellenérzése,
VI.4) A belsé ellenér silyos szabalytalansag (hianyossag) észlelése, feltarasa esetén koteles

haladéktalanul irasos jelentésben tajékoztatni az Onkormanvzat Cimzetes Féieovzbiét.

VII. ZARO RENDELKEZESEK

VII. 1) A jelen kozbeszerzési szabalyzat 2010. julius 1. napjan Iép hatalyba, ezzel egyidejlleg
a korabbi kézbeszerzési szabalyzat hatalyat veszti.

VIL2) Jelen kozbeszerzési szabalyzat rendelkezéseit a hatalybalépés utan megkezdett
beszerzésekre kell alkalmazni. A jelen szabalyzatban nem szabalyozott kérdésekben a Kbt.
(és végrehajtasi rendeletei) rendelkezéseit kell alkalmazni. A szabalyzat és a Kbt. eltérése
esetén a Kbt. szabalyi az iranyadok.

VIL3) Az Onkormanyzat jelen szabalyzataban meghatirozott kozbeszerzésért felelSs, avagy
abban résztvevd személyek és szervezetek kotelesek a vonatkozd jogszabalyok és a jelen
szabalyzat el6irasait attanulmanyozni, értelmezni és az azokban foglaltak szerint a toSlik
elvarhat6 gondossaggal eljarni.

VIL.4) Amennyiben az eljaras tervezésekor az eljaras felel6se ugy itéli meg, hogy a szabalyzat
nem tartalmazza az adott eljaras lefolytatasahoz sziikséges Gsszes informaciot, akkor koteles
kezdeményezni a szabalyzat mddositasat, vagy kiegészité egyedi eljarasrend meghatarozasat.
VIL5) Jelen szabalyzat aktualizalasaért a F6mérnok és a szakosztalyvezetSk javaslata alapjan
felel6s. A szabalyzat altal érintettek — amennyiben megitéléstik szerint sziikségessé valik a
szabalyzat kiegészitése, vagy modositasa — észrevételeikkel a szabalyzat elkészitéséért felel6s
személyhez (Varosgazdalkodasi Osztalyvezets) fordulhatnak, akinek kotelessége a

javaslatokat megvizsgalni, és a szlikséges lépéseket megtenni.

Paszto, 2010. méjus 17.
Jovahagyta:
Ellenjegyezte:

40



Poloskel Petra Murvai Laszlo

(Saldo Zrt. 736. és ..... sz. Hivatalos kézbeszerzési tanacsadok)
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D)

2)

3)

4
5)

6)

1. sz. melléklet

Nyilvanossag biztositasa

— a Kozbeszerzések Tanacsa felé t6rténd adatszolgaltatas rendje

2010. januar 1-t8l a Onkormanyzat kételes az alabbi dokumentumokat a 2-6.
pont szerint a Kozbeszerzések Tandcsa részére megkiildeni. (A kozzétételi
rendelet 34/A. §-dnak (1) bekezdésében foglaltakkal Osszhangban a Tanics
részére csak azokat a dokumentumokat kell megkiildeni, amelyek elektronikus
formaban nem allnak a Tanacs rendelkezésére, azaz: kozbeszerzési terv; a
kozbeszerzési eljaras alapjan kotott szerz6dések; az ellenszolgaltatas teljesitésével
kapcsolatos adatok [Kbt. 305. § (5) és (6) bekezdés, ha értlemezhetd]; az éves
statisztikai Osszegzés [Kbt. 16. § (1) bekezdés|; a szerz6dés teljesitését érinté
tajékoztatast.

A kérelmet a kapcsolat@kozbeszerzesek-tanacsa.hu email cimre kell megkiildeni.
Az email targya rovataban fel kell tiintetni, hogy a levél a Tanacs honlapjan
torténé  kozzétételre iranyul (példaul ,,dokumentum megktldése a KT
honlapjara”).

A feladénak az email széveges részeként roviden hivatkoznia kell a Kbt.-nek az
adott informacié Tanacs honlapjan torténé kozzétételét el6ird rendelkezésére
[lasd a kozzétételi rendelet 34/ A. §-a (2) bekezdésének a) pontjat].

A dokumentumo(ka)t az emailhez csatoltan, PDF formatumban kell megktldeni.
Amennyiben egy adott dokumentumhoz (példaul szerz6déshez) kilon
mellékletek  tartoznak, azokat a ,f6 dokumentummal” egyiitt, egy
dokumentumban sziikséges megktldeni.

Az adatszolgaltatas keretében kozlend6 adatokat a Tanacs honlapjan

(www.kozbeszerzes.hu) elérheté excel tablazat kitoltésével kell megadni, mely
szintén az emailhez csatoland6. Az excel tablazatban a datum értékeknél csak
magyar datumformatum adhaté meg, a kovetkezGképpen: példaul 2008.04.20.
(azaz éééé.hh.nn — valamennyi érték numerikus, ponttal elvalasztva, egybeirva).
Datumként 2000.01.01. és 2012.01.01. kozotti idépont adhaté meg. (Az excel

hibatizenettel jelez, ha nem megfelel6 a beirt érték.) A ,,Bekiildott dokumentum



tipusa” oszlop értékei legordiil6 listabol valaszthatok. Az excel-munkalap zarolt, a

tablazat és a legérdilé lista adatai nem valtoztathatok.
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2. szamu melléklet

Ezen szabdlyzat elfogadédsakor hatdlyos kozbeszerzéssel kapcsolatos jogszabalyok

2003. évi CXXIX.

torvény

a kozbeszerzésrol

34/2004. (I11. 12.)

Korm. rendelet

a kozbeszerzési és tervpalyazati hirdetmények megkiildésének és
kozzétételének részletes szabalyairol, a hirdetmények
ellenérzésének rendjérdl és dijardl,

valamint a Kézbeszerzési Ertesitében torténd kozzététel

rendjérdl és dijarol

130/2004. (IV. 29.)

Korm. rendelet

a gyogyszerek és gydgyaszati segédeszk6zok kozbeszerzésének

részletes és sajatos szabalyairdl

137/2004. (IV. 29.)

Korm. rendelet

a tervpalyazati eljarasok részletes szabalyairol

143/2004. (IV. 29.)

Korm. rendelet

az allamtitkot vagy szolgalati titkot, illetleg alapvetd biztonsagi,
nemzetbiztonsagi érdekeket érinté vagy kilonleges biztonsagi

intézkedést igénylé beszerzések sajatos szabalyairol

162/2004. (V. 21.)

Korm. rendelet

az épitési beruhazasok kézbeszerzésekkel kapcsolatos részletes

szabalyairol

191/2009. (IX.15.)

Korm.rendelet

Az épitbipari kivitelezési tevékenységrol

257/2007 (X. 4.)

Korm. rendelet

a kozbeszerzési eljarasokban elektronikusan gyakorolhaté eljarasi
cselekmények szabalyirdl, valamint az elektronikus arlejtés

alkalmazasarol

168/2004. (V. 25.)

Korm. rendelet

a koézpontositott kézbeszerzési rendszerrdl, valamint a kézponti
beszerzé

szervezet feladat- és hataskorérdl

228/2004. (VL. 30.)

Korm. rendelet

a védelem terén alapvetd biztonsagi érdeket érintd, kifejezetten
katonai, rendvédelmi, rendészeti célokra szant aruk beszerzésére,
illet6leg szolgaltatasok megrendelésére vonatkozé sajatos

szabalyokrol

302/2006. (XII. 23.)

Korm. rendelet

a védett foglalkoztatok részére fenntartott kbzbeszerzések

részletes szabalyairol




5/2009. IRM

rendelet

a kozbeszerzési és tervpalyazati hirdetmények, a biralati

Osszegzések és az éves statisztikai 0sszegzések mintairdl

29/2004. IX. 8) IM

rendelet

a hivatalos kézbeszerzési tanacsadoi tevékenység feltételét
képezé kozbeszerzési gyakorlatra és annak igazolasara

vonatkozoé szabalyokrol

30/2004. (IX. 8.) IM-
PM rendelet

a hivatalos kézbeszerzési tanacsadoi tevékenység feltételét

képez6 felel6sségbiztositasra vonatkozo szabalyokrol

1/2006. (I. 13) PM

rendelet

a kézbeszerzési eljarasokhoz kapcsol6dod, addzasra vonatkozo
tajékoztatasi kotelezettség teljesitésének eljarasi szabalyairol és

dijazasarol

1/2004. (1. 9.) FMM

a kozbeszerzési eljarasokhoz kapcsol6dod, a munkavallalok

védelmére és a munkafeltételekre vonatkozo tajékoztatasi

rendelet

kotelezettség eljarasi szabalyairdlés dijazasarol
2195/2002/EK

a Ko6z6s Kozbeszerzési Szojegyzékrol
rendelet
213/2008/EK a Ko6z6s Kozbeszerzési Szojegyzékedl sz616 2195/2002/EK
rendelet rendelet modositasarol
1564/2005/EK

a k6z6sségt hirdetménymintakrol
rendelet
8001/2007, KiiM-

a Magyar Koztarsasagnak és az Eurdpai Kozosségnek a
IRM egytttes

tajékoztatod

kozbeszerzések terén fennall6 nemzetk6zi kotelezettségeirdl

A Kozbeszerzések Tanacsa Elnokének tajékoztatoi, ajanlasai,

kézleményet




3. sz. melléklet

NYILATKOZAT

Alulirott ... (lakeim: ... sz.1g.:
.............................. ), mint az .............eeeeeeeeeeeee.... (polgarmesteri  hivatal,
koltségvetési szerv, intézmény) altal kbzbeszerzési eljarasba bevont személy kijelentem, hogy
a Kbt. 10. §-aban részletezett Gsszeférhetetlenségi kérilmények személyemmel kapcsolatban
nem allnak fenn, azaz a) a jelen kozbeszerzési eljaras targyaval kapcsolatos gazdasagi
tevékenységet végz6 gazdalkodo szervezettel munkaviszonyban vagy munkavégzésre iranyul
egyéb jogviszonyban nem allok;

b) a jelen kozbeszerzési eljaras targyaval kapcsolatos gazdasagi tevékenységet végzo
gazdalkodo szervezet vezetd tisztségvisel6je vagy feliigyel6bizottsaganak tagja nem vagyok;

c) a jelen kozbeszerzési eljaras targyaval kapcsolatos gazdasagi tevékenységet végzo
gazdalkodo szervezetben tulajdoni részesedéssel nem rendelkezem, vagy abban tulajdonosi
jogokat nem gyakorlok;

d) nem vagyok az a)-c) pont szerinti személy hazastarsa, egyenesagbeli rokona,
6rokbefogadott-, mostoha- és neveltgyermeke, 6rékbefogadé-, mostoha- és nevel6szildje,
testvére; élettarsa; egyenesagbeli rokonanak hazastarsa; jegyese, hazastarsanak egyenesagbeli
rokona vagy testvére; vagy testvérének hazastarsa.

Jelen nyilatkozatot az ..............oo (polgarmesteri hivatal, koltségvetési szerv,
intézmény) altal ... szamon lefolytatandé kozbeszerzési eljarassal
kapcsolatban teszem.

alairas



4. sz.melléklet

Z61d kozbeszerzés iranyelvei Paszté Varos Onkormanyzata és helyben

p—

(8]

kézpontositott rendelete alapjan bonyolitott eljarasaiban

. A helyben kdzpontositott vagy az Onkormanyzat sajat hataskdrében bonyolitott

kozbeszerzés lebonyolitds gyakorlatdban az eljardsi {ligymenet, folyamatok
elektronikus  gyakorlatdnak  széles  korli  bevezetése.  Csatlakozds a
http://.tenderkozpont.hu vagy mas webes e-eljarasi feliilethez, amely az eljarasok
teljes korti elektronikus lebonyolitasat teszi lehetévé.

. Felhivastervezet ellenjegyzése — maga az ellenjegyzés egyelére csak papiralapon

torténhet, azonban a tervezet készitéje az ellenjegyzd részére elektronikusan is
tovabbithatja a felhivast. Erre természetesen csak akkor van sziikség, ha az
ellenjegyzd és a felhivasterv készitéjének személye eltéro.

Hirdetmények elektronikus felad4sa (ez mar nem valaszthat6 lehetdség)
Dokumentacio rendelkezésre bocsatasa: kizarolag elektronikusan (vagy
elektronikus kdzbeszerzési rendszer keretében vagy e-mailen.

. A kiilénboz6 ajanlattevoknek szolo tajékoztatasok €s jegyzokonyvek megkiildése

(kiegészitd tajékoztatasoktol, bontasi jegyzOkonyvon keresztil az irasbeli
0sszegezésig)

Az étkezési jegyek, informatikai eszk6zok, irodatechnikai eszk6zok, gaz, villamos-
energia, viz, tavkozlési szolgiltatdsok beszerzése tekintetében minden esetben
elektronikus arlejtés alkalmazisa javasolt, kivételt képeznek azok az esetek,
amikor az eljards lebonyolitasara rendelkezésre allo 1d6 ezt nem teszi lehetove,
vagy erre a bonyolitonak msa, kiilonos szakmai indoka van.

. Az eljarasban a kiird6 oldaldan adott esetben tobb szakember, lebonyolito,

ajanlatkérdi kapcsolattarto, tigyintézok, dontéshozok, biraldo bizottsagi tagok (a
tovabbiakban: beszerzé-csoport) milkodnek kozre. A beszerzd-csoport belsd
kommunikaciojanak meghatarozasa a KRR osztalyvezetdje, illetve egyeb esetben a
Viérosgazdalkodasi Osztalyvezetdé feladata. Ennek korében az osztilyvezetd
rendelkezik arrdl, melyek azok az eljarasi szakaszok, amelyekben a csoport
bizonyos tagjai részt vesznek, és mely szakaszokban van sziikség személyes,
melyekben csak elektronikus kapcsolattartasra.

. Dokumentacio ara: A beszerzés targyatol, volumenétdl és jellegétdl fliggden a

képviselS-testiilet az ajanlati felhivas jovahagyvasaval hatarozza meg a dokumentaciod
ellenértékét, amely jelen ajanlas szerint legfeljebb bruttd 25 000-200 000 Ft.

Alkalmassag igazolasai: Az alkalmassagi feltételek korének meghatarozéasakor, a
beszerzés figyelembe vétele mellett, mérlegelni lehet az igazolasi modokat: egy
koltségesebb vagy csak iddigényes igazolasi mdddal potencidlis ajanlattevioket
veszithet a kiird, ezért mindig megfontolandd, hogy sziikséges-e adott igazolas
vonatkozéasaban eredeti dokumentumot kérni; tovabba id6t lehet megtakaritani az
ajanlattevé szamara, ha bizonyos igazoldsokhoz sziikséges nyilatkozatmintikat a
dokumentacié mindig tartalmazza.

10. Ajanlatok példanyszama: A legtobb esetben nem indokolt két ajanlati példanynal

(egy eredeti, egy masolat) tobb bekérése az ajanlattevOktdl. A biradldbizottsag
létszamara (minimum harom tag) tekintettel sem feltétleniil sziikséges a példanyok



megsokszorozasa, ugyanis a birdlok részére az ajanlatok megfeleld, érdemi részei
az ajanlatkérd altal is masolhatok. Lehetséges tovabba az érvényesség vizsgalatat
egy személyre vagy munkacsoportra bizni, amely javaslatot tesz a Bizottsagnak
(kiils6 tandcsad6d megbizéasa esetén gyakorlatban a kdzbeszerzési referens végzi el
az ellendrzést). A jovo utja pedig az ajanlatok elektronikusan benytjtasa, amely az
ajanlati példanyok dilemmajat egyszerre meg is sziinteti.

11.0lyan termékeket kell elényben részesiteni, amelyek a lehetd legkevésbé
karositjdk a kornyezetet mind eldallitdsuk, mind felhasznalasuk sordn. A teljes
folyamatot figyelembe kell venni, az el6allitastol kezdve a felhasznalason keresztiil
a végso leselejtezésig.

12.0lyan termékeket kell elényben részesiteni, amelyek nem karosak a vasarlok,
illetve a felhasznalok szdméra (figyelembe véve az alkalmazottak
munkakoriilményeit is).

13.Bioldgiailag lebomlo6 vagy ujrafelhaszndlhato termékek, valamint energiatakarékos
termékek elonyben részesitése.

14. Amennyiben létezik az adott terméknek vagy szolgaltatasnak kornyezetbarat
termékmindsitéssel rendelkezd alternativaja (akdr a magyar, akar valamelyik
hiteles kiilfoldi rendszer), azt a beszerzésekben eldnyben kell részesiteni.
Okocimke termékmindsitd rendszerek alkalmazasa (az EU-0kocimke tekintetében
25 termékcsoportra all rendelkezésre életciklus elemzésen alapuld kritérium
rendszer).

15. Az EU vallalati kornyezetvédelmi vezetési ¢€s hitelesitési rendszerében (EMAS),
illetve az ISO 14001 kornyezetkdzpontu iranyitdsi (vagy azzal egyenértékil)
rendszer eldirasa olyan esetekben, amikor az garanciat jelent egyes vallalatok
kornyezettudatos magatartdsara (egyes szolgaltatasok ¢&s épitési beruhdzasok
esetében).

16. Alapelvként kell érvényesiteni, hogy a legalacsonyabb Osszegli ellenszolgaltatas
elve helyett altalanosan az Osszességében legelonyosebb ajanlat kivalasztési
szempontrendszerét alkalmazzék a kozbeszerzésekben, kivéve az olyan beszerzési
targyakat, ahol a komplex birdlati szempontok kialakitasa nem indokolt és nem is
hatékony.

17.A birdlati szempontok korében minden beszerzésnél mérlegelni kell, hogy
lehetséges-e, ¢és ha igen, hozzdjarul-e a szerzddés értékéhez valamely
kornyezetvédelmi, fenntarthatosdgi odaitélési feltételek alkalmazdsa. Ennek
korében 1ényeges elvek: ,értéket a pénzért”, az ajanlattevék esélyegyenldsége,
kornyezetvédelmi szempontok, nem nd a beszerzés ¢életcikluskoltsége, a
részszempont objektivan mérhetd, értékelhetd tényezokon alapul, az értékeléshez
sziikséges informéacid rendelkezésre all.

Koltséghatekony ¢€s kornyezeti szempontok a miiszaki leirasban, illetve szerzodés
teljesitésére vonatkozdan (kotelezo, érvénytelenitd hatasu eldirdsok)

xv. kedvezd esetben az adott termék vagy szolgaltatas kategoriajaban
létezik kornyezetbarat mindsitéssel rendelkezd termék vagy
szolgéltatas, ekkor ennek kritériumai dtemelheték vagy az 6kocimke
eloirhato;

xvi. amennyiben nincs kornyezetbardt vagy mas mindségre vonatkozd
mindsités, akkor a kritériumokat elézetes tudomanyos munkéval kell
Osszeallitani, de sok esetében ezek is egyszerl kritériumrendszerek:



XVii.

XViil.

X1X.

pl. a termék kornyezeti hatdsai kozil a legfontosabbak az
energiafogyasztds, a nehézfémek kizardsa, az 1jrahasznositas
lehetdsége, vagy ujrahasznositott termék.

alkalmazhatok széllitdsra vonatkozd eldirdsok, selejtezésre,
hulladékkezelésre vonatkozo eldirasok,

a szerzdés teljesitésének lehetnek kiilonleges feltételei: pl.
szocialis, kornyezetvédelmi, mindségbiztositasi feltételei, amelyek a
fenntarthatd  fejlédés  biztositékaként jelenhetnek meg a
kozbeszerzésekben.

Hulladékok csokkentése érdekében bizonyos terméktipusok eldirasa
(pl. cser¢lhetd betéttel ellatott termékek)

Koltséghatékony és kornyezeti szempontok az alkalmassagi feltételek korében:

XX.

XXI.

XX,

Epitési beruhazasoknal és bizonyos szolgaltatasok megrendelésénél
a teljesités soran alkalmazand6 kornyezetvédelmi intézkedések
leirdsa kérhetd, illetve eldirhaté az ajanlattevd mindségiranyitasi
rendszer (MIR) targyu szabvanyoknak), kornyezetkozponta iranyitasi
rendszer) (KIR) targyt szabvanyoknak, illetve kornyezetvédelmi
vezetési ¢és hitelesitési rendszernek (EMAS) valé megfeleldsége
tanusitasara fiiggetlen szervezet altal kidllitott tanudsitvany
benyujtasa.

Olyan referencidk (korabbi szerzddések teljesitése) keérése,
amelyeknek az adott termékkel/szolgéltatassal/éiptéssel kapcsolatos
kornyezeti kovetelményeknek is megfeleltek.

A szerz6dés kornyezetvédelmi eldirdsainak teljesitéséhez sziikséges
miiszaki kapacitds bemutatdsa (1d. azbeszt-eltavolitds épitkezésen
stb.)

Koltséghatékony és kornyezeti szempontok a biralati szempontok korében:

XXiil.

XX1V.

XXV.

XXVI.

XXVIl.
XXVIIL.

az elektromos aramot haszndld gépek, eszkozok és berendezések
beszerzésénél altalanos alapelv a minimalis energiafogyasztas,
minimalis karosanyag-kibocsatas.

Elétérbe kell keriilnie a termékek élettartamanak vagy a garancialis
vallalasoknak.

A beszerzés életcikluskoltség-alapu értékelése a fenntarthato,
egyuttal koltséghatékony beszerzést jelenti.

Epitési beruhazasoknal és felujitasoknal altalanos alapelv a viz- és
energiatakarékos megoldéasok eldnyben részesitése.
Okocimke-kritériumok biralati szempontként is jol alkalmazhatok.
Hulladékok csokkentésére irdnyuld szempontok érvényesithetok.

A Kozbeszerzési Szabalyzat részeként, a fenti ajanladsokat a Szabalyzat hatalya ala tartozo
szervezetek tudomasul veszik, és a Paszton bonyolitandd kozbeszerzések vonatkozasaban
figyelembe veszik azokat.



