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Tisztelt Képvisel6-testilet!

A kozszolgalati tisztviselokrol szold 2011. évi CXCIX. torvény 232.§(3) bekezdése szerint a
képviselo-testilet, valamint a 2. 8-ban felsorolt szervek vezetdje - a Kormany ajanlasanak
figyelembevételével - a rendes szabadsag kiadasara igazgatasi szinetet rendelhet el. Az ilyen
modon kiadott rendes szabadsag nem haladhatia meg a koztisztviselo adott évre megdllapitott
alapszabadsaganak a haromotodét.

A Kttv. 104. § (1) bekezdése fészabalyként rogziti, hogy a szabadsagot esedekességének éveben
kell kiadni.

A Kormany ajanlasat megfogalmazd a kozszolgalati tisztviselok munka- és pihendidejérdl, az
igazgatasi sziinetrél, a kozszolgalati tisztvisel6t és a munkaltatot terheld egyes kotelezettségekrol,
valamint a tavmunkavégzésrol szold 30/2012. (I11. 7.) Kormany rendelet szerint:

13. § (1) Az igazgatdasi sziinet idotartama

a) nydron 6t egybefiiggo naptari hét, amely augusztus 20-dt kozvetleniil kdveto vasarnapig tart,

b) télen két egybefiiggd naptari hét, amely janudr 1-jét Kozvetleniil kovets vasarnapig tart.

(2) Az (1) bekezdésben meghatdarozott igazgatdasi sziinet idészaka alatt az esedékessége évében ki
nem adott szabadsag teljes egésze kiadhato.

(3) A munkaltato az igazgatdsi sziinet iddszakdra figyelemmel hatdrozza meg a szabadsagolasi terv
alapjan kiaddasra keriilé szabadsagot.

14. § Az allamigazgatasi szerv hivatali szervezetének vezetdje az igazgatasi sziinet alatt a
szabadsagot Ugy adja ki, hogy biztositsa a zavartalan igymenetet és feladatellatast, valamint a
lakossagi ugyfélszolgdlattal rendelkezd szervek esetében a folyamatos feladatellatdst.

15. § A Kormany a Kttv. 232. § (3) bekezdése alapjan a helyi onkormdnyzat képviseldtestiilete,
valamint a Kttv. 2. 8-aban felsorolt szervek vezetdje szamara ajanlja igazgatdsi sziinet elrendelése
esetén az e rendeletben foglaltak figyelembevételét.”

A szabadsagok kiadésa folyamatosan fennallo probléma, amely az igazgatési sziinet elrendelésével
kikiiszobolheté lenne. Sok kolléganak el6zd évrdl athozott szabadsdga is van, amelyet igy
korlatlanul ki lehetne adni. A munkamoralt és a kollégak teherbir6 képességét is ndvelné, ha ezen
id6szak alatt hosszabb és egybefiiggd szabadsagot tudna igénybe venni minden dolgozo. Mivel a
képviseld testiilet sem iilésezik a nyari idészakban, igy az 0sszehivassal kapcsolatos teenddket nem
kell ellatni, a dokumentacid, adminisztracié pedig jé munkaszervezéssel megoldhatd. Az igazgatasi
sziinet id0szaka alatt is betartja a Hivatal az tigyintézési hataridoket, es Ugyfélfogadast is tart a
Hivatal. Ennek nyoman az alabbi javaslatot eszem.

Az eddigi idGszak tapasztalatait figyelembe véve javaslom az igazgatasi sziinetet az alabbiak szerint
meghatarozni:
nyaron: julius 18.-augusztus 21. k6zott (25 munkanap)

télen: december 19.-januér 1. kdzott (9 munkanap)
Ebbél nyaron augusztus 15-21. kozott, télen pedig december 27-januar 1. kdzott
a Hivatal zarva tart, az ugyfélfogadas szunetel. Rendkivali (élet- és
vagyonbiztonsadgot fenyegetd veszély) esetén lesz egy elérhetdség megadva, a
fontosabb szervek, intézmények vezetdit elézetesen tajékoztatjuk.

- Tervezett ligyeleti rend:
minden osztalyon legalabb 1 {6 dolgozik ¢és ellatja az osztalyra érkezd, szabadsagon

1év6 kolléga siirgds, azonnali intézkedést igényld ligyiratait
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az anyakonyvezet6i feladatok iigyeleti rendben torténd folyamatos ellatasa
(munkanaponként legalabb 3 éraban, melybdl legalabb 2 ora ligyfélfogadas)
titkarsag: folyamatosan rendelkezeésre all
a Hivatal lgyfélfogadasa: ~ minden hétfén és szerdan 8:00-12:00 kdzott.

telefonos gyfélszolgalat (amennyiben az érintett

ligyintézd szabadsagon van): titkarsag

A rendelet részletes indokolasa:

1. § indokolasa:
A rendelet személyi hatéalyat allapitja meg.
2. 8 indokolasa:

Az igazgatasi szlinet iddtartamanak megadasa, a szabadsdgok kiaddsa és a sziinet alatti
ugyfelforgalom szabalyozasa.

3. § indokolasa:
Hatalyba 1éptet6 és hatalyon kiviil helyez6 rendelkezés.

Kérem a Tisztelt Polgarmestert, hogy az eléterjesztést a mellékletben foglalt rendelettervezet
elfogadéasaval dontson a 2022-es évi igazgatasi sziinetr6l!

A Jat. 17. § (1) bekezdése szerint a jogszabaly el6készitéje elzetes hatasvizsgalat elvégzésével
felméri a szabalyozds varhaté kovetkezményeit. Az eldzetes hatasvizsgalat eredményérdl a
képvisel6-testiletet (polgarmestert) tajékoztatni kell. A rendeletmodositas el6zetes hatasvizsgalata
megtortent, melyet kovetkez6 oldalon csatoltunk.
Ugyanezen paragrafus (2) bekezdése el6irja, hogy a hatasvizsgalat soran vizsgalni kell

a) a tervezett jogszabaly valamennyi jelentésnek itélt hatasat, kiilonésen

aa) tarsadalmi, gazdasagi, koltségvetési hatasait,

ab) kornyezeti és egészségi kdvetkezményeit,

ac) adminisztrativ terheket befolyasol6 hatésait, valamint

b)a jogszabaly megalkotdsdnak szlkségességét, a jogalkotds elmaradasanak varhatd
kdvetkezményeit, és

C) a jogszabaly alkalmazasahoz sziikséges szemelyi, szervezeti, targyi es pénziigyi feltételeket.

Dr. Sandor Balazs
jegyzd



Elézetes hatasvizsgalat
a jogalkotasrol sz6l6 2010. évi CXXX. torvény 17.8 (1) bekezdése alapjan

A rendelet-tervezet cime:
Pasztd Varos Képviselo-testiletének
........... /2022. (..........) rendelete
a Pasztdi Polgarmesteri Hivatalban a 2022-es évre az igazgatasi sziinet elrendelésérol
Tarsadalmi-gazdasagi hatdsa: A modositassal a személyes Ugyfélforgalom lecsokken, az
igyfeleknek kevesebb lehetdsége lesz a személyes ligyintézésre, de eldtérbe keriil az elektronikus

Ugyintézés. Gazdasagi hatassal nem szamolhatunk.

Koltsegvetési hatdsa: Pozitiv. Kevesebb dolgoz6 lesz az épuletben, igy a fogyasztasok minimalis
csokkenése varhato.

Kdrnyezeti, egészsegi kdvetkezményei: Nincsenek.
Adminisztrativ terheket befolyasol6 hatasa: Nincsenek.
Egyéeb hatasa: Nincs.

A rendelet megalkotasanak szuikségessége: Az igazgatasi szlinet elrendelése a szabadsagok
folyamatos kiadasanak biztositsa miatt szlikséges.

A rendelet megalkotdsa elmaradéasa esetén varhatd kovetkezmények: Felhalmozddo
szabadsagok miatt az esetleges jogviszony megsziinéskor nagyobb Osszegl kifizetési kotelezettsége
keletkezik a Hivatalnak.

A rendelet alkalmazasahoz sziikséges feltételek:

- személyi: biztositva

- szervezeti: biztositva

- targyi: biztositva

- pénzlgyi: biztositva.

Kérem a Polgarmestert, hogy a melléklet szerinti rendelet tervezetet elfogadni sziveskedjen.

Pasztd, 2022. junius 16.

Dr. Sandor Balazs
jegyzo



RENDELET TERVEZET

Paszto Varos Képviselé-testuletének
........... /2022. (..........) rendelete
a Pasztoi Polgarmesteri Hivatalban a 2022-es évre az igazgatasi szlinet elrendelésérdl

Pasztd Varosi Onkormanyzat Képviseld-testiilete, az Alaptorvény 32. cikk (2) bekezdésében kapott
felhatalmazésa, valamint a kozszolgalati tisztvisel6krol szold 2011. évi CXCIX. torvény 232.8(3)
bekezdeése alapjan az alabbi rendeletet alkotja:

1.8
A rendelet hatalya Kkiterjed a Pasztdi Polgarmesteri Hivatalban (a tovabbiakban: Hivatal)
foglalkoztatott valamennyi koztisztviselore, kdzszolgalati ligykezeldre és munkavallalora.

2.8
(1) A Hivatalban 2022-es évben igazgatasi szlnet kertl elrendelésre
a) a nyari idészakban: 2022. julius 18.- 2022. augusztus 21. napjaig,

b) télen: 2022. december 19.- 2023. januar 1. napjaig.

(2) Az igazgatasi szilinet id6tartama alatt a jegyzd, mint munkaltato az igazgatasi sziinet id6szakara
figyelemmel hatarozza meg a szabadsagolasi litemterv alapjan kiadasra keriil6 szabadsagot. A
kiadott szabadsagra a kozszolgalati tisztviselokrdl szolo 2011. CXCIX. torvény 232. § (3)
bekezdése az irdnyado.

(3) Az igazgatasi sziinet id6tartama alatt a Hivatal a (4) bekezdésben foglaltak szerinti tgyeleti
rendben fogad lgyfeleket az (5) bekezdésben foglaltak kivételével.

(4) Az ugyelet rend a 2022. évi igazgatasi sziinet id6tartama alatt:

Hétf6: 8.00-12.00 oraig

Kedd: tgyfélfogadas nincs

Szerda: 8.00-12.00 o6raig

Csutortok: ugyfelfogadas nincs

Péntek: igyfélfogadas nincs

(5) Az (1) bekezdésben foglalt id6szakbol 2022. augusztus 15-21. és 2022. december 27. — 2023.
januér 1. kozott a Hivatal zarva tart, az tgyfélfogadas szlnetel.

3.8
A rendelet kihirdetést kdvetd napon 1ép hatalyba, és 2023. januar 2-an hatalyat veszti.

Pasztd, 2022, .......ccccvei. ...

Farkas Attila dr. Sandor Balazs
polgarmester jegyzb
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