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Beszerzési szabalyzat

BESZERZESI SZABALYZAT

A Pészté Viérosi Onkormanyzat, a Péasztéi Roma Nemzetiségi Onkormdanyzat, a PAszt6i
Polgarmesteri Hivatal és a Paszt6i Polgarmesteri Hivatalhoz rendelt gazdasagi szervezettel
nem rendelkezé kéltségvetési szervek (intézmények): Pészté Viarosi Ovoda és Boleséde,
Paszt6i Gondozasi Kozpont, Pasztéi Muizeum, Teleki Lészlé Varosi Kényvtdr és Miivel6dési
Kézpont (tovabbiakban mind egyiitt: szervezeteink) tovabba az énkorményzat kizarélagos
tulajdondban 1évé Pésztoi Varosgazdalkoddsi Kizhaszni Nonprofit Kft. (tovabbiakban: Kft.)
beszerzesi szabilyzatat az dllamhdztartasrol sz6l6 2011, évi CXCV. térvény (tovabbiakban:
Aht)), a kozbeszerzésekrdl sz616 2015. évi CXLIIL térvény (tovabbiakban: Kbt.), az
allamhaztartasrél szo6l6 torvény végrehajtasar6l rendelkez6 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet (tovdbbiakban: Avr.), és az &llamhéztartas szamvitelérél szold 4/2013. (I. 11.) Korm.
rendelet (tovébbiakban: Ahsz.) eldirdsai, valamint a gazdasigi szervezet tigyrendjében
foglaltak alapjan a kdvetkezok szerint hatirozom meg.

I
ALTALANOS RESZ

1. A szabdlyzat célja

A szabalyzat célja, hogy szervezeteinknél meghatirozza a kozbeszerzési értékhatar alatti
beszerzések éltaldnos szabalyait, az eljarasi és dokumentaciés részletszabalyokat, az egyes
jog- ¢és hataskorok gyakorlasénak rendjét. A beszerzésekhez kapcsoléddan biztositva legyen a

verseny tisztasaga ¢s nyilvdnossdga, az esélyegyenldség és az egyenlé bandsmod az
ajanlattevok szamara.

1.1. A szabalyzat hatalya

A szabdlyzat hatélya kiterjed:
e Pasztd Vdrosi Onkorményzatra,
e Pasztdi Roma Nemzetiségi Onkorményzatra,
e Pisztdl Polgarmesteri Hivatalra,
e Pasztd Varosi Ovoda és Bolesddére,
e Pasztdl Gondozasi Kozpontra,
¢  Pasztol Muzeumra,
e Teleki Laszlé Varosi Kényvtar és Miivelddési Kozpontra,

e Pasztol Varosgazdalkodasi Kézhaszni Nonprofit Kft-re.




Beszerzési szabdlyzat

2. A szabalyzat jogszabailyi és egyéb forrasai

— az allamhéztartdsr6] sz616 2011. évi CXCV. térvény;
— akoézbeszerzésekrol szolo 2015. évi CXLIIL térvény;

— az allamhaztartasrol sz016 térvény végrehajtasarol rendelkezd 368/2011. (X11. 31.)
Korm. rendelet;

— az allamhaztartas szervezeti szdmvitelérdl szo16 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet;
— az dnkormdnyzat koltségvetésérdl szol6 dnkormanyzati rendelet,

— Pészté Varosi Onkormanyzat Képviseld-testiilete 8/2018. (1.25.) és 348/2018. (X11.13.)
szamzil hatdrozata.

3. Ertelmezé rendelkezések

Ajanlatkéré: A Gazdilkodédsi szabalyzatban a kotelezettségvallalisra jogosult személy
(6nkormanyzat esetében a polgdrmester, nemzetiségi 6nkormdanyzat esetén az
elndk, a polgdrmesteri hivatal esetén a jegyzd, intézmények esetében az
intézményvezetd) vagy az dltala felhatalmazott személy, a Pdsztdi
Vérosgazdalkodasi Kézhaszni Nonprofit Kfi. esetében az ligyvezet igazgatd.

Ajianlattevo: Az a természetes vagy jogi személy, jogi személyiséggel nem rendelkezd
gazdasagi tarsasag, akinek az ajanlatkéré az ajanlat kérését kozvetleniil
megkiildi, illetve az arajanlatkérés/hirdetmény alapjan a beszerzés térgyaban
ajanlatot nyujt be.

Beszerzés: A Kbt-ben meghatdrozott értékhatdrt el nem éré épitési  beruhdzds,
drubeszerzés, szolgdltatds megrendelés.
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A BESZERZESEK ELJARAS RENDJE

1. A beszerzési eljards

A beszerzési eljaras megkezdése el6tt a kbzbeszerzési értékhatarokat és a becsiilt érték
szamitasara vonatkozé Kbt.-ben meghatdrozott rendelkezéseket kell figyelembe venni.
Amennyiben megallapitast nyer, hogy a beszerzés nem tartozik a Kbt. hatdly ald abban az
esetben a Beszerzési szabalyzatban meghatarozottak szerint kell eljarni, ennek végrehajtasaért
az adott beszerzésben eljaré osztdlyvezetd, intézmények esetében intézményvezetd, a Kft.
esetében az ligyvezets igazgatd a felelds.




Beszerzési szabalyzat

A beszerzési eljaras a szervezeten beliili engedélyezéssel kezdédik: a beszerzést az illetékes
osztaly vezetdje kezdeményezi beszerzési igény nyomtatvany kitdltésével. A beszerzés
engedélyez6je dnkormanyzat esetében a polgirmester, a nemzetiségi 6nkormanyzat esetében
az elndk, a polgirmesteri hivatal esetében a jegyz6, az intézmények esetében az
intézményvezetd a koételezettségvallalsi szabédlyok betartdsaval.

A Kft. esetében a beszerzési eljarast az ligyvezetd igazgat6 engedélyezi.

A netto 1.000.000.- Ft-ot eléré vagy meghalads, de a kizbeszerzési értékhatdrt el nem éré
beszerzés esetén a beszerzési eljardst legaldbb hdrom irdsbeli drajdanlat bekérésével kell
megkezdeni. A kozfoglalkoztatdsi programok, valamint az unids forrdsbol megvaldsulé
fejlesztések esetében ennél alacsonyabb értékhatdr esetében is sziikséges a hdrom irdsbeli
argjanlat  bekérése az adott pdlydzati felhivdsnak, illetve tdmogatdsi szerzédésnek
megfelelden.
Az ajanlatkérés torténhet:

— postai levélben,

— e-mailben,

- faxon,

— személyesen (irasban rogzitve).

Ajanlatkérésre a szerv vezetdje vagy az illetékes osztilyvezetd, a kdzfoglalkoztatas esetében a
kotelezettségvallalasra felhatalmazott személy is jogosult.

Az ajanlatkérd az ajanlattevéknek koteles ugyanazon ajanlatkérést megkiildeni— az egyenl
esély biztositasa érdekeében —, abban adatmddositds nem végezhetd. A beszerzés targyat gy
kell meghatarozni, hogy annak alapjdn az ajanlattevék megfeleld ajanlatot tehessenek és a
benyujtott ajanlatok &sszehasonlithaték legyenek. Az ajanlatkérés nem mindsiil
megrendelésnek (kotelezettségvallaldsnak). Az ajanlattételi hatéridét Ggy kell megallapitani,
hogy az ajanlattevok egyenld eséllyel megfelel6 ajanlatot tehessenek.

A beszerzés targyaval Osszefiiggésben az ajdnlatkérésnek legaldbb az aldbbiakat célszerf
tartalmaznia:

a) a koltségvetési szerv megnevezését, cimét;
b) a Beszerzési szabalyzatra térténé hivatkozést;
c) a beszerzes targyanak pontos meghatdrozasat, fobb adatait;

d) a teljesités helyét, hataridejét, az ellenszolgdltatdssal kapcsolatos
kikotéseket, feltételeket;

e) az ajanlat benynjtasanak maodjat, hataridejét;
f) az ajanlat elbirilasanak szempontjait;

g) a szerzodeéskotés feltételeit (amennyiben a beszerzés létrejitte
szerzodéskotést igényel).

A nettd 200.000 Ft-ot eléré vagy meghaladd kotelezettségvallalas esetén a
kotelezettségvallalast irdsban dokumentilni kell a Gazdadlkodédsi szabalyzatban foglaltak
szerint.
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A beszerzes gazdasagossaganak igazolasa a netté 1.000.000 Ft-ot meghaladé beszerzés esetén
harom érajnlat kérésével térténik jelen szabalyzatban foglaltak szerint.

Nem sziikséges — amennyiben jogszabily egyéb ok miatt nem teszi kotelezévé — irasban
hérom ajanlattevotol arajanlatot kérni a kdvetkezo esetekben:

— a beszerzés egyedi értékhatira a nettd 1.000.000 Ft-ot nem éri el,
— abeszerzés azonnali teljesitésével anyagi kar el6zhetd meg,

— a beszerzés/megrendelés targya egyedi dru vagy szolgiltatds (pl. miisorszolgéltatas,
bizalmi jellegii szolgaltatas, stb.)

— a szerzodés targya koziizemi szolgaltatasok (killéndsen viz, gaz, villamos energia,
héenergia), vagy internet szolgaltatds megrendelése.

Az ajanlatok kérésére felhatalmazott az ajanlatok beérkezését kovetben téjékoztatja a
kotelezetiségvéllaldsra jogosultat az Onkorményzat, a nemzetiségi Onkorményzat, a
polgarmesteri hivatal, az intézmény, a Kft. szamara legkedvezébb ajanlatrél. Ennek alapjan a
kotelezettségvillalo, Kft. esetében az ligyvezetd igazgat6 dont a beszerzés végrehajtasarol.

A beszerzés végrehajtasardl szolo déntés sorin a

a) legalacsonyabb &Gsszegii ellenszolgaltatast, vagy
b) az dsszességeében legeldnydsebb ajanlatot

kell figyelembe venni.

A kivalasztas alapvetd szempontjai a megvalésitasi kéltség, a kivitelezésnél alkalmazott
anyagok mindsége, a garanciavallalas idétartama, valamint a hatarid8.

Amennyiben az Gsszességében legelénydsebb ajanlat keriil kivalasztasra, annak okat {rasban a
dontéshozonak indokolni kell.

Az ajinlatok a kifizetés dokumentumédt képezik, - attdl flggetlenil, hogy a
kotelezettségvallalds irdsban, vagy nem irdsban tértént - ezeket a szamldk mellé csatolni kell.
melynek végrehajtasaért az érvényesitést végzd pénziigyi tigyintézé a felelds.

Az ajanlatkérd a szerv vezetGje irdsos jovdhagydsa mellett sziikség esetén — a beszerzés
targydnak jellegére, bonyolultsigira is figyelemmel — a beszerzési eljarasban megfelelé
szakcrtelemmel és tapasztalattal rendelkez6 kiilsé szakért6t kérhet fel kézremiikadésre,

2. Egycb eléirasok

A netté 1.000.000 Ft-ot eléréd vagy meghalado beszerzési eljdrdsokban a beérkezett
drajanlatok bizalmas kezelése érdekében a Pdszié Vdrosi Onkormdnyzat és a Pdsztoi
Polgdrmesteri Hivatal esetében a beszerzések lebonyolitdsdra a jegyzé/polgdrmester
kezelésében lévé hivatali e-mail cim szolgdl. Tovdbbd a papir alapii beadds esetén az
drajanlatok zdrt boritékban torténd leaddsa szitkséges.
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Az intézmények esetében az intézményvezet, a Kfi. esetében az tigyvezeld igazgatd dont az e
pontban foglaliak alkalmazasardl, illetve annak médjardl.

3. Osszeférhetetlenség

A beszerzések elékészitésében (ajanlatok kérése) és az ajanlatok elbirdlasaban részt vevé
személy, (szakértd) esetében az Gsszeférhetetlenségre vonatkozoan a Kbt. 25, §-dban foglalt
eléirdsokat kell alkalmazni.

1118
EGYEB RENDELKEZLESEK

A pénziigyi kihatdssal biré beszerzések kapcsdn a kotelezetiségvallalds, pénziigyi
ellenjegyzes, a teljesités igazoldsa, az érvényesités, utalvanyozds végrehajtasi szabalyait a
Gazdalkoddsi szabalyzat tartalmazza. A beszerzéssel kapcsolatos szamldk, kisérd iratokkal
(ajanlatok) valo felszerelésérél a szamla konyvelését elvégzd pénziigyi figyintézd
gondoskodik.

A beszerzések végrehajtasdnak szabdlyszeriiségét a belsé kontrollrendszer keretében
ellenérizni kell.

IV.
ZARO RENDELKEZESEK

A Beszerzési szabdlyzat 2018. december 14-t8] hatilyos, ezzel egyidejiileg szervezeteink
kordbbi beszerzési szabalyzata hatalyat veszti.

A mindenkori kozbeszerzési értékhatart eléré, vagy azt meghaladd beszerzések rendjét a
Kézbeszerzési szabalyzat tartalmazza.

A Pénziigyi osztaly vezetdjének, az intézményvezetSknek és a Kft. igyvezetd igazgatdjanak
kell gondoskodni, hogy a Beszerzési szabalyzatban foglalt eldirasokat az érintett munkatarsak
megismerjék, annak tényét a szabdlyzat mellékletében szereplé megismerési nyilatkozaton
alairasukkal igazoljak.

Az érintett dolgozok munkakéri lefrdsdban szerepeltetni kell a Beszerzési szabalyzatban
nevesitett felelésségi, hatds és jogkoroket, melyek elkészitéséért a jegyz8, az
intézményvezetdk, a Kft. ligyvezetd igazgatdja a felelos.

Az Onkormanyzat 100 %-os tulajdondban &ll6 Pasztéi Varosgazdalkodasi Kézhaszni
Nonprofit Kft. beszerzéseire a szabalyzat el6irdsait értelemszer(ien kell alkalmazni. A Kft.
esetében az iigyvezet igazgato felelds a szabélyzat el6irdsainak betartasaért.

Paszta, 2018. december 14.

Zaradék:
A szabalyzat a 2018. janudr 1-t] hatdlyos Beszerzési szabilyzatot a Pdszté Virosi Onkormdnyzat

Képviseld-testillete  348/2018.(XI1.13.) szdamii hatdrozatéval elfogadott mdédositdsdval egységes
szerkezethen tartalmazza.




